OP Integrovana infrastruktura 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

FUROPSKA UNIA B MINISTERS'IE E t’JRREAIa\l;(EDS?'F(%EDSEDU VLADY SR
Europsky fond regionalneho rozvoja E%‘EE’I\;L’IL‘SEQ(\;B’ZOZVOM | A INFORMATIZACIU

Urad podpredsedu viady SR pre investicie a informatizaciu

Pouzivatel'ska priruc¢ka pre Aplikaény systém programového riadenia

2016
PouZivatel'ska priru¢ka pre Aplikaény systém programového riadenia (v. 8)



OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

\ MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
UF S ) St i

s et a DOPRAVY, VYSTAVBY E | PRE INVESTICIE

Europsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU

Obsah

N U 1Yo Yo PP 4
1.1 IDENTIFIKACIA DOKUMENTU ...uvtiieeiiitieeesittieeessstteeessstaeasesstseaessstasassssseeaesassseasasssneesssssesassssseesssnsseeessnsns 4
1.2 IDENTIFIKACIA A ZAKLADNE FUNKCIONALITY ASPR ...ttt ettt 4
1.3 ZOZNAM ZMIEN V PRIRUCKE .......ctiuttttiiteieeeseaitteeeeeae e s s e eatebeeeeeaesesaanbeteeeaeaeaeannbeeeeeaeeeaaannbeeeeaeaeesaannreees 5
T4 VYKLAD POUMOV ...ceiitiieniitesitee ettt et e stee e sste et e et sa e e st e s e e et et e sa e e e be e e bn e e sn R et e s mn e e sane e e nnneennneeanneens 5
POUZIVATELSKE NASTAVENIE ASPR ..ot 7
2.1 REGISTRACIA APRIHLASENIE .....c.couiiiiiiiiiiieieie ettt 7
211 Registracia a rozdelenie pouzZivatelov ... 7
2.1.2 101 =TT =T o 1= U PPPSRRR 7
2.2 INASTAVENIE UCTU .iitiiitite ettt ettt e ettt et e ettt e e teeesteeesmbe e e seseeamteesteeeambeeaabeeeabeeeanbeeesmeeeamteeeaseeesnbeeanseeans 8
2.3 UVODNE NASTAVENIA.....co.vvtieieeieceetetesesesssesaesesesesesssassetesesesssssaesese st esssssaes et et as s ssasses et et esensssssesesesanseas 9
231 Panel OZNAMENIA .......ueeiiiiee it e e e s e e e e e e s e a e e e e s e eeaeeee s 10
23.2 Nastavenie radenia POIOZIEK ...........c..eviiiiiiiiiiiie s 10
2.3.3 Limity textovyCh poli ... 12
ZIVOTNY CYKLUS PROUJEKTU ..oiiiiiiiiiiiiiiiee s sssneessranneessnnnee s ssnnnnnnssnnnnnenss 13
ZODPOVEDNOST SEGMENTOVEHO ARCHITEKTA (POVINNEJ OSOBY) ............ 15
4.1 VYTVORENIE PROJEKTUV METAIS .. ..ottt ettt e e e e e e e eanees 15
ZODPOVEDNOST PROJEKTOVEHO MANAZERA SO ......ccoviiiiiiiiiieieeeeeea 17
51  PRESUN PROJEKTU DO ASPR ... ittt ettt ettt e e e e e s sttt e e e e e e s e bbb e eeaaeeeeaannnes 17
5.2  PRIDANIE OSOB DO SKUPIN CLENOVIA TIMU A UCASTNICI .....vveveveveeeeeeeeeeeeseeeteteeeeieieesen et eneeeeeesnes 20
5.3  PRIDANIE PROJEKTU DO PROGRAMU OPII ....uiiiiiiiiiiiiiiie ettt 22
5.4  PRIRADENIE KONTAKTNYCH OSOB K PROJEKTU.....utuitesiutreeessteeeessstseeesssaeesssseeesssnsssesssnssseessnsseeasanes 23
ZODPOVEDNOST PRIJIMATELA ......oniiiiiit ettt e e ea e 25
6.1 VYPLNENIE DATUMOV PROJEKTU. . .tutteiiutiteesiutreeeessteeeessteeeesssseeesssseessssssesssnsssesssnsssesssnsssesssnsseeesanss 25
6.1.1 Zmena v priruCke - Uprava datumovych atribltov projektu .........c.cccceiiiiiiiiii, 26
6.2  DOPLNENIE VSEOBECNYCH UDAJOV O PROJEKTE. .. .ceeiueeesuueeseeresneeeasseeesneeesnseeesnsesansesesseeesnseeesnsessnnes 27
6.3 VYTVORENIE HARMONOGRAMU .....ciiuiiiiiiitis ittt ittt st sb sttt n e snes 30
6.3.1 Harmonogram pripraving] fAzy .........c.eeeo i 32
6.3.2 NFP NArMONOGIAIM ...ttt e e ettt e e e e e e s e s bbbt e e e e e e e e e nbbaeeaaaeaeas 36
6.3.3 Harmonogram verejného obstardvania ... 40
6.3.4 Dodavatelsky harmonOgram ..........ccuuiiiiiiiiie e a7
6.4  VYTVORENIE MAPOVACEJ TABULKY ...cittitiiiiuttttteateaeaaattteteeeaaeasaasnbeeeeaaeeeaaannnbeeeeaaeseaaannbeneeaaeaeaaannnes 51
6.5  VYTVORENIE REFERENCNEHO PLANU ......uitiiiiiiiieiiiiieeesittieeestteeeestteeeesnbaeeessnbeeeessnbaeeessnbeeeessnbneeeesnee 53
6.6  STAV AKTIVIT PROJEKTU NFP HARMONOGRAMU A % ICH REALIZACIE .........cciiiiiiiieeiiiieeeiiieeeeeniieeee e 55
6.7  POSUN ULOH HARMONOGRAMU PROJEKTU ...uutvurrereesisssentnenresessssassssnsnesseeesamsssssnssesesssammsssnmeeseeesnnnnnes 57
6.8  PROGRAM - ZOBRAZENIE HARMONOGRAMOV INYCH PROJEKTOV .....uvviieeiiiiieeeiiieeessiieeessnereeessneneeaesnes 59

SIS Y = =7 V7 N @ TR Y NV = 61



EUROPSKA UNIA MINISTERSIVO :)JF?EAIE“I;EDSETJIECRIEDSEDU VLADY SR
: . DOPRAVY, VYSTAVBY .
uropsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

6.10 EVIDENCIA RIZIKA PROJEKTU .etiiiuttttteiutteeeestteeesstteeeessseeeesassseaesasseeeesssseeesasssesssnsssesssnsssesesnnseees 63
6.10.1  ZaloZenie rizika Projektu..........ceeiiiiiiiiiiiii e 63
6.10.2  ENMINACIA FIZIKA ........eeieiiieie ettt e e e e e et e e e e e e e snanbeeeeeaeee s 69
6.10.3 Eskalacia rizika z projekiu ......cccoooioeeiec e 71

6.11 EVIDENCIA OTVORENEJ OTAZKY PROJEKTU. ....cciutiiiiiiiiiiie ittt s s 73
6.11.1 Transformacia rizika na otvorenU OtAZKU ...........ococuiiiiiiiieiiiii e 73
6.11.2  Tvorba NoVej OtVOrenEj OtAZKY .......cccoeieiiei e i e e e 76
6.11.3 Riedenie otvorene] OtAzZKY .......ccoooioiiiiie e ————— 79
6.11.4  Eskalacia otvorenej otadzKy z projektu ..........coooviiiiiiiiiiiii 80

6.12 SPRAVA PROJEKTOVEJ DOKUMENTACIE PRE PROJEKTY OPIl....cuoiiiiiiiiiiiiiiie it 82
6.12.1  Portlet - Projekt audit Subory (pre dokumentaciu projektu) .........cccoceevviiiiiiiee e, 86
6.12.2 Nastavenie internetového prehliadaca Internet EXplorer ...........cccoooiiiiiiinicinieee, 87

6.13 A Y |0 YA PSPPSR 89
6.13.1 Dodatky k Zmluve 0 poskytnuti NFP ..........ooiiii e 89
6.13.2 Dodavatelska zmluva a jej dodatky .............oeeiiiiiiiiiiiiiiiee e 90
6.13.3  ZmIuvny partner ProjEKIU .......cc.uuiiiiiee e a e 93

6.14 ZADANIE ULOHY POMOCOU AKCIE/PRIDRUZENEJ AKCIE.......uutiiiiiiieesiiieeessiieeessnieeeessnieeessnnneeesensnees 94

6.15 LEGISLATIVA .ttt ettt ettt ekttt oottt ookttt e okttt e e skt e e e e e bbbt e e e R be e e e e s bb e e e s nnnre e s 97

6.16 FINANCNE UDAJE O PROJEKTE ....uttttteiutteeeessttteeeastteeeestteeeessbeeaesttseaesabtseeessbseeessbneeesnnbneeesannneeens 99
6.16.1 Zmena v prirucke - Uprava finanénych atributov projekiu ..........ccccccoeviiii e 99

6.17 UKONCOVANIE REALIZACIE AKTIVIT FAZOVANEHO PROJEKTU PO7 OPII ...ocovviiiiiiiiiiieeeiiee e, 101
6.17.1 Portlet - Projekt audit Ukon&enie (pre fazu ukon€ovania) ..........cccccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiniiiie, 102
0 P 103

7.1 MONITOROVACIA SPRAVA ... .ottt ettt ettt et s ettt st e e skt e s bt e s sne et e s s e e s nanreee s 103
7.1.1 Zmena Vv priruCke - Uprava MIMS ... ... 105

7.2 REPORT AUDIT PROJEKTU ..etututututununnnunnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsaanaanns 105

7.3 REPORT RIZIK PROJEKTU ....ciuttiieeitieeeeitieteesstaesaestseeassassssaesssesaesssseeesnsssseesasssssesassseeesasssnsesassneens 107

7.4  REPORT OTVORENYCH OTAZOK PROJEKTU ....tttttieeeaaiuttnteeetaeesaaauntsseeeaaeesaaasstsseeseeeesaansnsssseesesessannes 107

7.5 SUHRNNY REPORT O STAVE PROJEKTU ...uuuitttieiieaeasiiittteeeteaesaauitsseeeaaeessannbsseeaaeessaaasnnssseesasaasansnns 107

7.6 REPORT RIZIK PROGRAMU .....cuvtiiiiiiteeiteeteeitteeesstaseessssseassssseaesssseeesassseeesassseeesasssseesassseesssnnseees 107

7.7  REPORT OTVORENYCH OTAZOK PROGRAMU ....cctiteiiiiuuttteeetaaeaaaauntsseeeaaeasaaannteseeaaaeesaasnsssseesasasaannnes 108

7.8 SPRAVA O STAVE PROGRAMU ...eeciutvitieiutteteeiteessestsseessasesseesassssaesasssseesasssssesasssseesnssseeesnssseeesnnsseees 108

7.9 REPORT DETAILNEHO HARMONOGRAMU PROJEKTU POUZITIM OPEN WORKBENCH ......ccvvuiereveeeeennnns 108



OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

\ MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
UF S ) s :
EUROPSKA UNIA ) e DOPRAVY. VVSTAVEY E | PRE INVESTICIE
Europsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU
v

1.1 Identifikacia dokumentu

Pouzivatel'ska prirucka pre Aplikacny systém programového riadenia (dalej len ,priru¢ka“, dalej len ,ASPR) predstavuje zakladny
manual pre pracu v prostredi ASPR. Cielom tejto prirucky je vysvetlit zakladnt funkénost ASPR.
Prirucka je urena pre pouzivatelov ASPR, predovsetkym pre:
e  projektovych manazérov sprostredkovatel'ského organu UPVSRII (dalej len ,PM SO*) - ktori st zodpovedni za projekt
v jeho prvotnej faze, tzn. za jeho presun z MetalS do ASPR a doplnenie (aktualizaciu zakladnych udajov) a spristupnenie
Prijimatelovi na dalSiu spravu (viac v kapitole 5),
o kontaktné osoby prijimatelov NFP (dalej len ,Prijimatel”) - ktoré su zodpovené za spravovanie a aktualizaciu udajov
projektu(ov) a za spravnost, Uplnost a presnost (idajov nimi spravovanych (viac v kapitole 6),
 ostatnych pouzivatelov - ako st napr. manazéri kontroly UPVSRII, manazéri architektonickej a programovej kancelarie
UPVSRII, externi pouzivatelia (RO OPII) a dal3i.

Prirucka nahradza Uzivatel'sku prirucku Prijimatela (v. 7) a Uzivatelsku prirucku pre SORO OPIS (v. 5).

Napriek tomu, ze ASPR je v ¢eskom prostredi, prirucka je pisana v slovenskom jazyku so slovenskymi ekvivalentmi &eskych
vyrazov.

1.2 Identifikacia a zakladné funkcionality ASPR

ASPR je podporny nastroj pre spravu, manazment a kontrolu projektov, resp. fazovanych projektov, v ramci programu/programov
OPII (OPIS) a je vyuzivany predovSetkym na realizatnu (dodavkovu, resp. vystupnu) ¢ast projektov. Z dévodu, Ze ASPR nie je
verejny systém, su jeho pouzivatelia povinni zaregistrovat' sa.

ASPR je modul Centrélneho metainformaéného systému verejnej spravy (dalej len ,MetalS*). Ako komunikaéné rozhranie medzi
MetalS a ASPR sa vyuZziva Standardné Clarity XOG WS-SOAP rozhranie. Pre linkovanie dokumentov medzi MetalS a ASPR sa
pouzivaju Standardizované URL adresy. MetalS 1AM poskytuje pre ASPR sluzby pomocou OAuth protokolu. Synchronizacia medzi
oboma systémami prebieha kazdy defi 0 22:00 hod. (aktuélne je nastavena raz za 24 hod).

Aktualne platna verzia ASPR 13.3. podporuje pristup prostrednictvom Standardnych webovych prehliadacov (viac info o nastaveni
v kapitole 6.12.2).

Prijimatelia NFP realizujlci fazované projekty PO7 OPII, ktorych druhd faza je financovana z OPII, st povinni pouzivat ASPR
v zmysle Usmernenia €. 4/2016 SO OPI| k sprave udajov v Aplikatnom systéme programového riadenia pre fazované projekty PO7
OPIl v ramci programového obdobia 2014 - 2020.

Prijimatelia NFP ukondujuci fazované projekty PO7 OPII, ktorych druha faza je financovana z OPII, su povinni postupovat v zmysle
Usmernenia ¢&. 2/2016 SO OPII k ukoncovaniu fazovanych projektov PO7 OPII v ramci programového obdobia 2014 - 2020 (bod
8.2).

Pri ukladani projektovej dokumentacie do uloziska ASPR doporuéujeme nepouzivat diakritiku v ndzvoch
ukladanych suborov.

Prirucka popisuje pracovné postupy vyuzivajuce funkcionality ASPR v nasledujtcich prostrediach:

e vytvorenie harmonogramu projektu (sklada sa zo Styroch harmonogramov: Pripravnej fazy, NFP, VO,
Dodavatelsky)

e vytvorenie mapovacej tabulky (mapovanie NFP vystupov na dodavatelské)
e vypifianie poli Sprava o stave (info o diani na projekte)

e  sprava registra rizik a otvorenych otazok projektov a programov

e sprava projektovej dokumentécie (UloZisko systému)

e reportovanie, prehlady, pouzivatelské filtre
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e evidovanie dodatkov zmlav
o notifikacia zainteresovanych osob na projekte

1.3 Zoznam zmien v prirucke

V porovnani s Uzivatelskou priruckou Prijimatela (v. 7), resp. Uzivatelskou priruckou pre SORO OPIS (v. 5) bolo vykonanych
niekol'ko uprav/zmien/doplnent, ktoré sa tykaju projektov OPII, ale maju vplyv aj na existujice projekty OPIS. Tu su podstatné z nich:

Uprava datumovych atribltov projektu - kvéli zjednodudeniu evidencie datumovych atribitov boli atribity “Datum
zahjenialukonéenia podlfa NFP” zruSené a “Aktivity podla NFP od/do” premenované (viac v kapitole 6.1.1)

Uprava finanénych atribitov projektu — bola zrugena finanéna evidencia projektu, zrusili sa atriblty ,Suma realizovanych
vydavkov*, ,Zostatok" a ,% Cerpania”, takisto sa nebudu na projektoch evidovat (viac v kapitole 6.16.1)

Uprava faz projektu — po novom st $tyri fazy a dva stavy (viac v kapitole 6.2)

Linky na MetalS - pribudli linky na dokumentaciu ulozent v systéme MetalS (ak je relevantné) (viac v kapitole 6.2)
Uprava reportu Mesacnej spravy (viac v kapitole 7.1.1) a zrudenie povinnosti reportovania (viac v kapitole 7)

Report Audit projektu — pribudol novy report (viac v kapitole 7.2)

Nové portlety — pribudli nové obrazovky, a to portlet Projekt audit Stbory (viac v kapitole 6.12.1) a portlet Projekt audit
Ukongenie (viac v kapitole 6.17.1)

1.4 Vyklad pojmov

Akcia

Operativna Uloha pridelena na vykonanie mimo projektoveho planu. Typickou akciou
moze byt napr. zadanie zorganizovat stretnutie alebo pripomienkovat dokument.
Akcia je tiez vytvarana pre rizika a otvorené otazky za Ucelom ich eliminécie alebo
rieSenia, v tom pripade hovorime o pridruzenej akcii

AKVS

Architektonicka kanceléria verejnej spravy

ASPR

AplikaCny systém programového riadenia. Podporny néstroj pre spravu, manazment a
kontrolu projektov, resp. fazovanych projektov v ramci programu OPII

Clenovia tymu Skupina, ktora umoziiuje na osoby, ktoré su v nej pridané, vytvorit pridruzenu akciu

v pripade eskalacie projektového rizika/otvorenej otazky

Eskalécia Cinnost, ktora sluzi na posttpenie rizika/otvorenej otazky vysej autorite. V ASPR je

prvym krokom eskalacie vytvorenie pridruzenej akcie k eskalovanému riziku/otvorenej
otazke

Fézovany projekt Projekt postupne zavadzany v priebehu dvoch programovych obdobi. V ASPR je

fazovany projekt evidovany v tvare 1. a 2. faza — ndzov projektu”. Zoznam fazovanych
projektov je zverejneny na www.informatizacia.sk

Gantt chart Prehlad harmonogramu projektu/programu v grafickej podobe

Harmonogram Zoznam Ulohv &asovom slede, ktoré si na projekte vykonavané. Ulohy maju

zadefinované Casové trvanie spolu s ostatnymi informéciami. V projekte sa rozlisuju
Styri druhy harmonogramov - Pripravnd faza projektu, NFP harmonogram,
Harmonogram verejného obstaravania a Dodavatelsky harmonogram

ITMS

IT monitorovaci systém

KRIS

Koncepcia rozvoja informacného systému

Mapovacia tabulka Tabulka, ktora spaja aktivty NFP harmonogramu s dodavkami vystupov

Dodavatelského harmonogramu jedného projektu. Pre tabulku je tieZ vytvoreny
samostatny report

MetalS Centralny metainformaény systém verejnej spravy je najmé evidenénym portalom,

ktory obsahuje Udaje a spravu Zivotného cyklu udajov o sluzbach, informa¢nych
systémoch, Ciselnikoch, referenénych registroch a referencovatelnych identifikatoroch,
licenciach ako aj dalsich komponentoch eGovernmentu na Slovensku. Ugelom
systému je spravnost, kompletnost a dostupnost aktualnych informacii

Mifnik

Na drovni projektu je zakladnym ukazovatelom pre okamzité postdenie stavu
realizacie projektu
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NFP Nenavratny finanény prispevok

OPIl Operacny program Integrovana infrastruktira

OPIS Operacny program Informatizacia spoloénosti

Prijimatel Pre potreby prirucky je to kontaktna osoba urcena prijimatefom NFP zastupujica
projekt, ktora ma pristupové Udaje do ASPR aje zodpovedna za vyplhanie a
aktualizaciu Udajov o projekte. Nemusi to byt osoba totozng s projektovym
manazérom Prijimatela NFP

PM SO Projektovy manazér SO UPVSRII

Pouzivatel Pre potreby tejto prirucky je pouzivatelom ASPR Prijimatel, PM SO a ostatni
pouzivatelia

PO7 OPII Prioritna os 7 Informac¢na spolo¢nost Operaéného programu Integrovana infradtruktara

Program Subor projektov, ktoré spadaju do rovnakého operacného programu. Zdruzenie tychto

projektov do jedného celku umozriuje sledovanie postupu celého programu (napr.
OPIS, OPII)

Projektova dokumentacia

VSetka dokumentécia k projektu, ktora sa uklada do spoloéného uloZiska dokumentov
za dany projekt. Nachadza sa v zélozke Spolupraca. (Pri ukladani projektovej
dokumentacie do Uloziska ASPR doporuCujeme nepouzivat diakritiku v nazvoch
ukladanych suborov)

Referenény plan

Aktualny stav projektu zachyteny v konkrétnom momente, tzv. zamrazenie
datumovych poli projektu. Obsahuje Udaje o aktuélne platnom harmonograme
projektu. ASPR mbZe uchovévat viacero referencnych planov (tiez smérmy plén, resp.
baseline)

Register otvorenych otazok

Zoznam vSetkych otvorenych otazok na projekte/programe, ku ktorym su evidované
vSetky informacie, navrh eliminacie otvorenej otazky alebo vytvorené pridruzené akcie

Register rizik

Zoznam vSetkych rizik na projekte/programe, ku ktorym su evidované vSetky
informéacie, navrh eliminacie rizika alebo vytvorené pridruzené akcie

SO Sprostredkovatel'sky organ pre Operacny program Integrovand infrastruktura - Urad
podpredsedu vliady SR pre investicie a informatizaciu

Spolupraca ZaloZka projektu, v ktorej sa nachadza uloZisko ASPR

Sprava o stave Zaznamenanie manazérskeho pohladu na aktuélny stav projektu

UCastnici Skupina, ktora opravriuje osoby v nej kpristupu do UloZiska projektu (zélozka
Spolupréaca)

UloZisko Cast ASPR, v ktorom sa uklad4 a uchovdva dokumentéacia k projektom. Nachadza sa
v zalozke Spolupraca

UPV SR I Urad podpredsedu viady SR pre investicie a informatizaciu

Vi

Odporucanie (je dobré vediet)

Upozornenie

Napoveda

ol
a
&

Viyberovy zoznam
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2 Pouzivatel'ské nastavenie ASPR

2.1 Registracia a prihlasenie

Z ddvodu, ze ASPR je modul MetalS, novy pouzivatel musi mat najskor zabezpedeny pristup do MetalS, a to prostrednictvom
notifikacie o potvrdenie pristupového hesla, ktora je zaslana zaregistrovanému pouzivatelovi na jeho email (viac info
v Pouzivatel'skej prirucke MetalS zverejnenej na https://metais.finance.gov.sk). Najskor na nasledujuci pracovny def, po
synchronizacii medzi oboma systémami, je novy pouzivatel spristupneny v ASPR, kde je mu administratorom pridelena rola (pravo)
podla jeho funkcii a Uloh a pouzivatel je priradeny k projektu/projektom/programu/programom podla poziadavky.

ASPR je dostupny pre registrovanych pouzivatelov na adrese https://aspr.finance.gov.sk, resp. na adrese
https://metais.finance.gov.sk.

Administrator: Oddelenie programovej kancelarie, Urad podpredsedu viady pre investicie a informatizaciu, pgk@mfsr.sk.
211 Registracia a rozdelenie pouzivatefov

Registracia pouzivatelov prebieha na zaklade zaslania Ziadosti o zaregistrovanie a pristup do ASPR, ktora obsahuje zakladné Udaje
ako meno, priezvisko, ndzov organizacie (prip. nazov projektu), telefon a email, na adresu pgk@mfsr.sk. Pre registraciu kontaktnej
osoby Prijimatela je nutna predchadzajica komunikécia s prislusnym PM SO z dévodu verifikacie. Rovnako sa postupuije pri zmene,
resp. zruSeni kontaktnej osoby. Pri registracii ostatnych pouzivatelov je nutna predchadzajica komunikacia so zodpovednou
(prislugnou) kontaktnou osobou zo sekcie informatizacie UPVSRII z dovodu verifikacie nového pouzivatela, spolu so zaslanim
zdovodnenia registracie do ASPR.

Registrovani pouzivatelia st na zaklade suboru prav (podra funkcii a uloh) rozdeleni do niekolkych pristupovych skupin:

PM PO (Prijimatel)
PM SO
Pozorovatel
Kontrola

MPK

Pri zriadovani pristupov plati zasada: 1 projekt = 1 pristup = 1 licencia.
21.2 Prihlasenie

Po zobrazeni uvodného prihlasovacieho okna je potrebné vybrat z pontknutych moznosti sposob, akym chceme byt prihlasent:
e Meno/Heslo - je potrebné vyplinit prihlasovacie meno a heslo

o elD (elektornicky OP) - po vybere tejto moznosti autorizacie sme presmerovani na IAM UPVS, kde je potrebné zadat BOK
(bezpec€nostny ochranny kéd). Po Uspe3nej autorizacii sme prihlaseni v ASPR

e pouzivatel MF SR domény - je ur€ené len pre pouzivatelov, resp. zamestnancov MF SR, ktori maju zriadeny doménovy
Ucet.
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Obr. 1 Po aktivacii notifikacného linku je potrebné prihlasit sa cez ikonku Prihlasenie

\yberte sposob prihlassnia
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PouFivatel MFSR domeny

Obr. 2 Vyber spdsobu prihlasenia (napr. Meno/Heslo)
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Obr. 3 Po zadani mena a hesla sme prihlaseni na tvodnt obrazovku MetalS, kde klikneme na ikonku ASPR a budeme presmerovani na
tvodnu obrazovku ASPR (cez link https://aspr.finance.gov.sk sme po zadani mena a hesla presmerovani priamo na stranku ASPR, cez link
https://metais.finance.gov.sk sa dostaneme na stranku MetalS, kde klikneme na ikonku ASPR)

2.2 Nastavenie uctu

PouZivatel'ské heslo, ktorym pristupujeme do systému spravuje v MetalS, tzn. ze nemdzeme menit heslo v ASPR. V ramci sekcie
Domov/Osobné/Nastavenia je potrebne vzhladom na spravny forméat datumov, meny atd., mat nastavené polia Narodne prostredie
a Jazyk na hodnotach ,Cestina“.

Clarity PPM
Domu
J Csobni Organizace Sprava slukeb IT  PRINCEZ™ - Oviadaci prek;
ZArol peens OddZieni Sty Sestavy
Organizér Knihowny cnalosti Plén faz=
Pracovrs vykazy Piotokel Zadosli pro rizika, g
Sestavy a diohy Nabyig zkusenost
o

Obr.4  Nastavenie Uctu pouZivatela
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Osohnl informace Thstup ken|

Nastaveni uctu: Osobni informace
Onecné informace
UZivatelské iméro  pbakozer
Fiijmeni  Bekazér
JrEno Peler
E-malova adresa  peterbaltaran@misr sh

Adress SMS
Teleton (zam:}
Telefon gomis

feaovapsemo  (GMT+07:00) Preha Bratielsva, Budspsst, Béletrad Lubisi [

Narodnf postiedi Cedtne [=l
Jazyk  Cedine =

Domeovsks etranks  \yehozisystémove rastaven

Obnovit domovskon stiidnky | Mastayit na akiuding pracovnl vikaz |

Zménit hesto
Pinodni haslo
Hewé haslo
Potvrdit heslo

Resctovat | Ulokit

Obr.5  Nastavenie tétu pouZivatela — nastavené na hodnoty ,Cestina“

Cas odhlasenia pri neginnosti pouzivatela je 30 min(t.

V pripade akychkolvek problémov s pouzivatel'skym Gétom je potrebné kontaktovat administratora systému MetalS
uvedeného na webovom sidle www.informatizacia.sk, , resp. metais@mfsr.sk.

2.3 Uvodné nastavenia

Po korektnom prihlaseni do ASPR sa ndm zobrazi Uvodna obrazovka, na ktorej sa zobrazuju zakladné informécie, ako napr. moje
projekty, oznamenia, akcie, a pod..

Na Uvodnej obrazovke sa nachadzaju:
e  Moje projekty — tu si m6Zeme po pridani a konfigurovani manaZovat svoje projekty

e Hlavné menu - je v pravej hornej &asti obrazovky a obsahuje ikonky, ktoré umoZfiuju névrat na Uvodnu stranku,
aktualizaciu, napovedu, odhlasenie, a pod.

e Rozbalovacie menu ,,Domov* - nachddza sa v lavej hornej Easti obrazovky a obsahuije o.i. €asti: Osobné - V3eobecné
(obecné), Zostavy a Ulohy, Sprava portfdlia - Projekty.

Sowcnt

Piehled: Obecné

Pole Moje Pole Akcil / Po oznaten | Hiauné menu_|
projekty Phidruzenych pola .Domi®

akeil kurzorom sa

rozbali Pole
Navigagné Oznameni

Obr. 6 Uvodné obrazovka Obecné
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Clarity PPM

Domu

Osobni Organizace Sprava portfolia

Obecne Knihovny znalosti ~ Programy
Organizer Projekty
Sestavy a Glohy

Nastaveni Gtu

Nastavit jako domovskou stranku  Obnovit domovskou stranku C Akwalizovat
3 o v

Navigacné
menu

Obr.7  Menu Domov

V pripade, ak sa odhlasime z ASPR, sme automaticky odhlaseni aj z MetalS, ale zostavame na Gvodnej stranke MetalS a musime
sa znovu prihlasit.

2.3.1 Panel Oznamenia

ASPR umoziuje informovanie o zmenach (€innostiach). Informacia méze byt dorucend pouzivatelovi v podobe e-mailovej
notifikacie, no tiez sa zobrazi na Uvodnej obrazovke po prihlaseni sa do ASPR. Pouzivatelovi sa zobrazuje sumarny pocet
jednotlivych druhov oznameni na paneli Oznamenia.

_
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Obr.8  Uvodné obrazovka ASPR s panelom Oznémenia

Po rozkliknuti ktorejkolvek polozky sa pouzivatel dostane do okna so zoznamom oznémeni v tejto kategérii spolu s podrobnejSimi
informaciami oznamenia.

2.3.2 Nastavenie radenia poloziek

Nastavenie radenia jednotlivych poloziek je pouzivatelské nastavenie, ktoré je mozné definovat na akomkolvek zozname poloziek,
ktory sa nachadza v ASPR (napr. zoznam projektov, rizik, otvorenych otazok a iné). V tejto kapitole je opisané nastavenie radenia
projektov v zozname podla ITMS kédu.

P.s | Nazovkoke | Popis kroku

Otvorenie obrazovky so zoznamom Podla navigaéného menu sa dostaneme do okna so zoznamom
projektov projektov.

PouZivatel'ska konfiguracia okna Vlyberieme moznost konfiguracie priamo v okne so zoznamom
zobrazenia projektov projektov, v Easti MoZnosti.

Nastavenie konfiguracie - zoradenia V konfiguraGnom okne zmenime polozku Projekt na ITMS.

projektov podia ITMS kédu

UloZenie aktualizovanych nastaveni Pomocou tlacidla ,Ulozit a spat* sa nové nastavenia ulozia.
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Krok 1

Navigacné <Spréva portfolia> - <Projekty> zoznam projektov
menu:

Osobni Organizace Sprava portfolia

Obecné Kninovny znalosti _Program

Prehl organizer
Sestavy a Glohy

MOI} Nastaveni Gtu

Zobrz

Nastavit jako domovskou stranku  Obnovit stranki C
NeeXiSwj Zaure arte, KieTe J& MU e Z00Tazn .

Nové Klikneme na
: pole Projekty

Obr.9  Otvorenie navigacného menu

Krok 2

Klikneme na pole Moznosti, kde zvolime moznost ,Konfigurovat®. Po vybere sa dostaneme do konfiguratného okna, kde si mbézeme
prispdsobovat pouzivatelsky vzhlad zoznamu, ktory sa ulozi v ASPR aaj po odhlaseni a opatovnom prihlaseni ostane tato
konfiguracia nezmenena.

Projehty
O P Vychost systineond rastaves = ]
LI s
Expe
e
= E%
Kilkneme na 0%
pole Mednosti 8% *
azvolime = &%
moinost A%
Kenfigurovat = %
FRRY
=R
ZE%
ER% *
RS °
Y
=ER%
3 ™ *
= - L4
T e *
ER% *

Ompiarny 1 . 30 0 6

Obr. 10 Zvolenie moznosti ,Konfigurovat”
Krok 3
Nachadzame sa v konfiguratnom okne zoznamu projektov, kde si nastavime moznost radenia projektov podla ITMS kddu tak, ze

v Gasti ,Radenie stipcov* prvy stipec ,Zoradit podla“ (prvé pole) zmenime z hodnoty Projekt na ITMS. Je mozné zvolit radenie poda
vybraného parametra ,Zostupne® alebo ,Vzostupne® uréenim smeru radenia.

L Y

Paortiet: Beznam projekil - Rozvrioni sioppee seznmmuy

rerrp—— word g
K T
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Obr. 11 Konfigurovanie v ¢asti ,Radenie stlpcov*

Krok 4

Po zmene a vybere nového parametra radenia klikneme na ,UloZit a spat
po odhlaseni a opatovnom prihlaseni sa do ASPR.

g

. Projekty v zozname sa budu radit podfa ITMS kodu aj

Fortigt: Beznam projekil - Rozvrioni siorpes seznamu

e spe
% Lepn

Obr. 12 UloZenie zmenenych nastaveni radenia zoznamu projektov
2.3.3 Limity textovych poli

V nasledovnej tabulke je zoznam textovych poli ASPR - objekt, atribut a maximélny pocet znakov, ktoré je mozné zadat v danom
poli.

~ Afribat ' Maximalny pocet znakov

Riziko Nazov rizika 80
Riziko Popis 250
Riziko Popis dopadu 1000
Riziko - Napravné opatrenia Néapravné opatrenia 340
Riziko - Pridruzena akcia Predmet 128
Riziko - Pridruzena akcia Popis 2000
Otvorena otazka Nazov otvorenej otazky 80
Otvorena otazka Popis 250
Otvorena otazka Spdsob rieSenia/Popis 1000
Projekt Nazov 80
Projekt Skrateny nazov 12
Projekt Ciel 762
Uloha Nézov 150
Projekt - Komentar PgK Néazov spravy 80
Projekt - Komentar PgK Komentar 255
Projekt - Sprava o stave Stav za posledné 2 tyzdne 350
Projekt - Sprava o stave Plan na nasledujuce 2 tyzdne 350
Projekt - Dodatky k zmluve o NFP Struéné zddvodnenie dodatku neobmedzené
Projekt - Verejné zakazky Nazov zmluvy 80
Projekt - Verejné zakazky Cislo verejnej zakazky 50
Projekt - Legislativa Legislativa neobmedzené
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3 Zivotny cyklus projektu

Procesny diagram (obr. €. 13) v jednotlivych krokoch zachytava Zivotny cyklus projektu, resp. planovanie projektu, vznik
projektu v MetalS, presun do ASPR, vysvetluje, aké podmienky musia byt pri tom dodrzané a kto mé za jednotlivé milniky
zodpovednost.

e 1) Koncepcia rozvoja informaéného systému (d’alej len ,,KRIS*)
Segmentovy architekt povinnej osoby vytvara navrh architektiry rezortu, ktordl schvaluje AKVS. Na zé&klade schvalene;
architektiry Povinna osoba (biznis vlastnik) vypracuje, podpiSe a odosle na schvélenie navrh dokumentu KRIS na AKVS,

ktora vykona kontrolu a prip. schvali navrh KRIS. Schvalenie KRIS je podmienené definovanymi a v MetalS zapisanymi
prevadzkovanymi a planovanymi sluzbami a ISVS. Vystupom je vygenerovany Protokol o KRIS v MetalS.

¢ 2) Planovanie projektu

Segmentovy architekt povinnej osoby na zaklade schvaleného KRIS-u vytvori v MetalS projekt v stave planovany, pri¢om
AKVS hodnoti jeho viziu. Projekt je v stave planovany.

e 3.1) Priprava $tudie uskutoénitelnosti — architektdra (SU)

Segmentovy architekt povinnej osoby vytvori a vygeneruje export navrhu architektiry (SV), ktory postpi na AKVS. AKVS
pripomienkuje a schvaluje navrh architektury SU.

e 3.2)Finalizacia SU

Povinna osoba doplini do dokumentu SU (TCO, CBA) a postipi navrh SU dalej na SO UPVSRII na kontrolu. Po vykonani
a vyhodnoteni kontroly je finalny n&vrh SU pripraveny v MetalS na manaZérske rozhodnutia.

e 4)Schvalenie SU
Povinné osoba predstavi a odprezentuje finalny navrh SU na Riadiacom vybore pre $tidie. Po schvaleni SU na RV zmeni

PM SO jej stav v MetalS na schvaleny (pri $pecifickych cieloch 7.3, 7.4 a 7.7 OPII je schvalenie Stidie uskutonitelnosti
podmienené schvalenym Reformnym zamerom zo strany MV SR).

o  5)Presun projektu do ASPR

PM SO po nadobudnuti u€innosti Zmluvy o NFP prestva projekt do ASPR (v ramci ASPR sa projekt dostava do pripravne;
fazy), aktualizuje udaje v ASPR, synchronizuje ich v MetalS. Odteraz MetalS ¢ita udaje o projekte z ASPR.

o  6) Spristupnenie projektu v ASPR

Administrator MetalS vytvori pristup pre PM PO (Prijimatel) na zaklade zaslanej ziadosti o zaregistrovanie o pristup do
ASPR (a tiez do MetalS, ak este nie je zaregistrovany). Po validacii bude zZiadatelovi zaslana notifikacia. Nakoniec PM SO
spristupni projekt Prijimatelovi, ktory od tohto momentu zodpovreda za projektové udaje.
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Procesy vytvorenia projektu v METAIS
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Obr. 13 Procesny diagram vytvorenia projektu v MetalS

A

Sristupnenin projeiey




OP Integrovana infrastruktura 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

- e @ s Q| SRS
4 Zodpovednost' Segmentového architekta (povinnej osoby)

ﬂ Zodpovednost a opravnenie pre vytvorenie projektu v MetalS ma Segmentovy architekt, ktory po vytvoreni a schvaleni
KRIS vytvori projekt v stave planovanom, pri¢om vyplni na zaklade znamych skutoCnosti zakladné informacie o projekte. Projekt
zatial existuje v MetalS.

Pri sprave OPIS projektov sa do ASPR zakladal projekt najneskér 5 dni po podpise Zmluvy o NFP monitorovacim manazérom
SORO (teraz MP SO), ktory po zaloZeni projektu, vyplneni zakladnych informéacii a vytvoreni Harmonogramu pripravnej fazy
spristupnil projekt Prijimatelovi, ktory bol od tohto momentu zodpovedny za jeho dalSiu spravu.

Po spusteni nového MetalS do produkcie je ASPR jednym z jeho modulov, preto bude na zaklade KRIS-u novy projekt v prvych
krokoch procesu spolu s jeho zakladnymi Udajmi vytvarat v MetalS Segmentovy architekt povinnej osoby. Po nadobudnuti
ucinnosti Zmluvy o NFP PM SO prenesie projekt z MetalS do ASPR, kde budl z MetalS predvyplnené z&kladné informécie projektu.
DalSie pozadované informacie bude potrebné doplnit. Vaetky zmeny, ktoré sa na projekte vykonaji v ASPR, budi automaticky
synchronizované aj v MetalS. Nakoniec PM SO projekt spristupni Prijimatefovi na dalSiu spravu.

Doplnenie a aktualizacia Udajov o projekte v ASPR je prvym predpokladom zacatia udrZiavania konsolidovaného prehladu
o rizikach, otvorenych otadzkach, harmonogramoch, projektovej dokumentacii, atd'..

4.1 Vytvorenie projektu v MetalS

ﬂ Opravnenie a zodpovednost pre vytvorenie noveho projektu v MetalS ma segmentovy architekt povinnej osoby, ktory
vytvara v MetalS novy projekt a vyplfia minimaine povinné Udaje (zakladné informacie).

Vypiiané zakladné, minimélne povinné udaje projektu:
e Povinna osoba
e Rola
e Nazov
e Referencovatelny identifikator (automaticky)
e  Termin ukoncenia
e +ostatné nepovinné Udaje

Pridanie poloZky Projekt rozvoja IS

Fovinni osoha:® Mirigterstvo financil Slovenske] republily
Rola:* Garant EA za povinni csobu
& Projekt rozveja (S

I Mazov :* IO
Anglcky nzov. Q
Pope: 0
Anglisky pops 0
P i Q
Kb MstelS praekl_193 e

I Referencovaterng identiikitor* hitpudicsta govelfidegoviprojert! 193 |0




' MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
EHpe . E DOPRAVY, VYSTAVBY E PRE INVESTICIE
Europsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU
3 infrastruktira 2014 - 2020 )
OP Integrovana in SLOVENSKE] REPUBLIKY
© Spacificka informacie
Faze projshiu: = G
Percenic sphanis: 0 | = ] [?]
Priimatsl e
Skratks projsau: 9
Siay 0
ITHmiH ukonéanias® Fa gl o3l rad®ane Yaie oo e Yy Ie
@ Finantné informacie
Financowvanie: 9
Rotné prevadsiove nakody projektu v fis. t= Eur 0
EUR:
“edavky na caty projekt v fis. EUR: s Eur 0
& Informacie 2 architektonickeha modelu
Shrateny nazov 9
Foznam referencii @ Pridal novy riadok
Tp replhacie: ket 9
Potet rephikacii: Q

Obr. 14 Obrazovka MetalS pri vytvarani nového projektu

Na zaver klikne na pole ,Ulozit". Projekt je od tohto momentu dostupny v zozname projektov v MetalS (obr. 15).
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5 Zodpovednost' Projektového manazéra SO

Zodpovednost a opravnenie pre editaciu a presun nového projektu z MetalS do ASPR ma PM SO, ktory bezodkladne po
nadobudnuti G&innosti Zmluvy o NFP presiva z MetalS novy projekt do ASPR a dopiia detailng, prip. aktualizuje zakladné
informécie o projekte, priraduje osoby do skupin Clenovia timu a UZivatelia, pridava projekt do programu, priraduje kontaktné osoby
k projektu a nakoniec spristupriuje projekt Prijimatelovi.

5.1 Presun projektu do ASPR

Na priklade nizSie je vysvetleny postup presunu projektu vytvoreného v MetalS do ASPR s Upravou Udajov a naslednou
synchronizaciou.

Priklad:
e 1)V MetalS bol segmentovym architektom povinnej osoby vytvoreny projekt ,Prirucka ASPR".

e 2) Po nadobudnuti uéinnosti Zmluvy o NFP si PM SO projekt vyhlada a otvori v zaloZke Projekty rozvoja IS, aby si zobrazil
zakladné a detailné informécie a presunul projekt do ASPR.

= Syl mavigac
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Zoznam poloZiek Projekt rozvoja IS
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© S roninend moknoati fitrvania ziznamay

KRS, STUDIE, = )
PROJEKTY Gestor - Sty evidencie:

Ciew g poncipyposrta.  Waow i Metal i
MR ¥

IMICApCE 0LV 1S Filtrovar

niktis unkvtolniiainasd

Progrmy

Q & Froar nowd poodny Fromstanop 5 [ESCEEEESII PSERETR i - |

INTEGRACIE & SLA Niacoe 2 KM * st evidemcie

INFERMALNG
KOMUNSACNE
TECHYOLOGIE

STANDARDIZACIA A arafekd_1#: fricieen

LEENCE
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Obr. 15 Zoznam projektov v MetalS

e 3) Zobrazia sa ,Z&kladné informacie®, kurzorom sa presunie na ,Detailné informécie® o projekte.

TOeITTOD

ROMUNKACHE \fztahy na slvisiace poloZky

Obr. 16 Obrazovka so zakladnymi informaciami

e 4) Detailné informacie projektu (Specifiké informacie — faza projektu, percento spinenia, prijimatel, skratka, stav...), zatial
nie st vyplnené, po presune projektu do ASPR (zélozka Clarity) bude potrebné zapisat do ASPR minimélne pozadované
Udaje a po synchronizacii Udajov sa tieto (idaje zobrazia aj v MetalS.

o 5) Klikne na z&lozku ,Clarity".
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© Speciticks informacie
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Obrazovka s detailnymi informéciami

00000

o 00

e 6) PM SO Klikne na pole ,Presunit do Clarity“. Tymto projekt zalozi do ASPR, ale projekt zaroven zostava aj MetalS.
Odteraz sa budu dat (idaje editovat iba v ASPR a v MetalS sa budu iba Citat. Udaje medzi ASPR a MetalS budu minimalne
1x denne synchronizované.
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Obr. 18 Presunut do ASPR

e 7) O UspeSnom zalozeni projektu do ASPR bude informovany hlaskou v pravom hornom rohu obrazovky.

R

Mﬂwm:hﬂhrm . ]

Obr. 19 Oznamenie o uspeSnom presune projektu do ASPR

o  8) Projekt bol zaloZzeny do ASPR, ale PM SO sa stéale nachadza v MetalS. Klikne na pole ,Otvorit projekt v Clarity (ASPR)".
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© Projekt rozvoja 1S: 01 TEST Projekt Prirutka ASPR

i biovits | Db b | oty | Dobuss | it soien

Obr. 20  Otvorit projekt v Clarity (ASPR)

e 9) Dostane sa do novozalozeného projektu v ASPR, kde doplini chybajlice udaje (napr. Prijimatela projektu, Indikator
stavu, faza, % dokoncené, ...) a klikne na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat*.
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Obr. 21 Projekt bol presunuty do ASPR so zakladnymi informaciami

¢ 10) Po doplneni udajov...
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Obr. 22 Po doplneni tdajov — obrazovka Obecné

e 11) Po doplneni Gdajov sa PM SO vréti spat na portal MetalS na projekt a aktualizuje udaje.
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Obr. 23  Pole ,Aktualizovat”

e 12) Po synchronizacii udajov, ktora prebieha automaticky (aktualne podla nastavenia raz denne), sa dopinené/upravené
Udaje projektu zobrazia aj na portali MetalS v zalozke Detailné informacie.



FURGPSKA UINIA MINISTERSTVO URAD PODPRIDSEDU VIADY SR
x 5o . DOPRAVY, VYSTAVBY i
Europsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

= Skryt navigica

ORGANYVEREMNEIMOT @ Projekt rozvoja IS; 01 TEST Projekt Priruéka ASPR Ex

EGOVERNMENT
KRIS, $TUDIE.

PROJEKTY

g @ prncipy podta
HHIVS

Kemrepes ThTveg 15
Shindee uutofnie fnosth

Progry

OO000D

Prajskty rozvos 15

R iR © Finanéns informcie

INFORMACNG:
KOMUNIKACHE © |nferrndtie z archiiekonickiths Modely
TECHROLOGIE

0 intagrafing profil Specificks pre antitu Projekt v roli poskytovotels pre intagricie
STANDARDIZACIA &
DATOVE CBIEXTY

LICENCIE
e Vztahy na slvisiace poloZky

INE ENTITY Pornbosobaifl  Aolikalnd slulba(l)  InFadtukumasudo (01 JEVEIDF  Hencovd siutba(m)

Obr. 24  Projekt uz s aktualizovanymi informéaciami

5.2 Pridanie os6b do skupin Clenovia timu a Uéastnici

Pouzivatel, ktory by mal mat pristup k dokumentécii projektu, ktora je uloZena v zélozke Spolupraca, musi byt pridany do skupiny
Ugastnici. Opravnenie na pridavanie/odoberanie 0séb v skupine Ugastnici ma ten, kto je v skupine Ugastnici oznageny ako tzv.
ManaZér spolupréace.

Standardne maju pristup k dokumentécii projektu/projektov tito pouzivatelia: Prijimatel projektu, PM SO projektu + zvy$ni PM SO,
FM SO projektu, ¢lenovia PGK a AKVS, ¢lenovia RO, vietci MK SO a dalSi uréeni pouZivatelia.

Po presune projektu z MetalS do ASPR je PM SO automaticky zalozeny v zalozke Clenovia timu a zaroveri v zalozke Ugastnici,
kde mé rolu Manazér spoluprace, ktord ho opravfiuje na administraciu osob v zalozke Spolupraca. PM SO projektu nasledne
prida do zalozky Ugastnici véetkych ostatnych PM SO, uréeného FM SO, osobu Prijimatela (ak uz bol zaloZzeny do MetalS
a nachadza sa aj v ASPR), z ktorého vytvori ManaZéra spolupréce a administratora (PGK), tieZ s rolou ManaZér spoluprace.

Pre vetky dalSie osoby, ktoré by mali mat' pristup k dokumentacii projektu v rezime na ¢itanie, napr. MK SO, ¢lenovia AKVS, PGK
a dalsi, bude rolu Manazéra spoluprace vykonavat manazér PGK.

Aby bolo mozné vytvorit pri eskalacii rizika/otvorenej otazky z projektu Pridruzenu akciu viastnikom rizika na PM SO je nutne, aby
bol PM SO zadany aj v skupine Clenovia timu. Osoby priradené do skupiny Clenovia timu sa automaticky prenesu aj do skupiny
U€astnici.

[ Ps I Nazovkrow | Popis kroku

Pridanie PM SO do skupiny Clenovia V projekte otvorime zalozku Tim/Clenovia timu podla Navigaéného
timu menu. Pridame PM SO do skupiny.

Pridanie pouzivatela do skupiny V projekte otvorime zalozku Tim/Ugastnici podla Navigaéného menu.
Ucastnici Priddame pouZivatela do skupiny.

Viytvorenie Manazéra spoluprace Z osoby Prijimatela vytvorime ManaZéra spoluprace.

z Prijimatela

Krok 1

Prejdeme do zalozky Clenovia timu.

Navigaéné <Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Tim> - <Clenovia timu>

Nového Clena timu priddvame z dévodu, aby bolo mozné na dandi osobu vytvorit Pridruzent akciu pri eskalécii rizika/otvorenej
otazky.

Kliknutim na ,Pridat* sa otvori zoznam pouzivatelov, z ktorych mdzeme vyberat. Zaskrtnutim poli¢ka zvolime nového Clena timu
(PM SO daného projektu) a potvrdime kliknutim na ,Pridat*.
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Eﬂ PM SO sa automaticky pridé aj do skupiny Ugastnici.

Bt 2 Lebiz R B il sz

Projekt: 01 TEST Projekt priruéka ASPR - Tym - Clenové tymu

B Filtr: Wchozi systémove nastaveni v
Meexistuji Zadne polozky, ktere by bylo moZne zobrazit
I Pidat I Fiidat nebo akiualizovat podle OB S |
Obr. 25  Pridanie PM SO do skupiny Clenovia timu

Projekt; 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Tym - Clenove tymu

B Filtr: Vychozi systemove nastaven’ =

. S ST Jednatks OBS Eleni
|| |_B O uhext &= At I T

Cetkem

Uloiit Pridat Piidat nebo aktualizovat podle OBS @ Odebrat |

Obr. 26  Pridany pouzivatel v skupine Clenovia timu

Krok 2

Prejdeme do zalozky Ugastnici.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Tim> - <Ugastnici>

Navigacné

Nového pouzivatela pridavame do skupiny Ugastnici iba vtedy, ked danej osobe chceme dat opravenenie k pristupu na dokumenty
projektu. Ako U¢astnikov priddvame osoby v zalozke Tim. Kliknutim na ,Pridat* sa otvori zoznam pouZzivatelov, z ktorych mbzeme
vyberat. ZaSkrtnutim policka zvolime nového uéastnika a potvrdime kliknutim na ,Pridat*.

| Viestnosti | Tym - | Ukoly | Herarchie | Rizika,otevienéotizkyazmény | Spowprace | Procesy | PRINCE2™-Panel

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Tym - Uéastnici

Zovrazit: Zdroje [] Piidatpodte 1D zroje [Piidat)

) L " plevien L Mzt
Pecserks Peter ppecserke
Pitinerovs Fabryovd. Lucia Itabryova
Revaj Toméas trevaj
Rusanyék grusznak
Stavk Pridanie votech vslovk
Soidiors Ucastnika onamira asaiakona
Stanko Jozet Jstanko
Tatdrovd Margaréta miatarova
Tenurk of Peter plchurik
Zemko tan zemio

« s 2 z2p B

Piidat © Odebrat @ spoluprice @

Obr. 28  Pridanie pouzivatela do skupiny Uéastnici

Krok 3

Ak chceme zmenit oprévnenia U¢astnika tak, aby mal moznost pridavania novych u€astnikov (tzv. Manazér spoluprace), je potrebné
nastavit to pri konkrétnom Ucastnikovi. Osoba, ktora je oznaCena ako ManaZér spoluprace, ma opravnenie na spravu Ucastnikov
projektu (pridavanie, odoberanie). Primarne za Manazéra spoluprace pri zakladani projektu oznaéi PM SO daného Prijimatela
projektu. Nového manazéra spoluprace nastavime tak, Ze zo zoznamu Ucastnikov vybraného pouzivatela ozna¢ime zaskrtnutim
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zaskrtavacieho pola a klikneme na tlacidlo ,Vytvorit manazera spoluprace”. Takto oznaceny Ucastnik ziskava opravnenie k sprave
0s6b skupiny Ucastnici.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Tym - Ucastnici

Zovrazt Zaro [=] piicatpose 0 zar0ie Picat

|  Primenia. L Jméno " 10 zdroje.

Pecsarte Peter opecsorce
Pitnerové Fabeyovd Lucia Mabryova
Reva) Tomdd teva)
Rusanyéx Gabriel

£l stk Votecn Vytvorenie
Sofixond nnaméria manazéra
stnko sozet spoluprace
Tathors Margaéta
Tehurk o Peter ptchunk

Zomko tan emko

« qsinka 2 22 p W

pisdat © Odebrat. " Vytioiit manatera spoluprace © Vytvoiit idastaiky Piidat Elena tjmu.

Obr. 29  Vytvorenie manaZéra spoluprace

5.3 Pridanie projektu do programu OPII

Podkapitola obsahuje postup pridania projektu do programu. Program zdruzuje projekty, ktoré zabezpecia dosiahnutie jeho ciela.
Zdruzenie projektov do programu je délezité najma z hladiska reportovania, ktoré umozni generovat reporty za program ako celok.

PM SO pri zakladani nového projektu musi tento projekt pridat' do programu.

[p.s I Nazovieo | Popis kroku

Podla Navigacného menu sa dostaneme do hlavného okna spravy
programov.

_ Pridat projekt do programu Viybrieme projekt zo zoznamu projektov a priddme ho do programu.

Otvorit okno pre spravu programov

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do hlavného okna.

Navigacné <Sprava portfolia> - <Programy> - Vybrat program
menu:

Krok 2

V hlavnom okne programu si vyberieme program, ktorému chceme priradit projekt. V naSom pripade zvolime program OPII.

Domi
il O=zobni Organizace Sprava shuieb [T PRINCE2™ - Ovladaci preky spravy Sprava portfolia Pl
i Obezné Doodleni Shty Sestavy =5
Prehl ciganzer Knibowvny znalosti Pl faze Pr ¥ Re
| Fracovni vykazy Protolol 2ic0st pro raika, probiémy o Imény  Spikace Po
"mv:,i Sestavy & liohy Nakbyté zhudenosti I ajetah
Toors Mesiaven Gty Pans| vedousiho Produkty
Nesx! Ciststnf préce
Nd

Obr. 30  Otvorenie zoznamu programov

Programy

B Filw: Vychozi systémovs nastavend w

L s
||— CPIl I

[SCEE

[l UnTas

ozt Howé « Dznagit k odstranéni | o 2rudit odstranéni

Obr. 31 Viyber zo zoznamu programov - OPII
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Otvori sa ndm okno programu. Prehlad projektov, ktoré su mu podradené, je v zaloZke Vlastnosti/Podprojekty.

Wasinosti ~

F Hiaun| Viasnoti Piistip k tomuto progiam
Podoroickty Ohecns Uping zobrazen|
My Harmanogram Fi
- Riziko Shupina
Rozpolet degnotes OBS

Status Report - Seznem

Obr. 32 Na zalozke Vlastnosti vyberieme Podprojekty

wiaamasti v | Timo | dwaw | Foanisipiéiny | Wemrche | Aoke problémysmsésy | spolprice | Frocesy | Audnmidnl | Faner
Program: OPIl - Viastnosti - Podprojekty

sitnl anolic]|
Filer Zobratit vie Wymazat
i Zaunt b 1, keer by biyko mokné zobs

T =Program  Pracnost = hodiny

Obr. 33  Klikneme na ,Pridat*

Pre pridanie projektu klikneme na tladidlo ,Pridat* a vyberieme projekt zo zoznamu vSetkych projektov. Je mozné naraz vybrat aj
viacero projektov. V zozname sa nachadzaju iba projekty, ktoré doteraz eSte neboli do daného programu pridané.

Bragram: QPN - Vybrat padprojekry

9 Fil: v abbmad nse v ]

Obr. 34 Pridanie projektu do Programu OPII

Nésledne pridany projekt vidime v zozname na zaloZke Vlastnosti/Podprojekty vybraného programu.

Viastansti v | Tymo | kel | Finaceipiiny | Hiemecele | Woiks,problémyazmény | Spoluprice | Frocesy | Augiovem | Pane
Frogram: OPIl - Viastnosti - Podprojekty

Hetipni - nd e

Fiter Zohemzt vie wymazat |

Pkt Ol pnme i S

Fidat « Deebrat

o =Program  Praceost = koding

Obr. 35  Spétna kontrola pridania projektu do programu

5.4 Priradenie kontaktnych osob k projektu
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Poslednym krokom, ktory musi PM SO urobit pri zakladani nového projektu, je nastavit spravne kontaktné osoby projektu.

Podkapitola obsahuje postup priradenia kontaktnych oséb ku konkrétnemu projektu. Kontaktnymi osobami su zastupcovia SO -
Projektovy manazér SO, Finanény manazér SO a Prijimatel, t. j. Projektovy manazér PO.

pe | Nazovieow | Popiskroku

Otvorenie zalozky pre pridanie Podla Navigacného menu si vyberieme konkrétny projekt zo
kontaktnych osdb zoznamu projektov a prejdeme do zalozky Kontaktov.

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do kontaktov konkrétneho projektu.

Navigacné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat konkrétny projekt

quha!Tll <Vlastnosti> - <Hlavni> - <Kontakty>
menu:

F Hizyni Viestnosti Piistup k tamuto |
Podprojekty Cbacne Uping zotrazeni
‘ Zavisksti Plan Zdroy

Smémy PN Rizko Skuping
Odhedovini  Rezpodet Jednotes OBS
Komantar Pgh.

Zprawe o atavy

Mepoveci abulla

Docathy k smiouvs o NFP

Varane zakazhy

Docavatsiaka smiouva

Partnafi projekiu

L]

Obr. 36  Pre priradenie kontaktnych 0séb si otvorime zaloZzku Kontakty

Krok 2

Kontaktné osoby ku konkrétnemu projektu priddvame vyberom zo zoznamu oséb. Takto priradime vetky kontaktné osoby
k projektu.

Projekt: 01 TEST Projekt prirutka ASPR - Viastnosti - Hiavni - Kontakty

DFrepkiovy manader PO gapazar, Fater = ]
Propbiey manader SORD plimenn Lossiny R
Fngnin| merader SORD  windrtis) Mariin ]

Uikt | Uioknazpit Maviat

0 =rPodadovang

Obr. 37 Kontaktné osoby st priradené k projektu

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Projektovy manazer PO Prijimatel (osoba nemusi byt totozna s Projektovym manazérom povinnej osoby).

Projektovy manazer SORO Projektovy manazér SORO

Finanény manazér SORO Finan¢ny manazér SORO

'-""l V pripade, ak zoznam neobsahuje osobu, ku ktorej je prideleny novozaloZny projekt (PM PO, resp. Prijimatela), je nutné
kontaktovat oddelenie PGK a poziadat o vytvorenie dodato¢ného uctu pre chybajlcu osobu.
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6 Zodpovednost Prijimatela

Zodpovednost za spravovanie a aktualizaciu Udajov projektu(ov), za spravnost, Uplnost a presnost Udajov nim
spravovanych ma Prijimatel, ktorému projekt v ASPR spristupnil PM SO. Zakladné tdaje boli zadaneé pri vytvarani projektu v MetalS
segmentovym architektom, resp. po presune projektu do ASPR PM SO. Zvy$né (daje, ak st zname, doplfia Prijimater.

6.1 Vyplnenie datumov projektu

Datum celkového trvania projektu, ktory zachytava trvanie od Pripravnej fazy (Stadia, Vyzva, a pod.) az po ukon&enie projektu je
zachyteny v dvoch datumovych poliach, a to Zahajenie a Dokonéenie. Pri zakladani nového projektu sa do poli zada odhad trvania
projektu (v pripade, Ze datumy este nie st zname), neskor sa tieto polia aktualizuju automaticky, podia tprav datumov jednotlivych
aktivit/iloh harmonogramov. Zakladné datumy projektu, Zahajenie a Dokon&enie, sa vypifiaju v MetalS.

V ASPR sa vypifiaju datumy tykajuce sa aktivit projektu, ako Aktivity od, Aktivity do, Datum podpisu zmluvy o NFP. Vaetky datumy
sa primarne zadavaju na zaciatku, pri zakladani nového projektu, resp. ked st zndme a neskor sa aktualizuju az v momente, ked
nastane posun aktivit harmonogramov (aktualizécia priamo v Ulohy/Harmonogramy) alebo v momente schvalenia dodatku(ov) k
zmluve o NFP alebo k dodavatelskej zmluve. Ak pri zakladani projektu do ASPR presné datumy harmonogramov este nie st zname,
pouzivatel zada ich odhad a neskér ich aktualizuje. Odhad datumovych poli je adresovany najma PM SO, ktory projekt v MetalS
zaklada. Na projekte sa eviduju tieto datumy:

Zahajenie

Dokonéenie

Aktivity od

Aktivity do

Détum podpisu zmluvy o NFP

Vo vaé&sine pripadov bude tato informacia uz pre projekt vypinena. Prijimatel dopifia ostatné datumy, tykajiice sa projektu, resp. ich
aktualizuje. VSetky ostatné samostatne zadavané datumy sa udrziavaju v rovnakej zélozke a zadéva/aktualizuje ich Prijimatel.

P& [Naovieoku | Popiskroku
Otvorenie obrazovky na Upravu Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
datumovych poli zalozku Plan (podla navigaéného menu).

Uprava datumovych poli DopIr’ume/uprgwm,e udajg do poli, ktoré sa maju vyplinit (podia
Prehladu vyplianych poli).

_ UloZenie doplnenych/zmenenych Gdajov  Po dokonéeni Uprav klikneme na ,UloZit* alebo ,UloZit a spat*.

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Plan, kde méZeme zadat/upravit datumy.

<Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Plan>

Navigaéné

Krok 2

Na obrazovke zalozky Plan su tieto polia.

Zahajenie Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory uréuje zaciatok celého projektu uz od
Predprojektovej pripravnej fazy. Pri zakladani projektu datum nemusi byt znamy. Zada sa
preto iba odhad. Po aktualizacii harmonogramu sa tento datum automaticky prepise na
najskorsi datum Glohy z harmonogramu (Ulohy/Harmonogramy). Prijimatel toto pole
needituje.
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Dokonéenie Povinné pole, needitovatelné. Datum, ktory uréuje koniec trvania celého projektu. Pri
zakladani projektu datum nemusi byt zndmy. Zada sa preto iba odhad. Po aktualizacii
harmonogramu sa tento datum automaticky upravi na najneskorsi datum ulohy
z harmonogramu (Ulohy/Harmonogramy). Prijimatel toto pole needituje.

Aktivity od Nepovinné pole. Datum, odkedy sa realizuju aktivity daného projektu. Niekedy aktivity
mozu zacat eSte pred podpisom zmluvy, inokedy az neskér po podpise Zmluvy o NFP.

Aktivity do Nepovinné pole. Datum, dokedy trvaju aktivity daného projektu. Niekedy aktivity mozu byt
ukonéené este pred oficialnym ukoncenim projektu, inokedy az neskdr po termine trvania
Zmluvy o NFP.

Déatum podpisu zmluvy o NFP Povinné pole. Datum, kedy bola Zmluva o NFP podpisané (nie odkedy je platnd).

% dokon&ené Povinné pole. Subjektivny odhad celkového dokondenia projektu. Nie je to pohlad ¢asovy
(zachyteny v harmonograme).

Priebeh Povinné pole. Vyber z moznosti priebehu projektu. Nezahajené - pre projekt, ktory neméa
zacatu ani predprojektovu pripravu, Zahajené - aktualne realizovany projekt, Dokonéené -
projekt, ktory bol ukonceny (finan¢ne, ¢asovo aj % dokoncenia).

Krok 3
Po vyplneni povinnych poli je mozné zmeny ulozit dvoma spdsobmi:

e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit“ sa zmeny ulozia a pouzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e  kliknutim na tlagidlo ,UloZit a spat” sa zmeny ulozia a pouzivatel sa dostava do obrazovky o urover vysSie.

Clarity PPM

Obr. 38 Vyplfianie datumov na projekte
6.1.1 Zmena v prirucke - iprava datumovych atributov projektu

Na projekte na podstranke Vlastnosti/Plan boli odstranené datumové atribGty ,Datum zahajenia podla NFP* a ,Datum ukoncenia
podla NFP*. Atribaty ,Aktivity podla NFP od* a ,Aktivity podfa NFP do® boli premenované na ,Aktivity od“ a ,Aktivity do®.

| [T I B e =
Projekt: Elektronicke siukby Generalnej prokuratiry SR - Viasmosti - Hiavmi - P

Flai

Dot pocpey Srilaivy & o
L

Obr. 39  Pbvodné datumové atributy (Cervenym oznacené popisy, ktoré boli odstraneng)
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l Viaatnostll =

Projekt: El sluzby ip y SR - Viastnosti - Hiavnf- 55 Oteviity plinovaie *

DOBzanient 17821 O% dokend BG,00%
| Pkt nen Zniime zadeie odhad | w2

D8t 31122015 Opiedh  Zahieno
| Pk nen znme zadefe cohad |

sammyod 142012 [
Aduiydo  3019.2005 [
mnomuwﬁmr}: /4202 [

Synchronizoval data m]
rozpofiu arwestice

Obr. 40  Vysledny stav

Viestnosti = | Tym [ Okoly | Fnancniplény | Zpétnavyictovini

Hiavni Viastnosti Pfistup k tomuto projektu

= /1.
Podprojekty Obecné Upiné zobrazeni
[ e 2 —
Smérny plan  pikg Skupina
Odhadovani  Rpzpodet Jednotka 0BS
Komentaf Pgk
Zprava o stavu
Mapovaci tabulka
Dedatky k smiouvé o NFP
Vefejné zakazky
Dedavatelska smiouva
Partnefinroiekt
o ey
Kontal

B

Obr. 41 Pbvodné Udaje pre projekty zo Sablony OPIS bude mozné zobrazit na podstranke Vlastnosti/Datumy NFP pre OPIS

I vt || ol e aZpdetc

Projekt: Elektronické sluzby Generalnej prekuratury SR - Viast

EDatumzahajenidie NFP 1.4.2012
( Pokud nenizname zadejte odhad )

H Datum ukenéeni die NFP 30.11.2015
{ Pokud neniznamo zadejte odhad )

Uokit | Uoitapét | Newat |

B =PoZadovano

Obr. 42 Zobrazené pbvodné tdaje pre projekty zo Sablony OPIS

6.2 Doplnenie vSeobecnych tdajov o projekte

Ak je projekt vytvoreny, Prijimatel aktualizuje vSeobecné informacie o projekte.

Pe I Nazoviokw | Popiskoku

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

Navigaéné
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Obecné>

Zobrazenie navigacného menu, zalozka Obecné.



: PRE INVESTICIE
Europsky fond regionalneho rozvoja EORFEE?;L'ILVPEMSE’;OZVOM A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

FUROPSKA UNIA e MINISTERSTVO E | URAD PODPREDSEDU VLADY SR
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Obr. 43 Viyber z hlavného navigacného menu na zélozZke Obecné

V sekcii Obecné sa nachadzaju dve vyberové polia, ktoré je potrebné pocas realizacie projektu priebezne aktualizovat. Je to pole
Indikator stavu, tzv. semafor a Faza.

Indikator stavu je subjektivnym hodnotenim Prijimatela o celkovom stave projektu.

I Indikater stavik  Zglens ﬂ
Faze  pripravne ]
Aktivni  [#]
Program

Sablona

Obr. 44  Pole Indikator stavu

Prijimatel vyberie jednu z troch moZnosti:

e Zelena - Prijimatel zvoli vtedy, ked projekt postupuje podla dohodnutého plénu, nema Ziadne zavazné rizik ani Ziadne
otvorené otazky, ktoré by sa nerieili.

e Zlta - Prijimatel zvoli vtedy, ked je projekt v stlade s ramcovym planom, resp. je v niekolkotyzdiiovom oneskoreni, prip.
existuju rizika a otvorené otazky, ktoré v pripade nerieSenia mézu znamenat v buducnosti zavazny problém s dopadom
na Uspesnost pokraovania projektu.

v

o  Cervena - Prijimatel zvoli vtedy, ked je projekt v oneskoreni niekolkych mesiacov oproti pdvodnému planu, resp. existuju
rizika alebo otvorené otdzky, ktoré zdvaznym spdsobom ohrozuju projekt a musia byt riesené s najvy3Sou prioritou.

ﬂ Indikétor stavu sa zobrazuje v dvoch reportoch, v Suhrnnom reporte o stave projektu a v Spréve o stave programu.

Viyberom z hodn6t v poli Faza Prijimatel informuije, v ktorej z faz Zivotného cyklu sa projekt momentalne nachadza. Na vyber su
tieto Styri fazy (v zatvorke je mapovanie na pévodné fazy) a dva stavy:

Pripravna (Sttdia)

Inicializagna (Vyzva, ZONFP, Zmluva o NFP, Verejna zakazka)
Realiza¢na (Analyza a Design, Implementacia, Testovanie)
Dokonéovacia (Roll-out)

Projekt ukonéeny (novy stav)

Projekt zruSeny (novy stav)

Investicni proces: Faze - Vybrat hodnotu z vyctu - Investicni faze

NejryEEi Groven

Inusstiéni fize Urowsi
@ Faze ImiestiEnd proces o

B Pripravng InvestiEni fazs
B Inicializ ot na InvesiiEn faze
u Reslizatna Investiéni faza
L] Diokond evac s Invesnen

[ ] Projek1 ukoni eny InvesiiEni aze
B Projek! zrugeny Invesitni Tze

@ Piidat | Navat |
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Obr. 45  Vlyberové pole obsahuje tieto fazy a stavy projektu

Indikator stavu Viyberové pole. Zvolime jednu z ponukanych moznosti (zelend, zIta, ervena).

Faza Viyberové pole. Zvolime aktualne prebiehajucu fazu projektu.

Aktivny ZaSkrtavacie pole. Po vytvoreni projektu zo Sablony je pole automaticky zadkrtnuté.
V ASPR indikuje realizaciu projektu a umoZziuje pracu s nim. Toto pole nechaijte
zaskrtnutg.

Program Zaskrtavacie pole. Po zaSkrtnuti pola sa z projektu vytvori program. Pre OPII projekty je

vytvoreny program OPII. Toto pole nechajte prézdne (nezaskrtavaite).

Sabléna Zaskrtavacie pole. Po zaskrtnuti sa z projektu vytvori Sabléna (t. j. uloZia sa vyplnené polia
a pri vytvarani nového projektu je mozné tdto ablonu pouzit). Prijimatel projekty
v systéme nevytvara. Tofo pole nechajte prézdne (nezaskrtavajte).

Na zalozke Obecné pribudla novéa Cast Informacie k projektu z MetalS, ktora obsahuje tri oblasti:

e  Projektova dokumentacia v MetalS
e  Harmonogramy integracii v roly konzumenta
e  Harmonogramy integracii v roly poskytovatefa

Po kliknuti na prislusnu linku, ktora je uvedena vzdy vedla nazvu danej oblasti, sa pouzivatel dostane k informaciam, ktoré su
uloZené v systéme MetalS.

Vissnosi -
+ b - hfas [ ] - . -
Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Viastnos - Hiavni - Obecné = ety plinavadi Sebkfa: [-Nybiat-] Akes
Doecnd : 2
DiMazey 01 TEST Propk srinst ke 4598 Indbabor sVl Zeters "
Fa2E | Pripomind L]
axiwni
BiThracen; nézew  TRRASFR
Frogmm
BN kbt pacbty prlit_132
Eabions T
TMSk6d 1234547260
BB Flipmatet puojebtu DateCentrum
DO Proei zabecped | menmidichs process i
Do o Ot = i
InfocFacieok projekcii 2 Metal 52
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Obr. 46  Informécie k projektu z MetalS
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Obr. 47 Informécie o projekte v systéme MetalS - po kliknuti na link
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6.3 Vytvorenie harmonogramu

ﬂ Prijimatel je zodpovedny za vytvorenie, spravu a udrziavanie harmonogramu, ktory pozostava zo Styroch celkov:
Harmonogram pripravnej fazy, NFP harmonogram, Harmonogram VO a Dodavatelsky harmonogramu pocdas celého trvania
projektu. Harmonogram sa vytvara az po presune projektu z MetalS do ASPR a aktualizuje sa v momente zistenia akychkolvek
odchylok a zmien.

Vetky celky harmonogramu sa v ASPR zadavaju a aktualizuji na jednom mieste, priom sa pri zadavani Uloh, aktivit a milnikov,
dodrziava logicka a ¢asova suslednost, t. j. najskor sa zada celok Harmonogram pripravnej fazy (v ¢asovej suslednosti od zadiatku
do konca), nasledne NFP harmonogram (v ¢asovej sUslednosti aktivit a mifnikov od zadiatku do konca tak, ako je to schvalené
vZmluve o NFP av8etkych jej dodatkoch), potom celok Harmonogram verejného obstardvania a ako posledny sa zadava
Dodavatelsky harmonogram, tieZ v asovej suslednosti jednotlivych aktivit, mifnikov a vystupov od zadiatku do konca tak, ako je
schvalené v Dodavatelskej zmluve a v3etkych jej dodatkoch. V pripade viacerych Dodavatelskych zmliv je treba zadat
Harmonogram kazdej dodavatelskej zmluvy samostatne.

@ Odpori¢ame, aby sa harmonogramy zadavali v uvedenej postupnosti. Zabezpeci sa tak lepSia manipulacia so Struktdrou
harmonogramu.

ﬂ Zalozka Ulohy (Ukoly) obsahuje dve sekcie, s ktorymi Prijimatel pracuje, a to Harmonogramy a Zoznam Gloh.

Spoluprice Procesy | FRBCEZ™ - Famsl

Prajekt: E1. S TS ieginka - Ukely - Seznam uholi & otewnvpinovtl ¥ Ak =
O File: Vychozi sy=stém  UElzdafl &
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Realizovand Tatuar skl
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Obr. 48  Ulohy - vyber z navigaéného menu
ﬂ Pre korektné otvorenie okna Harmonogramy je nutné mat povolené otvaranie pop-up okien.

V Casti Zoznam uloh sa zobrazuju iba Ulohy s priznakom Klt¢ové tloha (priznak sa déva Uloham dodévatelského harmonogramu).
Tieto Ulohy sa nésledne premietnu do Sthrnného reportu o stave projektu.
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e v . .
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Obr. 49  Zobrazenie okna Zoznam tloh

NajdoleZitejsia sekcia je Harmonogramy, v ktorej sa nachadzaju vetky Glohy vdetkych harmonogramov projektu. Ulohy sa
zobrazuju v Strukture, v akej boli zadané. Pridavanie novych tloh harmonogramov sa robi v tejto Casti.
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Obr. 50  Okno Harmonogramy

V pripade, ak chce Prijimatel zmenit Struktdru atributov Harmonogramu, pouzije konfiguracny ovladaci prvok, cez ktory je mozné
nastavit zoznam zobrazenych atribltov a vlastnosti Gantt chartu harmonogramu.
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Obr. 51 Viyber Moznost v okne Harmonogramy
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Obr. 52 Viyber dodatoénych atribdtov aktivit harmonogramu

V pripade vyberu Ganttov diagram je mozné konfigurovat ¢asové obdobie pre Ganttov diagram v okne Harmonogramy.

Obsah; Ganttiv diagram - Mastaveni éasoviho obdobi
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Obr. 53  Konfiguracia zobrazenia Gantt diagramu
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6.3.1 Harmonogram pripravnej fazy

Ako prvy v poradi Prijimatel vytvori Harmonogram pripravnej fazy, ktory monitoruje aktivity a milniky vyskytujuce sa este pred
podpisom Zmluvy o NFP. V pripravnej faze je potrebné sledovat’ minimalne tieto aktivity a milniky:

Schvélenie Studie na RV

Vyhlasenie Pisomného vyzvania

Uz&vierka Pisomného vyzvania

Rozhodnutie o schvaleni Ziadosti o NFP

Podpis Zmluvy o NFP

ps I Nazovkow | Popiskroku

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
zalozku Ulohy/Harmonogramy (podla navigacného menu), ktoré
otvori nové okno.

Otvorenie obrazovky na zadanie
Harmonogramu pripravnej fazy

Pridanie aktivity/milnika do Vytvorime novu ulohu (Ukol), ku ktorej vyplnime vSetky pozadované
Harmonogramu pripravnej fazy Udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

UloZenie doplnenych/zmenenych Gdajov  Po dokonéeni tprav klikneme na ,UloZit* alebo ,UloZit a spat*.

Po zadani vSetkych Uloh (aktivit) harmonogramu je potrebné vSetky
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v ramci tlohy vnorit pod prvu dlohu, ktora je ndzvom harmonogramu a
Harmonogramu pripravnej fazy vzajomne prepojit v8etky dlohy, &im vznikne Easova naslednost a
zavislost uloh.

Krok 1

Podra navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ulohy/Harmonogramy, kde mézeme zadat Harmonogram pripravnej fazy.

Navigaéné <§préva portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ulohy> - <Harmonogramy>

Krok 2

Ak sme v okne Harmonogramy, a nie su zadané Ziadne harmonogramy, vidime prézdny zoznam. Kliknutim na ikonu pridéme novu
Ulohu harmonogramu.

Projekt: 01 TEST Projekt priruéka ASPR - Harmonogramy
O Filtr: Vychozi systémové nastaveni v

{ i Yy v @ OO0 8 & F--\a- o »

(10, P —" Stast  Dokon., Dobat. (% dok. Ffifazené zdrop
Vytvoit noyy ukol

Obr. 54 Harmonogramy - zatial nie st zadané Ziadne harmonogramy (Ulohy)

vﬂ Il Ako prvu ulohu si priddme nézov a trvanie harmonogramu, t. j. ndzov Ulohy sa bude volat ,Pripravn faza projektu® !!!
DalSie ulohy budu niest ndzvy uloh tohto harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek Ulohy plati nasledovny postup. Klikneme na znézoreny ovladaci prvok na obrazku, ktory otvori okno
,Vytvorit novl tlohu®, kde zadavame Udaje o novej Glohe harmonogramu. Polia oznaCené ¢ervenou hviezdickou st povinné polia.
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Projekt: 01 TEST Projekt priruéka ASPR - Vitvorit kel
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Obr. 55  Pre dlohu harmonogramu sa vypifiaju tieto polia

V poli Nazov vyplnime nazov Ulohy.

Pre prvu tlohu tohto harmonogramu zadadme v poli Nazov ,Pripravna faza projektu®.

Do pola Zahajenie zadame datum zaciatku tlohy. Do pola Dokon&enie zadame datum ukoncenia Ulohy.

V pripade prvej Ulohy harmonogramu ,Pripravna faza projektu” je dika trvania tejto ulohy dizkou trvania celého
Harmonogramu pripravnej fazy. Datumy netreba vypliat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni poduloh harmonogramu.

Pre pole Typ ulohy sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

e  Pripravna faza projektu,

e  NFP harmonogram,

o \erejna zékazka,

o  Dodéavatelsky harmonogram.

Pre ulohy Harmonogramu pripravnej fazy zvolte moznost ,Pripravna faza projektu®.

Ak je zadavana Uloha mifnikom harmonogramu, zaskrine sa zaSkrtavacie pole Mifnik. Vtedy ma této uloha ¢asové trvanie iba
konkrétny jeden defi. Milnikom byva zva¢Sa dodanie urcitého vystupu projektu (t,j. vaéSinou v Harmonograme pripravnej fazy
a v Dodavatelskom harmonograme).

Ak mé zadavana tloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole Klugova tloha. Uloha sa potom tieZ zobrazi
v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

Pre ulohy harmonogramu ,Pripravnej fazy projektu” toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej tlohe.

@ Odporu¢ame, aby sa ako Kli¢ova Uloha vyberali len Ulohy z Dodavatel'ského harmonogramu, pretoZe tie maju spomedzi
v3etkych harmonogramov najvacsiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave projektu.

Pole Stav mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
e Nezahajené - znamena, Ze tato Uloha sa e3te nezacala.
e  Zahjjené - Uloha sa za¢ala a s€asti sa plni.
e Dokon¢ené - Uloha prebehla a skoncila.

Pod tymto polom sa nachadza pole % dokonCené, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokon&enia ulohy (aktivity/mifnika).
Prave v tomto poli sa mesacéne eviduje a aktualizuje percento dokoncenia Glohy.

M Pre tlohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajené*, zadajte do pola hodnotu 0%. Ulohy so Stavom ,Zahajené* mdzu nadobtdat
hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so stavom Dokonéené musia mat vzdy percentualnu mieru dokongenia 100%. Ak tato hodnota nebude zadana,
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Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia.

Nézov Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity/milnika) harmonogramu, ktoré sa reportuje do MS.

Zahéjenie Povinné pole. Datum zaciatku dlohy (aktivity/mifnika).

Dokoncenie Povinné pole. Datum ukongenia ulohy (aktivity/mifnika).

Typ ulohy Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nové uloha. Druh je
mozné zvolit z rozbalovacieho okna. Pre tento druh harmonogramu zvolte moznost
LPripravna faza projektu*

Milnik Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak milnika, a tym sa dizka jej trvania

skrati na jeden konkrétny defi.

Klucova ulolha

ZaSkrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha sa zobrazi v Sthmnom reporte o stave projektu.
Precitajte si tieZ odport€ania a upozornenia pre vypliianie tohto pola. Pre tento druh
harmonogramu sa neodportéa toto policko zaSkrtavat.

Stav

Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory méze nadobudnut hodnoty z existujuceho &iselnika
Stavov.

% dokondéené

Percentualna miera dokoncenia Ulohy, % sa reportuje do MS pre ulohy NFP
harmonogramu.

Nutné zahajit

Datum, kedy je nutné zadat Glohu. Toto pole nechajte prézdne (nevyplfiajte). momentaine

sa v ASPR nevyuZiva.

Nutné dokondit

Déatum, kedy je nutné ukongit Ulohu. Toto pole nechajte prézdne (nevypliajte).
momentaline sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahdjit skér nez

Najskorsi datum, od ktorého moZe byt uloha zacata. Toto pole nechajte prézdne
(nevyplnajte), momentaine sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahdjit najneskdr nez

Najneskorsi datum, do ktoreho musi byt tloha zacata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokoncit skor nez

Najskorsi natum, od ktorého mmaze byt tloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokondit najneskor nez

Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplnajte), momentéine sa v ASPR nevyuZiva.

Vyliéit z automatického
planovania

Zaskrtavacie pole. ZaSkrtnutim pola sa dana Uloha vyluci z automatického planovania.
Toto pole nechaijte prazdne (nezaskrtavajte), momentéine sa v ASPR nevyuZiva.

Krok 3

Zmeny je mozné uloZit troma spdsobmi:

e kliknutim na tlacidlo ,Ulozit“ sa zmeny ulozia a pouzivatel ostava na rovnakej obrazovke,

e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a spat

0

sa zmeny uloZia a pouzivatel sa dostava do obrazovky o Urover vysSie,

e  kliknutim na tlagidlo ,Odoslat a vytvorit novi“ sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej tlohy.

I odin O RLAT & Wi Trola vy

Uida o apdt I [ R

O =Polacovans

Obr. 56  UloZime Harmonogram pripravnej fazy

Priklad vytvorenia jednej z Gloh harmonogramu - Schvalenie Studie na RV. Takto vytvorime vSetky ulohy harmonogramu.
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Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Vytvorit tikol

Obecné
B Nazev  Schvalenie Stidie na RY
BZshajeni 2752015 [
BDckonéeni 2752015
BTyp kot  Pfipravna faze [.]
Minik  [¥]
Kiigovy tkal [T
Stav  Dokongeno (=]
% dokonfenc 100 %
UloZit | Odeslat a vytvoiit novy | Uloiit a zpét | Navrat

= Pozadovano

Obr. 57 Priklad - uloha — Schvalenie Studie na RV
Po zadani v3etkych Uloh Harmonogramu pripravnej fazy vyzera okno Harmonogramy nasledovne:

Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Harmonogramy

Filtr: Vychozi systémové nastaveni +

vi- Lo BB &&= 0- 0 >
Ukol Start Dokon... |Dobai.. % dok.. Ffifazene =droje |
[ Pripravng fara projekty 25715 201145 85 10000%
D Schwalenie Etidie na B AETAS 25715 O 100D0%
D Wyhlesenie Pi: 30.8.15 anseis 0 10000%
D Uzévierka Plsomnés 30.8.15 30915 0 10000%
= Rozhodnutie o schvaleni Zizdost o NFP 300015 301015 0 10000%
i} Podpis Zmiuvy o NFP 201118 201145 0 100D00%

Obr. 58 Ulohy Harmonogramu pripravnej fazy sti na rovnakej trovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku odsadime ulohy Harmonogramu pripravnej fazy projektu pod prvu Ulohu, ktord predstavuje ndzov harmonogramu
projektu. Sme v okne Ulohy/Harmonogramy a vidime zoznam véetkych doteraz zadanych uloh. Oznagime si tie Glohy, ktoré chceme
odsadit. Klikneme na tlacidlo ,Odsadit*. Vysledkom je to, Ze oznaené Ulohy sa posunu o Uroven nizSie a ich nadradenou Ulohou
bude nazov Harmonogramu pripravnej fazy projektu (t. j. prva tloha).

Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Harmonogramy
@ Filtr: Vychozi systémové nastaveni v

) ezt @k 08 88z a- x| 0>

Ukol Start Dokon.. Decbat.. %dok.. Pfifazen

[ Pripravna faza projekiu 25715 201145 85  100,00%
Il Schvalenie stidie na RV 25715 29.7.19 o 100.00%
(W] ‘fyhlasenie Pisomneho vyzvania 30815 30.8.15 0 100,00%
[&] Uzavierka Pisomného vyzvanis 30.9.15 30915 0 100,00%
] Rozhodnutie o schvaleni Ziadostio NFP 301015  30.10.15 0 100,00%
] Podpis Zmluvy o NFP 201115 201115 0 100,00%

Obr. 59 Oznacime si ulohy, ktoré chceme posundt na druht troven hierarchie a klikneme na tlacidlo ,Odsadit”



EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO E | URAD PODPREDSEDU VLADY SR

7 PRE INVESTICIE
Europsky fond regionalneho rozvoja R%ZE?SLIAVL\SESX)&:OZVOJA A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Harmonogramy

B Filtr: Vychozi systémove nastaveni v

- oy . 00 4 & 7F-m- 0 »
Ukol Start Dokon... Dobat.. % dok... Ffifazené zdroje
[E] @ Fripravné faza projektu 25715 201115 BS  100,00%
D Schvalenie tidie na RV 257.15 25.7.19 0 100,00%
[l yhlasenie Pisomneého vyzvanie | 30.8.15 30.8.15 0 1DD.00%
I Uzavierka Pisomného vyzvania 30.8.15 30.9.15 D 100,00%
7 Rezhodnutie o schvaleni Ziados || 30.10.15 30,1015 0 100,00%
= Podpis Zmiuvy o NFP 2001115 2011115 0 100,00%

Obr. 60  Ulohy Harmonogramu pripravnej fazy projektu st odsadené pod prvii Ulohu, ktoré predstavuje nazov harmonogramu

Po odsadeni Uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy, ozna&ime ulohy, ktoré chceme vzajomne
previazat.

m Oznadujte LEN ulohy Pripravnej fazy, ktoré su na rovnakej trovni hierarchie (t.j. druha trover).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tlacidlo ,Odkaz", ¢im sa nam vytvori prepojenie/zavislost Gloh Harmonogramu pripravne;
fazy projektu.

Projekt: 01 TEST Projekt prirucka ASPR - Harmonogramy

B Filtr: Viychozi systémove nastaveni »

e E;“faﬁe DD Gk =-\- %00

1
1l

Likol Start |Dokon... Dobat.. |[%dok.. Plitazené zdroje
[C] @ Pripravna faza projektu 25715 21115 85 100,00%
] Schvalenie Stidie na RY 25715 25715 0 100,00%
Il \iyhidsenie Pisomného vyzvanie | 300815 30815 0 100,00%
Uzévierka Pisomného vyzvania | 30815 30815 0 100,00%
] Rozhodnutie o schvéleni Zisdos | 30.10.15 301015 0 100,00%
¥] Podpis Zmiuvy o NFP 204115 201115 0 100,00%

Obr. 61 Oznacenie dloh rovnakej hierarchickej trovne v rdmci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie pomocou tlacidla ,Odkaz"

Projekt: 01 TEST Projekt priruéka ASPR - Har

Filtr: Wiyjchoz| aystémové nastaven! »

Vv e = € 0R G4 =-b- 0 (=
kst Start Ochor. Dsbal. ‘edok. Piiassnszdice 15 1 815 1015 115
| & Friprmnd tizn propn E7HE WIS LRl T v
H St o T—
| yhlisenie Sisom ‘o—|
] Uzivierkn Fison *&—|
i} Fashodnutis 3 schyk ‘*0—|
| Fodps 2y 6 TR R RIREERINE o 1000 %

Obr. 62 Previazané tlohy harmonogramu
6.3.2 NFP harmonogram

Ako druhy v poradi Prijimatel vypiia NFP harmonogram, ktory monitoruje Glohy - hlavné a podporné aktivity a ich trvanie tak, ako
boli dohodnuté a podpisané v Zmluve o NFP a vetkych jej dodatkoch (napr. Analyza, Dizajn, Implementécia, Testovanie, Riadenie
projektu a pod.).

| P.6 | Nazovkoke | Popis kroku

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
zalozku Ulohy/Harmonogramy (podla navigaéného menu), ktoré
otvori nové okno.

Otvorenie obrazovky na zadanie NFP
harmonogramu
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Pridanie aktivity/milnika do NFP Vytvorime novu ulohu (tkol), ku ktorej vyplnime vSetky pozadované
harmonogramu Udaje (podla Prehladu vypliianych poli).

_ Ulozenie doplnenych/zmenenych udajov  Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit" alebo ,UloZit a spat".

Po zadani vSetkych Uloh (aktivit) harmonogramu je potrebné vSetky
Vnorenie uloh a ich prepojenie v ramci tlohy vnorit pod prvu tlohu, ktora je nazvom harmonogramu a
NFP harmonogramu vzajomne prepojit vSetky dlohy, ¢im vznikne ¢asova naslednost a
zavislost' Uloh.

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ulohy/Harmonogramy, kde mdzeme zadat NFP harmonogram.

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ulohy> - <Harmonogramy>

Navigacné

Krok 2

Ak sme v okne Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych uloh (aktivit/milnikov) harmonogramu projektu.

Prajekt: ke sty cantri &ho pristinka -
B Filtr: Vychezi sy=memoes rastaven = o
[} - CRC R = o Haooe

™ Tun Dowr. Dael.  Wom  [eaze o TN (EEZNA EEdNe 1adn 8224 1593MA, @M EO

Kiiknutim na ikonuje
otvorené okno pre
zadanie atribitov
Glohy

fenrr LEE TS T

Pras F WA B

Obr. 63  Harmonogramy - zatial si zadané dlohy Pripravnej fazy projektu

ﬂ Ako prvu Ulohu si priddme nazov a trvanie harmonogramu, t.j. ndzov ulohy sa bude volat ,NFP harmonogram® a dalSie
Ulohy budu niest nézvy uloh v rdmci tohto harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek Ulohy plati nasledovny postup. Klikneme na znazoreny ovladaci prvok na obrazku, ktory otvori okno
,Vytvorit Ulohu®, kde zadédvame udaje o novej Glohe harmonogramu. Polia oznacené &ervenou hviezdickou su povinné polia.

Projekt: sluzby ) P ary SR - Wytvorit ukol
Obscni
BNace Nt enhit 2
Bzanagn 13207 @ Nutno cokontit it
ODckontenl 132006 [ Nezawagt Five rmé o
7ye dhon “ Hazandjt pozdd]i red b4
Mink Nedobonsit five res i
L
téovy uka A = &
Sev  Nezahaano s
V10U T GLOMSBEREN0.
% cokontece  0.00% panvani
Ulogit Ocesint o vytvoRit nowy Uio! o zpét Navrat
O = Cotadorine

Obr. 64  Pridanie tlohy do harmonogramu
V poli Nazov vypinime nézov ulohy.
Pre prvu Ulohu tohto harmonogramu zadame v poli Nazov ,NFP harmonogram®,

Do pola Zahéjenie zadame datum zadiatku Ulohy. Do pola Dokonéenie zadame datum ukoncenia ulohy.

V pripade prvej tlohy harmonogramu ,NFP harmonogram® je diZka trvania tejto Glohy dizkou trvania NFP harmonogramu
projektu. Datumy netreba vypliat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni podiloh harmonogramu.
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Pre pole Typ ulohy sa zvoli jeden z pondkanych harmonogramov:
Pripravna faza projektu,

NFP harmonogram,

Verejné zakazka,

Dodéavatel'sky harmonogram.

ﬂ Pre Ulohy NFP harmonogramu zvolte moznost ,NFP harmonogram®,

Ak je zadavana uloha milnikom harmonogramu, zaskrtneme zaskrtavacie pole Mifnik. Vtedy ma tato uloha Casové trvanie iba
konkrétny jeden deni. Milnikom byva zva¢Sa dodanie uréitého vystupu projektu (t.j. vaésinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak méa zadavana tloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole Klti¢ova tloha. Uloha sa potom tieZ zobrazi
v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

ﬂ Pre ulohy NFP harmonogramu toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej Ulohe!

M Odporic¢ame, aby sa ako Klic¢ova Uloha vyberali len Glohy z Dodavatel'ského harmonogramu, pretoZe tie maji spomedzi
vSetkych harmonogramov najvacsiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave projektu.

Pole Stav mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
o Nezahajené — znamen3, Ze tato Uloha sa eSte nezacala.
e Zahajené - Uloha sa zacala a s€asti sa pini.
e Dokonéené - tloha prebehla a skoncila.

Pod tymto polom sa nachadza pole ,% dokonéené®, v ktorom sa eviduje percentuéina miera dokoncenia ulohy (aktivity/mifnika).
Prave v tomto poli sa mesacne eviduje a aktualizuje percento dokoné&enia Ulohy.

@ Pre Glohy s hodnotou pola stav ,Nezahéjené*, zadaijte do pola hodnotu 0%. Ulohy so stavom ,Zahajené* mozu nadobudat
hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

ﬂ Ulohy so stavom ,Dokonéené* musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato hodnota nebude zadana,
ASPR nedovoli Ulohu uloZit.

Na obrazovke pre zadanie novej Glohy vypifiame tieto polia.

Nézov Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity/milnika) harmonogramu, ktoré sa reportuje do MS.

Zahdjenie Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity/milnika).

Dokoncenie Povinné pole. Datum ukoncenia ulohy (aktivity/mifnika).

Typ ulohy Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova tloha. Druh je
mozné zvolit z rozbalovacieho okna. Pre tento druh harmonogramu zvolte moznost ,NFP
harmonogram®.

Milnik Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrine, tloha ziska priznak milnika, a tym sa dizka jej trvania

skrati na jeden konkrétny defi.

Klicova ulolha Zaskrtavacie pole — ak sa zaskrtne, Uloha sa zobrazi v Suhrnnom reporte o stave projektu.
Preditajte si tiez odporuéania a upozornenia pre vypliianie tohto pola. Pre tento druh
harmonogramu sa neodportca toto poli¢ko zaSkrtavat.

Stav Stav ulohy (aktivity/milnika), ktory méze nadobudnut hodnoty z existujuceho giselnika
Stavov.

% dokoncené Percentualna miera dokoncenia tlohy, % sa reportuje do MS. Precitajte si tiez




FUROPSKA UNIA E MINISTERS'IE E ;Jmac&g%EDSEDU VLADY SR
Europsky fond regionalneho rozvoja E%‘EE?;LXJSM&%OZVOM | A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

odpor(iania a upozornenia pre vypliianie tohto pola.

Nutné zahgjit Datum, kedy je nutné zagat Ulohu. Toto pole nechajte prézdne (nevyplfajte), momentéine
sa v ASPR nevyuZiva.

Nutné dokon¢it Datum, kedy je nutné ukongit Glohu. Toto pole nechajte prézdne (nevypliiajte),
momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahajit skér nez Najskorsi datum, od ktoreho moze byt Uloha zacata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahdjit najneskdr nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt tloha zacata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokongit skor nez Najskorsi natum, od ktorého mmaZze byt uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokondit najneskor nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplniajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Vyluéit z automatického Zaskrtavacie pole. ZaSkrtnutim pofa sa dana uloha vyluéi z automatického planovania.

planovania Toto pole nechaijte prazdne (neza$krtavajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Krok 3

Zmeny je mozné ulozit tromi spdsobmi:

e  kliknutim na tladidlo ,UloZit* sa zmeny ulozia a pouzivatel ostava na rovnakej obrazovke,
e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a spat* sa zmeny ulozia a pouzivatel sa dostava do obrazovky o uroven vysSie,

e  kliknutim na tlagidlo ,Odoslat a vytvorit novi“ sa zmeny ulozia a otvori sa okno na zadanie novej tlohy.

Po zadani v3etkych uloh NFP hamonogramu vyzerd okno Harmonogramy nasledovne:

Projekt: slugby priesinka -
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Obr. 65  Ulohy NFP harmonogramu st na rovnakej trovni hierarchie

V pripade potreby dodatocnej aktualizacie uz vytvorenej Ulohy je mozné kliknutim na atributy dlohy editovat hodnoty priamo v okne
Harmonogramy. Kliknutim a posunutim Ulohy na Gantt charte je tiez mozné zmenit datumy zaciatku a ukon&enia Ulohy. UloZenie
zmien je zrealizované kliknutim na tladidlo ,UloZit“. Uvedené kroky je mozné vykonat pri v3etkych typoch tloh harmonogramu.
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Obr. 66  Editovanie atributov tloh priamo v okne Harmonogramy

Krok 4

V tomto kroku odsadime dlohy NFP harmonogramu pod prvu Ulohu (ktora predstavuje ndzov: NFP harmonogram). Sme v okne
Ulohy/Harmonogramy a vidime zoznam véetkych doteraz zadanych uloh. Oznagime si tie Glohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme
na tladidlo ,Odsadit”. Vysledkom je to, Ze oznaCené Ulohy sa posunu o Groven nizSie a ich nadradenou Ulohou bude nazov NFP
harmonogramu.



EUROPSKA UNIA

Europsky fond regionalneho rozvoja
OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020

MINISTERSTVO

DOPRAVY, VYSTAVBY
A REGIONALNEHO ROZVOJA

-

SLOVENSKE] REPUBLIKY

URAD PODPREDSEDU VLADY SR
PRE INVESTICIE
A INFORMATIZACIU

v

sluiby centriineh o
8 Al vychozl eystdron nastsinl » o
-EES PR U0 GaF-a- 8 0 HooDoo
Cobon. Doca 1. Bk i 1B 204 BT DT Eeama 10204 BRI RLT BT 2004 HAxn BADan 1311
ME0H0 T IO pEE 2
2RI 426204 IR -
EA0ANA HEINMS 10 uprs S
Obr. 67  Oznacenie dloh, ktoré chceme posunit na druht droveri hierarchie
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Obr. 68  Posunutie dloh na druhd droveri hierarchie tlacidlom ,Odsadit”
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Obr. 69  Komplexny prehlad harmonogramu projektu v okne Harmonogramy - dlohy NFP harmonogramu st podradené prvej dlohe tohto

harmonogramu, ktora predstavuje jeho ndzov

Po odsadeni Uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy, ozna&ime ulohy, ktoré chceme vzajomne

previazat.

Oznadujte len ulohy NFP harmonogramu na rovnakej Urovni hierarchie (t.j. druh& Urover).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tladidlo ,Odkaz", &im sa nam vytvori prepojenie/zavislost Gloh NFP harmonogramu.
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Obr. 70 Oznacenie dloh rovnakej hierarchickej drovne v ramci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie pomocou tlaidla ,Odkaz*

6.3.3 Harmonogram verejného obstaravania

6.3.3.1 Vytvorenie Harmonogramu verejného obstaravania

Na sledovanie priebehu Verejného obstardvania slizi Harmonogram verejného obstaravania. V lom sa zadava priebeh vSetkych
verejnych obstaravani suvisiacich s projektom. Vytvorenie jednotlivych dloh (aktivit/mifnikov) sa robi rovnako ako v ostatnych typoch

harmonogramov.
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| Nazovieoku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie Cez menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme. Prejdeme na
Harmonogramu verejného obstaravania  zalozku Ulohy/Harmonogramy (podia navigatného menu).

Pridanie uloh (aktivity/milnika) do Vytvorime novu ulohu, ku ktorej vypinime vSetky pozadované Udaje
Harmonogramu verejného obstaravania  (podfa Prehladu vyplianych poli).

Ulozenie doplnenych/zmenenych udajov  Po dokonceni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat".

V rdmci Harmonogramu VO su tri Grovne harmonogramu:

1) nazov harmonogramu: Harmonogram verejného obstaravania,

2) nazov verejného obstaravania (poradové ¢islo, ak ich je viac)
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v ramci 3) samotné Ulohy jednotlivych verejnych obstaravani.

ETSTE R eI e T ESHE T Po zadani vSetkych Uloh (aktivit/milnikov) harmonogramu je potrebné
tlohy vnorit pod druht trover do prislusného verejného
obstaravania a vzajomne prepojit lohy jednotlivych VO projektu, ¢im
vznikne Casova naslednost a zavislost Uloh.

Krok 1

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky Ulohy/Harmonogramy, kde mézeme zadat Harmonogram verejného
obstaravania.

Navigaéné <§préva portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ulohy> - <Harmonogramy>

Krok 2

Ak sme v okne Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych dloh (aktivit/milnikov) harmonogramu projektu.

Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektrenickéhe prieéinka - Harmonogramy

& Filtr: Vychozi systémové nastaveni v
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[ @ WFP Harmonogram 1352014 3162015 274 1,00% v
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Obr. 71 Harmonogramy - zatial sti zadané dlohy Pripravnej fazy projektu a NFP harmonogramu

ﬂ Ako prvi Ulohu si pridame nazov a trvanie harmonogramu, tj. nazov Glohy sa bude volat Harmonogram verejného
obstaravania. Nasledne si priddame Glohu, ktora nesie ndzov a poradové Cislo verejného obstardvania. DalSie Ulohy budu niest nazvy
tloh v ramci jednotlivych verejnych obstaravani. Pre pridavanie akejkolvek Ulohy plati nasledovny postup. Klikneme na tlacidlo
,Vytvorit novi tlohu®. Otvori sa okno Vytvorit lohu, kde zadavame Udaje o novej tlohe harmonogramu. Polia oznacené ervenou
hviezdi¢kou st povinné polia.
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Obr. 72 Pridanie ulohy (aktivity/milnika) do Harmonogramu verejného obstaravania

V poli Nazov vyplnime nazov ulohy.

ﬂ Pre prvu ulohu tohto harmonogramu zadame v poli Nazov ,Harmonogram verejného obstaravania“. Ako druhl Glohu
zaddme Ulohu s nazvom ,VO 1.

Do pola Zahéjenie zadame datum zaciatku tlohy. Do pola Dokoné&enie zaddme datum ukoncenia Ulohy.

ﬂ V pripade prvej Ulohy harmonogramu Harmonogram verejného obstaravania je dizka trvania tejto Glohy dizkou trvania
celého Harmonogramu verejného obstaravania. V pripade druhej dlohy harmonogramu ,VO1“ je dizka trvania tejto Glohy dizkou
trvania prvého verejného obstaravania. Datumy nadradenych uloh ponechame predvyplnené systémovymi datumami. Po pridani
poduloh sa datumy nadradenej tlohy automaticky natiahnu z poduloh harmonogramu.

Pre pole Typ ulohy sa zvoli jeden z ponukanych harmonogramov:

Pripravna faza

NFP harmonogram

Verejna zakazka
Dodavatelsky harmonogram

ﬂ Pre Ulohy harmonogramu verejného obstarévania zvolte moznost ,Verejna zékazka".

Ak je zadavana Uloha milnikom harmonogramu, zaSkrtneme zaSkrtavacie pole Milnik. Vtedy ma t&to Uloha ¢asové trvanie iba
konkrétny jeden defi. Milnikom byva zva¢3a dodanie urcitého vystupu projektu (t.j. vacSinou v dodavatelskom harmonograme).

Ak mé zadavana tloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole Klugova tloha. Uloha sa potom tieZ zobrazi
v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

E] Pre ulohy harmonogramu VO toto pole nezaskrtavajte pri Ziadnej tlohe.

@ Odporu¢ame, aby sa ako kltucové ulohy vyberali len Ulohy z dodavatelského harmonogramu, pretoZe tie maji spomedzi
vSetkych harmonogramov najvacsiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave projektu.

Pole Stav mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

e Nezahajené - znamen4, ze tato Uloha sa eSte nezacala
e Zahjené - Uloha sa za€ala a s€asti sa pini
o  Dokonéené - tloha prebehla a skoncila

Pod tymto polom sa nachadza pole % dokon&ené, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokon&enia ulohy (aktivity/mifnika).
Prave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokondenia tlohy (aktivit na nej).

M Pre Glohy s hodnotou poa Stav ,Nezahajené*, zadaite do pola hodnotu 0%. Ulohy so stavom ,Zahajené“ mézu nadobdat
hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.
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ﬂ Ulohy so stavom ,Dokondené” musia mat vzdy percentualnu mieru dokonéenia 100%. Ak tato hodnota nebude zadana,
systém nedovoli lohu uloZit.

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Nézov Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity/milnika) harmonogramu, ktoré sa reportuje do MS.

Zahajenie Povinné pole. Datum zaciatku Ulohy (aktivity/milnika).

Dokoncenie Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity/milnika).

Typ ulohy Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvara nova uloha. Druh je mozné
zvolit z rozbalovacieho okna. Pre tento druh harmonogramu zvolte moznost NFP
harmonogram.

Milnik Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak milnika, a tym sa dizka jej trvania

skrati na jeden konkrétny deri.

Kla¢ova Uloha Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrine, uloha sa zobrazi v Sthrnnom reporte o stave projektu.
Preditajte si tiez odpori¢ania a upozornenia pre vyplianie tohto pofa. Pre tento druh
harmonogramu sa neodporuca toto policko zaSkrtavat.

Stav Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory mdze nadobudnit hodnoty z existujuceho Ciselnika
Stavov.

% dokoncené Percentualna miera dokoncenia Ulohy, % sa reportuje do MS. Precitajte si tiez odporucania
a upozornenia pre vyplfianie tohto pola.

Nutné zahajit Datum, kedy je nutné zacat Ulohu. Toto pole nechajte prazdne (nevyplfiajte), momentéine
sa v ASPR nevyuZiva.

Nutné dokoncit Datum, kedy je nutné ukongit Glohu. Toto pole nechaijte prézdne (nevyplriajte). momentalne
sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahgjit skér nez Najskorsi datum, od ktoreho moZze byt uloha zacata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahdjit najneskor nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt Uloha zaCata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokondit skor nez Najskorsi natum, od ktorého mméze byt uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokongit najneskér nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Vylucit z automatického  ZaSkrtavacie pole. Zaskrtnutim pola sa dana uloha vyligi z automatického planovania. Toto

planovania pole nechajte prazdne (nezaskrtavajte), momentalne sa v ASPR nevyuziva.

Krok 3

Zmeny je mozné ulozit troma spdsobmi:

e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit“ sa zmeny uloZia a pouzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit a spat* sa zmeny ulozia a pouzivatel sa dostava do obrazovky o droven vysSie,
e  kliknutim na tlagidlo ,Odoslat a vytvorit nov(* sa zmeny uloZia a otvori sa okno na zadanie novej tlohy.

Po zadani v3etkych Uloh Hamonogramu verejného obstaravania vyzera okno Harmonogramy nasledovne:
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Obr. 73 Komplexny prehlad Harmonogramu projektu v okne Harmonogramy - ulohy Harmonogramu verejného obstaravania su na rovnakej
trovni hierarchie

Krok 4

V tomto kroku odsadime Ulohy Harmonogramu verejného obstaravania na tretiu Groven pod prvd tlohu (ktora predstavuje nazov:
Harmonogram verejného obstaravania) a druht dlohu (ktord predstavuje nédzov a poradové Cislo VO: VO 1). Sme v okne
Ulohy/Harmonogramy a vidime zoznam vetkych doteraz zadanych Gloh. MySou si oznagime tie ulohy, ktoré chceme odsadit.
Klikneme na tlacidlo ,Odsadit". Vysledkom je to, Ze oznacené Ulohy sa posunt o Uroven nizSie a ich nadradenou Ulohou bude nazov
Harmonogramu verejného obstaravania.

Prejekt: Elektrenické sluZby centralnehe elektronickéheo prieéinka - Harmonogramy
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Obr. 74 Oznacenie Uloh, ktoré chceme posunit na druht droveri hierarchie

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe elektronického prieéinka - Harmonogramy
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Obr. 75  Posunutie tloh na druht troveri hierarchie tlacidlom ,Odsadit”

Ulohy sa presunuli na druh Grover hierarchie. Potrebujeme este Glohy tykajlice sa jedného VO odsadit na tretiu Grovefi hierarchie.
Proces je rovnaky ako v predchadzajucom pripade. MySou si ozna&ime tie Ulohy, ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlacidlo
,Odsadit*. Vysledkom je to, ze oznaené ulohy sa posunl o uroved nizSie (tretia Urover) a ich nadradenou Glohou bude nézov
verejného obstaravania €. 1 (VO 1).
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Obr. 76  Posunutie tloh na tretiu troveri hierarchie tlacidlom “Odsadit”
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Prejekt: Elektrenické sluZby centrilneho elektronického prieéinka - Harmonogramy
B Filtr: Yychozi systémové nastaveni v
Vv o 00 &G das-@a- o »
Ukol Start  Dokon Dobat % dak 182014 1852014 2552014 1.8.2014
[ @ Pripravrd téza 1.52008 2652010 273 100,00%
[T @ NFP Harmonogram 1382014 3182015 274 1,00% “
[C] @ Harmonogram versiného obstarévania 138.2014 3022014 13 0,00% [ <
] SR 1382014 305204 13 0,00% v v
] Predbefné oznamenie vo vestnlku EL 1382014 1382014 [t} 0,00 L3
= 1. kol - otvéranie okélok 3082014 3052014 [1} 0,00% &

Obr. 77 Vysledné rozvrhnutie Harmonogramu verejného obstaravania - 3 trovne hierarchie

Po odsadeni Uloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy, ozna&ime ulohy, ktoré chceme vzajomne
previazat.

Oznacujte len Ulohy harmonogramu, ktoré su na rovnakej Urovni hierarchie (t]. tretia uroven — tlohy VO 1).

Ak mame ulohy oznacené, klikneme na tladidlo ,Odkaz", &im sa néam vytvori prepojenie/zavislost tloh harmonogramu VO 1.

Frojekt: Elektronické slufby centrilneho elektronickéhe prieginka - Harmonogramy

B Filtr: Vfchozi sysiémave nactaveni =
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Obr. 78  Oznacenie dloh rovnakej hierarchickej trovne v ramci jedného druhu harmonogramu a ich previazanie pomocou tlacidla ,Odkaz"
6.3.3.2  Zadefinovanie parametrov verejného obstaravania

Po zadani Harmonogramu verejného obstaravania je nutné zadat' vSeobecné parametre verejného obstaravania v separatnom
objekte - Verejné zakazky. V nej sa tieZ namapuju parametre verejného obstardvania na konkrétnu Glohu Harmonogramu verejného
obstaravania. Ide o previazanie vecnej a ¢asovej stranky verejného obstaravania.

P.6. Nasovkoku | Popiskroku

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
zalozku Vlastnosti/Hlavné/Verejné zakazky (podia navigacného

Otvorenie obrazovky na zadanie
parametrov verejného obstaravania

menu).
Zadefinovanie parametrov verejného Zadame jednotlivé parametre VO a priradime ho konkrétnej ulohe
obstaravania harmonogramu (podfa Prehladu vypliianych poli).

UloZenie Udajov tabulky verejného
obstaravania

Po dokondeni Uprav klikneme na ,UloZit* alebo ,Ulozit a spat*.

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti/Hlavné/Verejné zakazky, kde mdzeme zadefinovat parametre
verejného obstaravania.

<Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
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m <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Verejné zakazky>

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam vSetkych existujucich verejnych obstaravani k danému projektu. Pokial je okno prazdne, neboli
zatial vytvorené Ziadne verejné obstaravania.

Vigstnost! = THm (koty Rizllca, & othzky a Zminy Spoluprice Prosesy PR
Hi i Viastnost|
g e z ilnehe elektronick&he priedinka - Viastnost! - Hiavni - Vofejné zahdzky
Podprajity Checre
Iavighosti Plan r
SO PN Rigiko
Cdradowin Romoded Nézeu
Kiomesta Pekd e priediria v
Zurdwa 0 stavy
Mapovac tabuka
Dadathy k smiouvEa IFP ||
Weiejnd zakdzky

Hwran |

mlouva
Pretnei projert | Navigéacia I
Legiximiiva
Kartekly

Obr. 79  Hlavné okno Verejné zékazky

Klikneme na tlacidlo ,Nové" a dostaneme sa do okna na zadanie parametrov verejneho obstaravania. VV okne vyplnime vSetky polia.
Cervenou hviezdi¢kou su oznacené polia, ktoré su povinné, ostatné polia taktiez vyplnime.

Prejekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka | Vefejné zakazky:

Oheché

EdPostup ohstarani U8 soute? ] Po kliknuti na ikonu #

) st zobrazené zoznamy
BXCruh zakézky  suiby H atribdtov.

EMazew smiouvy  Elektronické siuzhy centrélnebo elektronického prietinks
Cizlo vefeingé zakazky WO £219/2009, pod znackou DE431 - MUS

Hodnota zakézky 14139 930,78 EUR: =l

UR} Iin'k na \"é?n"k Fttp: i v gov. skievestriki-ive Pokradovat |
vefgjnych zakazek -

Harmanaogratn verejné [ H
zakazky
Ulozit | Ulozit a zpét | Havrat |

= PoZadovano

Obr. 80  Zadanie novej verejnej zakazky - postup obstarania a druh zakazky

Dirplrring -1 od ©

Po kliknuti na ikonu
zobrazené harmonoy
verejného obstaravania

Wefajnd zakdzka
O
Fitr. Fobiudl vl ] Vyberieme harmonogram,
d ktory patrik ,Vefejné zakazke"

Obr. 81 Harmonogram verejnej zakazky — priradenie harmonogramu verejného obstaravania

Postup obstarania Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného Ciselnika.
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Druh zékazky Povinné pole. Zvoli sa hodnota z ponukaného Ciselnika.
Nazov zmluvy Povinné pole. Vyplini sa ndzov VO (ndzov zakazky).
Cislo verejnej zakazky Vyplni sa ¢islo VO zverejnené vo Vestniku. Ak VO eSte nebolo zverejnené, pole sa

ponecha nevyplnené az do momentu zverejnenia vo Vestniku.

Hodnota zakazky Zada sa hodnota VO a vyberie sa mena. Ak hodnota eSte nebola obstarana, pole sa
ponecha nevyplnené az do momentu obstarania hodnoty VO.

URL link na vestnik verejnych Nepovinné pole. VypIni sa webova adresa odkazu na vestnik.

zakaziek
Harmonogram verejnej Vyberie sa jedna z ponikanych moZnosti zoznamu. V zozname sa nachadzaju ulohy
zakazky Harmonogramu verejného obstaravania (2. Groven - t.,j. ndzvy jednotlivych VO projektu —

V01, V02, VO3...). Je potrebné vybrat jeden nazov verejného obstaravania z
harmonogramu, ktory bude namapovany na aktualne definované parametre verejného
obstarévania.

6.3.4 Dodavatel'sky harmonogram

Ako posledny sa Prijimatefom zadava Dodavatel'sky harmonogram (podla dodavatelskej zmluvy/zmldv), ktory monitoruje aktivity,
milniky, vystupy a ich trvanie, resp. realizaciu v danom termine tak, ako boli dohodnuté a podpisané v dodavatelskej zmluve (alebo
viacerych) a véetkych dodatkoch (napr. Analyza a dizajn, Technicka dokumentacia, PID, DFS, Softvér a pod. - a ich asové trvanie,
¢i dodanie v zmluvnom termine). Ak bolo na jeden projekt podpisanych viacero dodavatelskych zmluv, potom kazda jedna je v ASPR
zachytena ako samostatny celok.

[P.6 [Nasovkoku | Popiskroku

Otvorenie obrazovky na zadanie Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
Dodavatelského harmonogramu zalozku Ulohy/Harmonogramy (podfa navigaéného menu).

Pridanie Ulohy, vystupu do Vytvorime novu ulohu (tkol), ku ktorej vyplnime vSetky pozadované
Dodavatelského harmonogramu Udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

L e ENAREEED (R Po dokonéeni Uprav klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a spat*.

Ulohy

Po zadani vSetkych Gloh (aktivit/minikov/vystupov) harmonogramu je
Vnorenie Uloh a ich prepojenie v ramci potrebné vSetky ulohy vnorit pod prvu Ulohu, ktora je nazvom
Dodavatelského harmonogramu harmonogramu a vzajomne prepojit v8etky Ulohy, €im vznikne

¢asova naslednost a zavislost' dloh.

Krok 1
Podra navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Ulohy/Harmonogramy, kde mozeme zadat Dodévatelsky harmonogram.

Navigaéné <§préva portfolia> - <Projekty> - Viybrat projekt
menu: <Ulohy> - <Harmonogramy>

Krok 2
Ak sme v zalozke Harmonogramy, vidime prehlad vSetkych Uloh (aktivit/milnikov) harmonogramu projektu.
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Projekt: Elektronicke sluby centrilnehe elektronickéhe prieinka - Hermonogramy

B Filw: \ychozl systémon nastaveni »
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Obr. 82  Harmonogramy - st zadané tlohy Harmonogramov pripravnej fazy projektu, NFP a Verejného obstaravania

vﬂ Ako prvu Ulohu si pridame nazov a trvanie harmonogramu, t.j. nazov ulohy sa bude volat Dodavatel'sky harmonogram.
Dal$ie ulohy budu niest nazvy dloh v ramci harmonogramu.

Pre pridavanie akejkolvek Ulohy plati nasledovny postup. Klikneme na tladidlo ,Vytvorit novu tlohu®. Otvori sa okno Vytvorit tlohu,
kde zaddvame Udaje 0 novej ilohe harmonogramu. Polia oznacené &ervenou hviezdi¢kou su povinné polia.
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Obr. 83  Pridanie tlohy (aktivity/milnika) do dodavatelského harmonogramu

V poli Nazov vyplnime nazov Ulohy.

ﬂ Pre prvu tlohu tohto harmonogramu zadédme v poli Nazov ,Dodavatelsky harmonogram®.

Do pola Zahéjenie zadame datum zadiatku Ulohy. Do pola Dokonéenie zadame datum ukoncenia ulohy.

ﬂ Vpripade prvej Ulohy harmonogramu Dodavatelsky harmonogram je dizka trvania tejto Glohy dizkou trvania
Dodavatelského harmonogramu. Datumy netreba vyplfiat, natiahnu sa automaticky po vytvoreni podiloh harmonogramu.

Pre pole Typ ulohy sa zvoli jeden z ponikanych harmonogramov:

e  Pripravna faza

e  NFP harmonogram

e \Verejna zakazka

e  Dodavételsky harmonogram

ﬂ Pre ulohy tohto harmonogramu zvolte moZnost Dodavatel'sky harmonogram.

Ak je zadavana Uloha milnikom harmonogramu, zaSkrtneme zaSkrtavacie pole Milniik. Vtedy ma tato dloha Casové trvanie iba
konkrétny jeden defi. Milnikom byva zva¢3a dodanie uréitého vystupu projektu (t.). va¢Sinou v Dodavatelskom harmonograme).

Ak méa zadavana tloha dopad na rozsah projektu alebo na iné projekty, zaskrtneme pole Klti¢ova tloha. Uloha sa potom tie? zobrazi
v tabulke Suhrnného reportu o stave projektu.

ﬂ Ulohy Dodavatel'ského harmonogramu majii mat toto policko za$krtnuté, aby bolo mozné ich dalej reportovat.

@ Odporucame, aby sa ako Klucova Uloha vyberali len tlohy z Dodavatelského harmonogramu, pretozZe tie maju spomedzi
v3etkych harmonogramov najvacsiu vypovednu hodnotu o aktualnom stave projektu.

Pole Stav mdze nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
e Nezahajené - znamena, Ze tato Uloha sa eSte nezacala



EUROPSKA UNIA MINISTE RS'IE ;Jmac&g%EDSEDU VLADY SR
g f 5o . DOPRAVY, VYSTAVBY i
Europsky fond regiondlneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY
e Zahjjené - Uloha sa zaCala a s€asti sa pIni
e Dokon¢ené - tloha prebehla a skondila

Pod tymto polom sa nachédza pole ,% dokon&ené*, v ktorom sa eviduje percentualna miera dokoncenia Ulohy (aktivity/mifnika).
Préave v tomto poli sa mesaéne eviduje a aktualizuje percento dokoncenia Ulohy (aktivit na nej).

@ Pre tlohy s hodnotou pola Stav ,Nezahajené*, zadaijte do pofa hodnotu 0%. Ulohy so stavom ,Zahajené* mézu nadobidat
hodnoty v intervale 0,1 — 99,9%.

Ulohy so stavom ,Dokon&ené* musia mat vzdy percentuélnu mieru dokongenia 100%. Ak tato hodnota nebude zadana,
systém nedovoli ulohu uloZit.

Na obrazovke pre zadanie novej tlohy vypifiame tieto polia:

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Néazov Povinné pole. Nazov Ulohy (aktivity/milnika) harmonogramu, ktoré sa reportuje do MS.

Zahéjenie Povinné pole. Datum zaciatku ulohy (aktivity/mifnika).

Dokoncenie Povinné pole. Datum ukonéenia ulohy (aktivity/milnika).

Typ ulohy Povinné pole. Zvoli sa druh harmonogramu, pre ktory sa vytvéra nova Uloha. Druh je mozné
zvolit z rozbalovacieho okna. Pre tento druh harmonogramu zvolte moznost NFP
harmonogram.

Milnik Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrtne, Uloha ziska priznak milnika, a tym sa dika jej trvania

skrati na jeden konkrétny den.

Klicova uloha Zaskrtavacie pole - ak sa zaskrtne, uloha sa zobrazi v Sthrnom reporte o stave projektu.
Preditajte si tiez odpori€ania a upozornenia pre vyplianie tohto pofa. Pre tento druh
harmonogramu sa neodportca toto poli¢ko zaSkrtavat.

Stav Stav Ulohy (aktivity/milnika), ktory mdZe nadobudnit hodnoty z existujuceho Ciselnika
Stavov.

% dokoncené Percentualna miera dokoncenia Ulohy, % sa reportuje do MS. Precitajte si tiez odporicania
a upozornenia pre vyplfianie tohto pola.

Nutné zahgjit Datum, kedy je nutné zadat Ulohu. Toto pole nechajte prézdne (nevyplfiajte), momentaine
sa v ASPR nevyuZiva.

Nutné dokongit Datum, kedy je nutné ukongit Glohu. Toto pole nechaite prézdne (nevyplriajte). momentalne
sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahgjit skér nez Najskorsi datum, od ktorého moze byt uloha zacata. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nezahdjit najneskdr nez NajneskorSi datum, do ktorého musi byt Uloha zacata. Tofo pole nechajte prazdne
(nevyplniajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Nedokondit skor nez Najskorsi natum, od ktorého mmadze byt uUloha ukonCena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplniajte), momentalne sa v ASPR nevyuziva.

Nedokondit najneskor nez Najneskorsi datum, do ktorého musi byt uloha ukoncena. Toto pole nechajte prazdne
(nevyplriajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Vylucit z automatického  ZaSkrtavacie pole. Zaskrtnutim pola sa dana dloha vyliéi z automatického planovania. Toto

planovania pole nechajte prazdne (nezaskrtavajte), momentalne sa v ASPR nevyuZiva.

Krok 3

Zmeny je mozné ulozit troma spdsobmi;

e  kliknutim na tlacidlo ,Ulozit“ sa zmeny uloZia a pouzivatel ostava v rovnakej obrazovke,
e  kliknutim na tla¢idlo ,UloZit a spat* sa zmeny uloZia a pouZivatel sa dostava do obrazovky o droven vy3Sie,
e  kliknutim na tlacidlo ,Odoslat a vytvorit novi* sa zmeny ulozia a otvori sa okno na zadanie novej Ulohy.

Po zadani uloh Dodavatel'ského hamonogramu vyzera okno Harmonogramy nasledovne:



EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO E URAD PODPREDSEDU VLADY SR

DOPRAVY, VVSTAVBY PRE INVESTICIE

Europsky fond regionalneho rozvoja A REGIONALNEHO ROZVOJA A INFORMATIZACIU

OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY
Prejekt: Elektrenicke sluby centralnghe slektrenickehe priedinka - 4. Qramy
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Obr. 84  Komplexny prehfad harmonogramu projektu v okne Harmonogramy — dlohy Dodévatelského harmonogramu su na rovnakej Grovni
hierarchie

Krok 4

Vtomto kroku odsadime ulohy Dodavatelského harmonogramu na druhd Uroveri pod ulohu, ktora predstavuje nazov
harmonogramu. Sme v okne Ulohy/Harmonogramy a vidime zoznam vietkych doteraz zadanych tloh. My3ou si oznagime tie dlohy,
ktoré chceme odsadit. Klikneme na tlaCidlo ,Odsadit”. Vysledkom je to, ze oznaCené Ulohy sa posunu o Uroven nizSie a ich
nadradenou ulohou bude nézov Ulohy Dodavatel'sky harmonogram.

Projekt: Elektronicke sluZby ilneho elaktr ického priedinka - T+]

B Filtr: Wchozi systédmovd nastaani =

W S dm-a- % 0
Lol ook Fif | 1EE3M4 2543014 132ma [EET 1532010
] & Priprsrs fizs 3 IO
a — ETOE Y
Oznacenie uloh na
| @ Hwmoragrm wsrmpina | odsadenie do druhej  f1a [ERNT e ——
drovne
[ 1%

0 T 1 1
R BreHEEnry sk 13BN 1510204 o 0o
Funkéing néerh 1510.2014 2011 2014 B0
i Z04H 2019 29H 2014 [T EY

Obr. 85  Oznacenie uloh, ktoré chceme posunit na druhu trover hierarchie a posunutie dloh na druht droveri hierarchie tlacidlom “Odsadit”
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Obr. 86  Vysledné rozvrhnutie Dodavatelského harmonogramu

Po odsadeni tloh nasleduje ich previazanie, vytvorenie zavislosti. V okne Harmonogramy oznacime Ulohy, ktoré chceme vzajomne
previazat.

Oznacujte len ulohy Dodévatel'ského harmonogramu, ktoré si na rovnakej urovni hierarchie (t.j. druha troven).

Ak mame Ulohy oznaCené, klikneme na tladidlo ,Odkaz", ¢im sa ndm vytvori prepojenie/zavislost Uloh Dodavatelského
harmonogramu.
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Obr. 87  Oznacenie dloh rovnakej hierarchickej drovne v ramci Dodavatelského harmonogramu a ich previazanie pomocou tlacidla ,Odkaz*

6.4 Vytvorenie mapovacej tabulky

Mapovacia tabulka sa vytvara vhlavnom menu projektu za Ucelom evidovania vystupov dodévatelskej zmluvy podfa
Dodévatelského harmonogramu a ich namapovanie na aktivity harmonogramu podfa Zmluvy o poskytnuti NFP. Pre vytvorenie
mapovacej tabulky je podmienkou mat vytvoreny NFP a Dodévatelsky harmonogram.

| P.s | Nazovkroke | Popis kroku

Otvorenie projektu, pre ktory chceme Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky pre vytvorenie
vytvorit mapovaciu tabulku mapovacej tabulky.

_ Vytvorenie aktivity NFP harmonogramu  Vytvorime aktivity NFP harmonogramu.

Pridanie predmetu dodavky z
Dodavatelského harmonogramu
k vytvorenej aktivite NFP harmonogramu

Pridanie vystupu/predmetu dodavky z Dodavatelského
harmonogramu k NFP aktivite.

Krok 1

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné>- <Mapovacia tabulka>

Navigacné

Krok 2

Pre vytvorenie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky klikneme na ,Nové*.

Viastnosti ~ Tym tkoly Hierarchie Rizika, oteviené otdzky a zmény Spoluprice Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektrenické sluZby centralneho elektronického priedinka - Viastnosti - Hiavni - Mapovaci tabulka
B Filtr: Vychozi systémaové nastaven| +

‘ u ‘ Hézeu dlohy z HFP harmonogramu .

[T Analyza s ndvrh risdenia vrétane ndvrhu a optimalizécie formulérov, procesov, legislativne) analyzy & ndwrhu zmien
[~ Implemertécia (kompletny wivo) vrétane integracie a testovania)

[T Masadenie, Migracia (wrétane koleni) stabilizacia rieSenia

Kliknutim na ,Nové* otvorime okno na pridanie
Hous | & Odstranit | Navrat ‘ Aktivity NFP harmonogramu do mapovacej
tabulky

Obr. 88  Otvorenie mapovacej tabulky projektu

Pre pridanie aktivity NFP harmonogramu do mapovacej tabulky zvolime jednu z dloh NFP harmonogramu ponukanu zo zoznamu
po kliknuti na ikonu dalekohladu. Po vybrati aktivity klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat*, €im sa ndm vytvori aktivita podia
NFP harmonogramu.
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Projekt: Elektronické sluzby centralneho elektronickéhe prieéinka - Vytvorit Mapovaci tabulka

Obecné
Kliknutim na oznaceny
Elaktivita die NFP Aralyza a dizain H ovladaciprvok vyberieme
jednu z aktivit NFP
Ulozit | Ulogit a zpét | Navrat | harmonogramu

E = PoZadovano

Obr. 89  Vytvorenie aktivity podfa NFP harmonogramu

V takto vytvorenej polozke mapovacej tabulky sa v lavom menu polozky vytvori moznost pre pridanie vystupov Dodavatelske;
zmluvy.

Viagtnostl ~

'"_d"“ LI P_"'h"' Eta Vystupy z Dodavatelského kabulka: Analyza a dizajn - Wapovaci tabulka - Viastnost/
sty die Emioutey 0din | Oy zobrezan harmonogramu sa pridavajt k

Fekgj aktivite NFP v tejto Casti

Shigina

dechotia 06 H
Uit Ulodit a zpét Haurat

B = Pofadoving

Obr. 90  Zalozka pre pridanie vystupov z Dodavatelského harmonogramu k aktivite NFP harmonogramu

Krok 3

Pre kazdu aktivitu NFP harmonogramu vytvorime a pridame predmet/-y dodavky z Dodavatelského harmonogramu. Prejdeme do
¢asti ,Vystupy podra zmluvy o dielo* vo vytvorenej aktivite NFP harmonogramu a klikneme na ,Nové®. Viyplnime pozadované polia
a klikneme na ,Ulozit"

alebo ,UloZit a spat*.

Projekt: Elektrenicke sluzby centralneho elektronického prieéinka | Mapovaci tabulka: Analyza a ndvrh riedenia vrat:

Proiekiovy vistp

Stav skceptsce predmety
oCavky

Datum skeeptacs

Vidal schvaiennaco T

Paznamiia

I Uiodit | Ulozita zpét I Navrat |

Obr. 91 Viyplnenie poli pre pridanie predmetu dodavky Dodévatelského harmonogramu do aktivty NFP harmonogramu

Projekt: Elektronicks slufby i ickéhe prisginka | Mapovaci tabulka; Analjza a dizajn - Mapovaci tabulka - Wirstnasti
@ Filtr 3 chozi spztémmd naslsen « o
L Frefekton) ujsiun
[l pre— v
Cispiaying 1 - 121 1
ey wowé |+ ogetrans Miveat

Obr. 92 Obrazovka mapovacej tabulky pre aktivitu NFP harmonogramu a jej vystupov z Dodavatelského harmonogramu

Pri vytvarani predmetu dodavky podla Dodavatelskej zmluvy vypifiame tieto polia:

Vysvetlenie, definicia

Projektovy vystup Predmet dodavky podla dodavatelského harmonogramu, ktory sme oznaili
v harmonograme priznakom ,Milnik* a priradili ho do Dodavatelského harmonogramu.
Minik harmonogramu sa vyhladava cez i¥.

Stav akceptacie predmetu Stav akceptacie predmetu dodavky obsahuje moznosti Akceptované, Prijaté alebo
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dodavky Zamietnuté a vybera sa pomocou i,

Poznamka Textové pole na pridanie poznamky/komentara k vystupu.

6.5 Vytvorenie referenéného planu

Ak mame vytvorené harmonogramy projektu a mapovaciu tabulku, je potrebné vytvorit referenény (smérny) plan. Jeho vytvorenie
nam zabezpeci, aby postupnost, datumy a vazby zadané v harmonograme zostali zachované a pri posune datumov bude méct
ASPR automaticky prepoditat’ sklzy jednotlivych tloh oproti ulozenému referenénému plénu. Skizy aktivit Dodavatelskej zmluvy sa
zobrazuju v Suhrnnom reporte o stave projektu a v Sprave o stave programu. Novy referenény plan sa tiez vytvara vzdy po
schvalenej zmene/Uprave harmonogramu (napr. ak sa schvali dodatok). Neaktualne referenéné plany sa archivuju a uchovavaju
v zozname referenénych planov.

| P.s | Nazovkoke | Popis kroku

Otvorenie obrazovky pre vytvorenie Cez menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme. Prejdeme na
referenéného planu v hlavnom zalozku Vlastnosti/Referencny (smérny) plan (podla navigacného
navigaénom menu menu).

_ Viytvorenie nového referencného planu Viytvorime aktualny referencny plan.

V ramci okna Harmonogramy vyberieme ovladaci prvok ,Vytvorit
smeérny plan*, ktory otvori obrazovku pre vygenerovanie
referenéného planu.

Viytvorenie referenéného planu z okna
Harmonogramy

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Vlastnosti/Referenény (smérny) plan.

Navigaéné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Referenény (smérny) plan>

Viastnosti ~ Tym Ukohy Hierarchie Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprice Procesy PRINCE2™ - Panel

Hiunl nické sluzby centrilneho elektronického prietinka - Viastnosti - Smeérny plin

Podprojekty

Zavislosti

Smérny plan

Odhadovani U revize ID revize Aktuilni revize = Zaiatek ve smeér. planu Dokonéeni ve smér. plal
[ RETEFEnCy pEn o1 000002493 vy 11.52009 3082014

Ulozit ‘ Hové ‘ « Odstranit |

Iwyraznéné Fadky = Aktudini revize  Ména = EUR

Obr. 93  Otvorenie okna referencny (smérny) plan pomocou hlavného navigacného menu Viastnosti

Krok 2a

Sme v hlavnom okne Referencny (smérny) plan, kde vidime vSetky doteraz vytvorené referencné plany. Aktualny referencny plan
je oznageny symbolom zaskrtnutia v stipci Aktualne revizie. Ostatné referenéné plany, ak sa v zozname nachadza viacero, su plany
historické a neaktuélne.

@ Je odporucané, aby sa v3etky, aj historické a neaktualne referenéné plany, uchovavali pre pripad neskor3ej potreby
a neodstrariovali sa.
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Viastnosti ~ | Tym Ukaly | Hierarchie Rizika, otevfené otazky a zmény | Spoluprace Procesy | PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - Viastnosti - Smérny plén
© Filtr: Zadny =

I Hazey revize IDrevize  Aktudlnirevize Zatétek ve smér. planu Dokonéeni ve smér. plinu

[~ Referenény plén &.1 00000293 v 1152009 3092014

Kliknat na
Uloiit | Havé ‘ © Odstranit ‘ EioVS

Twjraznéné iddky = Aktudinirevize  MEna = ELR

Obr. 94 Hlavné okno zaloZky Referencny (smérmy) plan so zoznamom vSetkych doteraz vytvorenych referenénych plénov - zoznam je
prazdny, ak nebol doteraz vytvoreny Ziaden referencny plan

Klikneme na tlaidlo ,Nové*. Otvori sa okno na zadanie vlastnosti referenéného planu. V okne vypiiiame jedno povinné pole: ,Nazov
revizie*, €o je pole pre nazov referenéného planu. Nazov nie je strikine stanoveny, ale odpori¢ame urZiavat prehfadnost, kvoli
nejskorSej lepSej orientacii. Polia oznacené Cervenou hviezdi¢kou su povinné polia.

@ OdporG¢ame zadavat v tomto poli vzdy nazov ,Referenény plan k dodatku &. x, kde ,x"* je poradové Cislo dodatku, ku
ktorému bol harmonogram zmeneny (napr. Referencny plan k dodatku ¢.1).

Druhé pole ID revizie je automaticky generované pole, ktoré pouzivatel nevypiiia. Nepovinnym pofom je Popis, ktoré je textové
pole. ZvyCajne sa don vpisuje ddvod vytvarania nového referenéného planu (napr. zmena harmonogramu na zéklade dodatku €. 2
k dodavatel'skej zmluve). Pole Aktualna revizia je zaSkrtavacie pole, ktoré je primarne zaSkrtnuté. Pri spatnej editacii umoziuje
oznacit akykolvek referenény plan za aktualny. Ak ho zaSkrtneme v novovytvorenom referenénom plane, tak posledny aktualny

g

referenény plan sa zru$i a nahradi ho novy, v ktorom sme zaskrtli toto pole. Po vypineni poli klikneme na tlacidlo ,Ulozit a spat*.

Investice: Elektronické sluZby centralneho elektrenického prieéinka - Viastnosti revize smérného pidnu

ElNazev revize  Baseline k dodatku &. 2
*ID revize 00000294

Popiz  Mowy referencny plan na zéklade dodatku £. 2 k Dodéavatel'skej zimluve

Aktudini revize W

Ulozit | UloZit a zpét | Havrat ‘ =
Vyplnenie
=Pofadovano % = Jedinecné poli

Obr. 95  Zadanie nového referencéného planu

Nazov revizie Povinné pole. PouZivatel si voli viastny nazov referenéného planu. Odporii¢ame pouzivat
nazov ,Referen¢ny plan k dodatku &.x".

ID revizie Pole automaticky generované ASPR.

Popis Vypifia sa dévod, preco sa novy referenény plan vytvara (napr. referenény plan na zaklade

schvaleného dodatku €.3 k ZoD).

Aktuélna revizia ZaSkrtavacie pole. Vychodiskovo nastavené ako zaskrtnuté. Mozné editovat v uz
vytvorenych referenénych planoch.

Viastnosti = Tim oty i L Rizikn, ctevrené otizhy o zmeny Spoluprice: Frocesy PRINCE2™ - Pane]
Frojekt: Elektronické slufby centrilneho alak ického prieginka - W, - Smirny plan

O Fil: Fiont «
i Mazey revize 10 rewize alni reui: = ér_ planu Dokoneeni ve smeér. planu
7 Bexeline b dodati & 2 OCnCEsd v 115 2003 392014
[T Reterening plin €1 COooCees 11520089 A a4

Mot | Howé: | = Odstranit

Twrezrére fadky = Audni revize  Méns = R

Obr. 96  Novy referencny plan sa stal aktivny
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Krok 2b

Otvorenie okna pre vytvorenie ,Referencny (smérny) plan“ je mozné zrealizovat aj priamo z okna Harmonogramy.

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Ulohy> <Harmonogramy> - <Vytvorit referenény (smérny) plan>

Navigacné

Projekt: Elektronické sluZby centralnehe slektronickéhe priecinka - Harmonogramy

8 Filir: Yichozi systdmovg nastavani =

V-l =R - 0 »
Ukaal Starl  Dokan..  Dobeb. % ook | 150 DTTo—— — = 2014 1592014 1282014
- s Kliknutim na ovladaciprvok je
[ @ Pripenn tiza N52009 65200 3 1m otvorené okno pre vytvorenie
[ wFPHemmencaren 1282014 1262009 1 1 poveholsmemeliolplin

Obr. 97 Vytvorenie nového referencného (smérného) plénu z okna Harmonogramy

Po kliknuti na “Vytvorit referenény (smérmy) plan” je otvorené okno s atribatmi referenéného planu. Nasledné je nutné pokracovat
podla instrukcii uvedenych v kroku 2a, kde su popisané jednotlivé atribity.

6.6 Stav aktivit projektu NFP harmonogramu a % ich realizacie

Pocas existencie projektu sa zaznamenava priebeh a realizacia jednotlivych aktivit projektu a % ich realizacie. Pre aktivity typu NFP
harmonogram je to obzvlast doleZité, kedZe tieto udaje sa zobrazuju v Monitorovacej spréve.

| P.s | Nazovkoke | Popis kroku

Otvorenie obrazovky prehladu tloh Cez menu si vyhfadame projekt, pokial' v lom nie sme. Prejdeme na
projektu a vyber konkrétnej tlohy zalozku Ulohy/Harmonogramy a vyberieme ulohu NFP
harmonogramu harmonogramu (podla navigacného menu).

Zaznamenanie % kompletnosti/realizacie , : @ e
ilohy % kompletnosti sa zaznamenava do pola % dokoncené.

Viytvorenim Poznamky na danej tlohe sa zaznamenaju
¢innosti/aktivity, ktoré budd premietnuté v reporte Monitorovacia
sprava.

Evidencia vykonanych ¢innosti/aktivit na
Ulohe harmonogramu

Krok 1

Navigaéné <Spréava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu; <UIohy> - <Harmonogramy> - Vybrat Glohu NFP harmonogramu

Krok 2

V konkrétnej ulohe doplnime/aktualizujeme percento kompletnosti tlohy v poli % dokoncené. Po vyplneni klikneme na ,UloZit* alebo
,UloZit a spat*.



PRE INVESTICIE

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO
A INFORMATIZACIU

DOPRAVY, VYSTAVBY
A REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY

E URAD PODPREDSEDU VLADY SR

Europsky fond regionalneho rozvoja
OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020

W oo T rraemrosasponery. | oo [

Projekt: Elektronické siuzby Generalnej prokuratary SR | Ukol: Katalé

BNazey  Kaaldg podiadaviek - domenoy
Zandjenl 31.122013
Bookentenl 31122013 5
OTyp Gkolu  pooavateisky harmonapra W
inik ¥
Kiigowy kol V]

Stay  Dokondeno [

| = doxondeno  100.00% |

Ulozit Ulozit a zpét Havrat

O =PoZadwéne

Obr. 98  Aktualizacia % kompletnosti v poli % dokonceno

Krok 3

Popis ¢innosti/aktivit vykonané na konkrétnej tlohe NFP aktualizujeme doplfiame pomocou odkazu Poznamky v okne danej tlohy
harmonogramu. Kazdy mesiac vytvorime novl poznamku, ktort v priebehu mesiaca dopliame o nové aktivity/Cinnosti, ktoré boli na
ulohe vykonané, ¢im sa nam zachovaju historické mesaéné data.

Prijimatel musi vytvarat poznamky ku kazdej aktivite NFP harmnogramu (hlavnej, podpornej). Iba tak sa zabezpeci
reportovanie pokroku v Monitorovacej sprave na urovni v3etkych aktivit NFP harmonogramu.

Projekt ke sttty
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Obr. 99  Otvorenie zoznamu poznamok kliknutim na odkaz

Klikneme na odkaz Poznamky. Dostaneme sa na obrazovku Poznamok pre konkrétnu Ulohu, kde vidime zoznam v3etkych doteraz
vytvorenych pozndmok. Kliknutim na ,Nové* priddvame novy zaznam.

ary SR | Ukol; Katalog poziadaviek - domeénovy - Poznamky

Projekt: Ek icke sluzby alnej p

Neexistuf 2aoné paznimbky Keré j& modné zobrazt
.

Obr. 100 Vytvorenie novej poznamky

Viyplnime poznamku a klikneme na ,Ulozit a spat".

Wlastnostl poznamky

Pezey paznamiy

BTzt paznamiy

Stwniia
o wytvoherl

2014 08

“ykoneng Ennazti v ramc KFF diary]

admin

280412357

B - PoZadavdng

Obr. 101 Viyplnenie pola Poznémky
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ﬂ Prijimatel NIE JE POVINNY generovat Monitorovaciu spravu (dialej len ,MS®) pre projekt programu OPIl raz mesagne.

Né&zov poznamky Zadanie ndzvu poznamky. Nazov poznamky nie je striktne dany, odporiCame zadavat vo
formate RRRR_MM kvéli usporiadaniu poznamok od najnovsej po najstarsiu.

Text poznamky Popis aktivit/Cinnosti vykonanych na danej tlohe NFP harmonogramu. Zoznam vykonanych
¢innosti zadavajte heslovite. Za dany mesiac sa Cinnosti na aktivitach vpisuju vzdy iba do
jednej poznamky.

ﬂ Informativny text pre pripad generovania MS:

Pre kazdy mesiac je potrebné vytvorit samostatnt poznamku, ktor v priebehu mesiaca dopifiame o aktualne informacie. Tak bude
mozné sledovat ¢innosti na danej Ulohe v MS. MS sa generuje vZdy za predchadzajlice monitorované obdobie. tj. ak generujete
MS k 04.06.2013, tak sa Vam vygeneruje report MS za obdobie 05/2013. V MS sa v popise aktivit pre NFP aktivity zobrazi ta
poznamka, ktora bola naposledy vytvorena s datumom vytvorenia najneskor do 04.06.2013. Cize v reporte MS sa zobrazuje pre
jednu NFP aktivitu vzdy len jedna poznamka. Pre reportovanie je tiez je podstatné, aki hodnotu mé aktivita zadanu v systéme poli
Stav (Nezahdjené, Zahajené, Dokoncené). Text poznamky sa zobrazuje iba v pripade, Ze Stav aktivity je v systéme zadany na
hodnotu Nezahajené (zobrazi sa 0%) a Zahajené. Pre aktivity NFP harmonogramu, ktorych hodnota pola Stav je zadana na
Dokoncené, sa v reporte MS zobrazi iba ndzov aktivity a % dokoncené (100%).

Ukazka na konkrétnom priklade:
Mame projekt, ktory ma NFP aktivity A, B, C, D. Report MS chceme vytvorit za obdobie 02/2013. Report MS teda vytvarame najskor
s datumom Stav ku dnu 01. - 05.03.2013 (samozrejme je mozné fyzicky vytvorit MS aj vo februari 2013 za februar 2013, no je nutné
zadat pri vybere datumu Stav ku dnu 01. - 05.03.2013). Napr. MS za 02/2013 vygenerujeme s terminom Stav ku dnu 03.03.2013.
K jednotlivym aktivitam mame tieto hodnoty Stavu a Poznamky st vytvorené v diioch (datum vytvorenia poznamky, nie posledne;
editacie):
e  aktivita ,A“ ma Stav: Zahajené, k aktivite “A” m&me Poznamku vytvorent 15.02.2013 — pozndmka sa zobrazi v MS za
02/2013 pre aktivitu ,A".
e aktivita ,B* ma Stav: Zahajené, k aktivite ,B* mame Poznamky vytvorené 10.01.2013, 16.02.2013 a 05.03.2013 — v MS
za 02/2013 s datumom generovania 03.03.2013 sa pre aktivitu ,B“ zobrazi pozndmka vytvorend 16.02.2013.
e  aktivita ,C* ma Stav: Dokon&ené, k aktivite ,C* méme Pozndmku vytvorend 31.12.2012 — poznamka sa k aktivite ,C*
nezobrazi v MS 02/2013, kedze ma aktivita zadan( hodnotu pola Stav ako Dokoncené.
o aktivita ,D* ma Stav: Nezahgjené, k aktivite ,D* nemame Pozndmku - v MS 02/2013 sa zobrazi iba ndzov aktivity.

6.7 Posun uloh harmonogramu projektu

Ak v priebehu realizacie projektu dbjde k potrebe posunu harmonogramu (Dodévatel'skej zmluvy, Zmluvy o NFP), mdZe to mat vplyv
aj na iné, naviazané projekty. V systéme realizujeme posun harmonogramu v momente zistenia tejto skutoénosti. Vdaka tomu sa
¢asovy sklz oproti pvodému planu objavi aj v reporte. Po schvaleni a podpisani dodatku k Dodavatelskej zmluve sa vytvori novy
referenény plan, ¢im sa ¢asovy sklz uz nebude objavovat v reporte, ale novy harmonogram bude vnimany ako schvaleny a platny.
Postup vytvorenia nového Referenéného planu je bliz3ie popisany v kapitole 6.5.

P.s | Nazovkok | Popis kroku

Otvorenie okna na Upravu/posun Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
datumov harmonogramu zalozku Ulohy/Harmonogramy podfa navigaéného menu.

Uprava datumov a aktualiz4cia S
Zadanie zmien harmonogramu
harmonogramu

- Vytvorenie nového Referenéného planu Po schvaleni dodatku k zmluve sa vytvori novy referenény plan (viac

v kapitole 6.5).

Krok 1
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Navigaéné <§préva portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu; <Ulohy> - Harmonogramy

Krok 2

Upravime harmonogram (NFP alebo Dodévatel'sky) podla potreby. Su dve moznosti ako harmonogram upravovat’
e  Uprava datumov ruéne/manualne,
e Uprava datumov jednej tlohy a nasledné preplanovanie ostatnych zavislych tuloh harmonogramu.

Automatické preplanovanie podfa druhej moznosti nemusi vzdy koreSpondovat so skutoénostou. Systém preplanuje Ulohy
na zaklade matematickych prepoctov. Je nutné skontrolovat datumy preplanované systémom, ¢i koreSponduiju so skutoénostou.

Ak sme v okne Harmonogramy, priamo klikneme na zaznam, ktory chceme editovat.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieéinka - Harmonogramy

@ Filtr: %ychozi systémoveé nastaveni »

Vi v L~ 00 S & =-8- 0 »
Clkal Start BDok... Dobat... o dak 15.5.2014 255204 14
[ @ Prioravné féza 11.5.2009 2652010 273 Klikneme na priamo
[[] & WFP Harmonagram 18.82014 1852014 1 1 22 ca‘;tri]‘;i:gi‘t(g\’;“
(=] Analjza 18.8.201 110
|:| @ Harmonogram verejného obstardvar 1782014 31.12.2014 95 o}
[7] @ Dodévatelsky harmaonogram 1552014 3011.20M4 75 T ——

Obr. 102 Volba priamej editacie datumov dlohy

Zmena datumu Ulohy harmonogramu je vyznacena graficky.

Projekt: Elektronické sluZby centralneho elektronického priedinka - Harmonogramy  [Byly provedeny zmény.

@ Filtr: Vychozi systémové nastaveni

BE - - oo a - @ -

Prepisanie hodnoty
je vyznacené
Gervenou farbou a
preskrtnutim

kol Start  Dokon Dobat % dok
[T & Pripravné taza 1152009 2652010 273100

[ 2014 5920

7] @ WFP Hsrmonogram 1882014 1882014 1
r v
] Analyza 1862014 4422204 251
[7] & Harmonogram verejného obstardvar 17.5.2014 31122014 93 L

[ @ Dodévatel'sky harmanogram 1882014 30.11.2014 75 T .

Obr. 103 Manualna tprava harmonogramu

Po vykonani vSetkych zmien klikneme na tlacidlo ,Ulozit".

Projekt: Elektronick glas- bl Lktronickeého prieéinka - Harmenogramy  [Byly provedeny zmény. Panel ndstrold skiivujete kil
Po zrealizovani

e i 4 zmien klikneme na
O Fikr I1 systEmov tlagidlo ,Ulozit"

=] .. oe & . Q=
i) Starl Dakon. Lobat . % dok 1832014 2582014 19204 22014 1592014 2282
[0 @ Frigrevra fazn NE2000 2652010 @30
[0 & WP Hermenomrsm 1322014 1982014 11|
i Anabz [EEEUFWIEEETTPRS ST 1
[T @ Hanncnogram verenéhn obstadvar 1722014 31022014 =
] ot 17 22014 ®m 10
[T @ Dadévatel sk hanmanogram 1222010 30.01.2014 %10
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Obr. 104 UloZenie zmien harmonogramu

Druhou moznostou je Uprava datumu jednej ulohy harmonogramu, ktora sa najskor ulozi a potom kliknutim na tlacidlo ,Automaticky
naplanovat* sa v3etky dalSie ulohy harmonogramu preplanuju automaticky.

FProjekt: Elektronicke sluZby centralnehe elektronickehe priecinka - Harmonogramy

& Filtr: Yychozi systemové nastaveni +

Vior g v e o e =
Ukiol Start  Dakon . Dabet . % dck TRLE! aoiomd Q2014 BA2MG 1592014 2294
O @ Friprevrs taza MENE 52000 21 00 Kliknutim na ,Automaticke
pléanovani s moznostmi*
Il @ WFP Havmanagram 1882014 20102014 451 sa otvori nové okno
e BRI A 45 10 | S S S R S R
Dizain 1EEI4 15BN 1 LR =7
B Hatmonogtern vergindho otstardvar 17.8.2014 3001.2014 ™ o
vt 1AL A0 204 TS0
[ @ Doddwsiersky farmoncgram 1882014 3041 2014 T

Obr. 105 Automatické preplanovanie harmonogramu

Po kliknuti na ,Automatické planovanie s moZznostami* sa dostaneme do okna Automatického planovania, kde nie je potrebné ni¢
dopisovat. Klikneme na tlacidlo ,Automaticky naplanovat®.

| o
& hutomaticky naplanovat XT

Elzktronicke slafby centrilneho
Projekt  elektronickeho priedinka

Zahdieni projekta 11,5.2009

Dokonteni projekta 31122014
Datum autornatidesho planowani | 1882014
Tonorcat dkoly sousténs ped

[grorovat dlaly spudténg po

&

Omezeni zhoidl

Planovat od data dokonEeni

Podsts

DodiZet omezeni u spuitEnich Ukold
Fanwat pilfazent o wyioufens Ckol

Spustit nasiedng palody nasleduic dan

e R e B |

Publkovat po plérovani

4] | ]

|.Aummati:!<'r' naplaroyat .I. Mawrat |

Obr. 106  Okno automatického preplanovania

Harmonogram Uloh sa automaticky preplanuje a ¢asové sklzy budu viditefné v reporte.

Krok 3

Po schvéleni a podpisani dodatku k zmluve (o NFP, dodavatelskej zmluve) sa vytvori novy referencny plén (viac v kapitole 6.5).

6.8 Program - zobrazenie harmonogramov inych projektov

Prijimatel ma moznost zobrazenia harmonogramov vSetkych projektov spadajicich pod program. V pripade potreby mozu tieto
informéacie slUzit pre vyhodnotenie dopadu harmonogramu inych projektov na jeho projekt. Harmonogramy projektov su dostupné
v Harmonograme programu.

P.s | Nazovkrok | Popis kroku

_ Sekcia spravy programov V navigacnom menu vyberieme programy
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Otvorenie programu OPII Viyber programu OPII zo zoznamu
Harmonogram programu Vyber Harmonogramu programu OPI|
Harmonogramy projektov Zobrazenie harmonogramov projektov

Navigacné

menu: <Spréva portfolia> - <Programy >

Chiecng Krihcieny arelst | Fr . y 3
Proje comnize  Ukoly - Seznam dholi i oo vplinons v oo =
Sty widchy
O F ot it &
Kasut [akn dsmeoskey Srinky OSraut dommveke srdni (O a iz Spoiite)
- - Posaliz 04 ars:- Taknuraeni
o el
O Andizs %, TEAIE 1ES204 0,07
Displerying 1 -1 011
kot Howd: o Ol ranit |
Sy = WEmey bl =Mk Pracrost = hodey

Obr. 107 Prechod na sekciu spravy programov

Krok 2

Navigacné

menu <Spréava portfélia> - <Programy > - OPI|

Programy

O Filtr: Vychozi systémové nastaveni «

” 5

Ulodit |  MNové |« Oneditkedstranéni |« Zmudit odstranéni |

Obr. 108 Vyber programu OPII

Krok 3

Navigaéné

menu: <Sprava portfolia> - <Programy > - OPII - <Ulohy> - Harmonogramy

Tym | UOkoly » |
Seznam dkold | .
Harmonogramy
8 Filtr: Vychozi systémeve nastaveni »

Program: OPII - Ukol,

Meexistuji Zadns poloZky, kieré by bylo moZné zobrazit

Nove

@ =Klitovy tkol ¢ =Mihik Pracnost= hodiny

Obr. 109  Viyber Harmonogramy programu

Krok 4
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Navigacné

menu:

<Sprava portfolia> - <Programy > - OPIS - <Ulohy> <Harmonogramy >
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Obr. 110 Na ukazku - zobrazenie harmonogramov jednotlivych projektov spadajcich pod OPIS

6.9 Sprava o stave

Polia Sprava o stave v ASPR Prijimatel vypifia a uklada na pravidelnej dvojtyzdennej baze vzdy k 15. a poslednému dfiu v mesiaci.
Dévod je ten, Ze vyplfiané polia st sicastou manazérskeho reportu Sthrnny report o stave projektu. Z toho dévodu nie je nutné
opisovat stav jednotlivych aktivit, ktoré sa detailne zachytavaju v Poznamkach dloh NFP harmonogramu. V poliach Spravy o stave
je potrebné v struénosti zhrnut stav projektu za posledné dva tyZzdne a plan na nasledujuce dva tyZzdne z manazérskeho pohladu.
Predchadzajlce spravy o stave projektu ostavaji v ASPR archivované a je mozné si ich prezerat aj neskor, napr. za U¢elom
porovnavania, spatného reportovania, a pod..

Sprava o stave

o stave

Krok 1

Vyplnenie a uloZenie novej Spravy

| P.s | Nazovkoke | Popis kroku

Otvorenie obrazovky pre vyplnenie poli

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
zalozku Vlastnosti/Hlavné/Sprava o stave (podia navigatného menu).

Zadame datum, ku ktorému vyplnime dve polia a uloZime ich.

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky na vyplnenie poli Sprava o stave.

Navigaéné

<Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Sprava o stave>
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Obr. 111 Zalozka Sprava o stave pre dany projekt

Krok 2

Na Uvodnej obrazovke vidime vSetky doteraz vytvorené spravy o stave pre dany projekt. Su uchovavané pocas celej doby, je preto
jednoduché sa k nim opatovne vratit. Ak je obrazovka prazdna, neboli zatial vytvorené Ziadne spravy o stave. Ak chceme vytvorit
novu Spravu o stave, klikneme na tlacidlo ,Nové“. Dostavame sa do okna na vypinenie tdajov.

iagtnast) Tym ikiy Peizibe, L Procesy PRIRCE2™ - Pane)
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Obr. 112 Prehlad vytvorenych a uloZenych Sprév o stave pre dany projekt a vytvorenie novej Spravy o stave

Sprava ku diu Datumové pole, zadava sa defi, ku ktorému sa polia vypifiaju. Polia sa vypifiaji 2 krat
mesacne, a to k 15. a k poslednému diu v mesiaci.

Stav za posledné 2 tyzdne Zoznam aktivit/Cinnosti, ktore boli na projekte vykonané za posledne dva tyzdne. Zadavaju
sa heslovite. Pole ma obmedzenie dizky na max. 350 znakov.

Plan na nasledujlce 2 tyzdne Zoznam aktivit/Cinnosti, ktoré st naplanované na najblizie dva tyzdne. Zadavaju sa
heslovite. Pole m& obmedzenie diZzky na max. 350 znakov.

Prejekt: ické shuiby i ickéhe priedinka - Vitvefit Zoriva o stave
Bipsmk=di oz [
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Obr. 113 Vyplrianie Spravy o stave
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Pole Sprava ku dfiu eviduje datum diia, ku ktorému st polia stavov vypiiiané. Pre kazdy projekt sa polia vypifiaju 2 krat mesacne,
vzdy k 15. a k poslednému diiu v danom mesiaci.

Do pola Stav za posledné 2 tyzdne zadadvame aktivity, ktoré boli vykonané v priebehu posledného dvojtyzdiiového intervalu, struéné
manazérske zhrnutie.

m Pole ma obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Do pola Plan na nasledujlce 2 tyzdne zadavame aktivity, ktoré su planované na najblizie 2 tyzdne, struéné manazérske zhrnutie.

Pole ma obmedzenie pre maximalnu dizku, a to 350 znakov.

Po dokon€eni klikneme na tlacidlo ,Ulozit a spat®, ¢im sa dostaneme do obrazovky o Uroveri vySSie - prehlad vSetkych doteraz
vypinenych stavov pre dany projekt.

Viastnosti ~ Y Rizika, oteufené otazky a zmény | Spoluprice Procesy | PRINCE2™-Panel

Projekt: Elektrenizacia sluZieb Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky - Viastnosti - Hiavni - Zprava o stavu

8 Filtr: YYchozi systémové nastaveni v [+
Zprivake
dni
I = Stav za posledni 2 tidny Plin na nasledujici 2 tydny

[T 3182014 Sumér vykonangch aivt za posiedné 2 tyzdne Sumér plénovanych aidivik na delsie dvatyZdne

ORraCOvanie aralyICkyCh prac e Navril BUGUCEND STav procesoy. sehwalenie proyc yriEsEnie umiesinena NV & CRvalerie Ziadosli 0 Zment v projerte. POR aCovane

technickych dokumentoy. analytickych préc na ndvrhu budiceho stavu procesoy

[T 1562014  Podarie Fiadosti o zmenu v projskte. Pokratowanie analytickfch prac na névriu budicsh stavu VyrisSenis umisstnenia HA & S Sschvilenie Fiadosti o zmenu v projekte. Pokratovanie
procesov. analytickych préc na ndvrhu budiceho stavu procesoy. Schvalenie prejch technickch

cokumentay.

r 3152014 Pokradovanie analytickych prac na navrhu budiceho stavu procesov. Yyriesenie umiestnenia H a - Yyriesenie umisstnenia M 2 S Podanie Fiadosti o zmenu v projekte. Pokratovanie analytickfch
SV Podanie Fiadosti o zmenu v projekts. préc na névrhu budiceho stavu procesoy

[T 1552014 Zatistok analickych stretnutlk névrhu risSenia IS MHSR. Zasadnutie HRY & schvdlenie profch  Vyriedenis umistnenia HA 3 S Podanie Fladosti o zmenu v projekte.
projektovich vystupow

[T 2042014 Ukangenie pripomienkovania prvsich praiektaviich wistupov z hiavnich aidivit praieku. Injtalécia  yrieSenie umiestnenia M & S, Zagistok analvlickyich stretnuti k névrhu riegenia IS MHSR.
informagne) tabule o projekte ES MHSR Fotianie Fiadosti 0 zmenu v projskte

[ 1542014  Schvilenie Fiadosti o zalohovi platbu k projektu ES MHSR Pokratovanie pripomienkovania prefch  Vyrisenis umisstnenia HA a S Ukonienis pripomisnkovaria prvfch projsktovych vistupoy z

projektovich vystupow 2 Hlavnych aktiv projeltu. hiawrich aktivt projeldu a zatistok analytickych stretnut k névrhu riedenia IS MHSR

Obr. 114 Nova Spréava o stave bola pridana do zoznamu

V pripade potreby dodatoCnej aktualizacie uz vytvorenej Spravy o stave je moZné zdznamy editovat priamo v okne Spréva o stave.
Po ukonéeni editovania, klikneme na fubovolnu ¢ast obrazovky a zaznam sa uloZi.

Viastnosti + i Rizika, oteviené otazky a zmény Spoluprice Procesy PRINCE2™ - Panel

Projekt: Elektronizacia sluZieb Ministerstva hespodarstva Slovenskej republiky - Vlastnosti - Hlavnil - Zprdva o stavu

8 Filtr: Vychozi systémové nastaveni fe]
Klikneme na pole, ktoré
Zprava ke chceme editovat .
dni
I P Stav za nosledni 2 tidny Plan na nésledujici 2 tydny
w8204 | Sumér planowanych aktivi na dalsie dva tiZdne
- 3052014 Wytiesenie umiestnenia HY & S, Schvalenie Ziadosti o zmenu v projelte. Pokracovanie
analytickych prac na ndvrhu budiceho stavu procesoy.

[~ 1562014  Podanie Ziadosti o zmenu v projekte. Pokratovanie analylickych prac na ngwrhu budlceho stavu Yyriedenie umiestnenia HW & S0, Sschvélenie Ziadosti o zmenu » projekte. Pokratovanie

procesov. analylicljch prac na névrhu budticeho stavu procesov. Schvélenie prvych technickych
dokumentary.

[T 3152014 Pokradavanie analytickjch préc na névrhu budiiceho stavu pracesav. Vyriedenie umiestnenia HA'a Vyriedenie umiestneria Hv & SW. Padanie Fiadosti o zmenu v projeke. Poloagovanie analytickych
4. Podanie fiadosti 0 zmenu v projekte préc na névrhu budiiceho stavu procesov.

[~ 1552014  Zadistok snalytickych stretnuti k névrhu rieéenia IS MHSR. Zasadnutie HRY & schvélenie prejch “yriesenie umiestnenia H¥Y & S, Podanie Ziadosti o zmenu v projekde.
projektovich vistupoy

[T 3042014  Ukendenie pripomienkovania preych projekdovich wistupow z hlavigch aktivit projeldu. Indtakicia yriesenie umiesinenia v & W, Zadiatok analylickych stretnuti k névrhu riedenia IS MHSR.
informacnej tabule o projekte ES MHSR. Podanie Zisdosti o zmenu v projekte.

[T 1542014  Schvélenie Ziadosti o zélohowd platbu k projekiu ES MHSR Pokradovani prefch riesenie umiestnenia HYY a S¥. Ukongenie pripomienkovania prvsch projekdovich wistupoy z
projektovich vistupoy  hlaviych aktivit projekdu. hlavijch aktivit projekiu a zagistok analytickych stretnuti k navrhu riesenia IS MHSR

WM AWMA Taclania Sedneh n rélahnu nlathe b nenisbh B MUSE Drinsmianbasania nesteh meiabesie Crirudlania Farnehi n = &lnknu et b areiabhn B MUSP UiriaFanis mis chmania LA & GO0

Obr. 115  Editovanie Spravy o stave v sumarnom prehlade
6.10 Evidencia rizika projektu

6.10.1 Zalozenie rizika projektu

Rizika evidujeme a vytvarame v momente vzniku na projekte, prip. ich pravdepodobného vyskytu, na zaklade stretnuti s SO OPII,
RVP a pod.. Cielom evidencie je to, aby sa zaistila kontrola napredovania pri rieSeni existujucich aj novozistenych rizik pre prislusny
projekt, pripadne ich eskalacia. Rizika na projekte mdze zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SO pri identifikovani akéhokolvek
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projektového rizika, ktoré doposial nie je zaevidované v registri rizik.

P& | Naovkoku | Popis kroku
; . . Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na

Otvorenie obrazovky na zadanie nového :lo3ku Rizika. otvorené otazk IRizika (0ol iaacnéh

rizika zélozku Rizika, otvorené otézky a zmeny/Rizika (podla navigaéného
menu).
Vytvorime nove riziko prostrednictvom tlacidla ,Nove*, ku ktorému

Pridanie nového rizika do projektu vyplnime vSetky pozadované udaje (podfa Prehfadu vyplfianych
poli).

UloZenie novovytvoreného rizika Po vvy_p‘!nenl vsetkyvgh pow_r)rlych a potrebnych poli klikneme na
,Ulozit" alebo ,Ulozit a spat*.

Krok 1

Podla navigatného menu sa dostaneme do zélozky, kde mbZzeme vytvorit nové riziko.

<Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
<Rizika, otvorené otdzky a zmeny> - <Rizika>

Navigacné

et LT st etaiaNa ] ima. mevture cumy o e - [SSpsiupateniil 0
Projext: Elektronick zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Rizika, otevend otdzky a zmény - Rizika

© Fitte; Vychaed systamone rastavent ¥

Obr. 116 Vytvorenie nového rizika

Krok 2

Po kliknuti na ,Nové* sa pouzivatelovi otvori nasledovné okno, v ktorom sa vypifiajti vyznagené polia.

Projekt: Elektronichd rhierka rakonov (SLOV - LEX] - Vyrvofit riziko

Bre W —
o oty 1002004
e o

Bk |- L v o s 00 1M

B I M

[ - H

B oot Ftaniirra riska "

Iit-aterss awrsbere chicr "

e v

Obr. 117 Viyplnenie poli pri tvorbe nového rizika

o Kategoria - vyber kategdrie podra toho, o aky druh rizika ide.
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OKategorie  [-Vybrat—] [=]

Dviastnik | Casove
Finanéni
OPriorita | INformovani a pubiicita
Integratni
Jiné
. Legislativni
Organizacni
‘opis dopadu | Persondini
Rozsah
Sponzorstvi
Technické

Obr. 118 Vyberovy zoznam pre pole Kategdria

Riziko mdZze byt z kategérie podfa nizSie uvedenej tabulky:

Vysvetlenie, definicia

Casové Riziko indikujuce mozné oneskorenie projektu z pohfadu harmonogramu.
Finanéné Riziko spojené s akymkolvek typom problému v oblasti financovania projektu.
Informovanie a publicita Projektové riziko, ktoré sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.
Integraéné Riziko vyvolané obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma, resp. viacerymi

systémami programu, napr. OPIS.

Iné Akékolvek iné redlne riziko, ktoré sa na projekte vyskytlo a nie je mozné mu priradit
existujucu kategoriu rizika zo zoznamu.

Legislativne Riziko spbsobené obavou z toho, ze legislativny ramec potrebny pre legalizaciu
technickych rieSeni elektronizécie sluzieb nesplni oakéavania potrebné pre plynulé zacatie
vyuzivania sluzieb verejnostou.

Organizatné Riziko spbsobené nepripravenostou organizacie na implementaciu konkrétneho rieSenia.

Personaine Riziko, ktoré je vyvolané potencialnou nedostupnostou zamestnancov ktorejkolvek
zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Riziko spojené s obavou spojenou s navySovanim/zmenSovanim rozsahu projektu (zmena
harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvo Riziko spojené s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach zodpovedni za Uspech
projektu, neprejavia dostatoénl mieru angazovanosti pri rieSeni problémov a prijimani
rozhodnuti.

Technické Riziko zapricinené obavami z problémov v oblasti technického rieSenia implementécie.

o Vlastnik - je osoba, na ktort bolo riziko priradené a ktora zodpoveda za aktualizaciu informacii o riziku v ASPR, ako aj za
zabezpeCenie napravnych opatreni. Tieto elimina¢né kroky bud sama vykonava alebo ich deleguje na zodpovednu osobu,
ktora podnika kroky na eliminaciu rizika. Informacie o priebehu mitigacie ako aj aktualizacia ostatnych Udajov je vSak
nadalej v zodpovednosti Vlastnika.

Obr. 119  Vyberovy zoznam pre pole Vlastnik
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o  Priorita — vybrat jednu z pontkanych moZnosti podla toho, aki prioritu mé dané riziko pre projekt.

Priorita rizika/oteviené otazky

Nazev

Filtr Zobrazit véie Wymazat
Nizke hizre
Stfedni Stradni
Vysoke VySoKe
Displaying 1-30f 3
« Pfidat Navrat

Obr. 120 Vyberovy zoznam pre pole Priorita

e  Stav - vybrat jednu z pontkanych moznosti stavu rizika.

M stav
Autor
Datum vytvoreni

Aktualizoval/-a

Otevieno
[Vybrat-]
Otevieno
Probihajici prace
Eskalovano

(=]

Obr. 121 Rozbalovaci zoznam pre pole Stav

Stav mdZe nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:

bolo transformované na otvorenu otazku projektu.

‘ srpen 2014 >
e Uis B PSS N

1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
11 12 18 14 15 16 17
18 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Dnes

Obr. 122 Vlyberové okno pre pole Datum dopadu

Cielovy datum vyrieSenia - datum, kedy najneskor by malo byt dané riziko vyrieSené. Ciefovy datum vyrieSenia musi byt skorsi,

resp. rovny Datumu dopadu.

Otvorené - nové riziko zaloZené na projekte, riziko, ku ktorému e$te neboli zadefinované mitigacné opatrenia, a pod.

Prebiehajuce prace - riziko, ku ktorému boli zadefinované mitigaéné opatrenia a na ktorom su vykonédvané cinnosti
z doévodu snahy o eliminaciu, resp. odstranenie.

VyrieSené - riziko, ktoré sa podarilo eliminovat, vyrieSit alebo pominulo a na projekte uz neexistuje. Taktiez riziko, ktoré

Eskalované - riziko, ktoré bolo eskalované na program a aj eskalécia bola prijata. (viac v kapitole 6.10.3).
Détum dopadu - datum, kedy sa predpokladé dopad daného rizika na projekt.
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Obr. 123 Vlyberové okno pre pole Cielovy datum vyrieSenia
o Pravdepodobnost - akd je pravdepodobnost, Ze identifikované riziko skutoéne nastane.

DPravaspodobnost  Vysoké |+

[-Wybrat-]
DDopad | Nizké

Piilohy | Stredni
Obr. 124 Rozbalovaci zoznam pre pole Pravdepodobnost

o Dopad - aky je celkovy dopad rizika na projekt, ak riziko skuto¢ne nastane.

OPravdépodobnost  Wsoké  [=]
DODopad  Wsoké  [+]

prohy P
Dokument
Obr. 125 Rozbalovaci zoznam pre pole Dopad

Sucin Pravdepodobnosti a Dopadu predstavuje ,Vypo€itané riziko®, t.j. celkovi hodnotu/vahu rizika v ramci projektu.

o  Pridruzené rizika - prepojenie rizik projektu, ktoré vzajomne slvisia alebo sa ovplyviuju.

Vybrat riziko
Nazey rizika |
10 nizika

Filtr Zobrazit vie Vymazat
|

Ea Nizev rizikas

— Otazne wyufite rezervy 7 rozpoftu projektu uf vo taze pripravy VO 00000266
Realizacia VO - modny posun projektu 00000263
Displaying 1 -2 of 2

@ Phdat | o Phdatavybratdaisi | Nawrat |

Obr. 126 Vlyberovy zoznam pre pole Pridruzené rizika

e Pridruzené otvorené otazky — prepojenie otvorenych otazok projektu, ktoré vzajomne suvisia alebo sa ovplyviuju.

Wybrat pfidruZené oteviené otazky

Nazev otevfené otazky |
ID atevfens otazky

Filtr | Zobrazit vée | Vymazat

Meexistuji #4dné polofky odpovidajici zadanym kritériim
Havrat

Obr. 127 Vyberovy zoznam pre pole Pridruzené otvorené otazky
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Pre kazdé riziko sa vypiiaju nasledovné polia:

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Nézov rizika Zadanie nézvu rizika.

Popis Detailny popis rizika.

Kategbdria Vybrat zodpovedajticu hodnotu z pontkaného zoznamu.

Vlastnik Osoba zodpovedna za aktualizaciu vSetkych informécii o riziku v systéme, zaznamenanie

mitigaCnych aktivit do systému, ako aj rieSenie rizika alebo delegovanie rieSenia na
zodpovednU osobu.

Priorita Viyber priority z ponikaného zoznamu.

Stav Vybrat jednu z hodnét podla aktuéaineho stavu zo zoznamu.

Popis dopadu Popisanie dopadu rizika na projekt (projekty), popripade na program, ak by dané riziko
skutoCne nastalo.

Déatum dopadu Déatum, kedy moze nastat dopad rizika, ak by skutoéne nastalo.

Cielovy datum vyrieSenia Déatum, dokedy by malo byt dané riziko vyrieSené. Datum musi byt men3i, nanajvys rovny
Datumu dopadu.

Pravdepodobnost Viyber hodnoty z ponukaného zoznamu podfa pravdepodobnosti, s akou by dané riziko
mohlo nastat.

Dopad Viyber hodnoty z ponikaného zoznamu podfa odhadovaného dopadu na projekt.

Pridruzené rizika Viyber dalSich rizik daného projektu, ktoré s tymto rizikom suvisia.

PridruZené otvorené otazky Viyber dalSich otvorenych otazok daného projektu, ktoré s tymto rizikom suvisia.

Viypo€itané riziko Pole je tvorené sucinom kvantifikacie poli Pravdepodobnost a Dopad. Automaticky sa toto
pole vypini na zaklade hodnét zadanych v poliach Pravdepodobnost a Dopad.
Dokument Cez tlacidlo ,Prehladavat* je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktora s rizikom
suvisi.
Krok 3

0

Kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,Ulozit a spat* sa novovytvorené riziko ulozi do registra rizik konkrétneho projektu.

Projet: RektronickA rbetks 2ROnoY (LOV + LX) + Wyivodtt rizimo

e —————————————————————————————————

[T O Ot

Na uiozenie
zmien

medné poudit

ot obidve tiatidia

Obr. 128 UloZenie vykonanych dprav
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6.10.2 Eliminacia rizika

Zaznamenanie eliminécie rizika je mozné dvoma spdsobmi:

e vytvorenim PridruZenej akcie - vytvorenie, zadanie a odoslanie konkrétnej tlohy konkrétnemu pouzivatelovi (kto, o, ako,
dokedy ma urobit). Priradena osoba bude o vytvoreni tlohy na fiu informovana formou notifikacie.

e evidenciou v zéloZzke Napravné opatrenia - zaznamenanie v3etkych krokov, ktoré sa podnikli alebo budu podniknuté
v snahe eliminovat riziko.

6.10.2.1  Eliminacia rizika vytvorenim Pridruzenych akcii

Ulohy pre eliminaciu identifikovanych a zaznamenanych rizik pre jednotlivé projekty je mozné zadat vytvorenim Pridruzenej akcie
priamo v konkrétnom riziku.

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na

Otvorenie obrazovky rizika zalozku Rizika, otvorené otazky a zmeny/Rizika (podia Navigaéného
menu).

Prechod na zélozku Pridruzené akcie v~V zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom chceme vytvorit

konkrétnom riziku novy zadznam Pridruzené akcie.

V zalozke Pridruzené akcie vytvorime novy zaznam kliknutim na
,Nove*, vyplnime pozadované parametre a zaznam uloZime (viac
v kapitole 6.14).

Viytvorenie a ulozenie nového zéznamu
v zélozke Pridruzené akcie

Krok 1

Podla navigatného menu sa dostaneme do zélozky, kde mbZeme vytvorit novy zaznam Pridruzené akcie.

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
< Rizika, otvorené otazky a zmeny> - <Rizika>

Navigacné

Kliknutim na konkrétne riziko sa
dostaneme do jeho obsahu

O FI Vychae] syvemon nestare

Obr. 129 Obrazovka registra rizik

Krok 2

Po kliknuti na konkrétne riziko v registri rizik daného projektu sa dostaneme do jeho obsahu. Prejdeme na zalozku Pridruzené
akcie.

Prechod na zalofku Phdruteng
akee’ v obsahu konkrétneho rizika

Tento riadek zobrazuje, kde sa
uzivatel nachadza

Obr. 130 Otvorenie zalozky PridruZené akcie rizika

Krok 3
Nach&dzame sa na zaloZke PridruZené akcie. Po kliknuti na ,Nové*“ sa pouZivatelovi otvori a zobrazi okno s poliami, ktoré je
potrebné vyplnit (viac v kapitole 6.14).

Pomocou tejto funkcie sa zadavaju ulohy na eliminéciu rizika pre osoby, ktoré maju pristup do ASPR a st zodpovedné za rieSenie
mitigacnych Gloh.
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RIS Peeraent e O
Erojet EISHrAICES 2o TAKOROY (SLOV - LEX] | RIZike: Reslisstis VO - moSng posun Grojeksy - ARCe ponriend & rinvy

Obr. 131  Vytvorenie nového zaznamu v zaloZke PridruZzené akcie
6.10.2.2 Eliminacia rizika evidenciou Napravné opatrenia

Zalozka Napravné opatrenia obsahuje zoznam ¢innosti, Uloh, ktoré hovoria o spdsobe rieSenia daného rizika. Obsahuje v3etky
informéacie, vykonané ¢innosti na riziku, nové zistenia, nové opatrenia, zavery, prip. odpordcania, ktoré nie si nikde inde
zaznamenané.

p.e | Nazoviokw | Popiskroku

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
Otvorenie obrazovky rizika zalozku Rizika, otvorené otazky a zmeny/Rizika (podia navigaéného
menu).

Prechod na z&lozku Napravné opatrenia V' zozname rizik projektu vyberieme riziko, v ktorom chceme vytvorit
v konkrétnom riziku zaznam v zalozke Napravné opatrenia.

V zélozke Napravné opatrenia vyplnime povinné pole, doplnime
datum a osobu na priradenie a klikneme na ,Pridat”, ¢im sa zaznam
ulozi.

Viytvorenie a ulozenie nového zaznamu
v zalozke Napravné opatrenia

Krok 1

Podla navigatného menu sa dostaneme do zélozky, kde vytvorime nové Napravné opatrenia.

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
< Rizika, otvorené otazky a zmeny> - <Rizika>

Navigacné

Kliknutim na konkrétne riziko sa
dastaneme do jehe obsahu

Obr. 132 Obrazovka registra rizik

Krok 2

Po otvoreni obrazovky klikneme na zaloZku Napravné opatrenia.

S8 Ak zhlocka rkoroy (SLOV - LEX) | Risiko: Reslizscin VO = motny posun projektn - Miewni

P Cy st oot

Prechod na zilozku
Bt N 10 1y womn v Népravna opatfen|*v
obsahu konkrétneho rzika

Diwgeonmes  ee (s T
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Obr. 133  Prechod na zaloZku Napravné opatrenia

VypInime polia a klikneme na ,Pridat".

Projekt: Edekironkas shisrka sakorey |BLOV . LEX) | isiks: Reslisseia 3 - Mdpravng Cpat

Fiidal Mipraves spatim 11p esatheni fdual)

Obr. 134 Vytvorenie zaznamu v zalozke Napravné opatrenia

Népravné opatrenia Zadanie popisu reakcii, poznamok, navrhov na rieenie rizika, vykonanych ginnosti
mitigacie, planované dlohy na riziku, a iné.

Priradené k Ak je relevantné, zada sa osoba, na ktor(l sa dany zaznam priraduje, vztahuje. Je mozné
zvolit osobu iba z dostupného zoznamu oséb.

VyrieSit do Ak je relevantné, zada sa datum, dokedy sa méa dana uloha vyriesit.

6.10.3 Eskalacia rizika z projektu

Proces eskalacie nastava v momente, kedy aktualny vlastnik rizika uZ nie je schopny dané riziko riedit' vo svojej kompetencii alebo
dostupnymi moZnostami (delegovanim na rieSitefov v rdmci svojich moZnosti). Prvym krokom eskalécie je, Ze viastnik rizika
odkomunikuje (e-mailom, telefonicky, vytvorenim pridruzenej akcie) na PM SO potrebu eskalacie.

Pri eskalacii projektového rizika je od Prijimatela pozadovany jediny Ukon, a to kontaktovat PM SO (mailom, telefonicky
alebo cez pridruZenu akciu) a informovat ho o poZiadavke eskalacie rizika.

m Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu v3etkych potrebnych Gdajov o riziku v systéme, t.j. popisu dopadu,
mitigacnych krokov v Napravnych opatreniach, popisu rizika a iné.

Pre informéaciu uvadzame aj nasledné postupy realizované na SO:

PM SO zhodnoti poZiadavku eskalacie. Mézu nastat tieto situacie:
o riziko nebude mat dostatocne vyplnené vsetky informacie, preto:

= riziko zatial nemeni vlastnika (ostava pdvodny viastnik rizika)
= ponecha stav rizika na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajlce prace”

= PM SO vyziada od vlastnika rizika doplnenie informécii (telefonicky, mailom, vytvorenim novej
pridruzenej akcie/ viac v kapitole 6.146.14)

= pokial bol PM SO poziadany o eskalaciu prostrednictvom pridruZenej akcie, tak v poli Komentar
uvedie PM SO poziadavku na doplnenie informacii o riziku a ponecha stav pridruzené akcie na
,Otvorené” (viac v kapitole 6.14)

= riziko ostava na projekte

o riziko bude mat vietky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto:

= riziko zatial nemeni vlastnika (ostava pdvodny vlastnik rizika)
= ponecha stav rizika na ,Otvorené” alebo ,Probiehajlce prace”
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dévod odmietnutia eskalécie sa uvedie v zazname Napravné opatrenia (viac v kapitole 6.14)

pokial bola Ziadost vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak v poli Komentar uvedie PM SO
ddvod zamietnutia a zmeni stav pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.14)

riziko ostava na projekte

riziko bude mat' vSetky poZadované informéacie a Ziadana eskalécia bude akceptovang PM SO, potom:

PM SO zmeni v riziku vlastnika z pévodného vlastnika na PM SO
ponecha stav rizika na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajuce prace”
do pola Napravné opatrenia uvedie akceptovanie ziadosti o eskalaciu (viac v kapitole 6.14)

pokial' bol PM SO poziadany o eskalaciu prostrednictvom pridruZenej akcie, tak v poli Komentar
uvedie PM SO prijatie eskalacie a zmeni stav pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.14)

riziko zatial ostava na projekte

PM SO moze riziko rieSit nasledovnymi spdsobmi:

pokial zhodnoti, Ze riziko nie je programovym rizikom a vie ho riesit' v ramci svojich kompetencii, tak dané riziko prestva

na seba a rie$i ho na projekte, t.j. neeskaluje ho na program, potom:

ponecha vlastnikom rizika seba, t.j. PM SO

ponecha stav rizika na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajlce prace*” (pokial on vykona mitigacné kroky alebo
sU na projektovom riziku zadefinované v Napravnych opatreniach/ viac v kapitole 6.14)

dopifia a aktualizuje informacie o riziku
rieSi riziko a zaznamenava mitigané kroky v Casti Napravné opatrenia (viac v kapitole 6.14)
riziko ostava na projekte

pokial zhodnoti, Ze riziko nie je programovym rizikom a nevie ho riesit v rémci svojich kompetencii, tak dané riziko prestva

na svojho nadriadeného alebo na FM SO alebo int zodpovednu osobu za SO, tj. neeskaluje ho na program, ale prestva

ho na iného vlastnika rizika, potom:

zmeni vlastnika projektového rizika zo seba na svojho nadriadeného (prip. FM alebo ind zodpovednu
0sobu za SQO)

ponecha stav rizika na ,Otvorené® alebo ,Prebiehajlice prace* (pokial on vykona mitigaéné kroky alebo
su na projektovom riziku zadefinované v Napravnych opatreniach)

zmenu vlastnika projektového rizika uvedie v zdzname Népravné opatrenia (viac v kapitole 6.14)

pokial bola ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak
v poli Komentar uvedie PM SO informaciu o presune Ziadosti na eskalaciu a zmeni stav pridruzenej
akcie na ,Uzavreté® (viac v kapitole 6.14)

NOVY VLASTNIK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informacii
o projektovom riziku

riziko ostava na projekte

pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom, tak dané riziko eskaluje na Oddelenie PgK (MPK), potom:

skontroluje, &i v projektovom riziku su vyplnené vetky potrebné informacie, ktoré budd nevyhnutné
pre zhodnotenie rizika novym vlastnikom (ak nie, tak vykona €innosti podla kroku riziko nebude mat’
dostatocne vypinené vSetky informacie)

vlastnika projektového rizika zmeni z pdvodného vlastnika (PM SO) na nového vlastnika (MPK, ktory
bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu informacii a rieSenie rizika)

ponecha stav projektového rizika na ,Otvorené*” alebo ,Prebiehajlce prace*

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak
v poli Komentar uvedie MPK informaciu a akceptovani Ziadosti o eskalaciu a zmeni stav pridruZenej
akcie na ,Uzavreté® (viac v kapitole 6.14)

riziko ostava zatial na projekte

MPK, ktory sa stane novym vlastnikom projektového rizika, zhodnoti poZiadavku na eskalaciu. M6Zu nastat tieto situécie:

riziko bude mat' vSetky poZadované informéacie, no Ziadané eskalacia bude odmietnuta, preto:
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= MPKzmeni vlastnika projektového rizika na pdvodného viastnika rizika (Prijimatel)

= ponecha stav rizika na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajlice prace”

= dbvod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zdzname Napravné opatrenia (viac v kapitole 6.14)
= riziko ostava na projekte

e pokial zhodnoti, Ze riziko je programovym rizikom a vie ho riesit' v ramci svojich kompetencii, tak dané riziko eskaluje na
program, t.j. zaloZi nové (aktualizuje existujice) programové riziko, potom:

= vytvori nové programoveé riziko so vSetkymi poZzadovanymi Gdajmi (pokial také riziko uz na programe
existuje, tak aktualizuje informacie o existujicom riziku, napr. ze bolo eskalované z iného projektu
a existujlce programové riziko bude mat dopad na novy projekt)

= zavlastnika programového rizika oznaci seba (MPK)

= zada stav programového rizika na ,Otvorené" alebo ,Prebiehajlice prace” (pokial on vykona mitigacné
kroky alebo sU na programovom riziku zadefinované v Napravnych opatreniach)

= v projektovom riziku (odkial bola ziadana eskalacia) zmeni stav rizika na ,Eskalované*

= akceptovanie poZiadavky na eskaldciu projektového rizika uvedie v zdzname Napravné opatrenia
(viac v kapitole 6.14)

= pokial bola Ziadost na eskalaciu projektového rizika vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak
v poli Komentar uvedie informaciu o akceptovani ziadosti na eskalaciu a zmeni stav pridruzenej akcie
na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.14)

= MPKje nésledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informéacii o programovom riziku,
ktoré zalozil na programe

= riziko bude zaloZené na programe, stav projektového rizika sa nastavi na eskalované

Prijimatel dalej sleduje stav rieSenia rizika na projekte (pokial ma stav iny nez ,Eskalované®) alebo na programe (pokial
ma riziko na projekte stav ,Eskalované®).

6.11 Evidencia otvorenej otazky projektu

Otvorenu otazku na projekte mdZe zakladat ako Prijimatel, tak aj PM SO pri identifikovani akejkolvek projektovej otvorenej otazky,
ktora doposial nebola zaevidovana v registri otvorenych otazok. Otvorené otazky vznikaju pocas celej doby trvania projektu. Vznik
otvorenej otazky mdze byt rozny, v ASPR ho zachytavame a evidujeme jednym z dvoch moznosti zaznamu:

e Transformacia rizika na otvorent otazku
e Tvorba novej otvorenej otazky

6.11.1 Transformacia rizika na otvorenu otazku

Tento spdsob vyuzivame vtedy, ak nova otvorena otazka vznikla z uz skor evidovaného rizika. Riziko sa teda nepodarilo eliminovat
a na projekte vznikol realny problém, nastal termin Datum dopadu. Je potrebné tuto situaciu zachytit aj v ASPR, priom nechceme
duplikovat evidované riziko. RieSenim je prevod/transfer existujlceho rizika na novi otvorenu otazku.

[P.c. | Nazovkoke | Popis kroku

Otvorenie obrazovky s rizikami daného Cez menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme. Prejdeme na
projektu zaloZku Rizika, otvorené otazky a zmeny/Rizika (podla navigaéného
menu).

Viyber rizika Zo zoznamu rizik si vyberieme to, ktoré chceme
transformovat/previest na otvorenu otazku.

Transformacia rizika na otvorend otdzku  Po tom, ako sme sa dostali do obsahu zvoleného rizika, ktoré
chceme previest na otvorend otazku, klikneme na ,Vytvorit otvorenu
otazku“.

Vyplnenie poli v novej otvorenej otazke Po kliknuti na ,Vytvorit otvorenu otazku* sa nam zobrazi obrazovka,
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na ktorej vyplnime vSetky pozadované Udaje (podla Prehladu
vyplfianych poli).

Po vyplneni v3etkych povinnych a potrebnych poli klikneme na
,Ulozit* alebo ,UloZit a spat*.

V riziku, ktoré je transformované na otvorenu otazku, zmenime
hodnotu pola Stav na ,VyrieSené*

Prostrednictvom navigatného menu sa dostaneme do zoznamu existujucich rizik.

Navigacné

menu:

<Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
< Rizika, otvorené otazky a zmeny> -

<Rizika>

Krok 2

Zvolime riziko, ktoré chceme previest na otvorenu otazku.

 viminere | Timo | Ohelr | Herarenie | Raia, stwedsns ctask s ming -
Projekt: Elektronicka ebierka cakonoy (SLOY - LEX) - Rizika, oeviend owdeky a emény - Rizika

O Filr ko sphimos nastaens

Obr. 135 Obrazovka registra rizik a vyber rizika

Krok 3

Kliknutim na kenkrétne rizike sa
dostaneme do jeho obsahu

L PrivoRpeOGoRR 0SNG . eaEE | banm posieent situaliics
[ * Y 4314
e * G — 1114

Riziko transformujeme na otvorenl otazku tak, Ze v zalozke Vlastnosti/Hlavné klikneme na tladidlo ,Vytvorit otvorenu otazku*.
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Obr. 136  Transformovanie vybraného rizika na otvorent otazku

Krok 4

Dostaneme sa do okna ,Vytvorit otvorent otazku*, kde je potrebné vyplnit vSetky pozadované udaje.
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonoy (SLOV - LEX) - Vytvont ofevrenou ofazku

Obr. 137 Vyplnenie poli otvorenej otazky

V tejto Casti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaji pri vytvarani otvorenej otazky transformaciou:

Néazov otvorenej otazky Né&zov sa prenesie z pdvodného rizika.

Popis Detailny popis preneseny z pdvodného rizika. Popis méze byt upraveny podla potreby.
Kategéria Viybrat zodpovedajticu hodnotu z ponikaného zoznamu. Hodnota je prenesend z rizika.
Vlastnik Osoba, na ktorl bola otvorena otazka priradena a ktora zodpoveda za aktualizaciu

informacii o otvorenej otazke v ASPR, ako aj za zabezpecenie rieSenia otvorenej otazky.
RieSenie bud sama vykonava alebo jednotlivé ¢innosti rieSenia deleguje na zodpovednu
osobu. Informacie o priebehu rieSenia, ako aj aktualizacia ostatnych Udajov je vSak nadalej
v zodpovednosti vlastnika.

Stav Vybrat jednu z hodnét podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cielovy datum vyrieSenia Déatum, dokedy musi byt otvorena otdzka vyriedena.

Priorita Viyber priority z pontikaného zoznamu.

Dokument Cez tladidlo ,Prehladavat” je mozné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktora

s otvorenou otazkou suvisi.

Stav otvorenej otazky mdZe nadobudat jednu z nasledovnych hodnét:
e Otvorené - nova otvorena otdzka zalozena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorend otazka, ku ktorej este
neboli zadefinované kroky na rieSenie a pod.

e Prebiehajuce prace - otvorend otézka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, a na ktorej su vykonavané ¢innosti z dévodu
snahy jej vyrieSenia.

e VyrieSené - otvorena otazka, ktort sa podarilo vyriesit a na projekte uz neexistuje.
o Eskalované - otvorena otazka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalacia bola prijata (viac v kapitole 6.11.4).
Krok 5

Transformovana otvorena otazka sa ulozZi do registra otvorenych otazok kliknutim na ,UloZit" alebo ,Ulozit a spat®.
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Obr. 138 UloZenie novovytvorenej transformovanej otvorenej otazky
Po uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole Spdsob rie$enia/Popis. Do tohto pola vypifia viastnik

otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém riesit. Pri otvorenej otazke transformovanej z rizika pribudne po ulozeni tiez
pole, ktoré odkazuje na Cislo pdvodného rizika, z ktorého bola tato otvorend otézka vytvorend (transformovana).

m Pole Spbsob rieSenia/Popis nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale az po jej ulozeni.

v 5 Po uloZeni rizika
‘ ain o WIS transformovaného na otvoreni:
otazku sa vygeneruje v zazname
G | otvorenejctazky toto pole, ktore |
odkazuje na pvedné riziko,
L e ktoré bolo transformovane na
iy i otvorent otdzku

Po ulo2en| otvorene) otdzky
pribudne pole Popis* na zadanie
postupu rlesenia problému

DT T T T PP B

B < ettt

Obr. 139 Zobrazenie dvoch poli po uloZeni otvorenej otazky

Krok 6

Vratime sa spét k riziku, z ktorého sme vytvorili otvoren( otazku a zmenime hodnotu v poli Stav na ,VyrieSené*.
6.11.2 Tvorba novej otvorenej otazky

Druhou mozZnostou vytvorenia otvorenej otazky je vytvorit ju ako novu, bez predo$lej evidencie v kategorii rizik. Nové otvorena
otazka moZe vznikat pocas celej doby existencie projektu.

P.s | Nazovkoke | Popis kroku

Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
zalozku Rizika, otvorené otazky a zmeny/Otvorené otazky (podia
navigacného menu).

Otvorenie obrazovky na zadanie novej
otvorenej otazky

Viytvorime novu otvorenu otazku (prostrednictvom tlacidla ,Nové*), ku

FLIENS (o) G e e ktorému vypInime vSetky pozadované daje (podla Prehladu

Ze S vypifianych poli).
UloZenie novovytvorenej otvorenej Po vyplneni vSetkych povinnych a potrebnych poli klikneme na
otazky ,Ulozit" alebo ,Ulozit a spat*.

Krok 1

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky, kde mdzeme vytvorit novu otvorend otazku.
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Navigacné

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt

menu: < Rizika, otvorené otazky a zmeny> - <Otvorené otazky>

Fusmas o

[ —— ‘Wytvarenie novej
otvorenej otazky
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Obr. 140 Vytvorenie novej otvorenej otazky

Krok 2

Po kliknuti na ,Nové* pri vytvarani novej otvorenej otazky sa zobrazi obrazovka, kde sa vypifiaju nasledovné polia.

Dasvuprnel 21301
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Dobon peslady wialisse N 1014

Obr. 141 Zadanie novej otvorenej otazky

V tejto Gasti je zoznam a obsah poli, ktoré sa vypifiaju pri vytvarani otvorenej otazky:

Nazov pola

Né&zov otvorenej otazky

Vysvetlenie, definicia

Zada sa nézov otvorenej otazky.

Popis Detailny popis otvorenej otazky.

Kategoria Vybrat zodpovedajicu hodnotu z pontkaného zoznamu.

Vlastnik Osoba, na ktorl bola otvorena otazka priradené a ktora zodpoveda za aktualizaciu
informacii o otvorenej otazke v systéme ako aj za zabezpeCenie rieSenia otvorenej otazky.
RieSenie bud sama vykonava alebo jednotlivé €innosti rieSenia deleguje na zodpovednu
osobu. Informacie o priebehu rieSenia ako aj aktualizacia ostatnych Udajov je vSak nadalej
v zodpovednosti vlastnika.

Stav Vybrat jednu z hodnét podla aktualneho stavu zo zoznamu.

Cielovy datum vyrieSenia

Datum, dokedy musi byt otvorena otazka vyrieSena.

Priorita

Viyber priority z pontkaného zoznamu.

Dokument

Cez tlagidlo ,Prehladavat” je moZné pridanie dokumentu alebo inej prilohy, ktord
s otvorenou otazkou suvisi.

Otvorena otazka moze byt z kategorie podla nizSie uvedenej tabulky.
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Casova Otvorena otazka indikujlica mozné oneskorenie projektu z pohladu harmonogramu.
Finanéna Otvorena otazka spojena s akymkolvek typom problému v oblasti financovania projektu.
Informovanie a publicita Otvorena otazka, ktora sa tyka stranky publicity a informovanosti o projekte.
Integracna Otvorena otazka vyvolana obavou z nefunkénosti prepojenia medzi dvoma, resp. viacerymi
systémami.
Ina Akékolvek ina otvorena otazka, ktora sa na projekte vyskytla a nie je mozné priradit jej

existujucu kategoriu otvorenej otazky zo zoznamu.

Legislativna Otvorena otazka spdsobena obavou z toho, Ze legislativny ramec potrebny pre legalizaciu
technickych rieSeni elektronizacie sluZieb nesplni oéakavania potrebné pre plynulé zacatie
vyuZivania sluzieb verejnostou.

Organizaéna Otvorena otazka sposobena nepripravenostou organizacie na implementaciu konkrétneho
rieSenia.
Personalna Otvorena otazka, ktora je vyvolana potencialnou nedostupnostou zamestnancov

ktorejkolvek zainteresovanej strany na projekte.

Rozsah Otvorena otazka spojena s obavou spojenou s navySovanim / zmenSovanim rozsahu
projektu (zmena harmonogramu, sluzieb).

Sponzorstvo Otvorena otazka spojena s tym, Ze pracovnici na riadiacich poziciach zodpovedni za
Uspech projektu neprejavia dostatoénu mieru angaZovanosti pri riedeni problémov a
prijimani rozhodnuti.

Technicka Otvorena otazka zapri¢inena obavami z problémov v oblasti technického rieSenia
implementécie.

Stav otvorenej otazky mdZze nadobudat jednu z nasledovnych hodn6t:

e Otvorené - nova otvorena otdzka zalozena na projekte alebo transformovana z rizika, otvorena otazka, ku ktorej este
neboli zadefinované kroky na rieSenie, a pod..

e Prebiehajuce prace - otvorena otazka, ku ktorej bolo zadefinované rieSenie, a na ktorej su vykonavané €innosti z dévodu
snahy jej vyrieSenia.

o VyrieSené - otvorend otazka, ktort sa podarilo vyriesit a na projekte uz neexistuje.
o Eskalované - otvorena otazka, ktora bola eskalovana na program a aj eskalécia bola prijaté (viac v kapitole 6.11.4).

Krok 3

Kliknutim na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,Ulozit a spat
konkrétneho projektu.

g

sa novovytvorena otvorend otazka uloZi do registra otvorenych otazok
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Obr. 142  UloZenie novovytvorenej otvorenej otazky

Po uloZeni otvorenej otazky pribudne v okne na editaciu otvorenej otazky pole Spdsob riesenia/Popis. Do tohto pola vypifia viastnik
otvorenej otazky popis spdsobu, ako sa bude problém rieSit.
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m Pole Sposob rieSenia/Popis nie je viditelné pri tvorbe otvorenej otazky, ale aZ po jej uloZeni.

‘Zplsob tedeni

S TR

Popls

Obr. 143  Popis sposobu rieSenia otvorenej otazky

Zadavatelom otvorenych otazok moze byt ktokolvek, pri¢om pri ich evidovani ide hlavne o to, aby jednotlivé otvorené otazky boli
pridelené konkrétnej osobe, aby sa zaistila kontrola a progres ich rieSenia pomocou zaznamov v jednotlivych otvorenych otazkach
v zalozke Pridruzena akcia alebo v poli Spdsob rieSenia/Popis.

6.11.3 RiesSenie otvorenej otazky

Ak na projekte vznikla ak&kolvek otvorena otazka, je nutné ju €o najskor vyriesit. Jednou z moznosti a nevyhnutnych sucasti rieSenia
otvorenej otazky je vytvorenie pridruzenej akcie k otvorenej otdzke a zaznamenanie rieSenia v poli Spdsob rieSenia/Popis.

P.s | Nazovkokw | Popis kroku

Otvorenie obrazovky prehladu Cez menu si vyhladame projekt, pokial v iom nie sme. Prejdeme na
otvorenych otazok projektu zalozku Rizika, otvorené otazky a zmeny/Otvorené otazky (podia
navigaéného menu).

Viyber otvorenej otazky zo zoznamu V zozname Otvorené otazky projektu vyberieme td, v ktorej chceme
vytvorit novy zdznam v zalozke PridruZzené akcie.

- Vytvorenie nového zaznamu v zélozke V zélozke Pridruzené akcie vytvorime novy zaznam kliknutim na
Krok 1

PridruZené akcie a jeho uloZenie ,Nové*, vyplnime parametre a zaznam uloZime (viac v kapitole 6.14).

Zaznamenanie sposobu rieSenia Aktualizujeme popis rieSenia v poli Spdsob rieSenia/Popis.

Podla navigatného menu sa dostaneme do zalozky Rizika, otvorené otazky a zmeny/Otvorené otazky.

<Sprava portfélia> - <Projekty> - Vybrat projekt
menu: < Rizika, otvorené otazky a zmeny > - < Otvorené otazky >

Navigacné

pitatncns e | NS RS ks, otovions ctiaky s miny - | SR Pmcaby | IERNCER R Deal )
Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Rizika, oteviené otdzky a zmény - Oteviens otazky

Vnorenie sado
konkrétnej
otvorenej otazky

20814

20814

Displasing 1-3013

Obr. 144 Viyber otvorenej otdzky zo zoznamu

Krok 2

Po kliknuti na konkrétny zaznam v zalozke Otvorené otazky daného projektu sa dostaneme do jeho obsahu. V zalozkach Otvorenej
otazky klikneme na zalozku Pridruzené akcie.
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Prechod na zaloZku Phidrufené akce"
v ohsahu konkrétne) otvorene] otézky

Tento riadok
uZivatefoviudava,
na akej urovni sa
nachadza

B -putss

Obr. 145 Hlavné okno Otvorenej otazky

Krok 3

Nachadzame sa na zalozke Pridruzené akcie. Po kliknuti na ,Nové* sa pouZzivatelovi otvori okno s obsahom poli, ktoré je potrebné
vyplnit (viac v kapitole 6.14). Pomocou tejto funkcie sa zadavaju Ulohy na rieSenie otvorenej otazky pre osoby, ktoré maju pristup
do systému a su zodpovedné za pinenie Uloh pre vyrieSenie otvorenej otazky.

wmanati | poasswy | etencecsacs | phemdmiiy | Aoy

Frojekt: Elekironicka chierka zakonoy (SLOV - LEX) | Oteirfana olicks: Oneakorenie VO - Akce pridruierns & prebiimy

Obr. 146 Vytvorenie nového zaznamu v zaloZke PridruZené akcie

Krok 4

Sposob, ako najlepSie zaznamenat postup rieSenia otvorenej otazky je aktualizacia popisu v poli Spdsob rieSenia/Popis v spodne;
Casti obrazovky Vlastnosti otvorenej otazky.

6.11.4 Eskalacia otvorenej otazky z projektu

Proces eskalacie nastdva v momente, kedy aktuélny vlastnik otvorenej otazky uz nie je schopny danu otvorenu otazku riesit vo
svojej kompetencii alebo dostupnymi moznostami (delegovanim na rieSitelov v ramci svojich moznosti). Prvym krokom eskalacie
je, ze vlastnik otvorenej otazky odkomunikuje (e-mailom, telefonicky, vytvorenim pridruzenej akcie v ASPR/ viac v kapitole 6.11.3)
na PM SO potrebu eskalacie.

m Pri eskalacii projektovej otvorenej otazky je od Prijimatela poZzadovany jediny ukon - a to kontaktovat PM SO (mailom,
telefonicky, pridruzenou akciou v ASPR) a informovat ho o poZiadavke eskalacie otvorenej otazky.

Pred eskalaciou je Prijimatel zodpovedny za evidenciu vSetkych potrebnych Udajov o otvorenej otazke v systéme, t.;.
popis otvorenej otazky, popis rieSenia otvorenej otazky v poli Spdsob rieSenia/Popis, a iné..

Pre informéciu uvadzame aj nésledné postupy realizované na SO:

PM SO zhodnoti poziadavku eskalacie. MéZu nastat tieto situacie:

e ofvorena otazka nebude mat dostatocne vypinené vSetky informacie, preto:

= otvorena otdzka zatial nemeni vlastnika (ostava povodny vlastnik otvorenej otazky)
= ponecha stav otvorenej otazky na pridruzenej akcii alebo ,Prebiehajlce prace"

= PM SO vyziada od vlastnika otvorenej otadzky doplnenie informéacii (telefonicky,mailom, vytvorenim
novej pridruzenej akcie/ viac v kapitole 6.11.3)

= pokial bol PM SO poZiadany o eskalaciu prostrednictvom pridruZenej akcie, tak v poli Komentar
uvedie PM SO poZiadavku na doplnenie informacii o otvorenej otazke a ponecha stav pridruzenej
akcie na ,Otvorené” (viac v kapitole 6.11.3)
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otvorena otdzka ostava na projekte

e  otvorena otazka bude mat vSetky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto:

otvorena otazka ostava na projekte (ostava pdvodny vlastnik otvorenej otazky)
ponecha stav otvorenej otazky na ,Otvorené® alebo ,Prebiehajuce prace*
dévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v zazname v poli Spdsob rieSenia/Popis

pokial bola Ziadost vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak v poli Komentar uvedie PM SO
dévod zamietnutia a zmeni stav pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.11.3)

otvorena otazka ostava na projekte

e otvorena otdzka bude mat vSetky poZadované informacie a Ziadana eskalacia bude akceptovana PM SO, potom:

PM SO zmeni v otvorenej otazke vlastnika z pdvodného vlastnika na PM SO

ponecha stav otvorenej otazky na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajice prace* do pola Spdsob
rieSenia/Popis uvedie akceptovanie Ziadosti o eskalaciu

pokial bol PM SO poZiadany o eskalaciu prostrednictvom pridruZenej akcie, tak v poli Komentar
uvedie PM SO prijatie eskalacie a zmeni stav pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.11.3)

otvorena otazka ostava zatial na projekte

PM SO méze otvoren( otazku riesit nasledovnymi sposobmi:

e  pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otazkou a vie ju rieSit v ramci svojich kompetencii, tak

danu otvorent otazku rieSi na projekte, t.j. neeskaluje ju na program, potom:

ponecha vlastnikom otvorenej otazky seba, t.j. PM SO

ponecha stav otvorenej otazky na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajlice prace” (pokial on vykona kroky na
rieSenie alebo je na projektovej otvorenej otazke zadefinované rieSenie v poli Spdsob rieSenia/Popis)

dopifia a aktualizuje informacie o otvorenej otazke
riei otvorenu otdzku na projekte a zaznamenava postup rieSenia v poli Spdsob rieSenia/Popis
otvorena otazka ostava na projekte

e pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze nie je programovou otvorenou otazkou a nevie ju riesit’ v ramci svojich kompetencii,

tak danu otvorenu otazku prestva na svojho nadriadeného alebo FM SO, t.j. neeskaluje ju na Program, ale prestva na

iného Vlastnika otvorenej otazky, potom:

zmeni vlastnika projektovej otvorenej otazky zo seba na svojho nadriadeného (prip. FM SO)
ponecha stav projektovej otvorenej otdzky na ,Otvorené® alebo ,Prebiehajuce prace”

pokial bola Ziadost na eskaléciu projektovej otvorenej otazky vytvorend prostrednictvom pridruzene;
akcie, tak v poli Komentar uvedie PM SO informaciu a akceptovani ziadosti o eskalaciu a zmeni stav
pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.11.3)

novy vlastnik je nasledne zodpovedny za riedenie a udrZiavanie aktualnych informécii o projektovej
otvorenej otazke

otvorend otazka ostava na projekte

e pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze je programovou otvorenou otdzkou, tak ju eskaluje na Oddelenie PgK (MPK), potom:

skontroluje, Ci v projektovej otvorenej otazke su vypinené v3etky potrebné informacie, ktoré budu
nevyhnutné pre jej zhodnotenie novym vlastnikom (ak nie, tak vykona Cinnosti podfa kroku otvorend
otézka nebude mat dostatocne vypinené vSetky informacie)

vlastnika projektovej otvorenej otazky zmeni z pdvodného vlastnika (PM SO) na nového vlastnika
(MPK, ktory bude zodpovedny za spravu, aktualizaciu informacii a rieSenie otvorenej otazky)
ponecha stav projektovej otvorenej otazky na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajuce prace”

pokial' bola Ziadost na eskalaciu vytvorena prostrednictvom pridruzenej akcie, tak v poli Komentar
uvedie MPK informaciu o akceptovani Ziadosti o eskalaciu a zmeni stav pridruzenej akcie na
,Uzavreté” (viac v kapitole 6.11.3)

otvorend otazka ostava zatial na projekte

MPK, ktory sa stane novym vlastnikom projektovej otvorenej otdzky, zhodnoti poZiadavku na eskalaciu. MoZu nastat tieto situacie:
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e otvorena otazka bude mat' vietky poZadované informacie, no Ziadana eskalacia bude odmietnuta, preto:

MPK zmeni vlastnika projektovej otvorenej otazky na pdvodného vlastnika rizika (Prijimatel)
ponecha stav otvorenej otazky na ,Otvorené® alebo ,Prebiehajuce prace*

ddévod odmietnutia eskalacie sa uvedie v poli Spdsob rieSenia/Popis

otvorena otazka ostava na projekte

e  pokial otvorenu otazku zhodnoti, Ze je programovou a vie ju rieSit v ramci svojich kompetencii, tak dant otvorenu otazku

eskaluje na program, t.j. zaloZi novu (aktualizuje existujlcu) programovu otvorenu otazku, potom:;

vytvori novl programovy otvorent otazku so vSetkymi pozadovanymi udajmi (pokial taka otvorena
otazka uz na programe existuje, tak aktualizuje informécie o existujucej, napr. Ze bola eskalovana
z iného projektu a existujlca programova otvorena otadzka bude mat dopad na novy projekt

za vlastnika programovej otvorenej otdzky oznaci seba (MPK)

zada stav programovej otvorenej otazky na ,Otvorené” alebo ,Prebiehajlce prace” (pokial on vykona
mitigacné kroky alebo su na programovej otvorenej otazke uz zadefinované)

v projektovej otvorenej otazke (odkial bola Ziadana eskalacia) zmeni stav na ,Eskalované*
akceptovanie poziadavky na eskalaciu projektovej otvorenej otazky uvedie v poli Spdsob
rieSenia/Popis

pokial bola Ziadost na eskalaciu projektovej otvorenej otazky vytvorena prostrednictvom pridruzene;
akcie, tak v poli Komentar uvedie informaciu o akceptovani Ziadosti na eskalaciu a zmeni stav
pridruzenej akcie na ,Uzavreté” (viac v kapitole 6.11.3)

MPK je nasledne zodpovedny za rieSenie a udrziavanie aktualnych informécii o programove;
otvorenej otazke, ktorl zaloZil na programe

otvorena otazka bude zalozend na programe, stav projektovej otvorenej otédzky sa nastavi na
eskalovana

ﬂ Prijimatel dalej sleduje stav rieSenia otvorenej otdzky na projekte (pokial mé stav iny nez ,Eskalované®) alebo na programe
(pokial' ma otvorena otazka na projekte stav ,Eskalované®).

6.12 Sprava projektovej dokumentacie pre projekty OPII

Projektova dokumentacia v ASPR sa spravuje v UloZisku, v kazdom projekte samostatne, v zalozke Spolupraca. V pripade potreby
je mozné si vytvorit vlastné adresare, do ktorych je mozné pridavat dokumenty, uréovat prava pristupov k dokumentom, a pod..

Dokumentacia v ASPR - Navrh adresarovej Struktiry

e Integrécia

o Rola - Konzument

Projekt 1
Projekt 2
Projekt n

o Rola - Poskytovatel

e Komunikacia

Integraény manual
Integracny technicky navrh

o ZapisyzRV
e  Manazérske produkty

o Akceptacné protokoly (Ciastkové, findlne)

o Detailna 3pecifikacia rieSenia

o Kontrolnd spréva o stave dodavky

o PID

Plan projektu (fazy, etapy)

Popis produktov projektu

Popis roli projektového timu
Projektova inicidlna dokumentacia
Stratégia riadenia komunikacie
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Stratégia riadenia konfiguracii
Stratégia riadenia kvality
Stratégia riadenia rizik
= Zd6vodnenie projektu
Plan vyhodnocovania prinosov
Popis prac dodavky
Register kvality
Register otvorenych otadzok
Register rizik
Sprava o eskalacii
Sprava o otvorenej otazke
Sprava o ponauceniach
Sprava o stave projektu
Sprava o ukonceni etapy
Sprava o ukonceni projektu
Specifikacia poziadaviek
Testovacia dokumentacia
= Vlyhodnotenie a akceptécia testov

o Zoznam konfiguraénych poloziek

o Zoznam ponaucéeni
e Zmluvy

o Dodéavatelské zmluvy

o Zmluva o NFP
o  Ziadost o NFP

o Prilohy

OO0 O OO O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0

Dokumentacia evidovana v MetalS

V MetalS sa bude evidovat Integratna dokumentacia k projektu. Z ASPR je mozné dostat sa k dokumentacii cez linky, ktoré st v
sekcii Obecné/Informéacie k projektu z MetalS.

Dohoda o integraénom zamere

Dohoda o Urovni poskytovanych sluzieb pre integraciu (integracna SLA)

Dohoda o trovni poskytovanych sluzieb pre produkty projektu (dodavatelska SLA)
Report v roly Konzument

Report v roly Poskytovatel

Studia uskutocnitelnosti

E] Pri ukladani projektovej dokumentacie do UloZiska ASPR doporucujeme nepouzivat diakritiku v nazvoch ukladanych
stborov !!!

[P.6. [Nasovkoku | Popiskroku

- Otvorenie zalozky Spolupraca a vyber V projekte zvolime zalozku Spolupraca a vyhladame ciefovi zloZku,

cielovej zlozky pre nahratie dokumentu kam budeme nahravat dokument.

Pridanie dokumentu Dokument Endame s vyplnenymi Udajmi cez tlacidla ,Akcia“ a ,Pridat
dokumenty".

Krok 1

<Spréva portfolia> - <Projekty> - Vybrat' projekt
menu: <Spolupraca >

Navigaéné

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky Spolupraca, kde si zvolime cielovu zloZku pre nahratie dokumentu.
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Obr. 147 Struktiira zlozZiek dokumentov pre projekt v zélozke Spolupréaca

V ASPR je pre kazdy projekt zadefinovana inicialna Struktira projektovej dokumentécie. V priebehu existencie projektu je mozné
upravovat ju podla potreby.

Krok 2

Ak sa nachadzame v danej zalozke, v stipci akcia klikneme na rozbalovacie okno, v ktorom si zvolime moznost ,Pridat dokumenty*.

Motnosti akce pre
Zodku

Obr. 148  Pridanie dokumentu do cielovej zlozky

Zad&me minimalne povinné polia pre pridanie nového dokumentu.

Dokumenty: Pridat vice dokumenti

Altudnl umisténi - NepyiE GreveiDetain funking Ipocifiicia

B Wybrat soudery | Pretiadévar. | tiie je voleny siboc

?&M | Nie o 2vateny siibor
Prehindivat. | Nis jo voteny suboc

[ Pretvadévar. | tie e zvoleny subor
Sty (- Wonat-| [w]
Kategotie  [-Wysest-]  [w]
B Datum vytvcfeni 20.8.14
Dviastnik  Raltazar Peter ]

SFfistup Q) viichal Glastici ) Vybra GZastriky

Povolt uZvatehim, e

najsou Giasniky ofistip k

dokumentu
Paovolitrezervac V|

Povoll ozmaCovaniverd V|

UvéGmi 20r0jes kupiny
Popis
Komentafe

Pinat Névrat

O =Foladovano & =Zadat @anoy

Obr. 149  Okno pre pridanie nového dokumentu

Hodnoty poli podia nasledujucej tabulky:

Vysvetienie, definica

| Vybrat sbory | Povinné pole. Sluzi na vyber suboru z poéitaga, ktory nahravame do UloZiska projektu |




EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
Europsky fond regionalneho rozvoja E DOPRAVY, VYSTAVBY E :ﬁﬂ%\aﬁ;‘l\%g/\cw
OP Integrovana infrastruktira 2014 - 2020 QLS%CE'RST(?;' RN[E;‘U%S%Z VO
Kliknutim na @4
Stav Viyber stavu dokumentu z moznosti: Schvalené, Zamietnuté a Odoslané.
Kategdria Viyber kategérie dokumentu z moznosti: Navrh, Pl&novanie, Vyvoj, Implementécia,

Operacia.

Datum vytvorenia

Povinné pole, predvyplnené. Datum, kedy bol dokument nahraty do systému.

Vlastnik Povinné pole, predvyplnené. Primarne osoba, ktora nahrava dokument do uloziska. Je
mozné zmenit vlastnika dokumentu vyberom .
Pristup Viybrat opravnenia pre ostatnych U¢astnikov k dokumentu z moznosti: “V3etci G¢astnici”

alebo “Vybrat (¢astnikov” (kde vyberame z listu G¢astnikov).

Povolit pouzivatelom, ktori nie
su Uc¢astnikmi, pristup
k dokumentu

Umoziuje povolit pristup pouZivatelom, ktori nie si G¢astnikmi projektu (pouzivatelia sa
pridavaju/odoberaju v zélozke Tim).

Povolit rezervaciu

Povoluje rezervaciu dokumentu (stiahnutie dokumentu k sebe na pocita¢ a neskorsie
vratenie do systému).

Povolit oznadovanie verzii

Povoluje oznacovanie verzii dokumentu.

Upovedomit zdroje/skupiny

NOTIFIKACIA. Po za$krinuti informuje zdroje a skupiny (Ugastnikov, Tim) o nahrati
dokumentu e-mailom.

Popis

Popis dokumentu.

Komentare

Komentar k dokumentu.

S kazdym nahratym dokumentom v ASPR je mozné vykonavat nasledovné akcie:

MezZnosti akeie
dokumentu

Obr. 150 Moznosti akcii pridaného dokumentu

Vysvetlenie, definicia

Otvorené

Otvorenie dokumentu.

Rezervovat pro zmeny

Rezervovanie dokumentu (stiahnutie dokumentu do lokalneho priecinka). Po ukonceni
prace s dokumentom je nutné zrusit rezervaciu, ¢im sa dokument nahréa spat do systému
uz s vykonanymi zmenami na dokumente.

Vlastnosti Uprava vlastnosti dokumentu, ktoré boli zadané pri prvotnom nahrati dokumentu.

Povolenia Umoznuje nastavit zdroje, skupiny a ich prava na pracu s dokumentom.

Historia Zobrazi historiu dokumentu.

Verzia Zobrazj verzie dokumentu.

Procesy UmoZni zadefinovat proces k dokumentu.

Kopirovat Kopirovanie dokumentu do inej zlozky tloZiska projektu, pri¢om original ostane uchovany
aj v povodnej zlozke.

Presunat Presunutie dokumentu v rdmci UloZiska projektu, pricom dany dokument nezostane

v povodnej zlozke.
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Odstranit Odstranenie dokumentu z UloZiska projektu.

Pokial nema pouzivatel pristup k dokumentom (nie je Prijimatelom ani G¢astnikom), je potrebné ho pridat do skupiny
UCastnici.

6.12.1 Portlet - Projekt audit Stubory (pre dokumentaciu projektu)

Portlet nagitava Udaje z kazdého projektu z GloZiska (zalozka Spolupraca). Udaje st nagitané z celej adresarovej $truktiry a je tak
mozné z jednej obrazovky (portletu) skontrolovat' v3etky uloZzené dokumenty bez potreby prehladdvania prisluSnych adresarov.
Filtrami sa da tiez zamerat na Specifické podadresare alebo na Specifické subory.

e  Priklad 1:

Zobrazenie projektov pre konkrétneho PM SO a prisluSnych stiborov z adresara Dokumentacia k ukonceniu - prazdne informacie
v stlpci Nazov suboru znamenaju, Zze v danom adresari sa nenachadza Ziadny subor.

Obr. 151 Portlet Projekt audit Subory - dokumentécia ku konkrétnemu PM SO z konkrétneho adreséra
e  Priklad 2:

MoZnost zobrazenia dokumentov ku konkrétnemu projektu pre ¢ast Integracia.
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Obr. 152 Portlet Projekt audit stibory — dokumentacia ku konkrétnemu projektu z konkrétneho adresar

e  Priklad 3:

Dokumenty k integracii vSetkych projektov na konkrétny IS.

- W A = = [— . =1
e - ———— e N e S i
@ B h L . —— — N — — -
- c ’ pokopts Srancegou st = 3

Prehied: Projekt Audt Subory

T

Obr. 153  Portlet Projekt audit sibory — dokumentacia ku vSetkym projektom za konkrétny IS

Kliknutim na n&zov suboru je mozné subor stiahnut, ak ma nari pouzivatel opravnenia. Vysledky z portletu je mozné vyexportovat
do excelu (ikona vpravo hore) pre dalSie spracovanie.

6.12.2 Nastavenie internetového prehliadaca Internet Explorer
Pri stahovani uloZenej dokumentécie s diakritkou moZu vzniknat urité problémy, hlavne pri pouzivani prehliada¢a Internet

Explorer. Z toho dévodu je potrebné vykonat urcité nastavenia tohto prehliadaca.

V Moznostiach siete Internet v asti Zabezpe&enie zaradime adresu https://aspr.finance.gov.sk do Lokalne;j siete intranet.
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Obr. 154 Viyber zény pre zaradenie adresy https://aspr.finance.gov.sk

MozZnosti siete Internet
Déveryhodné lokality LB

Do tejto 26ny mdZete pridévat webové lokalty a odstrafiovat’ ‘
. ich 2 ney, VEatky webové lokakity v tefto 2dne budd poulivat’
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Pridat’ tito webov( lokalits do 26ny:
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Weboveé lokalty:

Odstranst’

(V| Ziadat overenie servera (https:) pre vietky lokakty v 260e

J, ich 2 nej. Viatky webové lokality v tejto 26ne budi poulivat’
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https: /faspe. finance. gov.sk Odstrinit

[V] Ziadat overenie servera (hitps:) pre vietky lokalty v 26ne ‘

J
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T

Obr. 156  Pridana adresa

Zaroven je potrebné overit nastavenie na zaloZke Roz3irené, v Casti Medzinrodné, ¢i su zakliknuté oznaCené poziadavky (UTF-8).
Ked sU v nazve slovenské znaky (diakritika), prehliadaé IE pouzije zIé kédovanie. Tieto nastavenia zabezpedia spravne dekddovanie
URL adresy, cez ktor( posiela ASPR poziadavku na stiahnutie suboru. Po nastaveni je potrebné restartovat pocita¢, aby sa uplatnili

zmenené nastavenia.
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Obr. 157 Nastavenie v Casti Rozsirené/Medzinarodné

6.13 Zmluvy

6.13.1 Dodatky k Zmluve o poskytnuti NFP

Dodatky k zmluve o poskytnuti NFP sa vytvaraji pod projektom v zalozke ,Dodatky k zmluve o NFP*. Novy dodatok sa v ASPR
vytvara v momente, kedy bol schvaleny a podpisany. Nasledne sa upravi harmonogram (ak ma novy dodatok vplyv na terminy
aktivit v NFP harmonograme), celkové trvanie projektu podia Zmluvy o NFP (ak sa novym dodatkom upravuje celkova dizka trvania
projektu) a potom sa vytvori novy referen¢ny plan, ¢im sa uz skor aktualizované datumy harmonogramu budu povazovat za platné.

P.s | Nazovieoks | Popiskok

Vytvoreme nového dodatku k Zmluve o Vyplnime polia v okne pre vytvorenie dodatku a uloZime zadané
NFP Udaje.

Krok 1

<Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Dodatky k zmluve o NFP>

Navigaéné

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujucich dodatkov k Zmluve o NFP. Ak je zoznam prazdny, zatial neboli vytvorené
Ziadne dodatky. Kliknutim na ,Nové" sa otvori okno pre vytvorenie dodatku k Zmluve o NFP.
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Obr. 158 Uvodné obrazovka éasti Dodatky k zmluve o NFP

Pre vytvorenie nového dodatku k Zmluve o NFP vypinime nasledujce:

Vysvetlenie, definicia

Nazov Je ndzov dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x je poradové €islo
dodatku.

Cislo dodatku Je Specifické Cislo dodatku k zmluve o NFP. Zadava sa v tvare d-ITMSkod-poradové €islo
dodatku (priklad: d2111012001503 — pre Dodatok €. 3 projektu s ITMS kddom
21110120015).

Déatum podpisu Je datum podpisu dodatku k Zmluve o NFP.

Struéné zdovodnenie dodatku | Je struéné zdévodnenie dodatku k Zmluve o NFP.

Po vyplneni udajov klikneme na ,UloZit* alebo ,UloZit a spat*, &im sa zadané Udaje uloZia.

| Doclathy h simlousé o NFP; Dedatek &3 - Doduthy & smiouvé o NFF - Viesinoad

Obr. 159  Viyplnenie poli a ulozenie nového dodatku k Zmluve o NFP

Novy dodatok vidime na uvodnej obrazovke dodatkov.

Projeki: Elitronicis skt narodne] nvidencis vosidial - Vissmastl - Nvni - Dodwiky & smiouv o NFP

B P Yjchosi aysiémens rusines) v

N

Obr. 160 Novy dodatok k Zmluve o NFP v zozname dodatkov

Krok 3

Po vytvoreni nového dodatku je potrebné poloZit si otazku, & dodatok meni harmonogram NFP aktivit, a & meni aj celkovi dizku
trvania projektu podfa Zmluvy o NFP. Ak ano, tak v pripade zmeny datumov jednotlivych NFP aktivit je nutné vykonat v zaloZke
Ulohy/Harmonogramy Gpravy NFP harmonogramu poda dodatku. V pripade, Ze sa novym dodatkom meni tiez celkové trvanie
projektu (napr. siiéasne so zmenou terminov aktivit sa postva datum ukoncenia projektu na neskorsi termin), je nutné tieto zmeny
aktualizovat pre datumové polia v zalozke Vlastnosti/Hlavné/Plan (viac v kapitole 6.1). AZ po aktualizacii datumovych poli je mozné
vytvorit novy referenény plan (viac v kapitole 6.5).

6.13.2 Dodavatel'ska zmluva a jej dodatky

Dodavatelska zmluva (prip. viaceré zmluvy) a jej (ich) dodatky sa vytvaraji pod projektom v zalozke Dodavatelska zmluva. Nova
zmluva sa vytvori v momente podpisu zmluvy, dodatky sa vytvaraji v momente, ked boli schvalené a podpisané. Podmienkou pre
vytvorenie dodévatelskej zmluvy a jej dodatkov je mat vyplnené v ASPR verejné obstaravania v Casti ,Verejné z&kazky* (viac
v kapitole 6.3.3.2). Nasledne sa upravi dodavatelsky harmonogram (ak ma novy dodatok/zmluva vplyv na terminy aktivit/milnikov
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v dodavatelskom harmonograme) a potom sa vytvori novy referenény plan, ¢im sa skér aktualizované datumy Uloh dodavatel'ského
harmonogramu aktualizuju a v reporte nebude vykazovany skiz Gloh harmonogramu.

P.s | Nazoviokw | Popiskok

Viyplnime polia pre zadanie novej dodavatelskej zmluvy a uloZime
vyplnené udaje.

Na zéklade schvaleného ddatku k dodavatelske;
zmluve/dodavatelskej zmluvy upravime datumy aktivit/milnikov
dodavatelského harmonogramu, ak novy dodatok/zmluva tieto
datumy meni a vytvorime novy referenény plan podfa postupu (viac v
kapitole 6.5), ¢im sa pdvodny plan nahradi.

Viytvorenie dodavatelskej zmluvy

Uprava datumov

aktivit/milnikov dodavatelského
harmonogramu (ak je potrebné) a
aktualizacia referenéného planu

Krok 1

<Projekty> - Vybrat projekt
menu: <Vlastnosti> - <Hlavné> - <Dodavatelska zmluva>

Navigacné

Krok 2

V hlavnom okne vidime zoznam doteraz existujucich dodavatelskych zmliv. Ak je zoznam prézdny, zatial neboli vytvorené Ziadne
dodavatelské zmluvy k danému projektu. Kliknutim na ,Nové*“ sa otvori okno pre vytvorenie novej dodavatel'skej zmluvy.

Prajekt: Elektronicka shisrka pakoney [SLOV - LEX) -

@ Fir Vychar! systémae nasiavend

(083 21 N3 ZECIDOL e DZWIAY BUBIEY

M:E o Odotrarat | Rdwrt |

Obr. 161 Uvodné obrazovka Gasti Dodavatelska zmluva

Po otvoreni okna na zadanie novej Dodavatelskej zmluvy vypinime nasledovné polia:

Nazov pol'a Vysvetlenie, definicia

Verejné zakazka Verejné obstaravanie, na zaklade ktorého bol obstarany dodavatel. Vyberie sa zo
zoznamu Verejnych obstaravani.

Nézov zmluvy Nézov dodavatel'skej zmluvy.
Déatum podpisu Déatum, kedy bola dodavatel'ska zmluva podpisana.
Dodavatelia Nézov dodavatela (dodévatelov), vyberl sa zo zoznamu.

Kliknutim na ,Ulozit" sa Udaje uloZia a ostavame v rovnakej obrazovke. Kliknutim na ,Ulozit a spat
do Uvodnej obrazovky Casti Dodavatelska zmluva.

sa Udaje ulozia a dostavame sa
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov {SLOV - LEX) - Vytvorit Dodavatelska smiouva
Obecas
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Obr. 162 Viyplnenie poli a uloZenie udajov dodavatelskej zmluvy

Novéa dodavatelskd zmluva sa objavi v zozname zmllv na tvodnej obrazovke.

o | i Pt | W o ot ey | = B, e
Projekt: Eisktronicka zhlerka 28konov (SLOV - LEX) - Vissinost - Hisvni - Doclavatesks smisive

O Filtr Vicha sisiema nastaveni v

Obr. 163 Uvodna obrazovka &asti Dodavatelska zmluva

Krok 3

Ak mame vytvorent dodavatelska zmluvu k projektu (pripadne viaceré zmluvy), mézeme ku kazdej individuaine zadavat jej dodatky.
Kliknutim na nazov konkrétnej zmluvy sa dostaneme do okna Zmluvy a prejdeme do zalozky Viastnosti/Dodatky k dodavatel'skej
zmluve. Kliknutim na ,Nové* vytvorime dodatok pre tuto zmluvu.

T stk famtn oaiskn

= - Zmiuva - 2
S = | smiouvac na hiavne aktivity - Dodavateleks smiowva - Wisstnost!
Bty o
sapns s s
Wyt dodatku k dod
V!
o Ml amiuve

Obr. 164 Vytvorenie dodatkov k dodavatelskej zmluve

Po otvoreni okna na zadanie nového dodatku vypinime polia nasledovnymi hodnotami.

Nazov pola Vysvetlenie, definicia

Nazov Nazov dodatku k dodavatelskej zmluve. Zadava sa ako Dodatok €. x, kde x je poradové
Cislo dodatku.

Cislo dodatku Specifické &islo dodatku k dodavatel'skej zmluve.

Datum podpisu Déatum podpisu dodatku k dodavatelskej zmluve.

Struéné zddvodnenie dodatku | Struéné zdévodnenie dodatku k dodavatel'skej zmluve.

Po vypIneni poli klikneme na ,UloZit" alebo ,Ulozit a spat*.

Projekt: Elskironicks zhisrka zakonov (SLOV - LEX) | smiouva: D rmiliiva na hlavng aktivity - Vyvodit Dadatky k dodavateiské smiave

L

Betigr f Ovasond 1

B is decatey |0
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dectisatats ke amimy

Obr. 165 Vyplnenie poli a uloZzenie nového dodatku k dodévatelskej zmluve

Novy dodatok vidime na Uvodnej obrazovke dodatkov.
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Projekt: Elektronicka zhierka zakonov (ELOV - LEX) | smlouva: zmiuva na hlavne aktivity - Dodavatelsks smiouve - Viastnost!
O Filer: Viehaal Systimow nassaven (=]
Sl Sobgbians
]

Cesplafng £-1a 1

Obr. 166 Novy dodatok k dodavatelskej zmluve v zozname dodatkov

Krok 4

Po vytvoreni nového dodatku/zmluvy je potrebné poloZit' si otazku, Ci dodatok/zmluva meni harmonogram aktivit dodavatelského
harmonogramu. Ak ano, tak je nutné vykonat v zalozke Ulohy/Harmonogramy Upravy datumov podla dodatku/zmluvy
v dodavatelskom harmonograme. Az po aktualizacii ddtumovych poli je mozné vytvorit novy referenény plan (viac v kapitole 6.5).

6.13.3 Zmluvny partner projektu

Pokial ma Prijimatel podpisant partnersku zmluvu, je potrebné zaznamenat to aj v ASPR. Pri partneroch sa sleduje ndzov partnera
a datum podpisu zmluvy. Doplnenie zmluvného partnera do zoznamu zabezpec¢i manazér PGK.

p.s | Nazovieokw | Popis kroku

Otvorenie obrazovky na zadanie Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Podla
partnera projektu navigatného menu prejdeme do zalozky Partneri projektu.
. . Vytvorime noveho partnera projektu, ku ktorému vyplnime vSetky
- UETEIN FER T ek pozadované udaje (podla Prehladu vyplfianych poli).

_ UlozZenie doplnenych/zmenenych Gdajov  Po dokonéeni klikneme na ,Ulozit* alebo ,Ulozit a spat*.

Krok 1

Pre zadanie partnera projektu otvorime zalozku na pridanie partnera.

<Projekty> - Vybrat' projekt
<Vlastnosti> - <Hlavné> - <Partneri projektu>

«

rojakt: Eloktronicka zblerka zakonov {SLOV - LEX) - Viastnost! - Hlavni - Partnofi projektu

© Fittr: Vjchazi systémoré nastaveni v

Hawna) 207 ferayy, ert 3¢ by Motae ooeant

E o

Obr. 167 Zalozka Partneri projektu
Nachadzame sa v zalozke Partneri projektu a klikneme na tlagidlo ,Nové*.

Krok 2

Na obrazovke Partneri projektu sa vyplnia tieto poZadované polia:

Partner projektu Partner prijimatefa projektu, s ktorym bola podpisana zmluva.
Déatum podpisu zmluvy o Déatum podpisu partnerskej zmluvy vpiSeme ruéne alebo klikneme na ikonu kalendara, kde
partnerstve si zvolime poZadovany datum.

Kliknutim na ikonu @4 sa nam rozbali zoznam, z ktorého si vyberieme prave jedného partnera oznacenim © . Po vybere klikneme
na tlacidlo ,Pridat".
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Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvor

Obecné Seznam prijmateld

Datum podpisu smiouvy o
parinersti

BParner projektu

Ulodit | Ulogitazpét Navrat

]

B = Petadovino el Areis, s ovtsgl
7) Banskobystrickj samospravny kraj

) DataCentrum

i

) DataCentrum elekironizicie Gzemne] samospraw Slovenska
%) Exportno-importnd banka SR
“) Finanéné riaditelstvo SR
~) Generélna prokuratira SR
©) Kanceldria Nérodnej rady SR
~) Kancelaria Ustaméno sidu SR
=) Mesto Banska Bystrica
*) Mesto Bardejov
) Mesto Brezno

) Mesto Cadea

e

Obr. 168 Vyber partnera projektu

Doplnime datum podpisu zmluvy o partnerstve.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit Partner projektu

DI PO SN e grens [
e
Drame om  xolesi ssmasgriy i M
U2t \otita pét Mawrat
B - relidren

Obr. 169 Vyplnené Udaje o partnerovi projektu

Krok 3

Po vypIneni poli klikneme na tlacidlo ,Ulozit* alebo ,Ulozit a spat™.

Projekt: Elektronicka zbierka zakonov (SLOV - LEX) - Vytvorit Partner projektu

DI PO SN e grens [
S e

Trame pome  xobud samasprbny iy, M

Unde Ldodita ipét awrat

- redadrem

Obr. 170 UloZenie partnera projektu

6.14 Zadanie ulohy pomocou akcie/pridruzene;j akcie

Akcie su operativne Ulohy, ktoré je mozné priradit sebe samému alebo inym osobam. Funkcia akcii moze byt vyuzivana v dvoch
drovniach:

e VSeobecna uroven - pre zadavanie Uloh, ktoré nie su st¢astou projektového harmonogramu (napr. zorganizovanie
stretnutia, pripomienkovanie dokumentu a pod.). Tato funkcia sa vyuziva vtedy, ak je vytvorenych viacero
pouzivatel'skych pristupov v rdmci jednej organizécie (napr. viacero pouZivatelov jedného prijimatela).

« Specificka rover - pre vytvaranie pridruzenych akcii - Gloh na konkrétnom riziku/otvorenej otazke (napr. pre eliminciu
rizika, rieSenie otvorenej otazky, eskaléciu rizika/otvorenej otazky).

Funkcia je vyuzivana najma na eskalaciu rizik a otvorenych otazok z projektov na program (pridruzenu akciu vytvara Prijimatel na
prislusného PM SO, viac v kapitolach 6.10.3 a 6.11.4).

_ Viytvorenie akcie/pridruzenej akcie V Gvodnej obrazovke ASPR alebo priamo z rizika/otvorenej otazky
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vytvorime novu tlohu

Viyplnime potrebné polia a kliknutim na ,UloZit a spat* potvrdime a
Vyplnenie poli a odoslanie odoSleme vytvoreny akciu. Zaroven pride priradenej osobe
notifikacia, Ze na fiu bola priradena akcia

Pridanie komentara k akcii a zmena Osoba, na ktorl bola akcia priradena, moze aktualizovat jej stav
stavu akcie pomocou vytvarania komentarov k tejto akcii

Krok 1
Viytvorenie novej vSeobecnej akcie z Uvodnej obrazovky ASPR v Casti Obecné/Akcia/Nové.

Specificka akcia na konkrétne riziko/otvoren(i otazku sa vytvara priamo na riziku/otvorenej otazke v zalozke Pridruzena
akcia a pri zadavani ma rovnaké parametre ako vSeobecna akcia.

Prehled: Obecné

o [ wworenie |
Zobrazeni-| Akce piirazené mné | v I novej akcie |
Neexistuji Zadné akce. které w

I Noveé l

Obr. 171 Vytvorenie novej akcie

Krok 2
Nazov pola Vysvetlenie, definicia
Predmet Povinné pole. Definuje nazov akcie.
Popis Detailnejsi popis akcie (v pripade pridruzenej akcie sa uvedie napr. Ziadost o vyjadrenie sa
k poZiadavke eskalacie rizika a pod.).
Priorita Udava uroven priority (Hodnoty: nizke, stredné alebo vysokeé).
Déatum spinenia Dokedy ma byt tloha vyrieSena osobou, na ktoru bola zadana.
Opakujlca sa Moznost opakovat akciu (nasledne zadat detaily opakovania: frekvencia, jednotky

opakovania a datum dokedy sa ma akcia opakovat).

Oznamit priradenym osobam Pri vytvérani akcie je tento parameter doleZité zaskrtnat, tym padom dostane priradend
osoba notifikaciu e-mailom.

Odoslat pripomienku Odoslanie pripomienky e-mailom. Pripomienka bude zaslana priradenej osobe
v zadefinovanom Case, pokial' zadanu akciu/Ulohu nesplnila do Datumu spinenia.
Cas pred odoslanim Ciselna hodnota &asového intervalu, kedy mé byt priradenej osobe zaslané pripomienka.
pripomienky Tento Cas je brany ako ¢as pred Datumom spinenia zadanej akcie/ulohy.
Jednotky Casova jednotka pre odoslanie pripomienky (mindty, hodiny, dni, tyzdne).
Priradit komu Zoznam pouzivatelov, na ktorych mdzeme akciu priradit. Zvolit sa méZze jeden alebo

viacero pouzivatelov stigasne. V pripade zasielania pridruzenej akcie so Ziadostou
0 vyjadrenie sa k poziadavke eskalécie rizika projektu je touto osobou prislusny PM SO.

Vypinenie hodndt poli podfa taburky.
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Obr. 172 Vytvorenie akcie

Krok 3

Pocas doby existencie akcie je k nej mozné pridavat komentare (o zmene stavu akcie, vykonanych ¢innostiach na priradenej
ulohe, a pod.) a menit stav jej rieSenia.

Podrobnestl o akci

DOFfeomél  Skitka
Komenty
Audor
Fops  Ehika
Datum pfetl  90.6.2014 10:00

Obecns

[ omenty . Nitp10 ] I
v :

herforn | v

Uisgeayng 1-10f ¢

Obr. 173 Vytvorena akcia s novou poloZkou Komenty

Vo vytvorenej akcii sa automaticky vytvorilo pole Komenty, ktoré slizi na pridévanie komentarov k pridelenej akcii. V komentaroch
sa zachytava pokrok, ¢innosti, ktoré boli vykonané v rdmci zadanej akcie. Komentér je mozné pridat’ kliknutim na hypertextovy
odkaz nachadzajlci sa v riadku Komenty.

Aktualizacia hypertextového linku na komentare prebieha denne kazdych 6 minat po¢nuc 00:00 az do 23:59. Hyperlink
na pridanie komentéra bude prvykrat dostupny najneskér do 6 minut od vytvorenia novej akcie, Cize je mozné, ze okamzite po
vytvoreni akcie je pole hyperlinku pre Komenty prazdne. Kliknutim na hyperlink Komenty sa otvori okno so zoznamom doteraz
vytvorenych komentarov k danej akcii.

Zoznam
Viastnosti akece komentarov

B FINr: Vichiozi systémove nastevent «

Obr. 174 Zoznam pridanych komentarov

Ak chceme vytvorit novy komentar k akcii, tak v okne so zoznamom komentérov klikneme na ,Nové* a vypinime text komentara.
Pre uloZenie klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat".
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Pops  tsuskd | \

Fridany
komentar

Obr. 175 Ukazka pridaného komentaru

Ak chceme zmenit stav akcie, urobime to v ivodnom okne akcia vyberom moznosti v stipci Stav. Stav sa meni v pripade, Ze bola
pozadovana akcia/tloha/€innost spinena alebo nadobudla iny status ako mala na zaciatku. Primarne sa vSetky akcie vytvoria so
stavom ,Otvorené*. Po vykonani poZadovanych ¢innosti je potrebné tento Stav zmenit, z dovodu oznamenia o zaciatku €innosti,
posunu alebo ukonéenia Cinnosti. Pre zachytenie uvedenych stavov ASPR ponuka nasledovné stavy:

e  Otvorené - vychodiskovy stav akcie pri jej vytvarani.

e Odlozené - zvoli sa pre akcie, u ktorych nie je mozné pozadované ¢innosti opravnene vykonat do pozadovaného
terminu (napr. z dévodu meskania zakona, posunu harmonogramu a pod.).

o Hotové - zvoli sa v kroku akcie, ktora bola vytvorena na viacerych pouzivatelov a dany pouzivatel si spinil svoju ¢ast
Ulohy.

e  Prebieha - zvoli sa pre akciu, na ktorej prebiehaju &innosti pre jej rieSenie (napr. pri eskalacii rizika PM SO zistuje
opodstatnenost a moznost eskalacie rizika z projektu na program a zatial nema finélny stav a pod.).

o Uzavreté - zvoli sa pre akcie, u ktorych boli vykonané vSetky pozadované &innosti a akciu chceme uzavriet (napr. pri
eskalacii projektového rizika na programové v momente, ked bolo na programe zaloZené prislichajlice riziko na zaklade
vyeskalovania z projektu a eskalacia prebehla prostrednictvom pridruZenej akcie tym, Ze Prijimatel vytvoril akciu na PM
SO, po nastaveni stavu na ,Hotové" zo strany PM SO, zakladatel akcie zmeni stav na ,Uzavreté®). Stav ,Uzavreté"
mdze nastavovat iba pouzivatel, ktory akciu vytvoril.

Podrobnosti o akel
Obacns

OPfeantt  Skidka

At e

Obr. 176 Zmena stavu akcia/pridruZenéa akcia

6.15 Legislativa

Pre oblast legislativy bola v systéme vytvorena osobitna zaloZka. U Prijimatela mézu nastat dve situacie:

o Legislativa bola vysttazena ako aktivita Zmluvy o NFP (v tomto pripade sa eviduje v zalozke Ulohy/Harmonogramy/NFP
harmonogram ako aktivita a v3etky Cinnosti realizované v rdmci tejto aktivity sa zaznamenévaju do Poznamky, viac v
kapitolach 6.3.2 a 6.6)

o Legislativa nebola vysutaZena ako aktivita Zmluvy o NFP, no Prijimatel’ eviduje ¢innosti vykonané na projekte v rdmci
tejto oblasti (Cinnosti sa zaznamenavaju priebeZne do textového pola v zaloZke Vlastnosti/Hlavné/Legislativa)

ﬂ Prijimatel, ktory eviduje &innosti na aktivite Legislativa v ramci NFP harmonogramu (jedna z vysutazenych aktivit) nemusi
Udaje evidovat aj v zaloZke Vlastnosti/Hlavné/Legislativa.

Cinnosti v ramci aktivity Legislativa sa reportujt z NFP harmonogramu do MS (zad4vanim Poznamok).

ﬂ Pole Vlastnosti/Hlavné/Legislativa sa reportuje do MS, pokial je vypinené udajmi.



4 MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
EUROPSKA UNIA a E | PRE INVESTICIE

Europsky fond regionalneho rozvoja R%Z'c{.?g:iﬁ\ﬁgﬁ;sgozvou A INFORMATIZACIU
OP Integrovana infrastruktira 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pe  INazovkokw | Popiskroku
Otvorenie zalozky na evidovanie ¢innosti I . L ; :
o L Cez menu si vyhladame projekt, pokial v fiom nie sme. Prejdeme na
lagleleitiy enelsnla]p ekt zalozku Legislativa (podla navigatného menu)
obstaranou aktivitou Zmluvy o NFP) g P g :
Krok 1

Zaevidovanie ¢innosti v oblasti

legislativy Aktualizujeme text v poli Legislativy.

UloZenie doplnenych Gdajov Po dokonceni klikneme na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat*.

Podla navigaéného menu sa dostaneme do zalozky pre zaevidovanie €innosti v oblasti legislativy:

<Projekty> - Vybrat' projekt
<Vlastnosti> - <Hlavné> - <Legislativa>

lestassth -+ | Tom | Okew | Mersrcsie | Risiks ctewend olizkya zmény | Spolgnace | Procesy | PRMCER'™ -Panel

Hlawsi —

Podgroekly Dot

L] Hiry

B enimipin  posn

Dokl moemnet
ot Fgk
Ipem o st
Moo b
Dodriy k sk oI FF
Veleiné zabdaky
Deckavatabi b
Furkraf proisbdu

Fortdy

ineho elektronického priedinka - Wastnosti - Wiavni - Legisintiva

Obr. 177 Zélozka pre editovanie Cinnosti v oblasti Legislativa

Krok 2

Nachadzame sa v zalozke Legislativa, kde vypinime textové pole. Po vyplneni textového pola klikneme na tladidlo ,Ulozit* alebo
,UloZit a spat".

Viastnosti ~ Tiim Uiy Higrarchie Riziba, i end otazky o 2meny Spolupries Procesy

Projekt: Elektronické sluiby centralnehe elektronickéh iedi = i - Hiavmi- L

Legizative [ ProfeHove Cnnosii wyborne v obiasii kastatie]

lnct Uit @ 2pist Weiarar

Obr. 178 Vyplnenie a uloZenie zaznamu oblasti Legislativa

Pri dal$ej aktualizacii/doplneni Udajov o legislative nové informacie iba dopifiame pod uz existujlce. Ak by sme starsie
informécie prepisali a namiesto nich zadali nové, prepisané informécie by boli vymazané natrvalo.
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6.16 Finanéné udaje o projekte

Finan¢né Udaje tykajuce sa projektu sa zadavaju na zadiatku projektu, a to:

planované néklady (s DPH)
podiel ERDF

podiel Statneho rozpoétu
podiel PRO RATA

podiel vlastnych zdrojov
neopravnené naklady

Ziadne dal$ie finanéné Udaje nie st v ASPR evidované.

l Vastossi - | Tym | ukoly | Financniplny | Zpswswysttowini | Hiecarchis | Rizika oteviend otszkyasmény | Spoluprice | Procesy | Audmovani |
Projeki: Elekironické slutby Generalnej prokuratiry SR - Viastnosti - Hlavni - Rozpodet

EKAd mény  EUR

B Planované naidady (s Ithn;fwrnmm ikl I

DPH) V3 499 076,08

ERDF 10 165 B3t g0
Podil ERDF 1521%
Suitni fozpotet 1 TB4 146,82
Fodi Stiindo rozpeliy.  1370%
PRORATA 1 538897 27

Podl PRORATA  11,40% Wiarstnd zdrepe (0,00

Podi vissanich zoro 000

Ulaie Uiodie a zpét Minarat

B =Poladoving: B = Zadat jednou

Obr. 179  Aktuélne evidované finanéné ddaje na projekte
6.16.1 Zmena v prirucke - Gprava finanénych atribttov projektu

V stvislosti s evidenciou vydavkov a fakturanych milnikov na projekte priSlo k podstatnej zmene a to, Ze v sekcii
Vlastnosti/Rozpocet boli odstranene tieto atribity:

e  Suma realizovanych vydavkov
e  Zostatok
e % Cerpania.

O R&nované nﬂml'gpa’l i3 a8 ara,08 Lad Meoprivnéné nilkiady 2392

1
Pdl ERDF  75,31% ERCF 10 165 631,95

Rainirozpodel 1704 146,62

Podli Stétnho rogodty 13,299
PRORATA 1535507 27
Podi PRORATA  11,40% Wiasinizdroe 0,00

Podi vlasinich zdroiz 0,00

Uodit | Uodita mét pvat |

B Ondadmdnn B = Tt b

Obr. 180 Pébvodny stav - finan¢né planovanie (Cervenym st oznacené odstranené atribdty)

Aktivity v harmonograme nie je mozné oznacit ako fakturany mifnik a nie je moZné evidovat vydavky na tomto mifniku.
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Qriscer
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B Dckond end

OTyp ek Dodovatelssy Parmoropas B

Sdckonfera 100 00%

Uloza Ulads a zpét Nirvrat

RSy SPSREFRN

Obr. 181 Pébvodny stav - aktivita projektu

. Viastnosti + | Piidruzena rizika a problémy | Proc

Hiavni Viastnosti = o .
luzby Generalnej prokura
Zavislosti Obecné

1 Vydavky

1262,63

Realizované wy: 1262,63
Certifikované wydavky
Spot itej certifikované

widavky | ZaSkrtnutim poloZky a uloZ€l

Obr. 182 Pbvodny stav - v Casti Viydavky - planované, realizované a certifikované vydavky

Btz ugest 2013 X Phsino zahaje
Zohdeni 3182093 Hulne dekontt
Doolonéen’ 3132013 [
o & Nezahe dFive nos
BTyplmhk  Dodavateds o harmonegram w P— s
mnk [
Medokonik difve ne?
KaiBovy Ghol [ ]
Hedokontit pozdsj nel
Sav  Dokondeno ||
% dokonana 100 00% Wyloudit = mmm
Uloit Ulokitarpst | Wwrat

Obr. 183 Aktuélny stav — aktivita projektu (bez fakturacného milnika)

Pri existujlcich projektoch, aktivity oznacené ako Fakturaény milnik, mali na seba viazané/evidované vydavky. Po realizovanych
Upravach uZ tieto vydavky nie je moZné nadalej evidovat. V pripade potreby viak existuje moznost njst tieto vydavky na pdvodnej
podstranke. Nové aktivity uz tuto moznost' mat nebudu.

B oo | mateni ama s ponimy | svocesy |

Havni Vi .
Wil 1 by Generélne] prokuratiry SR | Ukol: August 2013 - W
Zavtakali
| iaky
Drszey  August 213 Hutne zal
Zahdjen! 182013 it dok
Boclontanl 3t HX43 H _
S Hezahip ofve |
O Typ kol Dodavatelky hamsenogram
* # MNezahag porie |
¥
[k ! Hedoknnd it of e |
Ko ks [
Medokenit pozdéy |
Sty Dowoniang v |
= Vylnudit 2 autoritich
& dokoni e 10000% preiid

kit Wil @ zpit Rebrit

Obr. 184 Pbvodné informacie o vydavkoch projektov

Z toho dévodu je prehlad vydavkov v zozname Uloh (aktivit) prednastaveny tak, aby nezobrazoval stipce vydavkov.
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Obr. 185 Pébvodny stav - prehlad vydavkov na projekte

Ak pouzivatel potrebuje zobrazit pdvodny zoznam aj s tymito vydavkami, bude mozné dokonfigurovat tento pohlad kliknutim na
ikonu vpravo hore a zvolenim moznosti Konfigurovat.

Viastnosti ‘ Tym | Ukoly = | Finanéni plany | Zpétna vyaétovani ‘ i ‘ Rizika, fené otazky a zmény | Spoluprace

Projekt: .Uko,y_sg‘_*é Oteviitv planovadi ¥  Scénafe:[-Vybrat—] ¥ Akce ¥

B Filtr: Zadny ~ @ ~

. Konfigurovat
[ kol Zahdjeni Dokondeni % dol _ L
Razeni podle vice kritérii
[ August 2013 3182013 3182113 Exportovat do aplkace Excel (pouze data)
[] September 2013 3082013 3082013 B
1 Hewsmher 2013 a0 112MA 30112013 100 0%,

Obr. 186 Pbvodné informéacie o vydavkoch projektov

Zobrazi sa formular pre Gpravu stipcov zoznamu. V &asti Dostupné stipce je potrebné vyhladat stipce Viydavky, Planované vydavky,
Certifikované vydavky a Realizované vydavky, kliknutim na Sipku vpravo je potrebné tieto stlpce premiestnit do ¢asti Vybrané stlpce
a kliknut na ,Ulozit* alebo ,UloZit a spat*.

Obecné Sekce sloupce seznamu v Sekce filtru seznamu ~

Portlet: Seznam tkold - RozvrZeni sloupce seznamu

Rozvrieni sloupct

Dostupné sloupce Vybrané sloupce:

% cerpani Okal

% Spoffebovino ~ B

% spotfebovano (porovnani) Panované vydaviy

ACWP Certifikované

BAC Realizované vidavky

BCOWP Zahajen

BOWS Dokonéeni

Celkova pracnost % dokonéeno +

Celkova pracnost (porovnani) W Spotfej certifikované vidavky

Gelkavé vyuSitive Smémém planu - +
Razeni sloupci

Smér
Sefadit podie Sloupec Vzestupné Sestupné

Prun pole D [v] ®
Druhé pole [-Vybrat--] [v]
Treti pole [-Vybrat--] [~
Churté pole [-Vybrat-] [v] ®

Ulozit UloZit a zpét Navrat

Obr. 187 Pébvodné informéacie o vydavkoch projektu

6.17 Ukoncovanie realizacie aktivit fazovaného projektu PO7 OPII

V zmysle Usmernenia €. 2/2016 SO OPII k ukon&ovaniu fazovanych projektov PO7 OPII v ramci programového obdobia 2014 -
2020 pri ukon&ovani realizacie aktivit fazovaného projektu je prijimatel povinny vypinit a uzatvorit v ASPR minimaline tieto polozky:

ukongit aktivity vSetkych harmonogramov projektu v stave ,100%"
stavovy ukazovatel' ,% dokoncené® uloZit v stave ,100%"

stavovy ukazovatel ,Priebeh” ulozit v stave ,Ukonc¢ené”

stavovy ukazovatel ,Stav projektu” ulozit v stave ,Zelena“
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stavovy ukazovatel' ,Féza“ ulozit v stave ,Projekt ukonéeny”

skompletizovat daje v Casti ,Sprava o stave*

zosUladit evidované Udaje so zmluvnou a projektovou dokumentaciou

vyriesit v8etky rizika projektu, resp. vyrieSit eskalované rizika na drovni programu

vyriesit vetky otvorené otdzky projektu, resp. vyriesit eskalované otvorené otazky na Urovni programu

aktualizovat finalne integracné reporty v role konzumenta, prip. tiez v role poskytovatela

skompletizovat integrani dokumentéciu v uloZisku ASPR (v zmysle Usmernenia SO OPIl €. 5/2016 k integracii
informacnych systémov verejnej spravy pre fazované projekty PO7 OPIIl v ramci programového obdobia 2014 - 2020

6.17.1 Portlet - Projekt audit Ukonéenie (pre fazu ukoncovania)

Portlet obsahuje filtratné podmienky, ktorymi je mozné vyfiltrovat projekty podlfa réznych udajov a auditnych ukazovatelov.
Nésledne sa vo vysledkoch zobrazia projekty s indikatormi pre kazdy auditny ukazovatel. Ukazovatel zobrazuje poget zaznamov
pre jednotlivé auditované objekty a ikonu (semafor) pre zobrazenie stavu. Pri oznageni ukazovatelom sa dany indikator zobrazi s
komentarom.
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Obr. 188 Portlet Projekt audit Ukoncenie - filter

Viysledky z portletu je moZné vyexportovat do excelu (ikona vpravo hore) pre dalSie spracovanie.
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Obr. 189 Portlet Projekt audit Ukoncenie - export do excelu

7 Reporty

Zoznam vSetkych dostupnych reportov sa nachadza v sekcii Domov/Zostavy a Ulohy. Povinné generovanie reportov sa od
Prijimatela nevyzaduije, hoci informéacie v systéme ASPR musia byt vyplnené. Tu je zmena oproti minulosti, ked bolo generovanie
Mesacénej monitorovacej spravy v intervale 1x mesaéne povinné.

Primarne sa tieto reporty generuju v pripade potreby, ako napr. podklad pre stretnutie, reportovanie postupu projektu pre vedenie
organizacie atd., pretoZe reporty poskytuji suhrnny prehlad informécii k vybranej oblasti.

Monitorovacia sprava (nahradza Mesa¢n( monitorovaciu spravu)
Audit Projektu

Suhrnny report o stave projektu

Report rizik projektu

Report otvorenych otazok projektu

Report rizik programu

Report otvorenych otazok programu

Sprava o stave programu

_

Sestavy: Dostupng sestavy

Tro sty Hatga |

= Pl & m eeskavie

Obr. 190 Zoznam dostupnych reportov v sekcii Zostavy a dlohy.

7.1 Monitorovacia sprava

Postup generovania reportu monitorovacej spravy (postup generovania je pre vSetky reporty obdobny).

.6 | Nazovkok | Popis krok

_ Otvorenie reportu Monitorovacia sprava  Vyhladame v zozname report Monitorovacia sprava.

Vyplnenie poli a generovanie reportu Vyplnime polia a kliknutim na ,Odoslat* potvrdime vyplnené polia
a vygenerujeme report.

Krok 1

Navigaéné

<Domov> <Osobné > - <Zostavy a ulohy > - Vybrat report
menu:

Sme v okne so zoznamom vSetkych dostupnych reportov, v ktorom klikneme na report Monitorovacia sprava.
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D Audit Projektu
Mapovacia tabulka

Mesaina monitorovacia sprava

oooooOo)Ec o

Moniterovacia spréva NEW I

Report otvorenych otézok programu
Report otvorenych otézok projekiu
Report rizik programu

Report rizik projekiu

Sprava o stave programu

Sihrnny report o stave projekiu

Obr. 191  Klikneme na report Monitorovacia sprava NEW

Krok 2

Nachadzame sa v okne pre zadefinovanie parametrov reportu.

Typ sestavy: Monitorovacia sprava NEW - Viastnosti sestavy

DOnszev sestavy  Monitarovacia sprava NEW

DOFrojekt "

1.3 2. faze - Digtdine UEho na dosah -

IﬂStavkudﬁu 3.5.2016 I

Uloit parametry |

DOidy  [7] Ckamsitt

[[] Plénavéna

BCatum zahajeni

Baz zandjeni  Hodina[Ll min [ 2]

Opskovani  Spustit jednou

[Mastavit opakovani]

Zdroje, ktarym je zaslano
oznameni phi sefhani
phbaitazar

i

Zdroje, kterym je zaslano o
oznameni pfi dokonéeni
hoiaas =

Obr. 192 Viyplnenie poli a generovanie reportu kliknutim na ,,Odoslat*

Vypinenie hodnét poli podla nasledujucej tabulky:

Nazov pol'a Vysvetlenie, definicia

Nazov zostavy Predvyplnené pole, nazov reportu.

Projekt

Viyber projektu pouzitim vyhladavania

Stav projektu ku diu

Kliknutim na toto policko definujeme datum, ku ktorému report vytvarame.

Po vyplneni parametrov klikneme na ,Odoslat*. Report sa ndm zobrazi v novom okne.
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Monitorovacia sprava
za mesiac April 2016

Stav ku diiu 3.5.2016

Nazov projektu: 1. a 2. faza - Digitalne ucivo na dosah

Kaod ITMS 21110220047
Prijmatefl Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
Partner projektu Urad vlady SR
Détum podpisu zmluvy o partnerstve 22 12. 2014
Prioritna os 1. Elektronizacia verejnej spravy a rozvoj elektronickych sluzieb
Opatrenie 1.2 Elektronizacia verejne] spravy a elektrenickych sluZieb na miestnej a regiondlnej drovni

Déatum podpisu
zmluvy o NFP:  18.2.2015

Obr. 193 Vygenerovany nahlad reportu Monitorovacej spravy

Krok 3

Takto vygenerovany report si mdzeme ulozit na lokalny disk, pripadne subor nahrat do tloZiska ASPR v ramci Spolupréace. V lavom
hornom rohu klikneme na ikonu @ ,Export this report* a z ponuky File Format zvolime moznost PDF.

[ —1 —
IEI.:'; T prameters Py Grouptres | o I lim v o [ Bhos |- B CRYSTAL REPORTS
M Bt |
0015 0
.
i TR o ...
=
Fiadiod Organ O angan OFlE %
= prava

Stay ki diu 3 &
Mazay projeki E prietitka
Hivd ITHES 2
Prijmatel M Miernendt Exesd (57-2003)
Prioditng o 11— McToToft Exos (57-2007) Dets-Only. = }ch slieb
Opatienie i Wicroscét véord (37200 |kfeh sluioh nacontraing drom
Détum podpisy —— - =
mlm"n NPRe o M G700 - B

P Tl Pt (RTF)

Sapareled Vs (250 Er

m

Obr. 194  Ulozenie reportu vo formate PDF

Klikneme na Export. Otvori sa nam report v PDF formate, ktory si uloZime napr. na lokalny disk.
711 Zmenav prirucke - tprava MMS

Pdvodna Mesacna monitorovacia sprava (MMS) bola upravena na Monitorovaciu spravu (MS):

e zCasti Finanény ramec projektu” bolo odstranené Percento Cerpania
e cela Cast ,Planované, realizovane a certifikované vydavky prijimatela v ramci projektu OPIS* bola odstranena
e na koniec MS pribudol subreport - Report stavu integracii z MetalS

7.2 Report Audit projektu

V Casti Zostavy a Ulohy pouzivatel najde report s nazvom Audit projektu, ktory slizi na kontrolu projektu poéas jeho implementacie
a tiez na kontrolu spinenia potrebnych naleZitosti projektu, ktoré sa predkladaju vo faze ukonéovania aktivit.

Po Kliknuti na report systém pontkne pouZzivatelovi filter, kde po zadani prisludnych parametrov a potvrdeni tladidla ,Odoslat*, sa
vygeneruje report projektu, ktory je moZné exportovat do forméatu PDF.



4 MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
EUROPSKA UNIA E A A AT E PRE INVESTICIE

x s " P Y .
Europsky fond regionalneho rozvoja EOREE:\(\)IL'A\/LVSESSBJOZVOJA A INFORMATIZACIU
OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

Clarity PPM
-

Typ sestavy: Auciit Projaktu - Viasmost sestavy
Omcd
Dukimysasing  Asst rapies
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Obr. 195 Report Audit projektu
Audit report projektu
Nazrov projektu: Elektronické slufhy Gensrding] prokuratiny SR
Prijimaral Ganerdlra prokuratira SR
Manaiér projektu:  Hecko, Miloslay
@ Ao @@ Nie Stav Odajov k datumu 553096 D2E 12
[Fsah [Stav | [Balsie informacie |
[ = = |
yatémea informacia o zmivve o NFP a jgf dodatkoch? " [”]
[Je v systéme informacis o zmiuve o dielo a Jej dodatkoch? [
Su v zystéme mformacie o priebehu WO, spdzobe cbstarania a type zakazky 7 || w
gramy projetas
voreny hammonogram peda zmiuvy o NFP? " [7)
vorery hammonogram podia doday ke] zminvy? || [7]
favatelskom | zaznar né fahuratng mitniky © @
voreny harmonogram V07 | [7]
i voreny imegragny harmonogram? || [7]
[Vidavky piejekin
S0 v dodavatelskom hanmonograme wyplnens udsje o planovanych. realizovanich 3 (]
[ ertifikovangeh vidavkoch projekiu podfa mesiacoy?
[Stav realizacie akiivit projekiu
0 vo vEetloieh harmonagramoch projektu vBatky aktivity v stave: Prubéh= "dekonfenc™ b g Lindia na akfivity]
% dokongeno = 100%7
Dalsie projekts

Obr. 196 Ukazka reportu Audit projektu

!El K Udajom, ktoré sa generuju v reporte Audit projektu, je mozné dostat sa aj priamo z hlavnej obrazovky, kde sa na
hornej lite nach&dzaju portlety Projekt audit Ukon&enie a Projekt audit Stbory (viac v kapitolach 6.17.1 a 6.12.1)

Prehied: Obecné

Akce -

Zotrazent Akcecffacenemnt e

TEST4 AngejHanzolh S102015080 Dtevieno ]
Nove

g — Projeate Ruwka 3
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== %

=B %

Capuyng1-S 0!

Nove Mo 20 dablony

Hawustey Fioni pebi: ek by tye moing zooman

Obr. 197 Portlety Projekt audit UkonCenie a Projekt audit Subory
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7.3 Report rizik projektu

Report rizik projektu zobrazuje zoznam vSetkych rizik zaloZenych na projekte s akymkolvek statusom (Otvorené, Uzavreté,...). Ku
kazdému riziku su v reporte zobrazené stvisiace Pridruzené akcie a Napravné opatrenia (viac v kapitole 6.10.2).

7.4 Report otvorenych otazok projektu

Report otvorenych otadzok projektu zobrazuje zoznam v3etkych otvorenych otazok zaloZenych na projekte s akymkolvek statusom

(Otvorené, Uzavreté,...). Ku kazdej otvorenej otazke sU v reporte zobrazené suvisiace Pridruzené akcie a Spdsob rieSenia/Popis
(viac v kapitole 6.11.3).

7.5 Suhrnny report o stave projektu

Manazérsky report vo formate A4, ktory poskytuje struény prehlad o aktualnom stave projektu. Obsahuije o. i. popis projektu, datumy
zaCiatku a ukoncenia, celkovy stav projektu, aktivity za predchadzajuce 2 tyzdne a na nasledujlce 2 tyzdne, 5 najvéacsich rizik
a otvorenych otazok projektu. Pre generovanie reportu je potrebné zadat nasledovné polia:

Vysvetlenie, definicia
Nazov zostavy Predvyplnené pole, nazov reportu.
Projekt

Viyber projektu pouZitim vyhladavania #

Zobrazit ukonéené Ulohy? Rozbalovaci zoznam list s moznostami vyberu ANO/NIE. Pri volbe ANO sa v reporte
zobrazia aj ukon&ené kl¢ové ulohy dodavatelského harmonogramu, t. j. aj tie, ktorych
datum ukoncenia spada do minulosti.

Stav udajov k datumu

Kliknutim na toto policko definujeme datum, ku ktorému report vytvarame.

ﬂ Pokial projekt nemé uloZeny Ziaden referenény plan, report zobrazi nasledujucu chybovu hlasku.

QPERAZHY PROGRAM Fy - E
IO RMATIZACTA SPOLOCHASTT % MINISTERSTVO FINANCH

SLOVENSKES REPUBLIKY

Riadiaci Organ OFIS Sprostrediovatalsk ongan OFIS EURGRSKA ONIA

Sihrnny report o stave projektu
Nazov projektu: Elektronické sluZby centralneho elektronického prieginka Stav projekt
Prijmatel* Ministarstva financii SR ) B!

Manazér projektu:  Németh, Ladislay

Strucny popis ciel'ov projektu Stav udajov ke daturm: - 2082014
Elektronické podavanie Ziadosti o licencie, podavanie Prehlad terminov ZFaciatok Ukonéenie
colnych wyhlaseni s prilchami a d'algej interakcie v Zrmluwva o NFP 96 59010 17.4.9013
procesoch medzinarodného obchodu na jednom mieste;

elektronické vyddvanie licencii, povoleni pre vEetky dotknuté | | Aktivity podfa NFP 26.52010 30.8.2014
organy Statnej spravy a zabezpecenie ich dorugenia Aktivity podla oD

zainteresovanym 0sobarpoetemetizsaiodaldos do B

registraénjch procesov §|  Chyba: Pre vybrany projekt neexistuje aktivny
dotknutych argdnov Stat referenény plan |

sivisiacich s medzinaro 20 000 000,00€
0.50%

Stav za posledneé 2 tyz
[ Finalizovanie priporienck agend zapoienimi rezortrmi. | [ Tmplementacia integracie s SM UPVS. Nastavovanie |

Obr. 198  Chybova hlaska, pokial nie je v projekte uloZeny Ziaden referenény plan
7.6 Report rizik programu

Report rizik programu zobrazuje zoznam vSetkych rizik zalozenych na programe s akymkolvek statusom (Otvorené, Uzavreté,...).
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Ku kazdému riziku su v reporte zobrazené stvisiace Pridruzené akcie a Napravné opatrenia (viac v kapitole 6.10.2).

7.7 Report otvorenych otazok programu

Report otvorenych otdzok programu zobrazuje zoznam vSetkych otvorenych otdzok zaloZzenych na programe s akymkolvek
statusom (Otvorené, Uzavreté,...). Ku kazdej otvorenej otdzke su v reporte zobrazené slvisiace PridruZzené akcie a Spdsob
rieSenia/Popis (viac v kapitole 6.11.3).

7.8 Sprava o stave programu

Sprava o stave programu zobrazuje zoznam vSetkych projektov spadajlcich pod vybrany program. Pri kazdom projekte su
evidované Udaje o datume ukondenia, stave projektu, sume rozpo€tu a oneskoreni voci referenénému planu.

7.9 Report detailného harmonogramu projektu pouzitim Open Workbench

Open Workbench moze sluzit na efektivnejSiu spravu harmonogramov projektu, priom v3etky zmeny vykonané v tejto aplikacii st
online zaznamena do databazy systému. Méze sluZit aj pre vygenerovanie Gantt Chartu detailného harmonogramu projektu.

Na to, aby sme si mohli vygenerovat Gantt chart projektu, musime si najskor stiahnit a instalovat program Open
Workbnech, ktory je prepojeny so systémom.

Popis kroku

Stiahnutie a ulozenie aplikacie Open V systéme si stiahneme aplikaciu a uloZime do pocitaca.
Workbench na poéitaé

Otvorenie Gantt chartu projektu v Pomocou navigaéné menu si otvorime projekt a zvolime otvorenie
aplikacii Open Workbench Gantt chartu v aplikacii Workbench-i.

Sprava Gantt chart projektu v aplikacii Vo Workbench-i je mozné vybrany Gantt chart projektu upravovat.
Open Workbench

Tla¢ Gantt Chartu projektu z aplikacie Gantt chart si vieme vytlacit aj priamo z aplikacie Open Workbench.
Open Workbench

Krok 1

V systéme prejdeme pomocou navigacného menu do zalozky, odkial je mozné stiahnut a uloZit aplikaciu Open Workbench.

Navigacné <Domov> <Osobné > - <Nastavenie uétu>- <Software na stiahnutie>
menu:

V tabulke napravo Software na stiahnutie pro systém Windows klikneme v prvom riadku pre software Open Workbench na tladidlo
L,otiahnut®. Nasledne sa objavi okno instalacie, v ktorom klikneme na tlagidlo ,Run®.

©Osobni informace Oznameni Software ke stazeni

Nastaveni Gétu: Software ke staZeni

Software ke staZeni pro systém Windows

Open Workbench (x86)  Stahnout -
e aEE) Z menu Dom vyberieme

Microsott Project Intsrface nastavenie Ugtu a nasledne
(06

Stéhnoit Software ke stazeni, a
stiahneme si program
Open Workbench

Microsoft Project \merf?;g Stéhnout

Obr. 199  Stiahnutie aplikécie Open Workbench v systéme
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*fou have chosen to open:

[™] whsetup.exe
whichis: Binary File (92,5 MB)
From: http:/i10.1.30.158

“ould you like to save this file?

Obr. 200 Ulozenie aplikacie Open Workbench do pocitaca a instalacia aplikacie

Krok 2

Cez navigacné menu si vyhladame a otvorime projekt:

Navigacné <Sprava portfolia> - <Projekty> - Vybrat projekt

menu:

Projekty

B Filtr: Vychozi systémové nasteven] =

1TMS Projokt+

11022007 “ehzeto” CADCA - slekrcnizacia ufis mesta Codos

11025003 Do certrm chel s miest

M0 20044 Do certrian prs sGovemmert

21110220098 & Mesto Humenng

217101 20092 . aludbey MY SR Na gseky varendéo ponacku, bezpeinosh ozt a majsta

211101 20025 Bl shdby spoiotngch mod oy OFYS 5 pristupoudch komponectas (. Gset)

11015003 Elktronickd ickriifikatng berts

M 101 20026 Elettronichia histo zébonoy (SLOW - LER)

I 211101 20017 Elettroniche suZoy cerfrabeho slehtronickeno pricénks

211101 0ME Elsitroniche suEy certrile] chisatne g:i;’;i;?;":ry,k;:‘jﬁzy
211101 20027 Blettronické sy Finaring] serdvy - Oblast defiovd otvorit v Open Workbench
1101 002 iche shifhy ke iry SR

1101 20057 Elektronicke shihy informaioych systémay ki SR ns s poicaineho zhon

Obr. 201 Viyber projektu zo zoznamu existujticich projektov

Ugty, ktoré maji priradent rolu Prijimatel, mozu v Open Workbench otvarat iba projekt, na ktorom st evidovani ako
projektovi manazéri povinnej osoby. Prejdeme na zalozku Vlastnosti/Hlavné, kde v hornej liste vidime moznost ,Otvorit v planovadi*.
V podmenu vyberieme formu nacitania dat do Open Workbech - iba pre ¢itanie alebo ¢itanie a zapis.

Rachaandl o o S| e om | oy OANEER S el

Projekt: Elektronické sluZby fineh priedinka - Vi i- Hiavni - Obecné B | oteutteu piinauns >
Vyber médu editovania
ovane o
S i Vcesberch [poize peo Hen]
Oricey. Seioncksciuiby ] Ftbistor gtovy ‘Gantify degtam ety
priaiinks Faze  Rpemerias "
A Al ¥
Blbécers rézey ESCEF
Frogren [
OBETME A110200T By T
B ERilmat projskhi Ministerstea financi SR
Bl Sedroneks podivarie -

ozl o keencie, pocdveri
coindeh vyhberd = peinhami

A dalzs rteraiis v
precescchmeszngrcde =)

Obr. 202  Otvorenie harmonogramu v aplikacii Open Workbench z projektu
Krok 3

Aplikacia Open Workbench je len v anglickom jazyku.

Po zvoleni mozZnosti v systéme, aby sa nam dany projekt otvoril v aplikacii Open Workbench, sa otvori okno aplikécie. V nej si
zvolime moZnost z favého menu - tladidlo Gantt chart, ktoré ndm v pravom okne zobrazi Gantt chart projektu. V okne s Gantt
chartom si vieme nastavit datumovu mierku tak, Ze klikneme mySou dvakrat na bunku a z ponuky vyberieme moznost Time Scale.
Tu si vyberieme ¢asovu $kalu a potvrdime tlacidlom ,OK".
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Obr. 204 Okno na nastavenie Time Scale
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Obr. 205 Vyber a na nastavenie Time Scale

Krok 4

Z aplikacie Open Workbench vieme vytlaCit Gantt chart projektu. V hlavnom menu si zvolime File/Print Setup a nastavime
Landscape. Klikneme na tlacidlo ,OK".

NIV I T CA Gl FAMiE 17 - Opet Wik =I5 %
g U]
| ) s Preview and print the dacament k. fesmace il R -
;:; E\-J:::w- i et Fioa Top Tk - Rat
% open. . = .
= o, Pent Drovicu
LI, Praviow ha st v Bt privang -
Print et || T
= o 2 | 011 |zmz
=

b [ J P Seng

002814 FI0.E0S

[t o 88204 20.10.2004
et d - £ BN LRI
| e | ABENIE 1RO
13{00d156s T 4B+ LLOZ0I4
000136 a2 482014 LB.8.2014

| 13006136 = Dodévateraky harmomogram ILAZNIL  ZEAP0I4 EE—
[1g|oo0ises anaes WA LEA.2014

150001363 LFS HHH4 2562014 =



4 MINISTERSTVO URAD PODPREDSEDU VLADY SR
EUROPSKA UNIA e E PRE INVESTICIE

x pos o . P v .
Europsky fond regionalneho rozvoja E%EE?SL'AVL\GMSBJOZVOJA A INFORMATIZACIU
OP Integrovana infrastruktara 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY

Obr. 206 Moznost tlace v aplikacii Open Workbench
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Obr. 207 Vyber moznosti Landscape pri tlaceni Gantt chartu

V hlavnom menu si zvolime File/Print Setup/Scaling a zaskrtneme zaSkrtavacie pole ,Scale to Fit Pages Wide (Sirka strany 1) a
,Pages High (vy$ka strany 1). To umozni tla¢ Gantt chartu na jednu A4.
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Obr. 208 Nastavenie tlace na format A4

V/ hlavnom menu si zvolime File/Print Preview a klikneme na tla¢idlo ,Print*. Tym sa ndm Gantt chart projektu vytlaci na format A4.
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Elektronické sluzby centralneho elektronického prieginka - Gantt Char
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Obr. 209 Vysledny Gantt chart vytlaceny na A4



