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B. VSEOBECNA CAST

1. Operaény program Integrovana infratruktira 2014 — 2020 (dalej len ,OPII¥) bol schvaleny dia 28. oktobra
2014 v Bruseli vykonavacim rozhodnutim Eurdpskej komisie C(2014) 8045, ktorym sa schvaluju ur€ité prvky
OPII na podporu z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja (dalej len ,EFRR®) a Kohézneho fondu v ramci
ciela Investovanie do rastu a zamestnanosti na Slovensku.

2. Zaimplementaciu OPIl z pozicie Riadiaceho organu je v zmysle uznesenia viady SR €. 171 zo diia 16.04.2014
zodpovedné Ministerstvo dopravy a vystavby SR (dalej len ,MDV SR*), sekcia riadenia projektov (dalej len
,RO"). Pozicia Sprostredkovatelského organu (dalej len ,SO) pre Prioritni os 7 (dalej len ,PO7¢) OPIl je v
posobnosti Uradu podpredsedu viady SR pre investicie a informatizaciu® (dialej len ,UPPVII“) sekcie riadenia
informatizacie.

3. Cielom Slovenska v programovom obdobi 2014 — 2020 je prostrednictvom PO7 OPIl nadviazat na aktivity
realizované v programovom obdobi 2007 — 2013 v rdmci Operacného programu Informatizacia spolo¢nosti
(dalej len ,OPIS®) a pokraCovat v dalSom rozvoji informaénej spolo¢nosti.

4,  Strategickymi cielmi PO7 Informaénéa spolo¢nost OPII su:

a) Posun k sluzbam zameranym na zvySovanie kvality Zivota;

b) Posun k sluzbam zameranym na narast konkurencieschopnosti;

c) Neustéle zlepSovanie sluZieb pri vyuZivani modernych technoldgii;

d) Vytvorenie bezpe€ného prostredia pre ob&ana, podnikatela a verejnu spravu;

e) Priblizenie verejnej spravy k maximalnemu vyuzivaniu dat v zakaznicky orientovanych procesoch;

f) Optimalizacia vyuZitia informaénych technoldgii vo verejnej sprave vdaka platforme zdielanych sluzieb;

g) Vybudovanie Sirokopasmovych sieti pre zvySovanie pokrytia doméacnosti Sirokopasmovym pripojenim s
rychlostou minimalne 30 Mbit/s.

5. Za (&elom naplnenia tychto strategickych cielov rozhodnutim Eurépskej komisie (dalej len ,EK®) bola
schvalena programova Struktira PO7 OPII, ktora finannd pomoc prijimatelom deli do 3 investiénych priorit
a 9 Specifickych cielov.

6. Vramci programovej $truktury PO7 OPIl mbZu organizacie Statnej spravy ziskat nenavratnu finannu pomoc
zo zdrojov PO7 OPII vo vySke 100% a ostatné organizacie verejnej spravy vo vysSke 95% oprévnenych
vydavkov projektu, ak ich projekt bude odporuéany na schvalenie vramci odborného hodnotenia a
implementovany prijimatelom podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
(dalej ,zmluva o poskytnuti NFP*) uzavretej medzi UPPVII a prijimatelom.

B.1 PRIJIMATELIA
Prijimatefom je Ziadatel o NFP, s ktorym bola uzavreta zmluva o poskytnuti NFP.
B.2 CIEL A UCEL PRIRUCKY

1. Prirucka pre prijimatela OPIl PO7 - dopytovo-orientované projekty (dalej len ,Prirucka®) je zavéazny
dokument, ktory vypraciva UPPVII. Prirucka je platna a pouzitelna len v kontexte dalSich zavaznych
dokumentov, ktorymi st OPIl, Systém riadenia eurépskych Strukturalnych a investi€nych fondov na
programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len ,SR ESIF“), Systém finanéného riadenia $trukturalnych fondov,
Kohézneho fondu a Eurépskeho namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020

1'S Gginnostou od 01.06.2016 Glohy Sprostredkovatelského organu pre prioritnd os 7 Informagnéa spolognost OPII pini Urad podpredsedu viady SR pre
investicie a informatizaciu v stlade so zakonom &. 171/2016 Z. z. ktorym sa meni a dopliia zakon &. 575/2001 Z. z. o organizécii &innosti vlady a organizacii
Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony a od prijatia Uznesenia viady SR &. 354/2016 zo diia
22.08.2016 k ur&eniu sprostredkovatelského organu pre Operacny program Integrovana infrastruktara 2014 — 2020.
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(dalej len ,SFR*), metodické pokyny avyklady CKO, metodické pokyny avyklady CO, Manual pre
informovanie a komunikéciu pre prijimatefov OPIl 2014-2020 (www.opii.gov.sk), prirucky ITMS2014+2,
metodické usmernenia SO pre prijimatelov PO7 OPII.

2. Ciefom Prirucky je poskytnut prijimatelom podrobné informacie tykajuce sa podmienok prijatia NFP a
procesov suvisiacich s realizaciou a ukonéenim projektu, informacie o spdsoboch kontroly projektov,
monitorovanim a publicitou, s postupmi pri zmenach projektu v priebehu implementacie a jeho financovanim.
Prirucka tieZ obsahuje vo vztahu k jednotlivym fazam implementécie projektu identifikaciu pripadov, v ktorych
dochadza k vyskytu naj¢astejSich chyb. Prirucka dalej stanovuje zakladné pravidla komunikacie medzi
prijimatefom a SO a st¢asne poskytuje ndvod na vyplnenie formularov, ktoré prijimatel predklada SO.

3. Text Priruéky je vypracovany v sulade s OPIl a vSeobecne platnymi dokumentmi vypracovanymi a
schvalenymi na narodnej trovni - SR ESIF, SFR, zakon o prispevku z ESIF, metodické pokyny a vyklady
centralneho koordinacného organu (dalej ako ,CKO), usmernenia SO, Stratégia financovania Eurépskych
Strukturalnych a investiénych fondov pre programové obdobie 2014 — 2020 (dalej len ,SF ESIF¥), ktorych
aktuélne verzie su dostupné na webovych sidlach www.partnerskadohoda.gov.sk, www.finance.gov.sk,
www.vicepremier.gov.sk a www.informatizacia.sk.

B.3 PLATNOST A UCINNOST PRIRUCKY

1. Priru¢ka upravuje postupy prijimatela po podpise anadobudnuti G&innosti zmluvy o poskytnuti NFP.
Prirucka je platnd driom jej schvélenia SO au¢innd odo dia zverejnenia na webovom sidle SO
www.informatizacia.sk, resp. neskorsi defi uréeny na webovom sidle SO.

2. SO si vyhradzuje pravo v pripade potreby informacie v tejto Prirucke upravit, dopinit alebo aktualizovat, a to
najma podla skusenosti zimplementacného procesu. O aktualiz&cii Priruéky bude SO informovat prijimatelov
elektronicky a zaroven uverejni znenie aktualizovanej Priruéky s jasnym oznaéenim verzie a datumu, od
ktorého je predmetna verzia u¢inna, na webovom sidle www.informatizacia.sk.

3. Snadobudnutim G&innosti novej verzie Prirucky sa rusi platnost a u€innost tej predosle;.

4,  Za ucelom opravy forméalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii Prirucky (napr. nespravne uvedeny odkaz,
nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia pracovné
postupy uvedené v Prirucke, si SO vyhradzuje pravo na ich opravu, bez potreby informovat' prijimatefov o
vykonanych opravach. Informaciu o formalnych opravach SO zverejni na svojom webovom sidle
www.informatizacia.sk.

2 Pre v&etky ustanovenia, povinnosti a postupy stanovené v tejto Prirucke, ktoré predpokladaju pouzitie ITMS2014+ po 31. decembri 2015, pri¢om prislu$na
funkcionalita eSte nie je v ramci ITMS2014+ v plnom rozsahu zabezpecend, plati, ze aj po tomto termine sa uplatriuje obdobny postup ako do 31. decembra
2015. Po spusteni prisluSnych funkcionalit ITMS2014+ je zodpovedny subjekt povinny dodatocne zaevidovat prislu$né dokumenty v jednotlivych moduloch
ITMS2014+.
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C. REALIZACIA PROJEKTU

1. Z&kladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimateflom predstavuje zmluva o poskytnuti NFP. Zmluva
0 poskytnuti NFP nadobuda platnost dfiom neskor$ieho podpisu zmluvnych stran a G¢innost v sulade s §
473, ods. 1 Obcianskeho zakonnika driom nasledujcim po dni jej zverejnenia poskytovatelom v Centrélnom
registri zmluv (dalej len ,CRZ").

2. Neoddelitefnou sucastou zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujuce prilohy:
1. VSeobecné zmluvné podmienky (VZP),
2. Predmet podpory,
3. Rozpoclet projektu,
4. Finan¢né opravy za porusenie pravidiel a postupov obstaravania.

3. Realizacia hlavnych aktivit projektu zodpoveda obdobiu tzv. fyzickej realizacie projektu, t. j. obdobiu, v
ramci ktorého prijimatel realizuje jednotlivé hlavné aktivity projektu od zacatia realizacie hlavnych aktivit
projektu, najskor vSak od terminu definovanom vo vyzve, do ukoncenia realizacie hlavnych aktivit projektu.

4.  Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu nastane v kalendarny der, v ktorom doslo k zacatiu realizacie
prvej hlavnej aktivity projektu uvedenej v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP), a to
kalendarnym diom:

a) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim ucinnosti prvej zmluvy
uzavretej s dodavatefom, pokial nebola vystavena objednavka alebo

b) zaatia poskytovania sluzieb tykajlcich sa projektu alebo

c) zacCatia realizacie inej prvej hlavnej aktivity, ktord nemozno podradit pod body (a) a (b) a ktora je ako
hlavna aktivita uvedena v prilohe &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP).

Poznamka: Vykonanie Ukonov spojenych s realizaciou verejného obstaravania nie je realizaciou hlavnych aktivit
projektu a preto vo vztahu k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne désledky.

5. ZacCatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujuce pre uréenie obdobia pre vznik opravnenych
vydavkov, s vynimkou podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k hlavnym aktivitam a ktoré boli vykonavané
pred, resp. po realizacii hlavnych aktivit projektu v zmysle definicie opravnenych vydavkov a ¢asovych
podmienok opravnenosti vydavkov na podporné aktivity projektu uvedenych v ¢lanku 14 ods. 1 pism. b) VZP.

6. Prijimatel je povinny informovat SO o zacati realizacie projektu Hlasenim o zacati realizacie hlavnych
aktivit projektu do 20 pracovnych dni od vykonania prvej hlavnej aktivity projektu, a to prostrednictvom
ITMS2014+. V hlaseni prijimatel vyznadi skutoCny den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu a uvedie
presny nazov hlavnej aktivity/aktivit, ktorou/ktorymi projekt zacal realizovat.

7. Ak vyzva umoznuje zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu v ¢ase predchadzajicom Ucinnosti zmluvy o
poskytnuti NFP a prijimatel skuto¢ne zacal s realizaciou hlavnych aktivit projektu pred uéinnostou zmluvy o
poskytnuti NFP, je povinny zaslat SO Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu do 20
pracovnych dni odo dfia nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP, a to prostrednictvom IMTS2014+.
Sposob komunikacie a doruCovania je definovany v €l. 4 Zmluvy o poskytnuti NFP a v kapitole D.1 tejto
prirucky.

8.V pripade, ak prijimatel nezaSle Hlasenie o za¢ati realizacie hlavnych aktivit projektu SO v zmysle bodu
6 a 7 tejto kapitoly, za zaCatie realizacie hlavnych aktivit projektu sa povazuje prvy def opravneného obdobia,
v ktorom je mozné realizovat projekt v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP .

Upozornenie: Ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od nadobudnutia
datumu, uvedeného v tabulke €. 5 prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny poziadat SO o zmenu zmluvy
o poskytnuti NFP spdsobom uvedenym v &asti C.2 Zmena zmluvy o poskytnuti NFP, konkrétne formou Ziadosti o
povolenie vykonania zmeny v zmluve o NFP (vyznamnejSia zmena projektu). V pripade, ak prijimatel vo vztahu k
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povinnosti poZiadat 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizacie
hlavnych aktivit projektu:

a) porusil uvedent povinnost, teda nepoziadal v stanovenej dobe 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP, ide
0 podstatné poruSenie povinnosti prijimatela vyplyvajicich pre neho zo zmluvy o poskytnuti NFP.
Definovanie podstatnej zmeny je popisané v kapitole C.2.2 tejto prirucky,

b) neporusil uvedenu povinnost, SO ako poskytovatel mu poskytne dodatoénu lehotu nie kratSiu ako
20 dni na zacatie realizicie hlavnych aktivit projektu. Ak v dodatoénej lehote nie je SO dorudené
Hldsenie o zacati realizicie hlavnych aktivit projektu, ato prostrednictvom ITMS2014+, z ktorého
nepochybne vyplyva, Ze prijimatel zaal realizaciu hlavnych aktivit projektu, takéto opomenutie
prijimatela predstavuje podstatné poruenie jeho povinnosti vyplyvajucich pre neho zo zmluvy
o poskytnuti NFP. Definovanie podstatnej zmeny je popisané v kapitole C.2.2, tejto prirucky.

C.1 POSTUPY REALIZACIE PROJEKTOV

1. Obsahom projektu je plnenie predmetu zmluvy o poskytnuti NFP na strane prijimatefa ako aj poskytovatela.
Prijimatel je povinny zabezpecit predovsetkym vysledky a vystupy projektu tak, ako boli stanovené v zmluve
0 poskytnuti NFP. Poskytovatel je povinny prijimatelovi poskytndt finanéné prostriedky na realizaciu aktivit
projektu v zmysle spinenia podmienok zmluvy o poskytnuti NFP.

2. Odporucané metodoldgie pre riadenie projektu, riadenie IT, vyvoj SW su definované vo vyzve na predkladanie
ZoNFP. Prijimatel je povinny pri realizacii projektu postupovat v sulade s metodickymi dokumentmi
definovanymi vyzvou. Prijimatelovi st poskytované platby (predfinancovanie, refundacia) na realizaciu aktivit
projektu a Uhradu faktir dodavatelovi na zaklade Ziadosti o platbu v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP.

3. Ponadobudnuti G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel povinny realizovat podporné aktivity v oblasti
informovania a komunikacie, priCom je povinny postupovat v sllade s Manualom pre informovanie a
komunikaciu pre prijimatefov OPIl 2014-2020, ktory je zverejneny na webovom sidle www.opii.gov.sk
a v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP.

4. Ak samotny prijimatel zisti akékolvek poruSenie prava Eurdpskej Unie alebo vnutrotatneho prava SR
tykajlceho sa jeho uplatfiovania, bez ohladu na to, Ci pravna povinnost bola premietnutd do zmluvy o
poskytnuti NFP (dalej len ,nezrovnalost®), bezodkladne?® oznami zistend nezrovnalost a predlozi dokumenty
preukazuijlce zistenu nezrovnalost na SO. Okrem pripadov pri VO, pri ktorom podozrenie z nezrovnalosti,
resp. nezrovnalost do ITMS2014+ registruje RO (prijimatel zasiela 0znamenie RO a na vedomie SO).

5. Vystupom hlavnych aktivit projektu prijimatela je aj detailna $pecifikacia riesenia (dalej ,DSR*). DSR prijimatel
predklada na posudenie UPPVII

3 Bezodkladne - najneskér do siedmich pracovnych dni od vzniku skutoénosti rozhodnej pre pogitanie lehoty; to neplati, ak sa v konkrétnom ustanoveni
Prirucky pre prijimatela stanovuje odli$na lehota platna pre konkrétny pripad. Do plynutia lehoty sa nezapogitava kalendarny defi, v ktorom do$lo ku
skuto€nosti uréujlcej zaciatok lehoty.
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z pohladu stratégie informatizacie (mimo SO) pisomnou formou. UPPVII (mimo SO) zarovef posudzuje DSR
aj za oblasti biznis architektdry, kybernetickej bezpecnosti a elektronického podpisu, aplikaénej a
technologickej architektury. Nasledne po postdeni zasiela UPPVII vyjadrenie k DSR pisomnou formou
prijimatelovi a na vedomie SO. Nasledne prijimatel DSR spolu s vysSie uvedenymi vyjadreniami predklada
Riadiacemu vyboru projektu, ktory DSR schvaluje. Kazda zmena DSR musi prejst vyssie uvedenym
procesom. Prijimatel bezodkladne elektronicky informuje SO o schvaleni DSR.

C.1.1 UKONCENIE PROJEKTU

1. Zmluva o poskytnuti NFP sa uzatvara na dobu uréitd a jej platnost a G¢innost konéi schvalenim posledne;
Néaslednej monitorovacej spravy, ktoru je Prijimatel povinny predlozit SO v sulade s kapitolou F.2 Nasledna
monitorovacia sprava (€l. 4 vSeobecnych zmluvnych podmienok zmluvy o poskytnuti NFP, dalej len ,VZP*).

2. Ukonéenie projektu sa sleduje na nasledovnych Urovniach:
a) ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu;
b) finanéné ukonéenie projektu.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu predstavuje ukonCenie tzv. fyzickej realizacie projektu.
Realizacia hlavnych aktivit projektu sa povazuje za ukonCenu v kalendarny def, kedy prijimatel kumulativne
spini niz8ie uvedené podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali hlavné aktivity projektu,
b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel ho prevzal a ak to vyplyva z charakteru
plnenia, aj ho uviedol do uzivania.

Splnenie tychto podmienok sa preukazuje najma:

a) preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom, ktoré su podpisané, priom z dokumentu alebo
dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat prijatie predmetu projektu prijimatelom a
uvedenie predmetu projektu do uzivania (ak je to s ohlfadom na predmet projektu relevantné);

b) inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, ur€itym a zrozumitefnym spdsobom vyplyva, Ze
predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi, alebo bol so suhlasom prijimatela sfunkéneny tak, ako sa
to predpokladalo v zmluve o poskytnuti NFP.

Ak ma projekt viacero predmetov projektu, podmienka sa pre uéely ukoncenia realizacie hlavnych aktivit
projektu povazuje za spinend jej splinenim pre najneskor ukoncovany Ciastkovy predmet projektu, priCom musi
byt stcasne spinend aj pre skor ukonéené predmety projektu. Tym nie je dotknutd moznost skorSieho
ukoncenia jednotlivych aktivit projektu za ucelom dodrZania leh6t uvedenych v prilohe €. 2 zmluvy
0 poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP).

Finanéné ukoncenie projektu zodpoveda pojmu ,ukoncenie realizacie projektu”. Finanéné ukoncenie
projektu nastane diom, kedy po zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie aktivit projektu doslo k
splneniu oboch nasledovnych podmienok:

a) prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom, voci ktorym mal pravne
zavaznu povinnost Uhrady vydavkov a tieto su premietnuté do Uctovnictva prijimatela v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP a

b) prijimatelovi bol uhradeny/zi¢tovany zodpovedajici NFP.

3. Dnom, ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doslo k finanénému ukonceniu projektu,
zaCina obdobie udrzatelnosti projektu. VV ramci tohto obdobia je prijimatel povinny zachovat (udrzat) vysledky

4 UPPVII je v8ak opravneny za Géelom postidenia si vyziadat dodato&né informacie od prijimatela, pripadne inych relevantnych subjektov.

5V pripade ak vystupom hlavnych aktivit projektu prijimatela nie je DSR tento bod sa pri projektoch neuplatfiuje.
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realizovaného projektu definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatelov projektu po€as stanoveného
5 roéného obdobia.

4. Prijimatel je v suvislosti s ukon¢ovanim projektu povinny:

a) ukondit fyzicku a finan¢nu realizaciu projektu a spinit podmienky vyplyvajuce zo zmluvy o poskytnuti
NFPS;

b) predloZit zavere¢nu Ziadost o platou, alebo Ziadost o poskytnutie predfinancovania vztahujice sa k
vydavkom realizovanym do konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane poZadovanej dokumentacie;

c) vratit finanéné prostriedky podra ¢l. 10, ods. 1 VZP zmluvy o poskytnuti NFP;

d) do 30 dni od ukonéenia realizacie aktivit projektu predloZit monitorovaciu spravu projektu (s priznakom
,Zavere€na®) v stlade s kapitolou F tejto prirucky;

e) predkladat na SO nasledné monitorovacie spravy projektu po¢as 5 rokov od finanéného ukoncenia
projektu v stlade s kapitolou F tejto prirucky;

f) zabezpedit uchovanie U¢tovnej a inej podpornej dokumentacie sUvisiacej s projektom v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

g) poskytovat suinnost vietkym relevantnym zainteresovanym subjektom v suvislosti so zabezpeéenim
procesu ukonéenia pomoci ESIF v ramci programového obdobia 2014 — 20207.

5. SO OPIl je oprévneny zmluvne zabezpelit svoje pohladavky vo vztahu k prijimatefom NFP
zabezpe€ovacimi prostriedkami uvedenymi v kap. 2 MP CKO €. 19 v platnom zneni.

C.2 ZMENA ZMLUVY O POSKYTNUTI NFP

1. Zmluvu o poskytnuti NFP je mozné menit alebo dopifiat len na zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych
stran, priCom akékolvek zmeny a doplnky musia byt vykonané vo forme pisomného a o€islovaného dodatku
k zmluve o poskytnuti NFP, pokial v zmluve o poskytnuti NFP nie je uvedené inak. Zmenova procedira moze
byt zo strany prijimatela realizovana len dvakrat do roka, v poslednom roku implementacie maximalne
trikrat (SO si vyhradzuje pravo umoznit prijimatelovi vykonanie zmeny viac ako dvakrat do roka). Uvedené
nevyluCuje moznost iniciovat zmenu zmluvy o poskytnuti NFP zo strany SO v pripade, ak je zmena
nevyhnutna v stlade s €l. 6 zmluvy o poskytnuti NFP.

2. Prijimatel je povinny oznamit SO (odbor implementacie programov rozvoja informacnej spoloénosti) vSetky
takéto zmeny a skuto€nosti, ktoré maju negativny vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP a s
dosiahnutim/udrzanim ciela projektu alebo sa akymkolvek spdsobom zmluvy o poskytnuti NFP tykaju alebo
mbzu tykat, a to bezodkladne (do 7 pracovnych dni) od ich vzniku (blizSie vid &l. 6 zmluvy o poskytnuti NFP)
prostrednictvom formulara Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnuti NFP
(vyznamnejSia zmena projektu) (d'alej ,,ziadost’ 0 zmenu*), v ktorej budi podrobne popisané a riadne
oddévodnené vsetky pozadované zmeny na projekte, ich charakter a nevyhnutnost uzatvorenia dodatku.
Sposob, resp. forma dorugenia Ziadosti 0 zmenu je popisana nizsie v tabulke &.1, stipec Spdsob vykonania
zmeny. Formular ziadosti o zmenu je zverejneny na webovom sidle www.informatizacia.sk. SO ako
poskytovatel pomoci nie je povinny navrhovanej Ziadosti o0 zmenu podane;j prijimatelom vyhoviet.

3. Prijimatel je povinny v procese pripravy projektov realizovat také opatrenia, ktorymi bude
predchadzat’ vzniku dodatoénych vydavkov. Ak priimplementacii projektu PO7 OPIl napriek tomu
dojde kvzniku dodatoénych vydavkov, tieto budi posudzované zo strany SO prostrednictvom
zmenovej komisie a v sulade s kapitolou C.2 PpP za predpokladu, ze neddjde k prekroceniu sumy NFP
uvedenej v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP. Dodatoéné vydavky nad ramec NFP v rozhodnuti
o schvaleni ZoNFP budu povazované za neopravnené a SO ich nebude posudzovat. Prijimatel je
povinny vydavky nad sumu uvedenii v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP realizovat z vlastnych zdrojov.

6 SO mdze povinnosti pre prijimatelov suvisiace s ukonéovanim realizacie projektov PO7 OPII stanovit nad ramec ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP
vydanim Usmerneni SO, ktoré pre prijimatela maju zavazny charakter.

7\ zmysle Usmernenia €. 1/2013-U k ukonceniu pomoci zo Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybné hospodarstvo na
programové obdobie 2007 - 2013.
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Tabul'ka 1: Kategorizacia zmien v programovom obdobi 2014 - 2020

Typ zmeny

Vymedzenie zmeny

Sposob vykonania zmeny

Zmena zmluvy a jej | Zosuladenie zmluvy s platnym znenim nariadenia | Po  vykonani zmeny v zmluve
priloh (s vynimkou Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢.1303/2013 | o poskytnuti NFP ajej priloh SO
prilohy €. 1 - VZP) (dalej ,vSeobecné nariadenie®), Implementacnych | zasiela  elektronicky  informaciu
z dévodu ich nariadeni, Nariadeni pre jednotlivy ESIF, pravnych | o vykonani zmeny, spolu s odkazom
aktualizacie predpisov SR a pravnych aktov EU, SR ESIF a SFR. na webovom sidle
www.informatizacia.sk.
Zmena sa vykona vo forme
pisomného a o€islovaného dodatku k
zmluve o poskytnuti NFP.
Zmena VZP ZosUladenie prilohy €. 1 zmluvy o poskytnuti NFP | Zmenu textu VZP vykonava SO. Po
z d6vodu ich (VZP) s platnym znenim vSeobecného nariadenia, | vykonani zmeny vo VZP SO zasiela
aktualizacie ImplementaCnych nariadeni, Nariadeni pre jednotlivy | prijimatefovi elektronicky informaciu

E$IF, pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, SR
ESIF a SFR.

o vykonani zmeny, spolu s odkazom
na Cislo, pod ktorym su aktualizované
VZP uZz zverejnené v Centrélnom
registri zmliv ana webovom sidle
www.informatizacia.sk.

Doruéenim oznamenia dochadza k
zmene zmluvy o poskytnuti NFP
v prilohe &. 1 (VZP) z dévodu ich
aktualizécie.

Podstatna zmena
projektu

Podstatna zmena projektu je spojena s podstatnym
porusenim zmluvy o NFP a suc€asne je vznik podstatne;
zmeny Projektu vzdy spojeny s povinnostou prijimatela
vratit' prispevok alebo jeho Cast.

Prijimatel je povinny bezodkladne
pisomne listom oznamit SO podstatnu
zmenu projektu.

Ak v ramci realizacie projektu
nastala podstatna zmena v zmysle
zmluvy o poskytnuti NFP, ide o
dosledok podstatného porusenia
povinnosti prijimatelom a takuto
zmenu nemoze SO schvalit'.

Vznik podstatnej zmeny projektu je
vzdy  spojeny s  povinnostou
prijimatela vratit prispevok alebo jeho
Cast vo vySke, kiora je Umerna
obdobiu, poCas ktorého doslo k
poruSeniu podmienok v désledku
vzniku podstatnej zmeny projektu.

VyznamnejSia
zmena projektu

Zmena, v pripade ktorej je nutné schvalenie takejto
zmeny zo strany SO.

0 poskytnuti NFP v ¢l. 6.

Pri vyznamnej$ej zmene projektu ma
prijimatel  povinnost o vykonani
zmeny poziadat SO formou Ziadosti
o povolenie  vykonania zmeny
vzmluve oNFP (vyznamnejSia
zmena projektu), ktora je zverejnena
na webovom sidle
www.informatizacia.sk. Prijimatef
podava Ziadost o zmenu pred
vykonanim alebo po vykonani
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Typ zmeny

Vymedzenie zmeny

Sposob vykonania zmeny

samotnej zmeny v zmysle bodu 5 tejto
Prirucky.

VlyznamnejSie zmeny je mozné
vykonat len na zaklade vzajomnej
dohody oboch zmluvnych stran vo
forme pisomného a vzostupne
o€islovaného dodatku k zmluve o
poskytnuti NFP.

Menej vyznamna
zmena projektu

Zmena, v pripade ktorej je postacujuce ozndmenie zo
strany prijimatela. Takuto zmenu oznami prijimatel SO
spdsobom stanovenym v zmluve o poskytnuti NFP.

Menej vyznamné zmeny sU blizSie Specifikované
v Zmluve o poskytnuti NFP v ¢l. 6.

Prijimatel je povinny bezodkladne (do
7 pracovnych dni) pisomne ozndmit
SO, ze nastala takato zmena, avSak
nie je povinny poZiadat ozmenu
zmluvy o poskytnuti NFP formou
Ziadosti o povolenie vykonania
zmeny v zmluve o NFP
(vyznamnejSia zmena projektu).

V' pripade, ak SO neakceptuje
ozndmenie prijimatela a ma za to, Ze
ide o zmenu, pri ktorej sa ma
postupovat inak, je SO opravneny
zmenu posudit ako iny druh zmeny,
resp. ako podstatnu zmenu projektu, a
dalej postupovat podla prislusného
odseku ¢lanku 6 zmluvy. V ostatnych
pripadoch SO informuje prijimatela
ovysledku  zmenového  konania
formou oznamenia, v ktorom
konstatuje, ze vzal zmenu projektu na
vedomie, ¢im dochadza
k akceptovaniu tejto menej vyznamne;
zmeny.

Formalna zmena

Zmena, ktora nema potencial vecne ovplyvnit
realizaciu aktivit projektu, ¢i dosahovanie, resp.
udrzanie dosiahnutych cielov, vystupov a vysledkov
projektu. Takito zmenu oznami prijimatel SO
spésobom stanovenym v zmluve o poskytnuti NFP.

Formalne zmeny su blizSie Specifikované v Zmluve
0 poskytnuti NFP v ¢l. 6.

Formalna zmena predstavuje zmenu,
ktori SO berie na vedomie, tzn. SO
zmenu neschvaluje.

Formalna zmena nevyZaduje zmenu
zmluvy o poskytnuti NFP.

Forméalnu zmenu oznami pisomne
jedna zmluvna strana druhej a zmena
sa premietne do zmluvy o poskytnuti
NFP  pri  najblizSom  pisomnom
dodatku.

Suc¢astou oznamenia su doklady, z
ktorych zmena jednoznacne vyplyva
(napr. vypis z OR, rozhodnutie
prijimatela, odkaz na prislusny pravny
predpis a pod.).
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Upozornenie: V pripade, ak ma prijimatel pochybnosti, ¢i ide o vyznamnejSiu alebo menej vyznamnu, resp.
formélnu zmenu projektu, prip. pochybnosti o inych skutoénostiach tykajucich sa predmetnej zmeny projektu, je
odporac¢ané, aby bezodkladne kontaktoval (telefonicky, e-mailom) SO a odkonzultoval dalSi postup.

C.2.1 POSTUP PRI,ZMENACH, KTORE SI NEVYZADUJU ZMENU ZMLUVY
O POSKYTNUTI NFP

1. Forméalne zmeny a menej vyznamné zmeny projektu, ktoré nemaju vplyv na zmenu zmluvy, ale ich vykonanie
je potrebné na zabezpedenie Uspednej realizécie projektu, prijimatel bezodkladne (do 7 pracovnych dni)
oznami SO v pisomnej forme.

2. Oznamenie zmeny musi obsahovat minimalne:
= struény popis;
= zdbvodnenie navrhovanej zmeny projektu;
= dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciefov projekiu;
= dopad navrhovanej zmeny na meratelhé ukazovatele projektu;
= dopad navrhovanej zmeny na rozpocet projekitu.
3. Prévne ucinky suvisiace s formalnymi a menej vyznamnymi zmenami projektu nastavaju dfiom dorucenia
vyrozumenia (zaslaného listom alebo elektronicky ) prijimatefovi, v ktorom sa uvadza, ze SO berie zmenu
projektu na vedomie.

4.V pripade zmeny osoby (vymenovanie/dopinenie novej, odvolanie/zmena pdvodnej) opravnenej konat v mene
prijimatefla (Statutarny organ a v pripade udelenia plnej moci aj zastupca) je prijimatel povinny doruéit SO
okrem pisomného oznédmenia aj novu plnu moc, resp. zmenenu plnt moc (vSetko v troch vyhotoveniach).

5. Prijimatel je taktiez povinny oznamit SO elektronicky aj zmenu kontaktnej osoby (miniméaine v rozsahu
formulara ZoNFP).

C.2.2 POSTUP PRI ZMENACH, KTORE SI VYZADUJU ZMENU ZMLUVY O POSKYTNUTI
NFP (ZMENOVE KONANIE)

1. Za vyznamnejSie zmeny, ktoré si vyzaduji zmenu zmluvy o poskytnuti NFP si povazované zmeny, ktoré
spoCivaju najma v zmene definovanej v zmluve o poskytnuti NFP, ¢l. 6, bod 6.3.

2.V pripade vyznamnejSich zmien projektu je prijimatel povinny poZiadat o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP
pred vykonanim samotnej zmeny alebo pred uplynutim doby, ku ktorej sa pozadovana zmena viaze, alebo
pred vznikom, pripadne zanikom skuto¢nosti, ktora sa méa prostrednictvom vykonania zmeny odvratit.

3. Prijimatel predklada Ziadost o zmenu na formulari Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o
poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (vyznamnejSia zmena projektu) (dalej aj ,Ziadost 0 zmenu*),
ktora je zverejnena na webovom sidle www.informatizacia.sk. Ziadost 0 zmenu musi byt riadne odévodnena
a musi obsahovat charakter zmeny, nevyhnutnost dodatku a vSetky pozadované informacie a Udaje, inak je
SO opravneny ju bez dalsieho posudzovania neschvalit' .

4. Ziadost o zmenu musi byt podpisana $tatutarom, resp. Statutarnym zastupcom prijimatela a jej si¢astou je:

= pbvodné znenie zmluvy;

= popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny;

= v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institicie/osoby (napr. dodavatela tovarov/prac
alebo sluzieb) potvrdzujice opodstatnenost navrhu zmeny projektu;

= navrh upravenej prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP), ak relevantné;

= uypravena Cast zmluvy o poskytnuti NFP (napr. rozpoCet realizacie jednotlivych aktivit, aktivity
a prispevok aktivit k vysledkom projektu a pod.);

= dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet
projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu),

= dalSia pozadovana dokumentacia podla charakteru zmeny (napr. dokumentacia pri schvalovani Ziadosti
0 zmenu v zmluve so zhotovitefom) — ak relevantné;
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10.

= elektronicka verzia Ziadosti vratane jej priloh na CD.

Ak predmetom Ziadosti o zmenu ma byt predizenie Sasového ramca realizacie aktivit projektu, ma prijimatel
povinnost predlozit ziadost 15 kalendarnych dni pred ukonéenim poslednej realizovanej aktivity projektu.
Ak je predmetom Ziadosti 0 zmenu zmena verejného obstaravania, prijimatel predloZi dokumentaciu
k verejnému obstaravaniu v poZadovanej forme stanovenou Priruékou pre realizaciu verejného
obstaravania OPII (zverejnena na webovom sidle www.opii.gov.sk) na RO a na vedomie SO, pricom sa
dokumentécia k verejnému obstardvaniu nevyzaduje ako priloha Ziadosti o zmenu. Avdak v Ziadosti
0 zmenu musi byt odvolavka nar.

V pripade zistenia formalnych alebo vecnych nedostatkov v Ziadosti 0 zmenu SO vyzve prijimatela (napr.
listom, elektronicky), aby v stanovenej lehote (ktora nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia tejto vyzvy), predloZenu ziadost 0 zmenu doplnil alebo upravil.

Predlozent aktualizovanu Ziadost’ 0 zmenu SO opétovne posudi. V pripade neodstranenia nedostatkov
alebo nedoplnenia pozadovanych Gdajov/dokumentov v stanovenej lehote zo strany prijimatela SO Ziadost
o zmenu neschvali . Neschvalenie Ziadosti o zmenu z dévodu neodstranenia formalnych nedostatkov nema
vplyv na pravo prijimatela opatovne predloZit upravent Ziadost o zmenu .

SO posudzuje opravnenost zmeny vzhladom na predmet projektu a vplyv zmeny na definované ciele,
meratelné ukazovatele, aktivity, harmonogram, rozpoCet a obdobie udrzatelnosti projektu a taktiez posudzuje
opravnenost v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, usmerneniami SO a platnou legislativou
(napr. zakon o finanénej kontrole a audite) v lehote do 15 pracovnych dni od dorugenia kompletnej Ziadosti
0 zmenu, pri¢om proces je ukonéeny zaslanim Vyrozumenia k Ziadosti o zmenu. V pripade technicky a
odborne naro¢nych zmien alebo nutnosti zabezpecenia odborného stanoviska zo strany externého experta,
alebo v relevantnych pripadoch stanoviska RO je SO opravneny lehotu na administraciu zmenového konania
primerane prediZit. O predizeni lehoty na administraciu zmenového konania SO elektronicky informuje
prijimatela.

Na schvalenie zmeny v projekte a zmluvy o poskytnuti NFP ani na uzatvorenie dodatku k zmluve o poskytnuti
NFP nie je pravny narok. V pripade ak SO dospeje k zaveru, Ze zmenu nie je mozné pre nesplnenie vecnych
aspektov vyznamnejSej zmeny projektu schvalit, SO Ziadost o zmenu neschvali . Neschvalenie Ziadosti
0 zmenu z dévodu nesplnenia vecnych aspektov vyznamnejSej zmeny projektu je kone€né a prijimatel nie je
opravneny opatovne poziadat SO o vykonanie rovnakej zmeny za rovnakych skutkovych podmienok.
V pripade ak prijimatel napriek neschvaleniu ziadosti 0 zmenu zo strany SO opatovne poziada o schvalenie
tej istej zmeny, priCom objektivne nenastali zmeny skutkovych podmienok, SO bez dalSieho preskimavania
takudto ziadost 0 zmenu opéatovne neschvali.

SO nemdze schvalit taku zmenu, ktora by znamenala podstatni zmenu projektu definovanu v €l. 1, ods. 3
VZP. V pripade, ak SO zisti, ze v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu, ide o dosledok
podstatného porusenia povinnosti prijimatelom a SO méze odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP a pozadovat
od prijimatela vratenie celej poskytnutej vySky NFP alebo jeho Casti. V tejto stvislosti SO posudzuje okrem
iného:
= ¢iv pripade ndvrhu zmien realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu, dojde k
premiestneniu mimo opravnené uzemie;
= v pripade zmien meratelnych ukazovatelov, ktoré su zavazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty, SO mo6ze v jednotlivych pripadoch akceptovat mieru znizenia cielovej hodnoty max. o 20 %
oproti vySke uvedenej v zmluve o poskytnuti NFP. SO znizi vy$ku poskytovaného NFP s ohladom na
znizenie hodnoty meratelného ukazovatela nad rdmec 5% nesankcionovanej miery zniZenia planovane;
hodnoty meratefného ukazovatefa, vo vztahu k tym aktivitam, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
znizovaného meratelného ukazovatela a tiez vykona zodpovedajlce znizenie vydavkov na podporné
aktivity projektu;
= (iposudzovana zmena vedie k tomu, Ze by sa ¢innost, na ktoru sa ma prispevok poskytnat po vykonane;
zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, ze sa nedosiahne ziadny ciel, alebo sa dosiahne iny ciel
ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvéleny (rozdiel medzi obsahom
projektu v Ease podpisania zmluvy o poskytnuti NFP a v ¢ase po uskutoneni zmeny), alebo sa dosiahne
ciel projektu len Ciastocne;
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

= i prijimatel poZiadal 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia
realizacie hlavnych aktivit projektu;

= ¢izmena doby realizacie hlavnych aktivit projektu umozni ukon&enie realizacie hlavnych aktivit projektu
v ramci maximalnej doby uvedenej pri definicii realizacie hlavnych aktivit projektu v €l. 1, ods. 3 VZP;

= (i v priebehu monitorovania projektu nedoSlo k zmene podmienok pri generovani €istych prijmov v
sulade s €l. 61, ods. 4 veobecného nariadenia.

V pripade suhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou zasiela SO prijimatefovi najneskor do
20 pracovnych dni od zaslania Vyrozumenia k Ziadosti o zmenu navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP
v pripade, Ze zmena zmluvy o poskytnuti NFP bude na z&klade rozhodnutia SO vykonana formou pisomného
dodatku.

Po podpise vedlceho Uradu, resp. jeho opravneného zastupcu navrh dodatku k zmluve o poskytnuti NFP
v 5 rovnopisoch SO zasiela prijimatefovi doporuéenou postou s doru¢enkou alebo zabezpedi dorucenie
inym vhodnym spdsobom (napr. kuriérom, alebo osobne PM s potvrdenim o prijati névrhu dodatku
prijimatefom) a poskytne prijimatefovi lehotu minimalne 5 pracovnych dni na prijatie navrhu na uzavretie
dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. SO je opravneny poskytnutu lehotu na prijatie ndvrhu na uzavretie zmluvy
o NFP primerane prediZit na zaklade odévodnenej pisomnej (listom, elektronicky) poZiadavky prijimatera.
Prijimatel za$le spat 4 podpisané rovnopisy a 5. (bez podpisovej tabulky) si ponecha. SO je opravneny
rozhodnut, Ze 5 rovnopisov navrhu na uzavretie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP bude odovzdanych
prijimatefovi po dohode s nim na pracovisku SO. Obdobne je SO opravneny rozhodnit aj o prevzati
prijimatefom podpisanych 4 rovnopisov po dohode s prijimatelom na pracovisku SO. V takychto pripadoch
poskytovatel, resp. prijimatel vypracuje potvrdenie (preberaci protokol) o odovzdani, resp. prevzati dodatku
k zmluve o NFP. Navrh na uzavretie dodatku zmluvy o poskytnuti NFP zanika diiom uplynutia lehoty urCenej
SO na prijatie navrhu dodatku zmluvy o poskytnuti NFP alebo doru€enim prejavu prijimatefa o odmietnuti
navrhu na uzavretie dodatku zmluvy o poskytnuti NFP.

V sllade s ustanoveniami zakona €. 211/2000 Z.z., o slobodnom pristupe k informaciam SO zabezpeci prvé
zverejnenie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP v CRZ. Def nasledujci po dni jeho zverejnenia je diiom
nadobudnutia uginnosti dodatku k zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu prijimatel nie je opravneny k realizacii
predmetnej zmeny pristipit. V pripade, ak prijimatel vyznamnejSiu zmenu projektu zrealizuje bez jej
schvalenia zo strany SO, je tato skutoCnost povazovana za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP
zo strany prijimatela a vzniknuté vydavky viaZuce sa k takejto zmene projektu sa povazuju za neopravnené.

Prijimatel je povinny podat Ziadost o zmenu aj po uskuto&neni vyznamnej$ej zmeny projektu, pricom je v
tychto pripadoch povinny poziadat o zmenu najneskér 30 pracovnych dni pred predlozenim ziadosti o
platbu, ktora ako prva zahffia aspon niektoré vydavky, ktoré su pozadovanou zmenou dotknuté, a to v
pripadoch:

a) akejkolvek odchylky v rozpoCte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov - neplati, ak ide o znizenie
vy$ky opravnenych vydavkov a takéto zniZzenie nema vplyv na dosiahnutie stanoveného ciela projekiu.
Sugastou Ziadosti o zmenu v tomto pripade st, okrem vyplnenia Standardného formularu tykajiiceho
sa Ziadosti 0 zmenu aj nasledovné informacie/tdaje:

= v pripade zmeny vecného pinenia, ktorého désledkom je navrhovana zmena v rozpocte projektu,
preukazanie suladu takejto zmeny s rezimom zmien dohodnutych v zmluve medzi prijimatefom a
dodavatelom a s ustanovenim § 18 zakona o VO, alebo § 10a zakona ¢&. 25/2006 Z. z. ,

= v pripade zmeny vecného plnenia, ktorého désledkom je navrhovana zmena v rozpocte projekiu,
uvedenie dovodu, pre ktory k zmene doslo, osobitne v pripade, ak nepredstavuje prinos pre projekt,
t.j. ak nepredstavuje zlepSenie oproti pévodnému stavu projektu,

= v pripade vypustenia urcittho vecného pinenia, v désledku ¢oho sa navrhuje zniZit rozpoCet
projektu, odévodnenie, Ze nejde o podstatnu zmenu projektu v zmysle zmluvy,

b) inej zmeny projektu alebo zmeny suvisiacej s projektom, ktorl nie je mozné podradit pod skér uvedeny
rezim zmien, bez ohladu na to, Ci ide o vyznamnejSiu zmenu projektu.

Ak Ziadost o zmenu v zmysle bodu 14 prijimatel nepredlozi SO v stanovenej lehote, budu vietky
vydavky, ku ktorym sa vztahuju vykonané zmeny, uznané za neopravnené vydavky.
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17. Pravne UCinky vo vztahu k opravnenosti vydavkov suvisiacich so zmenou projektu nastanu tak ako je uvedené
v Clanku 6, ods. 6.12 Zmluvy.
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D. INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA

1.

Pre informovanie prijimatefov o moznostiach financovania v ramci OPII, pre ziskavanie informécii a
komunikaciu pocas implementécie projektov OPIl slizia nasledujuce informané kandly vedené
organizaciami verejnej spravy:

Tabulka 2: Organizacie kontaktu a ich informaéné kanaly

Organizacia Popis hlavnych ¢innosti vo vztahu k prijimatelovi Kontakt

Sprostredkovatelsky SO zodpoveda za operativne riadenie PO7 OPIIL | Urad podpredsedu viady SR pre investicie a
organ Implementuje projekty SF, pripravuje vyzvy, resp. vyzvaniav | informatizaciu

pripade narodnych projektov na predkladanie ZoNFP, | Sekcia riadenia informatizacie
schvaluje ZoNFP, uzatvara zmluvy o poskytnuti NFP so | Stefanikova 15, 811 05 Bratislava
Ziadatefom, monitoruje projekt, kontroluje ziadosti o | tel.: 00421/2/2092 8190

platbu ako aj vykonava na projekte kontrolu. Je organom, | e-mail: po7opii@vicepremier.gov.sk.sk
s ktorym komunikuje prijimatel. Prijimatel moze SO | http:/www.vicepremier.gov.sk/
kontaktovat telefonicky, alebo si dohodnit osobnu navstevu. | http://www.informatizacia.sk

SO poskytne prijimatelovi konzultacie potrebné pri plneni
povinnosti  implementacie  projektu apri  ostatnych
nalezitostiach projektov informatizacie financovanych zo SF.

Riadiaci organ Riadiaci organ je organom zodpovednym za celkové riadenie | Ministerstvo dopravy a vystavby SR

a koordinaciu OPII. Prijimatel mbéze kontaktovat riadiaci | Sekcia riadenia projektov

organ v pripade staznosti a podani ohfadom postupov | Namestie slobody €. 6, 810 05 Bratislava
riadenia OPII. P.0.BOX 100

tel.: 00421/2/ 5949 4111

e-mail: opii@opii.gov.sk
http://www.opii.gov.sk/

Komplexné informacie o implementacii projektov spolufinancovanych v ramci OPIl mézu prijimatelia ziskat
od SO osobne v pracovnych diioch v ¢ase od 8.30 hod. do 14.30 hod. na UPPVII.

Prijimatelia st povinni dohodnut si termin konzultacie s projektovym, resp. finanénym manazérom SO vopred
telefonicky alebo e-mailom. Prijimatelia méZu svoje otazky posielat priamo SO, musia ich vSak formulovat
pisomne listom alebo elektronicky. Na informécie, ktoré SO poskytne verbalne alebo telefonicky, sa prijimatel
nemoze odvolavat.

Zavazné informacie s prijimatelom poskytované v pisomnej forme (tzn. v listinnej podobe, alebo elekironicky
prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom,
kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou
pecatou) alebo e-mailom.

Pisomna forma komunikacie medzi poskytovatelom a prijimatelom sa bude uskuto¢fovat najma
prostrednictvom doporu¢eného doru¢ovania zasielok alebo obyCajného doruCovania postou, alebo
prostrednictvom doru¢ovania do elektronickej schranky v stlade so zakonom €. 305/2013 Z .z. o elekironickej
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov.

Na Ziadosti o informé&cie na drovni projektov zasielané na SO odpoveda SO v lehote najneskor 8 pracovnych
dni odo diia podania Ziadosti. V pripade akychkolvek otazok tykajlcich sa konkrétneho projektu kontaktuje
prijimatel prednostne prisluSného projektového manazéra, ktory ma na starosti dany projekt.

Informéacie suvisiace s OPIl a kontakiné udaje na SO sa nachddzaju na webovom sidle SO
www.informatizacia.sk. Aktualne informécie o realizacii $trukturainej a kohéznej politiky EU v podmienkach
SR, ako aj iné relevantné odkazy suvisiace s ESIF najdete na tychto webovych sidlach
www.partnerskadohoda.gov.sk a www.vicepremier.gov.sk.

SO komunikuije s prijimatefom formou pracovnych stretnuti. Zaroven prijimatel moZe vyuZit aj iné informa¢né
kanaly (koreSpondencia, e-mail, telefonické konzultdcie) ako napr. webové sidlo CKO
www.partnerskadohoda.gov.sk a CO www.finance.gov.sk.
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10.

Prijimatel je povinny po€as platnosti a uéinnosti zmluvy o poskytnuti NFP informovat verejnost o prispevku,
ktory na z&klade zmluvy o poskytnuti NFP ziska, resp. ziskal formou NFP prostrednictvom opatreni v oblasti
informovania a komunikacie. VSetky opatrenia v oblasti informovania a komunikacie musia obsahovat
informéacie uvedené v zmluve o poskytnuti NFP (podfa ¢l. 5 VZP) a Manudli pre informovanie a komunikéciu
pre prijimatefov OPII 2014-2020, ktory je zverejneny na webovom sidle www.opii.gov.sk.

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel si¢asne vyjadruje suhlas so za¢lenenim do Zoznamu prijimatelov
pre ucely informovania a komunikécie. Prijimatel zaroven suhlasi so zverejnenim nasledovnych informéacii
v zozname prijimateflov (zverejneny napr. v ramci vyziev na webovom sidle www.informatizacia.sk, v ramci
zmluvy o poskytnuti NFP v CRZ): nazov a sidlo prijimatela; ndzov, ciele a struény opis projektu; miesto
realizcie projektu; Casovy ramec realizacie projektu; predpokladany koniec realizacie aktivit projektu; celkové
naklady na projekt; vySka poskytnutého nenévratného finanéného prispevku; ukazovatele projektu; fotografie
a audiovizuélne zdznamy z miesta realizacie aktivit projektu. Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim
uvedenych Udajov tiez inymi spdsobmi, a to na z&klade rozhodnutia SO.

D.1 VYBAVOVANIE STAZNOSTi PODANYCH NA UPPVII

Vybavovanie staznosti je upravené zakonom €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon o staznostiach®). V stlade so Smernicou vediceho dradu UPPVII €. 12/2016 o vybavovani
staznosti zabezpe€uje vybavovanie staznosti podatelfia a referat kontroly.

Prijimanie staznosti podanych pisomne zabezpeCuje podatelfia. Prijimanie staznosti podanych telefaxom,
elektronickou po$tou alebo prostrednictvom Ustredného portélu verejnej spravy?® zabezpecuje podatelfia
a referat kontroly; prijimanie staznosti podanych Ustne do zaznamu zabezpeduje referat kontroly.

O preSetreni staznosti sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje naleZitosti v zmysle § 19 zakona o staznostiach.
Staznost je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia stazovatelovi.

Zakladnymi prostriedkami, ktorymi je ziadatel opravneny domahat sa napravy pri vydanom rozhodnuti
0 ZoNFP su odvolanie a preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania, v stlade so zakonom
o prispevku z ESIF.

Podla § 4, ods. 1, pism. d) z&kona o staznostiach staznostou nie je podanie, ktoré smeruje proti rozhodnutiu
organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho predpisu, t. j. proti rozhodnutiu o schvaleni
Ziadosti o NFP, neschvaleni ziadosti o NFP, zastaveni konania o ZoNFP. Tymto novym rozhodnutim SO
pbvodné rozhodnutie zmeni tak, aby v pinom rozsahu vyhovel odvolaniu.

8 § 6 zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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E. FINANCOVANIE PROJEKTU

1. Prijimatelom (okrem Statnych rozpoCtovych organizécii), ktori su opravneni vyuzivat systém predfinancovania
v kombinacii so systémom refundécie (Cast E.2), si na zaklade predloZenych Ziadosti o platbu (primerane
pouZzitych k vyuzitému systému financovania) preplacané finanéné prostriedky do momentu dosiahnutia
maximalne 95% nenévratného finanéného prispevku. Suma kazdej uhradenej ziadosti o platbu (dalej aj ,ZoP”)
prijimatela sa napo€itava do jednej spoloénej sumy, ktora vyjadruje suméarny stav percentualneho ¢erpania
celkovych opravnenych vydavkov na projekt k aktuélnemu obdobiu. Po vyCerpani maximélne 95%
nenavratného finanéného prispevku je prijimatel povinny zostavajucich minimaline 5% nenavratného
finanéného prispevku, aj za podiel prostriedkov EU a $tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie, uhradit najskor
z vlastnych zdrojov.

2. Prijimatel je v sUvislosti s ukongenim pomoci v programovom obdobi 2014 — 2020 povinny ukon€it finanénu
realizaciu projektu a spinit podmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel ma
povinnost uhradit vydavky projektu (tzn. ponizenie stavu finanénych prostriedkov na Ucéte prijimatela) do
31.12.2023. Prijimatel je povinny predloZit na SO zavere¢nu ziadost o platbu, resp. posledné zuctovanie
predfinancovania vztahujuce sa k vydavkom realizovanym do konca obdobia oprévnenosti (obdobie
opravnenosti vydavkov je definované vo vyzve) vratane pozadovanej dokumentacie v nizSie uvedenych
terminoch spolu s vyhlasenim o ukonéeni realizacie projektu.

3. Finan¢na kontrola sa vykona podia zékona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov.

E.1 VYPRACOVANIE A DORUCENIE ZIADOSTI O PLATBU

1. Prostriedky EU a Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie v ramci zmluvy o poskytnuti NFP sa prijimatelovi
poskytuju na zéklade ZoP.

2. ZoP prijimatel vypIni podra pokynov (uvedenych v SFR, priloha 1b) a odosle ju elektronicky prostrednictvom
verejnej Casti ITMS2014+ vsulade s Priruckou kITMS2014+ zverejnenej na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk v terminoch a za podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP spolu
s povinnymi prilohami definovanymi v SFR.

3. Nevyhnutnou podmienkou prediozenia ZoP na SO je, aby prijimatel pred predlozenim ZoP zaevidoval (idaje
o zrealizovanom verejnom obstaravani do ITMS2014+ podla aktualne platnej Priruéky pre realizaciu
verejného obstaravania OPII (zverejnena na webovom sidle www.opii.gov.sk).

4. 70P su prijimatelom vypracované a elektronicky odosielané prostrednictvom elektronického formulara
vramci verejnej ¢asti ITMS2014+ a nasledne v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme (tzn. v listinne;
podobe, alebo elektronicky prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisané kvalifikovanym
elektronickym podpisom, kvalifikovanym elekironickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo
kvalifikovanou elektronickou pe¢atou) predlozené SO v stanovenych terminoch uvedenych v zmluve o NFP
spolu s povinnymi prilohami. Momentom zaéatia kontroly ZoP je dorucenie pisomnej formy ZoP.
Sugastou kazdej ZoP je podporna dokumentacia — originly alebo rovnopisy faktir, resp. tétovnych dokladov
rovnocennej hodnoty, pripadne rovnopis dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty, vypisy z U¢tu a pod. Ako
podporna dokumentacia sa na SO priklada aj zmluva s dodavatelom (2 rovnopisy), pri prvej relevantnej
ZoP. V pripade, Ze zmluva s dodavatefom uz bola zverejnena v ITMS2014+ (s odkazom na link v CRZ),
prijimatel ju nemusi predkladat (plati aj pre dodatky k zmluve). SO vykona administrativnu finanénd kontrolu
ZoP podla SR ESIF a SFR a nasledne prostrednictvom platobnej jednotky poskytne finanéné prostriedky,
pripadne vyzve prijimatela na odstranenie zistenych nedostatkov. Aktualny formular ZoP a pokyny na jej
vyplnenie su v prilohe (€. 1a a¢. 1b) k SFR na webovom sidle www.finance.gov.sk. Minimainy rozsah
relevantnej podpornej dokumentécie pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov stanovuje tabulka €.
3 tejto prirucky a Metodicky pokyn CKO &. 6 zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk.

5.V nasledujucej tabulke uvadzame priklady zakladnych dokladov (podporna dokumentacia) podfa typu
vydavkov a typu ZoP (podanej v papierovej podobe).
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Tabulka 3: Priklady zakladnych dokladov podra typu vydavkov a typu ZoP

TYP ZOP REFUNDACIA PREDFINANCOVANIE | ZUCTOVANIE
) PREDFINANCOVANIA
TYP VYDAVKU
Sprievodny list Sprievodny list Sprievodny list
Formular ZoP Formular ZoP Formular ZoP
Podporna dokumentacia | Podporna dokumentacia | Podporna dokumentacia
Osobné naklady zoznam  opravnenych | N/A N/A
zamestnancov a ich
bankovych uctov,
sumarizaény hérok,
pracovnych vykazov,

pracovné vykazy (pri
prvej ZoP za mzdové
naklady) vyplatné pasky,
pracovné, resp. sluzobné
zmluvy, rozhodnutie o
mzde, pri SZM - opisy
pracovnych miest, doklad
0 Uhrade (Cistej mzdy,
odvodov, dane, zrazok...)
- bankovy vypis, rozpis

mzdovych ¢lenov,
uétovny  doklad o
zauCtovani  mzdovych

nakladov do Uctovnictva
prijimatela, zdévodnenie
odmien, aby bolo zrejmé,
Zze iSlo o pracu na
projekte

Nakup softvéru, licencii,
vypoctovej techniky, a
pod. Propagécia,
reklama a inzercia,
Skolenia, kurzy,
seminare,  Specialne
sluzby, a pod.

Zmluva s dodavatelom,
Faktary, Dodacie listy
(DL) s uvedenim
podrobnych  poloZiek,
Preberacie/ akceptacné
protokoly, doklad o
zauctovani (likvidaény list
k fakture), v pripade
vydavkov na propagaciu
sa doklada képia inzercie
v tlaci, prip.
fotodokumentacia, Vv
pripade  Skoleni -
prezenéné listiny, V
pripade Specialnych
sluZieb — analyzy, Studie,
vystupy, atd. Zaradovaci
protokol (v pripade
zaradenia do majetku),

Zmluva s dodavatelom,
Faktury , Dodacie listy
(DL) s uvedenim
podrobnych  poloZiek,
Preberacie/ akceptacné
protokoly, doklad o
zauctovani (likvidaény list
k fakture), v pripade
vydavkov na propagaciu
sa doklada képia inzercie
v tlaci, prip.
fotodokumentacia, Vv
pripade  Skoleni -
prezenéné listiny, V
pripade Specialnych
sluZieb — analyzy, Studie,
vystupy, atd. Zaradovaci
protokol (v pripade
zaradenia do majetku)

Vypis z bankového uctu,
(ELUR, rozpis Uhrad k
polozke)
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TYP ZOP REFUNDACIA PREDFINANCOVANIE | ZUCTOVANIE
i PREDFINANCOVANIA
TYP VYDAVKU
Vypis z U¢tu, | Protokolarne  prevzatie
Protokolarne  prevzatie | diela Pred zavereénou
diela. platbou - doklad o
uhrade 5% z celkovych
opravnenych  nékladov
z vlastnych zdrojov

6. Prijimatel je povinny vo vdetkych predkladanych ZoP uvadzat vyluéne vydavky, ktoré zodpovedaju
podmienkam uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP (podmienky opravnenosti vydavkov st uvedené v prilohe
€. 1 zmluvy o poskytnuti NFP). Prijimatel zodpoveda za pravost, Uplnost a spravnost udajov uvedenych v
ZoP.

7. SO je opravneny zvysit alebo znizit vySku ziadosti o platbu z technickych dévodov na strane SO maximalne
vo vySke 0,01% z maximalnej vysky nendvratného finanéného prispevku uvedeného v zmluve o poskytnuti
nendvratného finanéného prispevku.

8.  Vpripade, ak je projekt financovany na principe pro-rata z oboch kategorii regionov, prijimatel predklada len
jednu ZoP za obe kategbrie regionov.

9. Minimalna vyska ZoP, ktort predklada prijimatel, je 40,00 EUR (vratane prostriedkov EU, $tatneho rozpodtu
na spolufinancovanie, vratane vlastnych zdrojov prijimatela, ak relevantné), s vynimkou ziadosti o platbu
(zuctovanie predfinancovania) v pripadoch nevyhnutnych pre spinenie podmienok zictovania.

10. Kazda platba prijimatelovi z prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie je realizovana v EUR
len do vy$ky suétu pomeru prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie z opravnenych
vydavkov projektu, okrem pripadov, ak sa prijimatel podiela na financovani projektu vecnymi prispevkami (in-
kind). V pripade, ak ma prijimatel povinnost pouzit viastné zdroje, kazda platba musi byt doplnena zdrojmi
prijimatela v pomere schvalenom na projekt vratane zdrojov za neopravnené vydavky pre projekty generujlce
prijem, pri ktorych sa na ich zaCiatku alebo pri ich schvalovani vypoCitava Cisty prijem z projektu.

11. Momentom zaéatia kontroly ZoP je dorucenie (t]. prijatie) pisomnej formy (tzn. v listinnej podobe, alebo
elektronicky prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisant kvalifikovanym elektronickym
podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou
elektronickou pe¢atou) ZoP SO.). SO vykona kontrolu ZoP podra &l. 125 véeobecného nariadenia a v zmysle
zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite (dalej ,zakon o finanénej kontrole®) v lehote stanovene;
SFR a na zaklade podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych v SR ESIF:

a) Administrativnou finanénou kontrolou ZoP SO overuje zabezpetenie spinenia zakonnosti,
spravnosti a opravnenosti predlozenych narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov a ostatnych skutoénosti uvedenych v ZoP vratane ich podpornej dokumentécie a ich stladu s
legislativou EU a SR a zmluvou o poskytnuti NFP.

b) Finanénou kontrolu na mieste vykona SO aspori jedenkrat poCas realizacie projektu, najneskor pri
zaverednej ZoP. SO modze vykonat kontrolu na mieste priebezne podas realizacie projektu podra
potreby.

Kontrola projektu (ZoP) je podrobnejsie rozpisana v Kapitole G.

12. Na zaklade vykonanej administrativnej finanénej kontroly ZoP v zmysle bodu 3 ZoP, SO ZoP schvali (schvali
v plnej vyske), schvali v znizenej sume (schvali vo vySke zniZenej o sumu neoprévnenych vydavkov alebo
schvali vo vySke zniZenej o narokované finanéné prostriedky, ktoré su predmetom samostatnej kontroly),
alebo pozastavi alebo zamietne a to v lehotach uréenych SFR.

13. Vystupom z administrativnej finanénej kontroly ZoP je podfa zakona o finanénej kontrole vypracovanie
Navrhu ciastkovej spravy z kontroly/Navrhu spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a
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Ciastkovej spravy z kontroly/Spravy z kontroly (ak nedostatky neboli zistené). Momentom ukonéenia
kontroly ZoP je zaslanie Spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim Ciastkovej sprévy z kontroly je
skoncena ta Cast financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

14. Povinna osoba pri vykon&vani administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste je opravnena
v zmysle § 21 z&kona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov:

a) vyzadovat od opravnenej osoby alebo od prizvanej osoby potvrdenie o odobrati poskytnutych originalov
alebo dradne osvedCenych képii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamétovych médiach
prostriedkov vypoétovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych
podkladov slvisiacich s administrativnou finanénou kontrolou a finanénou kontrolou na mieste,

b) podat v lehote uréenej oprdvnenou osobou pisomné némietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odport¢aniam alebo opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu spinenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy; ak povinna osoba k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odport¢aniam alebo k opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku uvedenym v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy neuplatni namietky v uréenej lehote, povazuju sa zistené
nedostatky a navrhnuté odporG¢ania alebo opatrenia a lehota na predlozenie pisomného zoznamu
spinenych opatreni prijatych na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie priéin ich vzniku za
akceptovang,

c) vyzadovat od opravnenej osoby zaslanie Ciastkovej spravy alebo spravy.

V pripade pochybnosti 0 zakonnosti, opravnenosti a spravnosti vydavkov deklarovanych prijimatefom ma SO OPII,
CO, OA, &iiny organ SR a Eurdpskej Gnie moznost pristlpit’ k postipeniu skimania relevantnému subjektu
vykonavajucemu kontrolu / overovanie / audit / vySetrovanie / konanie na narodnej Urovni v danej veci podfa
osobitnych predpisov. Skimanie je ukonéené zaslanim vyjadrenia organu, ktory vykonaval kontrolu / overovanie /
audit / vySetrovanie / konanie na narodnej Urovni a v relevantnych pripadoch vyjadrenim zo strany subjektu, ktory
podal podnet, resp. subjekt, ktory identifikoval pochybnost o zakonnosti a spravnosti vydavkov.

Vo vSeobecnosti plati, ze SO zabezpeci, aby vydavky, ktoré sii predmetom prebiehajliceho skiimania,
neboli zahrnuté do sthrnnej ZoP / mimoriadnej stihrnnej ZoP do momentu potvrdenia ich zakonnosti,
opravnenosti a spravnosti.

SO OPII postupuje pri vykone finanénej kontroly ZoP v stlade s ustanoveniami SR ESIF. Ak SO OPII pri vykone
finanénej kontroly ZoP prijimatela Zisti, 7 ZoP predlozena prijimatefom obsahuje vydavky, ktoré st predmetom
prebiehajiceho skumania, resp. zisti, ze ZoP prijimatela nie je mozné schvalit z dévodu, Ze boli naplnené
ustanovenia ¢l. 132 ods. 2 pism. b) nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013, . j. zacalo sa
vySetrovanie v suvislosti s moznou nezrovnalostou ovplyviujicou dotknuté vydavky, RO OPII bude postupovat
podla postupov uvedenych v kap. 4.5.7 SFR ESIF.

15. Pre prijimatefov — Statne rozpo&tové organizécie platobna jednotka (dalej len ,PJ*) zabezpeCuje prevod
prostriedkov na realizaciu projektu rozpoctovym opatrenim prostrednictvom upravy limitov vydavkov za
prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie: viazanim vydavkov v rozpoéte PJ a navysenim
limitov vydavkov prijimatela. Defi aktivacie ELUR potvrdzujlici Gpravu rozpoétu prijimatela sa povazuje za
den Cerpania NFP, resp. jeho Casti.

16. Pre prijimatelov — ostatné subjekty verejnej spravy (3tatna prispevkova organizacia, VUC, obec, rozpodtova
alebo prispevkova organizacia VUC alebo obce, ina organizacia verejnej spravy) a subjekty siikromného
sektora (neziskova organizacia, podnikatel a pod.) zabezpecuje PJ prevod prostriedkov na realizaciu projektu
z vydavkového Uétu formou transferu. Prostriedky EU a $tatneho rozpodtu na spolufinancovanie z
prisludného vydavkového U¢tu PJ su prevedené na ucet prijimatela podia zmluvy o poskytnuti NFP v sdlade
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17.

18.

s § 8 zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Defi pripisania
finanénych prostriedkov na et prijimatela sa povazuje za defi erpania NFP, resp. jeho Casti.

SO prostrednictvom PJ zabezpeduje poskytovanie platieb (prostriedky EU a SR) nasledujicimi spdsobmi:

a) systémom predfinancovania,
b) systémom refundacie.

Prijimatelia - $tatne rozpodtové organizacie su opravneni vyuZivat systém predfinancovania alebo systém
refundécie v sulade s rozhodnutim SO v spolupréci s prijimatefom. Prijimatel méze kombinovat uvedené
systémy v zavislosti od rozhodnutia SO stanoveného v zmluve o poskytnuti NFP. Jednotlivé ZoP moze
prijimatel predkladat’ len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Ze vydavky realizované z poskytnutého
predfinancovania nemoze prijimatel kombinovat s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v ramci
jednej ZoP. V takom pripade prijimatel predklada samostatne ZoP (zudtovanie predfinancovania) a
samostatne ZoP (priebezna platba). Prijimatel je povinny predkladat SO spolu s priebeznou platbou alebo
poskytnutim predfinancovania Dopliujiice monitorovacie tidaje k ZoP (kapitola F.). Prijimatel je povinny
predlozit SO informaciu, o stave realizacie aktivit projektu, identifikovanych problémoch a rizikach na projekte
ako aj o dalSich informaciach v suvislosti s realizaciou projektu vo formate stanovenom SO. Formular k
DoplAujicim monitorovacim Gidajom k ZoP je zverejneny na webovom sidle www.informatizacia.sk.

E2 SYSTEM PREDFINANCOVANIA

V ramci systému predfinancovania sa poskytuju platby na zaklade prijimatefom predloZenych, dosial
nezaplatenych Gctovnych dokladov (v lehote splatnosti) vystavenych dodavatelom.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie NFP uskutoCriuje v dvoch etapach — etape poskytnutia
predfinancovania a etape zuétovania predfinancovania. SO OPII je opravneny v pripade potreby pocas
vykonu kontroly ZoP (poskytnutie predfinancovania), vy&lenit &asti narokovanych finanénych prostriedkov
zprediozenej ZoP (poskytnutie predfinancovania). V pripade systému predfinancovania je mozné
narokované finanéné prostriedky vy€lenit len na urovni i¢tovného dokladu. Poskytnutie predfinancovania si
nevyzaduije suhlas CO.

Predfinancovanie sa poskytuje az do momentu dosiahnutia maximalne 100 % celkovych oprévnenych
vydavkov na projekt (v pripade kombinacie systému predfinancovania a systému refundacie sa zohladfuje
celkova vyska finanénych prostriedkov poskytnuta vSetkymi vyuzivanymi systémami financovania, t. j. suma
kazdej uhradenej ziadosti o platbu prijimatela sa napoCitava do jednej spolo¢nej sumy, ktora vyjadruje
sumarny stav percentualneho Cerpania celkovych opravnenych vydavkov na projekt k aktualnemu obdobiu).
V pripade zniZenia celkovych opravnenych vydavkov sa predfinancovanie poskytuje do momentu dosiahnutia
maximélne 100 % aktuélnej vysky celkovych opravnenych vydavkov. Prijimatel elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ predlozi riadiacemu organu poslednl Ziadost o platou (zuétovanie predfinancovania
(s priznakom zavere€na)), ktora pini funkciu zavere¢nej ziadosti o platbu.

E.2.1 ETAPA POSKYTNUTIA PREDFINANCOVANIA

1. Prijimatel po zaCati realizacie aktivit projektu a nadobudnuti G¢innosti zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku predklada SO ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a podra postupov definovanych SR ESIF. ZoP predklada prijimatel v lehote splatnosti
zavazku dodavatelovilzhotovitefovi. Po schvaleni ZoP, SO predklada ZoP na PJ v termine do 25
pracovnych dni od prijatia ZoP na SO. PJ po schvaleni ZoP SO vykona kontrolu ZoP (poskytnutie
predfinancovania) v zmysle zakona o finanénej kontrole do 5 pracovnych dni od prijatia ZoP v
ITMS2014+.

PJ najneskor do 3 pracovnych dni od zaslania spravy z administrativne; financnej kontroly prijimatefovi zada
platobné prikazy na Uhradu prijimatefovi prostrednictvom Statnej pokladnice z rozpoctovanych vydavkov (z
vydavkového U¢tu) pomerne za zdroje EU a Statneho rozpoétu na spolufinancovanie.
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3. Prijimatel je nasledne povinny bezodkladne, najneskér do 3 pracovnych dni odo dia pripisania prostriedkov
na jeho Gdte, resp. v pripade $tatnych rozpo&tovych organizacii odo dia aktivacie ELUR previest prostriedky
dodavatelovi/zhotovitelovi na uhradu nezaplatenych uctovnych dokladov (vo vySke 100%, vratane vlastnych
prostriedkov, ak relevantné). Sankciu za omeSkanie platby (prekroCenie lehoty splatnosti) voCi
dodavatelovi / zhotovitelovi znaSa samotny prijimatel.

E.2.2 ETAPA ZUCTOVANIA POSKYTNUTEHO PREDFINANCOVANIA

1. Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny ziétovat 100 % kazdého poskytnutého predfinancovania
najneskor do 10 pracovnych dni odo dfia pripisania tychto prostriedkov na jeho Géte/odo dfia aktivacie ELUR
potvrdzujuci Upravu rozpoCtu prijimatela.. Za spinenie povinnosti riadneho zuctovania predfinancovania
prijimatelom elektronicky cez verejna ¢ast ITMS2014+ a predioZenie ZoP (zu&tovanie predfinancovania) na
SO v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme (tzn. listinnej podobe, alebo elektronicky prostrednictvom
Ustredného portalu verejnej spravy, podpisant kvalifikovanym elektronickym podpisom, kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou peéatou) najneskér do
3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP (zugtovanie predfinancovania) cez verejn(i ¢ast ITMS2014+.
V pripade neodoslania, resp. osobného nedorugenia pisomnej verzie ZoP (z(i¢tovanie predfinancovania) od
prijimatela na SO OPII najneskér do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP (ziétovanie predfinancovania)
cez verejni Gast ITMS2014+, je SO OPIl opravneny predmetni ZoP (zlétovanie predfinancovania)
v ITMS2014+ zamietnut.

2.V pripade neodoslania, resp. osobného nedoruéenia pisomnej verzie ZoP (zU&tovanie predfinancovania) od
prijimatela SO najneskér do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP (z¢tovanie predfinancovania) cez
verejnu ¢ast ITMS2014+, je SO opravneny predmetnt ZoP (zu&tovanie predfinancovania) vo verejnej ¢asti
ITMS2014+ zamietnut.

3. Prijimatel v ramci z(&tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP vypis z bankového Gétu (original alebo
képiu s podpisom $tatutarneho organu prijimatela alebo nim poverenej osoby) potvrdzujuci prijem
prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, ako aj doklady preukazujlice skutocnd thradu
vydavkov deklarovanych v ZoP (v{pis z bankového Gétu, resp. prehlasenie banky o thrade vydavkov originl
alebo képiu s podpisom Statutarneho organu prijimatela alebo nim poverenej osoby).

4. SO pri kontrole Ziadosti o zt&tovanie predfinancovania postupuje obdobne ako pri kontrole ZoP (poskytnutie
predfinancovania). V pripade schvalenia SO predioZi tito ZoP PJ do 10 pracovnych dni od prijatia ZoP na
SO. Ku kazdej schvalenej ZoP (poskytnutie predfinancovania) prijimatel predklada SO samostatni ZoP
(zUctovanie predfinancovania).

5. Nezuétovany rozdiel predfinancovania je prijimatel povinny na zaklade vzajomnej komunikacie so SO vratit
platobnej jednotke bezodkladne, najneskor do 5 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na ziétovanie.

6. Prijimatel vrati nezuétovany rozdiel kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V pripade
vratenia sumy nezuétovaného rozdielu z vlastnej iniciativy prijimatela, prijimatel pred zrealizovanim uhrady
financnych prostriedkov oznami SO OPII vySku vratenia nezuctovaného rozdielu prostrednictvom verejne;
Casti ITMS2014+. Zaroven najneskor do 5 pracovnych dni od ukon€enia lehoty na zi¢tovanie poskytnutého
predfinancovania vrati sumu neztétovaného rozdielu PJ. Pri realizacii Uhrady prijimatel uvedie spravny
variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+. Pri realizovani vratenia prijimatel postupuje v zmysle
zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

7. Prijimatel predlozi SO cez verejni Gast ITMS2014+ oznadmenie o vysporiadani financnych vztahov. Za
zUGtovanie poskytnutého predfinancovania sa povazuje aj vratenie celej sumy poskytnutého
predfinancovania, resp. vratenie nezi¢tovaného rozdielu poskytnutého predfinancovania.

Podrobnejsie informéacie tykajuce sa finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu st
popisané v aktualnej verzii SFR zverejnenej na webovom sidle www.finance.gov.sk.

E.3 SYSTEM REFUNDACIE

1. Systém refundacie sa uplatriuje v pripade uréenia SO po dohode s prijimatefom.
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2.V ramci systému refundacie sa prostriedky EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie preplacaju na
zaklade skutocne vynalozenych vydavkov zo strany prijimatela, tzn., Ze prijimatel je povinny realizovat
vydavky najskor z viastnych zdrojov a tie mu budu pri jednotlivych platbach refundované v pomernej vyske.
Kazda platba prijimatelovi z prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie je realizovana len do
vy$ky sudtu pomeru prostriedkov EU a $tatneho rozpottu na spolufinancovanie schvaleného na projekt. V
ramci systému refundacie prijimatel uhradi vydavky najskor z vlastnych zdrojov a spolu so ZoP - priebezna
platba (podana elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a podla postupov definovanych Systémom riadenia
ESIF) predklada jeden rovnopis itovnych dokladov spolu s kompletnymi vypismi z Gtu, potvrdzujice Ghradu
faktur dodavatelovi/zhotovitelovi.

Podrobnejsie informacie tykajlice sa finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu su
popisané v aktualnej verzii SFR zverejnenej na webovom sidle www.finance.gov.sk.
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F. MONITOROVANIE PROJEKTU

1. Monitorovanie na Urovni projektu SO vykonéva pocas doby platnosti a uinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.
Ugelom monitorovania projektov pocas ich realizacie je ddsledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu)
realizacie aktivit projektu vratane dosahovania planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov a plnenia
dalich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP. Ugelom monitorovania projektov po
ukonceni ich realizacie je sledovanie dodrZiavania povinnosti prijimatela tykajlcej sa obdobia udrzatefnosti
projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP. Zosumarizované
vystupy monitorovania na Urovni projektu tvoria podklady pre zostavovanie vyroénych sprav a zavere€ne;
spravy o vykonavani OPIl. Monitorovanie na drovni projektov upravuje metodicky pokyn CKO ¢. 15
zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk.

2. Monitorovanie projektu sa vykonava v stlade s ustanoveniami &l. 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP. Vo vztahu
k obdobiu realizacie projektu sa ziskavaju relevantné Udaje o projekte nasledovnym spdsobom:

a) Prijimatel' zasiela dopliiujuce monitorovacie udaje o projekte vzdy v ramci prilohy vybranych
typov ZoP - priebezn4 platba a poskytnutie predfinancovania vo formate stanovenom SO poda vzoru
CKO &. 26 Doplfiujice monitorovacie Udaje k ZoP. Pri ostatnych typoch ZoP (tj. zidtovanie
predfinancovania) prijimatel doplfiujice monitorovacie udaje nepredklada na SO. Formular doplriujicich
monitorovacich Udajov je zverejneny na webovej stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-
ckol.

b) Ak prijimatel eSte nepredlozil SO dopliiujuce monitorovacie udaje, tzn. eSte nepredlozil SO Ziadnu
relevantnti ZoP (priebezna platba a poskytnutie predfinancovania) do 6 mesiacov od nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a zaroven eSte neboli naplnené podmienky na zaslanie vyroénej
monitorovacej spravy, predklada prijimatel SO mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu podfa vzoru
CKO ¢. 31 (do 3 pracovnych dni) od uplynutia 6 mesacnej lehoty.

c) prostrednictvom vyroénej monitorovacej spravy projektu (dalej len ,VMS®), zavereénej
monitorovacej spravy projektu (dalej len ,ZMS®) vo formate podla vzoru CKO €. 25, naslednej
monitorovacej spravy projektu (dalej len ,NMS*) vo formate stanovenom SO podla vzoru CKO ¢. 27
a mimoriadnej monitorovacej spravy projektu vo formate stanovenom SO podla vzoru CKO ¢. 31,
ktorych vzory su zverejnené na webovom stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/.

d) prostrednictvom monitorovania udajov o projekte vMETA IS av aplikathom systéme
programového riadenia (dalej ,,ASPR");

e) prostrednictvom ostatnych podpornych nastrojov sliziacich na monitorovanie projektu, ktorymi su
informéacie predkladané prijimatelmi na zaklade poziadaviek SO a to v rozsahu a terminoch uréenych
SO. Prijimatel je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo v inom termine uréenom SO predlozit
akékolvek informacie vo vztahu k projektu (napr. dokumentaciu suvisiacu s charakterom a postavenim
prijimatela, s realizaciou projektu, uéelom projektu, s aktivitami prijimatela sdvisiacimi s G¢elom
projektu, svedenim Uctovnictva, sadministrativnymi kapacitami) ato aj mimo poskytovania
doplfiujticich monitorovacich tdajov k ZoP, resp. predkladania monitorovacich sprav projektu alebo
poskytovania informacii o monitorovanych tdajoch na trovni projektu.

3. Pri monitorovani projektu a vypracovavani jednotlivych dokumentov prijimatel aktivne vyuZiva funkcionalitu
ITMS2014+ ajednotlivé postupy podfa Prirucky kITMS2014+ zverejnenej na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

F.1 VYROCNA A ZAVERECNA MONITOROVACIA SPRAVA PROJEKTU

1. Vzor VMS a ZMS je uvedeny na webovom sidle SO www.informatizacia.sk.

2. VMS projektu je vypracovavana prijimatefom v rocnej periodicite, pricom priebezné monitorovanie pocas roka
je zabezpegené cez monitorovanie projektu vo vztahu k ZoP, resp. mimo kontroly ZoP prostrednictvom
kontroly doplAujucich monitorovacich Udajov. Termin vypracovania VMS je k 31.12. roku n.
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10.

1.

12.

13.

Monitorované obdobie v rdmci prvej monitorovacej spravy je obdobie od u€innosti zmluvy o poskytnuti
NFP alebo, v pripade ak k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu do$lo pred nadobudnutim G¢innosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, do 31.12. . roku n (t,. rok, v ktorom
nadobudla zmluva o poskytnuti NFP U¢innost).

Monitorované obdobie kaZdej daldej VMS je stanovené od 01.01. roku n+1 do 31.12. roku n+1. Prijimatel
mé povinnost predlozZit na SO VMS do 31.01. roku nasledujuceho po monitorovanom obdobi (napr.
monitorovaciu spravu za obdobie od 01.01.2015 do 31.12.2015 je prijimatel povinny predloZit najneskér do
31. januara 2016). Pocet VMS je zavisly od dizky realizacie projektu.

Prijimatel je povinny do 30 dni od ukonéenia realizacie aktivit projektu v termine podlfa Zmluvy o poskytnuti
NFP predlozit SO ZMS. Monitorované obdobie ZMS je obdobie od G¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP alebo,
v pripade ak k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu doSlo pred nadobudnutim u€innosti Zmluvy o
poskytnuti NFP, od zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, do momentu ukoncenia realizacie aktivit
projektu. V pripade, ak k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu ako aj k ukonceniu realiz&cie aktivit
projektu doSlo pred U¢innostou Zmluvy o poskytnuti NFP, prijimatel je povinny predloZit SO ZMS za toto
obdobie do 30 dni od nadobudnutia uéinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel povinny k VMS a ZMS pripojit relevantné prilohy v zmysle Zoznamu povinnych priloh vyroénej /
zavereCnej monitorovacej spravy  projektu, ktory je zverejneny na  webovej stranke
http://informatizacia.sk/805-menu/22116s

Prijimatel je opravneny k VMS a ZMS pripojit aj iné relevantné prilohy (napr. fotodokumentaciu, prezenéné
listiny a pod.).

Jednotlivé Udaje v ramci monitorovacej spravy st vypiiané manualne alebo automaticky prostrednictvom
ITMS2014+, priCom monitorovacia sprava projektu obsahuje pri kazdom poli vyplfianom prostrednictvom
ITMS2014+ prislusnu poznamku.

Na urovni projektov je prostrednictvom VMS mozné sledovat aj iné Udaje nad ramec meratelnych
ukazovatelov. V pripade potreby za U€elom monitorovania, hodnotenia a kontroly SO mdze v zmluve o
poskytnuti NFP zadefinovat’ dodatoéné Udaje, ktoré bude od prijimatela vyZzadovat a nasledne ich mbze
sledovat cez VMS v ¢asti ,Iné Udaje na urovni projektu”.

VMS a ZMS sa po jej vypracovani zasiela SO prostrednictvom ITMS2014+. ZMS a VMS je potrebné zaslat
okrem elektronickej podoby aj vytlaenu a ruéne podpisani vygenerovanu systémom ITMS2014+ (1x original)
prostrednictvom podatelne, resp. inym spésobom dorucenia (napr. posta, osobne, kuriér).

SO po doruceni VMS/ZMS posudi udaje zadané prijimatefom do prislusnej MS projektu v lehote do 25
pracovnych dni od fyzického pridelenia MS prislusnému PM SO. Do tohto ¢asu sa nezapoditava ¢as, ktory
prijimatel potreboval na Upravy alebo dopinenie VMS/ZMS, najviac v§ak v rozsahu 25 pracovnych dni.

SO v pripade potreby doplnenia, resp. opravy VMS/ZMS vyzve prijimatela listom (zaslanym doporucene
s doruéenkou resp. osobne) na Upravu a/alebo doplinenie prislusnej MS v termine minimalne 5 pracovnych
dni od doruéenia vyzvy na Upravu alalebo doplnenie prislusnej MS. Kontrola VMS/ZMS je ukoncena
momentom zaslania informacie SO o schvaleni VMS/ZMS prijimatelovi elektronicky.

V pripade nesplnenia povinnosti prijimatela predlozit VMS/ZMS v stanovenom termine, SO elektronicky,
resp. listom za$le prijimatelovi upomienku. Nesplnenie povinnosti predlozenia VMS/ZMS v stanovenej lehote
je poruSenim zmluvy o poskytnuti NFP (prislu$né ustanovenie ¢l. 4 VZP).

F2 NASLEDNA MONITOROVACIA SPRAVA

1.

2.

NMS predstavuje nastroj SO pre zber informécii o projekte, na zaklade ktorych vyhodnocuje zachovanie ucelu
poskytnutia NFP. Povinnost vypracovat NMS projektu je primarne naviazana na obdobie udrzatelnosti
projektu, tzn. 5 rokov od finanéného ukoncenia projektu.

Vzor NMS je zverejneny na webovej stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/
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10.

NMS méZe v pripade potreby obsahovat prilohy. Ide najmé o dokumenty preukazujlce informacie uvadzané
v sprave (napr. preukazanie spinenia pravidiel publicity doloZenim fotodokumentécie z miesta umiestnenia
stélej tabule a pod.).

Prijimatel NMS vypracuje a za$le SO prostrednictvom ITMS2014+. NMS je potrebné zaslat okrem
elektronickej podoby aj vytlaéenl a ruéne podpisani vygenerovanu systémom ITMS2014+ (1x original)
prostrednictvom podatelne, resp. inym spésobom doru€enia (napr. posta, osobne, kuriér).

Prijimatel predklada NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného obdobia. Za prvé
monitorované obdobie sa povaZuje obdobie od ukoncenia realizacie aktivit projektu (t.j. kalendarny defi
nasledujuci po poslednom dni monitorovaného obdobia ZMS) do 12 mesiacov odo dia finanéného ukoncenia
projektu. Dalsie NMS sa predkladaju kazdych 12 mesiacov az do doby uplynutia obdobia udrzatelnosti
projektu.

Prijimatel je povinny bezodkladne prostrednictvom ITMS2014+ informovat SO o kalend&rnom dni ukoncenia
realizacie hlavnych aktivit projektu a kalendarnom dni ukonéenia aktivit projektu.

SO po dorugeni NMS posudi Udaje zadané prijimatelom do NMS v lehote 25 pracovnych dni od fyzického
pridelenia MS prislusnému PM SO. Do tohto Easu sa nezapogitava Cas, ktory prijimatel potreboval na Upravy
alebo doplnenie VMS/ZMS, najviac v8ak v rozsahu 25 pracovnych dni.

SO v pripade potreby doplinenia, opravy NMS vyzve prijimatela listom (zaslanym doporuéene s doruCenkou
resp. osobne) na upravu a/alebo doplnenie NMS v termine minimélne 5 pracovnych dni od doru€enia vyzvy
na Upravu a/alebo dopinenie NMS. Kontrola NMS je ukonéena momentom zaslania informéacie SO o schvéleni
NMS prijimatelovi.

V pripade nespinenia povinnosti prijimatela projektovy manazér SO elektronicky, resp. listom upomina
prijimatela za neprijatie NMS v stanovenom termine. Nesplnenie povinnosti predkladania NMS projektu, ktora
vyplyva pre prijimatela zo zmluvy o poskytnuti NFP je jej porusenim.

Poskytovatel je opravneny neschvalit poslednu Nasledni monitorovaciu spravu najma v pripadoch, ak:

a) by tym ohrozil alebo znemoznil vysporiadanie nezrovnalosti alebo iného poruSenia Zmluvy
0 poskytnuti NFP s finanénym dopadom, ktoré existuju v ¢ase jej predloZenia,

b) je vITMS2014+ evidované akékolvek podozrenie z nezrovnalosti, najmé vSak v pripade subezne
prebiehajlceho trestného konania pre trestny &in stvisiaci s projektom,

c) je projekt predmetom vykonu auditu alebo kontroly opravnenymi osobami v stlade s ¢lankom 12
VZP Zmluvy o poskytnuti NFP a zistenia poCas prebiehajiceho auditu/kontroly predbezne
obsahuju zistenia, ktoré by mohli zakladat' nezrovnalost alebo iné poruSenia Zmluvy o poskytnuti
NFP s finanénym dopadom.

F.3 MONITOROVANIE PROJEKTU V META IS AV ASPR

Prijimatel okrem priebeznych, vyro€nych, zaverecnych a naslednych monitorovacich sprav ma povinnost
podla ¢l. 4, bod 12 VZP zmluvy o poskytnuti NFP aktualizovat stav realizacie projektu v META IS a v ASPR.

Prijimatel je povinny aktualizovat Udaje v METAIS v zmysle platného Metodického pokynu na aktualizaciu
obsahu centralneho metainformacného systému verejnej spravy povinnymi osobami avzmysle platne;
Pouzivatelskej prirucky centralneho metainformaéného systému verejnej spravy v platnom zneni® a v ASPR
v zmysle platnej PouZivatel'skej prirucky pre Aplikany systém programového riadenia®®.

F4 OPATRENIA NA STRANE SO NA ZAKLADE ANALYZY VYSLEDKOV

MONITOROVANIA PROJEKTU

9 zverejnenej na webovej stranke https:/metais.finance.gov.sk/help
10 zverejnenej na webovom sidle www.informatizacia.sk
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SO pocas procesu monitorovania projektu analyzuje informacie o prislusnom projekte. SO na zéklade
postidenia monitorovacich sprav, ZoP a ich priloh v ITMS2014+ s ohladom na pdvodny navrh projektu moze:
a) vykonat finanénu kontrolu na mieste najma v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie aktivit,
proporcionalitou pouzitych finan¢nych zdrojov k dosahovanym vystupom a vyraznejSimi zmenami
rozpoGtov aktivit;
b) kratit rozpoCet v silade s podmienkami definovanymi v zmluve o poskytnuti NFP v ¢l. 10 VZP;
c) odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP.

SO navrhne odstlpenie od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade, Ze prijimatel nezaéne s realizaciou hlavnych
aktivit projektu do 3 mesiacov od G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP (pri€om za zaciatok realizacie hlavnych
aktivit projektu sa nepovazuje zaatie verejného obstaravania) a prijimatel nepoZiadal v stanovenej dobe
0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP a to do 5 pracovnych dni od skompletizovania prvej monitorovacej spravy
projektu alebo od zistenia tejto skutoCnosti, podfa toho, ktory z uvedenych pripadov nastane skér.

SO uplatni vy$sie spomenuty sankény mechanizmus pre pripady nenapifiania zmluvne stanovenych hodnét
meratefnych ukazovatelov zo strany prijimatela, resp. neudrZania hodnét meratelnych ukazovatelov
dosiahnutych bezprostredne po ukon&eni realizacie projektu vo forme krétenia kazdej rozpoCtovej polozky
(podpolozky) prislusnym percentom podlia Tabulky €. 4 nasledovne:

Tabulka 4: Vyska NFP v suvislosti s mierou naplnenia meratelného ukazovatela

% naplnenia meratefnych
ukazovatel'ov

Vyska poskytnutého NFP

od 95 do 100 % Moznost Cerpania rozpoCtu vo vyske 100 %

Kratenie vSetkych vydavkov podfa rozpoCtu percentom kratenia rozpoctu
vypocitanym ako rozdiel medzi 95 % a percentom napliiania meratelnych

0,
0d 80 do 95 % ukazovatelov, priom kratena polozka (podpolozka) bude zaokrihlenad na
desat centov nahor
do 80 % Navrh na odstupenie od zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade, Ze projekt sleduje v ramci aktivity viac ako jeden meratelny ukazovatel, SO bude rozpodet kratit
percentom kratenia rozpoCtu vypocitanym ako rozdiel medzi 95 % a aritmetickym priemerom z hodnét
naplfiania jednotlivych ukazovatelov vyjadrenych v percentach.

Pri vypocte aritmetického priemeru SO zohladriuje naplnenie planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov
max. na 100 % ich pl&novej hodnoty.

Priklad:
Pinenie indikatorov je Indik.1= 120%, Indik.2 = 90%, Indik.3 = 50%, Indik.4 = 75%.

Nasledne RO vypocita aritmeticky priemer ako (100 + 90 + 50 + 75)/4 = 78.75 % a percento kratenia rozpoctu
ako 95-78.75=16.25%

Sumu vratenia NFP alebo jeho &asti stanovi SO v Ziadosti o vratenie finanénych prostriedkov (dalej len
,ZoV“), ktoru zaSle prijimateflovi elektronicky!" prostrednictvom ITMS2014+. SO v ZoV uvedie vySku NFP,
ktort ma prijimatel vratit a zarover urci Cisla Uctov, na ktoré je prijimatel povinny vratenie vykonat. V pripade
odst(ipenia od zmluvy o poskytnuti NFP SO nie je povinny zaslat Prijimatelovi ZoV, kedze suma NFP, ktora
sa ma vratit, vyplyva priamo z odstupenia od zmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel sa zavazuje v sulade s ¢l.

" nevyhnutnost' predkladania listinnej podoby schvalenej Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov prijimatelovi bude zavisla od podmienok evidencie
dokladov vysporiadania finanénych vztahov vo verejnej Casti ITMS2014+ a neverejnej Casti ITMS2014+, priCom prijimatel bude informovany o zozname

svojich zavazkov na verejnej Casti ITMS2014+ na zaklade jedineéného, ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu.
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10, bod 4 VZP zmluvy o poskytnuti NFP vratit NFP alebo jeho Cast uvedeny v ZoV do 60 pracovnych dni
odo dia dorucenia ZoV prijimatelovi vo verejnej Casti ITMS2014+.

5. Prispevok z fondov SO prijimatelovi ponecha len vtedy, ak v obdobi 5 rokov od ukoncenia operacie nedoslo
k podstatnej zmene, ktord ovplyviiuje povahu projektu alebo podmienky jeho vykonévania, alebo ktord
poskytuje pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo orgénu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktora
vyplyva zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury.

6. Zapodstatnui zmenu projektu sa povazuje miniméalne:

a) generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v ZoNFP:;

b) predaj/lakékolvek prenechanie alebo prendjom majetku inému pravnemu subjektu bez jednoznaéného
zmluvného zachovania jeho pouzivania na pdvodny ucel, resp. pri poskytnuti neoprédvneného
zvyhodnenia akémukolvek subjekiu;

c) zmena pravnej formy a charakteru Cinnosti prijimatela alebo ukon&enie ¢innosti prijimatela.
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G. KONTROLA PROJEKTU

1. Finanéné kontrola sa vykona podfa zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zékonov.

2. Povinnost vykonavania kontroly projektu vychadza najma z ¢l. 125, ods. 4 az 7 a¢l. 74, ods. 1 a2
vSeobecného nariadenia. Legislativnym ramcom pre vykon kontroly projektu na nérodnej urovni je zakon
o finan¢nej kontrole. SO je opravneny kontrolovat akékolvek skutonosti suvisiace s projektom a to
kedykolvek poCas ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a v sulade s ¢l. 12 VZP. Predmet kontroly ur¢i SO
v nadvaznosti na poziadavky, ktoré vzniknu po¢as implementacie projektu.

3. Vsulade so Zmluvou o vykonavani Casti Uloh riadiaceho orgénu sprostredkovatelskym orgdnom vykonava
finanénu kontrolu verejného obstaravania RO. Povinnosti pre prijimatela v suvislosti s touto kontrolou
upravuje Priru€ka pre realizaciu verejného obstaravania OPIl zverejnena na webovom sidle

WWW.0Dii.gov.sk.

4. Kontrolou projektu sa rozumie suhrn €innosti SO a nim prizvanych oséb, ktorymi sa overuje najma:
a) plnenie podmienok poskytnutia prispevku v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP;
b) sulad deklarovanych vydavkov a ostatnych Udajov predlozenych prijimatefom a suvisiacej dokumentacie
s legislativou EU a SR;
c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Uéelnosti poskytnutého NFP;
d) dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realiz&cie aktivit a vystupov projektu;
e) dalSie povinnosti stanovené prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP.

5. Povinnou osobou'? je vo vztahu k aplikacii zakona o prispevku z ESIF a zakona o finan¢nej kontrole vzdy
prijimatel. Kontrola projektu je vykonavana podla zakona o finanénej kontrole.

6.  Zakon o finan€nej kontrole pozna v suvislosti s financnou kontrolou tri zakladné formy kontroly a to zakladnii
finanénu kontrolu, administrativnu finanénu kontrolu a finanénu kontrolu na mieste (dalej aj ,finanéna
kontrola®).

7. SO pri kontrole projektu postupuje nasledovne:

a) pri vykone kontroly do nadobudnutia u¢innosti zmluvy o NFP
= Zakon o financnej kontrole ur€uje organom verejnej spravy povinnost overovat vzdy sulad kazdej
pripravovanej financnej operacie alebo jej éasti so skutoénostami uvedenymi v § 6, ods. 4 zakona
o financnej kontrole. Pred uginnostou zmluvy o poskytnuti NFP je finan¢na kontrola vykonavana
formou zakladnej finanénej kontroly (napr. kontrola VO - ex-ante).

b) pri vykone kontroly projektu od ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do momentu ukonéenia
realizacie projektu:
= Pocas realizacie projektu sa vykonavaju vsetky formy finanénej kontroly a to zakladna financna
kontrola, administrativna finanéna kontrola a finanéna kontrola na mieste.

c) privykone kontroly po ukonéeni realizacie projektu do skonéenia uc¢innosti zmluvy o poskytnuti
NFP:

SO je opravneny po ukonleni realizacie projektu do skoncenia uginnosti zmluvy o NFP vykonat
administrativnu finan¢nu kontrolu a finanénu kontrolu na mieste, ktorej su¢astou je aj zékladna finanéna
kontrola v sulade s ods. 8 tejto kapitoly, v rdmci ktorej je vyjadrenie, Ci je potrebné vymahat poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operécia alebo jej Cast uz vykonala, pokial by boli zistené akékolvek nedostatky.
V zmysle €l. 12 VZP zmluvy o poskytnuti NFP su opravnené osoby na vykon kontroly nasledujuce osoby:

a) Poskytovatel a nim poverené osoby;

b) Utvar vnitorného auditu Riadiaceho organu alebo Sprostredkovatelského organu a nimi poverené
osoby;

c) NajvysSikontrolny Urad SR, , Certifikacny orgén a nimi poverené osoby;

12 § 2 pism. h) zakona o finan¢nej kontrole
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d) Organ auditu, jeho spolupracujice organy (Urad vladneho auditu) a osoby poverené na vykon
kontroly/auditu;

e) Splnomocneni zastupcovia Eurdpskej Komisie a Eurdpskeho dvora auditorov;

f)  Organ zabezpedujlci ochranu finanénych zaujmov EU;

g) Osoby prizvané organmi uvedenymi v pism. a) aZ f) v stlade s prisluSnymi pravnymi predpismi SR a
pravnymi aktmi EU.

8.  Bliz8ie ustanovenia o vykone finanénej kontroly na mieste s uvedené v kapitole G.1.
G.1 FINANCNA KONTROLA NA MIESTE

1. SO vykonava finanénu kontrolu na mieste na zéklade zékona o finanénej kontrole a audite. Finanéné kontrola
na mieste sa musi vykonat na kazdom projekte minimalne jedenkrat po€as realizacie projektu. SO je povinné
finan¢nou kontrolou na mieste minimélne jedenkrat pocas realizacie projektu overit:

a) skuto€né dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a vykonanie stavebnych préc;
b) vedenie U¢tovnictva o skuto€nostiach tykajucich sa projektu;

c) archivaciu dokumentov a podkladov suvisiacich s projektom;

d) publicitu projektu;

2. Ak projekt podlieha povinnosti udrZatenosti v zmysle ¢l. 71 vSeobecného nariadenia, SO je povinny overit
sulad s predmetnym ¢lankom minimalne jednou kontrolou na mieste aj po ukoné&eni realizacie projektu (t,j. po
fyzickom aj finanénom ukonCeni projektu). Pokial SO nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a
zakonnosti vydavkov na zaklade minimalne stanovenej jednej kontroly na mieste, ma povinnost vykonat
viacero kontrol na mieste.

3. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaju ¢lenovia kontrolnej skupiny a prizvané osoby na zaklade pisomného
Poverenia na vykonanie finanénej kontroly na mieste a Oznamenia o vykone finanénej kontroly na
mieste. SO je povinny oznamit' prijimateflovi a tretej osobe termin a ciel vykonu finan¢nej kontroly na mieste,
pokial zakon o finanénej kontrole neustanovuije inak. SO oznamuije termin zacatia vykonu finanénej kontroly
na mieste najmenej 3 pracovné dni vopred. V pripade, Ze finanéna kontrola na mieste je zamerana aj na
zistenie realnosti projektu (napr. vo vztahu k realizovanym aktivitam), méze SO oznamit' termin zacatia
finanCnej kontroly na mieste a ciel finan¢nej kontroly na mieste priamo pri zaati finan¢nej vykonu kontroly
na mieste.

4.  Predmetom finanCnej kontroly na mieste mézu byt vSetky skutoCnosti slvisiace s implementéciou projektu
a plnenim podmienok vyplyvajtcich zo zmluvy o NFP, napriklad:

= kontrola skutoného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania prac deklarovanych na
faktlrach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel ako podpornd dokumentaciu k
deklarovanym vydavkom uvedenym v ZoP,

= kontrola realizacie aktivit v zmysle zmluvy o NFP,

= kontrola suladu realizacie projektu so zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi meratelnymi
ukazovatelmi, rozpo&tom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrola plnenia
dalSich podmienok uvedenych v zmluve o NFP,

= kontrola, €i prijimatel predklada spravne informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu
a plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajucich zo zmluvy o NFP,

= kontrola, & su v U¢tovnom systéme prijimatela zatc¢tované vSetky skutocnosti, ktoré sa tykaju projektu
a st predmetom uétovnictva podla zakona o uétovnictve, a to bud na analytickych uctoch v Cleneni
podfa jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii vedenej v technickej forme v &leneni podia
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Uctov v ¢leneni podfa jednotlivych projektov, ak uétuju
v sustave podvojného uétovnictva, alebo v uctovnych knihdch so slovnym a Ciselnym oznacenim
projektu v uctovnych zapisoch, ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva, ak sa jedna o prijimatela,
ktory je uctovnou jednotkou. V pripade, ak prijimatef nie je u¢tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku,
zavazkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym
oznadenim projektu pri zapisoch v nich v stlade s § 39 zakona o prispevku z ESIF (dalej aj ,(¢tovnictvo
projektu),

= kontrola dodrZiavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania a vratenia Cistych prijmov,
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10.

= Kkontrola dokumentécie VO (pozn. nejedna sa o finannu kontrolu VO, ale napr. o overenie suladu

dokumentacie predlozenej RO s dokumentaciou archivovanou prijimatefom),

kontrola dodrZiavania pravidiel publicity,

kontrola suladu s HP,

kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia $tatnej pomoci/pomoci de minimis,

kontrola odstranenia nedostatkov a pinenia prijatych opatreni identifikovanych prislusnymi kontrolnymi

organmi,

= kontrola, ¢i prijimatel uchovéva dokumenty podpornej dokumentacie v originainom vyhotoveni vzhlfadom
na dobu uvedenu vo vieobecnom nariadeni (dalej aj ,archivacia dokumentov svisiacich s projektom®),

= kontrola neprekryvania sa vydavkov,

= kontrola udrZatelnosti projektu.

Prijimatel sa zavazuje v sulade s €l. 12 VZP zmluvy o poskytnuti NFP, Ze umozni vykon finanénej kontroly na
mieste zo strany oprédvnenych os6b na vykon finanénej kontroly na mieste v zmysle prislusnych pravnych
predpisov SR a EU. Prijimatel je pogas vykonu kontroly na mieste povinny preukazat opravnenost
vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. Dalej je
prijimatel povinny zabezpeit pritomnost 0s6b zodpovednych za realiziciu aktivit projektu, vytvorit primerané
podmienky na riadne a v€asné vykonanie kontroly na mieste a zdrZat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit
zaCatie a riadny priebeh vykonu kontroly na mieste.

Viystupom z finanénej kontroly na mieste v pripade zistenia nedostatkov je navrh Giastkovej spravy
z kontroly/navrh spravy z kontroly na mieste, s urenim lehoty na podanie namietok v trvani minimaine
5 pracovnych dni. Ak prijimatel nema némietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam,
opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na népravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly v lehote stanovenej SO, prijimatel doruci o tom oznamenie SO.

V pripade, ze prijimatel zaSle v lehote stanovenej MK namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odport¢aniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych
na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v navrhu  Ciastkovej spravy
z kontroly/navrhu spravy z kontroly, SO je povinny vyhodnotit tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo
CiastoCnej akceptacie ich zohladnit, resp. odévodnit ich neopodstatnenost v Ciastkovej sprave z
kontroly/sprave z kontroly. SO je povinny zaslat tato Ciastkovl spravu z kontroly/spravu z kontroly
prijimatefovi. Momentom ukonCenia kontroly je zaslanie Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly
prijimatelovi. Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urenia a schvélenia ex ante finanCnej opravy za
nedostatky pri VO. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skonéena ta &ast' finanCnej kontroly, ktorej sa
Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Prijimatel je povinny bezodkladne prijat opatrenia na napravu nedostatkov, zistenych finan¢nou kontrolou na
mieste v zmysle Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly a v lehotach stanovenych v nej. Ak nedostatky
zistené finanénou kontrolou na mieste nie st odstranené, SO opatovne vyzve prijimatela na prijatie opatreni
na napravu nedostatkov a stanovi novu lehotu, v ktorej maju byt tieto opatrenia prijaté. Zaroven SO v liste
uvedie aj poucenie, ze v pripade neodstranenia nedostatkov v stanovenom termine je podla zmluvy o
poskytnuti NFP, poskytovatel opravneny pozastavit poskytovanie NFP.

Prijimatel je povinny zaslat osobam opravnenym na vykon finanénej kontroly na mieste informaciu o spineni
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich spineni.

V pripade, ak finanénou kontrolou na mieste neboli zistené nedostatky, resp. po zohladneni namietok
k jednotlivym  nedostatkom  predloZzenych  prijimatefom, obdrzi prijimatel  €iastkovll spravu
z kontroly/spravu z kontroly na mieste v lehote 10 pracovnych dni po ukonéeni fyzického vykonu
financnej kontroly na mieste.

Uvedenym nie je dotknuté opravnenie SO vykonat aj zakladnu finanénu kontrolu a administrativnu finanénu
kontrolu kontrolovanej osoby s predmetom kontroly, ktory ur¢i SO.

G.2 ADMINISTRATIVNA FINANCNA KONTROLA
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1. Na urovni projektu je vykon administrativnej financnej kontroly povinny najma pri kontrole VO (vykonava RO)
a kontrole ZoP a to vo vztahu ku vietkym prijatym ZoP prijimatela bez vynimky.

2. Vystupom z kazdej administrativnej financnej kontroly (a finanCnej kontroly na mieste) je navrh iastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a €iastkova sprava z kontroly/sprava
z kontroly. Legislativnym ramcom pre ich vypracovanie je § 22 zakona o finan¢nej kontrole.

3. Zaverom z kaZdej vykonanej zakladnej finanénej kontroly, je na zaklade overenych skutoCnosti jedno
z nasledovnych vyjadreni osob, ktoré kontrolu vykonali:

a) vo finanénej operacii je mozné pokracovat' - v pripade, ak je overené spinenie vietkych
podmienok overovanych v rdmci vykonavanej kontroly/administrativnom overeni a nedochéadza
k doZzadovaniu udajov ani k zastaveniu konania, resp. k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni, resp.
k inému postupu v désledku ktorého déjde k nepokraCovaniu vo finanénej operéacii alebo k jej
pozastaveniu do doby odstranenia dévodov, pre ktoré nie je mozné vo finanénej operécii
pokracovat; v pripade identifikovania neopravnenych vydavkov v procese administrativneho
overovania ZONFP je potrebné k vyjadreniu doplnit text s uvedenim podmienky, za splnenia
ktorej je moZné vo finanénej operacii pokracovat;

b) vo financnej operacii nie je mozné pokraovat - ak v ramci administrativneho
overenia/vykonavanej kontroly boli identifikované také dévody, ktoré neumozriuju pokracovat vo
finan¢nej operacii, a je potrebné ju ukonCit (napr. ak dochadza k zastaveniu konania alebo k
vydaniu rozhodnutia o neschvaleni, k nevyhlaseniu vyzvy a pod.);

c) je potrebné vymahat poskytnuté pinenie - ak sa financna operacia alebo jej Cast uz vykonala,
pricom bola zistena nezrovnalost s financnym dopadom. (napr. pri spatnom overeni ZoP, pri
vykone finanénej kontroly na mieste po vykonani thrady ZoP a pod.

4. 'V pripade, ak je kontrolovanej osobe zasielana vyzva na doplnenie, opravu alebo vyjadrenie, alebo ak nastali
iné skutoCnosti, ktoré do doby ich pominutia neumoZziuju vyslovenie jednoznacného vyjadrenia
0 moznosti/nemoznosti pokraovania vo financnej operacii, mozno k datumu zastavenia konania alebo
preruSenia kontroly vypracovat kontrolny zoznam s vyjadrenim, Ze finanénu operaciu je potrebné zastavit.
Takto vypracovany kontrolny zoznam nie je vystupom z finannej kontroly a slizZi len na zachytenie
skontrolovanych skutoénosti do okamihu ked do$lo ku skuto€nosti, ktoré brania vysloveniu vyjadrenia podla
ustanovenia § 7 ods. 3 zakona o finanénej kontrole, a to z dévodu, aby nebolo potrebné opatovne overovat
skutocnosti, ktoré pred preruSenim uz boli overené. Uvedené vyjadrenie je len doCasnym, nie trvalym
vyrokom. Po pominuti dévodov alebo uplynutim lehoty na doplnenie, opravu alebo vyjadrenie je potrebné
vypracovat kompletny kontrolny zoznam s jednym z vyjadreni uvedenych v ods. 3 pism. a) az c) tejto
kapitoly.

5. Minimalnymi obsahovymi nalezitostami navrhu éiastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly su:

a) oznacenie SO, ktory kontrolu vykonal;

(=

mena4, priezviska a podpisy zamestnancov SO a prizvanych osbb, ktori vykonali kontrolu;

()

o

)

)

) oznaCenie povinnej osoby;

) oznacenie formy kontroly (administrativna finanéna kontrola/finanéné kontrola na mieste);
)

D

identifikacné Udaje projektu (nazov a kéd projektu);
f)  predmet kontroly;
g) ciel kontroly;

h) opis zistenych nedostatkov a pri poruSeni osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi
je Slovenska republika viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahraniCia oznaCenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s navrhmi
odportc¢ani alebo opatreni na nédpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri€in ich vzniku,
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(vratane kvalifikacie zistenych nezrovnalosti alebo zisteného podozrenia z nezrovnalosti) spolu
s ndvrhmi opatreni na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku;

zoznam priloh preukazujucich nedostatky zistené kontrolou;

datum vyhotovenia névrhu Ciastkovej spravy z kontroly/névrhu spravy z kontroly;
zavery kontroly;

zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahuijucich sa k predmetu kontroly;

lehota na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporu¢aniam alebo opatreniam
a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na népravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku;

lehota na predloZenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

6.  Minimalnymi obsahovymi naleZitostami ¢iastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly su:

a
b

o O

D

)
)
)
)
)

=

m)

n)

0)

oznacenie SO, ktory kontrolu vykonal;

mena a priezviska zamestnancov SO a prizvanych os6b, ktori vykonali kontrolu;
oznacenie povinnej osoby;

oznacenie formy kontroly (administrativna finanéna kontrola/finanéna kontrola na mieste);
identifikané Udaje projektu (ndzov a kéd projektu);

predmet kontroly;

ciel kontroly

opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi
je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahraniCia, oznaenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s odporucéaniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku so zohladnenim opodstatnenosti podanych namietok, (vratane kvalifikacie zistenych
nezrovnalosti alebo zisteného podozrenia z nezrovnalosti) spolu s navrhmi opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku so zohfadnenim vysledkov opodstatnenosti
podanych namietok (ak relevantné);

zavery kontroly;

zoznam dokladov a inych pisomnosti vztahuijlcich sa k predmetu kontroly;
datum vyhotovenia Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly;

podpisy zamestnancov SO a prizvanych oséb, ktori vykonali kontrolu;

datum dorucenia navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly na oboznéamenie
povinnej osobe (napr. prijimatelovi), ak relevantné;

informaciu otom, ¢ povinna osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam alebo opatreniam alebo k lehote na predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych
vnavrhu Ciastkovej spravy z kontroly/v navrhu sprévy z kontroly a spdsob vysporiadania tychto
namietok (ak relevantné);

spdsob vysporiadania namietok (ak relevantné);
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p)
Q)

zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky,

lehotu na predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku .

7. SO je pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly v nevyhnutnom rozsahu opravneny od povinnej
osoby (prijimatela) alebo od osoby, ktora je vo vztahu k finanénej operécii alebo jej Casti dodavatelom
vykonov, tovarov, prac alebo sluZieb alebo akejkolvek inej osoby, ktord ma informacie, doklady alebo iné
podklady, ktoré su potrebné pre vykon finan¢nej kontroly, ak ich poskytnutiu nebrani osobitny predpis® (dalej
aj ,tretia osoba®):

a)

f)

vyZadovat a odoberat, v urCenej lehote originaly alebo Uradne osvedené kdpie dokladov, pisomnosti,
zaznamy dat na paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste;

vyZadovat' od povinnej osoby alebo od tretej osoby suéinnost v rozsahu opravneni podla zékona
o finan€nej kontrole;

vyZzadovat od prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku, ak SO odévodnene predpoklada vzhladom na zavaznost nedostatkov, Ze prijaté
opatrenia nie su U¢inné, a vyzadovat predloZenie nového pisomného zoznamu opatreni v lehote
uréenej SO;

osoby poverené na vykon kontroly si opravnené v nevyhnutnom rozsahu za podmienok ustanovenych
v osobitnych predpisoch™ okrem opravneni uvedenych v pismenéch a) az c) vstupovat do objektu,
zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok povinnej osoby alebo tretej osoby, alebo
vstupovat do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej Cinnosti;

vyZadovat od povinnej osoby vytvorenie podmienok na vykon finannej kontroly na mieste a zdrzat sa
konania, ktoré by mohlo ohrozit ich za&atie a riadny priebeh;

oboznamit sa pri zagati finan¢nej kontroly na mieste s bezpecnostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju
na priestory v ktorych sa vykonava finanéna kontrola na mieste.

8. SO je pri vykonavani administrativnej finanénej kontroly povinny:

a)

potvrdit prijimatelovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych originalov alebo uradne osvedéenych
kopii dokladov'®, pisomnosti, zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoCtovej
techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich
s administrativnou finanénou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste a zabezpecit ich riadnu
ochranu pred stratou, zniéenim, poSkodenim a zneuzitim (uvedené potvrdenie sa vydava, ak SO ziada
0 poskytnutie podkladov nad ramec definovany zmluvou o NFP); tieto veci SO vrati bezodkladne tomu,
od koho sa vyziadali, ak nie s potrebné na konanie podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie
podla osobitnych predpisov's;

oboznamit' prijimatefa s navrhom Ciastkovej spravy z kontroly/navrhom spravy z kontroly jeho
dorucenim, ak boli zistené nedostatky a vyziadat od neho v lehote uréenej SO pisomné namietky k

13 Napriklad § 39 zékona Slovenskej narodnej rady €. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej Cinnosti (Notérsky poriadok) v zneni neskorsich predpisov, § 23
zakona €. 586/2003 Z. z. o advokacii a 0 zmene a doplneni zakona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorSich
predpisov v zneni zakona ¢&. 297/2008 Z. z.

14 Z&kon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 46/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 198/1994 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, zakon €.
215/2004 Z. z. v zneni neskorsSich predpisov.

15 Naklady vyzadovanych Uradne osved&enych kopii zna3a ich pozadovatel, preto je potrebné zvazit hospodarnost a nevyhnutnost takejto poziadavky.

16 Napriklad Ob¢iansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 71/1967 Zb. v zneni neskorSich predpisov, zakon Slovenskej narodnej rady €.
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.
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zistenym nedostatkom, navrhnutym odportc¢aniam alebo k opatreniam a k lehote na predlioZenie
pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pricin ich vzniku, uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/névrhu spravy z kontroly;

preverit opodstatnenost némietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo k
opatreniam a k lehote na predloZenie pisomného zoznamu spinenych opatreni prijatych na népravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v ndvrhu Ciastkovej spravy/navrhu
spravy z kontroly a neopodstatnenost namietok spolu s odévodnenim neopodstatnenosti oznamit
prijimatelovi v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly;

zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly prijimatelovi;

oznamit' podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spachania iného spravneho
deliktu orgdnom prisludnym podfa trestného poriadku, alebo podla osobitnych predpisov pri¢om tieto
podozrenia sa v navrhu Ciastkovej spravy, navrhu spravy, Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
neuvadzaju.
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H. NAJCASTEJSIE IDENTIFIKOVANE NEDOSTATKY

1. Vramci programového obdobia 2007 — 2013 boli na zaklade vykonanych kontrol/auditov organmi zapojenych
do implementécie a kontroly Operacného programu Informatizécia spolo¢nosti identifikované nedostatky
v nizSie uvedenej tabulke.

Taburka 5: Identifikované nedostatky

Naj¢astejSie nedostatky identifikované na urovni prijimatela po¢as implementacie projektov Operaéného
programu Informatizacia spolo¢nosti

P.c.

Oblast nedostatku

Nedostatok

1. | Verejné obstaravanie

chyba vypocCet predpokladanej hodnoty zakazky, a ak je doloZeny
doklad s jej vypoctom, nie je z neho jasné, Ci je cena uréena s DPH
alebo bez DPH

predmet z&kazky je neuplne, nejednoznacne definovany

ak st podmienky ucasti citované podrobne, su chybne uvedené

nadstandardné a neprimerané  poZadovanie  dokladov
preukazuijucich splnenie podmienky G&asti

zmatocne, resp. neidentifikovatelne urCena lehota na dodanie
tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutoCnenie stavebnych prac

nevhodne uréené podmienky uéasti vzhlfadom na predmet zakazky

pozadovanie certifikatov kvality pri predmete zékazky, pri ktorom to
nie je opodstatnené

kritérium najnizSia cena (neuvadza sa presne, i ide o cenu s DPH
alebo cenu bez DPH, v sutaznych podkladoch je rézne definovana)

v zapisnici z vyhodnotenia ponltk chyba uvedenie klauzuly o
podpisani zapisnice ¢lenmi komisie bez vyhrad

pouzitie nevhodného systému e-aukcie, ktory je v rozpore so
zakonom o verejnom obstaravani

pouzitie rokovacieho konania bez zverejnenia v rozpore so
zakonom o verejnom obstaravani

nevyvazené obchodné podmienky t.j. v neprospech niektorej zo
zmluvnych stran

pouzitie siitazného dialégu podla zakona o verejnom obstaravani,
pricom verejny obstaravatel nedostatone definuje predmet
zakazky, ktory by jasne pomenoval aspon potrebu a ciel

2. | Monitorovanie projektu

administrativne nedostatky v ramci predkladania monitorovacich
sprav projektu

Ziadne, resp. nedostato¢né zddvodnenie nedodrzania planovanych
terminov zacatia a ukonCenia aktivit projektu

absencia povinnych a volitefnych priloh v monitorovacej sprave —
prijimatelia nesleduju zmeny vo formulari monitorovacej spravy
a z uvedeného dovodu nepredlozia poZadované povinné prilohy

neuvedenie priloh v zozname priloh MS
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neaktualne Udaje (napr. ponechanie textov z predoslych

monitorovacich terminov) v:

1. popise rizik a otvorenych otazok projektu;

2. vpopise zdévodnenia meSkania aktivit a identifikacie
problémov na projekte a délezitych informacii o projekte;

3. v popise legislativy — Zoznam pravnych predpisov a navrh ich
zmien.

nedostato¢né zasielanie volitefnych priloh tykajucich sa aktivit
v ramci publicity a informovanosti a riadenia projektu

v pripade rizik, nepopisanie krokov prijimatefla k dosiahnutiu
eliminacie rizika za dané monitorovacie obdobie

chybajuce datumy pri podpisoch Statutéra a vypracovatela
monitorovacej spravy

3. | Ziadost o platbu

nedostatky v ramci predlozenej podpornej dokumentécie k ZoP

nedostatky v ramci vyplneného formularu ZoP

preberanie pinenia osobami v rozpore so zmluvou o dielo

uhradenie vydavkov dodavatelovi z nespravnych uctov

4. | Zmluva o dielo

nesulad a nedostatoéné vypracovanie analytickych dokumentov
vyplyvajucich zo zmluvy o dielo

administrativne  pochybenia  akceptanych  a preberacich
protokolov

5. | Ostatné

nevyplnené/neaktualizované povinné informacie o projekte
v ASPR

nedostatocna aktualizacia dat v centralnom metainformacnom
systéme verejnej spravy

nedodrziavanie $tandardov pre informacné systémy verejne;
spravy (vynos €. 55/2014 Z. z. o Standardoch pre informaéné
systémy verejnej spravy)

nezaradenie majetku, ktory je v pouzivani na majetkové Ucty

nedostatky v oblasti vypracovania podkladov k integracii

nenaplnenie cielov projektu - nedosiahnutie prisluSnej urovne
sofistikovanosti zadefinovanych sluzieb v pisomnom vyzvani, resp.
ZoNFP

nesulad realizacie aktivit s harmonogramom projektu v zmluve
0 poskytnuti NFP

nedodrzanie ustanoveni Manualu pre informovanie a publicitu,
nedostatky v tlatovych spravach, v ozna€ovani dokumentov na
vSetkych Urovniach, napr. zapisy z riadiacich vyborov projektu,
akceptacné a preberacie protokoly, vystupné dokumenty, logotypy
a pod.
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Sprostredkovatel'sky organ - Urad podpredsedu viady SR pre investicie a informatizaciu
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