Navod na vytvorenie podania ziadosti vo¢i Ministerstvu investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie

1. Na webovom sidle https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka sa najprv prihlasite za subjekt, za ktory

podavate ziadost’. Prihlasit’ sa mdéZeme pomocou EID alebo mobilnej aplikacie.

Po prihlaseni sa si vyberiete elektronicku sluzbu ,, VSeobecnd agenda®.

3. V poli zvol'te poskytovatela sluzby tak, Ze za¢nete pisat’ nazov, ,,ministerstvo i, kedy sa Vam spravny
adresat vyhl'ada a vyberiete si ho.

4. Nasledne sa spristupni tlacidlo ,,Prejst’ na sluzbu®, na ktor¢ kliknete.
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Sluiba vieobecne] agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisované zaruéenym elektronickym podpisom. UmoéZfiuje vytvorit podanie
vyplnenim na to uréeného formulara, ktoré podavajici odosle zvolenému organu verejnej moci.
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5. Dalej je dolezité spravne uviest’ ,,Predmet spravy“. Pre rychlu a presnu identifikaciu pridelenia Vasej
spravy na spravny organiza¢ny utvar ministerstva v predmete spravy uvediete: Ziadost’ o poskytnutie
dotacie — Podpora regionalneho rozvoja; 3/2023/SRR.

Adresat

Ministerstvo investici, regionaineho roovaja a informalizace Slovenskej republiky

Udaje o sprave
Wyplfite Gdaje cenadujice spravu.

5. Spravne vyplnit’ premet spravy:

Ziadost’ 0 poskytnutie dotacie — Podpora
Precmet regionalneho rozvoja; 3/2023/SRR.

Skratka organizainého dbivan - vec &o podavate
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7. Do elektronického textu je mozné

dopisat’ nejaka dopliujicu
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8. Nahrat’ samotnu Ziadost’ +
Prilohy vSetky potrebné prilohy
9. Ziadost a jej prilohy
Hazow Poszledna mmena Welkost Podpley Vidy Illusite podpisat"
Hadost ..._pdr 06032030 12:49 EBEE Miex
priloha 1.pdf 060320730 12:50 EBEE Miex
priloha 2.pdf 060320730 12:50 EBEE Miex

%, Mahral prichu = poitata

6. Do predmetu elektronického dokumentu nemusite vypiiat’ nic.

Do textu elektronického dokumentu méZete napisat’ sprievodny text, ktory ste zvyknuti pisat’ do e-mailu.

8. Dalej je déleZité pomocou tladidla ,Nahrat prilohu z poéitata® pripojit' k podaniu Ziadost’
a vSetky potrebné prilohy, ktoré¢ si na zaklade vyzvy ¢. 3/2023/SRR pozadované. Prilohy, ktoré
musia byt’ elektronicky podpisané, nahravate ako prilohy formatu PDF, aby ste ich vedeli podpisat’.
Okrem takychto priloh, nahravate podl'a pokynov v Metodickej prirucky pre ziadatel'a, ktora tvori

~



Prilohu ¢. 2 vyzvy €. 3/2023/SRR aj typy priloh formatu dokument, napr. docx, xIsx, jpg, png,... tieto
ale nebudete podpisovat’. Podpisuje sa Ziadost’ a jej prilohy vo formate pdf. To, Ze je konkrétna
priloha podpisand, vidite tak, Ze sa riadok tejto prilohy rozsiri o d’alsi riadok do tzv. stromu, pricom
v prvom riadku je vzdy typ prilohy ,asice”, tzv. podpisovy kontajner a d’alej v riadku je atribht
»Podpisy*“ ,,ano®.

9. VSeobecna legislativna informacia tykajica sa dokumentov: listinny dokument, ktory je sice
podpisany a opecCiatkovany a nasledne naskenovany a zaslany ako sken ma pravne hodnotu len kopie
dokumentu. Listinne podpisané a opeciatkované dokumenty sa uz nemaju podpisovat’ aj elektronicky,
nakolko takto vzniknuty dokument je podpisany dvakrat a vtom moze byt problém, lebo moze
vzniknat pochybnost’, ktory podpis je platny. Aj preto by sa elektronické dokumenty mali podpisovat’
len elektronicky, aby vznikli jednoznaéne platné elektronické dokumenty. V zmysle standardov ma byt’
elektronicky dokument tzv. fulltextovo prehliadatel’ny a to vacSinou skeny nie su. Preto by sa mali
elektronické dokumenty vytvarat’ priamo uloZenim z jednotlivych aplikacii, resp. IS a nie ich
vytla¢enim a skenovanim. Napr. z Wordu, Excelu exportovat’ priamo do PDF, z inych aplikacii
priamo ukladat’ ako PDF a tieto vkladat’ ako prilohy k podaniam.

10. Nakoniec ked” mate pripojené vSetky prilohy a potrebné prilohy aj podpisané, celé¢ podanie odoslete na
ministerstvo pomocou tlacidla ,,Odoslat™.

Podpisana priloha ma

Prilohy priponu asice Atribat Podpisy je

nastaveny na Ano

Nazow Posledna zmena  Vefkosf  Podplay

priloha 1.paf 060320230 12:60 BEE Mie
Hadost ... askce 060320730 13:562 14 kB And

Hadoset ._.pdf 11 kB .
priloha 2.a8lce 0E.03.MXIo 13:63 15kB Ano

prilcha 2_pdf 11 kB Podpisat
podpleova aplikacla.doc: 06.03. 20230 13:63 458 kB Mie
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Mamimalina velkos spravy so wistkymi prilohamiz 1 M8 /50 MB Prl prllohe lneho formatu

ako PDF, tlacidlo Podpisat’
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o Pozor na platnost podpleoy. Pred odoselanim, prosm, overte platnosf podplaoy podia navodu 7.

Uiolit do rozpracovanych Podpils viscarymil cachami o Zahodlf

10. nezabudnite nakoniec
svoje podanie aj odoslat’!

11. Po odoslani do niekol’kych minut Vam do schranky pride tzv. ,,Doruc¢enka® . Ak si ju zobrazite (klikom
na 1u) v jej obsahu budete vidiet' daitum a ¢as dorucenia. Podl'a tohto datumu ministerstvo posudzuje, ¢i
ste dodrzali uréené terminy na podanie jednotlivych tkonov.
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Q@ Prijaté n Odosielatel Predmet Datum ~
™ Finanéné sprava = Ministerstvo investi Dorugenka k Skratka organizaéného Utvaru - vec &o podavate _ 06.03. 13:56
™ Mesto Komarno, = Ustredny portal verejnej ... F ie o odoslani ického podania 06.03.13:55
Bratislava,.
- & Ministerstvo investicii, regi... Zmluva /zaslanie zmluvy OPNS (pri schvalovani sa vykonéva ZFK) - podpisuje GRS @ 28.02. 09:36
n. -
ELEKTRONICKE DOKUMENTY
Podpisany dokument
@ Dorucenka Skryt -

dna Ue.U3.2UZ3 0 13:55 bola sprava uspesne dorucena.
S pozdravom,

prevadzka portélu slovensko.sk

¥ Podrobné informécie

Odosielatel
Prijimatel:
Datum dorucenia:

Identifikator spravy: 8fc5747d-7073-4e18-9410-4ef7815a5e15
Kanonikalizécia: http://www.w3.0rg/TR/2001/REC-xml-c14n-20010315
Typ digitdlneho odlacku: httpi//www.w3.0rg/2001/04/xmldsig-more#rsa-sha256
Digitalny odtlacok spravy: JVRZ3pNaidEx73jNRN1R8Y/SwHMJuV+1ty/AkqTEgV4M=

Identifikator elektronického dokumentu: 62f3feae-41a1-4f49-b952-e5570c86b273
Identifikator elektronického dokumentu: 0223f120-8611-4125-8759-bbbb159cb5a4
Identifikitor elektronického dokumentu: 26aa7e53-c0eb-498a-b45b-1a8e63bcadaf -

Zbalit detail spravy



