Priloha ¢. 2 k Vyzve

MINISTERSTVO
INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVO)A

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Metodicka prirucka pre Ziadatel’a
na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie

v oblasti podpory regionalneho rozvoja na rok 2023
k vyzve ¢. 3/2023/SRR

Metodicka prirucka pre Ziadatel'a na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie
V oblasti podpory regionalneho rozvoja (d’alej len ,prirucka®) je vypracovana v stlade
so zakonom ¢. 539/2008 Z. z. 0 podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon) a Vyhlaskou ¢. 439/2021 Z. z. Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky, ktorou sa ustanovuje vzor Ziadosti o poskytnutie dotacie
na projekt, jej prilohy a nalezitosti projektu pre subjekty uzemnej spoluprace na podporu
regionalneho rozvoja (d’alej len ,,vyhlaska“). V nevyhnutnych pripadoch, v ktorych bude potrebna
zmena prirucky za ucelom optimalizacie, resp. Gpravy pravidiel v nej obsiahnutych, je gestor
vyzvy opravneny priru¢ku zmenit'.
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1.

CIEL PRIRUCKY

1.1. Ciel prirucky

1.

2.
2.1.

Ciel'om prirucky je ustanovit’ jednotny postup pri poskytovani dotécii, a to najma pri:

a) predkladani ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt zamerany na podporu regionalneho
rozvoja (d’alej len ,,Ziadost™),

b) postupe odbornej hodnotiacej komisie (d’alej len ,,komisia“) pri vyhodnocovani ziadosti,

) vykonani formalnej kontroly a uzatvarani zmluvy o poskytnuti dotacie na projekt (d’alej len
,Zmluva®)  uzatvorenej medzi  Ministerstvom investicii, regionalnecho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky (d’alej len ,ministerstvo® alebo ,,poskytovatel*)
a uspesnym ziadatel'om.

PREDKLADANIE ZIADOSTI

Postup pri predkladani Ziadosti

. Podl'a ¢asti 7 al3 Vyzvy na podanie ziadosti o poskytnutiec dotacie v oblasti podpory

regionalneho rozvoja (dalej len ,vyzva*®) predkladd ziadatel' len jedno vyhotovenie
dokumentacie ziadosti, ktorti tvori formular Ziadosti a jej povinné prilohy na predpisanych
formuléroch.

. Formular Ziadosti tvori Prilohu ¢. 1. V pripade zasielania Ziadosti prostrednictvom Ustredného

portalu verejnej spravy (d’alej len ,,UPVS®), Ziadatel vypIneny formulér Ziadosti konvertuje do
formatu .pdf a podpisuje kvalifikovanym elektronickym podpisom podla postupu uvedeného
v Tabulke ¢. 1.

V pripade zasielania Ziadosti prostrednictvom UPVS, Ziadatel' zabezpe¢i zaruéenti konverziu
listinnych priloh do elektronickej podoby v sulade s Vyhlaskou Ministerstva investicii,
regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky ¢. 70/2021 Z. z. z 12. februara 2021
0 zarucenej konverzii.

Tabul'ka €. 1 Prilohy k ziadosti

Zavizny formular: Ano

Forma predlozenia: Elektronické prostrednictvom UPVS alebo listinna

V ramci tejto prilohy Ziadatel’ predklada:

1. v pripade predloZenia Ziadosti prostrednictvom UPVS, vyplneny zverejneny formular,
ktory konvertuje do .pdf formatu (stbor vypracovany v MS Word ulozit' ako dokument
vo formate .pdf) a podpisuje tato prilohu kvalifikovanym elektronickym podpisom,

2. v pripade predlozenia Ziadosti listinne, vyplneny zverejneny formular, ktory vytlaci
a podpise, a zaroven odosle v editovatelnom formate MS Word prostrednictvom e-mailu
uvedeného v cCasti 8 vyzvy.

Zavizny formular: Ano
Forma predlozenia: Elektronické prostrednictvom UPVS alebo listinna
V ramci tejto prilohy Ziadatel’ predklada:
1. v pripade predloZenia Ziadosti prostrednictvom UPVS:
a. vyplneny zverejneny formulér, ktory konvertuje do .pdf forméatu (stibor vypracovany
v MS Excel ulozit’ ako dokument vo formate .pdf) a podpisuje prilohu kvalifikovanym
elektronickym podpisom,
b. vyplneny zverejneny formular v editovatelnom formate .xls/.xlsx MS Excel, ktory
ziadatel’ nepodpisuje kvalifikovanym elektronickym podpisom,
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2. v pripade predlozenia ziadosti listinne, vyplneny zverejneny formular, ktory vytlaéi
a podpise, a zaroven odosle v editovatelnom formate MS Excel prostrednictvom e-mailu
uvedeného v Casti 8 vyzvy.

Priloha &. 1.3 Cestné vyhlasenie Ziadatel’a

Zavizny formular: Ano

Forma predlozenia: Elektronické prostrednictvom UPVS alebo listinna

V ramci tejto prilohy ziadatel’ predklada:

1. v pripade predloZenia Ziadosti prostrednictvom UPVS, vyplneny zverejneny formulér,
ktory konvertuje do .pdf formatu (stibor vypracovany v MS Word ulozit’ ako dokument
vo formate .pdf) a podpisuje prilohu kvalifikovanym elektronickym podpisom,

2. Vv pripade predloZenia ziadosti listinne, vyplneny zverejneny formular, ktory vytlaci
a podpise.

Priloha ¢. 1.4 Profesijny Struktirovany Zivotopis zamestnancov Ziadatel’a
Zavazny formular: Nie
Forma predloZzenia: Elektronické prostrednictvom UPVS alebo listinna

Ziadatel’ v pripade zamestnancov podiel’ajticich sa na aktivitach projektu, na ktory sa dotacia

pozaduje Vrdmci pracovnej pozicie I. predklada trénersku licenciu, pripadne certifikat

ukon¢eného vzdelania. V pripade pracovnej pozicie II. predkada profesijny Struktirovany

zivotopis zamestnancov ziadatel’a (ziadatel’ predklada zivotopis v Struktirovanej forme napr.

vo formate Europass a pod.)

1. V pripade predlozenia Ziadosti prostrednictvom UPVS, ziadatel uvedenu prilohu
konvertuje do .pdf formatu.

2. V pripade predlozenia ziadosti listinne, ziadatel' predklada prilohu/prilohy vytlacené
a podpisané.

Priloha ¢. 1.5 Dokument preukazujtici vykonavanie ¢innosti Ziadatel’a minimalne jeden

rok pred podanim Ziadosti

Zavazny formular: Nie

Forma predloZenia: Elektronick prostrednictvom UPVS alebo listinna

V ramci tejto prilohy ziadatel predkladd dokument preukazujici vykonavanie c¢innosti

ziadatel'a minimalne jeden rok pred podanim Ziadosti podl'a § 13 ods. 3 zakona v oblastiach

podpory regionalneho rozvoja uvedenych v § 13 ods. 2 zakona. Ako prilohu Zziadatel
predkladé napr. stanovy, vyro¢nu spravu Ziadatela a pod.

1. V pripade predloZenia Ziadosti prostrednictvom UPVS, Ziadatel predklada uvedent
prilohu, ktoru konvertuje do .pdf formatu a podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

2. V pripade predloZenia ziadosti listinne, ziadatel' predklada prilohu/prilohy vytlacené
a podpisané.

2.2. Opravnené a neopravnené vydavky

1. Zakladny ramec pre posudenie charakteru vydavkov ustanovuje zakon ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach*) a zakon €. 431/2002 Z.
Z. 0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o u€tovnictve).

2. Vydavok je opravneny, ak spiiia vietky nasledujuce kritéria:
a) je vynalozeny opravnenym subjektom, t. j. ziadatel'om,

b) je vynalozeny v stlade s0 v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi platnymi a u¢innymi
na uzemi Slovenskej republiky,
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) vznikol na opravnenom mieste podl'a asti 4 vyzvy,

d) vznikol v opravnenom obdobi podl'a ¢asti 5 vyzvy,

e) je odovodnene vynalozeny na realizaciu opravnenej aktivity podla schvalenej ziadosti,
f) spiiia podmienky hospodarnosti, efektivnosti a Gicelnosti,

g) je skuto¢ne a preukazatel'ne vynalozeny, t. j. je dolozeny prislusnymi fakturami, i¢tovnymi
dokladmi rovnakej dokaznej hodnoty a dokladom o thrade Vv stlade so zékonom
0 uctovnictve,

h) v sulade so zakonom o uctovnictve je zaznamenany v uctovnych knihach na zaklade
uctovnych dokladov, priCom uctovnictvo musi byt vedené Uplne, preukazatelne, spravne,
zrozumitel'ne a sposobom zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov,

1) v pripade prac, tovarov a sluzieb od tretich subjektov, tieto boli obstarané v stlade
so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

j) ide 0 mzdové vydavky a ich nahrady,

K) ide 0 vydavky na prenajom priestorov v ramci opravnenej aktivity, ktoré s v stlade s ¢astou
3 vyzvy, pri¢om prendjom priestorov musi priamo suvisiet’ s realizaciou aktivit projektu
a musi sa vzt'ahovat’ na nevyhnutné obdobie potrebné na realizaciu aktivity projektu,

[) jevsulade s finanénymi limitmi uvedenymi v Tabulke €. 2.

3. Neopravnené vydavky su:
a) vydavky, ktoré nespliiaji zakladné podmienky opravnenosti podl'a odseku 2,
b) vydavky nevztahujice sa na projekt,

C) pripravna a projektova dokumentacia: vypracovanie projektovej dokumentacie vratane
zmien, variantnych rieSeni a doplnkov (pre tizemné rozhodnutie, stavebné povolenie,
realizacnéd dokumentacia, dokumentacia skutoéného vyhotovenia stavby); prieskumné prace
(geologicky prieskum, hydrotechnické postidenie) potrebné na spracovanie projektu;
manipulaéné a prevadzkové poriadky; plan organizicie vystavby vratane projektu
dopravného znacenia,

d) stavebny dozor,

e) odborny autorsky dohl’ad,

f) vydavky, ktoré st zo strany ziadatel'a/prijimatel’a dotacie nedostato¢ne odévodnené, alebo
nepreukazané,

g) vydavky podporujice hospodarsku ¢innost), okrem vydavkov preukazujucich lokdlny
charakter,

vvvvvvvvvv

urokov z omeskania, zmluvnych pokut a pokut uloZzenych podl'a osobitnych predpisov,
I) vydavky na sudne a spravne poplatky,

J) vydavky na thradu zaviazkov alebo refundaciu vydavkov Ziadatela o dotaciu na projekt
z predchadzajucich rokov,

K) vydavky na krytie majetkovej ticasti v inej pravnickej osobe alebo na zaloZenie alebo
zriadenie inej pravnickej osoby ako rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie,

1) Akékol'vek ¢innost’ pozostévajica z ponuky tovarov alebo sluZieb na danom trhu. Hospodarska povaha &innosti
ako takej nezavisi od toho, ¢i tato ¢innost’ tvori zisk.
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I) vydavky na finan¢né zabezpecenie moznych buducich dlhov a ¢iastky odlozené ako rezervy,

m) vydavky na thradu dane z pridanej hodnoty (DPH), ktora je navratna ziadatelovi
akymkol'vek spdsobom, a to aj v pripade, ak ju ziadatel’ v skuto¢nosti neziska spat’,

n) vydavky na poistenie 0s6b a majetku, zakonné poistenie vozidla, havarijné poistenie vozidla,

0) vydavky na prenajom priestorov, ak nejde o prenajom uvedeny v Casti 2.2. ods. 2 pism. k),

p) vodné, sto¢né, plyn, elektrinu, vykurovanie,

g) vydavky na obstaranie, servis, drzbu a opravy dopravnych prostriedkov a dopravnych
zariadeni,

r) vydavky na nakup kolkov a cenin,

s) vydavky na nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne,

t) vydavky na odstupné a odchodné (nakol’ko medzi nimi a realizaciou projektu neexistuje
pricinny vzt'ah),

u) vydavky na Stipendia,

V) odmeny dobrovolnikom podl'a zakon ¢. 406/2011 Z. z. o dobrovolnictve a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

w) bankové poplatky,

X) osobné vydavky a sluzby suvisiace s riadenim projektu: vydavky na cenu prace
zamestnancov ziadatela o dotaciu realizujucich financné alebo projektové riadenie
predkladaného projektu na zdklade pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych
pracovnych vztahov vrdtane zamestnancov na zéklade dohod vykonavanych mimo
pracovného pomeru apod. (napr. projektovy manazér, finanény manazér, manazér
verejného obstardvania),

y) vydavky pri obchadzani zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,Zakonnik prace®) v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa
uzatvori retazenie pracovnopravnych vzt'ahov, napr. najskor dohoda o vykonani prace a po
vyCerpani stanoveného rozsahu pracovnych hodin (350 hodin/rok) sa uzatvori d’alsi zmluvny
vztah napr. prikazna zmluva, alebo dohoda o pracovnej ¢innosti a pod., pricom vykondvana
¢innost’ stale javi znaky zavislej prace,

z) vydavky tykajuce sa ¢innosti na projekte vykonavanych pocas praceneschopnosti,
aa) vydavky na doplnkové dochodkové sporenie (nakol’ko je zalozené na baze dobrovolnosti),

bb) ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity, odmeny), ktoré nie su
pre zamestnavatel'ov povinné podl'a osobitnych pravnych predpisov,

cc) tvorba socialneho fondu,
dd) osobné vydavky zamestnancov, ktori sa nepodiel’aju na realizacii projektu,

ee) pomerna Cast’ osobnych vydavkov, ktora nezodpoveda pracovnému vyt'azeniu zamestnanca
na danom projekte,

ff) vydavky na pohonné hmoty,
gg) cestovné nahrady a vydavky spojené s pracovnymi cestami,
hh) vydavky na reprezentaciu a obcerstvenie,

i1) vydavky stvisiace s propagaciou a marketingom napr. uzemia, produktov, sluzieb a subjektov
(okrem propagécie zrealizovanych aktivit podporeného projektu),
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#)]1) vvdavky na obstaranie, vystavbu, opravu stavieb a vvdavky na technické zhodnotenie
stavieb.

4. Opravnené vydavky projektu su vydavky vynaloZzené na opravnenu aktivitu podla Casti
3 vyzvy. Su zadelené do skupin, ktorych oznacenie vychadza zo syntetickych G¢tov rdmcovej
uctovnej osnovy platnych v ststave podvojného uctovnictva v sulade s prisluSnym opatrenim
Ministerstva financii Slovenskej republiky podl'a § 4 ods. 2 zakona o G¢tovnictve.

5. Medzi bezné vydavky patria skupiny opravnenych vydavkov:

a) spotrebované nakupy (oznacenie 50X): vydavky uctované najmi na ucte 501 — Spotreba
materialu,

b) sluzby (oznacenie 51X): vydavky tuétované v zmysle platnych postupov pre uctovanie
Vv ststave podvojného uctovnictva najma na nasledovnych uctoch: 518 — Ostatné sluzby,

C) osobné vydavky (oznacenie 52X): opravnenym vydavkom je celkova cena prace (podla
§ 130 ods. 5 Zakonnika prace) odbornych zamestnancov ziadatel'a o dotaciu realizujicich
aktivity projektu na zaklade pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych pracovnych
vzt'ahov vratane zamestnancov na zaklade dohod vykonavanych mimo pracovného pomeru.
Osobné vydavky nesmu presiahnut’ obvykla vysku v danom odbore, Case a mieste, a zaroven
musia spiiat’ primeranost pre stanovené tlohy a zodpovednost o0sdb realizujticich
opravnené aktivity projektu. Ziadatel/prijimatel musi pri odmefovani zamestnancov
reSpektovat’ predchadzajicu mzdovu politiku organizacie. Opravnena je len mzda za
skutocne odpracovany Cas na aktivite projektu. V pripade zamestnavania osdb pre ucely
realizécie projektu rozliSujeme dve alternativy:

i. Zamestnanec pracujici na projekte na plny uvizok?), t. j. pocas celého ustanoveného
pracovného Casu: zamestnanec vykonava vylu¢ne Cinnosti tykajuce sa opravnenych
aktivit projektu a nevykondva ziadne iné aktivity mimo projektu.

ii. Zamestnanec pracuje na projekte iba uréity pracovny cas: celkovy pracovny cas
zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt spolufinancovany formou dotacie
a na aktivity mimo poskytnutej dotacie.

V ramci vydavkov na zdkonné odvody zamestnavatela st opravnené len vydavky
Vv pomernej vyske k hrubej mzde zamestnanca za skutocne odpracovany Cas na jednotlivé
aktivity projektu.

Vydavky tykajuce sa vykonu prace st limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/deni
za vSetky pracovné uvizky osoby kumulativne, t. j. za vSetky pracovné pomery, dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru.

Pracovné uvizky osdb pracujiicich na projekte sa nesmu prekryvat’. V pripade zistenia prekryvania
sa vydavkov v ramci projektu, poskytovatel' vyluci tieto vydavky z financovania dotknutého
projektu, resp. je opravneny odstlpit’ od zmluvy.

6. Medzi kapitalové vydavky patria skupiny opravnenych vydavkov:

a) dlhodoby hmotny majetok (oznacenie 02X): vydavky na dlhodoby hmotny majetok,
ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorSich predpisov a doba pouzitelnosti dlhSia ako jeden rok, Gctované v zmysle
platnych postupov pre tctovanie v sustave podvojného uctovnictva.

%) Pod pojmom tvizok sa rozumie: pracovny pomer, pracovnopravny vztah na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.
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Priloha €. 2 k Vyzve

Tabul'ka €. 2 Finan¢né limity osobnych vydavkov pre odborny personal, resp. vydavkov za poskytované sluzby

Maximalna opravnena Maximalna vySka odplaty za
vySka odmeny (vratane poskytované sluzby
odvodov zamestnavatel’a) (EUR/hodina)
na zaklade dohody o praci
vykonavanej mimo
pracovného pomeru
EUR/hodina

Maximalna opravnena
vy$ka celkovej ceny
prace
na zaklade
pracovného pomeru
(EUR/mesiac)

Popis ramcovej ¢innosti

Pracovna pozicia

s narokom na bez naroku na
vratenie DPH vratenie DPH

Odborne spdsobily pracovnik realizujuci volnocasové
a Sportové aktivity (nestvisiace s profesionalnym Sportom).
Odborna sposobilost’ sa preukazuje trénerskou licenciou,
vysokoskolskym diplomom, certifikaitom ukonceného
vzdelania, prip. praxou V realizacii predkladanych aktivit
minimdlne 1 rok.

Vol'nocasovy pracovnik pracujici s mladezou.

Pracovna pozicia II 1120,00 6,50 5,42 6,50 Pracovnik podiel'ajiici sa na volnoCasovych aktivitach
nespliajuci poziadvky pracovnej pozicie I.

Pracovna pozicia [ 1730,00 10,00 8,00 10,00

Posudenie opravnenosti vydavku podl'a v§eobecnych kritérii opravnenosti vydavkov je na koneénom rozhodnuti poskytovatel'a. Opravnenost’ vydavkov je
z0 strany poskytovatel'a posudzovana prostrednictvom predlozeného vyuctovania zo strany prijimatel’a, ktoré pozostava zo zavdznych formularov
Kk vytctovaniu dotacie a podpornej dokumentacie, ako aj ostatnej dokumentacie vyziadanej poskytovatel'om.



Priloha €. 2 k Vyzve

2.3. Vyplnenie formuliru Ziadosti a jej priloh

Formular ziadosti

1. Udaje Ndzov Ziadatela
0 Ziadatelovi

- ziadatel’ uvedie ndzov ziadatel'a v sulade s jeho zapisom V prisluSnom
registri. Napr.: ,,Obc¢ianske zdruzenie XYZ*

Pravna forma Ziadatela

- ziadatel si vyberie jednu z moznosti uvedenych v rozbal'ovacom poli

Adresa sidla Ziadatela (Ulica, Popisné ¢islo, PSC, Obec, Okres, Kraj)

- ziadatel’ uvedie udaje v zmysle zapisu v prisluSnom registri
Identifikacné tidaje Ziadatela (ICO, DIC, IC DPH, Platitel’ DPH)

- ziadatel’ uvedie udaje v zmysle zapisu v prisluSnom registri

Datum zdpisu Ziadatela v prislusnom registri

- ziadatel’ uvedie ddtum vzniku uvedeny Vv prisluSnom registri

Identifikacné udaje Statutarneho organu Ziadatela alebo jeho ¢lena

- ziadatel’ uvedie titul, meno, priezvisko, vratane funkcie Statutarneho
organu

Cislo uictu v banke alebo v pobocke zahranicnej banky

- ziadatel uvedie ¢islo uctu vo formate IBAN

Na ucely poskytnutia dotacie sa nevyzaduje vytvorenie osobitného
bankového uctu.

Webové sidlo Ziadatela

- ziadatel’ uvedie odkaz na webové sidlo ziadatel’a

Charakteristika, ciel’ a popis cinnosti Ziadatela

- ziadatel uvedie stru¢né informécie o ziadatel'ovi

Identifikacné udaje kontaktnej osoby Ziadatela

- Zziadatel uvedie titul, meno, priezvisko, telefonne ¢islo a e-mailova
adresu kontaktnej osoby, ktora bude kontaktovana poskytovatelom
pri komunikacii ohl'adom predlozenej ziadosti,

-V pripade, Ze budt na projekte participovat’ viaceré kontaktné osoby,
ziadatel’ ich uvedie do formuldra Ziadosti (maximalne 3 kontaktné

0soby)

2. Udaje Ndzov projektu
0 projekte

- Zziadatel’ uvedie jasny, strucny a vystizny nazov projektu

Hlavny ciel projektu

- Ziadatel’ vyberie minimalne jednu z uvedenych moznosti

Aktivita (podla § 3 ods. 2 zakona o podpore regiondlneho rozvoja)

Pre tuto vyzvu je mozné realizovat’ iba aktivitu podl'a § 3 ods. 2 pism. u)
zakona.




Predmetna aktivita je pre ziadatela zo strany poskytovatela uz
predvyplnena, t. j. zo strany Ziadatela sa v ramci tohto pol'a nevyZaduje
ziadna akcia.

Strucny ucel projektu (prinos/vysledok z realizacie projektu, ktory je
mozné dosiahnut, max. 500 znakov

- ziadatel’ uvedie prinos/vysledok z realizacie projektu, ktory je mozné
dosiahnut’ v sulade s hlavnym cielom projektu

Miesto realizdcie projektu

- ziadatel’ uvedie kraj, okres, obec, kde sa realizuje projekt

3. Celkovy Celkovy rozpocet projektu (spolufinancovanie Ziadatela a pozadovand
rozpodet vwiska dotacie)
projektu - formular vypocita automaticky celkovy rozpocet projektu ako sucet
sum  uvedenych v poli »Spolufinancovania ziadatel'a*
a v poli ,,Pozadovanej vysky dotacie*
Spolufinancovanie Ziadatela (minimdlna vyska spolufinancovania
podla vyzvy)
- minimalna vySka spolufinancovania Ziadatela je 5 % z celkového
rozpoctu projektu,
- percentualne vyjadrenie formulédr vypocita automaticky po vyplneni
pol'a v EUR ziadatel'om
PozZadovana vyska dotacie
- maximalna vyska pozadovanej dotécie je 95 % z celkového rozpoctu
projektu,
- maximalna vyska pozadovanej dotacie je 200 000 EUR a minimalna
vyska pozadovanej dotacie je 25 000 EUR,
- percentualne vyjadrenie formuldr vypocita automaticky po vyplneni
pola v EUR ziadatel'om
4. Vystupy - ziadatel' vyberie minimalne jednu cinnost, ktora vykonaval
Ziadatela za za predchadzajuci kalendarny rok
predchadzajuci
kalendarny
rok

Na zaver Ziadosti ziadatel uvedie miesto, kde bola Ziadost’ vypracovana, datum vypracovania
ziadosti, meno a priezvisko Statutarneho organu ziadatela a podpis. Podpis je mozné
Vv zavislosti od formy predlozenia realizovat’ kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo

fyzicky.

Ziadatel’ vyplnent Ziadost v MS Excel ulozi ako dokument vo formate .pdf a podpisuje ju
Statutarny zastupca kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo fyzicky, v zavislosti od
sposobu predkladania ziadosti.

Priloha ¢. 1.1 Popis projektu
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ICO Ziadatela

- ziadatel’ uvedie tento udaj z prisluSného registra, ktory je totozny s udajom uvedenym
Vo formuléri Ziadosti

Ndzov projektu

- ziadatel' uvedie rovnaky nizov projektu ako vo formulari Ziadosti v Gasti 2. Udaje
0 projekte*

Predpokladany zaciatok a ukoncenie realizdcie oprdvnenej aktivity projektu

- predpokladany termin zaciatku realizdcie opradvnenej aktivity projektu je mozné zvolit’
najskor od datumu zverejnenia vyzvy,

- termin ukoncenia realizacie opravnenej aktivity projektu je potrebné stanovit’ v sulade s
opravnenym obdobim vzniku vydavkov projektu podla ¢asti 5 vyzvy.

Aktivita projektu/Opravnend aktivita projektu

- pre tato vyzvu je mozné realizovat® aktivitu podla § 3 ods. 2 pism. u) zakona

Hlavny ciel projektu

- ziadatel’ vyberie minimalne jednu moznost’ z predefinovanych cielov stanovenych podl'a
§ 3 ods. 1 zakona

Ucel projektu
- ziadatel’ uvedie prinos/vysledok z realizacie projektu, ktory je mozné dosiahnut’ v stilade
s hlavnym cielom projektu. Ziadatel’ d'alej uvedie pridant hodnotu projektu, kde popise,
do akej miery vysledky projektu prispeji k naplianiu potriecb cielovej skupiny a k

zvySeniu kvality zivota obyvatelov. zlepSia—techniely—stav—miestayeh—komunikdet
a-dopravat-vybavenostregionu—Pri popise ziadatel' dodrzi maximalny pocet 500 znakov.

Vystupovy meratelny ukazovate!’v sulade s cielom a ucelom poskytnutia dotdcie podla casti
1 vwzvy a podla Prilohy ¢. 6 Zoznam vystupovych meratelnych ukazovatelov

- pre vystupovy meratelny ukazovatel’ projektu ziadatel' uvedie jeho pociatoéni hodnotu
a nenulova ciel'ova hodnotu

- podmienky a spdsoby naplnenia vystupovych meratelnych ukazovatel'ov, ako aj sposoby
preukazania naplnenia vystupovych meratelnych ukazovatelov st vysSpecifikované
Vv Prilohe ¢. 6 Zoznam vystupoych meratel'nych ukazovatel'ov

- Upozornenie: naplnenie cielovej hodnoty je pre ziadatel'a zavdzné

Vychodiskova situdcia

- ziadatel’ uvedie komplexné informacie o vychodiskovej situacii, ktora predchadza potrebe
realizacie projektu prostrednictvom poskytnutia dotéacie

Popis jednotlivych oprdvnenych aktivit projektu a ich harmonogram

- ziadatel’ uvedie hlavné Casti a Cinnosti realizacie aktivity v sulade so Ziadost'ou vratane
blizSieho urcenia cielovej skupiny, ktord bude mat’ z realizacie aktivity prospech, ako aj
logicky spracovany harmonogram aktivit a Cinnosti. Pri popise ziadatel’ dodrzi maximalny
pocet 500 znakov.

Cielove skupiny projektu

- ziadatel' si vyberie cielové skupiny projektu suvedenim pocétu osob spadajlicich
do prislusnej ciel'ovej skupiny
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Publicita projektu

- ziadatel' uvedie pldnované cinnosti, ktorymi zabezpeci informovanie Sirokej, ako aj
odbornej verejnosti 0 realizacii opravnenych aktivit projektu a 0 dosiahnutych
a planovanych vystupoch projektu. Pri popise ziadatel' dodrzi maximalny pocet 500
znakov.

Manazment projektu a Struktura riadenia

- ziadatel’ uvedie spdsob zabezpecenia riadenia projektu, t. j. Ziadatel'om vytvorené nové
Struktary na riadenie predkladaného projektu, pripadne vyuzitie uz existujucich Struktir
ziadatel’a, pripadne zapojenie projektovych partnerov do realizacie projektovych aktivit,
aako sa eventudlne budi podielat’ na riadeni projektu. Pri popise ziadatel' dodrzi
maximalny pocet 500 znakov.

Administrativne a technické zabezpecenie realizacie projektu

- ziadatel’ uvedie vlastné administrativne a materialno-technické kapacity zabezpecujlce
realizéciu aktivit projektu. Pri popise ziadatel' dodrzi maximalny pocet 500 znakov.

Skusenosti Ziadatela

- ziadatel' uvedie svoje predchadzajuce projekty/Cinnosti suvisiace s realizaciou aktivit
v stilade s ¢ast'ou 3 vyzvy za posledné 2 roky. Pri popise ziadatel’ dodrzi maximalny pocet
500 znakov.

Uzemny alebo cezhranicny vplyv

- ziadatel’ popiSe vplyv navrhovanych aktivit na izemny/cezhrani¢ny rozvoj. Pri popise
ziadatel’ dodrzi maximalny pocet 500 znakov.

- vyzvou stanovena opravnena aktivita nie je poskytovanim $tatnej pomoci a ziadatel’ pocas
doby realizacie a udrzatelnosti je povinny dodrziavat nehospodéarsku povahu projektu.
Z tohto dovodu upozoriujeme, ze projekt musi byt’ ¢isto miestneho charakteru pre lokalne
obyvatel'stvo, aby napriklad nenarusil vplyv na cezhrani¢né investicie.

Uskutocnitelnost

- ziadatel' podrobne popise adekvatnost’ zvolenych ¢innosti v ramci opravnenej aktivity
projektu, ich pocet, adekvatnost’ kapacitného zabezpeCenia projektu (personalneho
I technického) a hospodarneho vyuzitia poskytnutych finanénych prostriedkov. Pri popise
ziadatel' dodrzi maximalny pocet 500 znakov.

Udrzatelnost

- ziadatel uvedie do akej miery budu vysledky projektu udrzatelné a vyuzitelné po skonceni
realizacie aktivity projektu v sulade s cielom a uicelom vyzvy podla casti 1 vyzvy a akd
cielova skupina bude vyuzivat vystupy projektu z dlhodobého hladiska a taktiez uvedie
predpokladany pocet ucastnikov cielovej skupiny). Pri popise ziadatel’ dodrzi maximalny
pocet 500 znakov.

Prehlad o prijatych financnych prispevkoch a dotaciach za rok 2023 na aktivity podobné
alebo suvisiace s projektom

- ziadatel' uvedie také finan¢né prispevky, dotacie a iné zdroje, ktoré boli Ziadatelovi
poskytnuté za rok 2023 na podobny projekt z inych zdrojov

V zévere ziadatel uvedie miesto vyplnenia prilohy, datum, meno a podpis Statutarneho
organu ziadatel'a. Podpis je realizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo

fyzicky.
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3.

3.1.

1.
2.

Ziadatel’ vyplnent Prilohu ¢. 1.1 v MS Word ulozi ako dokument vo forméte .pdf a podpisuje
ju Statutarny zastupca kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo fyzicky.

Priloha €. 1.2 Rozpocet projektu

Ndzov vwdavku

- ziadatel uvedie nazov vydavku

Popis a oddvodnenie vwdavkov

- ziadatel uvedie informacie o ucele vydavku azddvodnenie jeho nevyhnutnosti
pre realizéciu aktivity, sposobe uréenia jednotkovej ceny, vratane spdsobu overenia jeho
hospodarnosti,

- kazdu polozku rozpoctu v poli ,,Popis a odévodnenie vydavkov opiSe z hl'adiska jeho
predmetu, resp. rozsahu, pripadne nevyhnutnosti; a z hladiska spdsobu vyuzitia
v nadvéznosti na aktivitu projektu,

- v pripade, ak vydavok pozostava z viacerych poloziek, tieto polozky v ramci popisu
vydavku ziadatel' blizSie Specifikuje, tzn. uvedie z akych poloziek pozostdva cena
vydavku, vratane sumy jednotlivych poloziek,

- popis vydavku ziadatel' zostavuje tak, aby bolo mozné posudit jeho hospodarnost,
efektivnost’ a ucelnost’,

- odporaca sa uvadzat’ minimalne pozadované parametre jednotlivych poloziek rozpoctu
projektu,

- v ramci popisu vydavku je potrebné uviest informéciu (ak relevantné) o spdsobe
stanovenia vySky vydavku, a to prieskum trhu alebo odborny posudok alebo zrealizované
verejné obstaravanie.

POSTUP PRI VYHODNOCOVANI ZIADOSTI O DOTACIU A FORMALNEJ KONTROLE
Postup pri vyhodnocovani Ziadosti 0 dotaciu

Poskytovatel’ zaeviduje dorucené Ziadosti a predlozi ich komisii.

Poskytovatel' stanovi prvy termin rokovania komisie Vv sulade so Statitom arokovacim
poriadkom komisie pre vyhodnotenie Ziadosti o poskytnutie dotacii na podporu regionalneho
rozvoja (d’alej len ,,Statut a rokovaci poriadok®).

Komisia v stlade so svojim Statitom a rokovacim poriadkom rokuje a vyhodnocuje prijaté
ziadosti podla § 13 ods. 8 zakona. Nasledne poskytovatel’ vykona formalnu kontrolu ziadosti
podrla ¢asti 3.2. prirucky.

3.2. Formalna kontrola Ziadosti

1.

V ramci vykonu formalnej kontroly Ziadosti, v pripade nesplnenia podmienok uvedenych
v Castiach 2.1. az 2.3. a vo vyzve, poskytovatel' vyzve Ziadatel'a k odstraneniu nedostatkov
Vv Ziadosti.

Ziadatel' preukazuje splnenie podmienok pre poskytnutie doticie predlozenim vsetkych
origindlov alebo tradne osved¢enych kopii potvrdeni podl'a § 8a ods. 5 zdkona o rozpoctovych
pravidlach a vyhlasky.
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10.

11.

Poskytovatel’ si moze vyziadat’ od ziadatel'a i doklady, ktorymi ziadatel’ preukaze pravdivost
svojho Cestného vyhlasenia, okrem tych, ktorych pravdivost’ si vie poskytovatel overit
v prislusnych databazach, registroch a pod.

Poskytovatel’ moze vyzvat’ ziadatel'a k uprave rozpoctu, pricom pri Gprave rozpoctu zo strany
ziadatel’a platia tieto pravidla:
a) nie je pripustné doplnit’ rozpocet o nakladovt polozku, ktoru projekt neobsahuje,
b) nie je pripustné doplnit’ rozpocet o nakladovi polozku, ktora komisiou nebola schvalena,
C) nie je pripustné prekro¢it’ vySku nakladovej polozky uvedenu v rozpocte projektu a vysku
nakladovej polozky upraventl komisiou, to neplati v pripade potreby Upravy formalnych
nedostatkov v pdvodnom rozpocte na zaklade odporucania poskytovatela,

d) je pripustné znizit vySku vybranej schvalenej nakladovej polozky alebo vypustit’
nakladovu polozku,

e) polozky uvedené v rozpocte buda zaviazné pri vyactovani projektu.

Spolufinancovanie je potrebné zabezpecit’ jednotlivo z kazdej nakladovej polozky uvedene;j
Vv rozpocte podl'a podielu spolufinancovania uvedeného vo vyzve.

Lehota na doplnenie Ziadosti podla ¢asti 3.2 odsekov 1 az 3 je maximalne 30 kalendarnych dni
od doruéenia®) vyzvy na doplnenie.

Ak ziadatel' nedodrzi lehotu na doplnenie Ziadosti podla ¢asti 3.2 odseku 6 priruc¢ky alebo
nedoplni vsetky pozadované nalezitosti, poskytovatel vyzve v poradi d’alSieho Zziadatela
20 zasobnika projektov a vykona formalnu kontrolu tejto ziadosti.

Po ukonceni procesu formalnej kontroly ziadosti predseda komisie predkladd navrh
rozhodnutia o poskytnuti dotacie spolu s uvedenim vysky dotacie na projekt na schvalenie
ministrovi investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky.

O vyske poskytnutej dotacie na projekt rozhoduje minister investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky.

Po rozhodnuti o poskytnuti dotacie zabezpeci poskytovatel’ pripravu a podpis zmluvy oboma
zmluvnymi stranami.

Poskytovatel' zverejni na svojom webovom sidle zoznam uspe$nych Ziadatel'ov podla § 13
ods. 11 zakona.

‘)

Pisomnost’ doruéena do elektronickej schranky zmluvnej strany prostrednictvom UPVS sa bude povazovat
za dorucenu ziadatel'ovi najbliz§im pracovnym dilom bezprostredne nasledujucim po kalendarnom dni, kedy bola
pisomnost’ ulozena do elektronickej schranky tejto zmluvnej strany, a to aj vtedy, ak sa adresat o tom nedozvedel.
Pisomnost/dokument zasielany druhej zmluvnej strane v listinnej forme sa povazuje za doruCeny, ak dojde
do dispozicie ziadatel'a pri naplneni podmienok, a to aj v pripade, ak adresat pisomnost’ neprevzal, priCom za den
dorucenia pisomnosti sa povazuje den, v ktory doslo k uplynutiu tloznej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej
postou druhou zmluvnou stranou alebo bezdovodnému odopretiu prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat’
pisomnost’ doru¢ovant postou alebo osobnym dorucenim alebo vrateniu pisomnosti odosielatel'ovi, v pripade
vratenia zasielky spét’ (bez ohl'adu na pripadnii poznamku ,,adresat neznamy*).
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