PRILOHA &.2
Zavaizna metodika

Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR
na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie
v oblasti podpory regionalneho rozvoja

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky (d’alej len
,ministerstvo“ alebo ,poskytovatel*) v sulade so zakonom ¢&. 539/2008 Z.z. o podpore
regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ziakon*) a Vyhlaskou Uradu vlady
Slovenskej republiky €. 226/2018 Z. z. zo 16. jula 2018, ktorou sa ustanovuje vzor Ziadosti 0
poskytnutie dotdcie na projekt, prilohy k Ziadosti o poskytnutie doticie na projekt a naleZitosti
projektu pre subjekty tizemnej spoluprace na podporu regionalneho rozvoja vydava tito zaviznu
metodiku na zabezpeCenie jednotného postupu pri poskytovani dotacii v oblasti podpory
regionalneho rozvoja (d’alej len ,,metodika“).

ClL1
Predmet upravy

Utelom metodiky je ustanovit’ jednotny postup pri poskytovani dotacii, najma pri:

1. predkladani ziadosti o poskytnutie dotacie (d’alej len ,,Ziadost™),

2. postupe odbornej hodnotiacej komisie (d’alej len ,,komisia®) pri vyhodnocovani Ziadosti o
poskytnutie dotacie,

3. vykonani formalnej kontroly a uzatvarani zmluvy o poskytnuti dotidcie na podporu
regionalneho rozvoja medzi ministerstvom a uspes$nym ziadatel'om (d’alej len ,,zmluva®).

Predkladanie Ziadosti o dotaciu

Cl2
Postup pri predkladani Ziadosti o dotaciu

1. Ziadatel' predklada Ziadost' spolu s jej povinnymi prilohami podl'a ¢asti 8 a9 Vyzvy na
predkladanie ziadosti o poskytnutie dotacie v oblasti podpory regiondlneho rozvoja (d’alej len
,»Vyzva‘) na predpisanych formuléroch.

Formular ziadosti je uvedeny v prilohe €. 1 k vyzve.

2. Prilohami k ziadosti st:
a) priloha ¢. 1.1 popis projektu,
b) priloha ¢. 1.2 plan aktivit a celkovy rozpocet projektu,
c) priloha ¢. 1.3 plan ¢innosti,
d) priloha ¢. 1.4 Cestné vyhlasenie ziadatel'a
e) priloha ¢. 1.5 profesijny Strukturovany zivotopis zamestnancov ziadatel’a podiel’ajiicich
sa na projekte.



3. Prilohy podla ods. 2 su predkladané v originali®.

4. Udaje v prilohach podla ods. 2 pism. a) az d) musia byt’ vyplnené tplne, presne, jednoznaéne
a zrozumitelne, musia reSpektovat’ inStrukcie uvedené vo vzoroch priloh a musia
byt podpisané Statutarnym organom ziadatela.

5. Pre posudenie splnenia terminu predloZenia Ziadosti je rozhodujtci datum odoslania.

CL3
Opravnené a neopravnené vydavky

1. Zakladny ramec pre posudenie charakteru vydavkov ustanovuje zakon ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach®) a zékon ¢. 431/2002 Z.
z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

2. Vydavok je opravneny, ak spiiia vietky nasledujtice kritéri:

a) je vynalozeny opravnenym subjektom, t .j. ziadatel'om,

b) je vynalozeny v stlade sO vSeobecne zavdznymi platnymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky,

€) vznikol v opravnenom obdobi podla ¢asti 4 vyzvy;

d) je odovodnene vynaloZeny na realizaciu opravnenych aktivit v zmysle schvalenej
ziadosti,

e) splia podmienky hospodarnosti a Gi¢elnosti,

f) je skutoéne a preukazatelne vynaloZeny, t. j. je dolozeny prislusnymi faktarami
pripadne uctovnymi dokladmi rovnakej dokaznej hodnoty a dokladom o thrade
Vv sulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov,

g) je zaznamenany v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni
neskorSich predpisov v uctovnych knihach na zaklade uctovnych dokladov, pricom
uctovnictvo musi byt vedené Uplne, preukdzatel'ne, spravne, zrozumitel'ne a sposobom
zarucujucim trvalost’ G€tovnych zaznamoyv,

h) v pripade prac, tovarov a sluzieb od tretich subjektov, tieto boli obstarané v stilade so
zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskor$ich predpisov

1) osobné vydavky: vydavky na cenu prace odbornych zamestnancov ziadatel'a o dotaciu
realizujucich aktivity projektu na zaklade pracovnopravnych vzt'ahov alebo obdobnych
pracovnych vztahov vratane zamestnancov na zaklade dohdd vykonavanych mimo
pracovného pomeru.

3. Neopravnené vydavky su:

a) vydavky, ktoré nespliiaju zakladné podmienky opravnenosti uvedené v ods. 2 tohto
¢lanku zaviznej metodiky,

b) vydavky podporujiuce hospodarsku ¢innos
charakter,

€) vydavky suvisiace s propagaciou a marketingom napr. uzemia, produktov, sluzieb
a subjektov (okrem propagacie zrealizovanych aktivit projektu),

d) vydavky na splacanie Gverov, pdziCiek a urokov z Gverov a pdziciek vratane urokov
z omeskania, zmluvnych pokut a pokut ulozenych podl'a osobitnych predpisov,

t2, okrem vydavkov preukazujucich lokalny

1 Kazdu prilohu je potrebné podpisat’ zaru¢enym elektronickym podpisom samostatne.
2 Akakol'vek ¢innost’ pozostavajlca z ponuky tovarov alebo sluzieb na danom trhu. Hospodarska povaha ¢innosti ako takej
nezavisi od toho, ¢i tato ¢innost’ tvori zisk.



e)
f)

9)

h)

i)
)

K)

p)
q)
r
s)
t)

vydavky na stidne a spravne poplatky,

vydavky na uhradu zavizkov alebo refundaciu vydavkov ziadatel'a o dotaciu na projekt
z predchadzajtcich rokov,

vydavky na krytie majetkovej ucasti v inej pravnickej osobe alebo na zaloZenie alebo
zriadenie inej pravnickej osoby ako rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej
organizacie,

vydavky na financné zabezpecenie moznych buducich dlhov a Ciastky odlozené ako
rezervy,

vydavky na vystavbu, opravu, rekonstrukciu ciest a chodnikov,

vydavky na uhradu dane z pridanej hodnoty (DPH), ktora je navratna ziadatel'ovi
akymkol'vek spdsobom, a to aj v pripade, ak ju ziadatel’ v skuto¢nosti neziska spat’,
vydavky na poistenie 0so6b a majetku, zakonné poistenie vozidla, havarijné poistenie
vozidla,

vydavky na prendjom kancelarskych priestorov, vodné, sto¢né, plyn, elektrinu,
vykurovanie,

vydavky na servis, udrzbu a opravy dopravnych prostriedkov,

vydavky na nakup kolkov a cenin,

vydavky na plnenie poskytované zamestnancovi v suvislosti so zamestnanim podl'a
zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace, osobitnych predpisov, kolektivnej zmluvy
alebo pracovnej zmluvy, ktoré nema charakter mzdy v zmysle § 118 ods. 2 zakona
¢.311/2001 Z. z. Zakonnika prace okrem cestovnych néhrad a vydavky na plnenie
poskytované zamestnavatelom zamestnancovi za pracu v zmysle § 118 ods. 3 zdkona
¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace,

vydavky na nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne,

vydavky na odstupné a odchodné,

vydavky na Stipendia,

bankové poplatky,

kapitalové vydavky.

4. Opravnené vydavky su len bezné vydavky. Su zadelené do skupin, ktorych oznacenie
vychadza zo syntetickych G¢tov rdmcovej Uctovej osnovy platnych v sustave podvojného
uctovnictva v sulade s prislusnym opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky v
zmysle § 4 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov.

5. Medzi bezné vydavky patria skupiny opravnenych vydavkov:

a)

b)

spotrebované ndkupy (oznacenie 50X): vydavky uctované najmid na ucte 501 —
Spotreba materidlu. V pripade vyuzitia cestného motorového vozidla Ziadatela,
st opravnenym vydavkom len spotrebované pohonné hmoty (d’alej len ,,PHM®)
vramci pracovnych ciest vlastnej odbornej pracovnej sily priamo suvisiacich
s realizéciou aktivit projektu. Opravneny vydavok za spotrebované PHM ur¢i Ziadatel
prepoctom na zaklade najazdenych kilometrov, ceny PHM platnej v €ase pouZzitia
sluzobného vozidla a spotreby PHM uvedenej v technickom preukaze sluzobného
vozidla,

sluzby (oznacenie 51X): vydavky actované v zmysle platnych postupov pre uctovanie
v sustave podvojného Uctovnictva najmi na nasledovnych uctoch: 512 — Cestovné,
518 — Ostatné sluzby. Vydavky na obcCerstvenie na 1 osobu st opravnené maximalne
do vysky 5,10 eur. V ramci cestovnych vydavkov na dopravu autobusom, vlakom alebo
lietadlom je opravnenym vydavkom uhrada cestovného v 2. triede alebo ekonomicke;
triede (vydavky za cestu prvej triedy su opravnené len do vysky cestovného v 2. triede
alebo ekonomickej triede),



c)

osobné vydavky (oznacenie 52X): vydavky na cenu prace odbornych zamestnancov
ziadatel'a o dotaciu realizujucich aktivity projektu na zaklade pracovnopravnych vzt'ahov
alebo obdobnych pracovnych vztahov vratane zamestnancov na zaklade dohod
vykonavanych mimo pracovného pomeru U¢tované najmd na uctoch 521 — Mzdové
naklady, 524 — Zakonné socialne poistenie, 527 — Zakonné socialne naklady. Opravnenym
vydavkom je celkova cena prace, ktord je tvorena suctom hrubej mzdy bez odmien a
zakonnych odvodov zamestndvatel'a za zamestnanca na zdravotné a socidlne poistenie.
Opravnena je len mzda za skutocne odpracovany ¢as na jednotlivych aktivitach projektu
(bez nahrady za dovolenku, sviatok a pod.). Skuto¢ne odpracovany Cas sa preukazuje
pracovhym vykazom zamestnanca. V pripade stalych zamestnancov Zziadatela
zamestnanych na zaklade uzatvorenej pracovnej zmluvy je nepripustné uzatvarat’ pre ucely
implementacie projektu osobitné dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru. V ramci vydavkov na zdkonné odvody zamestnavatel'a na zdravotné a socidlne
poistenie su opravnené len vydavky v pomernej vyske k hrubej mzde zamestnanca za
skuto¢ne odpracovany Cas na jednotlivé aktivity projektu.

6. Posudenie opravnenosti vydavku podla vSeobecnych kritérii opravnenosti vydavkov je na
kone¢nom rozhodnuti poskytovatela.

ClL 4
InStrukcie k vyplneniu vybranych casti priloh Ziadosti

1. Pri vypiiani vzoru prilohy ¢ 1.1 Popis projektu ziadatel' re$pektuje vysvetlivky, ktoré
su uvedené pri jednotlivych poliach, a sti¢asne

a)
b)

Vv poli ,,Publicita projektu* uvedie planované ¢innosti na zabezpecenie informovania
Sirokej ¢i odbornej verejnosti o realizacii aktivit projektu a o vystupoch projektu,

vV poli ,,Manazment projektu, Struktira riadenia a Struktura®“ uvedie zabezpecenie
riadenia projektu, Struktury vytvorené na riadenie projektu, pripadne vyuZitie
existujucich Struktar Ziadatel'a, pripadne aj formu zapojenia projektovych partnerov
do realizacie projektovych aktivit aako sa eventualne budi podielat’ na riadeni
projektu, menovite klIuCovych zamestnancov ziadatela, ato aj V suvislosti
s predlozenim prilohy v zmysle ¢l. 2 ods. 2 pism. €) zdvidznej metodiky.

2. Pri vypliiani vzoru prilohy ¢. 1.2 Plan aktivit projektu a celkovy rozpocet projektu ziadatel
reSpektuje vysvetlivky, ktoré si uvedené vo vzore, a sticasne:

a)

b)

v poli ,,Plan aktivit projektu* popiSe hlavné Casti a ¢innosti realizacie aktivity pod
nazov aktivity vratane blizSieho urcenia cielovej skupiny, ktorad bude mat’ z realizacie
aktivity prospech,

Vv poli ,,Nazov vydavku* uvadza iba jednu polozku, zoskupovanie poloziek je mozné
iba v pripade beznych kancelarskych potrieb akymi st napr. pisacie potreby, papier,
zoSity a pod. (Merna jednotka — subor). V pripade osobnych vydavkov su tieto
uvadzané na urovni pracovnej pozicie a V sulade s informaciami uvedenymi v Popise
projektu, poli ,,Sposob riadenia projektu, Struktira riadenia a zapojenie partnerov®,

v poli ,,Popis a odovodnenie vydavkov uvadzaju sa informacie o ucele vydavku a
zdovodnenie jeho nevyhnutnosti pre realizaciu aktivity, sposobu urcenia jednotkovej
ceny vratane spdsobu overenia jeho hospodarnosti.



Postup pri vyhodnocovani Ziadosti o dotaciu a formalnej kontrole

CL5
Postup pri vyhodnocovani Ziadosti 0 dotaciu

Poskytovatel’ zaeviduje doruc¢ené ziadosti a predlozi ich hodnotiacej komisii.

Poskytovatel' stanovi prvy termin rokovania komisie V stlade so Statatom arokovacim
poriadkom komisie.

Komisia v sulade so svojim S$tatitom a rokovacim poriadok vypracuje uznesenie, ktoré
predlozi ministerke na vedomie.

Uznesenie komisie obsahuje zoznam ziadosti o dotaciu (d’alej len ,,zoznam*) s urcenim ich
poradia, bodového hodnotenia a navrhovanej vySke dotacie, zapisy z rokovani komisie
a prezencné listiny. Komisia od¢leni v zozname odporucané Ziadosti do vysky disponibilnych
prostriedkov uréenych vo vyzve (odporucané ziadosti), ziadosti, ktorych financovanie nie je
mozné z dovodu nedostatku finanénych prostriedkov (zasobnik projektov) a ziadosti, ktoré
neodporuca podporit’ (neodporacané ziadosti) spolu odovodnenim neodporucania.

Poskytovatel’ vypracuje Spravu o vyhodnoteni vyzvy, ktort predlozi ministerke na schvalenie.

Sprava o vyhodnoteni vyzvy obsahuje popis formalnej kontroly Ziadosti v stilade s uznesenim
hodnotiacej komisie a ¢l. 6 tejto metodiky a zoznam ziadosti, ktoré splnaji vsetky kritéria na
poskytnutie dotacie.

Na zéklade ministerkou schvalenej spravy 0 vyhodnoteni vyzvy poskytovatel’ vyzve Ziadatel'a
k podpisu navrhu zmluvy.

Poskytovatel’ poukaze financné prostriedky prijimatelovi dotacie (d’alej len ,,prijimatel)
bezhotovostne do 30 pracovnych dni po nadobudnuti u€¢innosti zmluvy.

Poskytovatel’ zverejneni na svojom webovom sidle zoznam tspeSnych ziadatel'ov, ktorym bola
poskytnuta dotacia, vysku poskytnutej dotacie a ticel poskytnutia podla § 13 ods. 11 zdkona.

CL6
Formalna kontrola ziadosti

Poskytovatel vyzve UspeSného Ziadatel'a k odstraneniu nedostatkov v ziadosti v pripade
nesplnenia podmienok uvedenych v ¢lanku 2 az 4 metodiky.

Poskytovatel' vyzve tspe$ného Ziadatela K predlozeniu vSetkych originalov alebo uradne
osvedcenych kopii potvrdeni, ktorymi preukazuje splnenie podmienok pre poskytnutie dotacie
podla § 8a ods. 5 zédkona o rozpoctovych pravidlach. V pripade dotacie na nehnutel'nost’
ziadatel' predlozi pravoplatné stavebné povolenie alebo potvrdenie stavebného uradu
0 ohlaseni stavby. Ziadatel’ zdroven doplni:
a) pri ziadosti o dotaciu na nehnutel'nost’ (stavebné prace, stavebné tpravy):
I.  zoznam Cisel listov vlastnictva s uvedenim dotknutych parcelnych ¢isel,
ii.  doklad preukazujici iny pravny vztah k nehnutelnosti, ak ziadatel' nie je
vlastnikom nehnutelnosti, a suhlas vlastnika nehnutelnosti s realizaciou
projektu,



iii.  pravoplatné stavebné povolenie alebo potvrdenie stavebného tiradu o ohlaseni
stavby,

iv. fotografia si¢asného stavu izemia, na ktorom ma byt’ projekt realizovany,

V.  stavebné vykresy stavby,

b) doklad, ktory preukazuje ustanovenie do funkcie Statutarneho organu ziadatel'a (napr.

vymenovaci dekrét, zapis z rokovania prislusného organu, osvedcenie o zvoleni, vypis
Z prislusného registra a pod.),

3. Poskytovatel moze vyzvat' ziadatela k uprave rozpoctu. Pri uprave rozpoctu platia tieto
pravidla:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

nie je pripustné doplnit’ rozpocet o ndkladova polozku, ktoru projekt neobsahuje,

nie je pripustné doplnit’ rozpocet o nakladovii polozku, ktora komisiou nebola
schvalena,

nie je pripustné prekrocit’ vySku nakladovej polozky uvedenu v rozpocte projektu a
vysku nakladovej polozky upravenii komisiou, to neplati v pripade potreby upravy
formalnych nedostatkov v povodnom rozpocte na zdklade odporucania poskytovatela
pred zasadnutim komisie,

je pripustné znizit' vySku vybranej schvalenej nakladovej polozky alebo vypustit’
nakladova polozku,

spolufinancovanie je potrebné zabezpecit' z kazdej nakladovej polozky uvedenej v
rozpocte,

polozky uvedené v rozpocte budu zavazné pri vyuactovani projektu.

4. Lehota na doplnenie ziadosti podla odseku 1 az 3 je 30 kalendarnych dni od vyzvania.

5. Ak Ziadatel nedodrzi lehotu podl'a odseku 4, alebo nedoplni vSetky poZadované naleZitosti,
poskytovatel’ oslovi dalSieho Ziadatel'a zo zasobnika projektov Vv poradi ako je uvedeny
V uzneseni komisie a nasledne ho povazuje za GispeSného Ziadatel’a.

6. Po odstraneni nedostatkov podl'a odseku 1 a dolozeni dokumentov podl'a odseku 2 a 3 v lehote
uvedenej v odseku 4 poskytovatel’ zaradi projekt ziadatel'a do zoznam Ziadosti, ktoré splhajt
vSetky kritéria na poskytnutie dotacie.

CL7
Ud¢innost’

Tato zavdzna metodika nadobuda u€innost’ diom podpisu ministerkou.

V Bratislave dna 12. 08. 2020

Schvalil:

Mgr. art. Veronika RemiSova, M.A., ArtD.
podpredsednicka vlady a ministerka investicii,
regionalneho rozvoja a informatizacie SR



