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1. VSEOBECNE INFORMACIE

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky poskytuje
RP vzmysle zakona 0 NRO. Prislusny okresny trad v sidle NRO vyhlasuje vyzvy
na predkladanie ziadosti o poskytnutie RP. RP sa poskytuje prijimatel'ovi na zaklade Zmluvy
0 poskytnuti RP uzatvorenej medzi poskytovatel'om a prijimatel'om.

1.1. Ciel prirucky

1.

Vzhl'adom na rozmanitost’ jednotlivych aktivit uvedenych v planoch rozvoja NRO, je tato
prirucka pre prijimatel'a RP vypracovana ako zakladny dokument, v ktorom st uvedené
vSeobecné a spolo¢né informaécie.

. Ciel'om prirucky pre prijimatela RP je pomdct’ a usmernit’ prijimatel'ov ako postupovat’

pri priprave vyuctovania projektu, vykazovania vydavkov, publicite projektu, uchovavani
dokumentécie a v neposlednom rade zlepsit' vzajomnu spolupracu vsetkych zacastnenych
subjektov v zaujme dosiahnutia stanovenych ciel'ov projektu.

Prirucka je v stlade so zakonom 0 NRO, planmi rozvoja NRO, ,, Metodikou poskytovania,
monitorovania a hodnotenia regiondlneho prispevku planu rozvoja NRO podla zdkona
¢. 336/2015 Z. z. 0 podpore najmenej rozvinutych okresov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov®, ,Priruckou pre Ziadatela o regiondlny prispevok
V ramci vyziev na predkladanie Ziadosti o poskytnutie regiondlneho prispevku “, vseobecne
zavaznymi pravnymi predpismi platnymi a G¢innymi na Gizemi SR?), pravnymi aktmi EU?)
a d’al§imi dokumentmi, na ktoré sa prirucka odvolava. Z dovodu zachovania prehl'adnosti,
strucnosti a vV zdujme zamedzenia duplicity informécii je nevyhnutné, aby boli prijimatelia
s obsahom vyssie uvedenych dokumentov podrobne oboznameni a aktivne ich spolu s touto
priruckou vyuzivali pri vypracovani dokumentov k vyuctovaniu poskytnutého RP.

Priru¢ka nenahradza ziadne ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatel'om a prijimatelom
v Zmluve o poskytnuti RP.

V pripade rozporu medzi ustanoveniami priru¢ky a Zmluvy o poskytnuti RP majt prednost’
ustanovenia Zmluvy o poskytnuti RP. Prirucka ma vysvetl'ujuci a doplitujuci charakter.
Prirucka je otvorenym dokumentom vSeobecnej povahy, ktory bude aktualizovany podla
skuisenosti a podnetov z implementa¢ného procesu.

Y

%)

Napriklad zékon €. zakon €. 431/2002 Z. z. 0 uétovnictve v zneni neskorSich predpisov; zakon ¢&. 222/2004
Z.z. odani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov; 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov; zdkon ¢. 336/2015
Z. z. o podpore najmenej rozvinutych okresov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov; zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov; zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskor$ich predpisov; zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej
pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o §tatnej pomoci) v zneni
neskorsich predpisov; zakon ¢. 112/2018 Z. z. o socialnej ekonomike a socidlnych podnikoch a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Napriklad nariadenie komisie (EU) ¢. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatiiovani ¢lankov 107 a 108
Zmluvy o fungovani Eurdpskej Unie na pomoc de minimis; nariadenie komisie (EU) & 1408/2013
z 18. decembra 2013 o uplatinovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurépskej tinie a pomoc de minimis
v sektore pol'nohospodarstva.
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. Prirucka je zverejnena na webovom sidle poskytovatel'a®) a na webovom sidle uréenom
na podporu NRO.%)

. Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo, v pripade vzniku akychkol'vek skuto¢nosti, aktualizovat’
informacie v tejto prirucke, pricom kazdd aktualizdcia nadobuda ucinnost’ dilom jej
zverejnenia na webovom sidle poskytovatel'a.?) Vzhl'adom na §irok(i a rozmanit oblast
realizovanych projektov, a vzh'adom na dlhsi ¢as potrebny na vydanie aktualizacie prirucky,
poskytovatel si taktiez vyhradzuje pravo usmernovat prijimatelov aj v inom rozsahu ako je
upravené v prirucke.

. Za Ucelom opravy formalnych chyb alebo nedostatkov v platnej verzii priruc¢ky (napr.
nespravne uvedeny odkaz, nefunk¢ény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie alebo
Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré Ziadnym spdsobom nemenia stanovené postupy, si
poskytovatel’ vyhradzuje pravo na ich opravu bez nutnosti zverejnenia novej verzie prirucky.

1.2. Zoznam pouzitych skratiek

V tejto prirucke st pouzivané skratky a skratené nazvy pojmov, ktoré maju nasledujuci vyznam:

AFK
DPH
EU
FKnM
LV
NRO

Obchodny zakonnik

prirucka

RP

schéma minimalnej pomoci
VvV odvetvi po’'nohospodarskej
prvovyroby

schéma minimalnej pomoci
na podporu lokalnej
zamestnanosti 11

administrativna finan¢na kontrola,
dan z pridanej hodnoty,

Europska unia,

finanéna kontrola na mieste,

list vlastnictva,

najmenej rozvinuty okres,

zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni
neskorsSich predpisov,

Prirucka pre prijimatel’a regionalneho prispevku v platnom
zneni,

regionalny prispevok,

Schéma minimalnej pomoci na podporu najmenej
rozvinutych  okresov Vv odvetvi  pol'nohospodarskej
prvovyroby (schéma pomoci de minimis) Schéma DM —
7/2019 v platnom zneni,

Schéma na podporu lokdlnej zamestnanosti II (schéma
pomoci de minimis) DM — 18/2021 v platnom znenti,

%) https://www.mirri.gov.sk/sekcie/regionalny-rozvoj-2/najmenej-rozvinute-okresy/index.html.

4 https://www.nro.vicepremier.gov.sk/dokumenty/index.html#zmluva-o-poskytnuti-regionalneho-prispevku.



https://www.mirri.gov.sk/sekcie/regionalny-rozvoj-2/najmenej-rozvinute-okresy/index.html
https://www.nro.vicepremier.gov.sk/dokumenty/index.html#zmluva-o-poskytnuti-regionalneho-prispevku

SR
UoZ
UPVS
VO
VZP

zakon o dani z prijmov

zakon o e-Governmente

zakon o finan¢nej kontrole
a audite

zakon o NRO

zakon o uétovnictve

zakon o verejnom obstaravani

Zakonnik prace

ZUoZ

Slovenska republika,

uchadzac o zamestnanie,®)
Ustredny portal verejnej spravy,
verejné obstaravanie,
vSeobecné zmluvné podmienky,

zakon ¢.595/2003 Z. z.
neskorsich predpisov,

odani zprijmov v zneni

zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pOsobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov,

zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov,

zakon €. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych
okresov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,

zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich
predpisov,

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov,

zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich
predpisov,

znevyhodneny uchadza¢ o zamestnanie.®)

1.3. Definicia zakladnych pojmov

Definicia zékladnych pojmov pouzitych v tejto prirucke:

aktivita

sthrn Cinnosti realizovanych prijimatelom v ramci
podporeného projektu na to vyclenenymi finanénymi
zdrojmi pocas opravneného obdobia, ktoré prispievaju

%) § 6 zakona &. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov.

®) § 8 zdkona ¢. 5/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.



k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany
vystup,

bezné vydavky vydavky v salade s Opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizatna klasifikacia a ekonomicka
klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni,
ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva
financii,”")

celkova ro¢na kapacita udaj o maximidlnom moznom vyuziti podporene]

infraStruktary zadefinovanej infrastruktary prijimatelom v priebehu
Casového obdobia jedného roka. V  zavislosti
od konkrétnych okolnosti moze byt na meranie rocnej
kapacity infraStruktary pouzity napriklad ro¢ny casovy
fond vyuZzivania infrastruktary, velkost’ vyuzivanej plochy
podporenej infrastruktiry, ro¢na hodnota spotrebovanych
vstupov (material, zariadenia, pracovni sila a fixny
kapital) a pod. Celkova ro¢né kapacita sa uvadza a sleduje
pre dany kalendarny rok. Jej vypocet ¢o najlogickejSie
odraza podiel hospodarskeho vyuzitia infraStruktiry
na celkovej ro¢nej kapacite infrastruktiry,

celkové opravnené vydavky opravnené vydavky prijimatela, ktoré suvisia vylucne
S realizdciou aktivit projektu vo forme vydavkov
prijimatel’a uvedené v Zmluve o poskytnuti RP,

den kalendarny den, pokial nie je uvedené inak,

den dorucenia ak nie je vtejto prirucke uvedené inak, v suvislosti
s predkladanim dokumentov prijimatelom sa za den
dorucenia povazuje v pripade:

- osobn¢ho dorucenia - den fyzick¢ého dorucenia
do podate'ne poskytovatela podla tradnych hodin
podatel'ne poskytovatela,

- zasielania prostrednictvom postového podniku - den
odovzdania dokumentu na takuto prepravu,

- zasielania prostrednictvom UPVS ako vseobecné
podanie v sulade so zakonom 0 e-Governmente - defi ich
uloZenia do elektronickej schranky, pricom
pre dodrzanie lehoty je rozhodujuci denn odoslania
dokumentu do elektronickej schranky, ktory je uvedeny
na dorucenke.

) https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-
postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/.



https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/

den pracovného pokoja

elektronicka schranka

hospodarska ¢innost’

infrastruktara

kapitalové vydavky

meratel’ny ukazovatel’

najmenej rozvinuty okres

okresny urad

plan rozvoja NRO

Dent dorucenia je urCujici aj pre posudenie splnenia
podmienky dorucenia dokumentu v lehote stanovenej
poskytovatel'om v Zmluve o poskytnuti RP,

deni pracovného pokoja podla § 2 zdkona ¢. 241/1993 Z. z.
0 Statnych sviatkoch Vv zneni zdkona ¢. 326/2020 Z. z.,
diioch pracovného pokoja apaméitnych dioch v zneni
neskorsich predpisov,

elektronické ulozisko podla zdkona o0 e-Governmente
urCené nakomunikdciu s organmi verejnej moci,
pravnickymi osobami, fyzickymi osobami podnikatel'mi,
subjektami medzinarodného prava a d’al$imi subjektami,

akakol'vek ¢innost’ pozostavajica z ponuky tovarov alebo
sluzieb na danom trhu. Hospodarska povaha Cinnosti ako
takej nezavisi od toho, ¢i tato ¢innost’ tvori zisk,

konkrétna funk¢nd jednotka napr. laboratérium, ucebna,
dielna, ktord vdaka svojej organizacnej Strukture,
materialno-technickému vybaveniu a personalu dokéze
samostatne vykonavat hospodarske aktivity vyuZivajuc
pri tom rovnaké vstupy (material, zariadenie, pracovna sila
a fixny kapital) ako pri nehospodarskej ¢innosti, a to bez
ohladu na pravnu subjektivitu prijimatela. Ak je
hospodarsky vyuzivana iba cast’ funkénej jednotky (napr.
zariadenie - pocitaé, pristroj, stroj) a nie cela funk¢éna
jednotka, rozumie sa pod hospodarsky vyuzivanou
infraStrukturou pre ucely sledovania vyuzitia jej roénej
kapacity iba tato Cast’ funk¢nej jednotky,

vydavky v stlade s Opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizacna klasifikacia a ekonomicka
klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni,
ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva
financii,”)

zédviazne kvantifikuje vystupy a ciele, ktoré maju byt
dosiahnuté realizaciou aktivit projektu,

okres zapisany v zozname najmenej rozvinutych okresov
podla zdkona 0 NRO, ktory vedie Urad prace, socialnych
veci a rodiny,

okresny trad v sidle NRO,

poskytovatelom schvaleny zavézny dokument, ktory
predstavuje zoznam aktivit zameranych na odstrafiovanie
zaostavania NRO, navrh opatreni a uloh na zabezpecCenie
realizdcie a plnenia planu rozvoja NRO, casovy
harmonogram, moZnosti financovania, ocakéavané
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poskytovatel’

prijimatel’

regionalny prispevok

Statna pomoc

verejné obstaravanie

vyuctovanie

Zmluva o poskytnuti RP

zmluvné strany

Ziadost’ o poskytnutie RP

vysledky a monitorovanie a hodnotenie dosiahnutého
pokroku, za plan rozvoja NRO sa povazuje aj akény plan
rozvoja schvaleny do 31.10.2021 v zmysle § 12 ods. 1
zakona 0 NRO,

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky,

fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord realizuje projekt,
na ktory bol poskytnuty regionalny prispevok v NRO,

finanény prispevok poskytovany z rozpoctovej kapitoly
poskytovatel'a v stilade s planom rozvoja NRO na zéklade
Zmluvy o poskytnuti RP,

akdkol'vek Statna pomoc alebo minimalna pomoc
poskytovana z verejnych prostriedkov podla zakona
¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti
Statnej pomoci a minimélnej pomoci a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o Stitnej pomoci) v zneni
neskorsich predpisov,

pravidla apostupy obstardvania tovarov, sluZieb
astavebnych prac vzmysle zakona o verejnom
obstardvani v stvislosti s vyberom dodévatela tovarov,
sluzieb a stavebnych prac,

vycislenie a zdokumentovanie skutocnych ndkladov
uhradenych z poskytnutého RP, ktoré sa predklada
vtermine aza podmienok uvedenych v Zmluve
0 poskytnuti RP,

zmluva o podpore projektu uzatvorena medzi
poskytovatel'om a prijimatelom vratane vSetkych jej
priloh a dodatkov,

poskytovatel’ a prijimatel’,

ziadost, na zaklade ktorej je poskytnuty RP v sulade
so zakonom 0 NRO.

2. KOMUNIKACIA S PRIJIMATELOM

1. Vzijomna komunikdcia medzi prijimatelom a poskytovatelom sa bude uskutocnovat
beznymi komunikaénymi prostriedkami:

a) elektronicky prostrednictvom UPVS,

b) listinne na adresu poskytovatela uvedent v zahlavi Zmluvy o poskytnuti RP, pokial
nedoslo k ozndmeniu zmeny adresy poskytovatela,

c) emailom v pripade beznej komunikacie (otazky, odpovede, dopliujuce informacie
nesuvisiace so zmenami Zmluvy o poskytnuti RP, VZP a pod.).



2. Vsetka dokumentacia predkladana poskytovatel'ovi (vratane jej priloh) v ramci Zmluvy
0 poskytnuti RP musi byt v elektronickej alebo listinnej forme a musi byt’ podpisana jeho
Statutarnym organom alebo osobou na to pisomne splnomocnenou alebo poverenou.

3. Prijimatelovi je odporau¢ané sledovat’ webové sidlo poskytovatel'a®) a webové sidlo uréené
na podporu NRO?), kde st zverejiiované aktualne informécie stivisiace s implementaciou
podporenych projektov.

3.VSEOBECNE INFORMACIE K IMPLEMENTACII PROJEKTU

1. Prijimatel’ je pri realizacii aktivit projektu, pri pouziti a vyGctovani poskytnutého RP
povinny dodrZiavat’ vieobecne zavizné pravne predpisy platné na uzemi SR?), pravne akty
EU?) a podmienky uvedené v Zmluve o poskytnuti RP.

2. Proces realizacie aktivit implementacie projektu prijimatel'om je nasledovny:

Verejné
obstaravanie
(ak relevantné)

Realizacia Vyuctovanie
aktivit projektu projektu

Zmluva
o poskytnuti RP

4. ZMLUVA O POSKYTNUTI REGIONALNEHO PRISPEVKU

1. Pravny nérok na poskytnutie RP vznikd nadobudnutim U¢innosti Zmluvy o poskytnuti RP
a za podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP.

2. RP je poskytnuty prijimatel'ovi do 30 pracovnych dni po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy
0 poskytnuti RP bezhotovostnym prevodom na uéet prijimatela uvedeny v Zmluve
0 poskytnuti RP.

3. Zmeny v Zmluve o poskytnuti RP moézu byt vykonané spdsobom a vo forme, ktoré su
upravené vV Zmluve o poskytnuti RP.

4. Pri vysporiadani finan¢nych vztahov a pri vrateni RP postupuji zmluvné strany v stlade
so Zmluvou o poskytnuti RP a platnymi pravnymi predpismi SR®), pri¢om zmluvné strany
si poskytnll vzajomnu sucinnost’.

5. VEREJNE OBSTARAVANIE

1. Realizacia VO (ak relevantn¢) a realizacia aktivit projektu je mozna aj pred podpisom
Zmluvy o0 poskytnuti RP v ramci opravneného obdobia vzniku vydavkov, ktoré je
definované vo vyzve na predkladanie Ziadosti o poskytnutie RP.

2. Prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zadavani zdkaziek na dodanie tovarov, sluzieb
a stavebnych prac potrebnych pre realizaciu projektu v stlade so zdkonom o verejnom
obstaravani, ak to zakon o verejnom obstaravani urcuje.

3. Prijimatel’ je povinny predlozit' poskytovatel'ovi kompletnii dokumentéciu z procesu VO
k vytactovaniu poskytnutého RP, okrem pripadov projektov podl'a odseku 9 tejto cCasti
priruc¢ky v sume celkovych opravnenych vydavkov prevySujucich 500 000 EUR. V tomto

8) Napriklad zakon & 374/2014 Z. z. 0 pohladavkach §titu a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov.
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pripade je prijimatel’ povinny pred podpisom Zmluvy o poskytnuti RP predlozit’ Ziadost’
o0 vykonanie platby spolu s fotokopiou dokumentacie z procesu VO.

. Prijimatel’ predklad4 v rdmci vyuctovania prehl'ad vykonanych VO v ramci podporeného
projektu a fotokopiu dokumentacie z procesu VO jednotlivych zakaziek v zmysle zakona
0 verejnom obstaravani alebo dokumentécie zakaziek, na ktoré sa pdsobnost’ zdkona
0 verejnom obstaravani nevztahuje. Dokumentacia z procesu VO jednotlivych zakaziek
alebo dokumenticia zprocesu zadavania zdkaziek, naktoré sa posobnost zdkona
0 verejnom obstaravani nevztahuje, obsahuje fotokopie dokumentov preukazujicich
hospodarnost’ vydavkov a fotokopie dokumentov preukazujicich postup prijimatela
pri vybere dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.

. 'V pripade, ak sa na dodanie tovaru, sluzieb a stavebnych prac nevztahuje zakon o verejnom
obstaravani, prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zabezpeceni dodania tovarov, sluzieb
a stavebnych prac hospodarne, efektivne, ucinne a ucelne, priCom splnenie tychto kritérii je
povinny preukazat’ v rdmci vyuctovania. PodrobnejSie informécie su uvedené v Casti 7.6.
Finan¢né vyuctovanie pouzitia regionalneho prispevku.

. Ak poskytovatel’ pri kontrole postupov VO zisti nedostatky podl'a zakona o verejnom
obstaravani, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v ndvrhu spravy z kontroly
uvedie nedostatky a opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, poskytne prijimatel'ovi
v lehote minimalne do 5 pracovnych dni na podanie namietok. Ak prijimatel’ zaSle v urenej
lehote namietky, poskytovatel’ je povinny tieto namietky vyhodnotit’ a v pripade ich uplnej
alebo cCiastocnej opodstatnenosti ich zohladnit’ v sprdve z kontroly. Ak poskytovatel
vyhodnoti, Ze namietky prijimatel’a su neopodstatnené, neboli podané v stanovenej lehote,
poskytovatel’ vypracuje spravu z kontroly bez zohladnenia takychto namietok. Pravidla
urcovania vysky vratenia poskytnutého RP Vv nadvéznosti na zistenia porusenia pravidiel
a postupov VO st uvedené v samostatnej prilohe k Zmluve o poskytnuti RP.

. Sprava z kontroly zarovein obsahuje aj opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, ktoré
je prijimatel’ povinny v primeranej lehote odstranit’ a zaslat’ poskytovatel'ovi suvisiacu
dokumentéciu preukazujicu splnenie prijatych opatreni, ktortu poskytovatel’ overi.

. Ak poskytovatel' nezisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel
a ustanoveni pravnych predpisov SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok
VO, alebo ak poskytovatel’ pri vecnej kontrole nezisti nesulad predmetu obstaravania,
navrhu zmluvnych podmienok a inych tdajov so Zmluvou o poskytnuti RP, v navrhu spravy
z kontroly alebo v sprave z kontroly uvedie, Ze nedoslo k poruseniu pravidiel a postupov
VO. Takéto stanovisko vSak nezbavuje prijimatel'a zodpovednosti strpiet’ opdtovnua kontrolu
VO zo strany poskytovatel'a ako ani sankcii vyplyvajucich z neskorSieho zistenia poruSenia
pravidiel a postupov VO poskytovatelom alebo inymi opravnenymi subjektami
vykonavajucich kontrolu.

. Prijimatel’ RP na projekty nad 500 000 EUR, u ktorého uz bola vykonana kontrola VO
pred vyplatenim RP, nepredklada opdtovne fotokopie dokumentacie z procesu VO
k vyuctovaniu (okrem pripadov, ked’ dojde k zmenam, ktoré maju vplyv na proces VO, napr.
uzatvorenie dodatku k zmluve suspesnym dodavatelom z dovodu zrealizovania nového
stavebného objektu).
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6. REALIZACIA AKTIVIT PROJEKTU

6.1. Vyska regionalneho prispevku a financovanie projektu

1.

RP je financovany zo $tatneho rozpo¢tu SR z kapitoly poskytovatel'a na zaklade Zmluvy
0 poskytnuti RP, ktor uzatvéara s prijimatelom poskytovatel'. RP sa neposkytuje na vykon
sluzieb vo verejnom zaujme v Zelezni¢nej a cestnej osobnej doprave upravenych
., Nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1370/2007 z 23. oktobra 2007
0 sluzbach vo verejnom zaujme v Zeleznicnej a cestnej doprave, ktorym sa zrusuju
nariadenia Rady (EHS) ¢ 1191/69 a (EHS) ¢. 1107/70*, ako ani na pomoc poskytnuta
podnikom v sektore rybolovu a akvakultary podla ,, Nariadenia Komisie (EU) ¢ 717/2014
z27. juna 2014 o uplatiovani clankov 107 a 108 Zmluvy 0 fungovani Eurdpskej unie
na pomoc de minimis v sektore rybolovu a akvakultury “.

Maximalna intenzita pomoci poskytnutd jednému prijimatelovi podla schémy minimalnej
pomoci na podporu lokdlnej zamestnanosti II je vo vySke percentudlneho podielu
z celkovych opravnenych vydavkov pri dodrzani celkovej maximalnej vysky pomoci
200 000 EUR v obdobi prebiehajuceho fiskalneho roka a dvoch predchadzajiacich
fiSkalnych rokov a zaroven maximdlna vySka pomoci prijimatelovi v prepocte na 1 pracovné
miesto nesmie presiahnut’ 40 000 EUR.

Ak je RP poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci Vv odvetvi pol'nohospodarske;
prvovyroby je maximdalna intenzita pomoci poskytnutd jednému prijimatelovi 100 %
z celkovych opravnenych vydavkov pri dodrzani celkovej maximalnej vysky pomoci
20 000 EUR v obdobi prebiehajuceho fiskalneho roka a dvoch predchadzajucich fiskalnych
rokov.

Ak je RP poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci na podporu lokalnej
zamestnanosti I je maximalna vyska intenzity pomoci z celkovych opravnenych vydavkov
ur¢ena podla poctu vytvaranych pracovnych miest z radov UoZ a ZUoZ.

Tabulka ¢. 1: Stanovenie maximalnej intenzity pomoci V % pre prijimatela, ktory nie je
vedeny v registri socidlnych podnikov®)

Intenzita pomoci podla poctu vytvorenych pracovnych miest | pre UoZ pre ZUoZ
Vytvorenie 1 pracovného miesta 60 % 65 %
Vytvorenie 2 pracovnych miest 65 % 75 %
Vytvorenie 3 a viac pracovnych miest 70 % 85 %

9)

Tabulka je sucast’ schémy minimalnej pomoci na podporu lokalnej zamestnanosti II (Strana 13) zverejnenej
tu:

https://www.nro.vicepremier.gov.sk/site/assets/files/1530/schema_na_podporu_lokalnej zamestnanosti ii_d
m 18 2021 v zneni_dodatku ¢ 1.pdf

12


https://www.nro.vicepremier.gov.sk/site/assets/files/1530/schema_na_podporu_lokalnej_zamestnanosti_ii_dm_18_2021_v_zneni_dodatku_c__1.pdf
https://www.nro.vicepremier.gov.sk/site/assets/files/1530/schema_na_podporu_lokalnej_zamestnanosti_ii_dm_18_2021_v_zneni_dodatku_c__1.pdf

Tabulka ¢. 2: Stanovenie maximdlnej intenzity pomoci pri kombindcii intenzity pomoci v %
podla poctu vytvorenych pracovnych miest prijimatela, ktory nie je vedeny v registri

socialnych podnikov
Vytvorenie pracovnych miest zo ZUoZ
Vytvorenie pracovnych miest 0 1 2 3aviac
z UoZ pracovnych | pracovné | pracovné | pracovnych
miest miesto miesta miest
0 pracovnych miest 0% 65 % 75 % 85 %
1 pracovné miesto 60 % 65 % 75 % 85 %
2 pracovné miesta 65 % 70 % 75 % 85 %
3 a viac pracovnych miest 70 % 70 % 5% 85 %

Tabulka ¢. 3: Stanovenie maximalnej intenzity pomoci V % pre prijimatela, ktory je vedeny

V registri socialnych podniko®)

Intenzita pomoci podla poctu vytvorenych pracovnych miest | pre UoZ pre ZUoZ
Vytvorenie 1 pracovného miesta 65 % 70 %
Vytvorenie 2 pracovnych miest 70 % 80 %
Vytvorenie 3 a viac pracovnych miest 75 % 90 %

Tabulka ¢. 4: Stanovenie maximdlnej intenzity pomoci pri kombindcii intenzity pomoci v %
podla poctu vytvorenych pracovnych miest prijimatela, ktory je vedeny v registri socialnych

podnikov
Vytvorenie pracovnych miest zo ZUoZ
Vytvorenie pracovnych miest 0 1 2 3aviac
zUoZz pracovnych | pracovné | pracovné | pracovnych
miest miesto miesta miest
0 pracovnych miest 0% 70 % 80 % 90 %
1 pracovné miesto 65 % 70 % 80 % 90 %
2 pracovné miesta 70 % 75 % 80 % 90 %
3 a viac pracovnych miest 75 % 75 % 80 % 90 %
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6.2.0pravnenost’ vydavkov
1. Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré:

a) su v stlade s definovanymi pravidlami opravnenosti uvedenymi v Zmluve o poskytnuti
RP,

b) su v stlade s opravnenymi aktivitami, opatreniami, ilohami podla planu rozvoja NRO
v zmysle ziadosti 0 poskytnutie RP,

c) boli skutocne vynalozené vramci obdobia opravnenosti stanovené¢ho v Zmluve
0 poskytnuti RP,

d) spiiaju podmienky opravnenosti stanovené v prisluinej schéme minimalnej pomoci
(relevantné pre pripad, ak je RP poskytnuty ako minimélna pomoc).

2. Pre prijimatela su opravnené iba tie vydavky, ktoré vychddzaji zo schvalenej ziadosti
0 poskytnutie RP.

3. RP je mozné pouzit' iba na opravnenom Uzemi a V lehotach stanovenych v Zmluve
0 poskytnuti RP.

4. Vydavky sa clenia na bezné a kapitdlové. Su zadelené¢ do skupin, ktorych oznacenie
vychadza zo syntetickych uctov ramcovej Uctovej osnovy platnych v sustave podvojného
uctovnictva v sulade s prislusnym opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky
podl'a § 4 ods. 2 zdkona o G¢tovnictve V zneni neskorsich predpisov, ktoré je zverejnené na
webovom sidle Ministerstva financii Slovenskej republiky.”)

5. Bezné vydavky moze prijimatel’ pouzit, ak nie je vo vyzve na predkladanie ziadosti
0 poskytnutie RP uvedené inak:

a) do 31. decembra roku, vktorom boli poskytnuté, ak boli poskytnuté do 31. jula
prisluSného roku,

b) do 31. marca roku nasledujuceho po roku, v ktorom boli poskytnuté, ak boli poskytnuté
po 1. auguste prislusného rozpoctového roku, s vynimkou miezd, platov a ostatnych
osobnych vyrovnani a odmien vyplacanych na zéklade dohdd o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru, ktoré¢ je mozné pouzit’ len do 31. decembra prislusného
rozpoctového roku, v ktorom boli poskytnuté.

6. Kapitalové vydavky moze prijimatel’ pouzit’ do 31. decembra druhého roku nasledujuceho
po roku, v ktorom boli poskytnuté, ak nie je vo vyzve na predkladanie ziadosti o poskytnutie
RP uvedené inak.

7. Bezné vydavky zahfiiaju platby za mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby.
Priklady beZnych vydavkov: mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania;
poistné a prispevok do poist'ovni; cestovné nahrady; energie, vodné, stocné, postoveé sluzby
a telekomunikacné sluzby; interiérové vybavenie; softvér; dopravné; oprava; udrzba;
najomné; Skolenia.

8. Medzi kapitalové vydavky sa zahfnaji vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zédkona o dani
Z prijmov.
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9. Hmotnym majetkom st podl'a zdkona o dani z prijmu samostatné hnutel'né veci, pripadne
subory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické uréenie, ktorych
vstupna cena je vysSia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako 1 rok.
Nehmotnym majetkom je podla zdkona o dani z prijmu dlhodoby nehmotny majetok,
ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 EUR a pouzitel'nost’ alebo prevadzkovo-technické
funkcie su dlhsie ako 1 rok.

10. BlizSie informacie k vymedzeniu kapitdlovych abeznych vydavkov si uvedené
Vv ,, UPLNOM ZNENI Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky

k ¢. MF/010175/2004-42 zo dna 8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii
rozpoctovej klasifikacie, ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva financii
Slovenskej republiky’) a taktiez st uvedené v Zmluve o poskytnuti RP a v ,, Prirucke
pre ziadatela 0 regiondlny prispevok v ramci vyziev na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
regionalneho prispevku .

11. Opravnenost’ vydavkov je zo strany poskytovatela posudzovand prostrednictvom
predlozeného vyuctovania zo strany prijimatel’a, ktoré pozostava zo zdviaznych formularov
k vyactovaniu RP a podpornej dokumentacie, ako aj ostatnej dokumentécie vyZziadanej
poskytovatel'om.

7.VYUCTOVANIE PROJEKTU

1. Poskytovatel' kontroluje pouzitie RP, pokrok v realizacii podporeného projektu
a dosiahnutie celkovych vystupov a vysledkov podporeného projektu prostrednictvom
vyuctovania RP.

7.1. VSeobecné informacie

1. Vyuctovanie projektu prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi v lehotach uvedenych v Zmluve
0 poskytnuti RP.

2. V pripade, Ze prijimatel nepredlozi vytaétovanie v lehotach stanovenych v Zmluve
0 poskytnuti RP, poskytovatel ho vyzve na predloZenie vyGctovania. Pokial' prijimatel’
nepredlozi vyaétovanie v stanovenej lehote, je poskytovatel’ opravneny ziadat' vratenie RP
Vv plnej vyske alebo jeho casti.

3. Vyuctovanie tvori najma:
a) vecné vyhodnotenie realizacie podporeného projektu
I. Sprava o realizacii projektu,
ii. Preukazovanie narastu alebo ubytku pracovnych miest u prijimatela,
iii. Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest,

Iv. Vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktiry nehospodarskeho charakteru
na doplnkové hospodarske ucely,

V. Vypocet kapacity infrastruktary za rok ...;
b) finan¢né vyhactovanie pouzitia RP

i. Finanéné vyuctovanie regionalneho prispevku,
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ii. Dokumentacia z procesu VO, resp. dokumentacia preukazujica hospodarnost’
vydavkov,

iii. Avizo o platbe (ak prijimatel’ vracia nevycerpany RP alebo jeho ¢ast’ alebo vynosy),
Iv. Pracovny vykaz (ak je RP poskytnuty na thradu miezd).

4. Statutdarny organ prijimatela zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost’ tdajov
uvedenych vo vyactovani projektu.

5. VSetky formuladre potrebné k predlozeniu vyuctovania su zverejnené na webovom sidle
uréenom na podporu NRO.%)

6. Sposob vykonu kontroly vyuctovania je uvedeny v Casti 8. Kontrola projektu.

7. Prijimatel’ je povinny poskytnut' na zaklade pisomnej ziadosti poskytovatela aj d’alSie
informacie a dokumentaciu suvisiacu S realizaciou projektu. Poskytovatel ma pravo
vykonat' overenie predlozeného vyuctovania na mieste, ato Vv sidle prijimatela alebo
na mieste realizacie podporeného projektu (viac v Casti 8. Kontrola projektu).

7.2. Vecné vyhodnotenie realizacie podporeného projektu

1. V ramci vecného vyhodnotenia realizacie podporeného projektu prijimatel’ predklada
,Spravu 0 realizdcii projektu “ a jej relevantné prilohy. Tato ,, Sprdva 0 realizacii projektu *
obsahuje informacie o vecnom napredovani projektu v opravnenom obdobi, z ktorych bude
zrejmé dodrzanie Gc¢elu dohodnutého v Zmluve o poskytnuti RP a dodrzanie prislusnych
podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti RP. Pri vypracovani ,, Sprdavy 0 realizacii
projektu“ je potrebné vychadzat z aktualneho stavu realizacie projektu a z informaécii
uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP a v Ziadosti o poskytnutie RP.

1. Prijimatel’ kazdoroc¢ne, odkedy mu bol poskytnuty RP az do ukoncenia projektu, vratane
sledovania vytvorenych pracovnych miest, predklada ,, Spravu o realizacii projektu “.

2. Prijimatel’ predklada kazdoro¢ne priebezna ,,Sprdvu 0 realizacii projektu* od terminu
poskytnutia RP, pocas realizacie projektu a aj po finanénom vytétovani, az do ukoncenia
sledovania udrZania vytvorenych pracovnych miest (ak relevantné podla Zmluvy
0 poskytnuti RP), okrem posledného roku sledovania, kedy predkladd zaverecnu ,, Spravu
0 realizacii projektu “.

Priklad 1:

RP bol poskytnuty ako minimdlna pomoc podla schémy minimalnej pomoci na podporu
lokdlnej zamestnanosti 11 a prijimatel’ je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP vytvorit
1 pracovné miesto.

Prijimatel'ovi bol poskytnuty RP na kapitdlové vydavky 31.08.2023 (G€innd Zmluva
0 poskytnuti RP). V roku 2023 nezrealizoval ziadne prace a planuje realizaciu uskuto¢nit’
aukoncit’ v roku 2024. Zaroven je povinny vytvorit vV zmysle Zmluvy o poskytnuti RP
1 pracovné miesto (napr. pracovné miesto vytvoril 01.10.2024) a udrzat’ ho po dobu 2 rokov
od jeho vytvorenia. V tomto pripade prijimatel’ predklada priebezné spravy a zaverecnt
spravu za obdobie:
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e 0d 31.08.2023 do 31.12.2023 (v priebeznej sprave uvedie skutocnost’, ze nerealizoval
ziadne prace v ramci projektu),

e 0d01.01.2024 do 31.12.2024 (v priebeznej sprave uvedie skutocne zrealizované
prace, datum vytvorenia pracovného miesta, t. j. 01.10.2024 a predlozi aj financné
vyuctovanie),

e o0d 01.01.2025 do 31.12.2025 (v priebeznej sprave uvedie sledovanie a udrZanie
vytvoreného pracovného miesta),

e 0d 01.01.2026 do 30.09.2026 (v zaverecnej sprave uvedie sledovanie a udrZanie
vytvoreného pracovného miest, ktoré je prijimatel’ povinny sledovat’ do 30.09.2026.
Tento termin sa predlzuje o lehotu pocas preobsadenia pracovného miesta a v takom
pripade prijimatel’ predklada zaverecnu spravu o realizacii projektu za obdobie
do tohto predlzeného terminu.

Priklad 2:

RP nebol poskytnuty ako minimdlna pomoc podla schémy minimalnej pomoci, avsak
v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP je prijimatel’ povinny vytvorit pracovné miesto.

Prijimatel'ovi bol poskytnuty RP na kapitadlovy vydavok 31.08.2023 (u¢innd Zmluva
0 poskytnuti RP). V roku 2023 zrealizoval Cast’ prac, ktorych povaha umoziuje ich
vyucétovanie a d’alSie prace na projekte planuje dokoncit’ v decembri 2024. Zaroven je
povinny vytvorit’ v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP 1 pracovné miesto a udrzat’ ho po dobu
1 roka po ukonceni projektu. V tomto pripade prijimatel’ predklada priebezné spravy
a zaverecnu spravu za obdobie:

e 0d31.08.2023 do 31.12.2023 (v priebeznej sprave uvedie skutone zrealizované
prace, termin vytvorenia pracovného miesta, napr. 01.10.2023 a predlozi aj financné
vyuctovanie),

e 0d01.01.2024 do 31.12.2024 (v priebeznej sprave uvedie skutocne zrealizované
prace, sledovanie vytvoreného pracovného miesta do 31.12.2024 a predloZi aj
finan¢né vylctovanie),

e od 01.01.2025 do 31.12.2025 (v zaverecnej sprave uvedie sledovanie vytvoreného
pracovného miesta do 31.12.2025).

Priklad 3:

RP bol poskytnuty ako minimdlna pomoc podla schémy minimalnej pomoci na podporu
lokdlnej zamestnanosti 11 a prijimatel’ je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP vytvorit
1 pracovné miesto.

Prijimatelovi bol poskytnuty RP ako bezny vydavok 31.10.2023 (G€innd Zmluva
0 poskytnuti RP). Prijimatel’ ¢ast’ prac realizoval v roku 2023 a ¢ast’ vo februari 2024.
Zaroven je povinny vytvorit’ V. zmysle Zmluvy o poskytnuti RP 1 pracovné miesto (napr.
pracovné miesto vytvoril 01.11.2023) a udrzat ho po dobu 2 rokov od jeho vytvorenia.
V tomto pripade prijimatel’ predklada priebezné spravy a zavere¢nu spravu za obdobie:

e 0d31.10.2023 do 31.03.2024 (v priebeznej sprave uvedie skuto¢ne zrealizované prace
do 31.03.2024, termin vytvorenia pracovného miesta, napr. 01.11.2023 a predlozi aj
finan¢né vyuctovanie),
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e 0d01.04.2024 do 31.12.2024 (v priebeznej sprave uvedie sledovanie vytvoreného
pracovného miesta do 31.12.2024),

e 0d 01.01.2025 do 31.10.2025 (v zavere¢nej sprave uvedie sledovanie vytvoreného
pracovného miesta, ktoré je povinny sledovat do 31.10.2025). Tento termin sa
predlzuje o lehotu pocCas preobsadenia pracovného miesta aVtakom pripade
prijimatel’ predklada zaverecni spravu o realizacii projektu za obdobie do tohto
predlzeného terminu.

3. Vzor formulara ,,Sprava o realizacii projektu” (Priloha €. 1) je zverejneny na webovej
stranke uréenej pre podporu NRO.%)

4. Popis k vyplneniu ,, Spravy o realizacii projektu” 20 strany prijimatela:

Typ ,,Spravy o realizacii projektu*

Oznaci sa prislusné pole, podl'a toho, ¢i ide 0 priebeznu alebo zaverecnu spravu.

1. UDAJE O PROJEKTE

 Udaje o projekte: udaje musia byt uvedené v stlade so Zmluvou o poskytnuti RP,
e Cislo Zmluvy o poskytnuti RP: ¢&islo je uvedené v zahlavi Zmluvy o poskytnuti RP,
e Miesto realizacie projektu (okres): miesto (okres), kde boli realizované aktivity projektu,
e Doba realizécie projektu: rok zaciatku realizacie projektu a rok ukoncenia realizacie
projektu, v pripade realizacie v jednom roku sa uvadza iba jeden rok,
e Obdobie, za ktoré sa predklada ,, Sprdava o realizacii projektu .
o Vprvom roku realizdcie projektu sa spravidla za zaCiatok realizacie projektu
povazuje datum ucinnosti Zmluvy o poskytnuti RP,
o ak sa projekt zacal skor, uvadza sa skutocny datum zaciatku realizacie projektu,
o datum zaciatku realizacie projektu musi byt v sulade s vyzvou na predkladanie
ziadosti o poskytnutie RP vyhlasenou okresnym tradom a Zmluvou 0 poskytnuti
RP,
o datum ukoncenia sa uvadza spravidla 31.12.RRRR alebo 31.3.RRRR podla
charakteru vydavku poskytnutého RP,
o V pripade iného datumu ukoncenia obdobia realizicie sa uvaddza datum ukoncenia
realizacie aktivit projektu.

2. UDAJE O PRIJIMATELOVI

e Uvadza sa nazov, ICO, pravna forma, sidlo, meno a priezvisko Statutdrneho zastupcu
prijimatel’a, ktoré su uvedené v zédhlavi Zmluvy o poskytnuti RP, a v Casti ,,Kontaktné
udaje” sa uvedu tdaje na Statutarneho zastupcu a 0sobu, ktora vypracovala ,, Spravu
0 realizacii projektu *.

Ak sa udaje prijimatel'a zmenili, uvedl sa podla registra, v ktorom je registrovany (napr.
Zivnostensky register SR, Obchodny register, Register ob&ianskych zdruZent, ...).
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3. PREHCAD VYKONANYCH VEREJNYCH OBSTARAVANI V RAMCI

PODPORENEHO PROJEKTU

UPOZORNENIE
Tato Cast’ sa vyplna v pripade, ak sa predklada k ,.Sprdve o realizdicii projektu* aj
»Financné vyuctovanie regionalneho prispevku “.

Ku vsetkym druhom vydavkov uvedenych vo ,, Financnom vyuctovani regiondalneho
prispevku “ sa vypliaji udaje napr.:

Nazov zakazky VO alebo Nazov vydavku: opis predmetu zékazky, v sulade
S priloZzenymi podkladmi k VO,

Druh zakazky VO: vyberie sa z vyberového zoznamu v sulade so zakonom o verejnom
obstaravani podl'a predmetu obstardvania jedna z moznosti: ,,Tovar; Sluzba; Stavebné
prace”; Ak ide napr. o vydavky: mzda, osobné vydavky, vyberie sa moznost
,hevztahuje sa“,

Cena zakazky VO alebo vydavku: uvadza sa suma vitaznej ponuky, aj s DPH; ak
uspesny uchadzac nie je platcom DPH, tato skuto¢nost’ sa uvadza k tomuto udaju; ak je
prijimatel’ platca DPH uvadza sa suma bez DPH; ak je prijimatel’ neplatitel’ DPH uvadza
sa suma vratane DPH,

Nézov a ICO dodavatel'a alebo zhotovitel'a: nazov a ICO uchadzaéa, ktorého ponuka
bola vyhodnotend ako vitaznd podla prislusného registra, v ktorom je uchadzac
registrovany,

Typ dokumentu: napr. zmluva s uspesnym dodavatel'om, objednavka, kiipna zmluva,
Postup vo VO: uvadza sa zvoleny postup v stilade so zdkonom o verejnom obstaravani,
ktory sa vyberie zpredvoleného zoznamu: ,,Vynimka zo zakona o verejnom
obstardvani; Zakazka s nizkou hodnotou; Podlimitna zidkazka; Nadlimitna zakazka“. Ak
sa prijimatel’ definuje ako osoba podla § 8 zakona o verejnom obstaravani, vyberie sa
z0 zoznamu moznost’ ,,nevztahuje sa®“. Ak prijimatel’ predklad4d dokumentaciu zékaziek,
na ktoré sa podsobnost zdkona o verejnom obstardvani nevztahuje, vyberie sa
Z0 zoznamu moznost’ ,,vynimka zo zdkona o VO*.

4. VYHODNOTENIE REALIZACIE PROJEKTU

Plan rozvoja najmenej rozvinutého okresu — uvadza sa ndzov okresu prisluSného planu
rozvoja, podl'a ktorého bol prijimatel'ovi poskytnuty RP.

Aktivita, Opatrenie a Uloha — uvadza sa nazov aktivity, opatrenia a tlohy z planu
rozvoja NRO k podporenému projektu.

V Casovom slede sa jasne a podrobne opiSu aktivity a ¢innosti, ktoré boli v ramci
projektu zrealizované, vratane cCinnosti vykonanych dodavatelmi prac a sluzieb.
K jednotlivym aktivitam a ¢innostiam Sa uvadza ich vystup a obdobie, v ktorom boli
zrealizované.

Uvadza sa, ¢i sa zrealizovali aktivity a ¢innosti tak, ako boli planované v ramci projektu.
Odovodnia sa pripadné zmeny v ¢asovom harmonograme, technologickom postupe
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a vystupoch. Uvadzaju sa aj pripadné problémy a rizikd, ktoré mali vplyv na realizaciu
projektu.

e Uvadza sa, aky ma projekt prinos k naplneniu ciel'ov planu rozvoja prislusného NRO.

e Uvadza sa ako sa planuju d’alej vyuzit ziskané vysledky a vystupy projektu, ako sa bude
vyuzivat zaklpené vybavenie alebo vybudované priestory alebo zhodnotenu
infraStruktaru a ako sa pouziju ziskané vystupy v d’alsich fazach projektu.

5. MERATEDNE UKAZOVATELE PROJEKTU

UPOZORNENIE

Nazov ukazovatela, Merna jednotka, Planovand hodnota sa uvadzaju v sulade
so Zmluvou o poskytnuti RP.

Pri RP, ktory bol poskytnuty na zaklade Zmluvy o poskytnuti RP v rokoch 2017 a 2018
sa uvadzaju meratel'né ukazovatele zo ziadosti o poskytnutie RP.

¢ Dosiahnuta hodnota: realne dosiahnuta hodnota meratel'ného ukazovatela.

e Termin dosiahnutia: datum, kedy bola dosiahnuta hodnota meratel'ného ukazovatela.

e Popis spdsobu naplnenia meratel'ného ukazovatela: napr. z ¢oho prijimatel’ vychadzal,
ako prijimatel' vypocital dosiahnuté hodnoty ukazovatela, aky novy produkt bude
ponukat’; ak nie je meratel'ny ukazovatel’ naplneny, popise sa aj predpokladany termin
jeho naplnenia.

Ak neboli naplnené meratel'né ukazovatele, uveda sa dovody, preco neboli dosiahnuté
planované hodnoty merate'nych ukazovatel'ov, resp. ¢i je mozné naplnit’ meratel'né
ukazovatele v neskorSom termine.

¢ Naplnenie jednotlivych meratelnych ukazovatel'ov prijimatel’ preukazuje predlozenim
prislusnych podkladov:

e Priklady:

o zoznam alebo kataldég novych produktov,

o doklad o poéte ziakov, ktori navstevuji materska Skolu alebo zakladnu Skolu, ktori
budt vyuzivat’ zrekon$truované alebo nové zariadenia alebo budovu,

o doklad o pocet novych miest pre uzivatel'ov infrastruktary poskytujicej socialne
sluzby.

6. PUBLICITA PROJEKTU

Uvadza sa, akym sposobom bol projekt propagovany, kde boli uvedené informacie
0 projekte, ako bola zabezpecena vidite'nost’ projektu, medialne vystupy a pod.,

e pri propagacii projektu sa uvadza, Ze bol realizovany s finan¢nou podporou
poskytovatel’a, a to uvedenim nasledovného textu: ,,Realizované s finan¢nou podporou
Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky —
program Podpora najmenej rozvinutych okresov* spolu s logom poskytovatela,

e rovnakym spdsobom sa oznacia aj vystupy podporeného projektu,

¢ ak bol vyhotoveny propaga¢ny material, priklada sa k ,, Sprdve 0 realizdcii projektu “.
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7. POZNAMKY A ODPORUCANIA

.....

8. VYHLASENIE PRIJIMATELA

e uvadza sa miesto, kde bola ,,Sprdava o realizacii projektu* vypracovana a datum jej
podpisu,

o ak ma prijimatel’ povinnost’ pouzivat’ peciatku, uvadza sa i jej odtlacok.

,Spravu 0 realizacii projektu“ podpisuje Statutdrny zastupca prijimatela, resp. nim
splnomocnend osoba, priCom splnomocnenim sa Statutdrny zastupca nezbavuje
zodpovednosti za spravnost’, uplnost’ a pravdivost’ tidajov uvedenych v ,, Sprave o realizacii
projektov

e Uuvadza sa meno a priezvisko Statutarneho zastupcu prijimatela, alebo meno a priezvisko
zastupcu splnomocneného na zéklade pisomnej plnej moci podpisanej Statutdrnym
organom prijimatela,

o ak ,,Spravu 0 realizdcii projektu* podpisuje splnomocnenec, prijimatel’ priklada
overené splnomocnenie ako samostatnu prilohu ,, Spravy 0 realizacii projektu “,

o ak prijimatel’ predklada ,, Sprdvu 0 realizdcii projektu* prostrednictvom UPVS,
vyplni sa ,,Sprava o realizacii projektu* v MS Word, ulozi sa ako dokument
vo formatu .pdf a podpisuje ju Statutdrny zastupca prijimatela kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

1. Priklady priloh k ,, Sprave 0 realizacii projektu *“:

a) fotodokumentacia vystupov projektu (realizovana stavba, zrekonStruovana stavba,
zakupené zariadenie)
- fotodokumentacia pdévodného stavu, ak nebola predlozena vramci ziadosti
0 poskytnutie RP;
- fotodokumentacia oznafenia vystupov podporené¢ho projektu (napr. oznacenie
zakupenych strojov, pristrojov a inych zariadeni);

b) elektronicka verzia (prip. fotokopia) dokumentu, ktory je vystupom projektu (napr. kniha,
Casopis, brozira, strategicky dokument);

c) fotodokumentacia k dodrzaniu publicity projektu
- mediélne vystupy, propaga¢né materialy,
- fotokopia pozvanky, prezencnej listiny a fotografie z organizovaného podujatia;

d) formulare k evidencii vytvorenych pracovnych miest (vzory formularov zverejnené
na webovej stranke uréenej na podporu NRO)*)
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Tabulka ¢. 5: Formulare, ktoré predklada prijimatel, tykajuce sa vytvorenia pracovnych miest

V nadvdznosti na povinnosti vyplyvajice zo Zmluvy o poskytnuti RP

Typ formularov

Preukazovanie narastu
alebo ubytku
pracovnych miest
U prijimatela
(Priloha ¢. 2)

Evidencia obsadzovania
alebo preobsadzovania
pracovnych miest
(Priloha ¢. 3)

vytvorit’ pracovné miesto)

RP je poskytnuty ako minimalna pomoc Ano Ano
podla schémy minimalnej pomoci ,
na podporu lokalnej zamestnanosti Il predklr?gg:;nisrvou predklada sa s kazdou
(prijimatel’ je povinny vytvorit’ pracovné a zélvsreénou Sprévou Spravou o realizacii
miesto ) ecnou Sp projektu
0 realizacii projektu
RP je poskytnuty ako minimalna pomoc Ano Ano
podla schémy miniméalnej pomoci ]
V odvetvi pol'nohospodarske;j predklrz;gg:;nisrvou predklada sa s kazdou
prvovyroby (prijimatel je povinny a zélvsreénou Spravou Spravou 0 realizacii
vytvorit’ pracovné miesto) 0 realizécii projektu projektu
Ano
RP nie je poskytnuty ako minimalna
pomoc (prijimatel’ je povinny vytvorit’ Nie ] i}
pracovné miesto) predlflada Sa s ka%dqu
Spravou o realizacii
projektu
RP nie je poskytnuty ako minimalna
pomoc (prijimatel nie je povinny Nie Nie

Informacie uvedené vo formuldri

, Evidencia obsadzovania
pracovnych miest* (Priloha ¢. 3) prijimatel’ deklaruje predlozenim:

alebo preobsadzovania

- rozhodnutia Uradu préce, socialnych veci a rodiny o vyradeni prijatého zamestnanca
z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dizke vedenia zamestnanca v evidencii UoZ, ak
ma byt’ pracovné miesto obsadené UoZ alebo ZUoZ,

- doklad preukazujuci vytvorenie pracovného miesta a vySku uvédzku (napr. pracovna

zmluva),

- doklad preukazujtci splnenia podmienky podla jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona
¢.5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

pri obsadeni miesta ZUoZ,

- Vystup z vykaznictva v Socidlnej poistovni preukazujici vznik a trvanie pracovného

pomeru,
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- vystup zvykaznictva Socidlnej poistovne preukazujici pocet zamestnancov
prijimatel’a prihldsenych na zakonné socialne poistenie;

e) vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktary nehospodarskeho charakteru
na doplnkové hospodarske ti¢ely vratane sposobu vypoctu

- ak je podporena infraStruktura vyuzivand aj na hospodarske tucely, predklada
prijimatel’ formular ,, Vyhldsenie o vyuziti podporenej infrastruktuiry nehospodarskeho
charakteru na dopinkové hospoddrske ucely* (Priloha ¢. 4) vratane vypoctu rocnej
kapacity infrastruktary predklada prijimatel’ s kazdou ,, Spravou 0 realizacii projektu
(Priloha ¢. 1),

- vzory formularov ,,Vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktury nehospodarskeho
charakteru na doplnkové hospodarske ucely (Priloha ¢. 4) vratane sposobu vypoctu
»Vypocet kapacity infrastruktury za rok ...“ (Priloha €. 5) st zverejnené na webovej
stranke uréenej na podporu NRO.#)

1. V zmysle pravidiel EK tykajucich sa Statnej pomoci na nehospodarske ¢innosti financované
uplne alebo ciastoéne z verejnych zdrojov sa nevztahuju pravidla Statnej pomoci.
Pri niektorych konkrétnych pripadoch nie je mozné vylucit, Ze sa na podporenej
infrastrukture, ktord ma prioritne sluzit’ na nehospodarske ¢innosti, nebudi ako sprievodné
aktivity poskytovat’ aj hospodarske cinnosti, napr. poskytnutie priestorov za trhové
podmienky, ktoré poskytuje prijimatel’ prostrednictvom verejne podporenej infrastruktury.
Za dodrzania stanovenych principov sa na takéto Cinnosti nemusia vztahovat' pravidla
Statnej pomoci. Ide o tzv. doplnkové vyuzitie na nehospodarske aktivity urcenej
infraStruktiry i na hospodarske aktivity.

2. Na to, aby sa na vyuzitie infrastruktiry nevztahovali pravidla §tatnej pomoci, t. j. aby islo
0 doplnkové vyuzitie infrastruktiry, musia byt’ splnené tieto podmienky:

a) infrastruktira vyuzivana takmer vylu¢ne na nehospodarsku ¢innost a hospodarske
vyuzitie moze byt iba Cisto sprievodnou c¢innostou azaroven mat vzhladom
na kapacitu infraStruktiry obmedzeny rozsah a

b) hospodarska ¢innost' priamo spojena s prevadzkou infrastruktiry abyt pre fu
nevyhnutnd alebo neoddelitelne spojend sjej hlavnym nehospodarskym vyuZitim,
pri¢om sa spotrebuvaju tie isté vstupy ako na zakladné nehospodarske ¢innosti, napriklad
material, vybavenie, praca alebo fixny kapital.

3. Ak hospodarske ¢innosti, vykonavané na podporene;j infrastruktire poc¢as doby odpisovania
podporenej infrastruktury prestani mat len sprievodny charakter, tak aj sekundarne
hospodarske ¢innosti mézu podliehat’ pravidlam Statnej pomoci.

4. Hospodarske vyuzitie infrastruktiry mozno povazovat za vedlajSie (sprievodné), ak
kapacita vyc¢lenend kazdy rok na tito ¢innost’ neprekracuje 20 % celkovej rocnej kapacity
infrastruktiry.

5. Pre doplnkovost’ aktivity je teda nevyhnutné nielen dodrzanie 20 % ro¢nej kapacity, ale aj
naplnenie kvalitativneho kritéria, ktoré spociva v rovnakych vstupoch pre hospodarske aj
nehospodarske aktivity.
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6. Priklady doplnkového vyuzitia infrastruktary:

Nehospodarska ¢innost’ prijimatela,
ktorého podpora nepodlieha pravidlam Statnej pomoci

prenajom zariadeni —
prijem za prenajom

VedPajSie hospodarske ¢innosti

prijimatela
\
prenajom priestorov
— prijem za prenajom
J
Kapacita podporenej VyuzZivaju sa rovnaké vstupy ako
infrastruktiry 20 % celkovej |£|:||:| na nehospodarsk-e cinnosti )
. . . material, zariadenia, pracovna
rocnej kapacity (material iad
sila, fixny kapital)

7. Podmienky pre doplnkové vyuzivanie infraStruktary:

a) Prenajom, pontikané sluzby alebo predavané vyrobky musia byt’ pontikané za trhovych
podmienok, v opacnom pripade mdze konanie prijimatel’a zakladat’ neopravnenu Statnu
pomoc, s ktorou sa spdja povinnost’ vymahania, resp. vratenia RP alebo jeho Casti.

b) Prijimatel’ je povinny viest oddelené ucty alebo sledovat’ v analytickom u¢tovnictve
oddelene hospodarske a nehospodarske cinnosti s cielom predchadzat’ krizovému
financovaniu hospodarskych ¢innosti cez nehospodarske. Sledovanie nédkladov a prijmov
kazdého typu aktivity a ich monitorovanie sa musi realizovat’ na ro¢nej baze.

c) Informéciu o hospodarskom vyuzivani infrastruktiry uvadza prijimatel’ vo vsetkych
., Spravach o realizacii projektu* (Priloha ¢. 1). Pre vypocCet vyuzitia ronej kapacity
infrastruktury vyuzije prijimatel’ ako pomocku ,,Vypocet kapacity infrastruktury
zarok ... “ (Priloha ¢. 5) upravenu na podmienky svojho projektu a predklada ju ku kazdej
, Sprave 0 realizacii projektu* (Priloha €. 1) za kazdy kalendarny rok, v ktorom
sa infrastruktura hospodarsky vyuzivala.

d) Prijimatel musi byt schopny jednozna¢ne preukazat’ doplnkovost hospodarskeho
vyuzitia infrastruktary pocas realizacie a pocas obdobia realizacie projektu. Poskytovatel
sleduje dodrziavanie stanovenych pravidiel po¢as celého obdobia realizacie projektu.
Na preukdzanie sledovania doplnkového charakteru hospodarskeho vyuZivania
infrastruktary prijimatel’ uchovava podpornt dokumentaciu (napr. G¢tovné zdznamy,
rozvrh u¢ebne, Casovy harmonogram komeréného prendjmu, zmluvy o prendjme a pod.).
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Prijimatel’ sleduje vyuzitie kapacity vzdy pre konkrétny kalendarny rok. Poskytovatel je
opravneny v priebehu FKnM vyziadat’ si tieto dokumenty a prijimatel’ je povinny ich
predlozit’.

e) Prijimatel’ viacerych podporenych infrastruktur, ktoré st pouzivané na hospodarske
ucely, stanovené podmienky sleduje pri kazdej infrastrukture samostatne.

f) Ceny, za ktoré budi inym podnikom ponikané a predavané sluzby pochadzajlice
Z hospodarskych cinnosti, budu zodpovedat’ trhovym cendm. Prijimatel’ na poziadanie
predlozi spdsob ich urcenia.

g) Pristup k podporenej infrastruktire bude otvoreny pre viacero pouzivatelov a bude sa
poskytovat’ na transparentnom a nediskrimina¢nom zaklade.

8. Ak sa prijimatel’ pocas realizdcie rozhodne, Ze ma zaujem zacat' vyuzivat podporent
infraStruktaru aj doplnkovo hospodarsky, bezodkladne predlozi poskytovatel'ovi Oznamenie
o doplnkovom vyuzivani podporenej infrastruktiry, ktorého stcastou musi byt aj
., Vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktury nehospoddrskeho charakteru na doplnkové
hospoddrske ucely“ (Priloha ¢. 4) a ,, Vypocet kapacity infrastruktury za rok ...* (Priloha
¢. B).

7.3. Povinnosti pri vytvoreni a udrzani novych pracovnych miest

1. Prijimatel je povinny realizovat’ projekt s cielom naplnit’ stanovené meratel'né ukazovatele
v Zmluve o poskytnuti RP. V pripade, Ze pocas realizacie projektu nastanti okolnosti, ktoré
mdzu mat’ vplyv na dosiahnutie stanovenych meratelnych ukazovatelov, prijimatel’ je
povinny bezodkladne informovat’ poskytovatel’a.

2. Prijimatel’ vytvorenie a udrzanie novych pracovnych miest preukazuje zaslanim ,, Sprdvy
0 realizacii projektu “ (priebeznej alebo zaverecnej) (Priloha €. 1).

1. Prijimatel’ je povinny vytvorit audrzat nové pracovné miesto pre UoZ®) alebo nové
pracovné miesto pre ZUoZ®) v pocte, ktory sa zaviazal v Zmluve o poskytnuti RP.

2. Novym pracovnym miestom sa rozumie zvysenie poctu pracovnych miest pri porovnani
pracovnych miest u prijimatel'a s priemerom za poslednych 6 mesiacov predchadzajticich
kalendarnemu mesiacu, v ktorom bola ziadost’ o poskytnutie RP podana. Do poétu novych
pracovnych miest sa zapocCitavaji osoby zamestnané na pracovny pomer v rozsahu
ustanovené¢ho tyzdenného pracovného casu, ako aj osoby, ktorych pracovny cas trval
v rozsahu najmenej polovice ustanoveného tyzdenného pracovného ¢asu, pricom takéto
pracovné miesto sa pocita v podiele Y2-ice vytvoreného nového pracovného miesta. Pracovné
miesta, ktoré zanikli pocCas obdobia 6 mesiacov, sa odpocitaju od poctu pracovnych miest
vytvorenych pocas toho istého obdobia.

3. V pripade skoncenia pracovného pomeru zamestnanca je prijimatel’ povinny obsadit’ toto
pracovné miesto v lehote do 60 kalendarnych dni. Doba udrzania pracovného miesta
sa predlzuje o dobu, pocas ktorej toto miesto nebolo obsadené. Pracovné miesta vytvorené
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a obsadené pred podanim Ziadosti o poskytnutie RP sa nepovazujii za pracovné miesta
vytvorené v priamej suvislosti s oprdvnenym projektom.

. 'V pripade, ak vytvorené pracovné miesto je doCasne volné napr. z dovodu docasnej
pracovnej neschopnosti (viac ako 30 kalenddrnych dni), materskej alebo rodiovskej
dovolenky, prijimatel’ je povinny toto pracovné miesto obsadit’ inym UoZ, resp. ZUoZ.
V takom pripade prijimatel s novoprijatym zamestnancom uzatvori pracovni zmluvu
na dobu urciti pocas zastupovania. V pripade, ak prijimatel’ docasne vol'né pracovné miesto
neobsadi, doba udrzania pracovného miesta sa predlzuje o obdobie uvol'nenia pracovného
miesta.

. Prijimatel’ je povinny udrzat’ kazdé vytvorené nové pracovné miesto najmenej dva roky
odo dna jeho prvého vytvorenia a obsadenia. Prijimatel’ vytvorené nové pracovné miesto
uvadza v prilohe , Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest*
(Priloha ¢. 3).

. Prijimatel’ je povinny vytvorit' a udrzat’ nové pracovné miesto V pocte, ktory sa zaviazal
v Zmluve o0 poskytnuti RP (najmenej jedno nové pracovné miesto).

. Novym pracovnym miestom sa rozumie zvySenie poctu pracovnych miest pri porovnani
pracovnych miest u prijimatel’a s priemerom za poslednych 6 mesiacov predchadzajtcich
kalendarnemu mesiacu, v ktorom bola Ziadost’ o poskytnutie RP podana. Do poc¢tu novych
pracovnych miest sa zapocitavaji osoby zamestnané na pracovny pomer v rozsahu
ustanoveného tyzdenného pracovného Casu, ako aj osoby, ktorych pracovny cas trval
v rozsahu najmenej Stvrtinového ustanoveného tyzdenného pracovného ¢asu, pricom takéto
pracovné miesto sa pocita v podiele 1/4-iny vytvoreného nového pracovného miesta.
Pracovné miesta, ktoré zanikli pocCas obdobia 6 mesiacov, sa odpocitaju od poctu pracovnych
miest vytvorenych pocas toho istého obdobia.

. 'V pripade skonc¢enia pracovného pomeru zamestnanca je prijimatel’ povinny obsadit’ toto
pracovné miesto v lehote do 60 kalendarnych dni odo diia skoncenia pracovného pomeru
zamestnanca. Doba udrzania pracovného miesta sa predlzuje o dobu, pocas ktorej toto
miesto nebolo obsadené. Pracovné miesta vytvorené a obsadené pred podanim Ziadosti
0 poskytnutie RP sa nepovazuji za pracovné miesta vytvorené v priamej suvislosti
S opravnenym projektom.

. Prijimatel’ je povinny vytvorit’ a udrZat’ nové pracovné miesto najmenej 1 rok odo diia jeho
prvého vytvorenia a obsadenia v priebehu 2 rokov odo dna jeho vytvorenia a obsadenia.
Prijimatel’ vytvorené nové pracovné miesto uvadza v prilohe ,, Evidencia obsadzovania
alebo preobsadzovania pracovnych miest (Priloha ¢. 3).
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7.3.3. Meratel'ny ukazovatel’ “Pocet priamo podporenych pracovnych miest” ak regionalny

prispevok nebol poskytnuty podla schémy minimdlnej pomoci na podporu lokélnej
zamestnanosti Il a podla schémy minimalnej pomoci v odvetvi pol'nohospodarske;j
prvovyroby
Prijimatel’ je povinny vytvorit’ a udrzat’ nové pracovné miesta, ktoré¢ budu ro¢ne vytvorené
realizéciou projektu a zachované pocas minimalne 1 roka po jeho dokonceni v pocte, ktory
sa zaviazal v Zmluve o poskytnuti RP.

Pocet ro¢ne vytvorenych pracovnych miest realizciou projektu vyjadruje celkovy pocet
vytvorenych a obsadenych pracovnych miest v ekvivalentoch plnych pracovnych uvézkov
zodpovedajucich roénému fondu pracovného Casu.

7.4. Povinnosti pri nakladani s majetkom financovanym z regionalneho prispevku

1.

Ak bol RP poskytnuty na vystavbu, zmenu stavby alebo stavebné tpravy je nutné splnit’
podmienku uvedent v § 8 ods. 7 zdkona 0 NRO. Prijimatel’ je povinny zachovat’ vlastnicke
pravo alebo iné pravo k pozemku alebo stavbe najmenej po dobu v zmysle Zmluvy
0 poskytnuti RP.

Ak ma byt hnutel'ny majetok alebo nehnutel'ny majetok v stlade s tu¢elovym urcenim podla
Zmluvy o poskytnuti RP vyuzivany bezodplatne verejnostou, ziadny suhlas poskytovatel'a
sa k jeho vyuzivaniu verejnostou nevyzaduje. Prijimatel’ je zaroven povinny v tychto
pripadoch majetok chranit’ pred poskodenim, stratou alebo znicenim, zabezpecit’, aby bol
vyuzivany riadne, za zachovania vSetkych pravnych predpisov a osobitnych pravidiel jeho
uzivania a v pripade jeho poSkodenia, straty alebo zniCenia si riadne uplatiiovat’ narok
na nahradu skody.

Prijimatel’ je povinny nadobudnuty hnutel'ny hmotny alebo nehmotny majetok financovany
z RP, prevySujuci sumu 5 000 EUR nezatazit’ ani nepreviest’ vlastnicke pravo k nemu alebo
neprenechat’ ho do uzivania tretej osobe po dobu minimalne piatich rokov odo dna
nadobudnutia alebo zhodnotenia majetku bez predchédzajiceho pisomného stihlasu
poskytovatel’a, ak nie je v Zmluve o0 poskytnuti RP ustanovené inak.

Prijimatel je povinny nadobudnuty alebo zhodnoteny hmotny nehnutelny majetok
financovany z RP nezataZit, nepreviest’ vlastnicke pravo k nemu alebo neprenechat’ ho
do uzivania tretej osobe po dobu piatich rokov odo diia nadobudnutia alebo zhodnotenia
majetku bez predchadzajiceho pisomného suhlasu poskytovatela, ak nie je v Zmluve
0 poskytnuti RP ustanovené inak.

Prijimatel’ je povinny drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok nadobudnuty
Z RP zaradit’ do evidencie majetku do terminu najneskorSiecho pouzitia RP podla Zmluvy
0 poskytnuti RP.

7.5. Predkladanie Spravy o realizacii projektu po finan¢nom vyuétovani regionalneho

prispevku

1.

Ak je naplnenie ucéelu podporeného projektu podla Zmluvy o poskytnuti RP posudzované
na zéklade ukazovatela ,,pocet priamo podporenych pracovnych miest”, prijimatel
predklada ,,Spravu 0 realizacii projektu* vratane formuldrov k evidencii vytvorenych

pracovnych miest (Priloha ¢. 2 a 3) a d’alSej podpornej dokumentacie aj po finan¢nom
vyuctovani RP, a to v nasledujtcich terminoch:

27



a) do 30 dni po uplynuti jedného roka od ukoncenia realizacie aktivit podporeného projektu,
ak RP nebol poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci na podporu lokalnej
zamestnanosti I,

b) kazdoro¢ne do 31. decembra az do uplynutia dvoch rokov od obsadenia planovaného
poctu pracovnych miest, ak RP bol poskytnuty podl'a schémy minimalnej pomoci
na podporu lokalnej zamestnanosti II.

7.6. Finan¢né vyuctovanie pouzitia regionalneho prispevku

1. Vramci finanéného vyuctovania pouzitia RP prijimatel’ predkladd formular ,,Financné
wyuctovanie regionalneho prispevku ““ (Priloha €. 6), ktorého prilohou su ¢itate'né fotokopie
dokladov preukazujucich pouzitie RP. Priklady priloh finanéného vyuctovania su uvedené
v Casti 7.6.1. tejto prirucky.

2. Prijimatel’ v ramci financného vyuctovania predklada aj ,, Spravu o realizacii projektu‘
(Priloha ¢. 1) (kde vyplni cast’ tykajlicu sa verejného obstardvania), vratane kopie
dokumentécie z procesu VO jednotlivych zakaziek v zmysle zdkona o verejnom obstaravani
alebo dokumentacie zakaziek, na ktoré sa pdsobnost zdkona o verejnom obstaravani
nevztahuje (ak relevantné).

3. Ak prijimatel’ predklada dokumentaciu zakaziek, na ktoré sa pdsobnost’ zakona o verejnom
obstaravani nevztahuje, prijimatel’ zasiela fotokopie dokumentov preukazujicich
hospodéarnost’  vydavkov, fotokopie dokumentov preukazujicich postup prijimatela
pri vybere dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac uvedenych vo formulari
., Financné vyuctovanie regiondalneho prispevku‘ (Priloha ¢. 6) a zaroven predklada aj
,Spravu o realizacii projektu* (Priloha €. 1), kde vyplni celu ¢ast’ tykajucu sa verejného
obstaravania, pri¢om v stipci ,,Postup vo VO* vyberie moznost’ ,,vynimka zo zikona o VO*.

4. Finanéné vyuctovanie RP musi byt vypracované v stilade so zakonom 0 NRO, zdkonom
0 uctovnictve, zdkonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov, Obchodnym zakonnikom a d’alsimi relevantnymi pravnymi predpismi a musi byt
predlozené vratane Citatelnych fotokopii dokladov preukazujiicich pouzitie RP
a spolufinancovania.

5. Formular ,, Financné vyuctovanie regiondlneho prispevku* (Priloha €. 6) prijimatel
predklada Vv terminoch uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP v pripade, ak pouzil
Vv predchadzajicom kalenddrnom roku RP alebo jeho cast. V pripade, Ze prijimatel
v predchadzajicom kalenddrnom roku nepouzil RP alebo jeho cast, predkladd vecné
vyhodnotenie podporeného projektu bez finanéného vytactovania pouZitia RP.

6. Vzor formuléra ,, Financné vyuctovanie regionalneho prispevku” (Priloha €. 6) je zverejneny
na webove;j stranke uréenej pre podporu NRO.%) Finanéné vytétovanie pouzitia RP obsahuje
najma:

FINANCNE VYUCTOVANIE REGIONALNEHO PRISPEVKU

Uvadza sa nazov aICO prijimatela v sulade so zahlavim

Nazov prijimatela Zmluvy o poskytnuti RP.
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o Ak sa po podpise Zmluvy o poskytnuti RP zmenil
nazov prijimatela, uvadza sa aktudlny ndzov v stlade
S prislusnym  registrom, Vv ktorom je prijimatel
zaregistrovany aVtomto pripade sa predklada aj
doklad preukazujuci predmetni zmenu.

Zmluva ¢.:

Uvadza sa ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP uvedené v zahlavi
zmluvy.

Platca DPH

Vyberie sa vo vyberom poli moznost’ ,,Ano* alebo ,,Nie*.

Zazmluvnené vydavky v
EUR

Uvadzaju sa tudaje o zazmluvnenych vydavkoch v EUR
v sulade so Zmluvou o poskytnuti RP Vv ¢leneni na bezny
a kapitalovy vydavok.

Nevycerpany RP na Automaticky vyplnené (rozdiel medzi poskytnutym RP

vratenie a pouzitym RP).

Predmet dodévky Nazov vydavku v stilade s ndzvom uvedenym na ti¢tovnom
doklade.

Druh vidavku Vyberie sa' Z Vyb’iroveho zoznamu druh vydavku: ,,Bezny
alebo ,,Kapitalovy*.
e (islo tucétovného dokladu (Cislo uctovného dokladu

uvedené na doklade),
Uétovny doklad e druh Uctovného dokladu (napr.: faktira, vydavkovy

pokladni¢ny doklad, paragon z registracnej pokladnice),
e 7o dna“ - datum vystavenia uctovného dokladu.

Podklad finan¢nej operécie

Uvadza sa cCislo zmluvy suspesnym dodavatelom alebo
objednavky, na zaklade ktorej doslo k dodavke prac, tovaru
alebo sluZieb.

Dodavatel’

Uplny nazov dodavatel’a v stlade s Giétovnym dokladom.

Uhrada

UPOZORNENIE

Pri vkladani novych riadkov do tabul’ky sa odporuca overit’,
¢i sucCty sum zahfnaju vSetky riadky.

Ak st vramci jedného uctovného dokladu bezné aj
kapitalové vydavky, uvadza sa bezny a kapitalovy vydavok
v samostatnom riadku z dévodu spravneho vypocétu sumaru
pre bezné a sumaru pre kapitalové vydavky.

e Sposob uhrady:
o prevodom - uvadza sa cislo bankového vypisu
preukazujuceho thradu vydavku, Vv pripade
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viacnasobnej thrady faktury sa uvedu vsetky cisla
dokladov o uhrade alebo

o Vhotovosti - uvadza sa cislo vydavkového
pokladni¢ného dokladu preukazujiiceho whradu
vydavku.

e Datum uhrady a suma sa uvadzaju v stlade s bankovym
vypisom alebo vydavkovym pokladni¢nym dokladom
preukazujicim uhradu vydavku; v pripade viacnasobnej
uhrady faktiry sa uvadzaji vsetky datumy uhrady
s samostatnom riadku v sulade s predkladanymi dokladmi
0 uhrade.

e Vyska pouzitého RP ako aj vyska pouzitych vlastnych
zdrojov (spolufinancovania) je vyplnena automaticky
podla % uvedeného v Zmluve o poskytnuti RP.

Automaticky vyplnené, v cleneni na bezné a kapitalové

Spolu vydavky.

Uvadza sa miesto, kde su ulozené originaly dokladov

Miesto uloZenia originalov e, L . . , i
k Finanénému vyuctovaniu regionalneho prispevku a jeho

dokladov

prilohy.
e meno, priezvisko apodpis Statutarneho zastupcu
prijimatel’a, resp. splnomocnenej osoby,
e ak Financné vyuctovanie regiondlneho prispevku
Schvalil podpisuje splnomocnenec, prijimatel’ priklada overené
splnomocnenie ako samostatnti prilohu Financného
vyuctovania regionalneho prispevku,
e ak m4 prijimatel’ povinnost’ pouzivat’ peciatku, uvadza sa
I jej odtlacok.
Miesto a datum Miesto, kde bolo vytctovanie vyhotovené a datum, kedy bolo
vyhotovenia vyucétovanie vyhotovené.

1. Priklady priloh k finanénému vytctovaniu RP:
a) fotokopia vypisu z Gctu prijimatel’a preukazujaci prijatie RP spolu s jeho zatétovanim;

b) fotokopia vypisu z Gtu prijimatela preukazujici bezhotovostnu platbu opravneného
vydavku, napr. thradu finan¢nych prostriedkov dodéavatelovi;

c) fotokopie dokladov preukazujticich pouzitie RP a vlastnych zdrojov
- napr. objednavka, zmluva s uspesnym dodavatel'om, faktura, preberaci protokol,
dodaci list, sipis prac — vykaz vymer;
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Uttovny doklad musi obsahovat’ vetky néleZitosti v zmysle § 10 zakona o uétovnictve
vratane komplexného vystupu z analytickej uctovnej evidencie projektu spolu
s vysvetlenim sposobu jej vedenia;
d) vypis z Gctu prijimatela preukazujuci hotovostny vyber, prijmovy pokladni¢ny doklad,
vydavkovy pokladni¢ny doklad (pri hotovostnej platbe nakladovej polozky);
e) ,, Avizo o platbe ““ (Priloha ¢. 7)
- prijimatel’ predklada, ak uhradil poskytovatel'ovi financné prostriedky a zaroven
K, Avizu o platbe” (Priloha ¢. 7) priklada doklad o thrade tychto finan¢nych
prostriedkov (napr. vypis z bankového uctu, doklad o zrealizovanej transakcii).
, Avizo o platbe“ obsahuje najmi: vycislenie nepouzitej Casti RP a Cistych vynosov,
datum uhrady poskytovatel'ovi nepouzitej Casti RP alebo vynosov z RP a odovodnenie
nevycerpania RP.
Vzor formuléra ,, Avizo o platbe‘ (Priloha €. 7) je zverejneny na webovej stranke urcene;j
pre podporu NRO%);
f) fotokopia kolauda¢ného rozhodnutia;
g) fotokopia protokolu o zaradeni do majetku, karta majetku;

h) fotokopia dokumentacie z procesu VO jednotlivych zakaziek v zmysle zakona
0 verejnom obstardvani alebo dokumentécie zdkaziek, na ktoré sa posobnost’ zdkona
0 verejnom obstardvani nevzt'ahuje (ak relevantné) preukazujicu postup prijimatela
pri vybere dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.

. Uc¢tovné doklady pouzivané pre preukdzanie opravnenosti vydavkov musia spliat’
nalezitosti uc¢tovného dokladu definované v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona o u¢tovnictve
vo forme preukéazatelného uctovného zdznamu:

a) slovné a ¢iselné oznacenie uétovného dokladu,

b) obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

C) petiaznt sumu alebo daj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskuto¢nenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Gétovny pripad Vv actovnej jednotke, ak
overenie Uctovného pripadu nie je zabezpecené podl'a § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. c)
zakona o uctovnictve.

. Okrem vyssie uvedenych nalezitosti u¢tovnych dokladov v zmysle § 10 ods. 1 pism. a) az f)
zdkona o uétovnictve musia faktiry predkladané v ramci vyuétovania ziroven splinat
nalezitosti podl'a § 74 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich
predpisov (ak relevantné).

.V pripade potreby je poskytovatel’ z dovodu spravneho a riadneho posudenia opravnenosti
vydavkov oprdvneny pozadovat od prijimatela aj dalSiu relevantni dokumentéciu
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nad ramec dokumentacie zadefinovanej v tejto priruc¢ke. Prijimatel” je opravneny predlozit
aj relevantny ekvivalent dokumentacie zadefinovanej v tejto prirucke (v pripadoch, ak sa
napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinovaného pre dokladovanie typu opravneného
vydavku V tejto prirucke s nazvom dokumentu prijimatel’a).

. Prijimatel’ predklada fotokopie uc¢tovnych dokladov a podpornej dokumentacie uvedenych
v Castiach 7.6.3.1. az 7.6.3.9.

. S dokladovanim obstarania stavebnych prac je spojena najmé nasledujuca dokumentacia:

a) pisomna zmluva s uspesnym dodavatel'om a rozpocet (oceneny vykaz vymer) vratane
pripadnych dodatkov,

b) faktara alebo rovnocenny uétovny doklad,

c) doklad o uhrade (vypis z bankového tctu alebo vydavkovy pokladniény doklad),

d) fotodokumentacia zachytavajuca projekt pred a po realizacii prac,

e) preberaci protokol o odovzdani aprevzati staveniska (stavby) zhotovitelovi
(ak relevantné),

f) preberaci protokol o prevzati alebo odovzdani stavby (ak relevantné),

g) protokol o zaradeni do majetku prijimatel'a a inventarna karta (relevantné v pripade
ukoncenia stavebnych prac),

h) doklady k uctovnictvu, t. j. G¢tovnu osnovu (s farebne vyznac¢enymi analytickymi uc¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych Gétoch vytvorenych pre projekt,
1) pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie (ak relevantné),
J) supis vykonanych prac: zhotovitel’ je povinny ku kazdej vystavenej fakture prilozit’ stipis
vykonanych prac vystaveny v sulade s nasledujucimi poziadavkami:
I. polozky stpisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia
byt v sulade s polozkami prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze vymer

ako neoddelitel'na stcast’ schvalenej zmluvy s tspesnym dodavatel'om,

ii. supis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstva prac vykonanych
zhotovitelom a mnozstva tovarov dodanych zhotovitelom v stlade s rozpoctom
alebo ocenenym vykazom vymer, ktory je sGcastou zmluvy s tspesnym
dodavatel'om,

iii. sapis vykonanych prac (potvrdeny zo strany opravnenej osoby, napr.
stavebnotechnicky dozor, peciatkou a jej podpisom, ak relevantné),

Iv. sipis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloziek fakturovanych
prac v sulade so zmluvou s tspesnym dodavatel'om,

V. systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpecit, aby vykonana praca nebola
vyplatené dvakrat.
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1.

S dokladovanim kupy stavby je spojena najmé nasledovna dokumentécia:
a) kapna zmluva vratane dodatkov (ak relevantné),

b) vyrozumenie prislusného katastralneho odboru okresného uradu o zapisani vlastnickeho
prava k stavbe do katastra nehnutel'nosti (ak relevantné),

C) zapis na LV preukazujici vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vztah
k nehnutel'nosti,°)

d) faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,
e) doklad o thrade (vypis z bankového uctu),
f) fotodokumentacia,

g) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné),

h) protokol o zaradeni do majetku prijimatel’a a inventarna karta,

1) doklady k uctovnictvu, t. j. itovna osnovu (s farebne vyzna¢enymi analytickymi actami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych Gétoch vytvorenych pre projekt,

J) poistna zmluva vratane dodatkov a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane vsetkych
povinnych priloh (ak relevantné).

. Vydavky na obstaranie pozemkov sa preukazuji nasledujucou dokumentéciou:

a) kupna zmluva vratane dodatkov (ak relevantné),

b) vyrozumenie prislu§ného katastralneho odboru okresného uradu o zapisani vlastnickeho
prava k pozemku do katastra nehnutel'nosti (ak relevantné),

C) zapis na LV preukazujici vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vztah
k nehnutelnosti,'%)

d) doklad o tom, ze sGi¢asny ¢i niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neziskal
pred predlozenim RP prispevok z verejnych zdrojov na nakup dané¢ho pozemku (napr.
formou Cestného vyhlasenia),

e) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad,
f) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu),
g) fotodokumentacia,

h) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujaci
prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné),

10)

Poskytovatel’ nevyzaduje na preukdzanie majetkovopravnych vzt'ahov k nehnutelnostiam predlozenie vypisu
z LV s vynimkou, ak z technickych dovodov nie je mozné ziskat’ vypisy z LV prostrednictvom informa¢ného
systému katastra nehnutel'nosti. V takom pripade moze poskytovatel’ v ramci vyzvy na doplnenie chybajticich
nalezitosti vyuctovania doziadat’ predlozenie vypisu z LV, pric¢om tento nesmie byt starsi ako 30 dni ku diu
doplnenia chybajtcich nalezitosti vyuctovania.
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i) protokol o zaradeni do majetku prijimatel’a a inventarna karta,

J) doklady k ti¢tovnictvu, t. j. u¢tovnu osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi u¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych Gétoch vytvorenych pre projekt,

K) poistna zmluva vratane dodatkov a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane vsetkych
povinnych priloh (ak relevantné).

. Vydavky na obstaranie pripravnej a projektovej dokumentécie si opravnené na vystavbu,
zmenu stavby alebo stavebné Uipravy, na ktoré ma prijimatel’ zabezpecené d’alSie zdroje.

. Vydavky na obstaranie pripravnej a projektovej dokumentacie sa preukazuji nasledujicou
dokumentéciou:

a) pisomna zmluva alebo zmluva o dielo vratane dodatkov (ak relevantné),

b) objednavka (ak relevantné),

c) faktira alebo rovnocenny uc¢tovny doklad,

d) doklad o uhrade (vypis z bankového Gétu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel’a potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné),

f) elektronicka verzia vypracovanej dokumentacie,

g) doklady k uctovnictvu, t. j. iétovna osnovu (s farebne vyzna¢enymi analytickymi actami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych Gétoch vytvorenych pre projekt.

.V pripade projektov, ktorych sucast'ou je ndkup hmotného a nehmotného majetku (okrem
nehnutel'nosti), sa tieto vydavky dokladuji nasledovnou dokumentéciou:

a) pisomna zmluva vratane pripadnych dodatkov (ak relevantné),

b) objednavka (ak relevantné),

c) faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,

d) doklad o uhrade (vypis z bankového Gcétu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujuci prevzatie a ddtum prevzatia (ak relevantné),

f) doklad o zaradeni majetku do uzivania,
g) inventarna karta majetku,

h) doklady k uctovnictvu, t. j. Gtovnu osnovu (s farebne vyznac¢enymi analytickymi uc¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

i) fotodokumentaciu vyrobnych §titkov (ak relevantné),
j) kopia technického preukazu (relevantné pri zakupeni dopravného prostriedku).

. V pripade obstarania vozidla je nové vozidlo podl'a zékona ¢. 106/2018 Z. z. o prevadzke
vozidiel v cestnej premavke a 0zmene adoplneni niektorych zakonov také, ktorému
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odo dia datumu jeho prvého prihlasenia do evidencie vozidiel neuplynulo viac ako Sest
mesiacov alebo nenajazdilo viac ako 6 000 kilometrov

1. Opravnené vydavky zabezpecené dodavatel'skym sposobom (na zaklade zmluvy s ispeSnym
dodavatel'om uzavretej podl'a Obchodného zdkonnika alebo podl'a zdkona €. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov) sa dokladuji pomocou nizsie uvedenych

dokladov:

a) pisomna zmluva s uspe$nym dodavatel'om vratane pripadnych dodatkov (ak relevantné),
b) objednavka (ak relevantné),

c) faktara alebo rovnocenny tétovny doklad,

d) doklad o uhrade (vypis z bankového tétu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) dodaci list alebo preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb,

f) prezen¢na listina (ak relevantné),

g) doklady k uctovnictvu, t. j. uctova osnovu (s farebne vyzna¢enymi analytickymi uctami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

h) vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. vysledky zmluvného vyskumu, posudky, analyzy,
studie, fotodokumentécia) v elektronickej podobe (ak relevantné).

1. Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel’ doklad4d existenciu pracovno-pravneho
vzt'ahu medzi zamestnavatel'om a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju
prace suvisiace s projektom a zaroveil objem a charakter prace, ktord bola v ramci projektu
tymito zamestnancami vykonana (ak relevantné). Prijimatel’ ako aj poskytovatel a iné
organy su opravneni spracuvat osobné udaje dotknutych osob. Informacia o spractivani
osobnych tdajov dotknutych o0s6b poskytovatelom je zverejnend na webovom sidle
poskytovatel'a.!!)

2. Pracovné zmluvy alebo dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su
uzatvorené na zadklade Zakonnika prace a obsahuji vSetky nalezitosti pracovnej zmluvy
alebo dohody podl'a Zakonnika prace.

3. S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najmi nasledovna dokumentacia:
a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

I. pracovna zmluva zamestnanca (fotokopia) pracujuceho na projekte spolu
s identifikaciou projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny a ndpliou prace
relevantnej pre projekt a platovy navrh alebo platovy dekrét, vratane dodatkov
k uvedenym dokumentom,

ii. identifikacia 0U¢tu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ucet nie je
identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve),

11y https://www.mirri.gov.sk/ministerstvo/ochrana-osobnych-udajov/informovanie-dotknutych-osob-o-
spracuvani-osobnych-udajov/investicie-a-informatizacia/index.html
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

uctovny doklad (napr. interny uctovny doklad ,,rozii¢tovanie miezd®, v zavislosti
od konkrétnych postupov a pravidiel stanovenych u prijimatela),

., Pracovny vykaz ““ (Priloha ¢. 8),

. vyplatna paska alebo mzdovy list,

doklad o thrade, napr. vypis z bankového U¢tu potvrdzujaci thradu mzdy
s identifikaciou zamestnanca,

doklad o thrade, napr. vypis z bankového G¢tu potvrdzujuci thradu preddavkov
na dan a odvodov do poistovni (zdravotnej a socialnej) s identifikaciou platby,

rozhodnutia Uradu prace, socialnych veci arodiny o vyradeni prijatého
zamestnanca z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dlzke vedenia zamestnanca
Vv evidencii UoZ, ak ma byt pracovné miesto obsadené UoZ alebo ZUoZ,

. pri obsadeni pracovného miesta ZUoZ preukdzanie splnenia podmienky podla

W

jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona €. 5/2004 Z. z. o sluzbiach zamestnanosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

vystup z vykaznictva v Socialnej poistovni preukazujuci vznik a trvanie
pracovného pomeru,

mesacné vykazy zo Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a Financnej
spravy;

b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru.

Vi.

Vii.

viil.

dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle Zakonnika prace, spolu
s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba pracujiica na dohodu zapojena
a napliiou prace relevantnej pre projekt, vratane dodatkov,

identifikdcia uCtu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ucet nie je
identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v dohode 0 vykonani prace),

uctovny doklad (napr. interny uctovny doklad ,,roza¢tovanie miezd*, v zavislosti
od konkrétnych postupov a pravidiel stanovenych u prijimatela),

., Pracovny vykaz “ (Priloha €. 8),
vyplatna paska alebo mzdovy list,

doklad o uhrade, napr. vypis z bankového tétu potvrdzujuci uhradu odmeny osobe
pracujucej na dohodu,

doklad o thrade, napr. vypis z bankového G¢tu potvrdzujaci tthradu preddavkov
na dan a odvodov do poistovni (zdravotnej a socidlnej) s identifikéciou platby,

rozhodnutia Uradu prace, socidlnych veci arodiny o vyradeni prijatého
zamestnanca z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dizke vedenia zamestnanca
Vv evidencii UoZ, ak ma byt pracovné miesto obsadené¢ UoZ alebo ZUoZ,

pri obsadeni pracovného miesta ZUoZ preukdzanie splnenia podmienky podla

jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona €. 5/2004 Z. z. o sluZzbiach zamestnanosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
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X. vystup zvykaznictva v Socidlnej poistovni preukazujuci vznik a trvanie
pracovného pomeru,

Xi. mesacné vykazy zo Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni a Finanénej
spravy.

4. Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vzt'ahy uzatvorené v zmysle ustanoveni § 223 az
228a Zakonnika prace (t. j. dohoda o vykonani prace, ak ide o pracu, ktord je vymedzena
vysledkom; dohoda o pracovnej ¢innosti, resp. dohoda o brigadnickej praci Studentov, ak ide
o prilezitostnu ¢innost’ vymedzent druhom prace).

5. Pri dokladovani osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje ,,Pracovnym
vykazom ** (Priloha ¢. 8), na zaklade urcenia po¢tu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac, doplnenim o informacie 0 ¢innostiach vykonanych v danom mesiaci a dokladom
o prihlaseni zamestnanca do Socialnej poistovne. Cinnosti a objem prace uvedené
V ,, Pracovnom vykaze “ (Priloha €. 8) musia byt’ vykazované v dioch, zodpovedat’ skuto¢ne
vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia a byt’ v stlade s evidenciou odpracovaného
Casu u prijimatela. Zéaroven sa uvedi vystupy, ktoré vziSli z vykonanych <¢innosti
(ak relevantné).

6. Vzor formulara ,, Pracovny vykaz” (Priloha €. 8) je zverejneny na webovej stranke urcene;j
pre podporu NRO.%)

1. Prijimatel’ preukazuje opravnenost’ vydavkov suvisiacich s nakupom spotrebného materialu
nasledujucou dokumentaciou:

a) pisomna zmluva s uspesnym dodavatel'om vratane pripadnych dodatkov (ak relevantné),
b) objednavka (ak relevantné),
c) faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad,

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane mena, priezviska a podpisu
osoby prijimatel'a potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

e) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

f) doklady k uétovnictvu, t. j. i€tova osnova (s farebne vyznacenymi analytickymi G¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych G¢toch vytvorenych pre projekt.

1. Vydavky na cestovné nahrady zamestnancov sa preukazuju nizsie uvedenymi dokumentmi:
a) cestovny prikaz vratane vyplneného vyuctovania pracovnej cesty,

b) doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok,
palubny listok),

c) doklad o ubytovani,
d) doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného),

e) doklad o thrade zalohy vypis z bankového uctu zamestnancovi na pracovnu cestu (ak
relevantné),
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f) doklad preukazujici hradu vyaétovania cestovného prikazu zamestnancovi alebo vypis
Z bankového uctu (ak relevantné),

g) doklad o vrateni nezaCtovanej poskytnutej zalohy, napr. vypis z bankového uctu
zamestnancom prijimatel’'ovi (ak relevantné),

h) pisomna sprava zo sluzobnej cesty — stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora
obsahuje kto, kedy a kam cestu vykonal, stvislost’ cesty s realizaciou projektu, stru¢ny
popis vysledku cesty,

1) doklady o d’alsich nevyhnutnych vydavkoch (napr. G¢astnicke poplatky, miestne dane
pri ubytovani, parkovné),

j) doklady k uc¢tovnictvu, t. j. uctovi osnovu (s farebne vyznac¢enymi analytickymi u¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

k) dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné).
2. Pri vyplani cestovného prikazu je dolezité postupovat’ v sulade so zadkonom &. 283/2002

Z.z. 0 cestovnych nahradach a zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

UPOZORNENIE

V ramci vydavkov na dopravu autobusom, vlakom alebo lietadlom je opravnenym
vydavkom thrada cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede (vydavky za cestu
1. triedy st opravnené len do vysky cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede).

Cestovné za pouzitie taxi sluzby je neopravnenym vydavkom.

7.7. Uétovnictvo projektu

1. Prijimatel je povinny viest’ bud’ samostatny uctovny systém alebo vhodné kdédové oznacenie
uctov pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

2. Prijimatel’, ktory je i€tovnou jednotkou, uctuje o skuto¢nostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych uctoch v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov (rozsirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne
pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podl'a
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych U¢tov (napr. pomocou stredisk,
pricom dany projekt vystupuje ako samostatné stredisko), ak prijimatel’ G¢tuje v stistave
podvojného uctovnictva,

b) v Gctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v uc¢tovnych zapisoch,
ak uctuje v ststave jednoduchého tctovnictva.

3. Prijimatel’ je povinny zauctovat’ predpis — poskytnutie RP, ako aj jeho prijem na bankovy
ucet v zmysle postupov, ktoré st upravené v osobitnych predpisoch podla typu tctovnej
jednotky (rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie, obce, vysSicho tizemného celku,
sukromny sektor).
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. Zaroven je prijimatel’ povinny v rdmci vykonu FKnM na zéklade Zmluvy o poskytnuti RP

umoznit’ vykon kontroly uctovnictva za ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia RP spristupnenim a preukazanim vsetkych
prislusnych dokladov, vystupov z uctovného systému o uctovani vSetkych skutocnosti
tykajucich sa projektu (0¢tovy rozvrh vytlaéeny z uc¢tovného programu, obraty hlavnej knihy
jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

8. KONTROLA PROJEKTU

8.1. VSeobecné informacie

1.

Kontrolou projektu sa rozumie stihrn ¢innosti poskytovatel’a a nim prizvanych osé6b, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia RP v stlade so Zmluvou o poskytnuti RP, sulad
deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov predlozenych zo strany prijimatel’a a suvisiacej
dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti
a ucelnosti poskytnutého RP, dosledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku
realizacie aktivit a vystupov projektu a d’al§ie povinnosti stanovené prijimatel'ovi v Zmluve
o poskytnuti RP.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finan¢nej kontrole vzdy prijimatel’.

Kontrola projektu na tGrovni vyuctovania projektu moéze byt vykondvana formou AFK
a FKnM.

Cielom kontroly projektu je v stilade so zdkonom o finan¢nej kontrole najmé zabezpecenie
hospodarneho, efektivneho, i€¢inného a tcelné¢ho poskytnutia RP pri dodrziavani legislativy
EU a SR a podmienok poskytnutia RP stanovenych Zmluvou o poskytnuti RP,
predchddzanie podvodom a korupcii, ich odhal'ovanie, overovanie splnenia prijatych
opatreni k nedostatkom zistenym AFK alebo FKnM, primerané riadenie rizik suvisiacich
so zakonnost'ou, opravnenostou a spravnostou finanénych operacii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informécii.

Poskytovatel je opravneny vykonat’ kontrolu projektu kedykol'vek. Zaroven je poskytovatel’
opravneny urCit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat’ akékol'vek skutocnosti
v zavislosti od poziadaviek, ktoré vzniknu pocas implementacie projektu. Kontrolou tychto
skutoCnosti poskytovatel’ ziska primerané informdécie o objektivnom stave a priebehu
realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rameci realizovaného projektu a o tych
skutoc¢nostiach, ktoré maju alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zasadny vplyv.

Poskytovatel moze poziadat’ o stcinnost iny subjekt vykondvajici kontrolu v zmysle
legislativy EU a SR (najmi zakon & 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok)
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 50/1976
Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich
predpisov, zakon €. 125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a o zmene a doplneni zakona ¢. 82/2005
Z. z. onelegalnej praci anelegdlnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov, zékon €. 525/2003 Z. z. o Statnej sprave starostlivosti
o zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
a pod.) o poskytnutie zaverov z vykonanych kontrol, resp. o iniciovanie kontrol prislusSnym
organom, ktory mé na vykonanie predmetnej kontroly opravnenie.
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7. V suvislosti s aplikaciou zdkona o finan¢nej kontrole je poskytovatel pri vykondvani
kontroly formou AFK a FKnM v nevyhnutnom rozsahu opravneny:

a) vyzadovat’ a odoberat’ od prijimatel'a alebo od tretej 0osoby'?) v uréenej lehote a rozsahu
originaly alebo tradne osvedcené fotokopie dokladov, pisomnosti, zaznamy dat
na pamiatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s AFK alebo FKnM
a vyhotovovat’ si ich fotokopie a nakladat’ s nimi,

b) vyzadovat od prijimatel’a alebo od tretej osoby'?) su¢innost’ v rozsahu opravneni podl'a
zakona o finan¢nej kontrole,

) vyzadovat od prijimatela predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku v lehote urCenej poskytovatelom. Ak
poskytovatel odévodnene predpoklada vzhl'adom na zavaznost’ nedostatkov, ze prijaté
opatrenia nie s u¢inné, vyzaduje od prijimatel’a prepracovanie tohto pisomného zoznamu
prijatych opatreni a jeho predloZenie v urcenej lehote poskytovatel'om,

d) vyzadovat’ od prijimatel'a splnenie prijatych opatreni v lehote uréenej poskytovatel'om,

e) vyzadovat’ od prijimatel'a predlozenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych
opatreni po uplynuti lehoty podl'a predchddzajiceho pismena,

f) overit’ splnenie prijatych opatrent,

g) osoby poverené na vykon finan¢nej kontroly na mieste si opravnené v nevyhnutnom
rozsahu za podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch'®) okrem opravneni
uvedenych v predchadzajucich pismenach tohto bodu, vstupovat’ do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok prijimatela alebo tretej osoby'?) alebo
vstupovat do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykondvanie inej
hospodarskej ¢innosti.

8. V suvislosti s aplikdciou zdkona o financnej kontrole je poskytovatel pri vykonavani
kontroly formou AFK a FKnM povinny:

a) potvrdit prijimatelovi alebo tretej osobe'?) odobratie poskytnutych origindlov alebo
uradne osvedcenych fotokopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informécii,
dokumentov a inych podkladov stvisiacich s AFK alebo FKnM a zabezpecit ich riadnu
ochranu pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuZitim (uvedené potvrdenie sa vydava,
ak poskytovatel' ziada o poskytnutie podkladov nad ramec definovany Zmluvou
0 poskytnuti RP); tieto veci poskytovatel’ vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyZiadali,
ak nie st potrebné na konanie podl'a Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla
osobitnych predpisov,'4)

12) § 20 ods. 2 pism. a) zakona &. 357/2015 Z. z..

13) Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993 Z. z. o Slovenskej informacnej sluzbe Vv zneni neskorsich
predpisov.
Zékon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
Zakon €. 500/2022 Z. z. o Vojenskom spravodajstve.

1%) Napriklad zékon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich prepisov, zakon
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov; zékon Narodnej rady
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b) oboznamit’ prijimatel’a s navrhom ¢iastkovej spravy alebo s navrhom spravy z kontroly
jeho dorucenim, ak boli zistené nedostatky a poucit’ ho o moznosti podat’ v Iehote urcene;j
poskytovatelom pisomné ndmietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporti¢aniam,
k lehote na predlozeného pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly,

C) preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam,
k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly
a zohl'adnit’ opodstatnené namietky v Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
a neopodstatnenost’ namietok spolu s odovodnenim neopodstatnenosti oznamit’
prijimatel’ovi v ¢iastkovej sprave alebo v sprave z kontroly,

d) zaslat’ ¢iastkova spravu alebo spravu z kontroly prijimatelovi,

e) oznamit’ podozrenie zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo spachania iného
spravneho deliktu organom prislusnym podla Trestného poriadku alebo podl'a osobitnych
predpisov!?) pricom tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretel'a v navrhu
Ciastkovej spravy, navrhu spravy z kontroly, Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
neuvadzaju.

8.2. Administrativna finan¢na kontrola
1. Vykon AFK prebieha podl'a ustanovenia § 8 zdkona o finan¢nej kontrole.

2. Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo Zmluvy
0 poskytnuti RP, z legislativy SR a zo zdkona o verejnom obstaravani.

3. Cinnost'ou poskytovatel'a nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost’ prijimatel’a ako
verejného obstaravatel’a, obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 zékona
0 verejnom obstardvani za vykonanie VO pri dodrZani vSeobecne zdvéznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o poskytnuti RP a dalsich
metodickych dokumentov. Podobne ¢innostou poskytovatela nie je dotknuta vyluéna
a kone¢na zodpovednost’ prijimatel'a, ktory nie je povinny obstaravat podla zékona
0 verejnom obstaravani, za hospodarne vynakladanie finan¢nych prostriedkov.

4. Cielom AFK vyuctovania projektu je zabezpeCenie splnenia zakonnosti, spravnosti
a opravnenosti predlozenych vydavkov a ostatnych skutoc¢nosti uvedenych vo vecnom
vyhodnoteni realizacie podporeného projektu a finanénom vyuétovani pouzitia RP, vratane
podpornej dokumentacie, a ich saladu so Zmluvou o poskytnuti RP, legislativou EU a SR.

5. Poskytovatel' v ramci kontroly overi tieZ stlad vyuc¢tovania prijimatela a podpornej
dokumentécie s legislativou EU a SR najmi s ohl'adom na zasadu riadneho finanéného
hospodarenia, spravnosti narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajicich
prijimatel'ovi zo Zmluvy o poskytnuti RP a z legislativy EU a SR.

Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich predpisov; zékon ¢&. 136/2001
Z. z. o ochrane hospodarskej sut'aze a o zmene a doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb.
0 organizacii ministerstiev a ostatnych ustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov v zneni neskorsich predpisov; zakon ¢. 153/ 2001 Z. z. o prokuratire v zneni neskorsich
predpisov; Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov, Civilny mimosporovy poriadok V zneni
neskorsich predpisov; Spravny sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov.
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6.

Poskytovatel' je opravneny overit’” deklarované vydavky a ostatné skutoCnosti uvedené
VO vyuctovani aj formou FKnM. Ak sa vykonava AFK aj FKnM tej istej finan¢nej operacie
alebo jej Casti sti¢asne, poskytovatel méze vypracovat’ spolo¢ny navrh Ciastkovej spravy
alebo spolo¢ny navrh spravy a spolocna ciastkova sprava alebo spolo¢na sprava z AFK
a FKnM podrla ustanovenia § 22 ods. 1 zakona o finan¢nej kontrole.

. Ak poskytovatel pocas AFK vyactovania zisti, ze je potrebné udaje v suvislosti

s deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutocnost’ami uvedenymi vo vyuctovani zo strany
prijimatel’a doplnit’ alebo zmenit’ (napr. bol chybne vyplneny formular vyactovania, bola
chybajtica podporna dokumentacia, bola nespravne vyplnena podporna dokumentacia resp.
je nedostato¢na pre riadne overenie spolufinancovanych vyrobkov, dodavanych sluzieb,
vykonania ich tihrad), vyzve prijimatel’a na doplnenie tychto udajov prostrednictvom vyzvy
na doplnenie.

8.3. Kontrola verejného obstaravania

1.

Povinnosti prijimatela v stvislosti s predkladanim dokumenticie z VO na kontrolu
poskytovatel'ovi su definované v Zmluve o poskytnuti RP. Prijimatel’ je v zmysle Zmluvy
0 poskytnuti RP povinny predlozit’ poskytovatel'ovi kompletni dokumentéciu z procesu VO
spdsobom uvedenym v Zmluve o poskytnuti RP v ramci vylictovania pouzitia RP.

V pripade, Ze sa kontrolou predloZenej dokumentacie z VO zisti, Ze prijimatel’ porusil zékon
0 verejnom obstaravani a tieto poruSenia mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO alebo
obstaravania je povinny vratit’ RP alebo jeho Cast’.

Mozné porusenia, ich popis a vyska finan¢nej opravy su definované v prilohe Zmluvy
0 poskytnuti RP.

. Vyska vratenia poskytnutého RP alebo jeho Casti je stanovena v nadvdznosti na zistené

porusenie pravidiel a postupov VO v zmysle zakona o verejnom obstaravani. VSetky
percentuélne sadzby sa tykaji pripadov, ked’ konkrétne porusenie malo alebo mohlo mat’
vplyv na vysledok VO.

8.4. Finan¢na kontrola na mieste

1.
2.

Vykon FKnM prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zédkona o finan¢nej kontrole.

Predmetom a hlavnym cielom FKnM je najmd overenie skuto¢ného dodania tovarov,
poskytnutia sluzieb a vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych
dokladoch a v podpornej dokumentacii k projektu vo vzt'ahu k predlozenym deklarovanym
vydavkom a ostatnych skuto¢nosti uvedenych vo vyuctovani, k Zmluve o poskytnuti RP,
k legislative EU a SR, ako aj overenie d’al§ich skuto¢nosti savisiacich s implementaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti RP (napr. G€tovnictvo
prijimatela, archivacia dokumentacie, stlad so Statnou alebo minimalnou pomocou),
Vv zavislosti od predmetu kontroly.

Predmetom FKnM moézu byt vSetky skutoCnosti suvisiace s implementaciou projektu
a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti RP, napriklad:

a) kontrola skutocného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania prac
deklarovanych na faktarach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
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poskytovatelovi ako podpornt dokumentaciu k deklarovanym vydavkom uvedenym
VO vyuctovani:

I. pri pracach je to najmé stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamenavaju
vSetky udaje o vykonanych stavebnych pracach vo vztahu k spotrebovanému
materialu vratane zameny materialov, odsuhlasenych stavebnym dozorom, k poctu
0s0b, ktoré vykonali stavebné prace a k diZke trvania prac,

Ii. v ramci uvedeného sa overuju aj originaly dokladov, ktoré nie su sucastou
dokumentacie k projektu sustredenej u poskytovatela,

iii. pri dodavke tovaru st to inventarizacné Cisla nadobudnutého tovaru, identifika¢né
Cislo tovaru, dodacie listy a i¢tovné zdznamy,

Iv. pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného technického preukazu vydaného
pre prijimatela,

b) Kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP,

c) kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti RP (vystupmi projektu
vyjadrenymi merate'nymi ukazovatel'mi, rozpoctom, harmonogramom realizicie aktivit
projektu a pod.), prip. kontrola plnenia dalSich podmienok uvedenych v Zmluve
0 poskytnuti RP,

d) kontrola, ¢i prijimatel’ predklada spravne informacie ohl'adom fyzického pokroku
realizacie projektu a plnenia si d’alSich povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti
RP,

e) kontrola, ¢i si v tiétovnom systéme prijimatel’a zatctované vsetky skutocnosti, ktoré
sa tykaju projektu a su predmetom Uc¢tovnictva podl'a zdkona o Uctovnictve, a to bud’
na analytickych tc¢toch v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych u¢tov v ¢leneni podla jednotlivych projektov, ak uctuju
V sustave podvojného Uctovnictva, alebo v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym
oznacenim projektu v i€tovnych zépisoch, ak Gctuju v sustave jednoduchého uctovnictva,
ak ide o prijimatela, ktory je uétovnou jednotkou. V pripade, ak prijimatel’ nie je
uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavizkov, prijmov a vydavkov tykajicich
sa projektu v t€tovnych knihéach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch
V nich,

f) kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajicich z monitorovania a vratenia
nevycerpaného RP alebo odvod vynosov,

g) kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o finanénu kontrolu VO, ale napr. o overenie
suladu dokumentacie predlozenej poskytovatelovi s dokumentaciou archivovanou
prijimatel'om),

h) kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti publicity,

i) kontrola povinnosti prijimatela poistit alebo zabezpeCit poistenie majetku
nadobudnutého z prostriedkov RP, ak relevantné podl'a Zmluvy o poskytnuti RP,

J) Kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia minimalnej pomoci, ak relevantné,
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k) kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK,
FKnM, resp. spolo¢nej AFK a FKnM),

I) Kontrola, ¢i prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentécie v originalnom
vyhotoveni v sulade so vS§eobecne zaviznymi platnymi pravnymi predpismi,

m) kontrola neprekryvania sa vydavkov,

n) konflikt zaujmov,

0) kontrola vecnej, Casovej, izemnej opravnenosti vydavkov,

p) kontrola hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gcelnosti vydavkov,
q) kontrola opravnenosti vydavkov vo vzt'ahu k ciel'ovej skupine,

r) kontrola preukazatelnosti a realnosti predloZzenia dokladov stvisiacich s deklarovanymi
vydavkami.

. Ak poskytovatel' nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov
na zaklade minimalne stanovenej jednej FKnM, vykona poskytovatel’ viacero FKnM.

. Poskytovatel’ oznami prijimatel'ovi a tretej osobe'?) termin zacatia a ciel’ vykonu FKnM, a to
v zavislosti od dohodnutého sposobu komunikacie medzi prijimatel'om a poskytovatel'om
stanovenom v Zmluve o poskytnuti RP.

. Poskytovatel' oznamuje termin a ciel’ zacatia fyzického vykonu FKnM vopred, najneskor
pri vstupe do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
prijimatel’a/partnera alebo tretej osoby,'?) alebo pri vstupe do obydlia, ak sa pouziva aj
na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti.

. Na vykonanie FKnM moéze poskytovatel’ prizvat zamestnancov inych organov verejnej
spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to
odévodnené osobitnou povahou FKnM. U¢ast’ prizvanych 0séb na FKnM sa povaZuje za iny
ukon vo vSeobecnom zaujme.

. FKnM vykonévaji zamestnanci poskytovatela na zédklade pisomného poverenia na vykon
FKnM, pricom predmetnd kontrola je vykonavand miniméalne dvoma osobami. Povereni
zamestnanci poskytovatela st povinni preukazat’ sa pri zacati fyzického vykonu kontroly
prijimatel’'ovi pisomnym poverenim na vykonanie FKnM a umoZnit’ nahliadnut’ do preukazu
totoZnosti alebo sluZobného preukazu.

. Poskytovatel' je opravneny vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku alebo na pozemok prijimatela, do obydlia, ktoré prijimatel’ pouziva
na podnikanie alebo na vykonavanie hospodarskej ¢innosti, ak je to nevyhnutné na vykon
FKnM.

. Prava a povinnosti poskytovatela a prijimatel’a pri vykone kontroly upravuje Zmluva
0 poskytnuti RP a zakon o finan¢nej kontrole.

. Prijimatel’ (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) ako povinnd osoba je v zmysle
ustanovenia § 21 ods. 3 a 4 zakona o finan¢nej kontrole povinny najma:
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a) vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrZat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ jej
zacatie a riadny priebeh,

b) oboznamit’" pri zafati FKnM c¢lenov kontrolnej skupiny a prizvani osobu
S bezpecnostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava
FKnM,

€) umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo
na vykonavanie inej hospodarskej ¢innosti,

d) predlozit’ ¢lenom kontrolnej skupiny na vyziadanie vysledky kontrol alebo auditov
vykonanych inymi organmi a prijimatel'om, ktoré suvisia s FKnM,

e) predlozit’ v lehote a v rozsahu urcenych ¢lenmi kontrolnej skupiny vyziadané originaly
alebo uradne osvedcené fotokopie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na paméatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, informaécie,
dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM a vydat’ im na ich vyZiadanie pisomné
potvrdenie o ich uplnosti a umoznit’ im vyhotovovat’ si fotokopie tychto podkladov,

f) poskytnat’ sucinnost’ ¢lenom kontrolnej skupiny,

g) prijat v lehote uréenej poskytovatelom opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych
v Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly a odstranit’ pri¢iny ich vzniku,

h) predlozit’ poskytovatel'ovi v ur¢enej lehote pisomny zoznam prijatych opatreni,

i) prepracovat’ a predlozit’ v lehote uréenej poskytovatelom pisomny zoznam prijatych
opatreni, ak poskytovatel’ vyzadoval jeho prepracovanie a predlozenie,

J) splnit’ prijaté opatrenia v lehote uréenej poskytovatel'om,

k) predlozit na vyzvu poskytovatela dokumentaciu preukazujucu splnenie prijatych
opatrent.

. Pre potreby vykonu FKnM z hladiska Gétovnictva je prijimatel povinny zabezpecit
nasledovné doklady:

a) uctovy rozvrh vytlaceny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou
analytickych uctov pre projekt (¢islo uctu a nazov),

b) knihu doslych faktar s vyzna¢enim jednotlivych faktar v ramci projektu,
c) saldo konto dodavatel'ov uctu 321 xxx pre dany projekt,

d) Gétovné zapisy v uctovnych knihach preukazujuce zatctovanie prislusnej faktary, jej
uhrady a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v ti€tovnictve prijimatel’a.

. Zaroven je prijimatel’ povinny dodrziavat’ ustanovenia Zmluvy o poskytnuti RP.

. Na FKnM resp. na vyziadanie poskytovatel'a predklad4 prijimatel’ v pripade obstarania
stavebnych prac aj nasledujiice dokumenty:

a) projektova a vykresova dokumentacia;

b) stavebny dennik (Casti stavebného dennika prisluchajice k obdobiu, ktoré sa zachytavaja
na supisoch vykonanych prac) by mal obsahovat’:

I. den, mesiac, rok;
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ii. pocet pracovnikov na stavbe podla remesiel,;
iii. teplotu vzduchu, pocasie;
Iv. Cas zacCiatku a skonéenia prac na stavbe;

V. podla stavebnych objektov a prevadzkovych suborov roz¢lenené vykonané stavebné
a montdzne prace;

Vi. podpis a peciatka stavbyveduceho a stavebného dozoru;

c) zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach: zistovaci protokol o vykonanych
stavebnych pracach je prilohou faktary, kde zhotovitel’ potvrdzuje podpisom opravnenej
osoby a peciatkou zhotovitel'a, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch st v sulade
so skuto¢nostou a predstavuju poziadavky zhotovitela uplatnené v rdmci zmluvy
s uspesnym uchadzacom. K uvedenému dokladu sa prikladd supis vykonanych prac
a ostatné doklady zhotovitel'a v stilade so zmluvou S uspesSnym uchadzatom. V pripade,
7e tieto doklady spinaju vyssie uvedené skutodnosti, nemusi byt zistovaci protokol
0 vykonanych stavebnych pracach samostatnym dokumentom.

8.5. Vystupy z kontroly projektu a ukoncenie kontroly projektu

1. Vystupom z kazdej AFK a FKnM je &iastkova sprava alebo sprava z kontroly. Ciastkova
sprava z kontroly sa moze vypracovat’ v pripadoch podla § 22 ods. 2 zédkona o finan¢ne;j
kontrole.

2. AFK a FKnM je mozné ukoncit’ aj vyhotovenim zdznamu o zastaveni financnej kontroly.
Zaznamom mozno finanénu kontrolu ukonéit v pripade, ak finan¢nd kontrola bola
pozastavend z dovodov hodnych osobitného zretela (t. j. v pripade prekdzky, ktorad
znemoziuje vykon finanénej kontroly, napr. spat’ vzatim dokumentacie predloZenej
na vykon AFK zo strany prijimatel’a).

3. V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel’ vypracuje navrh
Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z kontroly a doru¢i ho prijimatel'ovi pisomne. Navrh
Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z kontroly sa povazuje za doruceny aj ak ho prijimatel’
odmietne prevziat', a to diiom odmietnutia prevzatia. Ak navrh ¢iastkovej spravy alebo navrh
spravy z kontroly nie je mozné dorucit’ na adresu prijimatel’a, navrh Ciastkovej spravy alebo
navrh spravy sa povaZuje za doruceny diiom vratenia nedorucené¢ho navrhu ciastkovej
spravy z kontroly alebo navrhu spravy z kontroly poskytovatel'ovi, aj ked’ sa o tom prijimatel
nedozvedel (fikcia dorucenia).

4. V pripade, ak prijimatel’ namieta skuto¢nosti uvedené v navrhu ciastkovej spravy alebo
V navrhu spravy z kontroly, je povinny dorucit namietky poskytovatelovi pisomne
minimalne do 5 pracovnych dni odo dna dorucenia navrhu ¢iastkovej spravy alebo navrhu
spravy z kontroly, priCom presnda lehota na dorucenie namietok bude stanovend v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly.

5. Poskytovatel’ komunikuje s prijimatelom ohl'adne zasielania navrhu ¢iastkovej spravy alebo
navrhu spravy z kontroly a Ciastkovej spravy alebo spravy z kontroly v zmysle postupov
definovanych vo VZP, pricom podrobnosti oh'adom dorucovania st upravené aj v tejto
prirucke.
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10.

11.

12.

Poskytovatel' povazuje za doruCenie namietok konkrétny den v zavislosti od spdsobu
predlozenia dokumentacie v nadvéznosti na sposob komunikacie medzi prijimatelom
a poskytovatelom uvedeny v tejto prirucke. Poskytovatel preveri opodstatnenost’
pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy alebo
V navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak poskytovatel' neakceptuje ndmietky podané prijimatel'om, resp. prijimatel’
Vv stanovenej lehote nedoruc¢i ndmietky, resp. ak prijimatel’ doru¢i oznamenie, ze nema
namietky k navrhu ciastkovej spravy alebo k navrhu spravy z kontroly, poskytovatel
vypracuje a za$le Ciastkovu spravu alebo spravu z kontroly prijimatelovi.

Ak poskytovatel’ uplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimatel'om, zohl'adni
opodstatnenost’ tychto namietok v ¢iastkovej sprave alebo v sprave z kontroly a zasle tuto
spravu prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je povazovany moment odoslania spravy z kontroly
prijimatelovi v zmysle postupov definovanych vo VZP av tejto prirucky. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly je skoncend ta Cast’ financnej kontroly, ktorej sa ¢iastkova
sprava z kontroly tyka.

v

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel ¢iastkovii
spravu alebo spravu z kontroly a zaSle ju prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly
je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim ¢iastkovej spravy z kontroly je
skoncena ta cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’al$ich 0s6b po zaslani Ciastkove;j
spravy alebo spravy z kontroly zisti, ze skuto¢nosti uvedené v ¢iastkovej sprave z kontroly
alebo v sprave z kontroly nie su spravne, vykona opédtovnu kontrolu v zmysle zakona
0 finan¢nej kontrole.

Ak su po skonceni AFK, resp. FKnM zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé
nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast’ Ciastkovej spravy alebo spravy,
ktorej sa oprava tyka, sa zasle prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola povodna ciastkova
sprava alebo sprava zaslana.

UKONCENIE REALIZACIE PROJEKTU

Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), doslo k finanénému
ukonc¢eniu projektu (prijimatel' uhradil vSetky opravnené vydavky, prijimatel’ predlozil
finan¢né vyuctovanie projektu, ktoré bolo zo strany poskytovatela schvalené), prijimatel’
udrzal vytvorené pracovné miesta a predlozil aj zavere¢nt ,, Spravu o realizdcii projektu “

Realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukoncenu v kalendarny den, kedy prijimatel splnil
nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali aktivity projektu;

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia a z vyzvy na predkladanie ziadosti o poskytnutie RP, aj ho uviedol
do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najma:
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i. predloZzenim kolauda¢ného rozhodnutia bez takych vad a nedorobkov, ktoré maja
alebo m6zu mat’ vplyv na funkénost,, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost’
kolauda¢ného rozhodnutia je prijimatel povinny preukazat poskytovatelovi
bezodkladne po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, alebo

Ii. preberacim protokolom, odovzdavacim protokolom, dodacim listom alebo inym
vhodnym dokumentom, ktory je podpisany; ak je predmetom projektu zariadenie,
dokumentacia, ind hnutelna vec, pravo alebo ina majetkovd hodnota, pricom
Z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat
prijatie predmetu projektu prijimatelom a ak to vyplyva z vyzvy na predkladanie
ziadosti o poskytnutie RP a charakteru plnenia prevadzkyschopnost predmetu
projektu, alebo

iii. predlozenim rozhodnutia o pred¢asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia o do¢asnom
uzivani stavby, pricom vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo nemézu mat’
vplyv na funkénost’ stavby, ktora je predmetom projektu; prijimatel’ je povinny
predlozit’ zacatie kolaudacného konania najneskor ku diiu predlozenia vyuctovania ak
relevantné alebo zaradenie stavby do uzivania, technického zhodnotenia stavby
do uzivania, alebo

iv. inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitenym
sposobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi a/alebo bol
so suhlasom prijimatel’a sfunkéneny, resp. aplikovany alebo zrealizovany tak, ako
sa to predpokladalo v schvalenej ziadosti o poskytnutie RP, alebo

V. predloZenim vyuctovania vratane vecného vyhodnotenia s uvedenim dna, ku ktorému
doslo k ukon¢eniu poslednej aktivity projektu (ak nie je relevantna a mozna jedna
z vyssie uvedenych moznosti s oh'adom na povahu predmetu projektu);

) predmet projektu bol riadne zrealizovany alebo aplikovany, resp. sa splnil tak, ako sa to
predpokladalo v schvalenej Ziadosti o poskytnutie RP.

3. Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatelovi vyuctovanie RP v termine definovanom
v Zmluve o poskytnuti RP a zaroven je povinny spolu s vyuctovanim predlozit’ originaly,
alebo fotokopie dokladov preukazujucich ukoncenie realizacie aktivit projektu uvedenych
vyssie.

10.PUBLICITA PROJEKTU

1. Prijimatel’ je povinny pri zabezpeCovani informovania verejnosti postupovat’ v sulade
S0 Zmluvou o poskytnuti RP.

2. Prijimatel’ je povinny pri informovani médii o podporenom projekte a pri podujatiach
konanych v suvislosti s tymto projektom, alebo pri propagacii projektu uviest, Zze bol
realizovany s finan¢nou podporou poskytovatela, a to uvedenim nasledovného textu:
»Realizované s finan¢nou podporou Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora najmenej rozvinutych okresov*
a loga poskytovatela.

3. Informacia o projekte by mala obsahovat’ najma:

a) nazov prijimatela,
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b) ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP,

C) ucel poskytnutia RP,

d) vysku RP podl'a Zmluvy o poskytnuti RP,

e) oznacenie prislusného planu rozvoja NRO,

f) text: ,Realizované s finan¢nou podporou Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja

a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora najmenej rozvinutych
okresov*,

g) logo poskytovatera.

4. Rovnakym sposobom prijimatel’ oznaci aj vystupy podporeného projektu (napr. nalepenim
informacného plagatu na dvere stavby, zrekonStruovanych priestorov, oznacenim
zakupeného technického vybavenia alebo iného vybavenia podla tcelu pouzitia RP).
V pripade pochybnosti odpora¢ame prijimatel'ovi konzultovat’ oznacenie s poskytovatel'om.

5. Prijimatel’ je povinny minimalne 10 kalendarnych dni pred realizaciou podujatia v rdmci
podporeného projektu poslat’ poskytovatelovi na e-mailova adresu uvedent vo VZP
pozvanku alebo oznamenie o uskutocneni podujatia s uvedenim programu, terminu a miesta
realizacie, kde uvedie ¢islo Zmluvy o0 poskytnuti RP. Pozvanka musi byt zreteI'ne oznacena
textom: ,,Realizované s finan¢nou podporou Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora regionalneho rozvoja“ a logom
poskytovatela.

6. Potrebné loga st dostupné na webovom sidle poskytovatel'a.)
11.UCHOVAVANIE DOKUMENTACIE

1. Prijimatel’ je povinny uchovavat’ dokumentéciu k projektu v sulade s pravnymi predpismi
SR),

2. Prijimatel’ uchovava dokumenty ako originaly alebo ako turadne overené fotokopie
originalov.

3. Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokoépie, mikrofise alebo elektronické verzie
dokumentov prijimatel’ uchovava ako originaly povodnych dokumentov.

4. Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe prijimatel’ uchovava v stlade
so zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

5. Uctovnu dokumentaciu tykajicu sa projektu je prijimatel’ povinny uchovévat a ochranovat’
v sulade so zdkonom o uctovnictve.

6. Pre ul'ahcenie kontroly projektu zo strany prisluSnych organov je prijimatel’ povinny:

a) skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktora zaru¢i po celii dobu uchovavania rovnaka
hodnovernost’ (oznac¢enie dokumentov, trvanlivost' CD nosicov a pod.),

1%) Napriklad zakon ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskor§ich predpisov; zdkon ¢.431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov; zadkon €. 305/2013 Z. z.
0 elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o e-Governmente) v zneni neskor$ich predpisov.
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b)

d)

f)

9)

h)

zabezpetit, aby dokumenticia spiiiala stanovené naleZitosti (podpis Statutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby, peciatku (ak relevantné), ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP
a pod.),

v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii originaly dokumentov (napr.
mzdové vykazy, faktary), prijimatel je povinny na vyziadanie opravnenych osob
predlozit’ original dokumentacie,

vykonat’ kontrolu analytickych uctov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uctov v Cleneni podla jednotlivych projektov a ich stladu
s uctovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat’ vypisy z analytického i¢tovania,

urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny
stipis majetku prilozit’ k uchovévanej dokumentacii; na stipise majetku musi byt jasne
identifikovany ndzov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej organizacie,

uchovavat’ vSetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania
a publicity (letaky, publikacie, CD a iné),

pripojit k uchovavanej dokumentéicii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi

subjektmi, ktord je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna,

v stvislosti s povinnostou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou alebo auditom, overit’ plnost’ dokumentov vzt'ahujtcich sa k plneniu
opatreni (zaznam, zapis a pod.) a prilozit’ k uchovavanej dokumentacii.

12.PRILOHY

A w e

© N o O

Spréva o realizécii projektu

Preukazanie narastu alebo ubytku pracovnych miest u prijimatel’a

Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest

Vyhlasenie 0 vyuziti podporenej infraStruktiry nehospodarskeho charakteru na doplnkové
hospodarske ucely

Vypocet kapacity infraStruktiry za rok .....

Finan¢né vyuctovanie regionalneho prispevku

Avizo o platbe

Pracovny vykaz
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MINISTERSTVO

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA

Priloha €. 1 k priruc¢ke pre prijimatel'a RP

SPRAVA O REALIZACII PROJEKTU
[[] ZAVERECNA

[] PRIEBEZNA

1. UDAJE O PROJEKTE

Cislo zmluvy o poskytnuti
regionalneho prispevku

Ukel poutzitia regionilneho
prispevku

Miesto realizacie projektu
(okres)

Doba realizacie celého
projektu

RRRR - RRRR

Obdobie, za ktoré sa
predklada sprava

od DD. MM. RRRR do DD. MM. RRRR

2. UDAJE O PRIJIMATELOVI

Prijimatel’:

1CO:

Pravna forma:

Sidlo:

statutérny organ:

Kontaktné udaje
(e-mail, tel.):

3. PREHCAD VYKONANYCH VEREJNYCH OBSTARAVANI V RAMCI
PODPORENEHO PROJEKTU

*k*k

*** Prijimatel’ vypliia v pripade, ak predklada aj finanéné vyuétovanie pouzitia regionalneho
prispevku

Prijimatel’ je verejnym obstaravatelom podla § 7 / § 8 * zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon o VO").
* nehodiace sa pre¢iarknite

Miesto ulozenia originalov dokladov stvisiacich s verejnym obstaravanim:

Cena Nazov
. . 1 . Druh zakazKy alCo Typ
p, | Nizov zikazky VOO INAZOY | jpcagiey VO dodsvatela | dokumentu Sgs\t/‘g’s)
y VO ?) vydavku / D)
(v EUR) ®) | zhotovitel’a
1 Vyberte Vyberte
polozku. polozku.
1) Opise sa predmet zékazky, v sulade s prilozenymi podkladmi k VO.
) Vyberie sa z preddefinovaného vyberového zoznamu: Tovar; Sluzba; Stavebné prace. Ak ide o vydavok napr.
mzda, osobné vydavky, vyberie sa: ,,nevztahuje sa“).
%) Uvedie sa cena celkom v EUR (t.j. aj s DPH; ak uspe$ny uchadza¢ nie je platcom DPH, uvedie sa tato
skuto¢nost’ k tomuto udaju).
) Uvedie sa typ dokumentu, ktory je vysledkom VO napr. zmluva s uspesnym dodévatel'om, objednavka, kapna
zmluva. Ak je vydavkom napr. mzda, uvedie sa: pracovna zmluva.
%) Vyberie sa z preddefinovaného vyberového zoznamu: vynimka zo zdkona o VO; zékazka s nizkou hodnotou;

podlimitna zakazka; nadlimitna zakazka). Ak sa prijimatel’ definuje ako osoba podl'a § 8 zakona o VO, vyberie
sa zo zoznamu moznost ,nevztahuje sa“. Ak prijimatel’ predkladd dokumentaciu zékaziek, na ktoré sa
posobnost’ zdkona o VO nevzt'ahuje, vyberie sa zo zoznamu moznost ,,vynimka zo zdkona 0 VO*.




) Vyberte Vyberte
polozku. polozku.
3 Vyberte Vyberte
polozku. polozku.
4 Vyberte Vyberte
polozku. polozku.
. Vyberte Vyberte
polozku. polozku.

4. VYHODNOTENIE REALIZACIE PROJEKTU

Plan rozvoja najmene;j
rozvinutého okresu:

Aktivita;

Opatrenie:

Uloha;

V ¢asovom slede sa jasne a podrobne opiSte aktivity a ¢innosti, ktoré boli v ramci projektu zrealizované.
Uvadzaju sa ¢innosti vykonané prijimatelom regionalneho prispevku, ako aj pripadné ¢innosti vykonané
dodavatel'mi tovarov, sluzieb a stavebnych prac. K jednotlivym aktivitdm a ¢innostiam sa uvadza ich vystup
a obdobie, v ktorom boli zrealizované.

Uvadza sa, Ci sa zrealizovali aktivity a ¢innosti tak, ako boli planované. Odovodnia sa aj pripadné zmeny
v ¢asovom harmonograme, technologickom postupe a vystupoch. Uvadzaju sa aj pripadné problémy
a rizikd, ktoré mali vplyv na realizaciu projektu.

Uvadza sa prinos zrealizovaného projektu k naplnaniu ciel'ov planu rozvoja najmenej rozvinutého okresu.

Uvadza sa ako sa planuju d’alej vyuzit’ ziskané vysledky a vystupy projektu, ako sa bude vyuzivat’ zaktpené
vybavenie alebo vybudované priestory alebo zhodnotent infraStruktiru a ako sa pouziju ziskané vystupy
v d’alSich fazach projektu.

5. MERATEDENE UKAZOVATELE PROJEKTU

P& Nézov ukazovatePa Merna Planovana Dosiahnuta Termin
o jednotka hodnota hodnota dosiahnutia
1 Pocet priamo podporenych podet

pracovnych miest

Uved'te dalsie ukazovatele
podla zmluvy o poskytnuti
regiondlneho prispevku®)

®) Pri zmluvach o poskytnuti regionalneho prispevku uzatvorenych v rokoch 2017 a 2018 uved'te meratelné ukazovatele
z0 ziadosti o poskytnutie regionalneho prispevku.



ox

Popis sposobu naplnenia meratel'ného ukazovatel'a projektu

N|F— |

6. PUBLICITA PROJEKTU

Uvadza sa, akym spdsobom bol projekt propagovany, kde boli uvedené informacie o projekte, ako bola
zabezpecena vidite'nost’ projektu, medialne vystupy a podobne. Ak bol vyhotoveny propagaény material,
priklada sa k sprave.

7. POZNAMKY A ODPORUCANIA

8. VYHLASENIE PRIJIMATEL’A

Ja, dolu podpisany prijimatel’ (Statutarny organ prijimatela alebo splnomocneny zastupca) cestne

vyhlasujem, ze:

- vSetky mnou uvedené informacie v predlozenej sprave o realizacii projektu, vratane priloh, su uplné
a pravdive,

- projekt je implementovany v sulade so schvalenou Ziadostou o poskytnutie regionalneho prispevku
a v sulade s uzavretou zmluvou o poskytnuti regionalneho prispevku a

- potvrdzujem formalnu, vecnt spravnost’ a pravdivost’ predlozenej dokumentacie.

Som si vedomy dosledkov, ktoré moézu vyplynit' z uvedenia nepravdivych alebo netplnych udajov.

Zavazujem sa bezodkladne pisomne informovat’ o vSetkych zmenach, ktoré sa tykaju uvedenych udajov.

Zaroven beriem na vedomie, Ze Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR, ako

poskytovatel méa zékonnu povinnost’ spracuvat’ osobné udaje prijimatela v nevyhnutnom rozsahu, viest

databdzu o poskytnutych finanénych prostriedkoch na téel transparentného riadenia a kontroly

poskytovania dotécie, na pravnom zaklade v zmysle €l. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia Eurdpskeho parlamentu

a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spractivani osobnych udajov

a 0 vo'nom pohybe takychto tdajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane

udajov).

Informacie o podmienkach spractivania osobnych udajov prijimatela zverejiiuje Ministerstvo investicii,

regionalneho rozvoja ainformatizacie SR, ako poskytovatel na svojom webovom sidle

https://www.mirri.gov.sk/ministerstvo/ochrana-osobnych-udajov/informovanie-dotknutych-osob-o-

spracuvani-osobnych-udajov/investicie-a-informatizacia/index.html

Odtlacok peciatky prijimatel'a Meno a priezvisko
podpis $tatutdrneho organu prijimatel’a’)

") Statutarny organ prijimatela alebo zastupca splnomocneny na zaklade pisomnej plnej moci podpisanej Statutarnym
organom prijimatel'a. Ak spravu podpisuje splnomocnenec, priklada sa aj overené splnomocnenie ako samostatna priloha.


https://www.mirri.gov.sk/ministerstvo/ochrana-osobnych-udajov/informovanie-dotknutych-osob-o-spracuvani-osobnych-udajov/investicie-a-informatizacia/index.html
https://www.mirri.gov.sk/ministerstvo/ochrana-osobnych-udajov/informovanie-dotknutych-osob-o-spracuvani-osobnych-udajov/investicie-a-informatizacia/index.html

)
2)

3)

MINISTERSTVO
INVESTICII, REGIQNALNEHO ROZVOJA

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Priloha €. 2 k prirucke pre prijimatel'a RP

Preukazovanie narastu alebo tibytku pracovnych miest u prijimatel’a

Zmluva o poskytnuti regionalneho prispevku ¢.:

Nazov prijimatela:

vytvorené

obdobie pocet
Priemerny evidenény pocet pracovnych miest za poslednych_6 mesiacov predchadzajicich kalendarnemu
mesiacu, v ktorom bola Ziadost’ podana 1) 0
0
Deii vzniku pracovného pnmeru:z) 0
0
Pocet vytvorenych pracovnych miest 0
Pocet pracovnych miest prijimatel’a ku diiu predloz Spravy o realizacii projektu 0
nérast / ibytok®) podtu zamestnancov Pracovné miesto nebolo N/A

Za prijimatel’a vypracoval zamestnanec:
(Meno a priezvisko)

Telefonicky kontakt:

E-mail:

Datum:

\Y% dna

Meno a priezvisko Statutarneho zastupcu prijimatel’a:

Peciatka a podpis Statutarneho zastupcu prijimatel’a:

Udaje sa vyplnia v zmysle podanej Ziadosti o poskytnutie RP.

Za defi vzniku pracovného pomeru sa povazuje defi, ktory bol dohodnuty v pracovnej zmluve ako def nastupu do prace. Ak zamestnavatel, t.j. prijimatel’ prijima viac ako 1
zamestnanca s roznymi datumami nastupu do zamestnania, uvedie sa den vzniku vietkych pracovnych miest, ktoré je prijimatel’ povinny vytvorit' podl’'a zmluvy o poskytnuti
RP. Poc¢iato¢ny termin na zistenie narastu alebo ibytku pracovnych miest sa povazuje den nastupu do zamestnania prvého prijatého zamestnanca.

Narast je zvySenie po¢tu pracovnych miest o pocet pracovnych miest zamestnancov na podporenych pracovnych miestach. V pripade nedodrzania narastu alebo v pripade

bytku poétu zamestnancov prijimatel’ pisomne preukaZze dovody.

PRIKLAD: pre narast pre ubytok
obdobie pocet podet

Priemerny evidenény poget pracovnych miest za poslednych 6 mesiacov

predchadzajicich kalenddrnemu mesiacu, v ktorom bola Ziadost’ podana 1.1.2023 - 30.6.2023 15 15

Dei vzniku pracovného pomeru: 1.7.2023 1 1

Pocet pracovnych miest prijimatel’a ku diu predloZenia Spravy o

realizacii projektu 31.12.2023 16 14

Narast / ubytok po¢tu zamestnancov narast/ubytok 1 -1




Priloha ¢. 3 k prirucke pre prijimatel'a RP

MINISTERSTVO
INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest

Zmluva o poskytnuti regionilneho prispevku ¢&. |
Nazov prijimatela:

Preobsadenie vytvoreného pracovného miesta

Vytvorené pracovné miesto Obsadenie vytvoreného pracovného miesta (preobsadenie musi byt’ zrealizované v lehote do 60 kalendarnych dni od skoncenia pracovného pomeru)

Datum uplynutia lehoty
for.l , ) i na udrZanie pracovného
tislo”| Zamestnanec’) Pracovny Gvizok o Ditum Datum Spdsob skonéenia pracovného o Détum vzniku | Détum skoncenia | SPOsob skongenia pracovného miesta®)

) Pracovné zaradenie (Percentuélne V)'/jad.renie, za |Meno a priezvisko VZnIkL'J skoncenrla pomeru Meno a priezvisko pracovného pracovného pomeru
jedno pracovné miesto sa zamestnanca pracovného | pracovného (dohodou, zo strany zamestnanca/ zamestnanca (dohodou, zo strany zamestnanca/
povazuje plny uvéizok) pomeru pomeru zamestnavatela a i. ) pomeru pomeru zamestnavatela a i. )
1. Kuchar 100% Milos Mirri 1.6.2021 30.11.2021 vypoved zo strany zamestnanca Iveta Modra 1.12.2021 30.4.2022 dohodou 30.6.2023
Jozef Stastny 1.6.2021 trva 31.5.2023
2 Casnik 50% Jan Biely 1.6.2021 trva 31.5.2023
i Casnik 50% Erik Zeleny 1.6.2021 trva

!) Por. &islom sa oznacuje poradové &islo zamestnanco 1, 2, ... n. V priklade pre poradové &islo zamestnanca 2 sa uvadza 1 pracovné miesto, ktoré je vytvorené z dvoch poloviénych pracovnych avizkov.

V pripade, ak bude novovytvorené pracovné miesto obsadené menej ako 6 mesiacov a nebude preobsadené do 60 kalendarnych dni, nie je mozné takéto pracovné miesto zapocitat’ medzi novovytvorené pracovné miesto.

%) ZUoZ - znevyhodneny uchadza& o zamestnanie; UoZ - uchadza& o zamestnanie; N - neregistrovany na Urade prace, socialnych veci a rodiny

%) Datum sa uvadza v siilade so zmluvou o poskytnuti regionalneho prispevku, resp. so schémou minimalnej pomoci. Do lehoty sa nezapogitava obdobie, kym bolo pracovné miesto nepreobsadené.

Regionalny prispevok je poskytnuty podl'a schémy minimalnej pomoci na podporu lokalnej zamestnanosti II - prijimatel je povinny udrzat’ kazdé vytvorené pracovné miesto najmene;j 2 roky odo diia jeho prvého vytvorenia a obsadenia.

Regionalny prispevok je poskytnuty podl'a schémy minimalnej pomoci v odvetvi po’'nohospodarskej prvovyroby - prijimatel je povinny udrzat’ kazdé vytvorené pracovné miesto najmene;j 1 rok odo diia jeho prvého vytvorenia a obsadenia v priebehu 2 rokov odo diia jeho vytvorenia a obsadenia.
Regionalny prispevok nie je poskytnuty podl’a schémy minimalnej pomoci - prijimatel’ je povinny vytvorit’ realizaciou projektu kazdé nové miesto a udrzat’ ho po¢as minimalne 1 roka po dokonéeni projektu.

Priklad v tabul’ke: regionalny prispevok bol poskytnuty podl'a schémy minimélnej pomoci na podporu lokalnej zamestnanosti II, kde dtam bol vypocitany ako lehota 2 roky od vzniku pracovného miesta +31 dni, kedy miesto nebolo obsadené.

Meno a priezvisko Statutarneho zastupcu prijimatel’a:

Peciatka a podpis Statutarneho zastupcu prijimatel’a:




Prilohy:

1. Potvrdenie Uradu préace, socialnych veci a rodiny o registracii uchadza¢a o zamestnanie v evidencii

2. Doklad preukazujici vyvtvorenie pracovného miesta a vysku Gvézku

3. Pri obsadeni miesta znevyhodnenych uchadzacom o zamestnanie preukazanie splnenia podmienky podl'a jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona ¢. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
4.

Vystup z vykaznictva v Socialnej poistovni preukazujiici vznik a trvanie pracovného pomeru



MINISTERSTVO

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY Priloha €. 4 K prirucka pre prijimatel'a RP

Vyhlasenie o vyuZiti podporenej infrastruktiry nehospodarskeho charakteru
na doplnkové hospodarske ucely

ZAKLADNE INFORMACIE

Nazov prijimatela:

1CO:

Cislo zmluvy 0 poskytnuti regionalneho
prispevku (d’alej len ,,RP*):

VYHLASENIE PRIJIMATELA

Vyhlasujem, Ze som vyuZival v ramci projektu podporenu infraStruktiru aj na hospodarsku ¢innost’, t. j.

na ponuku tovarov a/alebo sluZieb na trhu.

Popis infrastruktary, vratane prislusnych poloziek
zo Struktirovaného rozpoctu, ktoré ju tvoria spolu s vyskou
opravneného vydavku na polozku?)

Popis hospodarskej Cinnosti, na ktoru prijimatel’
infrastruktaru vyuzival

Sposob vypoctu 20 %-ného podielu z celkovej rocnej
kapacity infrastruktiry

Udaj o celkovej ro¢nej kapacite danej infrastruktury
a informacia, ako je mozné uvedeny udaj preverit

Popis, ako prijimatel’ monitoroval neprekroc¢enie 20 %-ného
limitu hospodarskeho vyuzitia ro¢nej kapacity infrastruktary

Popis, ako prijimatel’ sledoval vydavky a prijmy tykajtce
sa hospodarskych aktivit tak, aby boli jasne vyclenené

od nehospodarskych aktivit

KUMULATIVNE KRITERIA DOPLNKOVEHO VYUZIVANIA INFRASTRUKTURY
NA HOSPODARSKU CINNOST

Zarovei sa prijimatel’ zavizuje, Ze:

bude sledovat’ kazdoro¢ne vydavky a prijmy na jednotlivé typy hospodarskych aktivit tak, aby boli jasne vy¢lenené
od nakladov a prijmov na jednotlivé typy nehospodarskych aktivit poCas celej doby odpisovania podporenej
infrastruktury s cielom zabezpecenia plnenia kritéria doplnkového vyuzivania infrastruktary,

prijmy ziskané z hospodarskeho vyuzivania infraStruktiry urCenej prioritne na nehospodarske tcely spétne vyuzije
na financovanie podporenych nehospodarskych ¢innosti,

bude viest’ oddelené ucty alebo sledovat’ v analytickom étovnictve oddelene hospodarske a nehospodarske ¢innosti
s cielom predchadzat’ krizovému financovaniu hospodarskych ¢innosti cez nehospodarske,

infrastruktara bude vyuzivana za trhovych podmienok, ceny, za ktoré budi inym podnikom?) pontikané a predavané
sluzby a vyrobky pochadzajuce z hospodarskych ¢innosti, budi zodpovedat’ trthovym cenam,

pristup k infraStruktire bude otvoreny pre viacero pouzivatelov a poskytovat sa na transparentnom
a nediskrimina¢nom zaklade,

)

%)

V pripade, ak sa v projekte planuje vyuzivat' hospodarsky viacero infraStruktir alebo jednu infraStruktaru
na viacero hospodarskych ¢innosti (napriklad: prenajom, organizovanie bezplatnych kurzov pre verejnost’), vyplni
sa tabul’ka za kazdu z nich.

Podla ¢l. 107 Zmluvy o fungovani Eurdpskej Unie sa pravidld $titnej pomoci, resp. minimalnej pomoci
VO v§eobecnosti uplatiiuji len vtedy, ked’ je prijemcom pomoci ,,podnik. Podnikom sa rozumie kazdy subjekt
vykonavajuci hospodarsku ¢innost’ bez ohl'adu na pravne postavenie a spdsob jeho financovania.




- informacie o doplnkovom vyuzivani infrastruktiry bude predkladat’ v ramci vyuétovania regionalneho prispevku
pri priebeznej a zaverenej sprave O realizacii projektu za kazdy kalendarny rok, v ktorom sa infrastruktara
hospodarsky vyuzivala.

POUCENIE

V pripade, ak ide 0 prijimatel'a, na ktorého sa neuplatiiuju ustanovenia o Statnej pomoci alebo minimalnej pomoci
apodporena infrastruktara sa vyuziva doplnkovo aj na hospodarske tUcely, prijimatel je povinny
v zmysle ods. 207 Oznamenia Komisie o pojme Statna pomoc uvedenom v ods. 107 ods. 1 Zmluvy o fungovani Eurdpske;j
uniec  (2016/C  262/01)  vyuzivat  infrastrukturu  takmer  vyluéne na  nchospodarsku  ¢innost’
a hospodarske vyuzitie moze byt iba Cisto sprievodnou cinnostou, teda cinnostou, ktord je priamo spojena
S prevadzkou infrastruktury a je pre fiu nevyhnutnd alebo je neoddelite'ne spojend s jej hlavaym nehospodarskym
vyuzitim, priCom sa spotrebuvaju tie isté vstupy ako zakladné nehospodarske ¢innosti, napriklad material, vybavenie,
pracu alebo fixny kapital, a zaroven hospodarske vyuzitie infraStruktiry nesmie presiahnut’ 20 % celkovej ro¢nej kapacity
infrastruktury. Na to, aby sa na takéto vyuzitie infraStruktiry nevzt'ahovali pravidla Statnej pomoci, t. j. aby islo
0 doplnkové vyuzitie infrastruktiry, musia byt splnené uvedené kumulativne kritéria doplnkového vyuzivania
infrastruktury na hospodarsku ¢innost’.

Prijimatel’ si je vedomy pravnych nasledkov nepravdivého vyhlasenia o0 skuto¢nostiach uvedenych
v tomto vyhlaseni, vratane mozZnosti, Ze v pripade, ak hospodarske vyuZitie kapacity infrastruktiry urcenej
prioritne na nehospodarske vyuZitie prekro¢i 20 % jej celkovej ro¢nej kapacity alebo nebudu dodrzané
kumulativne kritéria doplnkového vyuZivania infrastruktiry na hospodarsku ¢innost’, v dosledku coho sa
pravidla Statnej pomoci stani uplatnite’nymi na financovanie tejto infrastruktury, prijimatel’ bude povinny
vratit’ regionalny prispevok alebo jeho ¢ast’ podl’a Zmluvy o poskytnuti regionalneho prispevku.

Prilohou tohto vyhlasenia je Vypocet kapacity infrastruktury za rok....

Datum a miesto Podpis Statutarneho organu prijimatela




Priloha k Vyhlaseniu o vyuziti podporenej infrastruktiury nehospodarskeho charakteru na doplnkové hospodarske ucely Priloha ¢. 5 k prirucke pre prijimatel'a RP

Vypocet kapacity infrasStruktiary za rokl) ...........

Cislo zmluvy:

Nazov prijimatela:

1CO:

Pois infradtruktiry 2 Celkova ro¢na kapacita Ro¢né komercné vyuZzite Jednotka. v ktorei s udaie uvedené Podiel hospodarskeho vyuZitia kapacity
Ol LR Ky ) infrastruktiary infrastruktiry i J J infrastruktiry za rok (v percentach)
Priklad 100 8 m2 8,00%

Prijimatel’ svojim podpisom potvrdzuje, Ze si je vedomy zodpovednosti za predlozenie netiplnych a nespravnych tdajov, pricom berie na vedomie, ze preukéazanie opaku je spojené s rizikom moznych pravnych
a finan¢nych nasledkov.

Meno a priezvisko Statutarneho zastupcu prijimatel’a:

Peciatka a podpis Statutdrneho zastupcu prijimatela:

1) Prijimatel’ zasiela vypocet za kazdy kalendarny rok v ramci vyGétovania poskytnutého regionalneho prispevku v priebeznej a zavereénej sprave o realizacii projektu. Prijimatel’ sleduje vyuzitie kapacity vzdy
pre konkrétny kalendarny rok. Prvym ditom sledovania je prvy den hospodarskeho vyuzitia kapacity.

2) Uvedie sa popis infrastruktiry, na ktori bol regionalny prispevok poskytnuty.



MINISTERSTVO
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INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

FINANCNE VYUCTOVANIE REGIONALNEHO PRISPEVKU

Priloha ¢. 6 k prirucke pre prijimatel'a RP

Nazov prijimatela: Zmluva ¢&.: Platca DPH:
prij
1CO:
Zazmluvnené vydavky v EUR
, . . Z toho maximalna vySka . . Minimalne o P
Celkové opravnené .. . Spolufinancovanie X . Nevycerpany regionalny
vidavky v EUR regionalneho prispevku v V% spolufinancovanie v prispevok na vritenie
) ) EUR EUR
Bezny vydavok 0,00 0,00 0% 0,00 Beiné 0,00
y Vy! vydavky
Resfiilon) sl 0,00 0,00 0% 0,00 fvfg’a’if;’ve 0,00
Spolu 0,00 0,00 0% Spolu 0,00
Druh Uttovny doklad Uhrada
. vydavku Podklad finanénej . Sposob thrad X
Predmet dodavk L, or & . . Dodavatel’ posob uhrady 4 é
redmet docaviy (bezny/Kkapital Cislo Druh Zo dia opericie odavate N Datum uhrady Sumav EUR z t,o ho regionilny | Z tOI{O Viastné
o prevodom v hotovosti prispevok v EUR | zdroje v EUR
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Spolu 0,00 0,00 0,00
z toho bezné vydavky 0,00 0,00 0,00
z toho kapitdové vydavky| 0,00 0,00 0,00

Dolupodpisana osoba, Statutirny organ prijimatela svojim vlastnoruénym podpisom potvrdzuje formalnu a vecni spravnost’ finanéného vyuétovania a vyhlasuje, Ze vydavKky uvedené vo finanénom vyuc¢tovani boli pouZité na ihradu vydavkov,
ktoré realne vznikli v suvislosti s realiziciou projektu podla vyssie uvedenej zmluvy o poskytnuti regionalneho prispevku.

Miesto uloZenia originalov dokladov:




Schvalil (meno, priezvisko, podpis $tatutarneho organu):

Miesto a ditum vyhotovenia: |




Priloha ¢. 7 k prirucke pre prijimatel'a RP
Vzor
Avizo o platbe

na ucet Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR

[

vratenie nevycerpaného regionalneho prispevku
alebo
[ ] odvod vynosov

Podl'a prilohy ¢. 1 Zmluvy o poskytnuti regionalneho prispevku (d’alej len ,,zmluva®)
uzatvorenej podla § 8 ods. 9 zakona ¢. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych okresov
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov v nadvdznosti na ust. § 8a

zékona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov Vas tymto

INFORMUJEME

ze sme Vyberte polozku. poskytnuty regionalny prispevok (d’alej len ,,RP“) v plnej vyske, aze
po odpocitani bankovych poplatkov sme z poskytnutych finanénych prostriedkov Vyberte polozku.
vynosy.

Cislo zmluvy 0 poskytnuti RP
Nézov prijimatela RP

ICO prijimatel’a RP

Cislo Gi¢tu prijimatela RP
Suma vrateného nevy&erpaného RPY) na vydavkevy ucet | . EUR
poskytovatel'a datum thrady
SK52 8180 0000 0070 0055 7142 a datum thrady | e
Suma vrateného nevyéerpaného RPY) na depozitny icet | .. EUR
poskytovatel'a datum thrady
SK77 8180 0000 0070 0055 7177 adatum thrady | e
Suma dosiahnutych vynosov na osobitnom wéte prijimatela®) | ... EUR
vratena na prijmovy ucet poskytovatel'a datum Uhrady
SK74 8180 0000 0070 0055 7134 adatum thrady | e
Cislo dokladu preukazujuceho vratenie finan¢nych prostriedkov

Odoévodnenie nevycerpania RP

Nézov vydavku Typ vydavku , e A S
, . . ., Suma vratenej Casti Dovod vratenia
(podl'a polozky (bezny vydavok/ , ,
. ey vydavku v EUR vydavku
rozpoctu) kapitalovy vydavok)

Vyberte polozku.

Vyberte polozku.

Miesto a datum podpisu
Meno, priezvisko a funkcia
Statutarneho organu prijimatel’a

1 Dolozit vypis z bezného étu preukazujuci prevod vratenia finanénych prostriedkov.
) Dolozit vypis z bezného Gétu preukazujici thradu vynosov.



E MINISTERSTVO Priloha €. 8 k prirucke pre prijimatel'a RP

INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

PRACOVNY VYKAZ

Cislo zmluvy o poskytnuti regionalneho prispevku: I

Prijimatel’:

Nazov projektu:

Meno a priezvisko:

Pracovna pozicia:

Obdobie vykonavania Einnosti: |

Cas vykonania pric Prestavka | Detailny popis ¢innosti vykonavanych na ziklade zmluvy o Pocet Miesto
Datum naobed | poskytnuti regiondlneho prispevku a popis zrealizovanych |odpracovanych| vykonavania
od Do Miniity vystupov hodin l) Cinnosti
1. 0:00
2. 0:00
3. 0:00
4. 0:00
5. 0:00
6. 0:00
7. 0:00
8. 0:00
9. 0:00
10. 0:00
11. 0:00
12. 0:00
13. 0:00
14. 0:00
15. 0:00
16. 0:00
17. 0:00
18. 0:00
19. 0:00
20. 0:00
21. 0:00
22. 0:00
23. 0:00
24, 0:00
25. 0:00
26. 0:00
27. 0:00
28. 0:00
29. 0:00
30. 0:00
31. 0:00
ISpolu: 0:00:00

Cestné vyhlasenie:
Vyhlasujem, ze udaje uvedené v pracovnom vykaze su pravdivé, redlne a spravne a som si vedomy nasledkov spojenych s uvedenim/predlozenim
nespravneho, neuplného alebo falsovaného vykazu.

Datum: Datum:
Podpis osoby?): L e
Pravny vztah: Podpis $tatutarneho organu®):

Poznamka: Osobou sa rozumie zamestnanec v pracovnopravnom vzt'ahu, alebo osoba pracujuca na dohodu o praci vykonavanej mimo pracovného
pomeru.

l) Pocet hodin sa uvadza pre 60 minutovy interval.

2) Podpis osoby, ktora vykonala ¢innosti uvadzané v pracovnom vykaze.

3) Podpis $tatutarneho organu prijimatela. V pripade splmonocnenia sa uvadza osoba splnomocnena $tatutarnym organom prijimatel’a na podpisovanie
pracovnych vykazov.
V pripade, ak je uvadzany pracovnik aj jedinym Statutarnym organom, v pracovnom vykaze sa podpise aj ako Statutarny organ.
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