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Metodické usmernenie k § 28 ods. 6 zakona o e-Governmente a k datovému
obsahu elektronického uradného dokumentu

V zmysle zdkona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu p&sobnosti organov
verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) (dalej len
»,Zakon o e-Governmente®) su organy verejnej moci povinné vytvarat elektronické uradné
dokumenty ako Udaje vyplnené podla elektronického formuldra.

Zakon o e-Governmente definuje elektronicky uradny dokument v § 3 pism. k)
nasledovne , Na ucely tohto zdkona sa rozumie elektronickym uradnym dokumentom udaje
vyplnené podla elektronického formuldra,

1. ktory je vysledkom konania orgdnu verejnej moci pri vykone verejnej moci elektronicky,

2. ktory privykone verejnej moci elektronicky alebo na ucely jeho zacatia zasiela orgdn verejnej
moci osobe, ktord je ucastnikom konania, alebo

3. ktorym orgdn verejnej moci vyznacuje prdvne skutocCnosti tykajuce sa elektronického
uradného dokumentu, najmd udaje o jeho prdvoplatnosti alebo vykonatelnosti,”.

V pripade, ak obsah elektronického uradného dokumentu nie je mozné alebo ucelné
vytvarat vyluéne podla elektronického formuldra, je podla § 28 ods. 6 zdkona oe-
Governmente mozné casti elektronického uUradného dokumentu vytvorit aj ako iny
elektronicky dokument. V takom pripade musia byt vsetky casti elektronického Uradného
dokumentu neoddelitelne spojené, a to tak, Ze su autorizované spoloc¢ne ako jeden celok.

Citacia § 28 ods. 6 zakona o e-Governmente ,, Ak obsah elektronického uradného
dokumentu nie je mozZzné alebo ucelné vytvdrat vylucne podla elektronického formuldra, je
mozné casti elektronického uradného dokumentu vytvorit aj ako iny elektronicky dokument;
v takom pripade musia byt vsetky Casti elektronického uradného dokumentu neoddelitelne
spojené, a to tak, Ze su autorizované spolocne ako jeden celok.”.

Predmetné ustanovenie § 28 ods. 6 zakona o e-Governmente sa vsak mdze uplatriovat
iba v Specifickych pripadoch, napriklad ak sucastou elektronického tradného dokumentu musi
byt ajobsah, ktory nema textovy charakter (napr. obrazky, tabulky bez vopred znamej
stanovenej struktury informdcii, audio, video a podobne).

Vyhlaska Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
¢.78/2020Z. z. o Standardoch pre informacné technoldgie verejnej spravy (dalej len ,,vyhlaska
¢. 78/2020 Z. z. o standardoch pre ITVS“), ktord nadobudla ucéinnost od 1. maja 2020,
predpisuje okrem inych zmien povinné nalezitosti elektronického formulara pre elektronicky
uradny dokument.

S ohlfadom na uvedené Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie
Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo”) upriamuje pozornost na to, Ze elektronicky
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uradny dokument musi obsahovat povinné nalezitosti stanovené v bode 2.3.7. prilohy ¢. 1
vyhlasky ¢. 78/2020 Z. z. o Standardoch pre ITVS aj v pripade postupu podla § 28 ods. 6 zdkona
o e-Governmente.

Citacie bodov 2.3.7. a 2.3.8. prilohy ¢. 1 vyhlasky ¢. 78/2020 Z. z. o Standardoch pre
ITVS doplneny vysvetlujucimi poznamkami:

,2.3.7. Ddtovd Struktura elektronického formuldra elektronického uradného
dokumentu obsahuje najmenej udaje uvedené vo forme samostatnych ddatovych prvkov,
ktorymi su

a) ndzov orgdnu riadenia, ktory konanie ¢i ukon uskutocnil,

b) identifikdtor orgdnu riadenia, ktory konanie & tkon uskutoénil, (pozn.: uvadza sa ICO
organu riadenia)

¢) datum vydania elektronického uradného dokumentu,

d) identifikacné udaje elektronického uradného dokumentu, (pozn.: uvadza sa spisova
znacka alebo obdobny identifikator elektronického Uradného dokumentu)

e) predmet konania.

Tento rozsah udajov sa vztahuje aj na pripady podla osobitného predpisu.38*

Pozndmka pod ¢iarou k odkazu 38) odkazuje na ustanovenie § 28 ods. 6 zdkona o e-
Governmente.

,2.3.8 Ddtovd Struktura podla bodu 2.3.7 zdroveri spravidla obsahuje
a) typ elektronického uradného dokumentu,

b) postovu dorucovaciu adresu.”

Zaroven v zmysle § 37 pism. a) vyhlasky ¢. 78/2020 Z. z. o standardoch pre ITVS plati
pre tvorbu elektronickych formuldrov povinnost pouzivat datové prvky uvedené v Centralnom
modeli Udajov, pricom ak neexistuju obsahovo totozné datové prvky v Centrdlnom modeli
udajov, pouziju sa datové prvky uvedené v prilohe €. 3 a v ostatnych pripadoch sa pouziju
vlastné datové prvky.

Ak sa elektronicky uradny dokument sklada z viacerych ¢asti m6zu sa v tychto ¢astiach
vyskytovat rovnaké udaje, ak to je z obsahového hladiska potrebné pre identifikaciu vazby
medzi jednotlivymi dokumentmi, pricom pojde najma o udaje podla bodu 2.3.7 prilohy €. 1
vyhlasky ¢. 78/2020 Z. z. o standardoch pre ITVS.

V uvedenej suvislosti ddva ministerstvo do pozornosti, Ze ak organy verejnej moci
pouzivaju elektronicky formular len ako formu sprievodného listu, ku ktorému do
prilohy prikladaju rozhodnutie napriklad vo forme PDF suboru bez toho, aby udaje vyplnené
podla elektronického formulara obsahovali zakladné uGdaje elektronického Uradného
dokumentu, nejde o postup v sulade so zakonom o e-Governmente.
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Usmernenie k pouZivaniu vSeobecnych formularov

Elektronicka sprava musi byt v stulade s vynosom ¢. MF/009269/2014-173 o jednotnom
formate elektronickych sprav (dalej len ,vynos“). V zmysle zdkona o e-Governmente je
elektronickd Uradna sprava tvorena jednym elektronickym podanim alebo elektronickym
uradnym dokumentom, pri¢om tieto su tvorené udajmi vyplnenymi podla elektronického
formulara.

Vyhlaska ¢. 78/2020 Z. z. o standardoch pre ITVS nemeni pravidla pre obsahové
naleZitosti uUradnych dokumentov, ktoré su upravené prisluSnymi osobitnymi pravnymi
predpismi, ustanovuje povinné datové ndlezitosti azdroven zakladny rozsah informadcii
(udajov), ktoré sa maju nachadzat v kazdom elektronickom uradnom dokumente.

KedZe sa v praxi ¢asto pouzivaju vSeobecné formuldre, predovsetkym ,VSeobecna
agenda - rozhodnutie”, je potrebné oboznamit organy verejnej moci so su¢asnym stavom.

V pripade, ak sa organ verejnej moci rozhodne pouzit tento vseobecny elektronicky
formular, je potrebné vytvarat elektronické Uradné dokumenty pouZitim nizsie uvedenych
univerzalnych formuldrov ,Rozhodnutie” a ,Uradny list“, pretoZe tieto v sti¢asnosti spifiaju
poziadavky pre datové nalezitosti iradnych dokumentov v sulade s vyhlaskou ¢. 78/2020 Z. z.
o Standardoch pre ITVS. Uvedené elektronické formuldre mobZete najst v module
elektronickych formuldrov

» pre rozhodnutie
https://formulare.slovensko.sk/ layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424
.RozhodnutieDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vI=0
https://formulare.slovensko.sk/ layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424
.RozhodnutieOpakovanelistinneDorucenie.sk&vh=1&vI=0

» pre uradny list
https://formulare.slovensko.sk/ layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424
.UradnyList.sk&vh=1&vI=0
https://formulare.slovensko.sk/ layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424
.UradnyListDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vI=0

Vytvarat elektronické uradné dokumenty je vSak mozné aj vlastnymi elektronickymi
formuldrmi, pripadne iného orgadnu verejnej moci, ktoré spliaju pozadované nalezitosti tak,
aby organ verejnej moci plnil povinnosti stanovené zdkonom o e-Governmente.


https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.RozhodnutieDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.RozhodnutieDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.RozhodnutieOpakovaneListinneDorucenie.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.RozhodnutieOpakovaneListinneDorucenie.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.UradnyList.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.UradnyList.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.UradnyListDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vl=0
https://formulare.slovensko.sk/_layouts/eFLCM/DetailVzoruEFormulara.aspx?vid=42156424.UradnyListDoVlastnychRuk.sk&vh=1&vl=0
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Technické ndleZitosti elektronickych uradnych sprav obsahujucich elektronické uradné
dokumenty

V pripade elektronickej Uradnej spravy by sa mal v objekte elektronickej spravy
s hodnotou class="FORM" prenasat elektronicky dradny dokument.

V  elektronickych  dradnych  spravach ma byt elektronicky  uradny
dokument prenasany v hlavnom objekte spravy (s atributom class="FORM"), a to aj v pripade,
ak sa sklada z viacerych €asti spojenych spolo¢nou autorizaciou.

V objektoch priloh (class="ATTACHMENT") maju byt prilohy k danému elektronickému
uradnému dokumentu.



