	
Príloha č. 4.3.2 PpP 
	1. [bookmark: _GoBack]ZOZNAM PRÍLOH K ŽIADOSTI O PLATBU (ŽoP) – štandardné prílohy

	Priebežná platba (Refundácia)
	
	[bookmark: RANGE!G3]Predfinancovanie
	
	Zúčtovanie predfinancovania
	
	Záverečná platba

	[bookmark: RANGE!E4]Sprievodný list  
	 
	[bookmark: RANGE!G4]Sprievodný list  
	 
	Sprievodný list  
	 
	Sprievodný list  

	[bookmark: RANGE!E5]Formulár ŽoP + DMÚ 
	 
	[bookmark: RANGE!G5]Formulár ŽoP + DMÚ 
	 
	Formulár ŽoP  
	 
	Formulár ŽoP + ZMS  + ZFA (ak na to odkazuje výzva a pre projekty v rámci výzvy IROP-PO2-ŠC214-2020-61)

	[bookmark: RANGE!E6]Účtovný doklad:
faktúra, dobropis, pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby
	 
	[bookmark: RANGE!G6]Účtovný doklad  :
faktúra, dobropis, pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby, 
	 
	[bookmark: RANGE!I6]Účtovný doklad: Dobropis, 
	 
	[bookmark: RANGE!K6]Účtovný doklad:
faktúra, dobropis, pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby

	Doklady/účtovné doklady k preddavkovej platbe:
a) preddavková faktúra (bez DPH), 
b) faktúra (vyúčtovacia) k preddavkovej faktúre s DPH,
c) výpis z BÚ o úhrade
d) informácia s odvolávkou na ustanovenie obchodných podmienok v zmluve medzi prijímateľom a dodávateľom.
	
	Doklady/účtovné doklady k preddavkovej platbe:
a) preddavková faktúra (bez DPH), 
b) informácia s odvolávkou na ustanovenie obchodných podmienok v zmluve medzi prijímateľom a dodávateľom
	
	Doklady/účtovné doklady k preddavkovej platbe:
a)  faktúra (vyúčtovacia) k preddavkovej faktúre s DPH, 
b) výpis z BÚ o úhrade
	
	X

	[bookmark: RANGE!E7]Prílohy k účtovnému dokladu:                            Stavebné práce: 
· zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach, 
· krycí list faktúry, rekapitulácia, 
· súpis vykonaných prác (aj v elektronickej verzii na CD/DVD/USB disk výlučne vo formáte .xls).

Tovary a  služby: 
· dodací list, 
· preberací protokol, 
· protokol o inštalácii zariadenia – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné),
· protokol o skúšobnej prevádzke – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o zaškolení obslužného personálu - najneskôr k záverečnej ŽoP,
· pri výdavku do 5 tis. eur (§ 1 ods. 14 ZVO) vyhlásenie prijímateľa, že v priebehu kalendárneho roka neobstaráva rovnaký predmet zákazky v celkovej hodnote vyššej ako 5 000 eur bez DPH.

Daňové priznanie k DPH pri prenesenej daňovej povinnosti - samozdanenie

Potvrdenie o koeficiente k odpočítateľnej DPH

	 
	[bookmark: RANGE!G7]Prílohy  k účtovnému dokladu:                            Stavebné práce: 
· zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach, 
· krycí list faktúry, rekapitulácia, 
· súpis vykonaných prác (aj v elektronickej verzii na CD/DVD/USB disk výlučne vo formáte .xls).

Tovary a  služby: 
· dodací list, 
· preberací protokol, 
· protokol o inštalácii zariadenia – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o skúšobnej prevádzke – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o zaškolení obslužného personálu - najneskôr k záverečnej ŽoP.

Daňové priznanie k DPH pri prenesenej daňovej povinnosti - samozdanenie

Potvrdenie o koeficiente k odpočítateľnej DPH
	 
	Prílohy  k účtovnému dokladu:          
Stavebné práce: 
· zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach, 
· krycí list faktúry, rekapitulácia, 
· súpis vykonaných prác (aj v elektronickej verzii na CD/DVD/USB disk výlučne vo formáte .xls).

Tovary a  služby: 
· dodací list, 
· preberací protokol, 
· protokol o inštalácii zariadenia – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o skúšobnej prevádzke – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o zaškolení obslužného personálu - najneskôr k záverečnej ŽoP.

                  
	 
	[bookmark: RANGE!K7]Prílohy  k účtovnému dokladu:                            Stavebné práce: 
· zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach, 
· krycí list faktúry a rekapitulácia,
· súpis vykonaných prác, (aj v elektronickej verzii na CD/DVD/USB disk výlučne vo formáte .xls),
· preberací protokol stavby - nedorobky potrebné odstrániť,
· kolaudačné rozhodnutie ak to vyžadujú podmienky definované vo výzve na predkladanie ŽoNFP.

Tovary a  služby: 
· dodací list 
· preberací protokol,
· protokol o inštalácii zariadenia, 
· protokoly o zaradení do majetku,
· protokol o skúšobnej prevádzke, 
· protokol o zaškolení obslužného personálu.

Daňové priznanie k DPH - prenesená daňová povinnosť – samozdanenie

Potvrdenie o koeficiente k odpočítateľnej DPH 

	[bookmark: RANGE!E8]Doklady o úhrade celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi/zhotoviteľovi:
· pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby, 
· výpis z BÚ v prípade bezhotovostnej úhrady výdavku,  
· výpis z bankového účtu v prípade bezhotovostnej úhrady DPH (ak si prijímateľ uplatňuje úhradu DPH podľa prenesenej daňovej povinnosti - samozdanenie). 
	 
	Doklady o úhrade celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi/zhotoviteľovi:
· pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby, 
· výpis z BÚ v prípade bezhotovostnej úhrady výdavku,  
· výpis z bankového účtu v prípade bezhotovostnej úhrady DPH (ak si prijímateľ uplatňuje úhradu DPH podľa prenesenej daňovej povinnosti - samozdanenie).
	 
	[bookmark: RANGE!I8]Doklad o  prijatí NFP a doklady o úhrade celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi:
· doklad o prijatí finančných prostriedkov od poskytovateľa (pripísaných na účet prijímateľa) – výpis z bankového účtu určeného na projekt
· doklad o úhrade finančných prostriedkov dodávateľovi/zhotoviteľovi najneskôr do 3 dní od pripísania finančných prostriedkov na účet prijímateľa - výpisu z bankového účtu určeného pre projekt).
	 
	[bookmark: RANGE!K8]Doklady o úhrade celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi/zhotoviteľovi:
· pokladničný doklad v prípade hotovostnej platby, 
· výpis z BÚ v prípade bezhotovostnej úhrady výdavku.

	[bookmark: RANGE!E9]Doklad o základnej finančnej kontrole účtovného dokladu a jeho úhrady od subjektov, na ktoré sa vzťahuje  § 7 zákona o finančnej kontrole    
	 
	[bookmark: RANGE!G9]Doklad o základnej finančnej kontrole účtovného dokladu od subjektov, na ktoré sa vzťahuje § 7 zákona o finančnej kontrole    
	 
	X
	 
	Doklad o základnej finančnej kontrole účtovného dokladu a jeho úhrady od subjektov, na ktoré sa vzťahuje § 7 zákona o finančnej kontrole  

	[bookmark: RANGE!E10]Zmluva o  bankovom účte, ak boli faktúry uhradené z BÚ neurčeného na projekt 
	 
	[bookmark: RANGE!G10]X
	 
	[bookmark: RANGE!I10]Zmluva o bank. účte, ak bol vlastný 5 % podiel uhradený z  BÚ neurčeného na projekt   
	 
	[bookmark: RANGE!K10]Zmluva o  bankovom účte, ak boli faktúry uhradené z BÚ neurčeného na projekt   

	Realizácia: 
· fotodokumentácia, resp. videozáznam zrealizovaných položiek, 
· kópia stránok stavebného denníka alebo iného dokumentu, napr. zápis z kontrolného dňa a pod.
	 
	[bookmark: RANGE!G11]Realizácia: 
· fotodokumentácia, resp. videozáznam zrealizovaných položiek,  
· kópia stránok stavebného denníka alebo iného dokumentu, napr. zápis z kontrolného dňa a pod. 
	 
	[bookmark: RANGE!I11]X
	 
	Realizácia: 
· fotodokumentácia, resp. videozáznam zrealizovaných položiek,  
· dokument, štúdia, a pod. 

	Poistenie: 
Doklady preukazujúce poistenie majetku nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP:
· potvrdenie o úhrade poistného za poistený majetok nadobudnutého alebo a/zhodnoteného prostredníctvom NFP – výpis z bankového účtu,
· čestné vyhlásenie poistníka, že úhrada poistného je za nadobudnutý a/alebo zhodnotený majetok z NFP s uvedením tohto majetku,
· podmienka povinného poistenia majetku je splnená aj v prípade ak poistník nie je prijímateľom.
	
	
	
	Poistenie:
Doklady preukazujúce poistenie majetku nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP:
· potvrdenie o úhrade poistného za poistený majetok nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP – výpis z bankového účtu,
· čestné vyhlásenie poistníka, že úhrada poistného je za nadobudnutý a/alebo zhodnotený z NFP s uvedením tohto majetku,
· podmienka povinného poistenia majetku je splnená aj v prípade ak poistník nie je prijímateľom.
	
	Poistenie:
Doklady preukazujúce poistenie majetku nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP:
· potvrdenie o úhrade poistného za poistený majetok nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP – výpis z bankového účtu,
· čestné vyhlásenie poistníka, že úhrada poistného je za nadobudnutý a/alebo zhodnotený majetok z NFP s uvedením tohto majetku,
· podmienka povinného poistenia majetku je splnená aj v prípade ak poistník nie je prijímateľom.

	X
	
	X
	
	X
	
	Zjednodušená finančná analýza:
· pri realizácii projektov, pre ktoré to upravuje výzva a pri realizácii projektov v rámci výzvy IROP-PO2-ŠC214-2020-61
· vypracovaná v súlade s prílohou č. 4.9.2 PpP – Postup pre vypracovanie zjednodušenej finančnej analýzy)
· tabuľková časť ZFA = formulár zjednodušenej finančnej analýzy (príloha č. 4.9.2.1 PpP) 
· textová časť ZFA = podrobný popis prevádzkových výdavkov a iných peňažných príjmov počas realizácie projektu.


[bookmark: RANGE!G16][bookmark: RANGE!E16][bookmark: RANGE!G13][bookmark: RANGE!E13]


	1. Zoznam náležitostí predkladanej dokumentácie prijímateľa k  ŽoP (KZ prijímateľa/partnera/užívateľa)

	Dokument
	Náležitosti

	
1. Spôsob overenia dokumentu
	Všetky faktúry a ich prílohy, vrátane dobropisov majú byť označené okrem prijímateľa aj pečiatkou a podpisom dodávateľa (ak prijímateľ disponuje pečiatkou). 

	
	Všetky stavebné faktúry a ich prílohy, vrátane dobropisov a ich príloh majú byť okrem prijímateľa a dodávateľa verifikované aj pečiatkou a podpisom stavebného dozoru.

	
	Všetky dokumenty požadované v originálnom vyhotovení okrem ŽoP môžu byť predložené ako fotokópia overená podpisom prijímateľa a pečiatkou prijímateľa (ak ňou disponuje).

	
	Pri rozsiahlej dokumentácii je možné predložiť zviazané kópie potvrdené podpisom štatutárneho orgánu alebo ním poverenej osoby na prvej a poslednej strane zviazaného dokumentu.

	2. Sprievodný list a iná korešpondencia
	Má o. i. obsahovať identifikáciu projektu – kód ITMS2014+ a názov projektu, ktorý je zaslaný v listinnej alebo elektronickej podobe v súlade so zákonom  č. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o e-Governmente) a podpísaný zaručeným elektronickým podpisom v súlade so zákonom č. 205/2002 Z. Z. o elektronickom podpise a o zmene a doplnení niektorých zákonov.

	3. Formulár ŽoP 
	Formulár v ITMS2014+ je konečný výstup z verejného portálu (nie „návrh“, resp. nie „draft“), s podpisom prijímateľa (štatutárny orgán, alebo ním poverená osoba). Predkladá sa vyplnený podľa pokynov k vyplneniu a predkladaniu ŽoP a usmernenia pre evidovanie ŽoP cez verejný portál ITMS2014+.

	
4. Účtovný doklad:
faktúra, dobropis, pokladničný doklad o úhrade v hotovosti, v relevantných prípadoch aj mandátna alebo príkazná zmluva
	Štandardné náležitosti v súlade so zákonom č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve a zákonom č. 222/2004 Z .z. o dani z pridanej hodnoty, ktoré musia byť v súlade s údajmi v dodávateľských zmluvách v znení aktuálnych dodatkov a so zmluvou o poskytnutí NFP:
· názov, adresa, IČO, DIČ alebo IČ DPH, č. bankového účtu prijímateľa uvedený vo formáte IBAN,
· názov a opis obsahu dokladov,
· podrobnú špecifikáciu dodaného tovaru, prác, resp. služieb – podľa druhu dodávky, 
· jednotkovú cenu, množstvo dodávky, celkovú účtovanú čiastku bez DPH, DPH a spolu s DPH, 
· informácia o prenesenej daňovej povinnosti, ak je príjemca plnenia povinným platcom dane,
· údaje v účtovnom doklade a v jeho prílohách musia byť v súlade.

	
	Sumy zaokrúhlené na 2 desatinné miesta podľa funkcie ROUND (MS Excel).

	
	Akceptované sú len faktúry vystavené na základe zrealizovaných prác, dodávok a služieb. Preddavkové (zálohové) faktúry sú akceptované len s predložením riadnej faktúry vo forme preddavkovej platby a ak to umožňujú obchodné podmienky zmluvy o dielo/kúpnej zmluvy. V prípade, že faktúra obsahuje zádržné, suma zádržného je neoprávneným výdavkom. Suma zádržného môže byť oprávnená len v tom prípade, ak je uhradená v oprávnenom období do 31. 12. 2023, pred predložením záverečnej ŽoP a záverečnej monitorovacej správy, a je v súlade so zmluvou o dielo.

	
	Ak je na faktúre uvedené, že faktúra je zároveň dodacím listom, SO pre IROP požaduje predloženie osobitného dodacieho listu len v prípade, ak na účtovnom doklade alebo preberacom protokole nie je uvedená dostatočná špecifikácia predmetu dodávky.

	
	Účtovný doklad musí mať uvedené externé aj interné číslo dokladu podľa účtovníctva prijímateľa a dátum vyhotovenia dokladu.

	5. Prílohy  k účtovnému dokladu :     
	

	a) Stavebné práce

	Zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach
- môže byť doklad prikladaný k faktúre, na ktorom zhotoviteľ potvrdzuje podpisom oprávnenej osoby a pečiatkou zhotoviteľa, že práce uvedené v priložených dokumentoch sú v súlade so skutočnosťou a predstavujú požiadavky zhotoviteľa uplatnené v rámci zmluvy o dielo. K uvedenému dokladu sa prikladá súpis vykonaných prác a ostatné doklady zhotoviteľa v súlade so zmluvou o dielo. V prípade, že krycí list a súpis vykonaných prác spĺňajú vyššie uvedené skutočnosti, nemusí byť zisťovací protokol o vykonaných stavebných prácach samostatným dokumentom.
Stavebný denník
- kópia časti stavebného denníka, ktorá zodpovedá času a rozsahu fakturovaných vykonaných prác.
Krycí list faktúry a súpis vykonaných prác 
- Zhotoviteľ je povinný ku každej vystavenej faktúre priložiť krycí list a súpis vykonaných prác, vystavený v súlade s nasledovnými požiadavkami: 
1.položky súpisu vykonaných prác vrátane uvádzaných jednotkových cien položiek musia byť v súlade s položkami prác (resp. tovarov alebo služieb) uvedenými vo výkaze výmer ako neoddeliteľná súčasť schválenej zmluvy o dielo a zmluvy o poskytnutí NFP. Súpis vykonaných prác musí byť v súlade s fakturovanými prácami,
2.musí obsahovať obdobie realizácie v ňom uvádzaných prác,
3.súpis vykonaných prác musí zaznamenávať skutočne zrealizované množstvá prác vykonaných zhotoviteľom v súlade s výkazom výmer, ktorý je súčasťou zmluvy o dielo a zároveň aj k zmluve o poskytnutí NFP, 
4.súpis vykonaných prác a krycí list musí byť okrem dodávateľa/zhotoviteľa a prijímateľa potvrdený zo strany stavebného dozoru pečiatkou odborne spôsobilej osoby vo výstavbe, resp. autorizovaného stavebného inžiniera a jeho podpisom.
Rekapitulácia -predkladá sa za účelom sprehľadnenia faktúr, stavebných objektov a fakturovaných skupín výdavkov.
· 

	b) Tovary a služby
	· dodací list (v prípade, ak je na faktúre uvedené, že faktúra je zároveň dodacím listom, nie je potrebné predložiť dodací list) - dodací list môže byť nahradený aj preberacím protokolom, 
· potvrdenie o zaradení majetku – najneskôr k záverečnej ŽoP, 
· protokol o skúšobnej prevádzke – najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné), 
· protokol o zaškolení obslužného personálu - najneskôr k záverečnej ŽoP (ak relevantné),
V prípade ak prijímateľ nepredloží spolu s faktúrou k ŽoP (priebežná, predfinancovanie) potvrdenie o zaradení majetku, resp. protokol o skúšobnej prevádzke, protokol o zaškolení obslužného personálu, prehlási, že tento dokument alebo dokumenty budú predložené najneskôr spolu so záverečnou ŽoP, inak už uhradené finančné prostriedky musí vrátiť.
Ak tovar alebo služby preberá iná osoba ako štatutárny orgán alebo splnomocnená osoba, je potrebné okrem mena uviesť aj funkciu preberacej osoby.

	c) Daňové priznanie k DPH pri prenesenej daňovej povinnosti - samozdanenie
	Prijímateľ spolu s daňovým priznaním, resp. s čiastkovým daňovým priznaním, predkladá časti záznamovej povinnosti k DPH a kontrolný výkaz časť B1 s vyznačením nárokovaných výdavkov. 
Ak prijímateľ patrí do skupiny, uvedené prílohy predkladá prijímateľ a aj skupina.


	d) Potvrdenie o koeficiente k DPH k odpočítateľnej DPH
	Prijímateľ predkladá oznámenie daňového úradu o odsúhlasení koeficientu pre výpočet pomernej výšky odpočítateľnej DPH pre príslušný kalendárny rok. Toto potvrdenie prijímateľ predkladá najneskôr k prvej ŽoP v príslušnom kalendárnom roku, resp. predloží prehlásenie, že nedošlo k zmene koeficientu odpočítateľnej DPH.


	e) Preddavková platba
	Oprávnenosť preddavkovej platby - Preddavková platba sa poskytuje len v prípade:
· ak sú ustanovenia o preddavkovej platbe uvedené v zmluve medzi prijímateľom a dodávateľom/zhotoviteľom a sú v súlade s podmienkami verejného obstarávania,
· ak ich maximálna výška nepresahuje výšku uvedenú v tejto príručke,
· ak je uplatnená v rámci ŽoP – refundácia, predfinancovanie, zúčtovanie predfinancovania, s spolu s prílohami  tak, ako je uvedené v tejto príručke
· ak je uplatnená iba jednorazovo na ten istý výdavok (viacnásobné uplatnenie preddavkovej platby na ten istý výdavok nie je možné).
V prípade preplatku, tento musí byť vždy vrátený.
Doklady/účtovné doklady k preddavkovej platbe:
· preddavková faktúra (bez rozpisu DPH) – z dôvodu krátkej doby na zúčtovanie predfinancovania je nevyhnutná dohoda medzi prijímateľom a dodávateľom/zhotoviteľom o súčinnosti pri včasnom vystavení faktúry (vyúčtovacej) k preddavkovej faktúre,
· v prípade predloženia ŽoP - zúčtovanie predfinancovania prijímateľ predkladá faktúru (vyúčtovaciu) k preddavkovej faktúre (s rozpisom DPH) so sumou na úhradu 0,- najneskôr do 10 pracovných dní od pripísania finančných prostriedkov (NFP) na účet prijímateľa;
· faktúra k úhrade zostávajúcej sumy na vykonané práce, dodané tovary a služby – pri predložení ŽoP s faktúrou po dodaní tovarov, vykonaných prác a služieb prijímateľ uvedie číslo ŽoP - predfinancovanie a číslo ŽoP - zúčtovanie predfinancovania, v rámci ktorých bola žiadaná a zúčtovaná preddavková platba.
Informácia k preddavkovej platbe 
· informácia k preddavkovej platbe - prijímateľ predkladá informáciu s odvolávkou na ustanovenie obchodných podmienok v zmluve medzi prijímateľom a dodávateľom/zhotoviteľom, ktoré umožňuje poskytnutie zálohovej (preddavkovej) platby.

	f) Čiastková faktúra 
	Oprávnenosť úhrady čiastkovej faktúry – vzťahuje sa výhradne na obstaranie informačných systémov. Faktúry sa uhrádzajú za dodanie jednotlivých častí projektového cyklu vývoja informačného systému. Čiastkové faktúry za vývoj informačného systému sú oprávnené iba v prípade, ak úhrada za jednotlivé časti projektového cyklu vývoja informačného systému:
· bola definovaná v súťažných podkladoch k VO;
· je dohodnutá v zmluve o dielo na obstaranie informačného systému (ďalej len „zmluva o dielo“) uzatvorenej medzi prijímateľom a zhotoviteľom;
· je v členení len na tie časti celku, ako je definované v zmluve o dielo uzatvorenej medzi prijímateľom a zhotoviteľom;
Čiastkové faktúry za vývoj informačného systému budú financované iba systémom refundácia alebo predfinancovania.
Doklady/účtovné doklady k úhrade čiastkových faktúr:
· zmluva o dielo uzatvorená medzi prijímateľom a zhotoviteľom (predkladá sa iba pri prvej čiastkovej faktúre);
· čiastková faktúra;
· preberací protokol o odovzdaní/prebratí predmetnej časti daného cyklu vývoja informačného systému (ostatná dokumentácia, reálne výstupy, výsledky testovania a iné budú predmetom FKnM);
· zaradenie do majetku (predkladá sa iba pri poslednej čiastkovej faktúre).

	6. Doklady o úhrade celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi
	Doklad o úhrade je predovšetkým výpis z bankového účtu prijímateľa určeného pre projekt, resp. v relevantných prípadoch výpis z osobitného bankového účtu prijímateľa alebo v odôvodnených prípadoch potvrdenie banky o úhrade účtovného dokladu dodávateľovi, prípadne iná relevantná dokumentácia (pokladničný doklad)

	
	Prijímateľ uhradí každý účtovný doklad samostatne a vždy celú sumu účtovného dokladu vrátane podielu spolufinancovania prijímateľa z oprávnených výdavkov a prípadných neoprávnených výdavkov.

	
	Ak dodávateľ vystavil dobropis vzťahujúci sa k danému účtovnému dokladu, musí byť súčet uhradených prostriedkov dodávateľovi a dobropisu rovný výške daného účtovného dokladu.

	a) Výpis z bankového účtu 
	Výpis z bankového účtu, ktorý prijímateľ predkladá na SO pre IROP ako:, 
1. o úhrade faktúry dodávateľovi/zhotoviteľovi; 
2. o úhrade DPH pri samozdanení,
3. ako potvrdenie dátumu pripísania finančných prostriedkov (NFP) na bankový účet prijímateľa (predkladá sa k zúčtovaniu predfinancovania);
musí spĺňať tieto náležitosti:
-	musí obsahovať názov a adresu prijímateľa v súlade so zmluvou o poskytnutí NFP, v prípade potvrdenia banky o úhrade aj pečiatku a podpis zástupcu banky, 
-	musí preukázať úhradu celej sumy účtovného dokladu dodávateľovi a samostatnú úhradu každého účtovného dokladu;
-	ak nebola uhradená celá suma faktúry, prijímateľ predkladá dobropis. V odôvodnených prípadoch môže SO pre IROP povoliť, aby prijímateľ predložil doklad o úhrade vyčíslených neoprávnených výdavkoch a nenárokovanej sumy faktúry až v nasledujúcej ŽoP;
-	variabilný symbol úhrady musí byť zhodný s externým číslom faktúry, alebo variabilným symbolom určeným dodávateľom v dodávateľskej zmluve alebo priamo na faktúre, prípadne s číslom iného druhu účtovného dokladu. V prípade nesúladu prijímateľ predkladá čestné vyhlásenie označené pečiatkou (ak prijímateľ disponuje pečiatkou) a podpisom dodávateľa a prijímateľa potvrdzujúce správny variabilný symbol pre úhradu príslušného účtovného dokladu;
-	úhrada musí byť realizovaná z bankového účtu prijímateľa určeného pre príjem NFP a realizáciu projektu v zmluve o poskytnutí NFP. Ak úhrada spolufinancovania z vlastných zdrojov prijímateľa, resp. v prípade refundácie a záverečnej platby úhrada celej sumy účtovného dokladu prebehla z iného účtu prijímateľa ako je uvedené v zmluve o poskytnutí NFP, prijímateľ predkladá v rámci ostatnej podpornej dokumentácie ŽoP aj overenú kópiu zmluvy o bankovom účte;
-  čísla účtov sú vedené vo formáte IBAN;
-	prijímateľ uhradí účtovné doklady na bankový účet dodávateľa, ktorý je uvedený na účtovnom doklade a ktorý sa musí zhodovať s číslom účtu uvedeným v dodávateľskej zmluve. V prípade nesúladu, prijímateľ predloží kópiu zmluvy o bankovom účte dodávateľa;
-	v prípade systému predfinancovania, prijímateľ musí uhradiť faktúru dodávateľovi bezodkladne od pripísania NFP na účet prijímateľa s výnimkou hotovostnej platby a prenesenej povinnosti povinného platcu DPH;
-	v prípade ŽoP typu refundácia, záverečná, zúčtovanie predfinancovania musí byť dátum úhrady účtovného dokladu  pred dátumom vystavenia ŽoP.

	b) Predfinancovanie a DPH pri samozdanení
	Ak sa na prijímateľa vzťahuje daňová povinnosť v zmysle prenesenej daňovej povinnosti podľa par. 69 zákona č. 222/2004 Z. z. o DPH v znení neskorších predpisov, prijímateľ je oprávnený nárokovať si v žiadosť o platbu typu predfinancovanie výdavok za už vykonanú bezhotovostnú úhradu daňovému úradu.
1. V ŽoP typu predfinancovanie, prijímateľ postupuje nasledovne: 
Nárokované výdavky za DPH (t. j. prijímateľom už uhradené daňovému úradu) na základe prenesenej daňovej povinnosti (samozdanenie) prijímateľ predkladá spravidla v žiadosti o platbu typu predfinancovanie spolu s nárokovanými výdavkami za vecné plnenie, ku ktorému sa vzťahuje príslušná DPH za prenesenú daňovú povinnosť.  
2. V žiadosti o platbu typu zúčtovanie predfinancovania prijímateľ postupuje nasledovne:
a) uvádza výdavky, ktoré sa viažu na bezhotovostnú úhradu daňovému úradu za prenesenú daňovú povinnosť zahrnuté v žiadosti o platbu  typu poskytnutie predfinancovania,
b) opätovne nepredkladá tie isté účtovné doklady, t. j. nepredkladá už žiadne doklady ale písomne zadeklaruje, že doklady súvisiace s uvedenými výdavkami (DPH) boli predložené k ŽoP – predfinancovanie.

	c) Doklady zástupcu skupiny ktorá odvádza DPH za prijímateľa
	Prijímateľ, ktorý je členom skupiny a spĺňa podmienky definované § 4a)  zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty, v ktorej je viac zdaniteľných osôb, predkladá:
· potvrdenie o pridelení spoločného DIČ skupine,
· člen skupiny predkladá osvedčenie o registrácii pre daň vydané príslušným daňovým úradom,
· účtovné doklady - faktúry, ktoré sú súčasťou daňového priznania ako doklad o úhrade príslušného DPH za prijímateľa (iba relevantné doklady k projektu) 
· výpis z bankového účtu, že DPH bola pod daným skupinovým IČ DPH uhradená správcovi dane,
· výpis z bankového účtu, že DPH bola prijímateľom uhradená zástupcovi skupiny (materskej spoločnosti) 
· analytické záznam prebiehajúcich úhrad dane na úrovni zástupcu skupiny a prijímateľa za účelom identifikácie konkrétneho prijímateľa/projektu/faktúry. Nárokovaný výdavok musí byť uhradený zo strany zástupcu skupiny daňovému úradu a súčasne vysporiadaný medzi prijímateľom a zástupcom skupiny. 

	d) Doklad o platbe v hotovosti, pokladničný doklad
	Prijímateľ môže predložiť doklad o úhrade výdavku v hotovosti (drobné hotovostné úhrady maximálne do výšky 5 tis. eur, ktorý predkladá:
· v rámci ŽoP – priebežná platba, 
· ŽoP – predfinancovanie, resp. ŽoP – zúčtovanie predfinancovania, 
· ŽoP – záverečná. 

	e) Doklady o postúpení pohľadávky
	Ak dodávateľ postúpil pohľadávku voči prijímateľovi tretej osobe v súlade s § 524 - 530 Občianskeho zákonníka, prijímateľ v rámci dokumentácie ŽoP predloží:
-	súhlas SO pre IROP,
- zdôvodnenie postúpenia pohľadávky,
-	doklady preukazujúce postúpenie pohľadávky dodávateľa (postupcu) na postupníka (tretia osoba, napr. faktoringová spoločnosť), t. j. oznámenie o postúpení pohľadávok, ktoré poslal dodávateľ prijímateľovi, príp. zmluvu o postúpení pohľadávky. Predložené dokumenty musia obsahovať jednoznačnú špecifikáciu postupcu a postupníka, postúpenej pohľadávky, jej výšku a číslo bankového účtu postupníka, na ktoré je prijímateľ povinný uhradiť záväzok vyplývajúci z faktúry, ktorá je predmetom ŽoP,
-	výpis z účtu potvrdzujúci skutočné uhradenie účtovných dokladov postupníkovi.

	f) Doklady o úhrade záväzku záložnému veriteľovi
	V prípade úhrady záväzku prijímateľa záložnému veriteľovi pri výkone záložného práva na pohľadávku dodávateľa voči prijímateľovi v súlade s § 151a – 151me Občianskeho zákonníka prijímateľ v rámci dokumentácie ŽoP predloží:
-	doklady preukazujúce zriadenie a vznik záložného práva, t. j.: 
1.	zmluva o zriadení záložného práva (ak je relevantné), 
2.	písomné oznámenie záložcu (ktorým môže byť dodávateľ) poddlžníkovi (ktorým môže byť prijímateľ) o vzniku záložného práva (ak nebol vznik záložného práva preukázaný poddlžníkovi záložným veriteľom formou výpisu z Notárskeho centrálneho registra záložných práv (NCRzp) (zverejneného na stránke www.notar.sk), 
3.	písomné oznámenie záložného veriteľa záložcovi o splnení peňažného záväzku poddlžníka, 
4.	v prípade výkonu záložného práva písomné oznámenie o začatí výkonu záložného práva zaslané dlžníkovi,
5.	potvrdenie o registrácii začatia výkonu záložného práva z NCRzp (úradný výpis z NCRzp), 
6.	Uvedené dokumenty musia obsahovať jednoznačnú identifikáciu zmluvných strán, založenej pohľadávky, číslo účtu záložného veriteľa pre úhradu záväzku poddlžníka, variabilný symbol a správu pre prijímateľa, ktorú poddlžník uvedie pre identifikáciu platby, spisovú značku, pod ktorou je registrované záložné právo v NCRzp, 
7.výpis z účtu potvrdzujúci skutočné uhradenie účtovných dokladov záložnému veriteľovi.

	g) Doklady o započítaní pohľadávky a záväzku
	V prípade započítania pohľadávok dodávateľa a prijímateľa v súlade s § 580 – 581 Občianskeho zákonníka, resp. § 358 – 364 Obchodného zákonníka, prijímateľ v rámci dokumentácie ŽoP predloží doklady preukazujúce započítanie pohľadávok, ktorými sú najmä dohoda o započítavaní pohľadávok alebo písomné oboznámenie druhého účastníka so započítaním pohľadávok v prípade jednostranného započítania pohľadávok. Uvedené sa vzťahuje aj na započítanie pohľadávky z dobropisu. Započítavanie pohľadávok je možné ak sú splnené podmienky:
-	vzájomnosť pohľadávok, t. j. ide o pohľadávky medzi tými istými osobami (výnimkou je postúpenie pohľadávky, kedy si dlžník môže započítať pohľadávku voči novému veriteľovi),
-	rovnaký druh pohľadávok, napr. započítať možno iba peňažnú pohľadávku voči peňažnej,
-	splatnosť pohľadávok, proti splatnej pohľadávke nemožno započítať pohľadávku, ktorá ešte nie je splatná, (nevyžaduje sa v prípade dohody),
-	prípustnosť započítania pohľadávky podľa zákona.

	7. Poistenie majetku
	Prijímateľ predkladá  doklady preukazujúce poistenie majetku nadobudnutého a/alebo zhodnoteného prostredníctvom NFP:
· zmluva o poistení majetku nadobudnutého/zhodnoteného prostredníctvom NFP – nepredkladá sa k ŽoP ale je predmetom kontroly na mieste,
· doklad o úhrade poistného
· doklad o úhrade povinného a havarijného poistenia v prípade motorových vozidiel nadobudnutých z NFP – v prípade refundácie sa predkladá spolu so ŽoP, v ktorej si prijímateľ nárokuje preplatenie predmetného motorového vozidla, v prípade predfinancovania alebo zálohovej platby sa predkladá spolu so ŽoP určenou na zúčtovanie predfinancovania alebo zálohovej platby, v ktorej prijímateľ deklaruje použité výdavky na obstaranie predmetného motorového vozidla. 
· čestné vyhlásenie poistníka, že úhrada poistného je za nadobudnutý a/alebo zhodnotený majetok z NFP s označením predmetu poistnej zmluvy a uvedie, že poistenie sa vzťahuje poistné na udalosti v min. rozsahu pre prípad poškodenia, zničenia, odcudzenia alebo straty,
· podmienka poistenia majetku je splnená aj vtedy, ak poistník nie je prijímateľom. Platí pre prípad realizácie projektu v prenajatých priestoroch.

	8. Základná finančná kontrola a účtovníctvo
	Ku každému účtovnému dokladu prijímateľ predloží doklad o vykonaní základnej finančnej kontroly s uvedením dátumu vykonania a podpisu zamestnanca, ktorý kontrolu vykonal a zamestnanca, ktorý ju schválil, ak sa naňho vzťahuje táto povinnosť. Zoznam subjektov verejnej správy, ktoré sú povinné vykonávať základnú finančnú kontrolu, je zverejnený na stránke Štatistického úradu SR https://slovak.statistics.sk.

	
	Každý výdavok na účtovnom doklade, ktorý prijímateľ deklaruje v ŽoP, musí byť v účtovníctve prijímateľa zaradený do príslušnej položky ekonomickej klasifikácie v súlade s aktuálne platným metodickým usmernením MF SR k „Opatreniu Ministerstva financií Slovenskej republiky z 8. decembra 2004 č. MF/01075/2004-42“ v aktuálnom znení, ktorým sa ustanovuje druhová klasifikácia, organizačná klasifikácia a ekonomická klasifikácia rozpočtovej klasifikácie.
https://www.finance.gov.sk

	9. Zmluva o bankovom účte
	Prijímateľ predkladá zmluvu o bankovom účte, ak pri úhrade faktúr bol použitý iný ako bankový účet ako je uvedený v zmluve o poskytnutí NFP. Podpísanú a opečiatkovanú (ak prijímateľ disponuje pečiatkou) zmluvu o bankovom účte prijímateľ predloží na SO pre IROP len raz. 

	10. Fotodokumentácia, resp. videozáznam zrealizovaných aktivít 
	· odporúča sa predložiť digitálne zábery zachytávajúce fyzický pokrok realizácie prác, vzťahujúce sa k prácam a dodávkam, ktoré sú predmetom ŽoP. V prípade vnútorného vybavenia (nábytok, IKT atď.) sú potrebné zábery dodaného vybavenia, resp. zábery na celkový počet, umiestnenie a pod. v závislosti od druhu a charakteru dodaného tovaru alebo služby, či vykonaných prác, v prípade ŠC 2.1.4 z dôvodu pretrvávajúcej pandémie a obmedzenia prístupu a možnosti kontroly na mieste sa predkladá podrobnejšia fotodokumentácia v rámci daných možností zo realizovaných aktivít v danom čase a priestore (napr. naskladnenie OOPP s viditeľnou etiketou, prístroje označené nálepkou EÚ a s identifikačným číslom a pod.) a ďalej podľa potreby a pokynov SO pre IROP; 
· v prípade fotodokumentácie SO pre IROP odporúča v prípade stavby predložiť minimálne 10 ks fotografií a pri tovaroch minimálne 3 ks fotografií vyhotovených tak, aby bolo možné posúdiť pokrok, resp. správnosť/súlad tovaru, ktorý bol dodaný s predloženou ŽoP  tak, aby bolo možné posúdiť oprávnenosť výdavkov. Predložená  ŽoP musí byť v súlade s ostatnou predkladanou dokumentáciou;
· v prípade videozáznamu jeho minimálny časový rozsah nie je možné vopred určiť, má byť v takom rozsahu, aby dostatočne zachytilo skutkový stav; 
· videozáznam má byť neprerušovaný, s uvedením lokalizácie jeho vytvorenia, času a dátumu jeho realizácie a osoby, kt. ho realizovala (napr. štatutár, ním poverená osoba, stavebný dozor atď.). Zároveň má byť tento záznam komentovaný, t. j. aby súbežne osoba, ktorá videozáznam nahráva, aj komentovala, čo záznam zachytáva, resp. čo je aktuálne na zázname možné vidieť;
· fotodokumentácia alebo videozáznam musia byť označené, napr. v názve súboru vo vzťahu k realizovaným prácam na stavebnom objekte/miestnosti/položky rozpočtu (ak je to relevantné). 
SO pre IROP má právo žiadať doplnenie fotodokumentácie, resp. videozáznamu v rozsahu, ktorý je potrebný pre posúdenie skutočnej realizácie deklarovaných prác, resp. môže požadovať vysvetlenie k identifikácii predloženej dokumentácie.

	11. Doklady k mobilnému odberovému miestu (MOM)
	Ak neboli príslušné doklady predložené v rámci ŽoNFP, prijímateľ predkladá k zriadeniu MOM nasledovné doklady:
-  rozhodnutie, ktorým sa nariaďuje vytvorenie mobilného odberového miesta vydané na základe § 6 ods. 8 zákona 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov , alebo
-  povolenie na prevádzkovanie mobilného odberového miesta vydané  podľa § 6 ods. 3 písm. ab)   na základe žiadosti o vydanie povolenia na prevádzkovanie mobilného odberového miesta.

	12. Osobné výdavky – mzdy 
	Pri dokladovaní osobných výdavkov prijímateľ dokladá k žiadosti o platbu doplňujúce monitorovacie údaje a existenciu pracovno-právneho vzťahu medzi zamestnávateľom a zamestnancom, v rámci ktorého zamestnanci vykonávajú práce súvisiace s projektom a zároveň objem a charakter práce, ktorá bola v rámci projektu týmito zamestnancami vykonaná. 

	a) dokumentácia k osobným výdavkom
	S dokladovaním osobných výdavkov je spojená najmä nasledujúca dokumentácia:
a) pracovný pomer na základe pracovnej zmluvy[footnoteRef:2] (iba pri prvej ŽoP) [2: Vrátane štátnozamestnaneckého pomeru.] 

1. pracovná zmluva spolu s náplňou práce (s uvedením špecifikácie pracovnej náplne pre projekt/projekty), resp. opisom činnosti štátnozamestnaneckého miesta a platový návrh, vrátane dodatkov k vyššie uvedeným dokumentom[footnoteRef:3], [3: V prípade projektov SO na základe skúseností a možného rizika vzniku neoprávnených výdavkov rozhodne o predložení príslušných dokumentov.] 

2. mesačný pracovný výkaz[footnoteRef:4] (poskytovateľ môže použiť pracovný výkaz. Ak sa poskytovateľ rozhodne uvedený výkaz použiť, môže si ho upraviť napr. uvádzaním časového rozsahu prác s uvedením začiatku a konca práce,  rozšírením hierarchie členenia projektu až na úroveň položky rozpočtu a i. ) (príloha č. 4.3.2.3 PpP),  [4:  V prípade zamestnanca so 100% úväzkom na projekt nie je potrebné vypracovávať pracovný výkaz. Pracovný výkaz nie je potrebné vypracovávať ani pre zamestnanca pracujúceho na čiastočný pracovný úväzok v zmysle článku 68a, odseku 5 všeobecného nariadenia. V takom prípade musí mať zamestnanec v pracovnej zmluve stanovený pomer z plnohodnotného pracovného času, na ktorý pracuje na projekte.] 

3. mzdový list, platový výmer - oznámenie o výške a zložení funkčného platu, resp. výplatná páska alebo iný relevantný doklad,
4. doklad o úhrade,
5. výpočet oprávnenej mzdy a odvodov,
6. sumarizačný hárok mzdy za príslušné obdobie (mesiac), ak pracuje na viac ako 1 projekte (príloha č. 4.3.2.4 PpP (platná pre rok 2020, pre rok 2021 je potrebné upraviť v zmysle platných sadzieb odvodov)),
7. sumár mzdy za všetky obdobia (príloha č. 4.3.2.4 PpP (platná pre rok 2020, pre rok 2021 je potrebné upraviť v zmysle platných sadzieb odvodov)),
8. súhlas dotknutej osoby so spracovaním osobných údajov (príloha č. 4.3.2.6 PpP),
9. účtovný doklad.
b) dohody o práci vykonávanej mimo pracovného pomeru
1. dohoda o vykonaní práce, resp. iná dohoda v zmysle zákonníka práce, (iba pri prvej ŽoP)
2. mesačný pracovný výkaz (poskytovateľ môže použiť pracovný výkaz. Ak sa poskytovateľ rozhodne uvedený výkaz použiť, môže si ho upraviť napr. uvádzaním časového rozsahu prác s uvedením začiatku a konca práce,  rozšírením hierarchie členenia projektu až na úroveň položky rozpočtu a i. ) (príloha č. 4.3.2.3 PpP), 
3. mzdový list,  platový výmer - oznámenie o výške a zložení funkčného platu, resp. výplatná páska alebo iný relevantný doklad výpočet oprávnenej výšky výdavku,
4. doklad o úhrade,
5. sumarizačný hárok mzdy za príslušné obdobie (mesiac), ak pracuje na viac ako 1 projekte (príloha č. 4.3.2.5 PpP (platná pre rok 2020, pre rok 2021 je potrebné upraviť v zmysle platných sadzieb odvodov)),
6. sumár mzdy za všetky obdobia (príloha č. 4.3.2.5 PpP (platná pre rok 2020, pre rok 2021 je potrebné upraviť v zmysle platných sadzieb odvodov)),
7. súhlas dotknutej osoby so spracovaním osobných údajov (príloha č. 4.3.2.6 PpP),
8. účtovný doklad.

	b) spôsob uzatvorenia zmluvy
	Pracovné zmluvy a dohody o práci vykonávanej mimo pracovného pomeru sú uzatvorené na základe Zákonníka práce, zákona o výkone práce vo verejnom záujme, resp. zákona o štátnej službe a obsahujú všetky náležitosti pracovnej zmluvy/dohody podľa týchto zákonov. Zmluva/dohoda alebo ich prílohy ďalej obsahujú aj[footnoteRef:5]: [5: Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj v projektoch technickej pomoci.] 

a) identifikáciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojený,
b) opis pracovnej činnosti (t. j. náplň práce) relevantnej pre projekt.

	c) účet zamestnanca
	Prijímateľ k osobným výdavkom predkladá na SO pre IROP aj identifikáciu účtu zamestnanca, resp. oprávnenej osoby, ak účet nie je identifikovaný v zmluvnom vzťahu (napr. v pracovnej zmluve).

	d) popis činnosti
	Stručný popis činností vykonaných jednotlivými pracovníkmi vo vzťahu k zrealizovaným výstupom projektu prijímateľ uvedie v monitorovacích správach, prípadne v doplňujúcich monitorovacích údajoch k ŽoP, ak tieto činnosti neuvádza v pracovnom výkaze alebo v opise štátno-zamestnaneckého miesta, či v pracovnej náplni vo verejnej službe.

	e) vykazovanie činnosti a objem práce
	Činnosti a objem práce vykazované v monitorovacej správe, alebo v doplňujúcich monitorovacích údajoch, prípadne v pracovnom výkaze musia zodpovedať skutočne vykonanej práci v rámci vykazovaného obdobia a v súlade s evidenciou odpracovaného času u prijímateľa

	13. Ďalšie podmienky a náležitosti
	

	a) Oprávnenosť výdavkov
	Prijímateľ si môže nárokovať v ŽoP iba výdavky, ktoré spĺňajú definíciu oprávnených výdavkov v zmysle príručky oprávnenosti výdavkov pre špecifický cieľ 2.1.3 alebo v zmysle pravidiel oprávnenosti výdavkov pre špecifický cieľ 2.1.2 a 2.1.4 príslušnej výzvy a zmluvy o poskytnutí NFP, jej dodatkov, zmenových konaniach a sú po finančnej kontrole verejného obstarávania.

	
	V prípade zmien v oprávnených výdavkoch je prijímateľ povinný postupovať v zmysle „Usmernenia č. 1 SO pre IROP - zmenové konanie“. Inak budú takéto výdavky pokladané za neoprávnené.

	
	Neoprávnené výdavky prijímateľ v ŽoP uvedie v časti nenárokovaná suma.

	b) Opätovné nárokovanie neoprávnených výdavkov
	Opätovné nárokovanie výdavkov, ktoré SO pre IROP pri predchádzajúcich ŽoP určil ako neoprávnené (napr. kvôli nedostatočnej podpornej dokumentácii), je možné na základe súhlasu SO pre IROP (uvedenom napr. v návrhu správy z finančnej kontroly ŽoP, alebo v návrhu správy z kontroly na mieste) po splnení podmienok oprávnenosti alebo na základe nových skutočností, ktoré deklaruje prijímateľ (napr. v zdôvodnení, v námietke so zdôvodnením a novou podpornou dokumentáciou a pod.) V opačnom prípade je SO pre IROP oprávnený takýto výdavok vyhodnotiť ako neoprávnený na základe predošlého zistenia (t. j. bez opätovného hodnotenia).  
Prijímateľ je povinný zabezpečiť opätovné predloženie podpornej dokumentácie a účtovných dokladov v rozsahu ako pri prvom nárokovaní, resp. podľa inštrukcií SO pre IROP, zároveň je prijímateľ povinný zabezpečiť označenie nárokovaných položiek rozpočtu a ich rozsahu v príslušných súpisoch (v prípade potreby spracuje sumarizačný podklad opätovne nárokovaných položiek).

	c) Čiastočné nárokovanie faktúry
	V prípade, ak si prijímateľ nenárokuje v deklarovaných výdavkoch plnú výšku faktúry, je potrebné jasne identifikovať nenárokované položky alebo zníženú DPH. Tieto položky je prijímateľ povinný identifikovať napr. prílohou k faktúre (čestné vyhlásenie alebo sumarizačný hárok a pod.), s uvedením čísla faktúry, kódov položiek, ich názvu, množstva a jednotkovej ceny. Dokument musí byť verifikovaný pečiatkou a podpisom prijímateľa.

	d) Stavebný denník
	Predkladá sa fotokópia so zoznamom prác, ktoré zodpovedajú predloženej faktúre.

	e) Protokol  o zaradení majetku do užívania a odpisový  plán
	Predkladá sa k ŽoP, najneskôr k záverečnej ŽoP alebo k záverečnej monitorovacej správe (ZMS) v závislosti od toho, kedy má byť majetok zaradený do užívania. V prípade predloženia ŽoP bez protokolu o zaradení majetku do užívaní, kde jeho zaradeniu bránia iné okolnosti (napr. príprava priestorov a pod.), prijímateľ ho nahradí prehlásením, že bude tento protokol predložený najneskôr spolu so záverečnej ŽoP.

	f) Kolaudačné rozhodnutie
	Prijímateľ predkladá právoplatné kolaudačné rozhodnutie, resp. povolenie na predčasné užívanie stavby, a to v súvislosti s fyzickým ukončením stavebných prác v rámci záverečnej MS alebo záverečnej ŽoP. Kolaudačné rozhodnutie pri projektoch schválených v rámci jednotlivých výziev sa predkladá v nasledovnom termíne: 
· pri výzve č. IROP-PO2-SC213-2017-20 – v rámci 36-mesiačnej časovej oprávnenosti na realizovanie projektu,
· pri výzve č. IROP-PO2-SC213-2017-25 – do 6 mesiacov po ukončení 36-mesačnej časovej oprávnenosti na realizáciu projektov, ktorá plynie od účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP
· pri výzvach pre CIZS – kolaudačné rozhodnutie sa predkladá najneskôr k záverečnej ŽoP. Obdobie od ukončenia realizácie aktivity do kolaudačného rozhodnutia sa nezapočítava do 24-mesančej časovej oprávnenosti na realizáciu projektu, ktorá plynie od účinnosti zmluvy o poskytnutí NFP.

	g) Doplňujúca dokumentácia
	Na základe vyžiadania SO pre IROP prijímateľ/partner/užívateľ predloží doplňujúcu dokumentáciu výkresovú a technickú dokumentáciu k projektu stavby, vrátane podrobných špecifikácií a ocenenia súborných položiek rozpočtu (komplet, súbor a pod.) alebo doplňujúcu overenú dokumentáciu stavby (napr. projekt skutočného vyhotovenia, certifikáty, protokoly o vykonaných skúškach a pod.), resp. energetické certifikáty s podrobným výpočtom a výsledkom tak, aby bolo možné porovnať údaje pred realizáciou a po realizácii – energetická efektívnosť.

	h) Oprávnené výdavky na nákup tovaru, ktorý prijímateľ poskytne tretej osobe
	V prípade ak to umožňuje výzva/vyzvanie a zmluva o poskytnutí NFP/rozhodnutie o schválení ŽoNFP obsahuje súhlas poskytovateľa poskytnúť predmet výdavku tretej osobe, prijímateľ k príslušnej ŽoP predkladá:
-  príslušný písomný právny akt (darovacia zmluva, zmluva o prevode majetku, protokol o prevzatí/odovzdaní) uzatvorený s treťou osobou.

	i) Dokumenty k vzťahu s partnerom
	V prípade, ak sa projektu zúčastňuje aj partner, ktorý nie je súčasťou zmluvy o poskytnutí NFP, prijímateľ k príslušnej ŽoP predkladá:
· zmluvu o partnerstve (uzatvorenú medzi prijímateľom a partnerom) spolu s jej prílohami (iba pri prvej ŽoP, a iba ak ešte nebola poskytovateľovi predložená),
· dokumentáciu k ŽoP za partnera,
· prehľad nárokovaných finančných prostriedkov/deklarovaných výdavkov partnera (príloha č. 4.3.2.1 PpP),
· prehlásenie o súlade nárokovaných finančných prostriedkov/deklarovaných výdavkov s projektom (príloha č. 4.3.2.2 PpP).

	j) Dokumenty k vzťahu s užívateľom
	V prípade, ak v projekte vystupuje aj užívateľ, prijímateľ k príslušnej ŽoP predkladá:
· zmluvu o spolupráci (uzatvorenú medzi prijímateľom/partnerom a užívateľom) spolu s jej prílohami (iba pri prvej ŽoP, a iba ak ešte nebola poskytovateľovi predložená),
· dokumentáciu k preukázaniu splnenia podmienok poskytnutia finančných prostriedkov z NFP užívateľovi (iba pri prvej ŽoP, a iba ak ešte nebola poskytovateľovi predložená),
· dokumentáciu k ŽoP za užívateľa (môže byť súčasť podkladov k ŽoP partnera, ak má užívateľ uzatvorený zmluvný vzťah s partnerom),
· prehľad nárokovaných finančných prostriedkov/deklarovaných výdavkov užívateľa (príloha č. 4.3.2.1PpP),
· prehlásenie o súlade nárokovaných finančných prostriedkov/deklarovaných výdavkov s projektom (príloha č. 4.3.2.2 PpP).

	k) Dokumenty ku krížovému financovaniu
	V prípade, ak sa v rámci projektu uplatňuje krížové financovanie, prijímateľ k príslušnej ŽoP predkladá:
· vyplnený formulár „Evidencia oprávnených výdavkov financovaných krížovým financovaním v rámci ŽoP“ (príloha č. 4.3.2.7 PpP) 

	l) Zabezpečenie pohľadávky
	V prípade povinnosti zriadiť záložné právo na zabezpečenie pohľadávky prijímateľ (po uzatvorení záložnej zmluvy s poskytovateľom) k príslušnej ŽoP predkladá:
· potvrdenie o registrácii záložného práva v Notárskom centrálnom registri záložných práv v prípade zriadenia záložného práva k hnuteľným veciam alebo k budúcim nehnuteľným veciam, alebo
· rozhodnutie o povolení vkladu záložného práva k nehnuteľnosti do katastra nehnuteľnosti v prípade zriadenia záložného práva k nehnuteľným veciam



Vysvetlivky, skratky:
AFK – administratívna finančná kontrola
BÚ –    bankový účet
CIZS – centrum integrovanej zdravotnej starostlivosti
DMÚ – doplňujúce monitorovacie údaje
NP – národný projekt
NCRzp – Notárske centrálne registre – Záložných práv
SO pre IROP –  sprostredkovateľský orgán pre Integrovaný regionálny operačný program (MZ SR)
PpP – príručka pre prijímateľa
ZFA – zjednodušená finančná analýza
ZMS – záverečná monitorovacia správa
ŽoP –  žiadosť o platbu
Povinnosť predkladania podpornej dokumentácie k ŽoP sa vzťahuje rovnako na prijímateľa, partnera a užívateľa aj v prípade, že je v texte uvedené „prijímateľ“. 
Poskytovateľ je oprávnený si kedykoľvek vyžiadať aj ďalšiu podpornú dokumentáciu k overeniu oprávnenosti výdavkov a k plneniu jednotlivých podmienok aj mimo uvedeného zoznamu počas celej doby realizácie a udržateľnosti projektu.
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