
    
 

Príloha č. 6  

Postup žiadateľa pri predkladaní ŽoNFP prostredníctvom ITMS2014+ 

Žiadateľ predkladá ŽoNFP RO pre IROP1: 
- v elektronickej forme vrátane príloh prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+2  

 
a zároveň v písomnej forme, a to: 
 

- formulár ŽoNFP bez príloh prostredníctvom elektronickej schránky RO pre IROP3, 
vygenerovaný prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+ vo formáte pdf. a podpísaný 
kvalifikovaným elektronickým podpisom alebo kvalifikovaným elektronickým podpisom s 
mandátnym certifikátom alebo kvalifikovanou elektronickou pečaťou žiadateľa, do 
elektronickej schránky príslušného RO pre IROP4 alebo  

 
- formulár ŽoNFP bez príloh v listinnej podobe.   

 
Formulár ŽoNFP, ako aj zoznam povinných príloh ŽoNFP je uvedený v prílohe č. 1 výzvy: Formulár 
ŽoNFP a v Príručke pre žiadateľa5. 

Pri doručení ŽoNFP RO pre IROP žiadateľ postupuje v zmysle časti. 3.2.1 Spôsob predkladania ŽoNFP 
Príručky pre žiadateľa. 

ŽoNFP musí byť doručená na adresu RO pre IROP určeného vo výzve. 

Žiadateľ pri predkladaní formulára ŽoNFP postupuje aj podľa údajov uvedených v predvyplnenom 
formulári ŽoNFP, ktorý je uvedený v prílohe č. 1a výzvy.  

Postup pri predkladaní ŽoNFP prostredníctvom ITMS2014+: 

1. Žiadosť o aktiváciu konta verejnej časti ITMS2014+ postup (video): 

https://www.itms2014.sk/doc/navody/zoak.html#%C3%BA%C4%8Del 

2. Žiadateľ vyplní formulár ŽoNFP v ITMS2014+ (postup vytvorenia ŽoNFP v ITMS2014+ vo verejnej časti): 
 
a. Výber výzvy - zobrazil sa vám zoznam výziev, ktoré boli vyhlásené a neboli ešte uzatvorené.  

Žiadosť o nenávratný finančný príspevok sa vytvára na konkrétnu výzvu a preto je potrebné v tomto 
kroku zvoliť výzvu (kód IROP-PO9-SC91-2023-108) 
Právna forma žiadateľa musí spĺňať kritéria oprávnenosti pre zvolenú výzvu, t.j. subjekt musí patriť 
medzi oprávnené subjekty, ktoré sa môžu uchádzať o nenávratný finančný príspevok v rámci danej 
výzvy. 

                                                        
1 V zmysle podmienok uvedených v Príručke pre žiadateľa, časť 3.2.1. 
2 Prílohy ŽoNFP, ktoré z technických príčin nie je možné predložiť elektronicky prostredníctvom ITMS2014+ (napr. z dôvodu 
obmedzení veľkosti predkladaných príloh), predkladá žiadateľ v listinnej podobe alebo na CD/DVD resp. prostredníctvom iného 
nosiča dát. 
3 V zmysle § 17 ods. 1 a 3 zákona č. 305/2013 o elektronickej podobe výkonu pôsobnosti orgánov verejnej moci a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov (zákon o e-Governmente). 
4 Zriadenej v rámci Ústredného portálu verejnej správy.   
5 Príručka pre žiadateľa, časť 2.9 Podmienky poskytnutia príspevku a ich forma overenia. 

https://www.itms2014.sk/doc/navody/zoak.html#%C3%BA%C4%8Del


    

 
 

Vyhľadávať výzvu v zozname môžete podľa kódu alebo názvu výzvy. 

V zozname sa zobrazuje: 

1. Kód výzvy - kód vyhlásenej výzvy (IROP-PO9-SC91-2023-108) 

2. Názov výzvy - názov vyhlásenej výzvy. (Podpora operácií zameraných na riešenie migračných výziev 
v dôsledku vojenskej agresie voči Ukrajine) 

Kliknutím na konkrétnu výzvu sa zobrazia údaje o vyhlásenej výzve. V rámci detailu výzvy v záložke Kritéria 
oprávnenosti sú uvedené kritéria, ktoré slúžia na informovanie žiadateľov, či spĺňajú podmienky na podanie 
žiadosti o nenávratný finančný príspevok. 

Označením zaškrtávacieho poľa pri názve výzvy zvolíte výzvu, na ktorú sa chystáte vytvoriť žiadosť o nenávratný 
finančný príspevok. 

Kliknutím na  Vybrať potvrdíte výber výzvy. 

 

b. Výber projektu - zobrazil sa vám sprievodca pre vytvorenie žiadosti o nenávratný finančný 
príspevok. V prípade, že sa žiadosť vytvára k projektu so zameraním: Dopytovo-orientovaný projekt: 

 

 

 Výber programovej štruktúry 

 Základné údaje žiadosti 

 Kritéria oprávnenosti 

 

c. Výber programovej štruktúry - Krok slúži na zobrazenie všetkých konkrétnych cieľov, ktoré sú 
priradené k vytváranej žiadosti o NFP. 



    

 

 

 

 

  

Ak je v rámci vybranej výzvy zadefinovaný len jeden konkrétny cieľ, systém automaticky priradí tento cieľ k 
žiadosti o nenávratný finančný príspevok, bez možnosti zmeny.  

V rámci zoznamu sa zobrazuje: 

1. Kód operačného programu/Kód prioritnej osi/Kód konkrétneho cieľa - kód programovej štruktúry. 
Vyššie v zozname sa zobrazuje kód operačného programu, následne sa zobrazuje kód prioritnej osi a na 
najnižšej úrovni kód konkrétneho cieľa. 

2. Názov operačného programu/Názov prioritnej osi/Názov konkrétneho cieľa - názov programovej 
štruktúry. Vyššie v zozname sa zobrazuje názov operačného programu, následne sa zobrazuje názov 
prioritnej osi a na najnižšej úrovni názov konkrétneho cieľa. 

3. Kategória regiónov - názov kategórie regiónov. 

Kliknutím na Ďalej prejdete na ďalší krok. 

 



    
d. Základné údaje žiadosti - zobrazil sa vám krok, v ktorom zadávate základné údaje žiadosti o 

nenávratný finančný príspevok. Krok Základné údaje žiadosti pozostáva zo sekcií: 

 Základné údaje žiadosti 

 Priradenie k programovej štruktúre 

 

 Základné údaje žiadosti 

 Sekcia slúži na zobrazenie základných údajov žiadosti o NFP a zadanie názvu projektu. 

 

V sekcii sa zobrazuje: 

1. Názov projektu - zadajte názov projektu, ktorý má byť predmetom realizácie. Maximálny 
počet zadaných znakov je 255. Údaj je povinný. 

2. Akronym - v prípade potreby zadajte skrátený názov projektu. Maximálny počet zadaných 
znakov je 100. Údaj nie je povinný. 

3. Žiadateľ - identifikačné číslo a názov žiadateľa o nenávratný finančný príspevok. Údaj sa 
automaticky načíta podľa subjektu, pod ktorým je používateľ prihlásený. 

4. Výzva - kód a názov zvolenej výzvy, ktorú ste zvolili v kroku - Výber výzvy (IROP-PO9-SC91-
2023-108). 

5. Zameranie projektu - zameranie projektu, ktorý je predmetom žiadosti o nenávratný 
finančný príspevok. 

 

Priradenie k programovej štruktúre 

Sekcia slúži na zobrazenie programovej štruktúry, ku ktorej je žiadosť priradená. Programovú 
štruktúru ste zvolili v kroku - Výber programovej štruktúry, respektíve bola automaticky priradená 
na základe zvolenej výzvy. 

V sekcii sa zobrazuje: 

1. Kód operačného programu/Kód prioritnej osi/Kód konkrétneho cieľa - kód priradenej 
programovej štruktúry. Vyššie sa zobrazuje kód operačného programu, následne kód 
prioritnej osi a najnižšie sa zobrazuje kód konkrétneho cieľa. 



    
2. Názov operačného programu/Názov prioritnej osi/Názov konkrétneho cieľa - názov 

priradenej programovej štruktúry. Vyššie sa zobrazuje názov operačného programu, následne 
sa zobrazuje názov prioritnej osi a na najnižšej úrovni názov konkrétneho cieľa. 

Kliknutím na Ďalej prejdete na ďalší krok. 

 

e. Kritéria oprávnenosti – nachádzate sa na poslednom kroku pre vytvorenie žiadosti o nenávratný 
finančný príspevok. V tomto kroku si môžete overiť, či spĺňate podmienky poskytnutia príspevku, 
ktoré sú definované na výzve. 

Právna forma žiadateľa musí spĺňať kritéria oprávnenosti pre danú výzvu a musí patriť medzi 
oprávnené subjekty, inak systém ITMS2014+ neumožní vytvorenie žiadosti pre danú výzvu. 

Špecifiká jednotlivých podmienok sa zobrazia po kliknutí na konkrétne kritérium oprávnenosti. 

 

V rámci kroku sa zobrazia len tie kritéria oprávnenosti, ktoré sú priradené k výzve, ku ktorej sa 
vytvára žiadosť o NFP. V rámci kroku sa môžu zobrazovať tieto kritéria: 

Oprávnení žiadatelia 

 Názov - právna forma oprávnených žiadateľov. Pod oprávneným žiadateľom sa rozumie 
osoba, ktorá spĺňa podmienky na to, aby sa uchádzala o nenávratný finančný príspevok. 

 Minimálna výška celkových oprávnených výdavkov projektu v EUR - minimálna výška 
celkových oprávnených výdavkov projektu vyjadrená v eurách. 

 Maximálna výška celkových oprávnených výdavkov projektu v EUR - maximálna výška 
celkových oprávnených výdavkov projektu vyjadrených v eurách. 

 Maximálna celková miera podpory NFP v percentách - maximálna celková miera podpory 
nenávratného finančného príspevku v percentách. 

Oprávnené miesta realizácie projektu 

 Názov - názov oprávnených miest realizácie projektu. 

Oprávnené subjekty 

 Subjekt - identifikačné číslo a názov subjektu, ktorý sa môže uchádzať o NFP. 

Oprávnené výdavky 



    
Zobrazuje sa zoznam skupín výdavkov, ktoré sú oprávnené na výzve. Zobrazia sa len výdavky, 
ktoré sú priradené ku konkrétnym cieľom žiadosti o nenávratný finančný príspevok. 

 Konkrétny cieľ - kód a názov konkrétneho cieľa, ku ktorému sa viažu podporné aktivity. 

 Typ aktivity - kód a názov typu aktivity. 

 Skupina výdavku - skupina výdavku, ktorá je priradená k aktivite projektu. 

 

f. Vyplnenie údajov žiadosti 

V tomto kroku postupne vyplníte požadované údaje ŽoNFP: 

 

 

1) Identifikácia žiadateľa a partnerov (konkrétne vypĺňate): 
 Štatutárny orgán (+ priradiť) 
 Komunikácia vo veci žiadosti (+ priradiť) 

 

  



    
 

 

 

2) Údaje o projekte (konkrétne vypĺňate): 
 Oblasť intervencie (+ priradiť), kód 112 
 Hospodárska činnosť (+ priradiť), kód 24 
 Typ územia (+ priradiť), kód 07 
 Forma financovania (+ priradiť), kód 01 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 Územné mechanizmy realizácie  (+ priradiť), kód 07 

 

 

 Miesto realizácie projektu A (+ priradiť) 
 Popis projektu 

- stručný popis projektu (nevypĺňate) 
- popis východiskovej situácie (nevypĺňate) 
- spôsob realizácie aktitívít projektu (pridať text) 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

- situácia po realizácií a udržateľnosti projektu (nevypĺňate) 
- administratívna a prevádzková kapacita žiadateľa (nevypĺňate) 

 

 

3) Harmonogram projektu a merateľné ukazovatele: 
 
 Harmonogram realizácie aktivít (+ priradiť) 
 Očakávané merateľné ukazovatele (+ priradiť) 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 Očakávané merateľné ukazovatele (+ priradiť) 
 Vytvorenie hlavnej aktivity (+ priradiť) 

 

 
 Vytvorenie hlavnej aktivity (vyplniť a dať dokončit) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

 Očakávané merateľné ukazovatele (vyplniť) 

 

 

1) Rozpočet projektu: 
 

 Priame výdavky (vyplniť) 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 Priame výdavky (vyplniť) 

 

 

 Požadovaná výška NFP (vyplniť) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

Priradenie príloh k ŽoNFP – žiadateľ nahrá do systému povinné prílohy k relevantnej výzve: 

1. Príloha č.1 ŽoNFP - Splnomocnenie osoby konajúcej v mene žiadateľa na zastupovanie žiadateľa v konaní 
o žiadosti .(ak relevantné), (Príloha č. 3.a Splnomocnenie Príručky pre žiadateľa). 

2. Príloha č. 2a ŽoNFP - Udelenie súhlasu pre poskytnutie výpisu z registra trestov podľa prílohy 3.h Príručky 
pre žiadateľa (platí pre žiadateľov, pri ktorých práva a povinnosti zmluvných vzťahov štatutárnych orgánov, 
resp. spôsob vymenovania neupravuje osobitný predpis (zákon o štátnej službe, zákon o výkone prác vo 
verejnom záujme, § 4 a § 22 kompetenčného zákona). 

ALEBO 

Príloha č. 2b ŽoNFP - Výpis z registra trestov nie starší ako 30 dní ku dňu predloženia ŽoNFP (platí pre 
žiadateľov, pri ktorých práva a povinnosti zmluvných vzťahov štatutárnych orgánov, resp. spôsob 
vymenovania neupravuje osobitný predpis (zákon o štátnej službe, zákon o výkone prác vo verejnom záujme, 
§ 4 a § 22 kompetenčného zákona a uplatňuje sa v prípade, ak RO pre IROP nebude disponovať Prílohou č. 
1a). 

3. Príloha č. 3 ŽoNFP - Uznesenie (výpis z uznesenia) zastupiteľstva subjektu územnej samosprávy o schválení 
programu rozvoja obce/mesta/kraja (programu hospodárskeho a sociálneho rozvoja obce/mesta/kraja, resp. 
spoločného programu hospodárskeho a sociálneho rozvoja obcí) a príslušnej územnoplánovacej 
dokumentácie. 

4. Príloha č. 4 ŽoNFP - Rozpočet projektu (príloha č. 7 výzvy) 

5. Príloha č. 5 - Protokol o výsledku inšpekcie alebo iný doklad, ktorým žiadateľ preukáže splnenie podmienky 
poskytnutia príspevku (platí iba v prípade, ak je žiadateľ evidovaný v zozname fyzických osôb a právnických 
osôb, ktoré porušili zákaz nelegálneho zamestnávania). 

 

g. Vyplnená žiadosť a zaslanie 

 

Kliknutím na Dokončiť sa vykonané zmeny uložia a ukončíte vytváranie žiadosti o nenávratný 
finančný príspevok. Systém následne vytvorí trinásťmiestny jedinečný kód žiadosti (kód pozostáva 
z 13 miest: 1. - 3. miesto - predpona NFP + 4. - 8. miesto - kód programovej štruktúry + 9. miesto - 
0 + 10. - 13. miesto - jedinečné označenie žiadosti v rámci celého systému). Po vytvorení kódu vás 
systém posunie do detailu novovytvorenej žiadosti o nenávratný finančný príspevok. Pre úspešne 
odoslanie žiadosti je potrebné vyplniť všetky povinné polia v detaile žiadosti o nenávratný finančný 
príspevok. 



    
Zobrazia sa akcie: 

Odoslať - odoslanie žiadosti o NFP do neverejnej časti ak nebola ešte odoslaná. 

Dokončiť odoslanie - odoslanie žiadosti o NFP do neverejnej časti ak bolo treba žiadosť doplniť. 

Dokončiť podanie - pri odoslaní si vyberte typ podania elektronické alebo listinné. 

 

Vytvorená žiadosť o nenávratný finančný príspevok sa zobrazí aj v zozname žiadostí o nenávratný 
finančný príspevok. 

 

 

1. Pri odoslaní ŽoNFP prostredníctvom ITMS2014+ si žiadateľ zvolí spôsob odoslania „Odoslať 
elektronicky“. Elektronické predkladanie je v súčasnosti realizovateľné prostredníctvom ÚPVS 
a znamená, že žiadateľ  si príslušný formulár vypracuje vo verejnej časti  ITMS2014+.  

2. Predkladanie formulárov elektronicky na príslušné orgány implementácie fondov EŠIF je možné 
realizovať nasledovnými spôsobmi: 
a.  Prostredníctvom portálu https://www.slovensko.sk - využitím služby "Všeobecná 

agenda" https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=App.GeneralAgenda 
Elektronické podanie je vykonané prostredníctvom služby "Všeobecná agenda" dostupnej  
na portáli https://www.slovensko.sk a je realizované priamo z elektronickej schránky žiadateľa.  
V tomto prípade je potrebné dbať na výber správneho poskytovateľa služby, ktorému má byť 
podanie doručené. Samotné podanie pozostáva z elektronickej správy, v rámci ktorej je potrebné 
uviesť, čo je predmetom podania a prílohy podania. Prílohu podania tvorí formulár vygenerovaný 
na verejnej časti ITMS2014+ (napr. formulár Žiadosti o NFP). Správu aj jej prílohu elektronickým 
podpisom potvrdia osoby, ktoré sú oprávnené a povinné konať v mene subjektu, za ktorý je 
formulár predkladaný. 
 

b. Prostredníctvom portálu https://www.slovensko.sk - využitím špecifickej služby "Podania  
v procese implementácie EŠIF pre programové obdobie 2014-2020 (podania podporované  
v rámci ITMS2014+)" https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=ks_330318 
Elektronické podanie je vykonané prostredníctvom služby "Všeobecná agenda" dostupnej  
na portáli https://www.slovensko.sk a je realizované priamo z elektronickej schránky žiadateľa. Aj 
v tomto prípade je potrebné dbať na výber správneho poskytovateľa služby, ktorému má byť 
podanie doručené. Samotné podanie pozostáva z elektronickej správy v rámci ktorej je potrebné 
uviesť identifikačné údaje o podaní podľa predlohy a prílohy podania. Prílohu podania tvorí 
formulár vygenerovaný na verejnej časti ITMS2014+ (napr. formulár Žiadosti o NFP). Správu aj jej 

https://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=App.GeneralAgenda
https://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=ks_330318
https://www.slovensko.sk/


    
prílohu elektronickým podpisom potvrdia osoby, ktoré sú oprávnené a povinné konať v mene 
subjektu, za ktorý je formulár predkladaný. 
 

c. Priamo v prostredí ITMS2014+ bez nutnosti jeho opustenia  
Systém ITMS2014+ automaticky vygeneruje všetko potrebné pre zrealizovanie elektronického 
podania v rámci ITMS2014+: elektronickú správu aj prílohu, ktorú tvorí formulár generovaný 
samotným systémom ITMS2014+ (napr.: formulár Žiadosti o NFP). Správu aj jej prílohu 
elektronickým podpisom potvrdí osoba, ktorá je oprávnená a povinná konať v mene subjektu,  
za ktorý je formulár predkladaný. Podpis prebieha priamo v ITMS2014+. Takto pripravené podanie 
je odosielané priamo z ITMS2014+ do elektronickej schránky príslušného orgánu implementácie 
fondov EŠIF (do elektronickej schránky RO pre IROP).  
 

Postup pri predkladaní ŽoNFP v listinnej podobe 

Žiadateľ po odoslaní elektronickej verzie formulára ŽoNFP prostredníctvom portálu ITMS2014+ podľa 
podkapitoly 3.2.1 príručky pre žiadateľa postupuje nasledovne: 

1. Vytlačí vyplnený a odoslaný formulár ŽoNFP z ITMS2014+ 

2. Formulár ŽoNFP podpíše (štatutárny orgán žiadateľa), opatrí pečiatkou (ak má žiadateľ povinnosť 
používať pečiatku)  

3. Priloží povinné prílohy v požadovanej forme a rozsahu podľa výzvy na predkladanie ŽoNFP 

4. Zviaže ŽoNFP (formulár ŽoNFP a prílohy) pevnou väzbou (hrebeňová, tepelná alebo iná väzba)  

5. Vloží ŽoNFP do nepriehľadného obalu, ktorý označí údajmi uvedenými nižšie 

6. Zabezpečí doručenie ŽoNFP na adresu RO pre IROP uvedenú vo výzve na predkladanie ŽoNFP 

Spôsoby fyzického doručenia ŽoNFP: 
- doporučenou poštou; 
- kuriérom; 
- osobne. 

ŽoNFP musí byť doručená na adresu RO pre IROP určeného vo výzve. Preberanie fyzicky doručených ŽoNFP 
vykonáva podateľňa RO pre IROP v časoch uvedených vo výzve na predkladanie ŽoNFP. 

ŽoNFP a jej prílohy musia byť zviazané (hrebeňovou alebo tepelnou väzbou a pod.), prílohy v tlačenej forme 
musia byť zoradené podľa číslovania uvedeného vo formulári ŽoNFP a viditeľne označené príslušným číslom. 

ŽoNFP je potrebné doručiť na adresu doručenia v uzavretom a nepriehľadnom obale, na ktorom musia byť 
uvedené nasledovné údaje:  

- názov a adresa žiadateľa o NFP; 
- názov a adresa RO pre IROP určeného na príjem ŽoNFP; 
- názov operačného programu; 
- kód výzvy; 
- názov projektu; 
- identifikátor žiadosti o poskytnutie NFP (z ITMS2014+); 
- nápis „ŽIADOSŤ O POSKYTNUTIE NFP“; 
- nápis „NEOTVÁRAŤ“. 
 

Tabuľka 3:  Predloženie ŽoNFP  

Predloženie  ŽoNFP prostredníctvom elektronickej schránky RO pre IROP 

Žiadosť o NFP vrátane príloh odoslaná elektronicky prostredníctvom ITMS2014+ portálu. ŽoNFP musí byť 
odoslaná prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+  počas platnosti výzvy 



    

Žiadosť o NFP opatrená elektronickým podpisom odoslaná prostredníctvom elektronickej schránky a prílohy 
ŽoNFP, ktoré z technických príčin nie je možné predložiť elektronicky prostredníctvom ITMS2014+ v listinnej 
podobe 

 Predloženie ŽoNFP v listinnej podobe 

žiadosť o NFP vrátane príloh odoslaná elektronicky prostredníctvom ITMS2014+ portálu (ŽoNFP musí byť 
odoslaná prostredníctvom verejnej časti ITMS2014+  počas platnosti výzvy 

žiadosť o NFP vytlačená z verejnej časti ITMS2014+ a podpísaná štatutárnym orgánom žiadateľa, opatrená 
pečiatkou (ak má žiadateľ povinnosť používať pečiatku)  (1 x originál) 

priložené povinné prílohy žiadosti o NFP, ktoré z technických príčin nie je možné predložiť elektronicky 
prostredníctvom ITMS2014+, v listinnom vyhotovení v zmysle zoznamu povinných príloh uvedených vo výzve 
na predkladanie ŽoNFP (1x originál) 6 

 

                                                        
6  Prílohy ŽoNFP, ktoré z technických príčin nie je možné predložiť elektronicky prostredníctvom ITMS2014+ predkladá žiadateľ 
v listinnej podobe alebo na CD/DVD, resp. prostredníctvom iného nosiča dát. (súbor, ktorý nahráva žiadateľ má takú veľkosť, že 
nie je možné ho nahrať do ITMS), 


