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l.

VSEOBECNE INFORMACIE

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky poskytuje
RP vzmysle zdkona o NRO. Prislusny okresny turad v sidle NRO vyhlasuje vyzvy
na predkladanie ziadosti o poskytnutie RP. RP sa poskytuje prijimatel'ovi na zaklade Zmluvy
o poskytnuti RP uzatvorenej medzi poskytovatel'om a prijimatel'om.

1.1. Ciel’ prirucky

1.

Vzhl'adom na rozmanitost’ jednotlivych aktivit uvedenych v planoch rozvoja NRO, je tato
prirucka pre prijimatel'a RP vypracovana ako zakladny dokument, v ktorom st uvedené
vSeobecné a spolo¢né informécie.

. Cielom prirucky pre prijimatela RP je pomdct a usmernit’ prijimatelov ako postupovat

pri priprave vyuctovania projektu, vykazovani vydavkov, publicite projektu, uchovavani
dokumentécie a v neposlednom rade zlepsit' vzajomnu spolupracu vsetkych zacastnenych
subjektov v zaujme dosiahnutia stanovenych ciel'ov projektu.

. Prirucka je v stilade so zdkonom o NRO, planmi rozvoja NRO, ,, Metodikou poskytovania,

monitorovania a hodnotenia regiondlneho prispevku* v platnom zneni, ,,Priruckou
pre ziadatela o regiondlny prispevok v ramci vyziev na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
regiondlneho prispevku ““, vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi SR!), pravnymi aktmi
EU? adalsimi dokumentmi, naktoré sa priru¢ka odvolava. Z dévodu zachovania
prehl’'adnosti, stru¢nosti a v zaujme zamedzenia duplicity informécii je nevyhnutné, aby boli
prijimatelia s obsahom vysSie uvedenych dokumentov podrobne obozndmeni a aktivne ich
spolu s touto priruckou vyuzivali pri vypracovani dokumentov k vytuctovaniu poskytnutého
RP.

. Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatel'om a prijimatel'om

v Zmluve o poskytnuti RP.

.V pripade rozporu medzi ustanoveniami priru¢ky a Zmluvy o poskytnuti RP majt prednost’

ustanovenia Zmluvy o poskytnuti RP. Priru¢ka ma vysvetlujici a doplitujuci charakter.
Prirucka je otvorenym dokumentom vSeobecnej povahy, ktory bude aktualizovany podla
skusenosti a podnetov z implementacného procesu.

. Prirucka je zverejnena na webovom sidle poskytovatel'a®).

%)

%)

Napriklad zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov; zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani
z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov; zdkon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejne;j
spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov; zdkon ¢. 336/2015 Z. z. o
podpore najmenej rozvinutych okresov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov; zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov; zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov; zakon ¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vzt'ahov v oblasti Statnej
pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o Statnej pomoci) v zneni
neskorSich predpisov; zakon €. 112/2018 Z. z. o socidlnej ekonomike a socidlnych podnikoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Napriklad nariadenie komisie (EU) &. 2023/2831 z 13. decembra 2023 o uplatiiovani &lankov 107 a 108
Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie na pomoc de minimis; nariadenie komisie (EU) &. 1408/2013
z 18. decembra 2013 o uplatiiovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie a pomoc de minimis
v sektore pol'nohospodarstva.
https://www.mirri.gov.sk/sekcie/regionalny-rozvoj-2/najmenej-rozvinute-okresy/index.html.



https://www.mirri.gov.sk/sekcie/regionalny-rozvoj-2/najmenej-rozvinute-okresy/index.html

7. Poskytovatel’ si vyhradzuje pravo, v pripade vzniku akychkol'vek skutocnosti, aktualizovat’
informacie v tejto prirucke, pricom kazda aktualizdcia nadobliida ucinnost’ dilom jej
zverejnenia na webovom sidle poskytovatela.®) Vzhladom na irokl a rozmanit oblast
realizovanych projektov, a vzh'adom na dlhsi ¢as potrebny na vydanie aktualizacie prirucky,
poskytovatel’ si taktiez vyhradzuje pravo usmernovat’ prijimatelov aj v inom rozsahu ako je

upravené v prirucke.

8. Za ucelom opravy formalnych chyb alebo nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr.
nespravne uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie alebo
Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré ziadnym spdsobom nemenia stanovené postupy, si
poskytovatel’ vyhradzuje pravo na ich opravu bez nutnosti zverejnenia novej verzie prirucky.

1.2. Zoznam pouzitych skratiek

V tejto prirucke st pouzivané skratky a skratené nazvy pojmov, ktoré maju nasledujici vyznam:

AFK
DPH
EU
FKnM
LV
NRO

Obchodny zakonnik

Prirucka

RP

Schéma minimalnej pomoci
v odvetvi pol’'nohospodarske;j
prvovyroby

Schéma minimalnej pomoci
na podporu lokalnej
zamestnanosti I11

SR

administrativna finan¢na kontrola;
dan z pridanej hodnoty;

Europska tnia;

finan¢na kontrola na mieste;

list vlastnictva;

najmenej rozvinuty okres;

zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni
neskorsich predpisov;

Prirucka pre prijimatel’a regionalneho prispevku v platnom
zneni;

regionalny prispevok;
Schéma minimalnej pomoci na podporu najmenej
rozvinutych  okresov v odvetvi polnohospodarskej

prvovyroby (schéma pomoci de minimis) Schéma DM —
7/2019 v platnom znenti;

Schéma na podporu lokélnej zamestnanosti III (schéma
pomoci de minimis) DM — 24/2024 v platnom zneni;

Slovenska republika;



UoZ
UPVS
VO
VZP

Zikon o dani z prijmov

Zakon o e-Governmente

Zikon o finan¢nej kontrole
a audite

Zakon o NRO

Zakon o uctovnictve

Zakon o verejnom obstaravani

Zakonnik prace

ZUoZ

uchadzac¢ o zamestnanie;*)
Ustredny portal verejnej spravy;
verejné obstaravanie;
vSeobecné zmluvné podmienky;

zdkon ¢.595/2003 Z. =z
neskorsich predpisov;

odani zprijmov v zneni

zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pOsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zédkon o e-Governmente) v zneni
neskorsich predpisov;

zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov;

zakon €. 336/2015 Z. z. o podpore najmenej rozvinutych
okresov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich
predpisov;

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaradvani a o zmene
adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov;

zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorSich
predpisov;

znevyhodneny uchiddza¢ o zamestnanie.)

1.3. Definicia zakladnych pojmov

Definicia zdkladnych pojmov pouzitych v tejto prirucke:

Aktivita
Aktivita projektu

aktivita uvedend v prisluSnom plane rozvoja NRO;

suthrn cCinnosti realizovanych prijimatelom v ramci
podporeného projektu na to vyclenenymi finanénymi
zdrojmi pocas opravnené¢ho obdobia, ktoré prispievaju
k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maji definovany
vystup;

%) § 6 zakona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskorSich predpisov.

%) § 8 zdkona ¢&. 5/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.



Bezné vydavky vydavky vstlade s Opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizacna klasifikdcia a ekonomicka
klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v plathom zneni,
ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva
financii;®)

Celkova ro¢na kapacita udaj o maximalnom moznom vyuziti podporenej

infrastruktiary zadefinovanej infrastruktiry prijimatelom v priebehu
Casového obdobia jedného roka. V  zavislosti
od konkrétnych okolnosti méze byt na meranie rocnej
kapacity infraStruktary pouzity napriklad ro¢ny casovy
fond vyuzivania infraStruktary, vel'kost’ vyuzivanej plochy
podporenej infrastruktiry, rocna hodnota spotrebovanych
vstupov (materidl, zariadenia, pracovnd sila a fixny
kapital) a pod. Celkova ro¢né kapacita sa uvadza a sleduje
pre dany kalendarny rok. Jej vypocet ¢o najlogickejSie
odraZza podiel hospodarskeho vyuzitia infraStruktury
na celkovej ro¢nej kapacite infrastruktury;

Celkové opravnené vydavky opravnené vydavky prijimatela, ktoré stvisia vylucne
s realizaciou aktivit projektu vo forme vydavkov
prijimatel'a uvedené v Zmluve o poskytnuti RP;

Den kalendarny den, pokial’ nie je uvedené inak;

Deri dorucenia ak nie je vtejto prirucke uvedené inak, v suvislosti
s predkladanim dokumentov prijimatelom sa za den
dorucenia povazuje v pripade:

- osobn¢ho dorucenia - den fyzického dorucenia
do podatel'ne poskytovatela podla uradnych hodin
podatel'ne poskytovatela,

- zasielania prostrednictvom poStového podniku - deit
odovzdania dokumentu na takuto prepravu,

- zasielania prostrednictvom UPVS ako vseobecné
podanie v stlade so zdkonom o e-Governmente - deil ich
uloZenia do elektronickej schranky, pri¢om
pre dodrzanie lehoty je rozhodujici denn odoslania
dokumentu do elektronickej schranky, ktory je uvedeny
na dorucenke.

Den dorucenia je urCujici aj pre posudenie splnenia
podmienky dorucenia dokumentu v lehote stanovenej
poskytovatel'om v Zmluve o poskytnuti RP;

Den pracovného pokoja den pracovného pokoja podl'a § 2 zdkona ¢. 241/1993 Z. z.
o Statnych sviatkoch v zneni zdkona ¢. 326/2020 Z. z.,
diioch pracovného pokoja apamétnych dnoch v zneni
neskorsich predpisov;

©) https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-
postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/.



https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/verejne-financie/regulacny-komplex-pravnych-noriem-metodickych-postupov-z-oblasti-rozpoctoveho-procesu/rozpoctova-klasifikacia/

Elektronicka schranka

Hospodarska ¢innost’

Infrastruktira

Kapitalové vydavky

Meratel’ny ukazovatel’

Monitorované obdobie

Najmenej rozvinuty okres

Okresny urad

Plan rozvoja NRO

Poskytovatel’

elektronické ulozisko podla zakona o e-Governmente
urCené na komunikdciu s organmi verejnej moci,
pravnickymi osobami, fyzickymi osobami podnikatel'mi,
subjektami medzinarodného prava a d’al§imi subjektami;

akakol'vek ¢innost’ pozostavajuca z ponuky tovarov alebo
sluzieb na danom trhu. Hospodarska povaha ¢innosti ako
takej nezavisi od toho, ¢i tato Cinnost’ tvori zisk;

konkrétna funk¢né jednotka napr. laboratérium, ucebna,
dielna, ktora vdaka svojej organizacnej Strukture,
materidlno-technickému vybaveniu a personalu dokaze
samostatne vykonavat hospodarske aktivity vyuzivajic
pri tom rovnaké vstupy (material, zariadenie, pracovna sila
a fixny kapital) ako pri nehospodarskej ¢innosti, a to bez
ohladu na pravnu subjektivitu prijimatela. Ak je
hospodarsky vyuzivana iba cast’ funkénej jednotky (napr.
zariadenie - pocita¢, pristroj, stroj) a nie cela funkcna
jednotka, rozumie sa pod hospodarsky vyuzivanou
infraStrukturou pre ucely sledovania vyuzitia jej rocnej
kapacity iba tato Cast’ funkénej jednotky;

vydavky vstlade s Opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizatna klasifikacia a ekonomicka
klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni,
ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva
financii;®)

zaviazne kvantifikuje vystupy a ciele, ktoré maja byt
dosiahnuté realizaciou aktivit projektu;

obdobie od pouzitia regionalneho prispevku az po
dosiahnutie celkovych vystupov podporeného projektu
prostrednictvom vyuctovania regiondlneho prispevku;

okres zapisany v zozname NRO podla zakona o NRO,
ktory vedie Urad prace, socialnych veci a rodiny;

okresny urad v sidle NRO podl'a zédkona o NRO, na tzemi
ktorého sidli subjekt realizujuci projekt podporeny
regionalnym prispevkom,;

poskytovatelom schvaleny zévidzny dokument, ktory
predstavuje zoznam aktivit zameranych na odstrafiovanie
zaostavania NRO, navrh opatreni a uloh na zabezpecenie
realizdcie a plnenia planu rozvoja NRO, casovy
harmonogram, moZnosti  financovania, ocakavané
vysledky a monitorovanie a hodnotenie dosiahnutého
pokroku, za plan rozvoja NRO sa povazuje aj akény plan
rozvoja schvaleny do 31.10.2021 v zmysle § 12 ods. 1
zakona o NRO;

Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky;



Prijimatel’

Regionalny prispevok

Statna pomoc

Verejné obstaravanie

Vyuétovanie

Zmluva o poskytnuti RP

Zmluvné strany

Ziadost’ o poskytnutie RP

fyzickd alebo pravnickd osoba, ktord realizuje projekt,
na ktory bol poskytnuty regionalny prispevok v NRO;

finan¢ny prispevok poskytovany zrozpoctovej kapitoly
poskytovatel’a v stilade s planom rozvoja NRO na zéklade
Zmluvy o poskytnuti RP;

akdkol'vek Statna pomoc alebo minimalna pomoc
poskytovana z verejnych prostriedkov podla zékona
¢.358/2015 Z. z. o Gprave niektorych vztahov v oblasti
Statnej pomoci a minimalnej pomoci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o §tatnej pomoci) v zneni
neskorsich predpisov;

pravidla apostupy obstardvania tovarov, sluzieb
astavebnych prdc vzmysle zdkona o verejnom
obstardvani v suvislosti s vyberom dodéavatela tovarov,
sluZieb a stavebnych prac;

vycislenie a zdokumentovanie skuto¢nych nakladov
uhradenych z poskytnutého RP, ktoré sa predklada
vtermine aza podmienok uvedenych v Zmluve
o poskytnuti RP;

zmluva o podpore projektu uzatvorena medzi
poskytovatelom a prijimatelom vratane vSetkych jej
priloh a dodatkov;

poskytovatel’ a prijimatel’;

ziadost, na zéklade ktorej je poskytnuty RP v sulade
so zédkonom o NRO.

2. KOMUNIKACIA S PRIJIMATELOM

1. Vzajomna komunikacia medzi prijimatelom a poskytovatelom sa bude uskutocnovat’
beZznymi komunikaénymi prostriedkami:

a) elektronicky prostrednictvom UPVS,

b) listinne na adresu poskytovatel'a uvedent v zédhlavi Zmluvy o poskytnuti RP, pokial
nedoslo k ozndmeniu zmeny adresy poskytovatel’a,

c) emailom v pripade beznej komunikacie (otdzky, odpovede, dopliiujuce informacie
nesuvisiace so zmenami Zmluvy o poskytnuti RP, VZP a pod.).

2. Vsetka dokumentécia predkladand poskytovatel'ovi (vratane jej priloh) v ramci Zmluvy
o poskytnuti RP musi byt’ v elektronickej alebo listinnej forme a musi byt’ podpisand jeho
Statutarnym organom alebo osobou na to pisomne splnomocnenou alebo poverenou.

3. Prijimatelovi je odporti¢ané sledovat webové sidlo poskytovatela®), kde st zverejiované
aktualne informacie suvisiace s implementaciou podporenych projektov.



3. VSEOBECNE INFORMACIE K IMPLEMENTACII PROJEKTU

1.

2.

Prijimatel’ je pri realizdcii aktivit projektu, pri pouziti a vyuctovani poskytnutého RP
povinny dodrziavat’ vSeobecne zavizné pravne predpisy SR!), pravne akty EU?)
a podmienky uvedené v Zmluve o poskytnuti RP.

Proces realizacie aktivit implementécie projektu prijimatel'om je nasledovny:

Verejné
obstaravanie
(ak relevantné)

Zmluva
o poskytnuti RP

Realizacia Vyuctovanie
aktivit projektu projektu

4.ZMLUVA O POSKYTNUTI REGIONALNEHO PRISPEVKU

. Prdvny narok na poskytnutie RP vznikd nadobudnutim ucinnosti Zmluvy o poskytnuti RP

a za podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP.

. RP je poskytnuty prijimatel'ovi do 30 pracovnych dni po nadobudnuti G¢innosti Zmluvy

o poskytnuti RP bezhotovostnym prevodom na ucet prijimatela uvedeny v Zmluve
o poskytnuti RP.

. Zmeny v Zmluve o poskytnuti RP mézu byt vykonané spoésobom a vo forme, ktoré¢ su

upravené v Zmluve o poskytnuti RP.

. Pri vysporiadani finanénych vztahov a pri vrateni RP postupuju zmluvné strany v stilade

so Zmluvou o poskytnuti RP a platnymi pravnymi predpismi SR”), pri¢om zmluvné strany
si poskytnu vzajomnu sucinnost’.

. VEREJNE OBSTARAVANIE

. Realizacia VO (ak relevantné) a realizdcia aktivit projektu je mozna aj pred podpisom

Zmluvy o poskytnuti RP vramci opravneného obdobia vzniku vydavkov, ktoré je
definované vo vyzve na predkladanie Ziadosti o poskytnutie RP.

Prijimatel’ je povinny postupovat pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, sluzieb
a stavebnych prac potrebnych pre realizdciu projektu v stilade so zdkonom o verejnom
obstaravani, ak to zakon o verejnom obstaravani urcuje.

. Prijimatel’ je povinny predlozit’ poskytovatel'ovi kompletni dokumentéaciu z procesu VO

k vyuctovaniu poskytnutého RP.

Prijimatel’ predkladd v ramci vyuctovania prehl'ad vykonanych VO v ramci podporeného
projektu a fotokopiu dokumentacie z procesu VO jednotlivych zdkaziek v zmysle zakona
o verejnom obstaravani alebo dokumentacie zakaziek, na ktoré sa pdsobnost zdkona
o verejnom obstaravani nevztahuje. Dokumentacia z procesu VO jednotlivych zdkaziek
alebo dokumentacia zprocesu zadavania zdkaziek, naktoré sa pdsobnost zakona
o verejnom obstaravani nevzt'ahuje, obsahuje fotokopie dokumentov preukazujicich

)

Napriklad zakon ¢. 374/2014 Z. z. o pohl'adavkach §tatu a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov.
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hospodarnost’ vydavkov a fotokopie dokumentov preukazujucich postup prijimatela
pri vybere dodavatel’a tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.

5. V pripade, ak sa na dodanie tovaru, sluzieb a stavebnych prac nevzt'ahuje zdkon o verejnom
obstaravani, prijimatel’ je povinny postupovat’ pri zabezpeceni dodania tovarov, sluzieb
a stavebnych prac hospodarne, efektivne, i¢inne a icelne, pricom splnenie tychto kritérii je
povinny preukazat' v rdmci vyuctovania. Podrobnejsie informacie su uvedené v Casti 7.6.
Finan¢né vyuctovanie pouzitia regionalneho prispevku.

6. Ak poskytovatel’ pri kontrole postupov VO zisti nedostatky podl'a zédkona o verejnom
obstaravani, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO, v navrhu spravy z kontroly
uvedie nedostatky a opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a vyzve prijimatela
na odstranenie tychto nedostatkov alebo doplnenie dokumentacie v stanovenej lehote, ktora
nie je kratsia ako 7 dni. Ak prijimatel’ zaSle v urCenej lehote namietky, poskytovatel je
povinny tieto namietky vyhodnotit’ a v pripade ich uplnej alebo Ciasto¢nej opodstatnenosti
ich zohl'adnit’ v sprave z kontroly. Ak poskytovatel’ vyhodnoti, Ze ndmietky prijimatela su
neopodstatnené alebo neboli podané v stanovenej lehote, poskytovatel' vypracuje spravu
z kontroly bez zohladnenia takychto namietok. Pravidld urCovania vysky vratenia
poskytnutého RP v nadvéznosti na zistenia porusenia pravidiel a postupov VO su uvedené
v samostatnej prilohe k Zmluve o poskytnuti RP.

7. Sprava z kontroly zaroven obsahuje aj opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, ktoré
je prijimatel’ povinny v primeranej lehote odstranit’ a zaslat’ poskytovatelovi suvisiacu
dokumentéciu preukazujucu splnenie prijatych opatreni, ktori poskytovatel’ overi.

8. Ak poskytovatel' nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel
a ustanoveni pravnych predpisov SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok
VO, alebo ak poskytovatel' pri vecnej kontrole nezisti nesulad predmetu obstardvania,
navrhu zmluvnych podmienok a inych udajov so Zmluvou o poskytnuti RP, v navrhu spravy
z kontroly alebo v sprave z kontroly uvedie, Ze nedoSlo k poruSeniu pravidiel a postupov
VO. Takéto stanovisko vSak nezbavuje prijimatel’a zodpovednosti strpiet’ opatovnu kontrolu
VO zo strany poskytovatela ako ani sankcii vyplyvajicich z neskorSieho zistenia porusenia
pravidiel a postupov VO poskytovatelom alebo inymi opravnenymi subjektami
vykonavajucich kontrolu.

6. REALIZACIA AKTIVIT PROJEKTU

6.1. Vyska regionalneho prispevku a financovanie projektu

1. RP je financovany zo Statneho rozpoctu SR z kapitoly poskytovatela na zdklade Zmluvy
o poskytnuti RP, ktorti uzatvara s prijimatelom poskytovatel'. RP sa neposkytuje na vykon
sluzieb vo verejnom zdujme v Zelezni¢nej a cestnej osobnej doprave upravenych
., Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1370/2007 z 23. oktobra 2007
o sluzbdach vo verejnom zaujme v Zeleznicnej a cestnej doprave, ktorym sa zrusuju
nariadenia Rady (EHS) ¢. 1191/69 a (EHS) ¢. 1107/70°, ako ani na pomoc poskytnuta
podnikom v sektore rybolovu a akvakultiry podla ,, Nariadenia Komisie (EU) ¢ 717/2014
z 27. juna 2014 o uplatiiovani clankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie
na pomoc de minimis v sektore rybolovu a akvakultury .
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. Maximalna intenzita pomoci poskytnutd jednému prijimatelovi podl'a schémy minimalne;j
pomoci na podporu lokélnej zamestnanosti III je vo vySke percentudlneho podielu
z celkovych opravnenych vydavkov pri dodrzani celkovej maximalnej vysky pomoci
300 000 EUR v priebehu obdobia troch rokov predchédzajucich ditu poskytnutia pomoci
a zaroven maximalna vyska pomoci prijimatelovi v prepocte na 1 pracovné miesto nesmie
presiahnut’ 40 000 EUR.

. Ak je RP poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci v odvetvi pol'nohospodarske;
prvovyroby je maximdalna intenzita pomoci poskytnutd jednému prijimatelovi 100 %
z celkovych opravnenych vydavkov pri dodrzani celkovej maximalnej vysky pomoci
20 000 EUR v obdobi prebiehajuceho fiskalneho roka a dvoch predchadzajtcich fiskalnych
rokov.

. Ak je RP poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci na podporu lokalnej
zamestnanosti 111, je maximalna vyska intenzity pomoci z celkovych opravnenych vydavkov
uréend podla po¢tu vytvaranych pracovnych miest z radov UoZ a ZUoZ.

Tabulka ¢. 1: Stanovenie maximalnej intenzity pomoci pri kombindcii intenzity pomoci v %

podla poctu vytvorenych pracovnych miest prijimatela, ktory nie je vedeny v registri socialnych

podnikov
Vytvorenie pracovnych miest zo ZUoZ
Vytvorenie pracovnych miest 0 1 2 3 aviac
z UoZ pracovnych | pracovné | pracovné | pracovnych

miest miesto miesta miest
0 pracovnych miest 0% 65 % 75 % 85 %
1 pracovné miesto 60 % 65 % 75 % 85 %
2 pracovné miesta 65 % 70 % 75 % 85 %
3 a viac pracovnych miest 70 % 70 % 75 % 85 %

Tabulka ¢. 2: Stanovenie maximalnej intenzity pomoci pri kombindcii intenzity pomoci v %

podla poctu vytvorenych pracovnych miest prijimatela, ktory je vedeny v registri socidlnych

podnikov
Vytvorenie pracovnych miest zo ZUoZ
. , ) 0 1 2 3 aviac
Vytvorenie pracovnych miest , , , ,
S UoZ pracovnych | pracovné | pracovné | pracovnych

miest miesto miesta miest
0 pracovnych miest 0% 70 % 80 % 90 %
1 pracovné miesto 65 % 70 % 80 % 90 %
2 pracovné miesta 70 % 75 % 80 % 90 %
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3 a viac pracovnych miest 75 % 75 % 80 % 90 %

6.2.0pravnenost’ vydavkov
1. Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré:

a) su v sulade s definovanymi pravidlami opravnenosti uvedenymi v Zmluve o poskytnuti
RP,

b) su v sulade s opravnenymi aktivitami, opatreniami, ulohami podla planu rozvoja NRO
v zmysle ziadosti o poskytnutie RP,

c) boli skuto¢ne vynaloZzené v ramci obdobia opravnenosti stanoveného v Zmluve
o poskytnuti RP,

d) spiiajui podmienky opravnenosti stanovené v prisluinej schéme 3tatnej pomoci alebo
schéme minimalnej pomoci (relevantné pre pripad, ak je RP poskytnuty ako Statna alebo
minimalna pomoc).

2. Pre prijimatela st oprdvnené iba tie vydavky, ktoré vychadzaju zo schvalenej ziadosti
o poskytnutie RP.

3. RP je mozné pouzit iba na opravnenom uzemi a v lehotdch stanovenych v Zmluve
o poskytnuti RP.

4. Vydavky sa ¢lenia na bezné a kapitadlové. Su zadelené do skupin, ktorych oznacenie
vychadza zo syntetickych uctov ramcovej tctovej osnovy platnych v sustave podvojného
uctovnictva v stlade s prisluSnym opatrenim Ministerstva financii Slovenskej republiky
podl'a § 4 ods. 2 zakona o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov, ktoré je zverejnené na
webovom sidle Ministerstva financii Slovenskej republiky.6)

5. Bezné vydavky moéze prijimatel pouzit' najneskér do terminu stanoveného v Zmluve
o poskytnuti RP. Bezné vydavky zahfnaju platby za mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby.

Priklady beznych vydavkov: mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania;
poistné a prispevok do poist'ovni; cestovné nahrady; energie, vodné, stocné, postové sluzby
a telekomunika¢né sluzby; interiérové vybavenie; softvér; dopravné; oprava; udrzba;
najomné; Skolenia.

6. Kapitalové vydavky moéZe prijimatel’ pouzit’ najneskdr do terminu stanoveného v Zmluve
o poskytnuti RP. Kapitadlové vydavky zahfiiaji vydavky na obstaranie hmotného
a nehmotného majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle
zakona o dani z prijmov.

7. Hmotnym majetkom st podl'a zékona o dani z prijmu samostatné hnutel'né veci, pripadne
subory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych
vstupna cena je vyssia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako 1 rok.
Nehmotnym majetkom je podla zdkona o dani z prijmu dlhodoby nehmotny majetok,
ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 EUR a pouzitel'nost’ alebo prevadzkovo-technické
funkcie su dlhSie ako 1 rok.

Blizsie informacie k vymedzeniu kapitalovych abeznych vydavkov st uvedené
v ,,UPLNOM ZNENI Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky
k¢ MF/010175/2004-42 zo dna 8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii
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rozpoctovej klasifikacie“, ktoré je zverejnené na webovom sidle Ministerstva financii
Slovenskej republiky®) a taktiez su uvedené v Zmluve o poskytnuti RP a v ,, Prirucke
pre ziadatela o regiondlny prispevok v ramci vyziev na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
regiondlneho prispevku v zneni Aktualizacie ¢. 3 “.

Opravnenost vydavkov je zo strany poskytovatela posudzovana prostrednictvom
predlozeného vyuctovania zo strany prijimatel’a, ktoré pozostava zo zadvéznych formularov
k vyactovaniu RP a podpornej dokumentacie, ako aj ostatnej dokumentécie vyziadanej
poskytovatel'om.

7.VYUCTOVANIE PROJEKTU

1. Poskytovatel' kontroluje pouzitie RP, pokrok v realizacii podporeného projektu
a dosiahnutie celkovych vystupov a vysledkov podporeného projektu prostrednictvom
vyuctovania RP.

7.1. VSeobecné informacie

1. Vyuctovanie projektu prijimatel’ predklada poskytovatel'ovi v lehotach uvedenych v Zmluve
o poskytnuti RP.

2. V pripade, ze prijimatel’ nepredlozi vyuctovanie v lehotach stanovenych v Zmluve
o poskytnuti RP, poskytovatel ho vyzve na predlozenie vyuctovania. Pokial' prijimatel’
nepredlozi vyuctovanie v stanovenej lehote, je poskytovatel’ opravneny ziadat' vratenie RP
v plnej vyske a odstupit’ od zmluvy.

3. Vyuctovanie tvori najma:
a) vecné vyhodnotenie realizacie podporeného projektu
1. Sprava o realizacii projektu,
ii. Preukazovanie narastu alebo ubytku pracovnych miest u prijimatel’a,
iii. Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest,

iv. Vyhldsenie o vyuziti podporenej infrastruktiry nehospodarskeho charakteru
na doplnkové hospodarske tcely,

v. Vypocet kapacity infrastruktiry za rok ...;
b) finan¢éné vyuctovanie pouzitia RP
1. Finan¢né vyuctovanie regionalneho prispevku,

i1. Dokumentacia zprocesu VO, resp. dokumenticia preukazujica hospodarnost
vydavkov,

iii. Avizo o platbe (ak prijimatel’ vracia nevyCerpany RP alebo jeho Cast’ alebo vynosy),
iv. Pracovny vykaz (ak je RP poskytnuty na uhradu miezd).

4. Statutarny organ prijimatel'a zodpovedd za pravost, spravnost a kompletnost’ tdajov
uvedenych vo vyuctovani projektu.
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. VSetky formulare potrebné k predlozeniu vyuctovania st zverejnené na webovom sidle
poskytovatela.®)

. Spdsob vykonu kontroly vyuctovania je uvedeny v Casti 8. Kontrola projektu.

. Prijimatel’ je povinny poskytnut’ na zaklade pisomnej ziadosti poskytovatela aj d’alSie
informacie a dokumentaciu suvisiacu s realizaciou projektu. Poskytovatel ma pravo
vykonat overenie predlozeného vyuctovania na mieste, ato v sidle prijimatela alebo
na mieste realizacie podporeného projektu (viac v Casti 8. Kontrola projektu).

7.2. Vecné vyhodnotenie realizacie podporené¢ho projektu

1. V ramci vecného vyhodnotenia realizdcie podporené¢ho projektu prijimatel’ predklada

wpravu o realizacii projektu ““ a jej relevantné prilohy. Této ,, Sprdva o realizacii projektu *
obsahuje informacie o vecnom napredovani projektu v opravnenom obdobi, z ktorych bude
zrejmé dodrzanie ucelu dohodnutého v Zmluve o poskytnuti RP a dodrzanie prislusnych
podmienok stanovenych v Zmluve o poskytnuti RP. Pri vypracovani ,,Spravy o realizacii
projektu* je potrebné vychadzat' z aktualneho stavu realizacie projektu a z informaécii
uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP a v ziadosti o poskytnutie RP.

. Prijimatel’ kaZzdoro¢ne, odkedy mu bol poskytnuty RP az do ukoncenia projektu, vratane

€

sledovania vytvorenych pracovnych miest, predklada ,, Sprdvu o realizacii projektu “.

. Prijimatel’ predkladd kazdoro¢ne priebezna ,,Spravu o realizdcii projektu” od terminu
poskytnutia RP, pocas realizacie projektu a aj po finanénom vyuctovani, az do ukoncenia
sledovania udrzania vytvorenych pracovnych miest (ak relevantné podla Zmluvy
o poskytnuti RP), okrem posledného roku sledovania, kedy predklada zavere¢nt ,, Sprdavu
o realizacii projektu “.

Priklad 1:

RP bol poskytnuty ako minimdalna pomoc podla schémy minimalnej pomoci na podporu
lokalnej zamestnanosti Il1 a prijimatel je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP vytvorit
1 pracovné miesto.

Prijimatelovi bol poskytnuty RP na kapitdlové vydavky 31.08.2025 (0¢innd Zmluva
o poskytnuti RP). V roku 2025 nezrealizoval Ziadne prace a planuje realizaciu uskutocnit’
a ukonc¢it’ v roku 2026. Zaroven je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP vytvorit
1 pracovné miesto (napr. pracovné miesto vytvoril 01.10.2026) a udrzat’ ho po dobu 2 rokov
od jeho vytvorenia. V tomto pripade prijimatel’ predkladd priebezné spravy a zavere¢n
spravu za obdobie:

e 0d31.08.2025 do 31.12.2025 (v priebeznej sprave uvedie skutocnost’, ze nerealizoval
ziadne prace v ramci projektu),

%) https:/mirri.gov.sk/sekcie/regionalny-rozvoj-2/najmenej-rozvinute-okresy/dokumenty/informacie-pre-

prijimatela/
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e 0d01.01.2026 do 31.12.2026 (v priebeznej sprave uvedie skutoCne zrealizované
prace, datum vytvorenia pracovného miesta, t. j. 01.10.2026 a predlozi aj finan¢né
vyuctovanie),

e od 01.01.2027 do 31.12.2027 (v priebeznej sprave uvedie sledovanie a udrZanie
vytvoreného pracovného miesta),

e od 01.01.2028 do 30.09.2028 (v zaverecnej sprave uvedie sledovanie a udrzanie
vytvorené¢ho pracovného miest, ktoré je prijimatel’ povinny sledovat’ do 30.09.2028.
Tento termin sa predlzuje o lehotu pocas preobsadenia pracovného miesta a v takom
pripade prijimatel’ predklada zavere¢nu spravu o realizicii projektu za obdobie
do tohto predlzeného terminu.

Priklad 2:

RP bol poskytnuty ako minimdlna pomoc podla schémy minimdlnej pomoci na podporu
lokalnej zamestnanosti 111 a prijimatel je povinny v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP vytvorit
1 pracovné miesto.

Prijimatelovi bol poskytnuty RP ako bezny vydavok 31.10.2025 (G€innd Zmluva
o poskytnuti RP). Prijimatel’ ¢ast’ prac realizoval v roku 2025 a ¢ast’ vo februari 2026.
Zaroven je povinny vytvorit' v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP 1 pracovné miesto (napr.
pracovné miesto vytvoril 01.11.2025) a udrzat’ ho po dobu 2 rokov od jeho vytvorenia.
V tomto pripade prijimatel’ predklada priebezné spravy a zaverecnu spravu za obdobie:

e 0d31.10.2025 do 31.03.2026 (v priebeznej sprave uvedie skuto¢ne zrealizované prace
do 31.03.2026, termin vytvorenia pracovného miesta, napr. 01.11.2025 a predlozi aj
finan¢né vyuctovanie),

e 0d01.04.2026 do 31.12.2026 (v priebeznej sprave uvedie sledovanie vytvoreného
pracovného miesta do 31.12.2026),

e od 01.01.2027 do 31.10.2027 (v zaverec¢nej sprave uvedie sledovanie vytvoreného
pracovného miesta, ktoré je povinny sledovat’ do 31.10.2027). Tento termin sa
predlzuje o lehotu pocCas preobsadenia pracovného miesta avtakom pripade
prijimatel’ predkladd zavere¢nu spravu o realizacii projektu za obdobie do tohto
predlzeného terminu.

3. Vzor formulara ,, Sprava o realizacii projektu” (Priloha ¢. 1) je zverejneny na webovom
sidle poskytovatel'a.®)

4. Popis k vyplneniu ,, Spravy o realizacii projektu” zo strany prijimatela:

Typ ,,Spravy o realizacii projektu*

Oznaci sa prislusné pole, podl'a toho, ¢i ide o priebeznu alebo zaverenu spravu.

1. UDAJE O PROJEKTE

e Udaje o projekte: udaje musia byt uvedené v stlade so Zmluvou o poskytnuti RP,
e Cislo Zmluvy o poskytnuti RP: ¢&islo je uvedené v zahlavi Zmluvy o poskytnuti RP,
e Miesto realizécie projektu (okres): miesto (okres), kde boli realizované aktivity projektu,
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e Doba realizacie projektu: rok zaciatku realizacie projektu a rok ukoncenia realizacie
projektu, v pripade realizacie v jednom roku sa uvadza iba jeden rok,
e Obdobie, za ktoré sa predklada ,, Sprava o realizacii projektu *:
o vprvom roku realizdcie projektu sa spravidla za zaciatok realizacie projektu
povazuje datum ucinnosti Zmluvy o poskytnuti RP,
o ak sa projekt zacal skor, uvadza sa skuto¢ny datum zaciatku realizacie projektu,
o datum zaciatku realizacie projektu musi byt v stlade s vyzvou na predkladanie
ziadosti o poskytnutie RP vyhlasenou okresnym tradom a Zmluvou o poskytnuti
RP,
o datum ukoncenia sa uvadza spravidla 31.12.RRRR alebo 31.3.RRRR podla
charakteru vydavku poskytnutého RP,
o v pripade iného datumu ukoncenia obdobia realizacie sa uvadza datum ukoncenia
realizacie aktivit projektu.

2. UDAJE O PRIJIMATELOVI

e Uvadza sa nazov, ICO, pravna forma, sidlo, meno a priezvisko Statutarneho zastupcu
prijimatela, ktoré st uvedené v zahlavi Zmluvy o poskytnuti RP, a v ¢asti ,,Kontaktné
udaje* sa uvedu udaje na Statutdrneho zastupcu a osobu, ktord vypracovala ,, Spravu
o realizacii projektu “.

Ak sa udaje prijimatel'a zmenili, uvedu sa podla registra, v ktorom je registrovany (napr.
Zivnostensky register SR, Obchodny register, Register ob¢ianskych zdruzeni, ...).

3. PREHEAD VYKONANYCH VEREJNYCH OBSTARAVANI V RAMCI
PODPORENEHO PROJEKTU

UPOZORNENIE
Tato Cast’ sa vyplia v pripade, ak sa predkladd k ,Sprave o realizacii projektu* aj
wHFinancné vyuctovanie regionalneho prispevku “.

Ku vSetkym druhom vydavkov uvedenych vo ,,Financnom vyuctovani regionalneho
prispevku* sa vyplhaja udaje napr.:

e Nazov zdkazky VO alebo Nazov vydavku: opis predmetu zakazky, v sulade
s priloZenymi podkladmi k VO,

e Druh zdkazky VO: vyberie sa z vyberového zoznamu v sulade so zdkonom o verejnom
obstaravani podl'a predmetu obstardvania jedna z moZznosti: ,,Tovar; Sluzba; Stavebné
prace*; Ak ide napr. o vydavky: mzda, osobné¢ vydavky, vyberie sa moznost
,hevzt'ahuje sa“,

e Cena zdkazky VO alebo vydavku: uvddza sa suma vitaznej ponuky, aj s DPH; ak
uspesny uchadzac nie je platcom DPH, tato skutoCnost’ sa uvadza k tomuto udaju; ak je
prijimatel’ platca DPH uvadza sa suma bez DPH; ak je prijimatel’ neplatitel’ DPH uvadza
sa suma vratane DPH,
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e Nazov a ICO dodavatela alebo zhotovitel'a: nazov a ICO uchadzaca, ktorého ponuka
bola vyhodnotend ako vitaznd podla prislusného registra, v ktorom je uchéadzac
registrovany,

e Typ dokumentu: napr. zmluva s uspesnym dodavatel'om, objednavka, kipna zmluva,

e Postup vo VO: uvadza sa zvoleny postup v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani,
ktory sa vyberie zpredvoleného zoznamu: ,,Vynimka zo zdkona o verejnom
obstaravani; Zakazka s nizkou hodnotou; Podlimitna zakazka; Nadlimitna zakazka®. Ak
sa prijimatel’ definuje ako osoba podla § 8 zdkona o verejnom obstaravani, vyberie sa
7o zoznamu moznost’ ,,nevztahuje sa*“. Ak prijimatel predklada dokumentaciu zékaziek,
na ktoré sa pdsobnost zdkona o verejnom obstaravani nevzt'ahuje, vyberie sa
70 zoznamu moznost’ ,,vynimka zo zdkona o VO*.

4. VYHODNOTENIE REALIZACIE PROJEKTU

e Plan rozvoja NRO — uvadza sa ndzov okresu prislusného planu rozvoja, podla ktorého
bol prijimatel'ovi poskytnuty RP.

e Aktivita, Opatrenie a Uloha — uvadza sa nazov aktivity, opatrenia a ulohy z planu
rozvoja NRO k podporenému projektu.

e V cCasovom slede sa jasne a podrobne opisu aktivity projektu a ¢innosti, ktoré¢ boli
v rdmci projektu zrealizované, vratane ¢innosti vykonanych dodavatel'mi préc a sluzieb.
K jednotlivym aktivitdm a ¢innostiam sa uvadza ich vystup a obdobie, v ktorom boli
zrealizované.

e Uvadza sa, ¢i sa zrealizovali aktivity projektu a ¢innosti tak, ako boli planované v ramci
projektu. Odovodnia sa pripadné zmeny v ¢asovom harmonograme, technologickom
postupe a vystupoch. Uvéadzaju sa aj pripadné problémy a rizikd, ktoré mali vplyv
na realizaciu projektu.

e Uvadza sa, aky ma projekt prinos k naplneniu ciel'ov planu rozvoja prislusného NRO.

e Uvadza sa ako sa planuju d’alej vyuzit’ ziskané vysledky a vystupy projektu, ako sa bude
vyuzivat zakupené vybavenie alebo vybudované priestory alebo zhodnoteni
infrastrukturu a ako sa pouZiju ziskané vystupy v d’alSich fazach projektu.

5. MERATELNE UKAZOVATELE PROJEKTU

UPOZORNENIE

Nazov ukazovatela, Mernd jednotka, Planovana hodnota sa uvadzaji v sutlade
so Zmluvou o poskytnuti RP.

e Dosiahnuta hodnota: realne dosiahnutd hodnota merate'ného ukazovatel’a.

e Termin dosiahnutia: dditum, kedy bola dosiahnutd hodnota merate'ného ukazovaterla.

e Popis spdsobu naplnenia meratel'ného ukazovatel’a: napr. z ¢oho prijimatel’ vychadzal,
ako prijimatel’ vypocital dosiahnuté hodnoty ukazovatela, aky novy produkt bude
ponukat’; ak nie je meratelny ukazovatel’ naplneny, popisSe sa aj predpokladany termin
jeho naplnenia.

Ak neboli naplnené meratel'né ukazovatele, uvedu sa dovody, pre¢o neboli dosiahnuté
planované hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov, resp. ¢i je mozné naplnit’ meratel'né
ukazovatele v neskorSom termine.
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e Naplnenie jednotlivych meratelnych ukazovatel'ov prijimatel’ preukazuje predlozenim
prislusnych podkladov:
o Priklady:
o zoznam alebo katalog novych produktov,
o doklad o pocte ziakov, ktori navstevuju matersku Skolu alebo zakladnt Skolu, ktori
budu vyuzivat’ zrekonStruované alebo nové zariadenia alebo budovu,
o doklad o pocte novych miest pre uzivatel'ov infrastruktary poskytujicej socialne
sluzby.

6. PUBLICITA PROJEKTU

Uvadza sa, akym sposobom bol projekt propagovany, kde boli uvedené informacie
o projekte, ako bola zabezpecena viditeI'nost’ projektu, medialne vystupy a pod.,

e pri propagacii projektu sa uvadza, Ze bol realizovany s finan¢nou podporou
poskytovatel’a, a to uvedenim nasledovného textu: ,,Realizované s finan¢nou podporou
Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky —
program Podpora najmenej rozvinutych okresov* spolu s logom poskytovatera,

¢ rovnakym spdsobom sa oznacia aj vystupy podporeného projektu,

e ak bol vyhotoveny propaga¢ny material, priklada sa k ,, Sprdve o realizdacii projektu “.

7. POZNAMKY A ODPORUCANIA

Uvadzaju sa doplnenia, inSpiracie na zlepSenie a d’al$ie informacie podl'a potreby.
9

8. VYHLASENIE PRIJIMATELA

e uvadza sa miesto, kde bola ,, Sprava o realizacii projektu* vypracovand a datum jej
podpisu,

o ak ma prijimatel’ povinnost’ pouzivat’ peciatku, uvadza sa i jej odtlacok.

,Spravu o realizacii projektu* podpisuje Statutdrny zastupca prijimatela, resp. nim
splnomocnend osoba, priCom splnomocnenim sa Statutarny zastupca nezbavuje
zodpovednosti za spravnost’, uplnost’ a pravdivost’ udajov uvedenych v ,, Sprave o realizacii
projektov

e uvadza sa meno a priezvisko Statutarneho zastupcu prijimatela, alebo meno a priezvisko
zastupcu splnomocneného na zéklade pisomnej plnej moci podpisanej Statutdrnym
organom prijimatela,

o ak ,,Spravu o realizacii projektu* podpisuje splnomocnenec, prijimatel’ priklada
overené splnomocnenie ako samostatnu prilohu ,, Sprdvy o realizacii projektu “,

o ak prijimatel predklada ,, Sprdavu o realizdcii projektu* prostrednictvom UPVS,
vyplni sa ,,Sprdva o realizacii projektu™ v MS Word, ulozi sa ako dokument
vo formatu .pdf a podpisuje ju Statutarny zastupca prijimatel’a kvalifikovanym
elektronickym podpisom.

1. Priklady priloh k ,, Sprave o realizacii projektu *:
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a) fotodokumentacia vystupov projektu (realizovand stavba, zrekonStruovana stavba,

zaklipené zariadenie)
- fotodokumentacia

o poskytnutie RP;
- fotodokumentacia

povodného

stavu,

zakupenych strojov, pristrojov a inych zariadeni);

ak nebola predlozend vramci ziadosti

oznacenia vystupov podporeného projektu (napr. oznacenie

b) elektronicka verzia (prip. fotokdpia) dokumentu, ktory je vystupom projektu (napr. kniha,
Casopis, brozulra, strategicky dokument);

c¢) fotodokumentacia k dodrzaniu publicity projektu
- medidlne vystupy, propagacné materialy,
- fotokdpia pozvanky, prezencnej listiny a fotografie z organizovaného podujatia;

d) formuléare k evidencii vytvorenych pracovnych miest (vzory formuldrov zverejnené

na webovom sidle poskytovatel'a.®)

Tabulka ¢. 3: Formulare, ktoré predklada prijimatel, tykajuce sa vytvorenia pracovnych miest

v nadvdznosti na povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o poskytnuti RP

Vytvorenie pracovného miesta
v nadvdznosti na schému miniméalne;j
pomoci

Typ formularov

Preukazovanie nérastu
alebo tbytku
pracovnych miest
u prijimatel’a
(Priloha ¢. 2)

Evidencia obsadzovania
alebo preobsadzovania
pracovnych miest
(Priloha €. 3)

RP je poskytnuty ako minimalna pomoc
podla schémy minimalne; pomoci
na podporu lokalnej zamestnanosti III
(prijimatel je povinny vytvorit’ pracovné

Ano

Ano

predklada sa s prvou
priebeZnou
a zavere¢nou Spravou

predklada sa s kazdou
Spravou o realizacii

vytvorit’ pracovné miesto)

miesto ) o realizécii projektu projektu

RP je poskytnuty ako minimalna pomoc Ano Ano

podla schémy minimalne; pomoci Klada

v odvetvi pol'nohospodarske;j pred égﬁsgnzgrvou predkladé sa s kazdou
prvovyroby (prijimatel’ je povinny a zéwgreénou Sordvou Spravou o realizacii
vytvorit’ pracovné miesto) o realizécii pr (I))j ekiu projektu

RP nie je poskytnuty ako minimalna

pomoc (prijimatel nie je povinny Nie Nie

Informacie uvedené vo formulari

., Evidencia obsadzovania
pracovnych miest* (Priloha €. 3) prijimatel’ deklaruje predloZenim:

alebo preobsadzovania
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- rozhodnutia Uradu prace, socialnych veci a rodiny o vyradeni prijatého zamestnanca
z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dizke vedenia zamestnanca v evidencii UoZ, ak
ma byt pracovné miesto obsadené UoZ alebo ZUoZ,

- doklad preukazujtci vytvorenie pracovného miesta a vysku uvizku (napr. pracovna
zmluva),

- doklad preukazujuci splnenie podmienky podla jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona
€. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
pri obsadeni miesta ZUoZ,

- vystup z vykaznictva v Socidlnej poistovni preukazujici vznik a trvanie pracovného
pomeru,

- vystup zvykaznictva Socialnej poistovne preukazujuci pocet zamestnancov
prijimatel’a prihldsenych na zakonné socialne poistenie;

e) vyhlasenie o vyuziti podporenej infraStruktiry nehospodarskeho charakteru
na doplnkové hospodarske ucely vratane spdsobu vypoctu

- ak je podporena infraStruktura vyuzivand aj na hospodarske tucely, predklada
prijimatel’ formular ,, Vyhldsenie o vyuZiti podporenej infrastruktury nehospodarskeho
charakteru na doplnkové hospodarske ucely* (Priloha €. 4) vratane vypoctu rocnej
kapacity infrastruktary predklada prijimatel’ s kazdou ,, Spravou o realizacii projektu
(Priloha €. 1),

- vzory formularov ,,Vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktiry nehospodarskeho
charakteru na doplnkové hospoddrske ucely “ (Priloha €. 4) vratane sposobu vypoctu
»Vypocet kapacity infrastruktury za rok ... (Priloha €. 5) s zverejnené na webovom
sidle poskytovatel'a.?)

1. V zmysle pravidiel EK tykajucich sa $tatnej pomoci na nehospodarske ¢innosti financované
uplne alebo ciastocne z verejnych zdrojov sa nevztahuju pravidla Statnej pomoci.
Pri niektorych konkrétnych pripadoch nie je mozné vylucit, Ze sa na podporenej
infrastrukture, ktord ma prioritne sluzit’ na nehospodarske ¢innosti, nebudt ako sprievodné
aktivity poskytovat’ aj hospodarske cinnosti, napr. poskytnutie priestorov za trhové
podmienky, ktoré poskytuje prijimatel’ prostrednictvom verejne podporenej infrastruktury.
Za dodrZania stanovenych principov sa na takéto Cinnosti nemusia vztahovat' pravidla
Statnej pomoci. Ide o vyuzitie infrastruktiry ur€enej primarne na nehospodarske aktivity
doplnkovo i na hospodarske aktivity.

2. Na to, aby sa na vyuzitie infrastruktiry nevztahovali pravidla $tatnej pomoci, t. j. aby iSlo
o doplnkové vyuzitie infraStruktary, musia byt’ splnené tieto podmienky:

a) infraStruktura je vyuZivana takmer vylu¢ne na nehospodarsku ¢innost’ a hospodarske
vyuzitie moZe byt iba Cisto sprievodnou ¢innost’ou a ziroven modze mat’ vzhl'adom
na kapacitu infrastruktiry obmedzeny rozsah a

b) hospodarska ¢innost’ je priamo spojena s prevadzkou infraStruktury a musi byt pre fiu
nevyhnutna alebo neoddelitel'ne spojend sjej hlavnym nehospodarskym vyuzitim,
pricom sa spotrebuvaju tie isté vstupy ako na zakladné nehospodarske ¢innosti, napriklad
materidl, vybavenie, praca alebo fixny kapital.
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. Ak hospodarske ¢innosti, vykonavané na podporenej infrastruktire pocas doby odpisovania
podporenej infrastruktury prestanit mat’ len sprievodny charakter, tak aj sekundarne
hospodarske ¢innosti mézu podliehat’ pravidlam $tatnej pomoci.

. Hospodarske vyuzitie infrastruktiry mozno povazovat za vedlajSie (sprievodné), ak
kapacita vyc¢lenena kazdy rok na tuto ¢innost’ neprekracuje 20 % celkovej rocnej kapacity
infraStruktiry.

. Pre doplnkovost’ aktivity je teda nevyhnutné nielen dodrzanie 20 % ro¢nej kapacity, ale aj
naplnenie kvalitativneho kritéria, ktoré spociva v rovnakych vstupoch pre hospodarske aj
nehospodarske aktivity.

. Priklady doplnkového vyuzitia infrastruktury:

Nehospodarska ¢innost’ prijimatela,
ktorého podpora nepodlieha pravidlam §tatnej pomoci

prenajom zariadeni —
prijem za prenijom

VedPajsie hospodarske ¢innosti

prijimatel’a
\
prenajom priestorov
— prijem za prendjom
J
Kapacita podporenej VyuzZivaju sa rminaké Xstupy -ako
infrastruktiry 20 % celkovej IZEZI na n.e,hospo.darsk.e cinnosti
rotnej kapacity (materlz.ll, zarladenla., pracovna
sila, fixny kapital)

7. Podmienky pre doplnkové vyuZivanie infrastruktury:

a) Prenajom, pontikané sluzby alebo predavané vyrobky musia byt pontikané za trhovych
podmienok, v opacnom pripade mdze konanie prijimatela zakladat’ neopravnenu Statnu
pomoc, s ktorou sa spaja povinnost’ vymahania, resp. vratenia RP alebo jeho Casti.

b) Prijimatel’ je povinny viest' oddelené Ucty alebo sledovat’ v analytickom uctovnictve
oddelene hospodarske a nehospodarske c¢innosti s cielom predchddzat’ krizovému
financovaniu hospodarskych ¢innosti cez nehospodarske. Sledovanie nakladov a prijmov
kazdého typu aktivity a ich monitorovanie sa musi realizovat’ na ro¢nej baze.

¢) Informaciu o hospodarskom vyuzivani infraStruktary uvadza prijimatel vo vSetkych
,Spravach o realizacii projektu* (Priloha ¢. 1). Pre vypocet vyuzitia ro¢nej kapacity
infrastruktiry vyuzije prijimatel ako pomocku ,,Vypocet kapacity infrastruktiry
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za rok ... “ (Priloha ¢. 5) upravent na podmienky svojho projektu a predklada ju ku kazde;j
,Sprave o realizacii projektu* (Priloha ¢. 1) za kazdy kalendarny rok, v ktorom
sa infrastruktira hospodarsky vyuzivala.

d) Prijimatel musi byt schopny jednoznacne preukazat doplnkovost’ hospodarskeho
vyuzitia infrastruktiry pocas realizicie a pocas obdobia realizacie projektu. Poskytovatel
sleduje dodrziavanie stanovenych pravidiel pocas celého obdobia realizacie projektu.
Na preukazanie sledovania doplnkového charakteru hospodéarskeho vyuzivania
infraStruktary prijimatel’ uchovdva podporni dokumenticiu (napr. Gctovné zdznamy,
rozvrh ucebne, ¢asovy harmonogram komeréného prendjmu, zmluvy o prendjme a pod.).
Prijimatel’ sleduje vyuzitie kapacity vzdy pre konkrétny kalendarny rok. Poskytovatel je
opravneny v priebehu FKnM si vyziadat’ tieto dokumenty a prijimatel’ je povinny ich
predlozit’.

e) Prijimatel’ viacerych podporenych infraStruktur, ktoré si pouzivané na hospodarske
ucely, stanovené podmienky sleduje pri kazdej infraStruktiure samostatne.

f) Ceny, za ktoré budi inym podnikom ponukané a preddvané sluzby pochadzajice
z hospodarskych ¢innosti, budu zodpovedat’ trhovym cendm. Prijimatel’ na poZziadanie

predlozi sposob ich urcenia.

g) Pristup k podporenej infrastrukture bude otvoreny pre viacero pouZzivatelov a bude sa
poskytovat’ na transparentnom a nediskrimina¢nom zaklade.

. Ak sa prijimatel’ pocas realizdcie rozhodne, ze ma zdujem zacat' vyuzivat podporent

infraStruktiru aj doplnkovo hospodérsky, bezodkladne predlozi poskytovatel'ovi Oznamenie
o doplnkovom vyuzivani podporenej infrastruktiry, ktorého stcastou musi byt aj
., Vyhlasenie o vyuziti podporenej infrastruktury nehospoddrskeho charakteru na doplnkové
hospodarske ucely (Priloha €. 4) a ,, Vypocet kapacity infrastruktury za rok ... (Priloha
¢. 5).

7.3. Povinnosti pri vytvoreni a udrZani novych pracovnych miest

1.

Prijimatel’ je povinny realizovat’ projekt s cielom naplnit’ stanovené meratel'né ukazovatele
v Zmluve o poskytnuti RP. V pripade, Ze pocas realizacie projektu nastant okolnosti, ktoré
moézu mat’ vplyv na dosiahnutie stanovenych meratelnych ukazovatelov, prijimatel’ je
povinny bezodkladne informovat’ poskytovatela.

Prijimatel’ vytvorenie a udrZanie novych pracovnych miest preukazuje zaslanim ,, Spravy
o realizacii projektu ““ (priebeznej alebo zaverecnej) (Priloha €. 1).

. Prijimatel’ je povinny vytvorit a udrzat nové pracovné miesto pre UoZ?*) alebo nové

pracovné miesto pre ZUoZ) v poéte, ku ktorému sa zaviazal v Zmluve o poskytnuti RP.

. Novym pracovnym miestom sa rozumie zvysSenie po¢tu pracovnych miest pri porovnani

pracovnych miest u prijimatel’a s priemerom za poslednych 6 mesiacov predchadzajucich
kalendarnemu mesiacu, v ktorom bola ziadost’ o poskytnutie RP podana. Do poc¢tu novych
pracovnych miest sa zapocitavaji osoby zamestnané na pracovny pomer v rozsahu
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ustanovené¢ho tyzdenného pracovného casu, ako aj osoby, ktorych pracovny cas trval
v rozsahu najmenej polovice ustanoveného tyzdenného pracovného casu, pricom takéto
pracovné miesto sa pocita v podiele Y2-ice vytvoreného nového pracovného miesta. Pracovné
miesta, ktoré zanikli poc¢as obdobia 6 mesiacov, sa odpocitaju od poc¢tu pracovnych miest
vytvorenych pocas toho istého obdobia.

. 'V pripade skonc¢enia pracovného pomeru zamestnanca je prijimatel’ povinny obsadit’ toto
pracovné miesto v lehote do 60 kalendarnych dni. Doba udrzania pracovného miesta
sa predlzuje o dobu, pocas ktorej toto miesto nebolo obsadené. Pracovné miesta vytvorené
a obsadené¢ pred podanim Zziadosti o poskytnutie RP sa nepovazuju za pracovné miesta
vytvorené v priamej suvislosti s oprdvnenym projektom.

. 'V pripade, ak vytvorené pracovné miesto je docasne volné napr. z dovodu docasnej
pracovnej neschopnosti (viac ako 30 kalenddrnych dni), materskej alebo rodiovskej
dovolenky, prijimatel’ je povinny toto pracovné miesto obsadit’ inym UoZ, resp. ZUoZ.
V takom pripade prijimatel s novoprijatym zamestnancom uzatvori pracovni zmluvu
na dobu urcita pocas zastupovania. V pripade, ak prijimatel’ doasne voI'né pracovné miesto
neobsadi, doba udrzania pracovného miesta sa predlZzuje o obdobie uvol'nenia pracovného
miesta.

. Prijimatel’ je povinny udrzat’ kazdé vytvorené nové pracovné miesto najmenej dva roky
odo dna jeho prvého vytvorenia a obsadenia. Prijimatel’ vytvorené nové pracovné miesto

uvadza v prilohe ,, Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest
(Priloha €. 3).

. Prijimatel’ je povinny vytvorit' a udrzat nové pracovné miesto v pocte, ku ktorému sa
zaviazal v Zmluve o poskytnuti RP (najmenej jedno nové pracovné miesto).

. Novym pracovnym miestom sa rozumie zvysSenie po¢tu pracovnych miest pri porovnani
pracovnych miest u prijimatel’a s priemerom za poslednych 6 mesiacov predchadzajticich
kalendarnemu mesiacu, v ktorom bola ziadost’ o poskytnutie RP podana. Do poctu novych
pracovnych miest sa zapocitavaji osoby zamestnané na pracovny pomer v rozsahu
ustanovené¢ho tyzdenného pracovného casu, ako aj osoby, ktorych pracovny cas trval
v rozsahu najmenej Stvrtinového ustanoveného tyzdenného pracovného ¢asu, pricom takéto
pracovné miesto sa poc€ita v podiele 1/4-iny vytvoreného nového pracovného miesta.
Pracovné miesta, ktoré zanikli pocas obdobia 6 mesiacov, sa odpocitaju od poctu pracovnych
miest vytvorenych pocas toho istého obdobia.

.V pripade skonc¢enia pracovného pomeru zamestnanca je prijimatel’ povinny obsadit’ toto
pracovné miesto v lehote do 60 kalendarnych dni odo diia skoncenia pracovného pomeru
zamestnanca. Doba udrZania pracovného miesta sa predlzuje o dobu, pocas ktorej toto
miesto nebolo obsadené. Pracovné miesta vytvorené a obsadené pred podanim Ziadosti
o poskytnutie RP sa nepovazujii za pracovné miesta vytvorené v priamej suvislosti
s opravnenym projektom.

. Prijimatel’ je povinny zabezpecit, aby kazdé nové pracovné miesto bolo vytvorené a
obsadené v celkovom trvani najmenej jeden rok v priebehu dvoch rokov odo diia jeho prvého
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vytvorenia a obsadenia. Prijimatel’ vytvorené nové pracovné miesto uvadza v prilohe
., Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest* (Priloha ¢. 3).

7.4. Povinnosti pri nakladani s majetkom financovanym z regionalneho prispevku

1.

Ak bol RP poskytnuty na vystavbu, zmenu stavby alebo stavebné tpravy je nutné splnit’
podmienku uvedent v § 8 ods. 7 zdkona o NRO. Prijimatel’ je povinny zachovat’ vlastnicke
pravo alebo iné pravo k pozemku alebo stavbe najmenej po dobu v zmysle Zmluvy
o poskytnuti RP.

Ak ma byt hnutel'ny majetok alebo nehnutel'ny majetok v stilade s ucelovym urc¢enim podl'a
Zmluvy o poskytnuti RP vyuzivany bezodplatne verejnostou, ziadny suhlas poskytovatel’a
sa k jeho vyuzivaniu verejnostou nevyzaduje. Prijimatel’ je zdroven povinny v tychto
pripadoch majetok chranit’ pred poskodenim, stratou alebo zni¢enim, zabezpecit’, aby bol
vyuzivany riadne, za zachovania vSetkych pravnych predpisov a osobitnych pravidiel jeho
uzivania a v pripade jeho poSkodenia, straty alebo znicenia si riadne uplatiiovat’ narok
na nahradu Skody.

. Prijimatel’ je povinny nadobudnuty hnutel'ny hmotny alebo nehmotny majetok financovany

z RP, prevysSujuci sumu 5 000 EUR nezatazit’ ani nepreviest’ vlastnicke pravo k nemu alebo
neprenechat’ ho do uzivania tretej osobe po dobu minimalne piatich rokov odo dina
nadobudnutia alebo zhodnotenia majetku bez predchddzajuceho pisomného suhlasu
poskytovatel’a, ak nie je v Zmluve o poskytnuti RP ustanovené inak.

Prijimatel’ je povinny nadobudnuty alebo zhodnoteny hmotny nehnutelny majetok
financovany z RP nezatazit, nepreviest’ vlastnicke pravo k nemu alebo neprenechat’ ho
do uzivania tretej osobe po dobu piatich rokov odo dina nadobudnutia alebo zhodnotenia
majetku bez predchadzajuceho pisomného sthlasu poskytovatela, ak nie je v Zmluve
o poskytnuti RP ustanovené inak.

. Prijimatel’ je povinny drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok nadobudnuty

z RP zaradit’ do evidencie majetku do terminu najneskorSieho pouzitia RP podla Zmluvy
o poskytnuti RP.

7.5. Predkladanie Spravy o realizacii projektu po finan¢nom vyuctovani regionalneho

prispevku

1.

Ak je naplnenie ucelu podporeného projektu podl'a Zmluvy o poskytnuti RP posudzované
na zaklade ukazovatela ,pocet priamo podporenych pracovnych miest”, prijimatel
predklada ,,Spravu o realizacii projektu* vratane formuldrov k evidencii vytvorenych

pracovnych miest (Priloha ¢. 2 a 3) a dalSej podpornej dokumentéacie aj po financnom
vyuctovani RP, a to v nasledujtcich terminoch:

a) do 30 dni po uplynuti jedného roka od ukoncenia realizacie aktivit podporeného projektu,
ak RP nebol poskytnuty podla schémy minimalnej pomoci na podporu lokdlnej
zamestnanosti 111,

b) kazdoro¢ne do 31. decembra az do uplynutia dvoch rokov od obsadenia planovaného
poctu pracovnych miest, ak RP bol poskytnuty podla schémy minimdlnej pomoci
na podporu lokélnej zamestnanosti I1I.
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7

1.

.6. Finan¢né vyuctovanie pouzitia regionalneho prispevku

V ramci finanéného vyuctovania pouzitia RP prijimatel’ predkladd formular ,,Financné
vyuctovanie regionalneho prispevku “ (Priloha €. 6), ktorého prilohou su ¢itate'né fotokdpie
dokladov preukazujucich pouzitie RP. Priklady priloh finanéného vytc¢tovania st uvedené
v Casti 7.6.1. tejto prirucky.

Prijimatel’ v rdmci finanéného vyuctovania predklada aj ,,Sprdvu o realizacii projektu*
(Priloha ¢. 1) (kde vyplni cast’ tykajucu sa verejného obstardvania), vratane kopie
dokumentécie z procesu VO jednotlivych zakaziek v zmysle zdkona o verejnom obstaravani
alebo dokumentacie zakaziek, na ktoré sa pdsobnost’ zdkona o verejnom obstaravani
nevzt'ahuje (ak relevantné).

. Ak prijimatel’ predklada dokumentéciu zékaziek, na ktoré sa posobnost’ zdkona o verejnom
obstardvani nevztahuje, prijimatel zasiela fotokdpie dokumentov preukazujicich
hospodéarnost’  vydavkov, fotokopie dokumentov preukazujiicich postup prijimatela
pri vybere dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac uvedenych vo formuldri
., Financné vyuctovanie regiondlneho prispevku (Priloha ¢. 6) a zdroven predklada aj
., Spravu o realizacii projektu* (Priloha €. 1), kde vyplni celu cast’ tykajicu sa verejného
obstaravania, pricom v stipci ,»Postup vo VO* vyberie moznost’ ,,vynimka zo zakona o VO*.

. Finan¢né vyuctovanie RP musi byt vypracované v sulade so zdkonom o NRO, zdkonom
o uctovnictve, zdkonom ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov, Obchodnym zédkonnikom a d’al§imi relevantnymi pravnymi predpismi a musi byt
predlozené vratane Citatelnych fotokopii dokladov preukazujicich pouzitie RP
a spolufinancovania.

W

. Formular ,, Financné vyuctovanie regiondlneho prispevku* (Priloha €. 6) prijimatel
predkladd v terminoch uvedenych v Zmluve o poskytnuti RP v pripade, ak pouzil
v predchadzajicom kalenddrnom roku RP alebo jeho cast. V pripade, Ze prijimatel
v predchadzajicom kalendarnom roku nepouzil RP alebo jeho cast, predklada vecné
vyhodnotenie podporeného projektu bez financného vyuctovania pouZitia RP.

Vzor formulara ,, Financné vyuctovanie regionalneho prispevku” (Priloha €. 6) je zverejneny
na webovom sidle poskytovatela.®) Finan¢né vyaétovanie pouzitia RP obsahuje najmi:

FINANCNE VYUCTOVANIE REGIONALNEHO PRISPEVKU

Uvadza sa nazov alICO prijimatela v stlade so zahlavim
Zmluvy o poskytnuti RP.

o Ak sa po podpise Zmluvy o poskytnuti RP zmenil
Nazov prijimatela nazov prijimatel’a, uvadza sa aktudlny ndzov v sulade
s prislusSnym  registrom, v ktorom je prijimatel
zaregistrovany avtomto pripade sa predkladd aj
doklad preukazujuci predmetnt zmenu.

Uvadza sa ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP uvedené v zahlavi

Zmluva ¢.:
zmluvy.

Platca DPH Vyberie sa vo vyberom poli moznost’ ., Ano* alebo ,,Nie*.
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Zazmluvnené vydavky v
EUR

Uvadzaju sa 1daje o zazmluvnenych vydavkoch v EUR
v sulade so Zmluvou o poskytnuti RP v ¢leneni na bezny
a kapitalovy vydavok.

Nevycerpany RP na Automaticky vyplnené (rozdiel medzi poskytnutym RP

vratenie a pouzitym RP).

Predmet dodavky Nazov vydavku v stulade s ndzvom uvedenym na ictovnom
doklade.

Druh vjdavku Vyberie sa Z Vy‘tziroveho zoznamu druh vydavku: ,.Bezny
alebo ,,Kapitalovy*.
e (islo ucétovného dokladu (¢islo ucétovného dokladu

uvedené na doklade),
Uctovny doklad e druh Uctovného dokladu (napr.: faktara, vydavkovy

pokladni¢ny doklad, paragon z registra¢nej pokladnice),
e 70 dna“ - datum vystavenia uctovného dokladu.

Podklad finan¢nej operécie

Uvadza sa ¢islo zmluvy sspesnym dodavatelom alebo
objednavky, na zdklade ktorej doslo k dodavke prac, tovaru
alebo sluzieb.

Dodavatel’

Uplny nazov dodavatel’a v siilade s iétovnym dokladom.

Uhrada

UPOZORNENIE

Pri vkladani novych riadkov do tabul’ky sa odporuca overit,
¢1 stCty sum zahfnaju vSetky riadky.

Ak st vramci jedného ucétovného dokladu bezné aj
kapitalové vydavky, uvadza sa bezny a kapitdlovy vydavok
v samostatnom riadku z dovodu spravneho vypoctu sumaru
pre bezné a sumaru pre kapitalové vydavky.

e Spodsob thrady:

o prevodom - uvadza sa ¢islo bankového vypisu
preukazujiceho twhradu vydavku, v pripade
viacnasobnej thrady faktury sa uvedu vsetky cisla
dokladov o uhrade alebo

o vVvhotovosti - uvadza sa Ccislo vydavkového
pokladni¢ného dokladu preukazujiiceho uhradu
vydavku.

e Datum thrady a suma sa uvadzaji v stlade s bankovym
vypisom alebo vydavkovym pokladni¢cnym dokladom
preukazujucim thradu vydavku; v pripade viacnasobnej
uhrady faktury sa uvadzaju vSetky datumy thrady
s samostatnom riadku v stlade s predkladanymi dokladmi
o uhrade.
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e Vyska pouzitého RP ako aj vyska pouzitych vlastnych
zdrojov (spolufinancovania) je vyplnend automaticky
podl'a % uvedeného v Zmluve o poskytnuti RP.

Spolu

Automaticky vyplnené, v ¢leneni na bezné a kapitdlové
vydavky.

Miesto uloZenia originalov
dokladov

Uvadza sa miesto, kde su ulozené originaly dokladov
k Finanénému vyuctovaniu regionalneho prispevku a jeho
prilohy.

Schvalil

e meno, priezvisko apodpis Statutdrneho zéastupcu
prijimatela, resp. splnomocnenej osoby,

e ak Financné vyuctovanie regionalneho prispevku
podpisuje splnomocnenec, prijimatel’ priklada overené
splnomocnenie ako samostatni prilohu Financného
vyuctovania regiondlneho prispevku,

e ak ma prijimatel’ povinnost’ pouzivat’ peciatku, uvadza sa
ijej odtlacok.

Miesto a datum
vyhotovenia

Miesto, kde bolo vyuctovanie vyhotovené a datum, kedy bolo
vyuctovanie vyhotovené.

1. Priklady priloh k finanénému vyuctovaniu RP:

a) fotokopia vypisu z uctu prijimatel’a preukazujici prijatie RP spolu s jeho zatctovanim;

b) fotokdpia vypisu z uctu prijimatela preukazujici bezhotovostnu platbu opravneného
vydavku, napr. thradu finan¢nych prostriedkov doddvatel'ovi;

c¢) fotokopie dokladov preukazujtcich pouzitie RP a vlastnych zdrojov
- napr. objednavka, zmluva s GspeSnym dodavatel'om, faktara, preberaci protokol,
dodaci list, stpis prac — vykaz vymer;

Uctovny doklad musi obsahovat’ vietky naleZitosti v zmysle § 10 zdkona o uétovnictve
vratane komplexného vystupu zanalytickej UCtovnej evidencie projektu spolu
s vysvetlenim spdsobu jej vedenia;

d) vypis z Gctu prijimatela preukazujuci hotovostny vyber, prijmovy pokladni¢ny doklad,
vydavkovy pokladni¢ny doklad (pri hotovostnej platbe nadkladovej polozky);

e) ,,Avizo o platbe“ (Priloha €. 7)
- prijimatel’ predklada, ak uhradil poskytovatel'ovi financné prostriedky a zaroven
k ,, Avizu o platbe* (Priloha ¢. 7) prikladd doklad o uhrade tychto financnych
prostriedkov (napr. vypis z bankového Uctu, doklad o zrealizovanej transakcii).

, Avizo o platbe* obsahuje najméi: vycislenie nepouzitej Casti RP a cistych vynosov,
datum thrady poskytovatel'ovi nepouzitej ¢asti RP alebo vynosov z RP a oddévodnenie
nevycerpania RP.
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Vzor formulara ,,Avizo o platbe (Priloha ¢. 7) je zverejneny na webovom sidle
poskytovatela®);

f) fotokopia kolaudacného rozhodnutia;
g) fotokopia protokolu o zaradeni do majetku, karta majetku;

h) fotoképia dokumentacie zprocesu VO jednotlivych zdkaziek v zmysle zdkona
o verejnom obstaravani alebo dokumentacie zakaziek, na ktoré sa posobnost’ zdkona
o verejnom obstardvani nevztahuje (ak relevantné) preukazujicu postup prijimatel’a
pri vybere dodavatela tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac.

. Uctovné doklady pouzivané pre preukdzanie opravnenosti vydavkov musia splnat’
nalezitosti u¢tovného dokladu definované v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona o uc¢tovnictve
vo forme preukazatelného uctovného zaznamu:

a) slovné a ¢iselné oznacenie tctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

¢) peniaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskuto¢nenia ti¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za ucltovny pripad v uctovnej jednotke, ak
overenie uctovného pripadu nie je zabezpecené podl'a § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. c)
zakona o uctovnictve.

. Okrem vysSie uvedenych nalezitosti utovnych dokladov v zmysle § 10 ods. 1 pism. a) az f)
zdkona o G&tovnictve musia faktary predkladané v ramci vyaétovania zaroven spliiiat
naleZitosti podl'a § 74 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich
predpisov (ak relevantné).

. 'V pripade potreby je poskytovatel’ z dovodu spravneho a riadneho posudenia opravnenosti
vydavkov opravneny pozadovat od prijimatela aj d’alSiu relevantnii dokumentaciu
nad ramec dokumentacie zadefinovanej v tejto prirucke. Prijimatel’ je opravneny predlozit
aj relevantny ekvivalent dokumentacie zadefinovanej v tejto prirucke (v pripadoch, ak sa
napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinované¢ho pre dokladovanie typu opravneného
vydavku v tejto prirucke s ndzvom dokumentu prijimatela).

. Prijimatel’ predkladéa fotokopie tctovnych dokladov a podpornej dokumentacie uvedenych
v Castiach 7.6.3.1. az 7.6.3.9.

. S dokladovanim obstarania stavebnych prac je spojena najma nasledujiica dokumentécia:

a) pisomna zmluva s UspeSnym dodéavatelom a rozpocet (oceneny vykaz vymer) vratane
pripadnych dodatkov,

b) faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,
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1.

c¢) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),
d) fotodokumentécia zachytavajuca projekt pred a po realizacii prac,

e) preberaci protokol o odovzdani aprevzati staveniska (stavby) zhotovitelovi
(ak relevantné),

f) preberaci protokol o prevzati alebo odovzdani stavby (ak relevantné),

g) protokol o zaradeni do majetku prijimatela a inventdrna karta (relevantné v pripade
ukoncenia stavebnych prac),

h) doklady k ti¢tovnictvu, t. j. Gtovnll osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi i¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

1) pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie (ak relevantné),

J) supis vykonanych prac: zhotovitel’ je povinny ku kazdej vystavenej faktare prilozit’ supis
vykonanych prac vystaveny v sulade s nasledujucimi poziadavkami:
1. polozky stpisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia
byt’ v sulade s polozkami prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze vymer
ako neoddelitel'na sticast’ schvalenej zmluvy s uspeSnym dodévatel'om,

il. sipis vykonanych prdc musi zaznamenavat mnozstvd pradc vykonanych
zhotovitelom a mnozstva tovarov dodanych zhotovitelom v sulade s rozpoctom
alebo ocenenym vykazom vymer, ktory je sucastou zmluvy s UspeSnym
dodavatel'om,

iii. stpis vykonanych prac (potvrdeny zo strany opravnenej osoby, napr.
stavebnotechnicky dozor, pe€iatkou a jej podpisom, ak relevantné),

iv. stpis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloZziek fakturovanych
prac v stlade so zmluvou s uspeSnym dodavatel'om,

v. systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpecit, aby vykonana praca nebola
vyplatend dvakrat.

S dokladovanim kupy stavby je spojena najmé nasledovnd dokumentécia:
a) kiipna zmluva vratane dodatkov (ak relevantné),

b) vyrozumenie prislusného katastralneho odboru okresného tiradu o zapisani vlastnickeho
prava k stavbe do katastra nehnutel'nosti (ak relevantné),

c) zapis na LV preukazujici vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vztah
k nehnutelnosti,”)

d) faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,

%)

Poskytovatel’ nevyzaduje na preukazanie majetkovopravnych vzt'ahov k nehnutel'nostiam predlozenie vypisu
z LV s vynimkou, ak z technickych dévodov nie je mozné ziskat’ vypisy z LV prostrednictvom informa¢ného
systému katastra nehnutelnosti. V takom pripade moze poskytovatel’ v ramci vyzvy na doplnenie chybajicich
nalezitosti vyuctovania doziadat’ predloZenie vypisu z LV, pri¢om tento nesmie byt starsi ako 30 dni ku dnu
doplnenia chybajticich nalezitosti vyuctovania.
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e) doklad o tihrade (vypis z bankového uctu),
f) fotodokumentacia,

g) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia (ak relevantné),

h) protokol o zaradeni do majetku prijimatela a inventarna karta,

1) doklady k Gi¢tovnictvu, t. j. uctovnll osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi uc¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

j) poistnd zmluva vratane dodatkov a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane vsetkych
povinnych priloh (ak relevantné).

. Vydavky na obstaranie pozemkov sa preukazuji nasledujucou dokumentéciou:
a) kiipna zmluva vratane dodatkov (ak relevantné),

b) vyrozumenie prisluSného katastralneho odboru okresného tradu o zapisani vlastnickeho
prava k pozemku do katastra nehnutel'nosti (ak relevantné),

c) zapis na LV preukazujici vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo-pravny vzt'ah
k nehnutelnosti,”)

d) doklad o tom, ze sucasny ¢i niektory z predchédzajicich vlastnikov pozemku neziskal
pred predlozenim RP prispevok z verejnych zdrojov na nakup daného pozemku (napr.
formou Cestného vyhlasenia),

e) fakttra alebo rovnocenny tctovny doklad,
f) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu),
g) fotodokumenticia,

h) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel’a potvrdzujici
prevzatie a ddtum prevzatia (ak relevantné),

1) protokol o zaradeni do majetku prijimatela a inventarna karta,

j) doklady k u€tovnictvu, t. j. uctovnli osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi ti¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych G¢toch vytvorenych pre projekt,

k) poistna zmluva vratane dodatkov a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane vsetkych
povinnych priloh (ak relevantné).

. Vydavky na obstaranie pripravnej a projektovej dokumentécie su opravnené na vystavbu,
zmenu stavby alebo stavebné upravy, na ktoré ma prijimatel’ zabezpecené d’alSie zdroje.

. Vydavky na obstaranie pripravnej a projektovej dokumentacie sa preukazuji nasledujicou
dokumentéciou:

a) pisomna zmluva alebo zmluva o dielo vratane dodatkov (ak relevantné),

b) objednavka (ak relevantné),
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c¢) faktara alebo rovnocenny tctovny doklad,
d) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujici
prevzatie a daitum prevzatia (ak relevantné),

f) elektronicka verzia vypracovanej dokumentacie,

g) doklady k uctovnictvu, t. j. i€tovni osnovu (s farebne vyzna¢enymi analytickymi G¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt.

.V pripade projektov, ktorych stcastou je ndkup hmotného a nehmotného majetku (okrem
nehnutel’nosti), sa tieto vydavky dokladuji nasledovnou dokumentaciou:

a) pisomna zmluva vratane pripadnych dodatkov (ak relevantn¢),

b) objednavka (ak relevantné),

c) faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

d) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby prijimatel’a
potvrdzujlci prevzatie a ditum prevzatia (ak relevantné),

f) doklad o zaradeni majetku do uzivania,
g) inventarna karta majetku,

h) doklady k t¢tovnictvu, t. j. Gtovnll osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi ¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uétoch vytvorenych pre projekt,

1) fotodokumentaciu vyrobnych Stitkov (ak relevantné),
J) kopia technického preukazu (relevantné pri zakiipeni dopravného prostriedku).

. V pripade obstarania vozidla je nové vozidlo podl'a zékona ¢. 106/2018 Z. z. o prevadzke
vozidiel v cestnej premavke a ozmene adoplneni niektorych zdkonov také, ktorému
odo dna datumu jeho prvého prihlasenia do evidencie vozidiel neuplynulo viac ako Sest
mesiacov alebo nenajazdilo viac ako 6 000 kilometrov

. Opravnené vydavky zabezpecené dodavatel'skym spdsobom (na zdklade zmluvy s tspeSnym
dodavatel'om uzavretej podl'a Obchodného zdkonnika alebo podl'a zdkona €. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov) sa dokladuji pomocou nizsie uvedenych
dokladov:

a) pisomna zmluva s ispeSnym dodavatel'om vratane pripadnych dodatkov (ak relevantné),
b) objednavka (ak relevantné),

c¢) faktara alebo rovnocenny tctovny doklad,

d) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

e) dodaci list alebo preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb,
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f) prezencna listina (ak relevantn¢),

g) doklady k uctovnictvu, t. j. i¢tova osnovu (s farebne vyzna¢enymi analytickymi uctami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt,

h) vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. vysledky zmluvného vyskumu, posudky, analyzy,
studie, fotodokumentécia) v elektronickej podobe (ak relevantné).

1. Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel’ doklada existenciu pracovno-pravneho
vzt'ahu medzi zamestnavatelom a zamestnancom, v radmci ktorého zamestnanci vykondvaja
prace suvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu
tymito zamestnancami vykonand (ak relevantné). Prijimatel’ ako aj poskytovatel a iné
organy su opravneni spracuvat’ osobné udaje dotknutych osob. Informacia o spracuvani
osobnych udajov dotknutych 0sob poskytovatelom je zverejnena na webovom sidle
poskytovatela.'%)

2. Pracovné zmluvy alebo dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru su
uzatvorené na zaklade Zakonnika prace a obsahuju vsetky naleZitosti pracovnej zmluvy
alebo dohody podl'a Zakonnika préce.

3. S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najmi nasledovna dokumentacia:
a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

i. pracovnd zmluva zamestnanca (fotokopia) pracujuceho na projekte spolu
s identifikaciou projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny a napliiou prace
relevantnej pre projekt a platovy navrh alebo platovy dekrét, vratane dodatkov
k uvedenym dokumentom,

1. identifikdcia 0Ctu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak uclet nie je
identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve),

iii. uctovny doklad (napr. interny Gctovny doklad ,,rozuctovanie miezd®, v zavislosti
od konkrétnych postupov a pravidiel stanovenych u prijimatela),

iv. ,, Pracovny vykaz* (Priloha €. 8),
v. vyplatna paska alebo mzdovy list,

vi. doklad o thrade, napr. vypis z bankového uUctu potvrdzujici thradu mzdy
s identifikaciou zamestnanca,

vii. doklad o thrade, napr. vypis z bankového G¢tu potvrdzujuci thradu preddavkov
na dail a odvodov do poistovni (zdravotnej a socidlnej) s identifikaciou platby,

viil. rozhodnutia Uradu prace, socidlnych veci arodiny o vyradeni prijatého
zamestnanca z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dlzke vedenia zamestnanca
v evidencii UoZ, ak ma byt pracovné miesto obsadené UoZ alebo ZUoZ,

10y https.//www.mirri.gov.sk/ministerstvo/ochrana-osobnych-udajov/informovanie-dotknutych-osob-o-
spracuvani-osobnych-udajov/investicie-a-informatizacia/index.html
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ix. pri obsadeni pracovného miesta ZUoZ preukazanie splnenia podmienky podla
jedného z pismen § 8 ods. 1 zdkona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

X. vystup zvykaznictva v Socidlnej poistovni preukazujuci vznik a trvanie
pracovného pomeru,

xi. mesatné vykazy zo Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni a Financnej
spravy;
b) dohoda o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru.

i. dohoda o vykonani prace, resp. ind dohoda v zmysle Zakonnika prace, spolu
s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba pracujuca na dohodu zapojena
a napliou prace relevantnej pre projekt, vratane dodatkov,

ii.  identifikdcia uCtu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ucet nie je
identifikovany v zmluvnom vzt'ahu (napr. v dohode o vykonani prace),

iii.  uctovny doklad (napr. interny Gctovny doklad ,,rozuctovanie miezd®, v zavislosti
od konkrétnych postupov a pravidiel stanovenych u prijimatela),

iv. ,, Pracovny vykaz‘ (Priloha ¢. 8),
v.  vyplatné paska alebo mzdovy list,

vi.  doklad o uhrade, napr. vypis z bankového uc¢tu potvrdzujuci thradu odmeny osobe
pracujucej na dohodu,

vii.  doklad o tihrade, napr. vypis z bankového uctu potvrdzujuci tthradu preddavkov
na dail a odvodov do poistovni (zdravotnej a socidlnej) s identifikaciou platby,

viii.  rozhodnutia Uradu prace, socidlnych veci arodiny o vyradeni prijatého
zamestnanca z evidencie UoZ alebo potvrdenie o dlZzke vedenia zamestnanca
v evidencii UoZ, ak ma byt pracovné miesto obsadené UoZ alebo ZUoZ,

ix.  pri obsadeni pracovného miesta ZUoZ preukazanie splnenia podmienky podla
jedného z pismen § 8 ods. 1 zakona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

x. vystup zvykaznictva v Socidlnej poistovni preukazujuci vznik a trvanie
pracovného pomeru,

xi.  mesacné¢ vykazy zo Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a Financnej
spravy.

4. Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vzt'ahy uzatvorené v zmysle ustanoveni § 223 az

228a Zakonnika préce (t. j. dohoda o vykonani préace, ak ide o pracu, ktora je vymedzena

vysledkom; dohoda o pracovnej ¢innosti, resp. dohoda o brigadnickej praci Studentov, ak ide
o prilezitostnll ¢innost’ vymedzent druhom prace).

5. Pri dokladovani osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje ,,Pracovnym
vykazom * (Priloha €. 8), na zaklade ur¢enia poctu odpracovanych hodin na projekte za dany
mesiac, doplnenim o informécie o ¢innostiach vykonanych v danom mesiaci a dokladom
o prihlaseni zamestnanca do Socialnej poistovne. Cinnosti a objem prace uvedené
v ,, Pracovnom vykaze “ (Priloha €. 8) musia byt vykazované v diioch, zodpovedat’ skuto¢ne
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vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia a byt’ v stilade s evidenciou odpracovaného
Casu u prijimatela. Zaroven sa uvedi vystupy, ktoré vzisli z vykonanych Ccinnosti
(ak relevantné).

. Vzor formulara ,, Pracovny vykaz” (Priloha ¢. 8) je zverejneny na webovom sidle
poskytovatel'a®).

. Prijimatel’ preukazuje opravnenost’ vydavkov stvisiacich s nakupom spotrebného materialu
nasledujicou dokumentaciou:

a) pisomna zmluva s ispeSnym dodavatel'om vratane pripadnych dodatkov (ak relevantné),
b) objednavka (ak relevantné),
c) faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

d) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane mena, priezviska a podpisu
osoby prijimatela potvrdzujlci prevzatie a ddtum prevzatia,

e) doklad o uhrade (vypis z bankového uctu alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad),

f) doklady k uctovnictvu, t. j. uctova osnova (s farebne vyznac¢enymi analytickymi uctami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uctoch vytvorenych pre projekt.

. Vydavky na cestovné nahrady zamestnancov sa preukazuju niz$ie uvedenymi dokumentmi:
a) cestovny prikaz vratane vyplneného vyuctovania pracovnej cesty,

b) doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok,
palubny listok),

c¢) doklad o ubytovani,
d) doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného),

e) doklad o thrade zalohy vypis z bankového U¢tu zamestnancovi na pracovnu cestu (ak
relevantné),

f) doklad preukazujici thradu vyuctovania cestovného prikazu zamestnancovi alebo vypis
z bankového uctu (ak relevantné),

g) doklad o vrateni nezGc¢tovanej poskytnutej zalohy, napr. vypis zbankového uctu
zamestnancom prijimatel’'ovi (ak relevantn¢),

h) pisomna sprava zo sluzobnej cesty — stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora
obsahuje kto, kedy a kam cestu vykonal, suvislost’ cesty s realizaciou projektu, strucny
popis vysledku cesty,

1) doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. Gcastnicke poplatky, miestne dane
pri ubytovani, parkovné),

J) doklady k uctovnictvu, t. j. ic¢tovl osnovu (s farebne vyznac¢enymi analytickymi tc¢tami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych tctoch vytvorenych pre projekt,

k) dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné).

35



2.

1.

Pri vypliiani cestovného prikazu je dolezité postupovat v stilade so zakonom &. 283/2002
Z. z. o cestovnych néhradach a zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

UPOZORNENIE

V ramci vydavkov na dopravu autobusom, vlakom alebo lietadlom je opravnenym
vydavkom thrada cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede (vydavky za cestu
1. triedy st opravnené len do vySky cestovného v 2. triede alebo ekonomickej triede).

Cestovné za pouzitie taxi sluzby je neopravnenym vydavkom.

Vydavky na spolufinancovanie sa preukazujii dokumentami uvedenymi v ¢lankoch 7.6.3.1-

7.6.3.9 podl’a typu vydavku.

2.

Nad radmec dokumentacie uvedenej v ¢lankoch 7.6.3.1-7.6.3.9 prijimatel’ predklada:

a) spravy z administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania vykonanych d’al§im
poskytovatel'om,

b) spravy z administrativnej finan¢nej kontroly ziadosti o platbu resp. vyucétovani
vykonanych d’al§im poskytovatel'om,

¢) formulére Ziadosti o platbu resp. vyuctovani predkladané d’alSiemu poskytovatelovi,

d) d’alSiu relevantni dokumentaciu.

7.7. Uétovnictvo projektu

1.

Prijimatel je povinny viest’ bud’ samostatny uctovny systém alebo vhodné kodové oznacenie
uctov pre vSetky transakcie suvisiace s projektom.

. Prijimatel’, ktory je i€tovnou jednotkou, uctuje o skuto¢nostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych uctoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, priCom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne
pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podl'a
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uctov (napr. pomocou stredisk,
pricom dany projekt vystupuje ako samostatné stredisko), ak prijimatel’ ictuje v ststave
podvojného uctovnictva,

b) v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch,
ak uctuje v ststave jednoduchého tctovnictva.

. Prijimatel’ je povinny zauctovat’ predpis — poskytnutie RP, ako aj jeho prijem na bankovy

ucet v zmysle postupov, ktoré st upravené v osobitnych predpisoch podla typu tctovnej
jednotky (rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie, obce, vysSieho uzemného celku,
sukromny sektor).
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. Zéroven je prijimatel’ povinny v ramci vykonu FKnM na zdklade Zmluvy o poskytnuti RP

umoznit’ vykon kontroly uctovnictva za ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia RP spristupnenim a preukazanim vsetkych
prislusnych dokladov, vystupov z uctovného systému o ucCtovani vSetkych skutocnosti
tykajucich sa projektu (0¢tovy rozvrh vytlaceny z uctovného programu, obraty hlavnej knihy
jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

8. KONTROLA PROJEKTU

8.1. VSeobecné informacie

1.

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn ¢innosti poskytovatel’a a nim prizvanych osob, ktorymi
sa overuje plnenie podmienok poskytnutia RP v sulade so Zmluvou o poskytnuti RP, sulad
deklarovanych vydavkov a ostatnych udajov predlozenych zo strany prijimatel’a a suvisiacej
dokumentacie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti
a ucelnosti poskytnutého RP, dbsledné a pravidelné overenie dosiahnutého pokroku
realizacie aktivit a vystupov projektu a d’alSie povinnosti stanovené prijimatel'ovi v Zmluve
o poskytnuti RP.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zdkona o finan¢nej kontrole vzdy prijimatel’.

. Kontrola projektu na urovni vyuctovania projektu méze byt vykonavana formou AFK

a FKnM.

Ciel'om kontroly projektu je v stilade so zdkonom o finan¢nej kontrole najmé zabezpecenie
hospodarneho, efektivneho, i€¢inného a tcelné¢ho poskytnutia RP pri dodrziavani legislativy
EU a SR a podmienok poskytnutia RP stanovenych Zmluvou o poskytnuti RP,
predchadzanie podvodom a korupcii, ich odhalovanie, overovanie splnenia prijatych
opatreni k nedostatkom zistenym AFK alebo FKnM, primerané riadenie rizik stivisiacich
so zakonnostou, opravnenostou a spravnostou finan¢nych operacii, spolahlivost
vykaznictva, ochrana majetku a informécii.

. Poskytovatel je opravneny vykonat’ kontrolu projektu kedykol'vek. Zaroven je poskytovatel

opravneny urCit’ si predmet kontroly, ktory bude obsahovat' akékol'vek skuto¢nosti
v zéavislosti od poziadaviek, ktoré vzniknu poc€as implementacie projektu. Kontrolou tychto
skutoCnosti poskytovatel’ ziska primerané informécie o objektivnom stave a priebehu
realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v rameci realizovaného projektu a o tych
skuto¢nostiach, ktoré maja alebo by mohli mat’ na realizaciu projektu zédsadny vplyv.

. Poskytovatel’ mdze poziadat o stc¢innost iny subjekt vykondvajici kontrolu v zmysle

W

legislativy EU a SR (najmi zakon & 563/2009 Z. z. o sprave dani (datiovy poriadok)
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 50/1976
Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich
predpisov, zédkon €. 125/2006 Z. z. o inSpekcii prace a o zmene a doplneni zakona ¢. 82/2005
Z. z. onelegélnej praci anelegdlnom zamestndvani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov, zékon €. 525/2003 Z. z. o Statnej sprave starostlivosti
o zivotné prostredie a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
a pod.) o poskytnutie zaverov z vykonanych kontrol, resp. o iniciovanie kontrol prisluSnym
organom, ktory ma na vykonanie predmetnej kontroly opravnenie.
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7. V suvislosti s aplikaciou zdkona o finan¢nej kontrole je poskytovatel pri vykonadvani
kontroly formou AFK a FKnM v nevyhnutnom rozsahu opravneny:

a) vyzadovat’ a odoberat’ od prijimatel’a alebo od tretej osoby!!) v uréenej lehote a rozsahu
origindly alebo uradne osvedCené fotokopie dokladov, pisomnosti, zdznamy dat
na pamédtovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s AFK alebo FKnM
a vyhotovovat’ si ich fotokopie a nakladat’ s nimi,

b) vyzadovat’ od prijimatel’a alebo od tretej osoby!!) su¢innost’ v rozsahu opravneni podla
zakona o finan¢nej kontrole,

¢) vyzadovat od prijimatel'a predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku v lehote urcenej poskytovatelom. Ak
poskytovatel’ odovodnene predpokladd vzhl'adom na zévaznost’ nedostatkov, ze prijaté
opatrenia nie su U¢inné, vyzaduje od prijimatel’a prepracovanie tohto pisomného zoznamu
prijatych opatreni a jeho predloZenie v urcenej lehote poskytovatel'om,

d) vyzadovat’ od prijimatel’a splnenie prijatych opatreni v lehote urcenej poskytovatel'om,

e) vyzadovat’ od prijimatela predlozenie dokumentacie preukazujucej splnenie prijatych
opatreni po uplynuti lehoty podl'a predchddzajiceho pismena,

f) overit’ splnenie prijatych opatreni,

g) osoby poverené na vykon financnej kontroly na mieste st oprdvnené v nevyhnutnom
rozsahu za podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch!?) okrem opravneni
uvedenych v predchadzajucich pismenach tohto bodu, vstupovat’ do objektu, zariadenia,
prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok prijimatel’a alebo tretej osoby!'!) alebo
vstupovat do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej
hospodarskej ¢innosti.

8. V suvislosti s aplikaciou zdkona o finan¢nej kontrole je poskytovatel' pri vykondvani
kontroly formou AFK a FKnM povinny:

a) potvrdit’ prijimatelovi alebo tretej osobe'') odobratie poskytnutych originalov alebo
uradne osvedcenych fotokopii dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii,
dokumentov a inych podkladov suvisiacich s AFK alebo FKnM a zabezpecit’ ich riadnu
ochranu pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuZitim (uvedené potvrdenie sa vydava,
ak poskytovatel' ziada o poskytnutie podkladov nad rdmec definovany Zmluvou
o poskytnuti RP); tieto veci poskytovatel’ vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali,
ak nie st potrebné na konanie podl'a Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla
osobitnych predpisov,'?)

1) § 20 ods. 2 pism. a) zdkona ¢. 357/2015 Z. z..

12y Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 46/1993 Z. z. o Slovenskej informacénej sluzbe v zneni neskorsich
predpisov.
Zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov.
Zakon ¢. 500/2022 Z. z. o Vojenskom spravodajstve.

13) Napriklad zékon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich prepisov, zdkon
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov; zékon Narodnej rady
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b) oboznamit’ prijimatel’a s ndvrhom ciastkovej spravy alebo s navrhom spravy z kontroly
jeho dorucenim, ak boli zistené nedostatky a poucit’ ho o moznosti podat’ v Iehote urcene;j
poskytovatel'om pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam,
k lehote na predlozeného pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenym v navrhu Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly,

c) preverit’ opodstatnenost’ namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam,
k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie
prijatych opatreni uvedenym v navrhu ¢iastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly
a zohladnit’ opodstatnené namietky v Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
a neopodstatnenost’ namietok spolu s odovodnenim neopodstatnenosti oznamit’
prijimatelovi v Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly,

d) zaslat Ciastkovu spravu alebo spravu z kontroly prijimatel’ovi,

e) oznamit’ podozrenie zo spachania trestného Cinu, priestupku alebo zo spachania iné¢ho
spravneho deliktu orgdnom prisluSnym podl'a Trestné¢ho poriadku alebo podl'a osobitnych
predpisov'?) pri¢om tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretel’a v navrhu
¢iastkovej spravy, navrhu spravy z kontroly, ¢iastkovej sprave alebo v sprave z kontroly
neuvadzaju.

8.2. Administrativna finan¢na kontrola

1. Vykon AFK prebieha podl'a ustanovenia § 8 zdkona o finan¢nej kontrole.

2. Poskytovatel’ kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo Zmluvy
o poskytnuti RP, z legislativy SR a zo zdkona o verejnom obstaravani.

3. Cinnostou poskytovatel'a nie je dotknuta vyluéna a kone¢na zodpovednost’ prijimatel’a ako
verejného obstardvatela, obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 zdkona
o verejnom obstardvani za vykonanie VO pri dodrZani vSeobecne zdvéznych pravnych
predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a Zmluvy o poskytnuti RP a dalsich
metodickych dokumentov. Podobne cinnostou poskytovatel'a nie je dotknutd vylu¢na
a kone¢na zodpovednost’ prijimatel'a, ktory nie je povinny obstaravat podla zdkona
o verejnom obstaravani, za hospodarne vynakladanie finan¢nych prostriedkov.

4. Cielom AFK vyuctovania projektu je zabezpeCenie splnenia zakonnosti, spravnosti
a opravnenosti predlozenych vydavkov a ostatnych skutoc¢nosti uvedenych vo vecnom
vyhodnoteni realizacie podporeného projektu a finanénom vyuctovani pouzitia RP, vratane
podpornej dokumentacie, a ich saladu so Zmluvou o poskytnuti RP, legislativou EU a SR.

5. Poskytovatel v ramci kontroly overi tiez sulad vyuctovania prijimatela a podpornej
dokumentacie s legislativou EU a SR najmi s ohPadom na zasadu riadneho finanéného
hospodarenia, spravnosti narokovanych vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajicich
prijimatelovi zo Zmluvy o poskytnuti RP a z legislativy EU a SR.

Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorSich predpisov; zdkon ¢. 136/2001
Z. z. o ochrane hospodarskej sut'aze a o zmene a doplneni zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb.
0 organizacii ministerstiev a ostatnych tustrednych organov Statnej spravy Slovenskej republiky v zneni
neskorSich predpisov v zneni neskorSich predpisov; zdkon €. 153/ 2001 Z. z. o prokuratare v zneni neskorsich
predpisov; Civilny sporovy poriadok v zneni neskorSich predpisov, Civilny mimosporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov; Spravny stdny poriadok v zneni neskorsich predpisov.
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6. Poskytovatel’ je opravneny overit deklarované vydavky a ostatné skutoCnosti uvedené

vo vyuctovani aj formou FKnM. Ak sa vykonava AFK aj FKnM tej istej finan¢nej operacie
alebo jej Casti sti¢asne, poskytovatel mdze vypracovat’ spolo¢ny navrh Ciastkovej spravy
alebo spolo¢ny navrh spravy a spolocna ciastkova sprava alebo spolo¢nd sprava z AFK
a FKnM podrla ustanovenia § 22 ods. 1 zakona o finan¢nej kontrole.

. Ak poskytovatel pocas AFK vyuacltovania zisti, ze je potrebné udaje v suvislosti

s deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto¢nostami uvedenymi vo vytuctovani zo strany
prijimatel’a doplnit’ alebo zmenit' (napr. bol chybne vyplneny formular vyuctovania, bola
chybajuca podporna dokumentécia, bola nespravne vyplnend podpornd dokumentacia resp.
je nedostato¢na pre riadne overenie spolufinancovanych vyrobkov, dodavanych sluzieb,
vykonania ich uhrad), vyzve prijimatel’a na doplnenie tychto udajov prostrednictvom vyzvy
na doplnenie.

8.3. Kontrola verejného obstaravania

1.

Povinnosti prijimatela v stvislosti s predkladanim dokumenticie z VO na kontrolu
poskytovatel'ovi su definované v Zmluve o poskytnuti RP. Prijimatel’ je v zmysle Zmluvy
o poskytnuti RP povinny predloZzit’ poskytovatel'ovi kompletnti dokumentéciu z procesu VO
spdsobom uvedenym v Zmluve o poskytnuti RP v ramci vyuctovania pouZitia RP.

V pripade, Ze sa kontrolou predloZenej dokumentacie z VO zisti, Ze prijimatel porusil zdkon
o verejnom obstaravani a tieto poruSenia mali alebo mohli mat’ vplyv na vysledok VO alebo
obstaravania je povinny vratit’ RP alebo jeho Cast’.

. Mozné porusenia, ich popis a vyska finan¢nej opravy su definované v prilohe Zmluvy

o poskytnuti RP.

Vyska vratenia poskytnutého RP alebo jeho Casti je stanovena v nadvédznosti na zistené
porusenie pravidiel a postupov VO v zmysle zakona o verejnom obstaravani. VSetky
percentudlne sadzby sa tykaju pripadov, ked’ konkrétne porusenie malo alebo mohlo mat’
vplyv na vysledok VO.

8.4. Finan¢na kontrola na mieste

1.

Vykon FKnM prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27 zékona o finan¢nej kontrole.

2. Predmetom a hlavnym cielom FKnM je najmid overenie skutoéného dodania tovarov,

poskytnutia sluzieb a vykonania prac v ramci projektu, ktoré st deklarované v uctovnych
dokladoch a v podpornej dokumentacii k projektu vo vzt'ahu k predlozenym deklarovanym
vydavkom a ostatnych skuto¢nosti uvedenych vo vyuacétovani, k Zmluve o poskytnuti RP,
k legislative EU a SR, ako aj overenie d’alsich skuto&nosti suvisiacich s implementéaciou
projektu a plnenim podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti RP (napr. Gi€tovnictvo
prijimatel’a, archivicia dokumentacie, sulad so Stidtnou alebo minimalnou pomocou),
v zavislosti od predmetu kontroly.

. Predmetom FKnM moézu byt vSetky skutoCnosti stuvisiace s implementaciou projektu

a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti RP, napriklad:

a) kontrola skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania préac
deklarovanych na faktarach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
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poskytovatel'ovi ako podpornii dokumentaciu k deklarovanym vydavkom uvedenym
vo vyuctovani:

1. pri pracach je to najmé stavebny dennik, v ktorom sa chronologicky zaznamenavaja
vSetky udaje o vykonanych stavebnych pracach vo vztahu k spotrebovanému
materialu vratane zameny materialov, odsuhlasenych stavebnym dozorom, k poctu
0s0b, ktoré vykonali stavebné prace a k diZke trvania prac,

ii. v ramci uvedeného sa overuju aj origindly dokladov, ktoré nie su sucastou
dokumentécie k projektu sustredenej u poskytovatel’a,

iii. pri dodavke tovaru su to inventarizacné Cisla nadobudnutého tovaru, identifikacné
Cislo tovaru, dodacie listy a uc¢tovné zdznamy,

iv. pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného technického preukazu vydaného
pre prijimatel’a,

b) kontrola realizacie aktivit projektu v zmysle Zmluvy o poskytnuti RP,

c) kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti RP (vystupmi projektu
vyjadrenymi merate'nymi ukazovatel'mi, rozpoctom, harmonogramom realizicie aktivit
projektu a pod.), prip. kontrola plnenia dalSich podmienok uvedenych v Zmluve
o poskytnuti RP,

d) kontrola, ¢i prijimatel predkladd spravne informacie ohladom fyzického pokroku
realizacie projektu a plnenia si d’alSich povinnosti vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti
RP,

e) kontrola, ¢i su v u¢tovnom systéme prijimatela zatctované vSetky skuto¢nosti, ktoré
sa tykaju projektu a st predmetom uUc¢tovnictva podla zdkona o Uctovnictve, a to bud’
na analytickych ucétoch v cleneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej
evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov
bez vytvorenia analytickych U¢tov v Cleneni podla jednotlivych projektov, ak uctuja
v sustave podvojného Uctovnictva, alebo v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym
oznacenim projektu v i€tovnych zapisoch, ak Gctuja v sustave jednoduchého uctovnictva,
ak ide o prijimatela, ktory je uctovnou jednotkou. V pripade, ak prijimatel nie je
uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zdvizkov, prijmov a vydavkov tykajticich
sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch
v nich,

f) kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania a vratenia
nevycerpan¢ho RP alebo odvod vynosov,

g) kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o finan¢nt kontrolu VO, ale napr. o overenie
suladu dokumentacie predlozenej poskytovatelovi s dokumentaciou archivovanou
prijimatel'om),

h) kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti publicity,

1) kontrola povinnosti prijimatela poistit’ alebo zabezpecit poistenie majetku
nadobudnutého z prostriedkov RP, ak relevantné podl'a Zmluvy o poskytnuti RP,

J) kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia minimalnej pomoci, ak relevantné,
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k) kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK,
FKnM, resp. spolocnej AFK a FKnM),

1) kontrola, ¢i prijimatel’ uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v origindlnom
vyhotoveni v sulade so v§eobecne zaviznymi platnymi pravnymi predpismi,

m)kontrola neprekryvania sa vydavkov,

n) konflikt zdujmov,

o) kontrola vecnej, ¢asovej, uzemnej opravnenosti vydavkov,

p) kontrola hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti vydavkov,
q) kontrola opravnenosti vydavkov vo vztahu k ciel'ovej skupine,

r) kontrola preukazatelnosti a realnosti predlozenia dokladov suvisiacich s deklarovanymi
vydavkami.

. Ak poskytovatel' nevie ziskat' primerané uistenie o spravnosti a zdkonnosti vydavkov
na zéklade minimdlne stanovenej jednej FKnM, vykona poskytovatel’ viacero FKnM.

. Poskytovatel’ oznami prijimatel'ovi a tretej osobe!!) termin zacatia a ciel’ vykonu FKnM, a to
v zévislosti od dohodnutého sposobu komunikacie medzi prijimatelom a poskytovatelom
stanovenom v Zmluve o poskytnuti RP.

. Poskytovatel' oznamuje termin a ciel’ zacatia fyzického vykonu FKnM vopred, najneskor
privstupe do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok
prijimatel'a/partnera alebo tretej osoby,'!) alebo pri vstupe do obydlia, ak sa pouziva aj
na podnikanie alebo na vykonéavanie inej hospodarskej ¢innosti.

. Na vykonanie FKnM mdze poskytovatel' prizvat’ zamestnancov inych orgénov verejnej
spravy alebo inych pravnickych osob alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to
oddvodnené osobitnou povahou FKnM. U¢ast’ prizvanych 0sob na FKnM sa povazuje za iny
ukon vo vSeobecnom ziujme.

. FKnM vykonévaji zamestnanci poskytovatela na zédklade pisomného poverenia na vykon
FKnM, pri¢om predmetna kontrola je vykonavand minimalne dvoma osobami. Povereni
zamestnanci poskytovatel'a s povinni preukazat’ sa pri zacati fyzického vykonu kontroly
prijimatel'ovi pisomnym poverenim na vykonanie FKnM a umoZnit’ nahliadnut’ do preukazu
totoZznosti alebo sluzobného preukazu.

. Poskytovatel’ je opravneny vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku alebo na pozemok prijimatela, do obydlia, ktoré¢ prijimatel’ pouziva
na podnikanie alebo na vykonéavanie hospodarskej ¢innosti, ak je to nevyhnutné na vykon
FKnM.

. Prava a povinnosti poskytovatel'a a prijimatel’a pri vykone kontroly upravuje Zmluva
o poskytnuti RP a zakon o finan¢nej kontrole.

. Prijimatel’ (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) ako povinnd osoba je v zmysle
ustanovenia § 21 ods. 3 a 4 zdkona o financ¢nej kontrole povinny najma:
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a) vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrZat’ sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ jej
zacatie a riadny priebeh,

b) oboznamit pri zacati FKnM c¢lenov kontrolnej skupiny a prizvana osobu
s bezpe¢nostnymi predpismi, ktoré sa vztahuji na priestory, v ktorych sa vykonava
FKnM,

¢) umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo
na vykonévanie inej hospodarskej ¢innosti,

d) predlozit’ ¢lenom kontrolnej skupiny na vyziadanie vysledky kontrol alebo auditov
vykonanych inymi organmi a prijimatel'om, ktoré suvisia s FKnM,

e) predlozit’ v lehote a v rozsahu ur€enych ¢lenmi kontrolnej skupiny vyziadané originaly
alebo tradne osvedcené fotokdpie dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pamétovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenia, informécie,
dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM a vydat’ im na ich vyziadanie pisomné
potvrdenie o ich Uplnosti a umoznit’ im vyhotovovat’ si fotokdpie tychto podkladov,

f) poskytnut’ stcinnost’ clenom kontrolnej skupiny,

g) prijat’ v lehote urcenej poskytovatel'om opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych
v Ciastkovej sprave alebo v sprave z kontroly a odstranit’ priciny ich vzniku,

h) predlozit’ poskytovatel'ovi v urcenej lehote pisomny zoznam prijatych opatrent,

1) prepracovat’ a predlozit v lehote urcenej poskytovatelom pisomny zoznam prijatych
opatreni, ak poskytovatel’ vyzadoval jeho prepracovanie a predloZzenie,

J) splnit prijaté opatrenia v lehote urcenej poskytovatel'om,

k) predlozit na vyzvu poskytovatela dokumentaciu preukazujucu splnenie prijatych
opatrent.

. Pre potreby vykonu FKnM z hladiska uctovnictva je prijimatel’ povinny zabezpecit
nasledovné doklady:

a) uctovy rozvrh vytlaceny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou
analytickych uctov pre projekt (¢islo uctu a ndzov),

b) knihu doslych faktlr s vyzna¢enim jednotlivych faktir v ramci projektu,
c¢) saldo konto dodavatel'ov Gctu 321 xxx pre dany projekt,

d) uctovné zapisy v uctovnych knihach preukazujiice zauctovanie prislusnej faktary, jej
uhrady a zaradenia do majetku (v pripade obstarania majetku) v ti€tovnictve prijimatela.

. Zéroven je prijimatel’ povinny dodrZiavat’ ustanovenia Zmluvy o poskytnuti RP.

. Na FKnM resp. na vyziadanie poskytovatel'a predklad4 prijimatel’ v pripade obstarania
stavebnych prac aj nasledujice dokumenty:

a) projektova a vykresova dokumentécia;

b) stavebny dennik (Casti stavebného dennika prisliichajice k obdobiu, ktoré sa zachytavaju
na supisoch vykonanych prac) by mal obsahovat’:

1. den, mesiac, rok;
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ii. pocet pracovnikov na stavbe podl'a remesiel;
iii. teplotu vzduchu, pocasie;
iv. cas zaciatku a skonCenia préc na stavbe;

v. podla stavebnych objektov a prevadzkovych suborov roz¢lenené vykonané stavebné
a montdzne prace;

vi. podpis a peciatka stavbyveduceho a stavebného dozoru;

¢) zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach: zistovaci protokol o vykonanych
stavebnych pracach je prilohou faktary, kde zhotovitel’ potvrdzuje podpisom opravnenej
osoby a peciatkou zhotovitel'a, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch st v sulade
so skuto¢nostou a predstavuju poziadavky zhotovitela uplatnené v ramci zmluvy
s uspesnym uchadzacom. K uvedenému dokladu sa priklada stpis vykonanych prac
a ostatné doklady zhotovitel'a v stilade so zmluvou s uspesnym uchadzatom. V pripade,
7e tieto doklady spinaju vyssie uvedené skutodnosti, nemusi byt zistovaci protokol
o vykonanych stavebnych pracach samostatnym dokumentom.

8.5. Vystupy z kontroly projektu a ukoncenie kontroly projektu

1.

Vystupom z kazdej AFK a FKnM je &iastkova sprava alebo sprava z kontroly. Ciastkova
sprava z kontroly sa moze vypracovat v pripadoch podla § 22 ods. 2 zakona o finan¢nej
kontrole.

AFK a FKnM je mozné ukon¢it’ aj vyhotovenim zdznamu o zastaveni finan¢nej kontroly.
Zaznamom mozno finanénu kontrolu ukonéit v pripade, ak finan¢nd kontrola bola
pozastavena z dovodov hodnych osobitného zretela (t. j. v pripade prekazky, ktora
znemoznuje vykon financnej kontroly, napr. spidt’ vzatim dokumenticie predloZenej
na vykon AFK zo strany prijimatela).

. 'V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel' vypracuje navrh

Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z kontroly a doruc¢i ho prijimatel'ovi pisomne. Navrh
Ciastkovej spravy alebo navrh spravy z kontroly sa povaZuje za doruceny aj ak ho prijimatel’
odmietne prevziat’, a to dlom odmietnutia prevzatia. Ak navrh Ciastkovej spravy alebo navrh
spravy z kontroly nie je moZné dorucit’ na adresu prijimatel’a, navrh ¢iastkovej spravy alebo
navrh spravy sa povazuje za doruceny diom vratenia nedoruceného navrhu ciastkove;j
spravy z kontroly alebo navrhu spravy z kontroly poskytovatel'ovi, aj ked’ sa o tom prijimatel’
nedozvedel (fikcia dorucenia).

V pripade, ak prijimatel’ namieta skutocnosti uvedené v névrhu ciastkovej spravy alebo
v navrhu spravy z kontroly, je povinny dorucit namietky poskytovatelovi pisomne
minimalne do 5 pracovnych dni odo dia dorucenia navrhu ¢iastkovej spravy alebo navrhu
spravy z kontroly, pricom presna lehota na dorucenie namietok bude stanovend v navrhu
Ciastkovej spravy alebo v navrhu spravy z kontroly.

. Poskytovatel' komunikuje s prijimatel'om ohl'adne zasielania navrhu ¢iastkovej spravy alebo

navrhu spravy z kontroly a Ciastkovej spravy alebo spravy z kontroly v zmysle postupov
definovanych vo VZP, pricom podrobnosti oh'adom doruc¢ovania st upravené aj v tejto
prirucke.
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10.

11.

12.

. Poskytovatel' povazuje za doruCenie namietok konkrétny den v zavislosti od spdsobu

predlozenia dokumentacie v nadvéznosti na sposob komunikacie medzi prijimatel'om
a poskytovatelom uvedeny v tejto prirucke. Poskytovatel preveri opodstatnenost
pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v névrhu Ciastkovej spravy alebo
v navrhu spravy z kontroly.

.V pripade, ak poskytovatel' neakceptuje namietky podané prijimatel'om, resp. prijimatel’

v stanovenej lehote nedoru¢i namietky, resp. ak prijimatel’ doru¢i ozndmenie, Ze nema
namietky k navrhu ciastkovej spravy alebo k néavrhu spravy z kontroly, poskytovatel
vypracuje a zasle Ciastkovu spravu alebo spravu z kontroly prijimatel’ovi.

. Ak poskytovatel' uplne alebo sc¢asti akceptuje namietky podané prijimatel'om, zohl'adni

opodstatnenost’ tychto namietok v ¢iastkovej sprave alebo v sprave z kontroly a zasle tuto
spravu prijimatelovi.

. Za moment ukoncenia kontroly je povazovany moment odoslania spravy z kontroly

prijimatelovi v zmysle postupov definovanych vo VZP av tejto prirucky. Zaslanim
Ciastkovej spravy z kontroly je skoncend ta Cast’ financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova
sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak v rdmci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel ¢iastkovl
spravu alebo spravu z kontroly a zaSle ju prijimatel'ovi. Momentom ukoncenia kontroly
je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim Cciastkovej spravy z kontroly je
skoncena ta cast’ finan¢nej kontroly, ktorej sa ¢iastkova sprava z kontroly tyka.

Ak poskytovatel’ z vlastného podnetu alebo z podnetu d’alSich 0s6b po zaslani ¢iastkove;j
spravy alebo spravy z kontroly zisti, Ze skuto¢nosti uvedené v Ciastkovej sprave z kontroly
alebo v sprave z kontroly nie s spravne, vykond opitovnll kontrolu v zmysle zdkona
o finan¢nej kontrole.

Ak su po skonceni AFK, resp. FKnM zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé
nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast’ Ciastkovej spravy alebo spravy,
ktorej sa oprava tyka, sa zasle prijimatelovi a vSetkym, ktorym bola povodna ciastkova
sprava alebo sprava zaslana.

UKONCENIE REALIZACIE PROJEKTU

. Ukoncenie realizacie projektu - projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému

ukonceniu projektu (skutocne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu), doslo k finanénému
ukonceniu projektu (prijimatel’ uhradil vSetky opravnené vydavky, prijimatel’ predlozil
finan¢né vyuctovanie projektu, ktoré bolo zo strany poskytovatela schvalené), prijimatel’
udrzal vytvorené pracovné miesta a predlozil aj zaverecnu ,, Sprdvu o realizacii projektu .

. Realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukoncenu v kalendarny den, kedy prijimatel splnil

nasledujuce podmienky:
a) fyzicky sa zrealizovali aktivity projektu;

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatel'ovi, prijimatel’ ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia a z vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie RP, aj ho uviedol
do uzivania. Splnenie tejto podmienky sa preukazuje najmai:
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1. predlozenim kolauda¢ného rozhodnutia bez takych vad a nedorobkov, ktoré maju
alebo m6zu mat’ vplyv na funk¢nost’, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost’
kolaudacného rozhodnutia je prijimatel povinny preukazat poskytovatelovi
bezodkladne po nadobudnuti jeho pravoplatnosti, alebo

ii. preberacim protokolom, odovzdavacim protokolom, dodacim listom alebo inym
vhodnym dokumentom, ktory je podpisany; ak je predmetom projektu zariadenie,
dokumentécia, ind hnutel'ni vec, pravo alebo ind majetkovd hodnota, pri¢om
z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou) musi vyplyvat
prijatie predmetu projektu prijimatelom a ak to vyplyva z vyzvy na predkladanie
ziadosti o poskytnutie RP a charakteru plnenia prevadzkyschopnost predmetu
projektu, alebo

iii. predlozenim rozhodnutia o pred¢asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia o doc¢asnom
uzivani stavby, priCom vady a nedorobky v nich uvedené nemaji alebo nemo6zu mat’
vplyv na funk¢nost’ stavby, ktord je predmetom projektu; prijimatel’ je povinny
predlozit’ zacatie kolaudacného konania najneskor ku diiu predlozenia vyuctovania ak
relevantné alebo zaradenie stavby do uzivania, technického zhodnotenia stavby
do uzivania, alebo

iv. inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, uréitym a zrozumitelnym
spOsobom vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany prijimatelovi a/alebo bol
so sthlasom prijimatela sfunkéneny, resp. aplikovany alebo zrealizovany tak, ako
sa to predpokladalo v schvélenej Ziadosti o poskytnutie RP, alebo

v. predloZenim vyuctovania vratane vecného vyhodnotenia s uvedenim dna, ku ktorému
doslo k ukonceniu poslednej aktivity projektu (ak nie je relevantnd a mozné jedna
z vySSie uvedenych moZnosti s ohl'adom na povahu predmetu projektu);

c¢) predmet projektu bol riadne zrealizovany alebo aplikovany, resp. sa splnil tak, ako sa to
predpokladalo v schvélenej ziadosti o poskytnutie RP.

3. Prijimatel’ je povinny predloZit’ poskytovatel'ovi vyuctovanie RP v termine definovanom
v Zmluve o poskytnuti RP a zaroven je povinny spolu s vylictovanim predloZit’ originaly,
alebo fotokopie dokladov preukazujucich ukoncenie realizacie aktivit projektu uvedenych
vyssie.

10.PUBLICITA PROJEKTU

1. Prijimatel’ je povinny pri zabezpeCovani informovania verejnosti postupovat’ v sulade
so Zmluvou o poskytnuti RP.

2. Prijimatel’ je povinny pri informovani médii o podporenom projekte a pri podujatiach
konanych v suvislosti s tymto projektom, alebo pri propagécii projektu uviest, Ze bol
realizovany s finan¢nou podporou poskytovatela, a to uvedenim nasledovného textu:
»Realizované s finan¢nou podporou Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora najmenej rozvinutych okresov*
a loga poskytovatela.

3. Informadcia o projekte by mala obsahovat’ najma:

a) ndzov prijimatela,
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[\9)

[99)

I

5.

6.

b) Cislo Zmluvy o poskytnuti RP,

c) ucel poskytnutia RP,

d) vysku RP podl'a Zmluvy o poskytnuti RP,
e) oznacenie prislusného planu rozvoja NRO,

f) text: ,,Realizované s financnou podporou Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora najmenej rozvinutych
okresov*,

g) logo poskytovaterla.

Rovnakym sposobom prijimatel’ oznaci aj vystupy podporeného projektu (napr. nalepenim
informacného plagatu na dvere stavby, zrekonStruovanych priestorov, oznacenim
zakupeného technického vybavenia alebo iného vybavenia podla ucelu pouzitia RP).
V pripade pochybnosti odporu¢ame prijimatel'ovi konzultovat’ oznacenie s poskytovatel'om.

. Prijimatel’ je povinny minimalne 10 kalendarnych dni pred realizdciou podujatia v rdmci

podporeného projektu poslat’ poskytovatelovi na e-mailovi adresu uvedent vo VZP
pozvanku alebo oznamenie o uskuto¢neni podujatia s uvedenim programu, terminu a miesta
realizacie, kde uvedie ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP. Pozvanka musi byt’ zreteI'ne oznacena
textom: ,,Realizované s financnou podporou Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie Slovenskej republiky — program Podpora najmenej rozvinutych okresov*
a logom poskytovatela.

. Potrebné loga st dostupné na webovom sidle poskytovatela.”)

.UCHOVAVANIE DOKUMENTACIE

. Prijimatel’ je povinny uchovavat’ dokumentéciu k projektu v sulade s pravnymi predpismi

SR!4).

Prijimatel’ uchovava dokumenty ako origindly alebo ako tradne overené fotokopie
originalov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokopie, mikrofiSe alebo elektronické verzie
dokumentov prijimatel’ uchovéava ako origindly pdvodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe prijimatel’ uchovava v sulade
so zdkonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

Uctovna dokumentaciu tykajlicu sa projektu je prijimatel’ povinny uchovavat’ a ochranovat’
v sulade so zdkonom o uctovnictve.

Pre ul'ah¢enie kontroly projektu zo strany prislusnych organov je prijimatel’ povinny:

a) skontrolovat’ evidenciu dokumentov, ktord zaru¢i po celit dobu uchovavania rovnaka
hodnovernost’ (oznac¢enie dokumentov, trvanlivost' CD nosicov a pod.),

14Y Napriklad zakon ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskorsich predpisov; zdkon ¢.431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov; zdkon ¢. 305/2013 Z. z.
o elektronickej podobe vykonu posobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.
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b)

d)

f)

g)

h)

zabezpedit, aby dokumenticia spiiiala stanovené naleZitosti (podpis Statutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby, peciatku (ak relevantné), ¢islo Zmluvy o poskytnuti RP
a pod.),

v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii originaly dokumentov (napr.
mzdové vykazy, faktry), prijimatel je povinny na vyziadanie opravnenych osob
predlozit’ original dokumentacie,

vykonat’ kontrolu analytickych uctov v c¢leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uctov v Cleneni podla jednotlivych projektov a ich stladu
s uctovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat’ vypisy z analytického uctovania,

urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny
supis majetku prilozit’ k uchovavanej dokumentacii; na sipise majetku musi byt jasne
identifikovany ndzov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej organizacie,

uchovavat’ vSetky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v rdmci informovania
a publicity (letaky, publikacie, CD a in¢),

pripojit k uchovavanej dokumentéicii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi
subjektmi, ktord je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna,

v stvislosti s povinnostou prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou alebo auditom, overit’ uplnost’ dokumentov vztahujtcich sa k plneniu
opatreni (zdznam, zépis a pod.) a prilozit’ k uchovévanej dokumentécii.

12.PRILOHY

Eall

ol

Sprava o realizacii projektu

Preukézanie nérastu alebo ubytku pracovnych miest u prijimatela

Evidencia obsadzovania alebo preobsadzovania pracovnych miest

Vyhlasenie o vyuziti podporenej infraStruktiry nehospodarskeho charakteru na doplnkové
hospodarske ucely

Vypocet kapacity infraStruktury za rok .....

Finan¢né vyuctovanie regionalneho prispevku
Avizo o platbe
Pracovny vykaz

48



