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USMERNENIE K VYUCTOVANIU, OPRAVNENOSTI
A NEOPRAVNENOSTI VYDAVKOV A ZUCTOVANIU DOTACI

Prijimatel dotdcie je povinny pouZit dotaciu a prostriedky spolufinancovania v zmysle § 19 ods.
1 a 3 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o rozpoctovych pravidlach”)
vylucne na uGcel uvedeny v schvdlenom projekte podla schvaleného Struktirovaného rozpoctu
s komentarom.

Pri pouziti financnych prostriedkov musi byt zabezpetena maximalna hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost. Vydavky musia byt zdévodnené, identifikovatelné, kontrolovatelné a dokladované
fakturami alebo inymi u¢tovnymi dokladmi, ktoré su v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.
Vydavky musia byt naleZite zaznamenané v Uctovnej evidencii prijimatela dotacie.

Poskytnuta dotdciu je prijimatel povinny pouZit:

do 31. marca 2026 a vyuétovat najneskdér do 15. mdja 2026, pricom okamihom zadiatku
opravneného obdobia je den vyhlasenia vyzvy (6. marec 2026).

Vyuctovanie dotacie

A. Predkladanie vyuctovania

Prijimatel dotacie je povinny k vyuétovaniu dotacie vyplnit formular vyucétovania vytlacit ho,
opatrit ho odtlackom peciatky a podpisat. Nasledne ho elektronicky spolu s kdpiami Uctovnych
dokladov predlozi ministerstvu prostrednictvom Ustredného portdlu verejnej spravy alebo
prostrednictvom e-mailu na e-mailovu adresu startupy@mirri.gov.sk.

Vyuctovanie dotacie sa prekladd do 15. maja 2026. Pre urenie dodrZania terminu na predloZenie
vylUctovania dotdcie je rozhodujuci datum dorucenia Ministerstvu investicii, regiondlneho
rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky prostrednictvom ustredného portalu verejnej
spravy alebo prostrednictvom e-mailu uvedeného v bode 1 pism. A.

V pripade, Ze prijimatel dotécie nie je schopny dodrzat stanoveny termin vyuctovania dotécie, je
povinny poziadat ministerstvo o prediZenie terminu. Ziadost musi byt ministerstvu zaslana
najneskor do 20 pracovnych dni pred stanovenym terminom vytctovania. Ministerstvo nie je
povinné Ziadosti vyhoviet. O prediZeni/nepredizeni terminu na predloZenie vyuétovania dotacie
je prijimatel dotacie informovany.

Ak prijimatel dotdcie nepredloZi v stanovenom termine vyuctovanie dotdcie ako aj vyuctovanie
spolufinancovania projektu (Zavere¢na sprava), alebo neodstrani nedostatky v tychto
vyuctovaniach v lehote uvedenej vo vyzve poskytovatela, je povinny vratit v plnom rozsahu
penazny ekvivalent poskytnutej dotdcie.

Formular vyuctovania obsahuje tieto Casti:

a) vecné vyhodnotenie projektu vo forme zdverecnej spravy,
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b) finan¢né vyuctovanie spolufinancovania projektu spolu s ¢estnym vyhlasenim,

c) galéria — cast vyuctovania, kde prikladate napr. obrazovi dokumentaciu, fotografie, pdf
format letakov, skeny prezencnych listin (vSetky prezencné listiny ako 1 sken/subor) a pod.

6. Vecné vyhodnotenie projektu vo forme zaverecnej spravy obsahuje:
a) spravu s podrobnym hodnotenim naplnenia ciela, zhodnotenim vyznamu a prinosu projektu,

b) iné informacie nevyhnutné pre posudenie realizacie projektu.

7. Finanéné vyuctovanie spolufinancovania dotacie musi byt vypracované v stlade so zdkonom o
Uctovnictve, s predloZzenim pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii dokladov (vratane
fotokdpii uctovnych dokladov) preukazujicich pouZitie spolufinancovania dotacie. Zaviaznym
podkladom vyuctovania je schvaleny rozpocet, ktory je prilohou zmluvy o poskytnuti dotécie.
Sucastou vyucétovania je:

a) vycislenie vysky vydavkov spolufinancovania projektu,

b) pisomné potvrdenie (resp. Ccestné vyhlasenie) Statutdarneho zastupcu alebo prislusnej
zodpovednej osoby prijimatela o formalnej a vecnej spravnosti vyuctovania,

c) uvedenie miesta, na ktorom sa nachadzaju origindly dokladov suvisiace s poskytnutou
dotaciou u prijimatela.

Prijimatel predklada vyuctovanie dotacie spolu s ¢estnym vyhldsenim a financ¢né vyuctovanie
spolufinancovania projektu.

B. Opravnené vydavky

B.1 Cestovné vydavky
1. Do oprdvnenych vydavkov patria ndklady na spiato¢nu letenku do miesta konania podujatia a
z miesta konania podujatia, ako aj naklady na ubytovanie najviac v termine od 17. marca 2026
do 21. marca 2026.

2. Cestovné vydavky st vydavky v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov.

3. Vramci cestovnych nahrad (tuzemské alebo zahraniéné pracovné cesty) je mozné dokladovat
nasledujicim spésobom:

a) listina preukazujuca zmluvny vztah (napr. pracovna zmluva, dohoda o vykonani prace,
dohoda o brigadnickej praci $tudentov?’, dohoda o pracovnej éinnosti),

b) cestovny prikaz — kompletne vyplneny a podpisany,

1 Neoddelitelnou je suéastou aj potvrdenie o Statute Studenta, oznamenie a ¢estné vyhlasenie k dohode o brigadnickej préci
Studentov na Ucely uplatnenia prava podla § 227a zakona ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni zdkona ¢. 413/2012
Z. 1.
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cestovny listok — vlak, autobus, letenka (boarding pass) a pod., doklad o Uhrade, objednavka
a faktura (ak relevantné),

d) ubytovanie — doklad o Uhrade, objedndvka a faktura (ak relevantné),

e) pri vyuziti suikromného motorového vozidla pre sluzobné Gcely: faktura alebo pokladni¢ny

f)

blok ERP z nakupu pohonnych hmoét (dalej len ,,PHM"), kdpia technického preukazu, sposob
vypoctu oprdvnenych vydavkov na pohonné hmoty, dohodu o pouziti sukromného
motorového vozidla, doklad o zdkonnom poisteni motorového vozidla a doklad o jeho
zaplateni na prislusny rok, prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri hotovostnej platbe
cestovného vydavku, resp. vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe cestovného
vydavku), doklad za parkovné,

za cestovné vydavky sa povazuju aj vydavky spojené s dopravou os6b na zdklade objednavky
resp. zmluvy/faktury,

g) pri vyuziti sluzobného motorového vozidla: képia technického preukazu, doklad o zakonnom

poisteni motorového vozidla a doklad o jeho zaplateni na prislusny rok, kniha jazd, faktura
alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, prijmovy a vydavkovy pokladni¢ny doklad pri
hotovostnej platbe cestovného vydavku, resp. vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej
platbe cestovného vydavku), doklad za parkovné.

B.2 Vydavky na tovary a sluzby

Vydavky na tovary Ci sluzby su vypldcané formou faktury (pripadne podla podmienok zmluvy,
napr. zmluva o dielo, mandatna zmluva, prikaznd zmluva, autorskd zmluva, zmluva o
spolupraci). Podkladom na vyplatenie poskytnutej sluzby/tovaru je objednavka resp. zmluva,
ktord upravuje poskytnutie predmetnej ¢innosti (napr. zmluva o poskytnuti sluzby/dodani
sluzby/tovaru, zmluva o prenajme priestorov a pod.).

Medzi opravnené vydavky na sluzby a tovary patria najma:

a) vydavky za ubytovanie, stravu a obcerstvenie, hygienické zabezpecenie, realizatorov,
Ucastnikov projektovych aktivit a pod.,

b) externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu.

K ndkupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

a) blok z elektronickej registracnej pokladnice,

b) prijmovy/vydavkovy pokladniény doklad — PLNE VYPLNENY a podpisany oboma stranami

c) dokumenty vztahujlce sa k verejnému obstaravaniu (prieskum trhu, zaznamy a pod.),

d) zmluva o dodani tovaru/sluzby alebo objednavka (prikaznd/mandatna zmluva, zmluva o
dielo; vratane rozpisu podla poloZiek),

e) faktura, dodaci list — ak na fakture nie je uvedené, Ze slUZi zaroven ako dodaci list (prevzatie
tovaru musi byt podpisané objednavatelom),

f)  vypis z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe),

g) vykaz prace o vykonanej ¢innosti za prislusné obdobie, protokol o odovzdani a prevzati prac
(prevzatie vykonanej prace musi byt podpisané objednéavatelom).
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B.5 Iné opravnené vydavky
1. Ostatné vydavky, ktoré su skutoCne vynalozené a preukazatelné pocas realizacie projektu vo
forme nékladov alebo vydavkov za predpokladu, Ze si nevyhnutné pre Ucely projektu.

2. Knakupom na iné opravnené vydavky sa prikladaju tieto doklady:

a)
b)

c)
d)
e)

zmluva o poskytnuti/dodani tovaru/sluzby alebo objednavka,

faktura, dodaci list — ak na fakture nie je uvedené, Ze slizi zaroven ako dodaci list (prevzatie
tovaru musi byt podpisané objednavatelom),

vypis z bankového Uctu (pri bezhotovostnej platbe),

blok z elektronickej registra¢nej pokladnice,

prijmovy/vydavkovy pokladniény doklad — PLNE VYPLNENY a podpisany oboma stranami.

C. Neopravnené vydavky

1. Neopravnenymi vydavkami su spravidla vydavky, ktoré neprispievaju k dosahovaniu cielov
projektu, nie su pre jeho realizaciu nevyhnutné. Su to najma tieto vydavky:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
)
k)

Uhrada zavazkov z predchadzajucich rokov,

refunddcia vydavkov uhradenych v predchadzajicich rokoch,

vydavky na beznu prevadzku a spravu prijimatela,

vydavky, ktoré by vznikli aj v pripade neuskutoénenia projektu,

vydavky nezahrnuté do rozpoctu opravneného projektu,

vydavky, ktoré nie su dolozené prislusnymi uctovnymi dokladmi,

vydavky, ktoré vzniknu tretim osobam a nie st uhradené kone¢nym prijimatelom,

pokuty a pendle,

vydavky vzniknuté/uhradené mimo opravneného obdobia projektu,

vydavky nevztahujlce sa na schvaleny projekt,

vydavky na uhradu dane z pridanej hodnoty platitelovi dane z pridanej hodnoty, ak si moze
uplatnit odpoditanie dane z pridanej hodnoty,

vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie nedostatocne odovodnené, alebo
nepreukazané,

vydavky deklarované v suvislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré konecny
prijimatel pobera iny grant alebo prispevok zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky
alebo Eurdpskej unie

Uhrada vydavkov na spravu prijimatela,

p) ¢innost na ktord ma Ziadatel podla osobitného predpisu2 poskytnuté prostriedky z
verejného rozpoctu.

2 Napriklad zékon €. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskorsich predpisov, § 5 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a

o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Vyuctovanie vydavkov obsahuje aj doklady suvisiace s vydavkami v ramci spolufinancovania
projektu. Spolufinancovanie formou nefinan¢ného vkladu zo strany Ziadatela nie je pripustné.

Zuctovanie dotacii

1. Poutzitie dotacii podlieha povinnému zuctovaniu so Statnym rozpoctom.




