Príručka pre žiadateľa
Cieľom príručky je poskytnúť informácie žiadateľom o finančný príspevok na projekty euroregionálnych aktivít, aby mohli správne vyplniť žiadosť, pripraviť projekt.
Ministerstvo výstavby a regionálneho rozvoja Slovenskej republiky poskytuje finančný príspevok na projekty, ktoré sú zamerané na realizáciu euroregionálnych aktivít v zmysle zákona č. 539/2008 Z. z. o podpore regionálneho rozvoja. 
Finančný príspevok sa poskytne na základe rozhodnutia ministra podľa zmluvy o poskytnutí finančného príspevku na projekt uzatvorenej medzi ministerstvom a žiadateľom o finančný príspevok na projekt. 

Pre poskytnutie finančného príspevku na projekt je potrebné podať písomnú žiadosť. Žiadosť o poskytnutie finančného príspevku na projekt doručí slovenská časť euroregiónu ministerstvu v lehote určenej vo výzve, ktorú ministerstvo zverejní na svojej internetovej stránke. 

Po doručení žiadosti a projektu zamestnanci Ministerstva výstavby a regionálneho rozvoja Slovenskej republiky uskutočnia formálne hodnotenie (skontrolujú všetky potrebné náležitosti žiadosti). Projekty, ktoré prešli formálnym hodnotením, v anonymite budú postúpené na odborné hodnotenie členom odbornej hodnotiacej komisie. Odborná hodnotiaca komisia hodnotí cezhraničný dopad, uskutočniteľnosť a udržateľnosť projektov. 

O výške poskytnutého finančného príspevku na projekt a počte podporených projektov zameraných na realizáciu euroregionálnych aktivít rozhoduje v zmysle zákona č. 539/2008 Z. z. o podpore regionálneho rozvoja minister výstavby a regionálneho rozvoja SR na základe hodnotenia odbornej hodnotiacej komisie.

Elektronické doručenie žiadosti

Žiadosť a projekt v elektronickej podobe zasielajte na e-mailové adresy ildiko.tuba@build.gov.sk, jarmila.brutenicova@build.gov.sk. Do predmetu správy uveďte „ERZ – názov združenia – skrátený názov projektu“ (príklad: ERZ – Centrope z. p. o. – Chodníčky).
Žiadosť o poskytnutie finančného príspevku na projekt

Vzor žiadosti o poskytnutie finančného príspevku na projekt je uvedený v prílohe výzvy. 
V bode 5. „Realizované projekty“ žiadame uviesť žiadateľom realizované projekty za posledné 2 roky.
K žiadosti sa majú priložiť nasledovné prílohy:
1. výpis z registra záujmových združení právnických osôb, 

2. stanovy žiadateľa o finančný príspevok na projekt (priložte originál alebo overenú fotokópiu),

3. schválený plán činnosti žiadateľa o finančný príspevok na projekt na príslušný kalendárny rok – podpísaný štatutárom, 

4. projekt zameraný na realizáciu euroregionálnych aktivít, ktorého prílohu tvorí aj rozpočet a čestné vyhlásenie o partnerstve a o pravdivosti údajov,
5. podpísaná dohoda o cezhraničnej spolupráci,

6. potvrdenie od príslušného správcu dane s výnimkou správcu dane, ktorým je obec, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nemá evidované daňové nedoplatky, nie staršie ako tri mesiace,

7. potvrdenie Sociálnej poisťovne, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nemá evidované nedoplatky sociálneho poistenia a nedoplatky príspevkov na starobné dôchodkové sporenie svojich zamestnancov, nie staršie ako tri mesiace,

8. potvrdenie od zdravotných poisťovní, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nemá evidované nedoplatky na zdravotnom poistení svojich zamestnancov, nie staršie ako tri mesiace , 
9. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nie je v likvidácii,

10. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nepodal návrh na vyhlásenie konkurzu alebo na povolenie reštrukturalizácie, 

11. čestné vyhlásenie o tom, že  proti žiadateľovi o finančný príspevok na projekt nebol  podaný návrh na vyhlásenie konkurzu alebo na povolenie reštrukturalizácie, alebo že súd nezastavil konkurzné konanie pre nedostatok majetku,

12. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľovi o finančný príspevok na projekt nebolo doručené upovedomenie o začatí exekučného konania,

13. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt neporušil zákaz nelegálneho zamestnávania,

14. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt nemá iné nedoplatky voči štátnemu rozpočtu,

15. čestné vyhlásenie o tom, že žiadateľ o finančný príspevok na projekt zabezpečí spolufinancovanie účelu finančného príspevku na projekt najmenej vo výške 10 % z celkových nákladov na projekt zameraný na realizáciu euroregionálnych aktivít z vlastných zdrojov. 

Projekt zameraný na realizáciu euroregionálnych aktivít

Pri príprave projektu je nevyhnutné klásť dôraz na cezhraničný aspekt, ktorý predstavuje základnú podmienku pri hodnotení projektov. Každý projekt musí mať zahraničného partnera a spoločne realizované aktivity so zahraničným partnerom. 

Formulár projektu je zadefinovaný v programe Excel. V predlohe sú bledou sivou farbou písmen dopísané prípadné poznámky.


Pred tlačením výsledného dokumentu stlačte úroveň 3 až potom zadajte príkaz tlačiť. Týmto spôsobom sa vytlačí celý rozbalený dokument.
Vyplnenie formulára projektu zameraného na realizáciu euroregionálnych aktivít:
Formulár projektu nájdete v súbore „02 projekt“, na pracovnom hárku „Projekt“.
1. názov projektu

Napíšte celý názov projektu, ktorý charakterizuje obsah projektu. Môže byť totožný so skráteným názvom projektu. Názov píšte bez úvodzoviek. 
2. skrátený názov projektu

Napíšte skrátený názov projektu, ktorý má byť veľmi krátky a výstižný. Môže sa využívať pri rýchlej identifikácii projektu. Názov by nemal obsahovať úvodzovky. Skrátený názov projektu uveďte aj pri elektronickom doručení projektu. 
Miesto realizácie projektu

3. kraj

Vyberte si jeden kraj z ponuky, kde sa bude realizovať celý projekt alebo väčšia časť projektu.
4. okres

Vyberte si jeden okres z ponuky kde sa bude realizovať celý projekt alebo väčšia časť projektu.

5. iné

6. V prípade, ak miestom realizácie je viac krajov alebo okresov – dopíšte.

7. celkový rozpočet projektu 
Nevypĺňajte! Čísla sa automaticky zapíšu z rozpočtu projektu. Po zadefinovaní rozpočtu len prekontrolujte! 
8. vlastné zdroje

Nevypĺňajte! Čísla sa automaticky zapíšu z rozpočtu projektu. Po zadefinovaní rozpočtu len prekontrolujte!

9. štátny rozpočet

Nevypĺňajte! Čísla sa automaticky zapíšu z rozpočtu projektu. Po zadefinovaní rozpočtu len prekontrolujte!

10. počet partnerov

Uveďte súčet slovenských a zahraničných partnerov.
11. zahraničný partner

Uveďte počet zahraničných partnerov.

Účel projektu

12. účel projektu

Účel projektu má naplniť výstupy projektu, zahrnuté v cieľoch projektu. 
Jeden projekt má mať iba jeden účel projektu, ktorý má byť jasne definovaný  a určovať dôvod, pre ktorý má byť projekt realizovaný. Účel je na rozdiel od cieľov nemerateľný a viac-menej abstraktný. 

Príklady:

· návštevníci našich internetových stránok budú presvedčení, o význame existencie ERZ.

· Chceme zvýšiť celkovú mieru spokojnosti klientov volajúcich do kancelárie ERZ a to poskytnutím očakávaných informácií. 

· Účelom projektu je zlepšiť kvalitu našich služieb. 

13. cieľová skupina

Uveďte cieľovú skupinu účelu projektu.

14. počet osôb cieľovej skupiny
Uveďte predpokladaný počet osôb cieľovej skupiny. 
15. opodstatnenosť realizácie projektu

Uveďte na základe čoho vznikol námet projektu, či je pokračovaním už realizovaného projektu alebo či vychádza z potrieb prieskumov, analýz alebo z cieľov strategických dokumentov. 
Ciele projektu

16. cieľ projektu

Cieľom rozumieme čo najkonkrétnejšie a najpresnejšie stanovenie toho, čo by sa prostredníctvom plánovaného príspevku malo dosiahnuť (t.j. predmetu a rozsahu projektu).

Splnenie cieľa projektu je predpokladom naplnenia účelu projektu. 

Cieľ by mal byť určený:

a) merateľným predmetom/službou/prácou v požadovanej kvalite,

b) určením času, 

c) plánovanými nákladmi, 

d) a prípadne spokojnosťou cieľovej skupiny.

Cieľ by mal určovať celkovú stratégiu projektu, z ktorej sú pri ešte detailnejšom rozdelení stanovené špecifické ciele a spôsob, akým prispejú k dosiahnutiu cieľa projektu. 

Príklady:
- obnovou počítačovej techniky ERZ chceme dosiahnuť v termíne do 01. marca 2010 skrátenie rozsahu vykonávaných činností o 10% a zvýšenie produktivity o 20% oproti stavu pred jej zakúpením,
- zavedením nového procesného prístupu v riadení ERZ skrátiť čas potrebných na poskytnutie služieb o 15%,
- zvýšiť podiel príjmov z vlastnej činnosti na celkovom rozpočte ERZ zo súčasných 5000 EUR v roku 2009 na 15000 EUR do konca roku 2010,
- získať 75% podiel na počte všetkých pripravených projektov pre programy cezhraničnej spolupráce v kraji/okrese XYZ do decembra 2010,
- zvýšiť povedomie o nebezpečenstve hadov v XYZ z 5% na 10% do septembra 2010,
- zvýšiť u starostov zo všetkých obcí v našom regióne XYZ povedomie o logu, stránke a výsledkoch našej činnosti (ERZ) za predchádzajúci rok zo súčasných 2% na 60% v termíne do januára 2011.

17.  – 20. špecifické ciele 1-5

Uveďte špecifické ciele projektu, ktoré musia spĺňať kritérium SMART:

Specific (špecifické),

Measurable (merateľné),

Agreed upon (odsúhlasené) / Achievable – dosiahnuteľný,

Realistic (realistické),

Time (cost) limited (časovo, príp. nákladovo obmedzené).

21. popis špecifických cieľov projektu

Popíšte špecifické ciele projektu.
Súlad so strategickými dokumentmi
22.
súlad so strategickými dokumentmi A) žiadateľa/partnerov alebo 
23.
súlad so strategickými dokumentmi B) regionálnymi, národnými, medzinárodnými a inými
Žiadame uviesť nadväznosť projektu na konkrétne časti platných rozvojových dokumentov. V časti odkaz uvádzajte aktuálny hypertextový odkaz na dokument, v prípade ak existuje. Zdôvodnite.
Časový plán realizácie projektu
24.
názov aktivity
Uveďte názov aktivity a aktuálnu bunku v časovom pláne označte písmenkom „x“. Prekliknutím na ďalšiu pozíciu označená bunka sa vyfarbí. 
Trvanie projektu je maximálne 8 mesiacov. Ukončenie je najneskôr 31. 12. 2010.
Popis aktivít
25. – 43. názov aktivít
Uveďte názov aktivity ako bolo uvedené pri časovom pláne (bod 24.) a popíšte ich. Uvádzajte aj miesto realizácie aktivity, náklady na aktivitu v merných jednotkách (ich zdôvodnenie), ako aj termín konania aktivity a konkrétne zapojenie partnera do aktivity. Uvádzajte aj zodpovedný subjekt za aktivitu. Výkon konkrétnych osôb uvádzajte v osobohodinách.
Očakávané výstupy a dopady aktivít projektu
44. číslo aktivity
Uveďte názov a číslo aktivity ako bolo uvedené pri časovom pláne (bod 24.).
45. výstup
Výstupom projektu rozumieme každú hmotnú položku s merateľnými technickými, ekonomickými a užívateľskými vlastnosťami, ktorú má projekt, alebo jeho časť vytvoriť. 

Výstup projektu môže byť priebežný, alebo konečný. 

Priebežný výstup projektu je každá položka, potrebná na vytvorenie ďalšieho výstupu. 

Konečný výstup je taká súčasť produktu projektu, ktorá zostáva vo vlastníctve žiadateľa, resp. príjemcu a realizátora projektu, ale je predmetom schvaľovania poskytovateľom pomoci (MVRR SR). Výstup projektu sa často používa iba pre označenie konečného výstupu projektu. 

Užívateľskou vlastnosťou je kapacita a kvalita budúceho produktu projektu. 

Technická vlastnosť je súbor konštrukčných, materiálových a technologických vlastností budúceho produktu projektu.

46. dopad
Dopadom je akýkoľvek dôsledok realizácie aktivít projektu (na cieľovú skupinu). Prejavujú sa zvyčajne až s odstupom určitého času. Môžeme ich rozdeliť na plánovane a neplánované, pozitívne a negatívne, priame alebo nepriame.

47. zdôvodnenie
Zdôvodnite výstupy alebo dopady podľa potreby.
Očakávané dopady projektu
Uveďte dopady projektu podľa predlohy.
48. na cezhraničnú spoluprácu
49. ekonomické
50. sociálne
51. územné

52. iné

Udržateľnosť projektu

53. spôsob zabezpečenia
54. zodpovednosť
Uveďte zodpovedný subjekt (žiadateľ alebo partner) z ponuky.

55. spôsob
Čo najvýstižnejšie a najjednoduchšie opíšte konkrétne kroky udržateľnosti projektu (osoba, vyčlenenie finančných prostriedkov, inštitúcie, využiteľnosť výsledkov z projektu) 
Publicita projektu

K jednotlivým (56.) formám publicity uveďte (57.) médium, (58.) mernú jednotku a (59.) termín.
Vzdelávacie aktivity, konferencie, semináre, workshopy, výstavy, kolokvia a podujatia zamerané na rôzne výročia, môžu byť zahrnuté len do projektovej položky „Publicita projektu“, ktorá bude limitovaná do výšky 30% z celkovej sumy poskytnutej na projekt. Projekty so zameraním na predmetné aktivity uvedené v položkách „Účel projektu“ a „Ciele projektu“ budú považované za nesplnenie podmienok výzvy.

Identifikácia žiadateľa a partnerov
60. – 69.  Partner č. 

Vyplňte podľa predlohy.

Prílohy 
Rozpočet

Formulár rozpočtu nájdete v súbore „02 projekt“, na pracovnom hárku „Rozpočet“.

Vyplňte tabuľku podľa predlohy. 
V stĺpci „názov aktivity“ uveďte nákladové položky, ktoré vyplývajú z aktivít projektu a vo vedľajšom stĺpci si vyberte z číselníka číslo danej aktivity, ku ktorej nákladová položka patrí.

Do oprávnených nákladov v rámci projektu môžu byť zahrnuté výdavky, ktoré sú spojené s aktivitami projektu okrem kapitálových výdavkov a to od 1. mája 2010 do 31. decembra 2010. 
Pri zadefinovaní personálnych nákladov odporúčame brať do úvahy aktuálne priemerné ohodnotenie danej profesie v danom regióne (napr. 10 Eur na hodinu a na osobu). V priebehu realizácie projektu budú kontrolované pracovné listy. 
Rozpočtovanie oprávnených nákladov v rámci projektu je žiadateľ povinný vypracovať v súlade s úplným znením opatrenia Ministerstva financií Slovenskej republiky z 8.decembra 2004 č. MF/010175/2004-42, ktorým sa ustanovuje druhová klasifikácia, organizačná klasifikácia a ekonomická klasifikácia rozpočtovej klasifikácie v znení opatrenia z 28. marca 2006 (č. MF/008978/2006-421) a opatrenia z 23. apríla 2008 (č. MF/009212/2008-421) (http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=6813).
Čestné vyhlásenie o partnerstve a o pravdivosti údajov
Formulár čestného vyhlásenia o partnerstve a o pravdivosti údajov nájdete v súbore „02 projekt“, na pracovnom hárku „Čestné vyhlásenie o partnerstve“.

Vyhlásenie o partnerstve podpisuje každý z partnerov - aj tuzemský aj zahraničný.
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