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Uvod
Povinnost' zostavit' pravidla opravnenosti vydavkov na narodnej drovni vychadza z ¢l. 56, ods. 4
Nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 zo 11. jula 2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia

o0 Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa
zruSuje nariadenie (ES) €. 1260/1999:

,Pravidl o opravnenosti vydavkov sa stanovia na vnutrostatnej Grovni okrem vynimiek ustanovenych
v osobitnych nariadeniach pre kazdy fond. Vztahuji sa na cely rozsah vydavkov vykdzanych v ramci
operatného programu.”

Pravidl& opravnenosti vydavkov slovenskych partnerov pre projekty spolufinancované z Programu
cezhraniCnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007 — 2013 (dalej len ,pravidld”)
stanovuju podmienky opravnenosti vyd avkov v sulade s pravnymi predpismi Eurdpskeho spologenstva
a Slovenskej republiky. Pravidla taktieZ vychadzaju zo skisenosti Riadiaceho organu v obdobi 2004 —
2006.
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1.

Vychodiské pre posudzovanie opravnenosti vydavkov

1.1 Pravne predpisy ES:

Nariadenie Rady (ES) €.1083/2006 z 11.jula 2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia
o0 Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym
sa zruSuje nariadenie (ES) €. 1260/1999 (dalej len ,VSeobecné nariadenie*)

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €.1080/2006 z 5.jula 2006 o Europskom fonde
regiondlneho rozvoja a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) 1783/1999 (dalej len ,nariadenie
0 ERDF)

Nariadenie Komisie (ES) ¢.1828/2006 z 8.decembra 2006, ktorym sa stanovuji vykonava cie
pravidla nariadenia Rady (ES) ¢.1083/2006 ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia
0 Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde
a nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 o Eurépskom fonde regiona Ineho
rozvoja (dalej len ,Implementacné nariadenie")

1.2 Z&kladné pravne predpisy SR:

Zakon €. 503/2001 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni zakona €. 351/2004 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov;

Zékon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov;

Zékon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorSich predpisov;

Z&kon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich
predpisov

Z&kon €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorsich predpisov;

Zéakon €. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich Gzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsich predpisov;

Zéakon €. 440/2000 Z. z. o spravach finannej kontroly v zneni neskorSich predpisov v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vnatornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona €. 618/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 575/2001 Z. z. o organiz&cii Cinnosti vIady a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov;

Zakon €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej sprévy na obce
a na vysSie uzemné celky v zneni neskorSich predpisov;

Zéakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov;

Zéakon €. 147/1997 Z. z. o neinvestiénych fondoch a o doplneni zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky €. 207/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 83/1990 Z. z. 0 zdruZovani ob&anov v zneni neskorsich predpisov;

Zé&kon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov;

Z&kon €. 40/1966 Zb. Obciansky zékonnik v zneni neskorsich predpisov;

Zéakon €. 50/1976 Z. z. Stavebny zakon v zneni neskorSich predpisov a slvisiaca legislativa platna
pre investinu vystavbu v SR;

Zéakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov;

Zakon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov;

Zéakon €. 520/2006 Z. z. Gplné znenie zakona €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov;
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Zé&kon €. 275/2006 Z. z. o informalnych systémoch verejnej spravy a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona €. 678/2006 Z. z., 385/2008 Z. z. a 553 /2008 Z. z.;
Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

Ostatné predpisy a dokumenty

Materialy NO, materialy Ministerstva financii SR a iné materidly schvalené uzneseniami viady SR:
Uznesenie viady SR ¢&. 833/2006 z 8. oktdbra 2006 k navrhu systému riadenia SF a KF
na programove obdobie 2007-2013 - z&kladna verzia;

Uznesenie vlady SR ¢&. 835/2006 z 8. oktébra 2006 k Systému finanéného riadenia SF a KF
na programove obdobie 2007-2013 - z&kladné verzia;

Uznesenie vlady SR €. 217/2007 k sprave o stave pripravenosti Slovenskej republiky na Cerpanie
Strukturélnych fondov a Kohézneho fondu v programovom obdobi 2007 - 2013 (stav k 15. februaru
2007);

Uznesenie vlady SR €. 140/2005 zo 16. februéara 2005 k stratégii konkurenciescho pnosti Slovenska
do roku 2010 (Lisabonska stratégia pre Slovensko).

Uvedené pravne predpisy je potrebné pouZivat v platnom zneni, jednotlivé novelizacie v tomto materiali
nebudd uvadzané. Pri urCovani opravnenosti vydavkov je nutné reSpektovat’ slvisiace pr avne predpisy
ES a SR.

1.3 Definicie zakladnych pojmov

Certifikacny organ (CO) - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt menovany
Clenskym Statom za ucelom certifikovania vykazov vydavkov a Ziadosti o platbu predtym, ako sa zaSli
Eurépskej komisii (EK). Ulohy certifikacného organu bude zabezpecovat Odbor certifikacie
na Ministerstve regionalneho rozvoja Polskej republiky so sidlom vo VarSave.

Certifikat - dokument vyplneny narodnym kontrolorom potvrdzujuci sumu opravnenych vydavkov
zo sumy deklarovanych vydavkov partnerom. Prilohou certifikatu je zoznam deklarovanych vydavkov
certifikovany kontrolorom, ktory narodny kontrolor vystavi na zaklade zoznamu deklarovanych
vydavkov.

Defi — dfiom sa rozumie kalendamny den, pokial nie je uvedené i nak.

Eurdpsky fond regionélneho rozvoja (ERDF) - jeden z hlavnych néstrojov Strukturéinej a regionélnej
politiky ES, ktorého ciefom je prispievat k rozvoju najmenej rozvinutych regiénov Eurépskej Gnie
a Uzemnej spolupraci.

Finan&ny prispevok (FP) - prostriedky EU a $tatneho rozpo&tu uréené na financovanie Projektu.

Hlavny cezhrani¢ny partner (HCP) - ak je viac partnerov z druhej strany hranice ako je VP, urCi
sa spomedzi nich hlavny cezhrani¢ny partner. HCP je spravidla ten, ktory ma na opacnej strane hrani ce
najvacsiu finanénd ucast, najvyssi podiel aktivit na projekte, pripadne najvacsi dopad projektu.
V pripade ak je VP z Polska je s HCP podpisana Zmluva o spolufinancovani zo Statneho rozpoctu SR
a nasledne s mu prevadzané prostriedky SR za v3etkych slov enskych partnerov.

Monitorovacia sprava (MS) - komplexnd sprdva o postupe v realizcii jednotlivych aktivit projektu
a o udrzani projektu. Sprava, ktord poskytuje VP a vSetci PP prislusnému narodnému kontroldrovi
za svoju Cast projektu sa pre Ucely tejto p ublikacie nazyva Ciastkova MS a sprava, ktoru vypracuva VP
za cely projekt a predklada na STS sa nazyva suhrnnéd MS.

Narodny kontroldr — subjekt vykonavajlci kontrolu realizacie aktivit projektu u VP/PP; v Slovenskej
republike je narodnym kontrolorom MVRR SR, v Polskej republike st to Vojvodské drady
v Malopol'skom, Sliezskom a Podkarpatskom regione.

Narodny organ (NO) - Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR, podporuje RO pri koordinacii
relevantnych aktivit programu v Slovenskej republike. NO zabe zpec€uje, okrem iného, preplacanie
finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu slovenskym VP a PP.
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Neopravnené vydavky - vydavky, ktoré st v rozpore so zmluvou o FP, podmienkami stanovenymi
v programovych dokumentoch nariadeniach EK, usmerneniach, metodika ch a priruckdch RO a NO
apod. Su to vydavky, ktoré nemdzu byt spolufinancované zo Strukturalnych fondov ani Statneho
rozpoCtu. Pokial tieto vydavky v priebehu realizacie projektu vzniknd, musia byt vzdy financované
z inych zdrojov neZ z prispevku EU a SR poskytnutého vramci Programu.

Nezrovnalost™ - akékolvek poruSenie legislativy Eurdpskych spoloCenstiev, ktoré vyplyva z konania
alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom €oho je alebo by bolo poSkodenie
vSeobecného rozpoctu Eurdpskych spoloCenstiev alebo rozpoCtov nimi spravovanych, a to bud
znizenim alebo stratou vynosov plyndcich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurépskych
spoloCenstiev alebo zapoCitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu Spolo€enstva.

Operacny program (Program) - dokument predloZeny €lenskym Statom a schvaleny EK, ktory urCuje
stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktora sa ma realizovat's pomocou ERDF.

Opréavnené vydavky — Vydavky, ktoré boli skutone vynaloZzené pocas obdobia realizacie aktivi t
projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli vynaloZzené na projekty vybrané
na podporu v ramci Programu v sulade so stanovenymi kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi
predpismi EU a zmluvou o poskytnuti FP. Vydavok musi byt primerany a vynalozeny v silade
s principmi hospodérnosti, Ucelnosti a efektivnosti. Opréavneny vydavok musi spifiat podmienky
stanovené eurdpskou a néarodnou legislativou a podmienky stanovené RO resp. NO.

Organ auditu (OA)- narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly
od riadiaceho a certifikaného organu, ureny Clenskym Statom pre kazdy operaCny program
a zodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia a kontroly. Organ auditu sidli v Pol'sku
(Generalny inSpektorat pre financnd kontrolu — Ministerstvo financii so sidlom vo VarSave).

Partner projektu (PP alebo partner) — kaZzdy subjekt realizujlci projekt v rdmci Ciela 3 cezhranicnej
spoluprace vykonavajlci operécie na zaklade dohody o spolupraci s VP a ostatnymi partnermi projektu.

Platobna jednotka (PJ) - organizatna zlozka MVRR SR zodpovednd za prevod finanénych
prostriedkov zo Statneho rozpoCtu na spolufinancovanie slovenskym VP a HCP na zéklade vykonania
predbeZnej financnej kontroly pred platbou prijimatelovi .

Pracovny vykaz — snimka pracovného Casu zamestnanca na projekte. Musi obsahovat U(daje
o projekte, funkciu zamestnanca na danom projekte, defi a €as vykonavania aktivity, poCet hodin spolu,
prehlasenie zamestnanca, datum vypracovania a podpis zamestnanca , datum schvélenia a podpis
opravnenej osoby v zmysle internych predpisov organizacie VP/PP.

Prioritna os - jedna z hlavnych zamerov v Programe, ktora sa sklada zo skupiny navzajom suvisiacich
aktivit s konkrétnymi, meratelnymi cielmi.

Programovy manudl - dokument vypracovany spolotne oboma partnerskymi Statmi ako dokument,
ktory obsahovo nadvazuje a blizSie popisuje samotny Program. Definuje jednotlivé oblasti podpory,
oboznamuje uZivatelov s projektovym cyklom a podrobne popisuje procesy a institlcie zapojené
do implementécie Programu.

Riadiaci organ (RO) — Ministerstvo regionalneho rozvoja, odbor Gizemnej spoluprace, Polska republika.
ZabezpeCuje celkovy dohlad nad implementaciou programu, zodpoveda za pripravu riadiacich
a kontrolnych  systémov, zodpoveda za vyber projektov v sulade so schvalenymi proceddrami
a pravidlami, vypracovava vyrocné a zaverecné spravy o implementacii programu.

Spolo¢ny monitorovaci vybor (SMV) - orgéan zriadeny riadiacim organom pre Program po konzultacii
s partnermi, ktory je zodpovedny za monitorovanie pokroku v realizcii priorit a ciefov stanovenych
v Programe a za schvalovanie zmien v Programe a schvalovanie projektov.

Spolocny technicky sekretariat — (STS) - zriadeny v sulade s ¢l. 14, ods. 1 Nariadenia EP a rady
¢. 1080/2006 o ERDF Riadiacim organom. Sidlom STS je mesto Krakov v Polsku. STS je ndpomocny
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Riadiacemu org&nu, SMV a v pripade potreby aj Organu auditu pri vykonévani im prislichajucich dloh.

Uctovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

VedUci partner - subjekt uvedeny v zozname opravnenych Ziadatelov vystupujdci v mene projektového
partnerstva pri projekte, ktorému sl za uCelom realizacie projektu poskytované prostriedky ERDF
a prostriedky Statneho rozpoctu urfené na spolufinancovanie.

Verejné obstaravanie — postupy obstaravania zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb
a uskutocnenie stavebnych prac v zmysle zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov v suvislosti s vyberom dodavatela projektu.

Vlastné zdroje VP/PP - finanCné prostriedky, ktorymi sa podiela VP/PP na financovani projektu
v stanovenej vySke a urCenom podiele. Za tieto zdroje sa povazujl aj tie prostriedky, ktoré prijimatel
ziskal z iného zdroja (okrem zdroja 3tatneho rozpottu a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo
prispevok tretej osoby.

Viydavok - je Ubytok penaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov pefaZznych prostriedkov
v (¢tovnej jednotke (v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov).

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku z ERDF (dalej aj Zmluva o poskytnuti FP z ERDF) -
podrobna zmluva o podpore projektu financovaného zo Strukturalnych fondov a Statneho rozpoctu
uzatvorend medzi Riadiacim organom a Veddcim partnerom ur€ujuca podmienky poskytnutia pomoci,
ako aj préva a povinnosti zi¢astnenych stran.

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku zo SR (dalej aj Zmluva o poskytnuti FP zo SR) - zmluva
0 podpore projektu spolufinancovaného zo Statneho roz poctu uzatvorena medzi Narodnym organom
a slovenskym VP, resp. HCP.

Zoznam deklarovanych vydavkov (ZDV) - formuldr obsahujlci narokované vydavky VP/PP, ktory
zasiela partner narodnému kontrolorovi spolu s povinnymi prilohami, na zaklade ktorého je vystave ny
Certifikat.

Zoznam deklarovanych vydavkov certifikovanych kontrolérom (dalej aj ,,ZDVCK") - zoznam
opravnenych vydavkov vyhotoveny Narodnym kontrolérom po overeni ZDV a jeho priloh, ktory nasledne
zasiela VP/PP. Je povinnou stcastou Certifikatu.

Ziadost o platbu (ZOP) - doklad, ktory pozostava z formuléru Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade
ktorého su prijimatelovi uhradzané prostriedky Strukturalnych fondov a spolufinancovania zo Statneho
rozpocCtu v prislusnom pomere.

1.4 Zoznam skratiek

CO - CertifikaCny organ

CMS - Ciastkova monitorovacia sprava

DPH - Dan z pridanej hodnoty

ECV - Evidengné Gislo vozidla

EIA - Proces posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie
ERDF - Eurdpsky fond regionalneho rozvoja
EU - Eurdpska Unia

FP — Financny prispevok

HCP - Hlavny cezhraniCny partner

KF — Kohézny fond
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MF SR - Ministerstvo financii Slovenskej republiky
MS - Monitorovacia sprava

NO - Narodny organ

NUTS - Uzemné Statistické jednotky

OA - Organ auditu

OP - Operacny program

PJ - Platobnd jednotka

PP — Partner projektu

RO - Riadiaci organ

SMV - Spolo¢ny monitorovaci vybor

SR - Slovenska republika

STS - Spolo€ny technicky sekretariat

SR - Statny rozpodet

VO - Verejné obstaravanie

VP - Vedci partner

ZDV - Zoznam deklarovanych vydavkov

ZDVCK - Zoznam deklarovanych vydavkov certifikovany kontrolérom
ZOP - Ziadost o platbu
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2 Zakladné pravidla opravnenosti vydavkov
2.1 VSeobecné vymedzenie opravnenosti vydavkov

Opravnenost vynaloZzenych vydavkov bude v Slovenskej republike kontrolovan& Odborom cezhranicnej
spoluprace na Ministerstve vystavby a regionalneho rozvoja SR (dalej aj MVRR SR) pocas celej doby
realizacie projektu na zaklade predlozeneho zoznamu deklarovanych vydavkov a s tym sdvisiacimi
dokladmi a dokumentaciou. V tejto sdvislosti moze dojst k prehodnoteniu oprévnenosti jednotlivych
vydavkov oproti predlozenému zoznamu. Na naklady uvedené v Ziadosti a schvalené Spolo¢nym
monitorovacim vyborom nevznikd automaticky narok. Rozhodujice je stanovisko narodnych
kontrolérov  z Odboru  cezhranicnej spoluprace  MVRR SR pri vlastnej realizacii projektu
a pri potvrdzovani legalnosti, spravnosti, hospodarnosti, efektivnosti a opravnenosti uskutoénenych
vydavkov.

Opravnenost vynaloZenych vydavkov v sivislosti s realizaciou projektu bude posudzovana individualne
tak, aby bol opravneny vydavok vynaloZeny v suvislosti s dosiahnutim ciela projektu, ktory je v stlade
s cielmi danej prioritnej osi. Pocas hodnotenia a kontroly projektu bude overované, Ci vydavky projektu
planované v rozpocte Ziadosti o finanény prispevok sl opravnené, i sU prim erané a stanovené
vstlade s principmi hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti. Vydavky, ktoré nie si v sllade
s opravnenymi vydavkami projektu alebo vydavky, ktoré vznikli poCas realizacie projektu, ale s nad
ramec rozpoCtovych vydavkov projektu uvedenyc h v zmluve o poskytnuti FP z ERDF, je VP/PP povinni
uhradit' z vlastnych zdrojov, pokial Spoloény monitorovaci vybor resp. RO nerozhodne inak. O takito
zmenu je kazdy zG¢astneny partner projektu povinny poziadat STS spésobom stanovenym RO.

Z&kladnymi principmi pri overovani opravnenosti vydavkov su:

e vydavky musia byt v sulade s eurépskou a slovenskou legislativou a s operathym programom
vratane nadvézujlcich dokumentov;
¢ vydavky musia byt schvalené a potvrdené zmluvou o poskytnuti finanéného prispevku;
e vydavky musia byt primerané (musia zodpovedat obvyklym cendm v danom mieste a Case),
nevyhnutné a musia byt vynaloZené v sulade s principmi:
a) hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani ciefov projektu);
b) Ucelnosti (priama vézba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu);
c) efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu);
e vydavky musia byt identifikovatelné a preukédzatefné a musia byt doloZzené uctovnymi dokladmi,
ktoré su riadne evidované u jednotlivych partnerov v stlade s platnou legislativou;
e vydavky musia byt riadne zaplatené a zdokladované.

Partneri projektu musia preukazat priamu vazbu medzi opravnenymi vydavkami a danym projektom.
Vzhladom k tomu, Ze partner projektu ma moznost v obmedzenej miere volit sumu vydavkov
vynaloZenych na pinenie nevyhnutné na realizaciu projektu (napr. vyber cenovo najvyhodnejSej ponuky
v pomere ku kvalite), plati vo vSeobecnej rovine zasada primeranosti a hospodarnosti. Vydavky musia
byt priblizne v rovnakej sume ako obvyklé ceny na trhu, v opacnom pripade nebudu akceptované.

2.2 Casové opravnenost vydavkov
Z hladiska Casovej opravnenosti rozliSujeme dva typy vydavkov:

a) Vydavky tykajuce sa nakladov na pripravu projektu! vzniknutych vobdobi od 1. 1. 2007
do datumu registracie ziadosti 0 FP na STS. Zaroven plati, Ze tieto naklady musia byt uhradené

1 Ide o vydavky spojené s pripravou Ziadosti o finanény prispevok vratane povinnych priloh Ziadosti a dalSej dokumentécie, ktora je
nevyhnutna pre predloZenie projektovej Ziadosti napr. dokumentécia pre stavebné konanie, podkladové Stidie k Ziadosti o FP,
dokumentéacia EIA, cestovné k partnerovi v dobe pripravy a konzultacie projektu, naklady na vypracovanie formularu Ziadosti o FP a pod.
a vydavky na vykonanie vyberovych konani na dodavatela, pokial boli vykonané pred ukongenim kontroly prijatelnosti projektu. V ramci
tychto 5% vydavkov na pripravu sa nedaji uplatnit Ziadne vydavky na vybavenie, & uZ investicného/neinvesticného Ci
hmotného/nehmotného charakteru.
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najneskér do konca prvého monitorovacieho obdobia a musia byt obsiahnuté v 1. Ciastkovej MS.
Vyska nékladov na pripravu projektu méZe dosahovat max. 5 % celkovych oprvnenych nékladov
projektu, ale nie viac ako 60 000 EUR u kazdého VP/PP zvlast. Uvedenych 5 % vydavkov
na pripravu projektu sa vypocita zo sumy schvélenej Spoloénym monitorovacim vyborom. Ak sa
zniZi suma celkovych opravnenych nakladov na zaklade rozhodnutia SMV, znamena to, Ze sa zniZi
z&klad, z ktorého sa vypocita 5 % ur€enych na pripravu projektu.

b) vydavky za realizované projektové aktivity , ktoré vznikli po registracii projektovej Ziadosti o FP
zo strany STS. Tento datum sa vztahuje aj na realizaciu nakladov aj na ich dhradu. STS zverejni
tento datum na internetovej stranke Programu. Ak sa zniZi suma celkovych opravnenych nékladov
na zaklade rozhodnutia SMV, a na kratend poloZku v rozpocCte sa viaZe ina rozpoctova polozka, je
potrebné zvazit kratenie aj tejto polozky. Ide napr. o pripady, kedy by vydavky na investicie neboli
povaZzované za opravnené a rozpocet projektu by zahfiial aj vydavky spojené s pripravou procesu
verejného obstaravania tejto investicie.

Koniec obdobia opravnenosti vydavkov na potreby vylctovania s Eurdpskou Komisiou (EK) je
31. decembra 2015. Z tohto dévodu sa odporuca, aby projekty skon€ili svoju implementaciu v termine
najneskor do 31.12.2014, aby bol dostatocny ¢as na predloZenie zaverecnych monitorovacich sprav
projektu a pre RO na ukoncenie Programu v roku 2015.

Vy&Sie uvedené rozliSenie opravnenosti vydavkov z Casoveho hladiska sa netyka projektov technickej
pomoci, kde velkost ani charakter vydavkov nie je pred dtumom spinenia kritérii opravnenosti projektu
limitovana za podmienky, Ze takyto projekt je schvaleny na zasadnuti SMV, resp. v pisomnej procedure,
opravnenost vydavkov projektov technickej pomoci je od 1. 1. 2007.

Konecny termin opravnenosti vydavkov je pre kaZzdy projekt dany terminom ukonCenia realizacie
projektu a terminom predloZenia zavere¢ného ZDV spolu so Zaverecnou monitorovacou spravou. Aby
bol dany vydavok opravneny, musi uctovny pripad tykajuci sa tohto vydavku vznikndt najneskér v de
ukonCenia realizacie projektu a musi byt do predloZenia Zoznamu deklarovanych vydavkov
preukazatelne uhradeny.

V ramci Programu nie je mozné spéatné financovanie uz ukonéenych projektov.
2.3 Uzemna opravnenost vydavkov

Opravnenymi oblastami, v ramci ktorych je mozné realizovat projekty s finanénym prispevkom
z Operacného programu cezhranicnej spoluprace Polsko — Slovenska republika, st oblasti pohranicia
na urovni NUTS Il rozprestierajucich sa na Uzemi Slovenskej a Polskej republiky. V Slovenskej
republike to st Gizemia samospravnych krajov PreSov a Zilina a v Pol'skej republike Gzemia — NUTS Il
(subregiony): Bielsko-bialski, Nowosadecki, Krosniefisko-przemyski a NUTS IV (okresy):

e OSwiecimski (subregion Krakowsko -tarnowski — NUTS II),
e Pszczyhski (subregion centralny Slaski (Sliezsky) — NUTS IlI),
e Rzeszowskia Rzeszow grodzki (subregion Rzeszowsko -tarnobrzeski).

VSetky aktivity opravnenych partnerov implementované mimo hlavnych podporovanych oblasti
su podporené sumou vo vySke najviac 20% prispevku ERDF.

Uzemna opravnenost je podrobnejsie popisana v Programovom manudli v Casti 1.1 Uzemna
opravnenost partnerov a projektov a v Casti 6.4.2. Cestovné.

2.4 Dokladovanie a Uctovné spracovanie realizovanych vydavkov

Opréavnenost vydavkov musi byt preukazatelnd v Uctovnictve Gctovnej jednotky a vSetky Uctovné
pripady musia byt doloZené uctovnymi dokladmi. DoloZenie opravnenych vyda vkov prostrednictvom
ctovnych dokladov sa riadi siborom pravidiel stanovenych narodnou a eurdpskou legislativou. VP/PP
vedu Gctovnictvo v stlade so zdkonom €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov.
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V rdmci svojho Uctovnictva vedeného v slstave podvojneho alebo v sistave jednoduchého uctovnictva
zaznamenavaju vSetky skutocnosti, ktoré st predmetom uctovnictva, vo vztahu ku konkrétnemu
projektu na osobitnych analytickych dctoch (Cl. 60 Nariadenia rady (ES) €. 1083/2006). Vystupné
zostavy z analytického Uctovnictva vedeného pre potreby projektu (minimalne prehlad prijmov
avydavkov) su partneri projektu povinni predkladat spolu s ostatnou dopliiujicou dokumentéciou
ku kazdému ZDV. Vo vystupoch z analytického Uctovnictva musia byt presne iden tifikovatelné
jednotlivé zaznamy, ktoré sa tykaju vydavkov uvedenych v predlozenom ZDV. Zaznamy v Uctovnictve
a vystupy z uctovnictva musia umozZnit: monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii schvaleného
projektu, vytvorit zéklad pre narokovanie platieb a ulahcit proces overovania a kontroly vydavkov
zo strany riadiaceho organu, narodného organu, platobnej jednotky, certifikatného organu, organu
auditu a Europskej Komisie.

VP/PP musi riadne doloZit opravnené vydavky narokované pre dany projekt prislu§ nymi G&tovnymi
dokladmi, popripade dalSou podpornou dokumentaciou pre dany vydavok. Podpornd dokumentécia
kZDV a CMS sa predklada na prvostupiiovli kontrolu v jednom vyhotoveni. Ak partneri disponuju
minimalne dvoma originalmi uctovnych dokladov, st povinni predloZit' jeden original na prvostupfiovu
kontrolu, pokial maju original len jeden, predloZia jeho overend kdpiu (pokial v texte nie je uvedené
inak).

Pri hodnoteni opravnenosti sa nehodnoti iba povaha vydavkov, ale aj obdobie ich vzniku a ich Ghrada.
ZDV za urcité monitorovacie obdobie predkladd VP/PP vtedy, ak mu v danom monitorovacom obdobi
vznikli vydavky, ktoré si narokuje na preplatenie. Zaroven je povinny doloZit, Ze vydavky vznikli a boli
skuto¢ne uhradené v opravnenom obdobi daného projektu a st v stlade s ¢asovym harmonogramom
realizacie aktivit projektu (tj. zariadenia a materialy, ktoré sa maju vyuZivat pocas celej doby realizacie
projektu nie je mozné obstarat pred ukonCenim projektu). Vydavok musi byt uhradeny v obdobi,
zaktoré bol vystaveny ZDV. Uhradu vydavku VP/PP doklada vypismi z bankového Gétu, resp.
vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi, ktoré musia byt spravne dctovne oCislované.

VPIPP sl opravneni realizovat' platby tykajlce sa realizacie aktivit projektu, ktoré uplatnia ako skutocne
vynaloZené opravnené vydavky v hotovosti vyluéne v pripade, ak suma platby nepresahuje Ciastku
500 € (15 063 Sk) denne, maximalne vSak 1 000 € (30 126 Sk) mesa €ne. Ak prijimatel nedodrzi vysSie
stanovené hotovostné limity, narodny kontrolor moZe klasifikovat s umu, ktora prekro€i hotovostny limit,
ako neopravneny vydavok.

V pripade, Ze VP/PP uhradil urCity vydavok spojeny s projektom v inej mene ako euro, v zozname
deklarovanych vydavkov uvedie tento vydavok preratany na menu euro kurzom, za ktory bol
uskutoCneny nakup. Ak sa kipa neuskutoCriuje s bankou alebo so zmenarfiou, pouZije sa vymenny
referenCny kurz ur€eny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska
v den predchédzajuci diiu vysporiadania obchodu 2.

V pripade vydavkov, ktoré vznikli pred 1.1.2009 v SKK - bude pouZity na vypoCet ,Narokovanej sumy
v EUR" prepocitavaci kurz 30,1260 SKK/EUR. Vysledna suma (teda nie jednotkova cena ale celkova
vypocitany zvySok koneCnej sumy, ktory je nizsi ako polovica jedného eurocenta sa zaokruhluje nadol.
Ak celkovy vypoCitany zvySok koneCnej sumy, ktory sa rovna polovici alebo je vySSi ako polovica
jedného eurocenta sa zaokrhluje nahor na najblizi eurocent.

VP/PP si nem6Zu uplatnit” spolocné vydavky tykajlce sa aktivit realizovanych v rdmci projektu. M6Zu
si uplatnit'len tie vydavky, ktoré mdZe viest do Uctovnictva na zaklade originalnych uctovnych dokladov.

NéleZitosti i¢tovnych a danovych dokladov a ich kontrola

NaleZitosti Gctovnych dokladov si stanovené zakonom o Uctovnictve €. 431/2002 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov. Dariové doklady pouZivané pre preukdzanie opravnenosti musia spliiat

2 7&kon o Gttovnictve
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naleZitosti darfiovych dokladov stanovenych zakonom o DPH atieZ vSeobecné néleZitosti Uctovnych
dokladov. Okrem zakonnych néleZitosti musi byt na predloZenych Gctovnych dokladoch jednoznacne
uvedené, ku ktorému projektu sa vztahujd. Ugtovny doklad musi obsahovat &islo a nazov projektu,
nazvy programov, z ktorych sa budl vydavky VP/PP refundovat a peciatku organizécie VP/PP (ak fiou
disponuje). V pripade, ak si VP/PP projektu neuplatriuje 100 % vydavkov z predloZzeného uctovného
dokladu, je povinny uviest percentudlnu Cast' uplatfiovanej sumy vydavkov a z akych zdrojov bude
financovand zvysna cast sumy vydavkov Gctovného dokladu. Vztah k projektu musi byt definovany
aj na drobnych vydavkoch.

Ugtovny doklad

V zmysle 810 zakona ¢. 431/2002 Z. z. je za uctovny doklad povaZovany preukazatelny dctovny

zéznam, ktory musi obsahovat:

- slovné a Ciselné oznaCenie Uctovného dokladu,

- obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho G¢astnikov,

- penaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

- datum vyhotovenia uctovneho dokladu,

- datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

- podpisovy zéznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v Gctovnej jednotke
a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

- oznaCenie UCtov, na ktorych sa UCtovny pripad zauCtuje v uctovnych je dnotkach uctujdcich
v stistave podvojného Gctovnictva.

Zaroven je potrebné na doklade vyznadit, Ze bola vykonana predbezna finanéna kontrola v sulade
so zakonom €. 502/2001 Z. z. s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal.

Dafovy doklad

NéleZitosti darnovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty uruje zakon €. 222/2004 Z. z.
0 dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

Pri kaZzdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitefnt osobu a pre pravnicku osobu,
ktora nie je zdanitelnou osobou, je platitel povinny vyhotovit faktdru. Platitel je povinny vyhotovit faktaru
aj v pripade, ak je platba prijata pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skoncené.
Platitel vyhotovi faktdru najneskér do 15 dni od vzniku dafovej povinnosti. Ak v kalendarnom mesiaci
vznikne platitelovi dafiova povinnost prijatim jednej alebo viacerych platieb a zaroveri aj dodanim tovaru
alebo dodanim sluzby, na ktoré prijal jednu alebo viac platieb, méZe platitel vyhotovit' jednu faktd ru,
a to najneskér do 15 dni od vzniku posledne] darnovej povinnosti vztahujlcej sa na toto dodanie tovaru
alebo dodanie sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

Fakt(ra musi obsahovat:

- meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, kt ory dodava tovar alebo
sluzbu, a jeho identifikacné €islo pre daf,

- meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru
alebo sluzby a jeho identifikacné Cislo pre dan, ak mu je pridelené,

- poradové Cislo faktary,

- datum, ked bol tovar alebo sluzba dodand, alebo datum, ked bola platba podia odseku 1 prijaté,
ak tento datum mozno urcit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktury,

- datum vyhotovenia faktury,

- mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodan ej sluzby,

- z&klad dane, jednotkovl cenu bez dane a zlavy a rabaty, ak nie st obsiahnuté v jednotkovej cene,

- sadzbu dane alebo Udaj o oslobodeni od dane,

- sumu dane spolu v eurach (resp. v slovenskych korunach).

Faktdra zo zahrani¢ia musi spifiat néleZitosti stanovené legislativou daneho Statu, pricom je potrebné
predloZit na kontrolu jej slovensky preklad. V sllade so Siestou smernicou Rady 77/388/EHS v zneni

verzia 1.1 zo dia 1.6.2009 11



neskorsich predpisov musi jednoznacne uvadzat cenu bez DPH a zodpovedajicu sumu DPH pri kaZdej
sadzbe, a tieZ musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

Kontrola

Uttovné jednotky vykonavajii vecnu a formalnu kontrolu dokladov pred zachytenim Gétovnych pripadov
v (ctovnictve. Vecna kontrola je spravidla vykonavana osobami vykonavajdcimi dand operaciu (napr.
nakup tovarov), formélna kontrola je potom spravidla vykondvana osobami zodpovednymi za spravne
zaucCtovanie uctovnej operacie, potom nasleduje pripojenie uctovného predpisu.

2.5 Pravidla predkladania dokumentacie

Z doévodu zabezpeCenia bezproblémového proce su kontroly predloZenych vydavkov je potrebné, aby
partneri projektu predkladali ZDV vratane potrebnych priloh podfa nasledovnych pravidiel.

Originaly, resp. kopie uctovnych dokladov musia byt usporiadané v zlozkach (Sandnoch) tak, aby bolo
mozné jednoducho vybrat' jednotlivé doklady. Predlozené doklady musia byt o€islované v sulade
s predloZzenym Zoznamom deklarovanych vydavkov a podia toho aj zoradené. Doklady maji byt
zoradené podia jednotlivych rozpoctovych kapitol vzostupne (tj. zacinaju kapitolou ,1. Pe rsonalne
naklady" a koncia kapitolou ,8. Ostatné néklady*) a v ramci kazdej rozpoctovej kapitoly chronologicky.

Kazdy vydavok méa byt zdokladovany prehladne tj. spolu so vSetkou dokumentaciou, ktora sa tyka
daného vydavku (podporna dokumentacia). V ramci podpornej dokumentacie ku konkrétnemu vydavku
ma byt predloZeny aj doklad o Ghrade daného vydavku (tj. nie vSetky uhrady na konci Sanénu, ale vzdy
ku konkrétnemu vydavku). Pokial sa bude doklad o dhrade tykat viacerych vydavkov, VP/PP farebne
vyzna€i na uvedenom doklade konkrétnu Uhradu a zabezpeci, aby ku kazdému vydavku bola zaloZena
fotokOpia tohto dokumentu s oznacenim, v ktorej asti dokumentacie sa nachadza original. V pripade
personalnych vydavkov partnerov je potrebné usporiadat dokumentaciu v zmysle predloZene;
rekapitulacie mzdovych vydavkov, podla jednotlivych zamestnancov (pracovna zmluva resp. dohoda,
pracovny vykaz, doklad o dhrade mzdy. Zaroven za dokumentaciou tykajucou sa daného mesiaca majl
byt zaloZené doklady potvrdzujuce spinenie si odvodovych a dafovych povinnosti zamestnavatela
(vypocty odvodov a doklady o hrade).

Fotodokumentécia a predmety resp. dokumenty potvrdzujice splnenie podmienok publicity majd byt
zaloZené ku konkrétnemu vydavku (vynimkou su atypické predmety alebo predmety, k toré vzhfadom na
svoju velkost' nie je moZzné umiestnit do Sandnu, v danom pripade bude pri vydavku zaloZené
vysvetlenie, kde sa dany predmet alebo dokument nachadza).

NedodrZanie uvedeného spdsobu zoradenia predkladanych dokumentov méZze mat za nasledok
vratenie dokumentacie partnerom projektu na prepracovanie!

2.6 Dokladovanie opravnenych vydavkov podla ich povahy

Nasledujlce kapitoly pojednavaju o spravnom dokladovani jednotlivych druhov vydavkov.
NajCastejSie sa vyskytujlce neopravnené vydavky su definované v Prilohe €. 1.

2.6.1 Personalne vydavky

Vo v8eobecnosti st mzdové vydavky opravnené, pokial sa jednoznacne vztahuji na pracu na projekte,
pricom vSak plati pravidlo, Ze tieto naklady nesmu presiahnut vSeobecne akceptovatelnt droven miezd
na trhu. Maximalne hodinové sadzby pre vybrané pracovné pozicie s uvedené v Prilohe €. 3 tychto
Pravidiel opravnenosti. Osoba, ktorej sa refunduju personalne néklady, musi byt priamo zamestnancom
partnerskej organizacie uvedenej v Ziadosti o FP.

Opravnenymi mzdovymi vydavkami v o veobecnosti su:

- mzdy (do sumy celkovej ceny prace);

- odmeny z dohéd o vykonani prace (praca mimo pracovného pomeru) zamestnanca pracujuceho na
projekte;

verzia 1.1 zo dia 1.6.2009 12



- alikvotnd Cast mzdy zodpovedajlca poctu hodin odpracovanych na projekte (pre pracovnikov, ktori
nepracuju na projekte na piny pracovny Uvazok).

PoZadovand dokumentécia potrebné na dokladovanie mzdovych vydavkov:

- sumarizany harok - Rekapitulacia mzdovych nékladov (priloha €. 5 Prirucky pre Prijimatela) —
Partner projektu vypini sumarizacny harok za oblast pracovno-pravnych vztahov namiesto
doloZenia vyplatnych pasok zamestnancov pracujucich na projekte. VP/PP ku kazdému ZDV,
v ktorom si bude uplatiovat mzdové néklady, predloZi vyplneny sumarizatny harok za kazdého
zamestnanca zvIast, v ktorom kumulativne (aj z predchadzajucich ZDV) uvedie mzdové vydavky
za konkrétneho zamestnanca pracujiceho na projekte. V pripade, ak VP/PP predkladd so ZDV
sumarizaCny harok za takého zamestnanca, ktorému boli vyplatené mzdové vydavky za urCité
mesiace v SKK a dalSie mesiace v eurach, VP/PP predloZi za mzdové vydavky v SKK jeden
sumarizacny harok (uvedeny vydavok zaznamena do ZDV v SKK) a za mzdové vydavky v eurach
dalSi sumarizaCny harok (uvedeny vydavok uvedie do ZDV v eurach). Narodny kontrol6r si méze
vybrat poloZku zo sumarizatného harku, ku ktorej mu VP/PP predloZi uCtovné doklady
na prvostupriovd kontrolu,

- pracovna zmluva (resp. vymenovanie do Statnej sluzby s opisom Statnozamestnaneckého miesta
resp. poverenie Statutara organizacie k vykonu préac na projekte), dohoda o vykonani prace, dohoda
0 pracovnej Cinnosti, dohoda o brigadnickej préci Studentov. Pracovnd zmluva alebo dohoda
o0 vykonani pradce musi obsahovat hlavne nazov projektu, meno a priezvisko zamestnanca,
pracovnll naplii zamestnanca na projekte, pracovné zaradenie zamestnanca na projekte, sumu
mesacnej, resp. hodinovej mzdy, Cislo bankového (ctu zamestnanca pre vyplatenie mzdy. Ak bol
vypracovany dodatok k pracovnej zmluve v sdvislosti s vykonom cCinnosti pre projekt, VP/PP
ho predklada suicasne s pracovnou zmluvou.

- pracovny vykaz (Priloha €. 4 PriruCky pre prijimatela),

- mesacny vykaz do socialnej poistovne,

- mesacny vykaz do zdravotnych poistovni,

- mesacny prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan,

- doklad o Ghrade (miezd, odvodov, dani, a pod.).

Upozornenie: Ak zamestnanec pracuje v organizacii na piny pracovny uvazok a pre ucely projektu
vykonava pracu na zéklade podpisanej dohody o vykonani prace, nemdze byt naplfi prace na piny
pracovny Uvazok zhodné s naplfiou prace, ktori zamestnanec vykonéva na zaklade do hody o vykonani
prace vramci realizicie projektu. NedodrZanie tohto ustanovenia bude mat za nasledok vznik
neopravneného vydavku. Medzi opravnené persondlne vydavky (fudské zdroje) nepatria vydavky
za externé sluzby, mzdové néklady zamestnancov, ktori sa na realizacii projektu nepodielali a ostatné
vydavky na zamestnanca, ktoré nie sO povinni zamestnavatelia odvadzat (napr. prispevky
na dochodkové poistenie, dary, poistné za Skodu spdsobent zamestnévatelovi a pod.) t. patria sem
iba také vydavky, ktoré suvisia s uzatvorenim pracovno-pravneho vztahu podla Zakonnika prace,
Zéakona o Statnej sluzbe.

V pripade, Ze je v ramci projektu odborna znalost alebo sluzba nevyhnutn a neméze byt dosiahnuta
alebo dokonCend internymi zamestnancami organizacie, je nutné ic h zabezpeCit prostrednictvom
externych sluzieb.

Opravnené vydavky “externého personalu” musia spinit nasledovné kritéria:

- préaca musi byt nutna pre realizaciu projektu,

- néklady nesmu presiahnut trhovd cenovu Uroveri podobnej sluzby v krajine odkial VP/PP po chédza,

- musi byt dodrzan4 legislativa EU a narodna legislativa v oblasti verejného obstaravania,

- musi byt zabezpeCeny princip transparentnosti, objektivity a nediskriminacie a vyber najlep3ej
ponuky.

Personélne néklady su blizSie popisané v Programovom manudli v kapitole 6.4.1 a problematike
opravnenosti externych sluZieb sa venuije aj kapitola 2.6.7 tejto prirucky.
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Neplatena dobrovol'na praca

Dobrovolnictvo je vSeobecne slobodne zvolend €innost, konand v prospech projektu bez naroku
na odmenu. Dobrovolnik dava Cast svojho Casu, energie a schopnosti v prospech projektu, ktory
je Casovo aj obsahovo vymedzeny. Za tuto Cinnost nedostava finanéni odmenu. Jedna z foriem
dobrovolnictva je neplatena dobrovolna préaca.

Zmyslom neplatenej dobrovolnej prace ako opravneného vydavku je umoznit prijimatelom, aby mohli
Cast vlastného podielu spolufinancovania projektu ,uhradit formou poskytnutia neplatenej prace, ktoru
prijimatel vykona v prospech projektu. Dobrovolnici poméhaju projektu vo svojom volnom Case a nie
su zamestnancami prijimatela. Pokial plateny zamestnanec dobrovolne vykona pracu navySe, dané
vydavky nie st opravnenym vydavkom.

Pre neplatenu dobrovolnl pracu platia nasledujtce pravidla:

- neplatena dobrovolna €innost sa musi vztahovat k ciefom projektu;

- Cas prijimatelov (napr. vySkoleni G¢astnici) strAveny na projekte nie je moZzné povaZovat za pracu
dobrovolnikov;

- vydavky na pracu vSetkych dobrovolnikov je nutné kalkulovat podfa jednej VP/PP stanovenej
metody;

- pre dokladovanie je nutné predloZit' konecnu evidenciu narokovaného Casu dobrovolnikov (musi
sa viest Uplna, presna a aktualna evidencia, ktora zahrfiuje nielen dochadzku dobrovolnikov, ale
aj popis ich €innosti);

- Ulohy plnené dobrovolnikmi musia zodp ovedat pracovnému zaradeniu a priemernym odmenam.

VSetky prispevky v naturaliach, s vynimkou dobrovolnickej prace, sa povaZujl za neopravnené naklady.

V pripade, Ze dobrovolnicka praca mé byt uznané ako opravneny vydavok, musi spifiat’ nasledovné

naleZitosti:

- mobZe byt len do vysky 5 % z celkovych opravnenych nakladov projektu,

- musi byt nutna pre realiz&ciu projektu a tykat' sa vylu¢ne realizacie projektovych aktivit (napr. G¢ast
na podujati propagujicom projekt nebude opravnena),

- overend priloZzenym pracovnym vypisom,

- ustanovend na zaklade dohody podpisanej pred zaCiatkom konkrétnych projektovych aktivit.
Dohoda ma Specifikovat’ prava a povinnosti dobrovolnika a ma byt uzatvorena pred podpisanim
Zmluvy o poskytnuti FP z ERDF veducim partnerom,

- ma byt objektivne ohodnotena reSpektujic priemernd mzdu v danej oblasti prace v partnerskej
organizécii alebo v obdobnej institlcii v regione,

- musi byt popisand v monitorovacej sprave a podloZzena podpornou dokumentéciou (pracovné
vykazy, atd.).

Ocenenie neplatenej prace dobrovolnikov musi zodpovedat takému oceneniu, ktoré nesmie presiahnut
obvykli cenu v mieste a Case realizicie projektu, max. vSak 4,98 €/hod. (150Sk/hod). Pre ocenenie
prace dobrovolnikov je mozné vyuZit' Statistiky Statistického uradu.

2.6.2 Cestovne vydavky

Opravnenost cestovnych vydavkov je definovana v Slovenskej republike zakonom o cestovnych
nahradach. Opravnené su tuzemské a zahranicné pracovné cesty, ktoré maju priamy sdvis s aktivitami
projektu a musia byt nutné pre jeho efektivnu implementaciu. Zvolend musi byt najekonomickejSia
forma.

Opravnenymi su cestovné a ubytovacie naklady v zmysle vySSie uvedeného zakona o cestovnych
nahradach v ramci opravneného Uzemia Programu a v ramci Eurdpskej Unie. V pripade,
Ze sa v Ziadosti o FP, ktora bola schvalend Monitoro vacim vyborom, vyskytujd cesty, ktoré st mimo
vySSie uvedenej oblasti, musia byt predmetom schvalenia zo strany STS, aby boli opravnené. Takéto
naklady budl povaZované za oprdvnené len v oddvodnenych pripadoch, ak je dok&zany ich prospech
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v slvislosti s dosiahnutim cielov projektu. V pripade ciest a ubytovania planovanych vopred, mimo
Uzemia EU sa preto odportca ich relevantny popis a zdévodnenie uZ vo formulari Ziadosti o FP.

PoZadované dokumentécia potrebné na dokladovanie cestovnych vydavkov :

a)

vyuZivanie cestneho motoroveho vozidla (vlastného resp. sluzobného)):

cestovny prikaz;

v pripade zahraniCnej pracovnej cesty vyznaCenie Casu prechodu Statnych hranic zo SR
ado SR;

dohoda medzi zamestnancom a zamestnavatelom o pouZiti sikromného motorového vozidla
pre sluzobné ucely;

zaznam o prevadzke motorového vozidla (képia knihy jazd);

képia technického preukazu; s uvedenou priemernou spotrebou pouZitého motorového vozidla,
ak vtechnickom preukaze nie je uvedena spotreba, pouZije sa priemerna spotreba
z technického preukazu typovo rovnakého motorového vozidla resp. partneri mozu predlozit
znalecky posudok potvrdzujtci priemernd spotrebu;

doklad o nakupe pohonnych hmot, (predloZzeny doklad o nakupe pohonnych hmét musi byt
zo diia, v ktorom bola uskutoénena pracovnd cesta, v opatnom pripade narodny kontrolor
pouZije priemern(i mesacnu cenu nakupu pohonnych hmét vyhlasend Statistickym Gradom SR);
doklad o kape dialnicnej nalepky zodpovedajucej ¢asovému rozmedziu pracovnej cesty
akontrolny kupén s uvedenym ECV (pokial si vydavok partner uplatiiuje ako opravneny
vydavok v zmysle Zmluvy o poskytnuti FP);

vyUctovanie cestovnych vydavkov;

odévodnenie uprednostnenia automobilu pred pouZitim verejnej dopravy (cenova kalkulacia,
resp. uvedenie iného adekvatneho dbvodu zvyhodnuju ceho pouZitie takéhoto dopravného
prostriedku);

sprava zo sluzobnej cesty s popisom konkrétnej aktivity podpisana ucastnikom sluzobnej cesty
a schvalena opravnenou osobou v zmysle internych predpisov organizacie VP/PP (peCiatka
a podpis) a ak je mozné aj zdokladovanie UCelu cesty aj prostrednictvom pozvénky, programu
apod.;

v pripade zahrani¢nej sluZobnej cesty dolozit' prepocitavaci kurz pri vyuctovani cestovného
prikazu;

doklad o Uhrade, (v pripade hotovostnej vyplaty cestovnych ndhrad musi byt v cestovnom
prikaze podpisané potvrdenie prevzatia pefiaznych prostriedkov prijemcom);

v pripade vyuZivania inych cestovnych prostriedkov je potrebné doloZit aj doklad o doprave
(Citatelny cestovny listok) a doklad o Ghrade (ak nim nie je cestovny listok)

stravné, ubytovanie a nutné vedlajSie vydavky

vyplneny cestovny prikaz;

v pripade zahrani¢nej pracovnej cesty vyznacenie Casu prechodu Statnych hranic zo SR
ado SR;

doklad o ubytovant;

menny zoznam ubytovanych 0séb s ich podpismi;

doklad o Uhrade ubytovania;

doklad o Uhrade diét;

sprava zo sluzobnej cesty

doklad o Ghrade nutnych vedlajSich vydavkov interného zamestnanca (napr. poistenie pri
zahrani¢nych pracovnych cestach, poplatok za parkovanie).

Upozornenie: V pripade, ak je stravné zahrnuté vo vylctovani ces tovného prikazu uc€astnika aktivity,
nie je mozné uplatfiovat si ho duplicitne v samostatnej fakture.

Za neopravnené cestovné vydavky sa povazuju:
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- cesty, pri ktorych bola pouZita prva alebo biznis trieda pokial nie je dokdzané, Ze neexistovala
ina moZnost dopravy a Ze uvedeny spdsob bol ekonomicky najvyhodnejsi (najlacnejsi), z tych
ktoré boli k dispozicii,

- pouZitie auta alebo taxi, pokial je k dispozicii verejna doprava. Vynimku tvoria odévodnené
pripady, ktoré s podloZené potrebnou dokumentéciou.

Ohladom cestovnych nakladov informuije aj kapitola 6.4.2 Programového manualu.
2.6.3  Vydavky na publicitu a stretnutia

Podra clanku 8 nariadenia komisie (ES) €.1828/2006 (dalej ,Implementacné nariadenie®) je VP/PP
zodpovedny za informovanie verejnosti o podpore zo SF, ktord mu bola poskytnuta, pricom opatrenia
na informovanie verejnosti musia zahfiiat minimélne prvky uvedené v ¢lanku 9 tohto nariadenia.

Clanok 5 Implementatného nariadenia zddrazfiuje, 7e pri realizacii projektov spolufinancovanych
z fondov EU musi byt zaistena Siroka publicita Programu v nadvaznosti na hodnotu spolufinancovania
z prisludného fondu. Podla ¢l. 8, 9 Implementacného nariadenia musia byt symboly a logé viditelné
a povinny text musi byt Citatelny. Narodny organ odporaca, aby symboly, loga a tex t boli umiestnené
na prednej strane predmetu a aby bola zachovana proporcionalita medzi logami (logo EU nesmie byt
menSie nez loga partnerov). NO odporuc¢a symboly, loga a text umiestnit na prednej strane predmetu
a zachovat proporcionalitu medzi logami (lo go EU by nemalo byt mensie neZ logo prijimatela).

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na publicitu :

- objednavka,

- faktlra,

- dodaci list, resp. preberaci protokol,

- dokumentéacia k verejnému obstaravaniu,

- vystup z publicity — letaky, plagaty, broZdry, inzeraty v novinach a Casopisoch, propagacné
materialy, CD, DVD, internetova stranka a jej print screen pod.,

- fotodokumentécia, audiozaznam alebo videozaznam preukazujlci dodrZanie pravidiel publicity,

- podpisana prezenc¢na listina (v pripade stretnuti, podujati, Skoleni a pod.),

- doklad o Ghrade.

VSetky podujatia musia byt poCas ich priebehu zdokumentované tak, aby VP/PP mal moZnost dokazat
dodrZanie publicity aj narodnému kontroldrovi pri predkladani ZDV a Ciastkovej monitorovacej spravy
(napr. prostrednictvom fotografii, videozaznamu, audiozdznamu a pod., na ktorych bude vizuélne resp.
audiovizualne zrejmé dodrZanie pravidiel publicity). V pripade Ze VP/PP publicitu dodrZal, ale nezhotovil
Ziaden zaznam, ktorym by to mohol adekvatne dokazat, p redmetné vydavky budu zo strany narodného
kontroléra posudené ako neopravnené.

Podmienky zabezpecenia publicity v rdmci projektu st popisané aj v Prirucke pre prijimatela.
2.6.4 Prevadzkové vydavky (reZijné vydavky)

K reZijnym vydavkom sa viaze ¢l. 56 VSeobecné ho nariadenia a €l. 52 Implementaéného nariadenia.
ReZijné vydavky su opravnené len v pripade, Ze su priradené k danému projektu pomernym spdsobom
podla riadne oddvodnenej, spravodlivej a nestrannej metddy a musia priamo slvisiet s prevadzkovym
zabezpecenim projektu (prevadzkové néklady, naklady na Udrzbu a pod.). Aj pri reZijnych vydavkoch
musi byt zabezpeCené, aby uctovny doklad obsahoval Cislo a nézov projektu, ndzvy programov,
z ktorych sa budl vydavky VP/PP refundovat a peCiatku organizacie VP/PP (ak fiou disponuje).
V pripade, ak si VP/PP neuplatfiuje 100 % vydavkov z predloZzeného Uctovného dokladu, je povinny
uviest percentualnu Cast uplatiovanej sumy vydavkov a z akych zdrojov bude financovana zvy$na Cast
sumy vydavkov Gctovného dokladu. Pri kaZzdom reZijnom vydavku musi byt predloZeny vypocet
opravnenej sumy vydavkov vztahujicej sa na projekt. OdporiCané metody vypoCtu opravnenych
reZijnych vydavkov su uvedené v Programovom manudli pre v ¢asti 6.4.5.
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PoZadovana dokumentacia:

- Energie: zmluva, faktira (splatkovy kalendar), vypocet pomernej Casti slvisiacej s realizaciou
projektu (ak sa bude uplatfiovat), doklad o Uhrade;

- Telekomunikacné poplatky: zmluva o poskytnuti telekomunikacnych sluZieb, faktura, vypoCet
pomernej Casti slvisiacej s realizaciou projektu (ak sa bude uplatfiovat), Cestné prehlasenie
prijemcu, Ze vynaloZené naklady na telefénne hovory (% Cast fakturovanej sumy) slvisia
s projektom, doklad o Uhrade; predklada sa kompletna faktira za telekomunikacné sluzby
aj s prilohami, ak nie je na faktire uvedené telefonne Cislo, je potrebné ho uviest;

- PoStovné: registratirny dennik (doSla a odoslana posta)

- Prendjom (priestory, vybavenie): zmluva o prendjme, v ktorej bude uvedeny predmet a ucel najmu
v sQvislosti s projektom, doba prendjmu, jednotkova cena; kopia listu vlastnictva pouzitelného
na pravne Ukony, z ktorej bude zrejmy majitel danej nehnutelnosti, resp. sthlas majitela k prendjmu
danej nehnutelnosti (ak bude nehnutelnost prenajimat tretia osoba), faktdra (ak bola vystavena),
vypocet pomernej Casti slvisiacej s realizaciou projektu (ak sa bude uplatiovat), doklad o uhrade;

- Kancelérske potreby: pokladnicny blok, resp. faktlra, objednavka, doloZit dodaci list, resp.
odovzdavaci a preberaci protokol; doklad o uhrade.

2.6.5 Vydavky na pripravu projektu

Néklady na pripravu projektu musia zodpovedat' realnym trhovym cenovym podmienkam. Subjekty
zahrnuté do pripravy projektu musia mat na takdto ¢innost opravnenie v zmysle platnych predpisov SR.
Hodnota opravnenych nakladov na pripravu projektu musi zodpovedat dr ovni a kvalite predloZenej
dokumentacie Ziadosti. Podrobny popis a zd6vodnenie vynaloZenych nakladov musi byt doloZeny
v prilohe. Naklady na pripravu projektu musia byt uhradené pred koncom prvého monitorovacieho
obdobia. Opravnené su do vysky 5 % z celkovych opravnenych nékladov projektu, ale nie viac ako
60 000 EUR.

Viydavky na pripravu projektu st napriklad:

- dokumentacia pre stavebné konanie,

- podkladové Stadie k Ziadosti o FP,

- dokumentacia EIA,

- cestovné v dobe pripravy a konzultacie k projektu,
- naklady na vypracovanie projektovej dokumentacie.

2.6.6 Investicie a zariadenia

Na opravnenost investicii sa viaze ¢l. 7 nariadenia o ERDF. Vydavky na investicie do strojov
a zariadeni, vystavbu alebo rekonStrukciu budov moéZzu byt opravnenym vydavkom v pripade,
Ze st nevyhnutné na dosiahnutie cielov projektu a musia byt uvedené v projekte ako opravneny
vydavok.

PoZadovana dokumentécia:

- zmluva (objednavka);

- kompletna dokumentécia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola dorucena),

- dodaci list, resp. odovzdavaci alebo pre beraci protokol;

- zaradenie majetku do evidencie organizécie;

- faktura;

- doklad o Uhrade;

- fotodokumentacia (pri hmotnych investiciach), vzorky databéz, software a pod. (pri nehmotnych
investiciach)

- zaradenie do evidencie majetku (pridelenie inventarneho Cisla ).
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V pripade stavebnych préc je potrebné okrem hore uvedenych dokladov predloZit:

- kfakture aj kryci list erpania, zistovaci protokol a stpis vykonanych prac,

- fotodokumentaciu od zacatia stavebnych prac az po ukoncenie stavby,

- veddci partner a partneri projektu st povinni zabezpecit vzajomny sulad obsahu medzi zdctovacimi
dokladmi, sipisom vykonanych prac a vykazom vymer, nevyhnutna je vecna a aritmetick& presnost
tychto dokumentov, konkrétne:

a) zabezpedit sulad nazvov poloZiek a cien (dbleZity je presny ndzov a suma) v supise
vykonanych prdc s ocenenym Vykazom vymer - t. j. vitaznou ponukou z verejného
obstaravania (dalej len ,poloZkovity rozpocet‘) a neoddelitelnou sicastou zmluvy o dielo;

b) vo faktlre, slpise vykonanych prac, zistovacom protokole k faktlre a pod. musi byt vzdy
jednoznacne a prehladne uvedeny presny nazov stavebného objektu. Oznacenia jednotlivych
stavebnych objektov v réznych dokumentoch musia byt rovnakeé a musia vytvarat jednoznacny
a logicky celok, nesml sa pouzivat' ich rozne alebo skrétené nazvy ani sa akokolvek spajat
alebo zamienat;

c) poloZkovity rozpoCet stavebnych prdc musi byt zaslany prisluSnému nérodnému kontrolérovi
v elektronickej forme vo forméte Excel;

d) dodavatelské faktary, stpis vykonanych prac, polozkovity rozpoCet a dalSie d okumenty musia
byt aritmeticky spravne (vypocty jednotlivych poloZiek, medzisucty);

e) faktdra musi byt aritmeticky v stlade so spisom vykonanych prac. Faktlra sa musi vystavovat
na dve desatinné miesta. V pripade zaokrdhlovania alebo centovych vyrovnani tak éto
dodatocné vydavky nebudu opravnené.

Rozdiel medzi projektovym zariadenim a investiciou
Projektové zariadenie

Projektove zariadenie je definované ako nastroj alebo prostriedok, zakupeny projektovym partnerom
alebo uZ v jeho vlastnictve, pouZivany na aktivity suvisiace s projektom. Za projektové zariadenie
sa povaZzuju predmety ako napriklad zariadenia informacnych technolégii: pocita¢, monitor, tlaCiaren,
softvér, Specialny softvér, skener, projektor, laboratorne zariadenie, atd. Celkov& nadobudacia cena
tovarov je oprdvnenym vydavkom iba v pripade, ak nadobudnuty tovar sliZi vyhradne pre tcely daného
projektu. Ak zariadenie nie je vyhradne vyuZzivané na projektové Gcely, potom je opravneny iba
adekvatny podiel z celkovych nakladov. Opravneny podiel je vypo Citany podla riadne odévodnenej,
spravodlivej a nestrannej metddy vypoCtu. Ak sa zariadenie, ktoré sa odpisuje, vyuZiva na €innosti
stvisiace s projektom len poCas realizacie projektu, opravnenymi vydavkami su len odpisy zariadenia
za obdobie jeho aktivneho pouZivania pre potreby projektu. Pri vypoCte opravnenych odpisov ma byt
vstupna cena majetku zniZzena tak, aby obsahovala iba schvalené opravnené vydavky.

Investicia

Za pojem investicia sa povaZzuje produkt, alebo vysledok projektu, ktory ovplyvni cielovd skupinu
projektu, alebo projektové Gzemie a ktory bude pouZivany aj po ukonéeni projektu. V rozpoCtovych
poloZkach Ziadosti o nenavratny financny prispevok sa investicia dalej rozdeluje na polozky suvisiace
a pracami’ na projekte a ,dodavkami“. V sulade s Programom musia investicie spliiat cezhranicny
efekt. Investicie, ktoré nemaju cezhraniény dopad nebudi zahrnuté medzi opravnené vydavky.

Je doleZité zvyraznit rozdiel medzi projektovym zariadenim a investiciou. Investicie budl pouZivané
aj po ukonceni projektu, na rozdiel od zariadenia, ktoré po ukonCeni projektu uZ nebude pouZivané
cielovou skupinou projektu.

Podla tohto pravidla, moZe byt napriklad pocita¢ povaZovany za investiciu, ak patri do technicke;j siete,
ktor( vytvoril projekt za ucelom podpory dalSej spoluprace, avSak na druhej strane je povazovany
za zariadenie ak je pouZivané projektovym partnerom za Ucelom prace na projekte.
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Priklady

Investicie budl pouzivané aj po ukonCeni projektu, na rozdiel od zariadenia, ktoré po ukonceni projektu
uZ nebude pouZzivané cielovou skupinou projektu.

Zékladom je vézba medzi cenovou jednotkou k projektovym cielom a tieZ podmienky pre finalne vyuZitie
zakupeného tovaru.

1. Ak predstavuje nakup IT zariadenia pre cezhranicné tréningové centrum hlavny ciel projek tu tak
nakup pocitaCov bude povaZzovany za investiciu. Ak planuje tréningové centrum vytvorit novy Studijny
plan pre ur€itd cezhraniénl ciefovl skupinu, za opravnené budu povazované iba odpisy za pocitace.
V takychto pripadoch sl pocitace potrebné pre pracu na projekte, ale priamo neslvisia s cielom
projektu. Odpisy sa budl uplatiiovat v pripade ak Zivotnost' zakUpeného tovaru, v stlade s dariovymi
a Uctovnymi pravidlami, prekro&i dizku trvania projektu.

2. Ak je z&kladny ciel projektu zaloZenie cezhraniného k onferenéného centra, pre ktoré je potrebné
zrenovovat budovy, inStalovat nové prekladatelské kabiny a ich potrebné zariadenie, budu tieto
vydavky povazované za opravnene.

Ak institucia s dlhotrvajicimi aktivitami v ramci regionu nakupi prekladatelské zaria denie, ktoré bude
pouZivané aj pre iné prileZitosti po skonceni projektu, v takom pripade si za opradvnené néklady
povazované iba naklady na odpisy.

3. Ak centrum narodnych parkov planuje Skolit novych turistickych sprievodcov a potrebuje k tomu lode,
ktoré budd po skonCeni projektu pouZité pre turistické dobrodruzné cesty, v takom pripade
st opravnené iba naklady na odpisy.

4. Ak planuji dve agentdry vytvorit spolony marketing na cyklistické trasy a postavia znackové panely
veduce k turistickym atrakciam, potom sa za opravnené investicie budu povaZovat vydavky za tieto
oznacenia a vydavky na stavebné prace.

Nékup zariadenia a investicii musi reSpektovat pravidla verejného obstaravania, ktoré s v silade
s narodnymi predpismi. Podla vSeobecného pravidla by mali byt vybraté zariadenia a investicie, ktoré
st ekonomicky najvyhodnejSie.

Viydavky pre nékup zariadenia a investicie s opravnené najma ak:

e nie st financované inymi finanénymi prostriedkami (EU, Statnymi, atd.),

e nie su zahrnuté vinych rozpoctovych polozkach, okrem poloziek ekonomickej Klasifikacie

na to stanovenych opatreni MF SR,

nie st zakupené od iného projektového partnera,

reSpektuju pravidla verejného obstaravania,

st platené pocas opravneného obdobia realizacie projektu,

su v sUlade s informaciami a propagaCnymi pravidlami, ktoré su stanovené Implementacnym

nariadenim Komisie (ES) €. 1828/2006 , konkrétne s predpismi v ¢lanku ¢.9 a prilohe €.1,

e néaklady na investicie st opravnené najma ked su splnené vSetky povinné poziadavky stanovené
Eurdpskou Komisiou alebo narodnymi nariadeniami sdvisiacimi s investiciami (napr. hodnotenie
vplyvu na Zivotné prostredie, stavebné povolenie).

VSetka potrebné dokumentacia, metody odpisovania vydavkov zakdpeného zariadenia a investicii, ako
samostatné vyhlasenie alebo odpis (Upiny alebo Ciastocny) ako aj inventar nakpenych poloZiek musia
byt uchované a k dispozicii pre ctovnicke, kontrolné a auditorské Ucely.

Pokial to je pre projektové Ucely ekonomicky najvyhodnejSie, je mozny aj prenajom zariadenia. Zaroveri

je umoZnené vyuZit uZ pouZité zariadenie v pripade, Ze:

e je jasne preukazatelné (prostrednictvom podpornej dokumentéacie), Ze v ramci poslednych
siedmych rokov tato polozka nebola kipena v ramci poskytnutej narodnej pomoci alebo pomoci
z EU,
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e cena za tak(to poloZku nesmie presiahnut obvykld cenovu Groveri noveho zariadenia,

o zariadenia musia vyhovovat vSetkym technickym charakteristikdm a Standardom,

e opravnenym vydavkom je obstaravacia cena maximalne vSak do sumy urCenej v znaleckom
posudku.

PoZadovana dokumentécia:

- vyhlasenie predavajlcej osoby o pdvode zariadenia,

- potvrdenie, Ze za poslednych 7 rokov nebolo takéto zariadenie zakdpené s pomocou
pochadzajlcou z vnutroStatneho grantu alebo z grantu spolocenstva,

- podporna dokumentacia preukazujica ekonomick( vyhodnost kupy pouZitého zariadenia,

- zdokladovanie obstaravacej ceny.

Odpisovanie majetku

Odpisy majetku priamo pouZitého pre GCely projektu st opravnené v pripade, ak obstaranie tohto
majetku si partner nenarokoval preplatit z fondov EU. Pri vypocte opravnenych od pisov ma byt vstupna
cena majetku zniZend tak, aby obsahovala iba schvalené opravnené vydavky. Pokial sa majetok
vyuZiva pre realizaciu projektu iba z Casti, uvedené odpisy sa zahrni do opravnenych vydavkov iba
v alikvotnej Casti. Pre UCely posudzovania op rdvnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje
dafovy odpis (vypocitany z opravnenej ceny majetku) maximalne do sumy pomernej Casti ro¢nych
odpisov stanovené s presnostou na mesiace Ci dni pripadajlce na realizaciu projektu.

Odpisy sU popisané aj v kapitole 6.4.7. v Programovom manuali.

PoZadovana dokumentacia:

- spbsob vypoctu odpisov,

- odpisovy plan,

- (Ctovny zépis o zalctovani odpisov.

2.6.6.1 Nakup pozemkov

Néklady na nékup pozemku sl opravnené vydavky v pripade spinenia nasledujtcich podmienok:

a) cena obstarania pozemku moéze byt zapocitana maximalne do sumy 10 % celkovych opravnenych
vydavkov projektu;

b) pozemok bude oceneny znaleckym posudkom (znalecky posudok nemdze byt starSi ako
6 mesiacov);

c) opravnenym vydavkom je obstaravacia cena maximalne vSak do sumy ceny vyplyvajlcej
z0 znaleckého posudku;

d) sucasny alebo niektory z predchadzajlcich vlastnikov pozemku neobdrZal za poslednych pat' rokov
podporu z inych narodnych alebo EU zdrojov na nakup daného pozemku,

e) vo vynimoénych pripadoch a nélezite oddvodnenych pripadoch mdéZze RO povolit vySSiu
percentualnu sadzbu podfa bodu (a) pre projekty tykajuce sa ochrany Zivotného prostredia.

PoZadovana dokumentacia:
- znalecky posudok,
- vypis z listu vlastnictva.

2.6.6.2 Néakup stavieb

Néaklady na nakup postavenych stavieb, mozno povaZzovat' za opravnené ako budl spinené nasledujlce

podmienky:

a) stavba bude ocenena znaleckym posudkom (nie starsi ako 6 mesiacov);

b) opravnenym vydavkom je obstardvacia cena maximaln e viak do sumy ceny urcenej znaleckym
posudkom;

c) stavba vyhovuje vSetkym zakonnym predpisom, predovSetkym stavebnym, hygienickym
a bezpecnostnym;
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d) je vydané kolaudacné rozhodnutie alebo rozhodnutie o predCasnom uZivani stavby alebo
rozhodnutie o uZivani k skiSobnej prevadzke a st odstranené vSetky pripadné nedostatky, na ktoré
upozornil stavebny Grad pri vydani kolauda¢ného rozhodnutia;

e) sucasny alebo niektory z predchadzajlcich vlastnikov stavby neobdrZal za poslednych pat rokov
prispevok z inych narodnych alebo EU zdrojov na vystavbu resp. ndkup daného objektu.

PoZadovana dokumentacia:
- znalecky posudok,

- kolaudacné rozhodnutie,
- vypis z listu viastnictva.

2.6.6.3 Opravnenost z hladiska vlastnickych prav k nehnutelnostiam

Podmienky opravnenosti z hladiska vlastnickych prav k vSetkym nehnutelnostiam (pozemkom
astavbam), na ktorych ma byt realizovany projektovy zamer a Uprava prav k uvedenym
nehnutelnostiam po realizacii projektu su nasledovné:

e vpripade slovenskych partnerov nehnutelnosti musia byt vo vylutnom vlastnictve prislusného
partnera, resp. partner musi mat k pozemkom a k stavham na nich iné prava v zmysle § 139, ods.
1 z&kona €. 50/1976 Zb. o Gzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zékon) v zneni
neskorSich predpisov, opravriujlce realizaciu projektu a garantujuce jeho udrZatelnost pocas doby
realizacie projektu a dalSich piatich rokov od finanéného ukoncenia projektu, s vynimkou vecnych
bremien, ktoré st RO, resp. STS individualne posudzované vzhladom na charakter projektu;

e nehnutelnosti nesma byt zatazené zaloznym pravom v obdobi od podania Ziadosti o FP aZ do doby
5 rokov po finanénom ukonceni projektu (to je po prijati zAvereCnej platby z ERDF zo strany RO);

e nehnutelnosti nesmd byt v obdobi od podania Ziadosti o FP aZ do doby 5 rokov po finangnom
ukonceni projektu prevedené do vlastnictva a uZivania tretich oséb;

e nehnutelnosti nesmd mat v obdobi od podania Ziadosti o FP az do doby 5 rokov po finangnom
ukonceni projektu zmeneny Ucel vyuZitia.

Vy§Sie uvedené skutonosti si overované originalmi vypisov z listov vlastnictva, ktoré sa tykajl
vSetkych nehnutelnosti, na ktorych ma byt projek tovy zamer realizovany a inymi originalnymi dokladmi
preukazujlcimi iné prava k pozemkom a stavbam na nich.

2.6.7 Externé vydavky

Pri dodani tovarov a poskytnuti externych sluZieb musia veduci partner aj partneri projektu postupovat
v Slovenskej republike v sulade so zékonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani v zneni
neskorsich predpisov, ak predpokladana hodnota aktivity stvisiacej s realizaciou projektu bude spifiat
kritéria finanCnych limitov podla tohto zakona. V pripade zékaziek s nizkou hodnotou musi prijimatel
akceptovat postupy stanovené NO. Ceny tovarov a sluZzieb nesml presiahnut vSeobecnu
akceptovatelnt troven cien na trhu.

Rozdelenie jednotlivych druhov externych vydavkov:
a) sluzby suvisiace s riadenim projektu

Pokial VP/PP nemé dostatocné, resp. kvalifikované kapacity na riadenie projektu, méZe mu tieto aktivity
poskytnut' externy dodavatel, ide napr. o koordinaciu projektu, administraciu, finanény manaZment,
Uctovnictvo atd., pricom musia byt zo strany VP/PP dodrZané zéasady hospodarnosti, Gcelnos fi
a efektivnosti.

PoZadované dokumentécia:

- objednavka resp. zmluva (napr. Zmluva o dielo, Prikazna zmluva),
- faktlra,

- pracovny vykaz,
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v pripade timocnickych a obdobnych sluZieb doloZit podpisanu prezenénl listinu Ucastnikov
vratane spravy z danej konferencie, rokovacieho stretnutia, a pod.,

dodané dielo (Studia, prieskum, kniha),

doklad o thrade.

Upozornenie: vydavky externych dodavatelov ako napriklad cestovné, stravné, ubytovanie, telefon — su
zahmuté v dohodnutej sume za poskytnutie sluzby. Samostatne rozpoCtované cestovné nahrady
a ostatné stvisiace vydavky ako rozpoctove podpolozky v projekte nie st opravnenym vydavkom.

b) sluzby savisiace s realizaciou projektu

Sluzby suvisiace s hlavnym cielom projektu, ktoré s poskytované VP/PP externou firmou a mézu byt
opravnenymi vydavkami su napriklad:

vypracovanie projektovej dokumentacie,
vypracovanie Studie,

prieskumy,

Skolenia,

akcie (konferencie, seminére, stretnutia, atd.),
obCerstvenie,

preklady a timocenie,

prenajom techniky, miestnosti,

preprava,

ostatné — uz v projektovej Ziadosti musi byt definované o aké naklady ide a musia mat’ spojitost
s realizaciou projektu.

PoZadovana dokumentacia:
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zmluva (objednavka),

kompletna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola doru¢end)

faktira (dodaci list, resp. odovzdavaci a preberaci protokol), k faktGre azmluve (zmluva
na dodanie sluzby, zmluva o dielo...) musi byt doloZzend podrobna Specifikicia vykonanych préac
a sluzieb,

vyplneny pracovny vykaz (len v pripadoch, ak je osoba, s ktorou je uzatvorena zmluva, povinna
vykonavat pracu osobne) — najma pri prikaznej a mandatnej zmluve,

doklad o thrade,

doklad o prevzati vystupu,

fotodokumentacia preukazujica uskutonenie akcie a dokazujica dodrZanie pravidiel publicity.
Organizatori informagnych podujati, ako st konferencie, seminare, veltrhy a vystavy slvisiace
srealizaciou Cinnosti  spolufinancovanych zo Strukturalnych fondov zvyraznia prispevok
spoloCenstva na tychto balikoch pomoci prostrednictvom vystavenia eurdpskej zastavy
v zasadacich miestnostiach a pouzitim znaku EU a loga programu,

vystupy — Stadie, letaky, brozary, prezentacie, CD nosi€ v pripade audiovizualnych materialov (TV
spot, rozhlasovy spot) s dodrzanymi pravidlami publicity projektu,

podpisana prezencnd listina Ucastnikmi akcii — Skoleni, seminarov, konferencii a pod, na ktorej
je uvedené logo EU a opera&ného programu, nazov programu, datum a miesto konania akcie,
zapisnica z vyberového konania Skolitelov (pripadne inzerat, vyzva na vyberové konanie, pozvanka,
prieskum trhu),

podpisana prezencna listina UCastnikmi, ktorym bolo poskytnuté obCerstvenie (v pripade
nepritomnosti (¢astnika, za ktorého si prijemca uplatiiuje vydavok na obcerstvenie, je potrebné
podloZit' potvrdend névratku, ktorou zavazne potvrdil svoju (¢ast),

harmonogram akcie s uvedenim datumu a hodiny ,0d" a ,do",

v pripade hromadnych kultarnych akcii (bez poskytnutého ob&erstvenia) nahradza prezenéna listinu
doplnkova dokumentécia preukazujuca hromadnu UCast (pozvanky, plagaty, fotodokumentécia,
videonahrévka...) a prehlasenie o polte zic¢astnenych osob,
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- faktira s dodacim listom alebo uctovny doklad o nakupe obCerstvenia, pripadne stravovacich
sluZieb s uvedenim konkrétnej aktivity, s rozpisom stravovacich poloZiek, mnoZstva, jednotkovej
ceny a celkovej ceny, pottu stravovanych osob, poctu dni,

- faktura za ubytovanie s mennym zoznamom ubytovanych hosti vratane ich podpisov, s rozpisom
dni a rozpisom sluZieb, ktoré st zahrnuté v cene, zdévodnenie ubytovania,

- doklad preukazujtci trvaly, resp. prechodny pobyt ubytovanych oséb.

Upozornenie: ak sa v publikaciach, broZdrach a pod. financovanych z prostriedkov EU bude vyskytovat
aj komer€na inzercia, tak sa tieto vydavky budu povazovat za neopravnené.

c) finan€né poplatky a néklady na zaruky

Financné poplatky a néklady na zaruky sO opravnené néklady podfa ¢l. 49 Implementatného

nariadenia. Ako prispevok z ERDF su opravnené nasledujice néklady a poplatky:

a) poplatky za cezhrani¢né financné transakcie;

b) bankové poplatky za otvorenie a vedenie samostatnych bankovych Gctov zriadenych vyluéne pre
potreby projektu;

c) néaklady na zaruky, ktoré poskytuje banka alebo iné finanCna institucia, pokial sa tieto zaruky
vyZaduji v zmysle pravnych predpisov SR a ES;

d) poplatky za pravne poradenstvo, notarske poplatky, néklady na technickych a finan¢nych expertov
a naklady na Gctovnictvo a audity spojené s operaciou ak st nevyhnutné na jej pripravu alebo
implementaciu v suvislosti s realizaciou projektu.

PoZadovana dokumentécia:

- doklad potvrdzujuci vykonanie transakcie, resp. prikaz na vykonanie transakcie

- Vypis z UCtu,

- doklad potvrdzujuci zaplatenie poplatkov, predloZenie dokumentov, ktorych sa zaplatenie poplatkov
tyka,

- v pripade zaruk — predloZenie dokumentov potvrdzujucich vystavenie zaruky a doklad o uhrade.

d) ostatné sluzby

Do tejto kategorie s zaradené externé sluzby, ktoré su pre realizaciu projektu nevyhnutné. Ich definicia
musi byt jasna uz v projektovej Ziadosti. Ide napriklad o poistenie majetku nadobudnutého resp.
zhodnoteného z prispevku ES a SR SR a verejné obstaravanie.

PoZadovana dokumentacia:

- zmluva (objednavka);

- kompletnd dokumentécia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola dorucend), ktoré sa realizuje
podla Prilohy €. 2.;

- faktura (dodaci list, resp. odovzdavaci a preberaci protokol);

- vyplneny pracovny vykaz (len v pripadoch, ak je osoba, s ktorou je uzatvorend zmluva, povinna
vykonavat pracu osobne) — najma pri prikaznej a mandatnej zmluve;

- doklad o Uhrade;

- doklad o prevzati vystupu;

- fotodokumentécia preukazujlca dodrZanie pravidiel publicity;

- vystupy - Studie, letaky, broZary, CD, prezentécie atd.

2.6.8 Lizing

Lizing je forma ziskavania a financovania hnutelného alebo nehnutelného predmetu za pevne
stanovené najomné na vopred stanovenu dobu. K tejto oblasti opravnenych vydavkov sa viaZe
¢l. 7 nariadenia o ERDF.

Operativny lizing

Operativny lizing je prendjom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po jeho skonceni sa predmet lizingu
spravidla vracia prenajimatelovi. Doba najmu je kratSia ako Zivotnost predmetu lizingu a jej dizka zavisi
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od zmluvného dojednania. Pri tomto type zmlGv musi byt ndjomca (VP/PP) schopny preukazat,
Ze lizingové zmluva bola najhospodarnejsim rieSenim k ziskaniu zariadenia, t.j. vyuZitie operativneho
lizingu musi byt finanéne najvyhodnejSim rieSenim pre projekt. Ak VP/PP nebude schopny preukazat,
Ze operativny lizing bol finanéne najvyhodnejSim rieSenim pre realizaciu projektu, bude ta Cast
vydavkov, ktoré presiahnu vydavky na lizing, ktoré by predstavovali beZzny prenajom rovnakého
predmetu v danom Case a mieste, neopravnenym vydavkom. Opravnenym vydavkom su len splatky
vztahujlce sa k obdobiu realizacie projektu. Vydavky spojené s lizingovou zmluvou (najma dari, marza
poskytovatela lizingu, naklady na refinancovanie drokov, réZia, néklady na poistenie) st neopravnenymi
vydavkami.

Financny leasing

Financny lizing je prenajom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po skonCeni prendjmu prechadza
predmet lizingu za dohodnutd kipnu cenu do vlastnictva najomcu. Zakladné pravidlom pre oblast
financného lizingu stanovuje, Ze finan¢ny lizing je opravnenym vydavkom iba v pripade, pokial
je predmet tohto lizingu tiez opravneny pre financovanie z ERDF.

Pri lizingovych zmluvach s doloZkou odkUpenia (alebo zmluvach stanovujicich minimélne lizingové
obdobie zodpovedajlice dizke Zivotnosti investicie, ktora je predmetom zmluvy) nesmie Ciastka
opravnenda pre spolufinancovanie z ERDF a narodnych verejnych zdrojov presiahnut’ trhovd hodnotu
danej investicie.

2.6.9 DPHainé dane

K tejto oblasti sa viaZe €l. 7 nariadenia 0 ERDF a zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty,
v zneni neskorsich predpisov.

Dail z pridanej hodnoty je neoprdvnenym vydavkom, pokial prijemca mé nérok na odpocet DPH
na vstupe. Narok na odpocCet dane je vymedzeny v zakone €. 222/2004 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov.

Pre osoby, ktoré su platcami dane z pridanej hodnoty, je DPH opravnenym vydavkom v pripade,
Ze nemaju narok na odpoCet DPH v plnej sume u daného prijatého plnenia v sulade so zékonom
€. 222/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Upozornenie:

DPH, ktorej odpocet si platitel dane neuplatnil, hoci tak podla platnej legislativ y urobit mohol,
je neopravnenym vydavkom

Pre neplatcov DPH je DPH opravnenym vydavkom, kedZe si nemdzu narokovat odpoCet dane
z pridanej hodnoty zo SR SR na vstupe.

Oprévnend daf z pridanej hodnoty sa vztahuje iba k plneniu, ktoré je samotné povaZované
za opravnené. V pripade, Ze je vydavok opravneny iba v alikvotnej Casti, tak je aj DPH vztahujuca
sa k tomuto vydavku opravnena v alikvotnej Casti.

2.7 Technicka asistencia

Technickd asistencia zastreSuje aktivity v oblasti pripravy, riadenia, monitorovania, re alizacie,
informovania a kontroly implementacie programov spolufinancovanych z prostriedkov EU a taktieZ
¢innosti zamerané na posilnenie administrativnej a absorpcnej kapacity.

Zékladny ramec Cinnosti, ktoré je mozné financovat z prostriedkov technickej asistencie v ramci

operacnych programom stanovuje VSeobecné nariadenie. Ide predovietkym o nasledovné vydavky:

- vydavky spojené s pripravou a realizaciou vecného a finanéného riadenia operatného programu;

- vydavky spojené s hodnotenim a monitorovanim realiza cie projektov a operaného programu;

- vydaje spojené so zasadnutiami spoloéného monitorovacieho vyboru, vratane vydavkov
na externych odbornikov z(€astnenych na tychto vyboroch;
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vydavky spojené s poskytovanim informécii a propagacie operacného programu, § irenie povedomia
0 programe, tvorba sieti kontaktnych miest a informacnych kanélov;

vydavky spojené s vykonanim auditov a kontroly realizacie projektov a programu (t. j. vydavky
spojené s kontrolami na mieste, vydavky spojené s kontrolou dokladov a vydavk y na pripravu
a koordinaciu systému zabezpecenia kontrol);

vydavky spojené s instalaciou, prevadzkou a prepojenim pocCitaovych systémov a zaobstaranie
elektronického vybavenia pre riadenie, monitorovanie, kontrolu a hodnotenie;

vydavky spojené s Cinnostou zameranou na posilnenie administrativnych kapacit pre realizaciu
pomoci z EU, t. j. podpora interného a externého vzdelavania zamestnancov zapojenych
do implementéacie Fondov EU, organizacie a technicka podpora stretnuti pracovnych skupin
a komisii, zabezpeCenie odborného poradenstva pre implementaéné Struktlry, zabezpecenie
spracovania Studii, analyz, metodik a metodickych priruiek;

vydavky spojené s posilfiovanim absorpcnej kapacity, t. j. zabezpeCenie metodického a odborného
poradenstva, podpora ¢innosti na pomoc Ziadatelom, zabezpecenie Skoleni a seminarov;

vydavky na hrubl mzdu vratane zékonnych odvodov zamestnavatelov na socidlne a zdravotné
poistenie a pripadnych dalSich odvodov, ktoré vyplyvaju z platnej legislativy.

Princip veduceho partnera sa v projektoch Technickej asistencie neuplatriuje.
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3 Projekty generujuce prijem
K projektom vytvarajucim prijmy sa viaZe ¢l. 55 Nariadenia 1083/2006.

Pre uCely tychto pravidiel projekt generujlci prijmy znamena kazd( operaciu zahffiajucu investiciu
do infraStruktury, ktorej pouZivanie je spojené s platbou a vydavky su priamo uhradené uZivatelmi,
alebo kazdl operaciu zahriiujucu predaj alebo prendjom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé
poskytovanie sluzieb za poplatok.

Opréavnené vydavky sa znizuju o tieto prijmy pri podani Ziadosti o poskytnutie financného prispevku
Z ERDF, pokial si zname, najneskor vSak pri podani zavereCnej Ziadosti o platbu (pri podani
zéveretného zoznamu deklarovanych vydavkov a s nim sdvisiacej Ciastkovej monitorovacej spravy).

Opravnené vydavky na projekty generujice prijmy su tie, ktoré nepresiahnu sucasnd hodnotu
investiénych nakladov ocistend o sucasnd hodnotu Cistych prijmov z investicie za konkrétne referencné
obdobie pri:

a) investiciach do infraStruktury alebo

b) ostatnych projektoch, pri ktorych je mozné vopred objektivne odhadnut prijmy.

Ak pre spolufinancovanie nie su opravnené vsetky investicie, Cisty prijlem sa prideli pomerne
k opravnenym a neopravnenym castiam investicnych nakladov.

Prostriedky spolufinancované z ERDF su vypoCitané na zéaklade celkovych nékladov, od ktorych sa
odréataju prijmy ziskané pocas projektu a odhad prijmov ziskanych po€as obdobia 5 rokov po skonCeni
projektu.

Pravidlo ,Projekty generujlce prijmy* sa nevztahuje na projekty podliehajlce pravidlam Statnej pomoci
v zmysle ¢lanku 87 Zmluvy o zaloZeni ES.
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4 Zaver

Pravidld opravnenosti urcuju zakladné pravidla opravnenosti a naleZitosti vydavkov, ktoré je mozné
akceptovat v ramci Programu cezhrani¢nej spoluprace Polsko - Slovenska republika 2007 — 2013.
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Zoznam priloh
Priklady najcastejSich neopravnenych vydavkov

Postupy pre zadavanie verejnych zakaziek

w NG

Clenenie najcastejsie sa vyskytujlcich pracovnych pozicii a ich limity pri personalnych vydavkoch
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