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Uvod
Tato Prirucka pre prijimatela (dalej aj Prirucka) je urCena slovenskym prijimatelom financného
prispevku z prostriedkov EU a SR SR a poskytuje informéacie potrebné pre realizaciu projektov a pre

plynulé &erpanie prostriedkov EU a SR v ramci Programu cezhraniénej spoluprace Polsko — Slovenska
republika 2007-2013.

Priruka obsahuje nielen informacie o povinnostiach spojenych s realizaciou projektov, ale aj vzory
jednotlivych dokumentov (Zoznam deklarovanych vydavkov, Ciastkovi monitorovaciu spravu, atd.).
Priruka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO a prijimatelom v Zmluve o poskytnuti
FP z ERDF amedzi NO a prijimatelom v Zmluve o poskytnuti FP zo SR, iba ich doplifia, pripadne
vysvetluje.

Akékolvek zmeny Prirucky budd pravidelne zverejfiované na internetovej strdnke Programu
cezhranicnej spolupréace Polsko — Slovenska republika http://pl.plsk.eu/index/.

verzia 1.0 zo diia 1.6.2009 2



Prirucka pre prijimatela PCS PL-SK 2007-2013

1. Zoznam skratiek a vymedzenie pojmov
1.1. Zoznam skratiek

CO - CertifikaCny organ

CMS - Ciastkova monitorovacia sprava

DPH - Dan z pridanej hodnoty

EK — Eurdpska komisia

ES - Eurdpske spolocenstva

EU - Eurdpska Unia

FP — Finan¢ny prispevok

HCP - Hlavny cezhrani¢ny partner

ISUF - Informacny systém G¢tovnictva fondov

MF SR - Ministerstvo financii Slovenskej republiky
MoP — Memorandum o porozumenti

MRR PL - Ministerstvo regionalneho rozvoja Polskej republiky
MS — Monitorovacia sprava

MVRR SR - Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky
NO - Nérodny organ

NSRR - Narodny strategicky referencny rdmec
OA - Orgén auditu

PJ - Platobnéa jednotka

PP - Partner projektu

RO - Riadiaci organ

SMV - Spolocny monitorovaci vybor

SMS - Sthrnna monitorovacia sprava

STS - Spolocny technicky sekretariat

SR - Stétny rozpoget

UVO - Urad pre verejné obstaravanie

VO - verejné obstaravanie

VP - Veduci partner

ZDV - Zoznam deklarovanych vydavkov

ZOP - Ziadost o platbu
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1.2. Vymedzenie pojmov

Aktivita — sthrn Cinnosti realizovanych Veducim partnerom/Partnerom projektu v ramci projektu
prostrednictvom na to vyclenenych finanénych zdrojov, ktoré prispievaji k dosiahnutiu konkrétneho
vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu pre VP a/alebo Partnerov
a/alebo cielovl skupinu/uZivatelov vysledkov projektu nezévisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita
je jasne vymedzena ¢asom, prostriedkami a vydavkami.

Celkové opravnené vydavky — opravnené vydavky VP/PP, ktoré slvisia vylucne s realizaciou aktivit
projektu v rdmci opravneného obdobia stanoveného v Zmluve o poskytnuti FP vo forme nékladov
a vydavkov VP/PP, schvalené Spolo&nym monitorovacim vyborom pred podpisom Zmluvy o poskytnuti
FP a st v sulade s Priruckou pre Ziadatela, Priruckou pre prijimatela a metodickymi usmerneniami.

Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti systémov
riadenia a kontroly Strukturalnych fondov.

Certifikacny organ - povinnosti certifikatného organu zabezpecuje Odbor certifikdcie na MRR PL
so sidlom vo VarSave.

Certifikat - dokument vyplneny nérodnym kontrolérom potvrdzujici sumu opravnenych vyd avkov
zo sumy deklarovanych vydavkov partnerom. Prilohou certifikatu je zoznam deklarovanych vydavkov
certifikovany kontrolérom, ktory narodny kontrol6r vystavi na zéklade ZDV.

Ciel' Eurépska Uuzemnéa spolupréaca (ciel 3) - ciel ES umoZiujuci podporu z Eurdpskeho fondu
regionalneho rozvoja zameranul na cezhraniénu, nadnarodnt a medziregionalnu spolupréacu.

Den — diiom sa rozumie kalendarny defi, pokial nie je uvedené inak.

Dodavatel projektu — subjekt, s ktorym VP/PP uzatvoril zmluvu na dodanie tovarov, uskuton enie
stavebnych préc a poskytnutie sluzieb na zaklade vysledku verejného obstaravania.

Dohoda o spolupraci - pisomny pravny Okon zostaveny medzi VP a PP stanovujuci prava
a povinnosti Veduceho partnera a Partnerov pri spoloCnej realizcii projektu.

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (ERDF) - jeden z hlavnych nastrojov Strukturalnej a regionalnej
politky ES, ktorého cielom je prispievat k rozvoju najmenej rozvinutych regiénov Eurépskej Unie
a Uzemnej spolupréce.

Financné ukoncenie realizacie aktivit projekt u — realizacia aktivit projektu sa povaZuje za financne
ukonéenu diiom odoslania poslednej platby z ERDF Certifikatnym organom na dcet VP v ramci
zéveretnej ZOP resp. zamietnutim zaveregnej ZOP zo strany MRR PL a ak ma VP sidlo v SR, tak
diiom odoslania poslednej platby zo $tatneho rozpoctu SR na et VP v ramci zaverecnej ZOP, resp.
zamietnutim zavereénej ZOP zo strany MRR PL.

Finan&ny prispevok - prostriedky EU a $tatneho rozpottu uréené na financovanie projektu.

Hlavny cezhrani¢ny partner - ak je viac partnerov z druhej strany hranice ako je VP, ur¢i sa spomedzi
nich hlavny cezhrani¢ny partner. Hlavny cezhraniCny partner je spravidla ten, ktory ma na opacnej
strane hranice najvacSiu finanénl ucast, najvySSi podiel aktivit na projekte, pripadne najvacsi dopad
projektu. Na slovenskej strane je s nim podpisana zmluva o poskytnuti FP zo SR a nasledne st mu
prevadzané prostriedky SR za v3etkych slovenskych partnerov.

Implementacné nariadenie - Nariadenie Komisie (ES) ¢.1828/2006 zo dila 8. decembra 2006, ktorym
sa stanovuju vykonavacie pravidla nariadenia Rady (ES) ¢.1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom fonde a Kohéznom fonde
a nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €.1080/2006 o Eur 6pskom fonde regionalneho
rozvoja.

Monitorovacia sprava - komplexnd sprdva o postupe v realizacii jednotlivych aktivit projektu
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a o udrzani projektu. Sprava, ktoru poskytuje VP a vSetci PP prisluSnému narodnému kontrolérovi
za svoju Cast projektu bude pre ucely tejto prirucky nazyvana Ciastkovd MS a sprava, ktor( vypraclva
VP za cely projekt a predklada na STS suhrnna MS.

Nariadenie o ERDF - Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 z diia 5. jula 2006
0 Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) 1783/1999.

Narodny kontrolor — subjekt vykonavajuci kontrolu realizacie aktivit projektu u VP /PP; v Slovenskej
republike je narodnym kontrolorom MVRR SR, v Polskej republike su to Vojvodské drady
v Malopolskom, Sliezskom a Podkarpatskom regiéne.

Narodny organ - Ministerstvo vystavby a regionalneho rozvoja SR, podporuje RO pri koordinacii
relevantnych aktivit programu v Slovenskej republike. NO zabezpecuje, okrem iného, preplacanie
finanEnych prostriedkov zo Statneho rozpo€ tu slovenskym VP a PP.

Nezrovnalost' - akékolvek poruSenie legislativy Eurépskych spolo€enstiev vyplyvajlce z konania alebo
opomenutia konania hospodarskeho subjektu, dosledkom ¢oho je alebo by mohlo byt poSkodenie
vSeobecného rozpoCtu Eurdpskych spoloCenstiev alebo rozpoCtov nimi spravovanych, a to bud
znizenim alebo stratou vynosov plynucich z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurdpskych
spolocenstiev alebo zapoCitanim neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoCtu SpoloCenstva.

Neopravnené vydavky - vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli
predmetom financovania inej nendvratnej pomoci alebo spadaji do uctovnej kategérie neopravnenej
na spolufinancovanie z prostriedkov operacného programu alebo neslvisia s ¢innostami nevyhnutnymi
pre UspeSnu realizaciu projektu alebo su v rozpore so zmluvou o poskytnuti FP. Sd to vydavky, ktoré
nemozu byt spolufinancované zo Strukturdlnych fondov. Pokial tieto vydavky v priebehu realizacie
projektu vzniknd, musia byt vZdy financované z inych zdrojov, neZ z prispevku poskytnutého
prostrednictvom Programu.

Oblast’ podpory - prostriedok, ktorym je v priebehu niekolkych rokov realizovand prioritnd
0s operacného programu, tvoreny skupinami tematicky pribuznych aktivit, a ktory umozZriuje
financovanie projektov.

Operacny program - dokument predlozZeny ¢lenskym Statom a schvaleny EK, ktory urCuje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suboru prioritnych osi, ktora sa ma realizovat' s pomocou ERDF.

Organ auditu - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly
od Riadiaceho a Certifikatného organu, urfeny Clenskym Statom pre kazdy operalny program
a zodpovedny za overenie riadneho fungovania systému riadenia a kontroly. Je nim Generalny
inSpektorat pre finanénl kontrolu — Ministerstvo financii so sidlom vo VarSave.

Partner projektu — subjekt realizujici projekt v ramci Ciela 3 cezhraniCnej spoluprace vykonavajlci
aktivity na zaklade dohody o spolupraci s veddcim partnerom a ostatnymi partnermi projektu.
Platobné jednotka - organizacna zlozka MVRR SR zodpovedné za prevod financnych prostriedkov na

spolufinancovanie projektu zo Statneho rozpoctu slovenskym VP a HCP na zaklade vykonania
predbeZnej financnej kontroly pred platbou prijimatelovi.

Prioritna os - jeden z hlavnych zdmerov stratégie v operacnom programe, ktory sa sklada zo skupiny
navzajom suvisiacich operacii (aktivit) s konkrétnymi, meratefnymi cielmi.

Programovy manudl - dokument vypracovany spolo¢ne oboma partnerskymi Statmi ako dokument,
ktory obsahovo nadvézuje a blizSie popisuje samotny Program. Definuje jednotlivé oblasti podpory,
oboznamuje uZivatelov s projektovym cyklom a podrobne popisuje procesy a institlcie zapojené
do implementacie Programu.

Refundécia — spatné preplatenie uz vynaloZzenych zdokladovanych a opravnenych vydavkov.
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Riadiaci organ — Ministerstvo regionalneho rozvoja, odbor Gzemnej spoluprace Polskej republiky.
ZabezpeCuje celkovy dohfad nad implementaciou programu, zodpoveda za pripravu riadiacich
a kontrolnych  systémov, zodpovedd za vyber projektov v sulade so schvalenymi proceddrami
a pravidlami, vypracovava vyrocné a zaverecné spravy o implementacii programu.

Schvalené opravnené vydavky — skutoCne vynaloZené, odévodnené a riadne preukazané vydavky
VP/PP schvalené narodnym kontrolérom a CertifikaCnym organom, ktoré slvisia vylucne s realizaciou
aktivit projektu v ramci opravneného obdobia stanoveného v Zmluve o poskytnuti FP vo forme nékladov
a vydavkov VP/PP.

Spolo€ny monitorovaci vybor - orgdn zriadeny riadiacim organom pre Program po konzulticii
s partnermi, ktory je zodpovedny za monitorovanie pokroku v realizacii priorit a cielov stanovenych
v Programe a za schvalovanie zmien v Programe a schvalovanie projektov.

Spolo€ny technicky sekretariat - zriadeny v stlade s¢l. 14, ods. 1 Nariadenia EP a rady
¢. 1080/2006 o ERDF Riadiacim organom. Sidlom STS je mesto Krakov v Polsku. STS je ndpomocny
Riadiacemu organu, SMV a v pripade potreby aj Organu auditu pri vykonavani im prislichajdcich Gloh.

U&tovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zékona & 431/2002 Z. z. o Ggtovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

Vedlci partner - subjekt uvedeny v zozname opravnenych Ziadatelov, vystupujlci v mene
projektového partnerstva, ktorému je v ramci realizacie projektu vyplacany prispevok z ERDF. Tento
prispevok dalej VP prevadza v stanovenej vySke na UCty ostatnych partnerov. Ak ma VP sidlo
v Slovenskej republike, zodpoveda tieZ za prevod prispevkov SR ostatnym slovenskym partnerom.

Verejné obstaravanie - postupy obstaravania zékaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
a uskutoCnenie stavebnych prac v zmysle zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov v suvislosti s vyberom dodavatela projektu.

Vlastné zdroje VP/PP - financné prostriedky, ktorymi sa podiefa VP/PP na financovani p rojektu
v stanovenej vySke a uréenom podiele. Za tieto zdroje sa povaZzuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel
ziskal z iného zdroja (okrem zdroja Statneho rozpottu a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo
prispevok tretej osoby.

VSeobecné nariadenie - Nariadenie Rady (ES) €.1083/2006 zo dia 11. jdla 2006, ktorym
sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom
fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1260/1999.

Zoznam deklarovanych vydavkov - je pre ucely prirucky chapany ako formuldr obsahujuci
narokované vydavky VP/PP za dané monitorovacie obdobie, ktory zasielaju VP/PP prislusnému
narodnému kontrolérovi spolu s povinnymi prilohami, na zaklade ktorého je vystavené osvedcenie
o opravnenosti vydavkov - Certifikat. Zoznam deklarovanych vydavkov je prilohou Ciastkovej
monitorovacej spravy. Nepredklada ho ten partner, ktory nema finanén( Ucast na projekte.

Zoznam deklarovanych vydavkov certifikovanych kontrolorom (ZDVCK) - zoznam opravnenych
vydavkov vyhotoveny nérodnym kontrolérom po overeni ZDV a jeho priloh, ktory nasledne zasiela
VP/PP. Je povinnou sucastou Certifikatu.

Zmluva o poskytnuti financného prispevku z ERDF (dalej aj ,,zmluva o poskytnuti FP z ERDF*)-
podrobna zmluva o podpore projektu financovaného zo Strukturalnych fondov uzatvorend medzi
Riadiacim organom a Vedlcim partnerom uréujica podmienky poskytnutia pomoci, ako aj prava
a povinnosti zuCastnenych stran.

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku zo SR (dalej aj ,,zmluva o poskytnuti FP zo SR*)-
zmluva o podpore projektu spolufinancovaného zo Statneho rozpoctu uzatvorena medzi Narodnym
organom a slovenskym VP, resp. HCP.
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Ziadost' o finanény prispevok - dokument, ktory pozostava z formuléra Ziadosti a povinnych priloh,
ktorym VedUci partner Ziada o poskytnutie finanéného prispevku. SMV schvaluje, schvaluje
s podmienkou/-ami alebo zamieta Ziadosti o financny prispevok.

Ziadost o platbu - doklad, ktory pozostava z formulara Ziadosti a povinnych priloh, na zaklade ktorého
su VP uhradzané prostriedky Strukturélnych fondov a v pripade, Ze ma& VP alebo HCP sidlo

v Slovenskej republike, tieZz prostriedky spolufinancovania zo Statneho rozpoCtu SR v prisluSnom
pomere.

Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formulara Ziadosti a priloh,
na zé&klade ktorého ma prijimatel povinnost vratit financné prostriedky v prislusnom pomere
na stanovené Ucty.
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2. Zazmluvnenie projektu

Po zasadnuti SMV STS na internetovej stranke Programu zverejni zoznam schvélenych projektov
polskych a slovenskych veducich partnerov a pisomne informuje Ziadatelov, ktorych projekty boli
predmetom technického hodnotenia o vysledkoch hodnotenia a kone€nom rozhodnuti SMV. Nasledne
je VP povinny o rozhodnuti SMV informovat’ ostatnych partnerov projektu. S uspesSnymi Ziadatelmi o FP
bude uzatvorena zmluva o poskytnuti FP z ERDF a zmluva o poskytnuti FP zo SR.

2.1. Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku z ERDF

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku z ERDF sa pre schvaleny projekt po dpisuje medzi Riadiacim
organom a vedicim partnerom, preto je VP zodpovedny za celkovd projektovi implementéciu ako
aj za projektovych partnerov. Predmetom tejto zmluvy je ur€enie podmienok, za ktorych RO poskytuje
finanCny prispevok z ERDF na realizaciu projektu. Zmluva stanovuje prava a povinnosti obidvoch stran.
Zaroven obsahuje vySku prispevku z ERDF a ustanovuje pravny a finanény ramec pre implementaciu
projektovych aktivit, ako aj vzajomneé prava a povinnosti v slvislosti so Ziadostou o platbu,
monitorovanim, kontrolou a systémom auditu, hodnotenim a publicitou projektu. Standardny vzor
zmluvy je dostupny na internetovej stranke Programu:

www.plsk.eu.

Zmluva o poskytnuti FP z ERDF vstupuje do platnosti diilom pod pisania oboma zmluvnymi stranami.
Nakolko je zmluva podpisovand medzi RO a VP, informéacie s fou sdvisiace poskytuje STS v Polsku.

2.2.Zmluva o poskytnuti FP zo Statneho rozpoctu

Predpokladom pre podpis zmluvy o poskytnuti FP zo Statneho rozpoctu je podpis zmluvy o poskytnuti FP
ZERDF medzi RO aVP. Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku zo SR bude podpisana len
za predpokladu, Ze partneri predloZia dokumenty, ktoré sl popisané nizSie. Programovy manazér vyZiada
od slovenského vedlceho partnera resp. od slovenského hlavného cezhraniéného partnera nasledovné
dokumenty, ktoré st pre podpis zmluvy potrebné:

e originalne potvrdenie (nie starSie ako 3 mesiace) Socialnej poistovne preukazujlce, Ze slovensky veduci
partner/slovensky hlavny cezhraniCny partner ani ich slovenski partneri financne zapojeni do projektu
nemaju voCi nej nedoplatky,

e originalne potvrdenie (nie starSie ako 3 mesiace) Dafového Uradu preukazujdceho, Ze slovensky veduci
partner/slovensky hlavny cezhraniCny partner ani jeho slovenski partneri fi nancne zapojeni do projektu
nemajl voci nemu nedoplatky,

e originalne potvrdenie (nie starSie ako 3 mesiace) zo zdravotnej poistovne, Ze Ziadny zo slovenskych
partnerov, ktori sa financne podielaju na projekte, nema voci nej nedoplatky,

o fotokdpiu dokladu o prideleni DIC, v pripade, Ze slovenskému ved(icemu partnerovi resp. slovenskému
hlavnému cezhrani€nému partnerovi bolo dariové identifikacné &islo pridelené,

o fotokdpiu dokladu o zriadeni Uctu sltiziaceho pre Ucely prijimania prostriedkov finanéného prispevku
20 SR (predloZi slovensky veduci partner alebo slovensky hlavny cezhranicny partner),

e Vypis z registra trestov nie starSi ako 3 mesiace od vSetkych slovenskych partnerov.

Ak niektoré z potvrdeni bolo predloZzene ako priloha k Ziadosti o FP, nie je potrebné ho znovu predkladat.
Po podpise zmluvy zo strany NO je zmluva zaslana na podpis slovenskému vedlcemu partnerovi alebo
slovenskému hlavnému cezhraniénému partnerovi.
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2.3.Dohoda o spolupraci

Prava a povinnosti medzi veddcim partnerom a projektovymi partnermi tykajlce sa implementacie projektu
st stanovené v dohode o0 spolupraci. Tato umoz fiuje rozsirit' vedicemu partnerovi prava stanovené v zmluve
aj na partnersku droven.

Dohoda o spolupraci definuje vo vSeobecnosti nasledovné néleZitosti:

aktivity jednotlivych partnerov v implementacii projektu,

prava jednotlivych partnerov pocas implementacie projektu,

rozpocet projektu (vratane jednotlivych rozpoctovych kategorii, ndleZitosti spolocnych nakladov, atd.),
nalezitosti finanéného riadenia (Uctovnictvo, monitorova nie, financna kontrola, platby ERDF),

finantnl zodpovednost jednotlivych partnerov,

aspekty vratenia neopravnene pouZitych prostriedkov (v pripade nespravne vykazanych alebo
vyplatenych prostriedkov),

e navrhy rieSeni v pripade konfiiktov partnerov,

o néleZitosti informovanosti a publicity.

Dohoda o0 spolupraci ma byt uzatvorena a zaslana na STS a RO do 60 dni od podpisania
zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku z ERDF vedUcim partnerom.
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3. Opravnenost’ vydavkov

V suvislosti s implementaciou projektov v ramci operaéného programu PL-SR je moZné opravnenost
definovat z 3 hladisk:

e (1Izemného
e (asového
e vecného

3.1. Opravnenost z Uzemného hladiska

Opravnenymi oblastami, v rdmci ktorych je mozné realizovat projekty s finanénym prispevkom
z Programu, sU oblasti pohrani¢ia na Grovni NUTS Ill rozprestierajuce sa na Uzemi Slovenskej a
Polskej republiky. V Slovenskej republike to st Gzemia samospravnych krajov PreSov a Zilina.
V Polskej republike ide o tzemia — NUTS Il (subregiony): Bielsko-bialski, Nowosadecki, Kro$nierisko-
przemyski a NUTS IV (okresy):

o Oswiecimski (subregion Krakowsko-tarnowski — NUTS I1I),
e Pszczynski (subregin centralny Slaski (Sliezsky) — NUTS IlI),
e Rzeszowskia Rzeszdw grodzki (subregion Rzeszowsko-tarnobrzeski).

Aktivity opravneného VP/PP implementované mimo hlavnych podporovanych oblasti s podporené
sumou vo vySke najviac 20% prispevku ERDF.

Uzemna opravnenost je popisana aj v Programovom manuéli.
3.2.Opravnenost z Casového hladiska
Z hladiska Casovej opravnenosti rozliSujeme dva typy vyd avkov:

a) vydavky schvalenych projektov suvisiace s nakladmi vzniknutymi pred registraciou projektovej
Ziadosti na STS - uvedené vydavky sa tykaju nakladov na pripravu projektu !, priCom tieto naklady
vznikli v obdobi od 1. 1. 2007 a terminom registracie Ziadosti o FP na STS. Zaroven plati, Ze tieto
naklady musia byt uhradené najneskér do konca prvého monitorovacieho obdobia a musia byt
obsiahnuté v prvej Ciastkovej MS. VySka nakladov na pripravu projektu méZze dosahovat max. 5%
celkovych opravnenych nakladov projektu, ale nie viac ako 60 000 EUR. Uvedenych 5% vydavkov na
pripravu projektu sa vypoCita zo sumy schvalenej Spolocnym monitorovacim vyborom. Ak sa zniZi
suma celkovych opravnenych nakladov na zaklade rozhodnutia SMV, znamena to, Ze sa znizi zaklad,
z ktorého sa vypocita 5% urcenych na pripravu projektu.

b) vydavky schvalenych projektov, ktoré vznikli po registracii projektovej Ziadosti na STS — datum
registracie projektove] Ziadosti bude zverejneny na internetovej stranke Programu. Ak sa zniZzi suma
celkovych opravnenych nékladov na zéklade rozhodnutia SMV a na kraten( polozku v rozpocte
sa viaZe ina rozpoctova poloZka, je potrebné zvazit kratenie aj tejto polozky. Ide napr. o pripady, kedy
by vydavky na investicie neboli povaZované za opravnené a rozpocet projektu by zahffial aj vydavky
spojené s pripravou procesu verejného obstaravania tejto investicie a pod.

Opravnenost z ¢asoveho hladiska je popisana aj v Pravidlach opravnenosti vydavkov.

1 S0 to vydavky spojené s pripravou Ziadosti o financny prispevok vratane povinnych priloh Ziadosti a dalSej dokumentacie, ktora je
nevyhnutna pre predloZenie projektovej Ziadosti napr. dokumentacia pre stavebné konanie, podkladové Stidie k Ziadosti o FP,
dokumentacia EIA, cestovné k partnerovi v dobe pripravy a konzultacie projektu, ndklady na vypracovanie formularu Ziadosti o FP a pod.
a vydavky na vykonanie vyberovych konani na dodavatela, pokial boli vykonané pred ukoncenim kontroly prijatelnosti projektu. V' ramci
tychto 5% vydavkov na pripravu sa nedaju uplatnit Ziadne vydavky na vybavenie, ¢i uZz investicného/neinvesticného alebo
hmotného/nehmotného charakteru.
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3.3.Vecnéa opravnenost’

Oprévnenost vydavkov slovenskych VP/PP kontroluje Odbor cezhraniCnej spoluprace na MVRR SR
poCas celej doby realizacie projektu na zaklade predloZeného zoznamu deklarovanych vydavkov
a s nim savisiacej podpornej dokumentacie. V tejto sdvislosti moze dojst’ k prehodnoteniu opravnenosti
jednotlivych vydavkov oproti zoznamu, ktory predloZil VP/PP.

Z&kladné principy pri overovani opravnenosti vydavkov:

e vydavky musia byt vsllade seuropskou a slovenskou legislativou a s Programom vrétane
nadvazujucich dokumentov,

e vydavky musia byt schvalené a potvrdené zmluv ou o poskytnuti FP,

e vydavky musia byt primerané (musia zodpovedat obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase), nevyhnutné
a musia byt vynaloZené v stlade s principmi hospodarmosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani
cielov projektu), G¢elnosti (priama vazba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu), efektivnosti
(maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu),

o vydavky musia byt identifikovatelné, preukazatelné a musia byt doloZzené dctovnymi dokladmi, ktoré
sU riadne evidované u VP/PP v sulade s platnou legislativou,

o vydavky musia byt uhradené a Uhrady riadne zdokladovane.

Dokladovanie opravnenych vydavkov podla ich povahy, Specifika pri uplatfiovani jednotlivych druhov
opravnenych vydavkov ako aj dalSie podmienky opravnenosti st podrobnejSie popisané v Pravidlach
opravnenosti vydavkov pre slovenskych partnerov.
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4. Monitorovanie projektu

VSetci VP/PP sU povinni podavat priebezné informacie o postupe realizicie projektu prisluSnym
narodnym kontrolérom. Tieto informécie sa tykaji vecnej a finanCnej stranky realizacie aktivit
apodavane su prostrednictvom monitorovacich sprdv a zoznamov deklarovanych vydavkov
s prilohami, ktoré dokazuju opravnenost vydavkov.

Monitorovanie projektu je rozdelené na dve z&kladné Casti:

e monitorovanie projektu za jednotlivych VP/PP a
¢ monitorovanie projektu ako celku.

4.1. Monitorovanie projektu za jednotlivych VP/PP

Monitorovanie projektu za jednotlivych VP/PP, tzn. jednotlivych Casti projektu, prebieha pravidelne
na zaklade Ciastkovych monitorovacich sprév (aktuélna verzia formuléra je zverejnend na internetovej
stranke Programu) a z&verecnej Ciastkovej monitorovacej spravy (aktualna verzia formulara je
zverejnena na internetovej stranke Programu), ktoré sa vypifiajii v Gradnom jazyku daného VP/PP.
CMS je zéakladnym zdrojom informécii o projekte v priebehu jeho realizacie a zaroveri predstavuje jeden
z najdolezitejSich podkladov pre sledovanie postupu realizacie danej Gasti projektu. CMS musi presne
popisovat realizaciu danej Casti projektu tak, aby poskytovala ndrodnému kontrolérovi dostatoéné
informécie o stave realizacie projektu, na zaklade ktorych je mozné posudit’ opravnenost vzniknutych
vydavkov VP/PP.

CMS zostavuje VP/PP za kazdé monitorované obdobie (aj v pripade, Ze sa poas neho nevyskytli
Ziadne vydavky) a predklada ju narodnému kontrolérovi do 10 kalendarnych dni od skon&enia
monitorovaného obdobia. Tento termin je zavdzny a nie je mozné ho predizit. Monitorované obdobia
sU 3-mesacné a stanovuju sa odo dia podpisania zmluvy o poskytnuti FP z ERDF oboma zmluvnymi
stranami. Prva CMS moze zahffiat aj vydavky vzniknuté pred schvalenim projektu a zéavere¢na CMS
vydavky suvisiace s ukonCenim projektu, preto prvé a posledné monitorované obdobie méZe byt
predizené. V prvej CMS je potrebné popisat aj obdobie realizacie projektu pred podpisom zmluvy
0 poskytnuti FP z ERDF (ak bol projekt realizovany) a zaroven aj uviest vydavky vzniknuté pred
podpisom zmluvy o poskytnuti FP z ERDF vratane vydavkov na pripravu projektu. Ak niektory
z partnerov projektu ukonCi realizaciu svojej Casti aktivit projektu skor ako ostatni partneri projekiu,
predloZi narodnému kontroldrovi zavereénii CMS. Zaveretna CMS obsahuje aj naklady, ktoré slvisia
s ukoncenim jeho Casti projektu.

Ak sa niektory z partnerov na projekte finanéne nepodiela, povinnost predkladania CMS sa na neho
nevztahuje. Aktivity tohto partnera popiSe VP v sthrnnej monitorovacej sprave.

VP predklada CMS v2 originalnych pisomnych vyhotoveniach (v tlatenej podobe) a zérovef
v elektronickej podobe na adresu prislusného narodného kontrolora. PP predklada CMS
v 3 originalnych  pisomnych  vyhotoveniach (v tlaCenej podobe) a zaroven v elektronickej
podobe na adresu prislusného narodného kontroléra. Spolu s CSM je VPIPP povinny predloZit
aj pisomné prehlasenie, e elektronicka verzia CMS je identické s tlagenou verziou.

4.2. Monitorovanie projektu ako celku

Narodnym kontrolérom potvrdené CMS, resp. zaveretné CMS zasielaji jednotlivi PP vedicemu
partnerovi, ktory spracovava suhmni monitorovaciu spravu za projekt ako celok. PP predk ladaji CMS
veducemu partnerovi v ramci terminu stanovenom v dohode o spolupréci v tlaenej podobe (papierova
verzia) ako aj elektronickej verzii. Papierova verzia CMS musi byt podpisana PP aj prislugnym
narodnym kontrolérom.

Na Urovni celého projektu su vy pracovavané dva typy monitorovacich sprav:
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¢ s(hrmn& monitorovacia sprava — popisuje realizaciu projektu ako celku za dané monitorované obdobie
(aktualna verzia formularu je zverejnena na internetovej stranke Programu),

¢ suhrnn& z&veretnd monitorovacia sprava — popisuie realizaciu projektu ako celku za posledné sledované
obdobie a zaroveri obsahuje informacie sumarizujice celé obdobie realizacie projektu (aktuélna verzia
formuléru je zverejnena na internetovej stranke Programu). So zavere¢nou sthmnou monitoro vacou
spravou sa vzdy predklada zaveretna ZOP.

Za spracovanie a predloZenie shrnnej monitorovacej spravy je zodpovedny VP, ktory ju spracovava
a predklada do 80 kalendarnych dni od skontenia monitorovaného obdobia na Spolocny technicky
sekretariat. VP je povinny predloZit SMS okrem papierovej verzie aj v elektronickej podobe. Papierova
verzia musi byt podpisana a opecCiatkovana vedlcim partnerom. VP zodpoveda za archivovanie
jednotlivych CMS prijatych od PP pre Ggely auditu. STS kontroluje SMS predloZend V P a v pripade
potreby si od VP moZe vyZiadat podrobnejSie informacie. Po schvaleni SMS o tom informuje STS
veduceho partnera.

4.3. Uzatvorenie projektu

Zmluva o poskytnuti FP z ERDF obsahuje okrem iného aj datum ukonCenia projektu. Pri ukonceni
projektu musi byt zavere¢nd SMS schvélena Riadiacim organom. VP je povinny predloZit zaverecnu
SMS v stanovenom termine (podfa zmluvy o poskytnuti FP z ERDF. Zavere¢nd SMS predstavuje
zéroven zaveredn( ZOP a musi byt vypracovana na $tandardnom vzore dostupnom na interne tovej
stranke Programu.

4.4.UdrZatelnost projektu a ndsledné monitorovacie spravy

Udrzatelnost projektu je jednou z poziadaviek EK a zaroven je aj jednym z hladisk zohladriovanych pri
hodnoteni projektu. Pri projektoch, ktorych vysledky maji dihodoby charakte r, musia partneri projektu
zabezpeCit, aby boli efekty projektu udrZatelné minimalne pocas piatich rokov od finanéného ukoncenia
projektu u tych Casti, u ktorych je to z technického a pravneho hladiska mozné. Za projekty, ktoré maju
dihodoby charakter, su povaZované vSetky projekty, ktorych ciefom je dlhodobé vyuZivanie vystupov
projektu (napr. prevadzkovanie internetovej stranky vytvorenej v ramci projektu, prevadzka
informacného centra, ktorého vznik bol podporeny v ramci projektu a pod.). Ak je cielom projektu
vytvorenie pracovnych miest, tieto pracovné miesta musia byt udrZatelné minimalne pocas 5 rokov
od ukoncenia projektu. Kontrola dodrziavania vy3Sie uvedenych poZiadaviek prebieha v ramci kontroly
udrzatelnosti. V pripade, Ze vysledky projektu nebudu udrZatelné poCas minimalne poZadovanej doby,
bude takyto pripad povaZzovany za poruSenie povinnosti stanovenych zmluvou o poskytnuti FP.

Zdovodu zabezpeCenia udrzatelnosti projektu NO odporica prijimatefo m poistenie majetku
nadobudnutého z prostriedkov EU a SR proti odcudzeniu, Zivelnym pohromam a pod.

UdrZatelnost projektu je popisana aj v Programovom manuali.
4.5. Prvostupniova kontrola

Kontrola opravnenosti vydavkov prebieha na narodnej Grovni Programu individuélne, vZzdy za vydavky
prislusného VP/PP a v sulade s ¢l. 16 Nariadenia 0 ERDF, resp. ¢l. 60 ods. b VSeobecného nariadenia
apodla platnych nérodnych pravidiel. Prvostupfiovd kontrolu vykonavaju prvostupiiovi kontrolori
Odboru cezhrani¢nej spoluprace Ministerstva vystavby a regionalneho rozvoja SR.

VP/PP sU povinni pred uhradenim nakladov dodavatelo m vykonat vecnu a formélnu kontrolu kaZdej
faktary, resp. predmetného dctovného dokladu. NaleZitosti dokladovania vydavkov slovenskych
Partnerov projektu su zadefinované v Pravidlach opravnenosti vydavkov pre sl ovenskych partnerov.

Prvostupriova kontrola pozostava z administrativnej kontroly vydavkov a kontroly na mieste realizacie
projektu.
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4.6. Administrativna kontrola vydavkov

Ak vrémci 3-mesatného monitorovaného obdobia vznikli slovenskému VP/PP opravnené vydav ky,
v Ciastkovej monitorovacej sprave vypini aj prilohu - ZDV, v ktorej uvedie zoznam deklarovanych
vydavkov. Do ZDV zahrnie vSetky oprdvnené vydavky svojej Casti projektu za dané monitorovane
obdobie a spolu s ostatnymi prilohami (G¢tovné doklady, vypisy z bankového U¢Etu, vydavkové
pokladnicné doklady, vypisy z UCtovnictva atd.) a Ciastkovou monitorovacou spravou ho do 10
kalendarnych dni od ukonCenia monitorovaného obdobia predkladd néarodnému kontrolérovi na
prvostupriovd kontrolu v tlaCenej ako aj elektronickej forme. Identickost tlaCenej a elektronickej podoby
VPIPP deklaruje ¢estnym prehlasenim, ktoré tiez zasiela ndrodnému kontrolérovi. Rozhodujucim pre
zaradenie vydavku do ZDV za dané monitorované obdobie je datum dhrady tohto vydavku. V pripade,
Ze VPIPP nevznikli poas daného monitorovaného obdobia Ziadne opravnené vydavky, ZDV
nepredkladé. Ciastkova MS, na rozdiel od ZDV, mus byt predloZena za kazdé monitorované obdobie.

VP/PP predklada na kontrolu narodnému kontrolérovi najma nasledovnu dokumentac iu:

Ciastkovu MS za dané monitorované obdobie;

kompletn dokumentaciu k verejnému obstaravaniu, pokial eSte nebola predloZena na kontrolu;

ZDV, na zéklade ktorého je vykonavana kontrola vydavkov partnera;

uctovné doklady — ocislované a zoradené podla ZDV. VP/PP predklada na oblast’ pracovno-pravnych
vztahov namiesto vyplatnych pasok zamestnancov sumarizatny hérok - Rekapitulacia mzdovych
nakladov (priloha ¢. 1) a zaroven predloZi aj dalSiu potrebn( dokumentéaciu vymenovand v dokumente
,Pravidid opravnenosti vydavkov pre slovenskych partnerov* (napr. Pracovny vykaz - priloha €. 2).
Narodny kontrolor si mdzZe vybrat polozku zo sumarizatného hérku, ku ktorej mu VP/PP predioZi aj
ostatné relevantné doklady na prvostupriovi kontrolu. Zalohove faktlry a doklady o ich Ghrade majd byt
priloZzené k prislusnému darovému dokladu alebo u¢tovnému dokladu, ktory tieto zalohy vyspor iadava;

e vystupné zostavy z analytického Uctovnictva projektu alebo jednoduchého dctovnictva VP/PP; jednotlivé
doklady uvedené v ZDV musia byt identifikovatelné na zostave (zaznamy v UCtovnictve a vystupy
z (Ctovnictva musia umoZnit monitorovanie pokroku dosiahnutého pri realizacii schvaleného projektu,
wytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulahcit proces overovania a kontroly vydavkov zo strany
Riadiaceho organu, Narodného orgénu, Platobnej jednotky, Certifikatného organu, Organu auditu
a Eurdpskej Komisie.) BlizSie to je upravené v Zakone ¢islo 528/2008 Z. z. §30 odst.1.

Kontrolny manazér vykona administrativnu kontrolu CMS a ZDV vratane priloh, ktoré predloZil
slovensky VP/PP (a v pripade potreby aj kontrolu na mieste) v ramci 70 kalendarnych dni od ukoncenia
monitorovaného obdobia. V pripade chybajlcich dokumentov alebo nejasnosti narodny kontrolor moze
vyzvat' kontaktni osobu uveden( v monitorovace] sprave (elektronickou poStou resp. telefonicky) na
doplnenie dokumentov. VP/PP je povinny doplinit dokumenty bezodkladne, najneskér vSak do 10 dni od
prijatia vyzvy. V tejto suvislosti moze ddjst k prehodnoteniu opravnenosti jednotlivych vydavkov oproti
predlozenému zoznamu. V pripade, Ze VP/PP nedostatky neodstrani v stanovenej lehote, narodny
kontrolér mu méze dokumentéciu vratit na prepracovanie, resp. vydavok, ktory VP/PP nie je schopny
v stanovenom termine riadne zdokladovat bude povaZovat za neoprav neny.

Na vydavky uvedené v Ziadosti o FP a schvalené Monitorovacim vyborom nevznika automaticky narok.
Pri potvrdzovani legalnosti, spravnosti, hospodarnosti, efektivite a oprdvnenosti uskutocnenych
vydavkov je rozhodujlce stanovisko narodného kontrolora.

V pripade, Ze VP/PP predioZil len CMS bez ZDV, kontrolny manazér vykona jej kontrolu, podpide ju
anasledne ju zaSle VP (jedno vyhotovenie) alebo PP (dve vyhotovenia) v zavislosti od toho, kto ju
predloZil. Ak VP/PP predloZi aj zoznam deklarovanych vydav kov, narodny kontroldr overi narokované
vydavky a na zaklade vykonanej kontroly vystavi:

o trivyhotovenia Certifikatu v pripade VP, z ktorych dve vyhotovenia mu zaSle
o Styri vyhotovenia Certifikatu v pripade PP, z ktorych tri vyhotovenia mu zaSle.
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Prilohou osvedcenia o opravnenosti vydavkov - Certifikatu je narodnym kontrolérom vytvoreny ZDV
certifikovany kontrolorom (ZDVCK), ktory je vyhotoveny na zéklade ZDV predlozenom prijimatelom.
ZDVCK bude obsahovat' len tie vydavky, ktoré narodny kontrolor uznal za opravnené v sulade
s pravidlami opravnenosti.

Kazdy PP nasledne v ramci terminu stanovenom v Dohode o spolupraci zasle svojmu VP narodnym
kontrolérom overen( a podpisanii CMS a Certifikat v papierovej ako aj elekironickej verzii. Na zaklade
toho VP vypracuje Ziadost o platou, ktorG spolu so SMS predklada do 80 kalendarnych dni
od skon&enia monitorovaného obdobia na Spolocny technicky sekretariat. ZOP ma obsahovat' len tie
vydavky jednotlivych VP/PP, ktoré boli uznané narodnymi kontrolormi za opravnené v sulade
s pravidlami opravnenosti. Kontrola SMS spolu so ZOP je v kompetencii STS. O vysledkoch kontroly
informuje STS veduceho partnera, ktorému oznami sumu finanénych prostriedkov opravnenych na
preplatenie. Nasledne finanéné oddelenie v ramci MRR PL (ekonomicky a financny odbor) prevedie
opravnené financné prostriedky ERDF na ureny bankovy ucet VP. VP nésledne tieto prostriedky
v prisludnych podieloch prevadza na Gcty jednotlivych PP. Finantné prostriedky zo SR prevédza
Platobnd jednotka MVRR SR na uCet slovenského VP, resp. HCP, ktory ich nasledne prevedie
v prisludnych podieloch na Géty jednotlivych PP. VP a HCP st povinni pri kazdej nasledujucej ZOP,
resp. najneskor pri zaveretnej ZOP predioZit vypisy z bankového Utu preukazujlice prevod
prostriedkov ERDF a SR jednotlivym partnerom projeku.

4.7. Kontrola na mieste

Sucastou prvostupriovej kontroly je aj kontrola na mieste realizacie projektu u slovenskych VP/PP,
ktorou sa overuje redlne (skutotné) dodanie tovarov, vykonanie prdc a poskytnutie sluZieb
deklarovanych na uctovnych dokladoch a podpornej dokumentacii predlozenych VP/PP spolu
s monitorovacimi spravami v sulade so zmluvou o poskytnuti FP, resp. s dokumentmi, na ktoré sa tato
zmluva odvolava.

Cielom kontroly na mieste je najma:

e overenie ¢i VP/PP predklada prostrednictvom monitorovacich sprév spravne informécie ohfadom
fyzického pokroku realiz&cie projektu;

e overenie stladu realizacie projektu so zmluvou o poskytnuti FP a zmluvou o dielo (rozpoCet projektu -
vykaz vymer);

e overenie, ¢i sl v uctovnom systéme VP/PP zalctované vSetky skutonosti, ktoré sa tykaju projektu

VP/PP a st predmetom Uctovnictva;

overenie pripadnych prijmov z realizovaného projektu;

overenie dodrZiavania pravidiel publicity;

overenie odstranenia nedostatkov a (s)plnenia prijatych opatreni;

overenie, Ci prijimatel archivuje dokumenty v origindlnom vyhotoveni a totoZnom s dokumentéciou

predkladanou na administrativnu kontrolu.

Predmetom kontroly na mieste mozu byt vSetky skuto¢nosti suvisiace s realizaciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti FP, priom overit sa mdZu aj vykonané finanéné
operécie, t. j. aj vydavky, ktoré boli VP/PP schvéalené a uhradené certifikatnym organom v ramci
predchadzajdcich Ziadosti o platbu.

VP/HCP je o planovanom vykonani kontroly realizacie projektu na mieste informovany spravidla
telefonicky, prip. elektronickou poStou minimalne 3 pracovné dni pred jej zacatim. VP/HCP nasledne
upovedomi o planovanej kontrole na mieste aj ostatnych slovenskych PP pod ielajdcich sa na realizacii
daného projektu. Podla charakteru projektov je moZné vykonat kontrolu na mieste zamerani na
zistenie realnosti aktivit projektu aj bez predchadzajuceho oznamenia tejto skutocnosti VP/HCP.
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VP, resp. HCP a PP su povinni pri vykon e kontroly na mieste zo strany Narodného organu zabezpecit
najma nasledujlce:

e umoznit kontrolujicemu subjektu vstupovat’ do vetkych ich objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky
a do inych priestorov, ak to suvisi s predmetom kontroly,

e na poZiadanie predloZit origindlne doklady a inG potrebnu dokumentaciu, zaznamy dat na pamatovych
médiach, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné pre vykon kontroly na mieste,

e poskytn(t' sucinnost’ potrebnu na vykonanie kontroly na mieste, ak nemozno Ucel kontroly dosiahnu t
inak.

V pripade stavebnych projektov kontrolnd skupina vykonavajlca kontrolu na mieste méze skontrolovat
aj zaznamy stavebného dennika potvrdené stavebnym dozorom, ktory vykondva svoju Cinnost
na stavbe v zmysle Stavebného zékona. V tejto suvislosti je VP/PP povinny zabezpecCit pofas vykonu
kontroly na mieste pritomnost osoby vykonavajicej stavebny dozor na predmetnu stavbu,
prip. stavbyvedlceho predmetnej stavby.

Zistenia, resp. vysledky ziskané v rdmci vykonu kontroly na mieste né&rodny kontrolér zaznamen &
do zépisnice z kontroly na mieste. Tuto zapisnicu z kontroly na mieste podpiSu osoby vykonavajlce
kontrolu na mieste (za kontrolujuci subjekt) a Ucastnici kontrolovaného subjektu zo strany VP/PP.
Origindl zépisnice z kontroly vykonanej na mieste je sG¢astou dokumentécie spravy z vykonane
kontroly na mieste a archivuje sa u narodného kontroléra, jej kdpia je odovzdavana VP/PP.
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5. Zmeny projektu

RozpoCet a harmonogram realizacie projektu by mali byt stanovené pokial moZzno ¢o najpresnejs ie.
V odévodnenych pripadoch, ak sa vyskytna pri realizacii projektu objektivne skutognosti, na zaklade
ktorych nie je mozné projekt realizovat podla schvalenej Ziadosti o FP, v silade so Zmluvou o
poskytnuti FP, alebo tieto skutoCnosti m6zu mat za nasl edok ohrozenie realizacie projektu, je mozné
vykonat zmeny. Podla typu zmeny projektu sa rozliSuji 2 druhy zmien:

e zmeny, ktoré moZu byt implementované bez sthlasu RO,
e zmeny, ktoré mdzu byt implementované len po pisomnom suhlase zo strany RO.

5.1.Zmeny, ktoré méZu byt implementované bez suhlasu RO

V sllade so Zmluvou o poskytnuti FP sl povolené nasledovné prerozdelenia medzi rozpoctovymi
polozkami a zmeny cielovych ukazovatelov:

e zmeny nepresahujlice 20% opravnenych nakladov uréenych v Ziadosti o FP v ramci jednej rozpoctovej
polozky alebo
o zmeny nepresahujlce 20% hodnoty cielovych ukazovatelov vystupu uvedenych v Ziadosti o FP.

VP je povinny o takychto zmenach informovat RO, resp. STS a narodnych kontrolérov pisomne
a v dostato€nom ¢asovom predstihu pred ich zavedenim. V pripade ukonCovania projektu najneskor
1 mesiac pred predpokladanym ukon&enim projektu.

Niektoré formalne zmeny, ako napr. kontaktné informacie a pod., majl byt obsiahnuté v monitorovacej
sprave.

5.2.Zmeny, ktoré mézu byt implementované len po pisomn om suhlase RO
Tieto zmeny sa povaZzujd za hlavné zmeny, ktoré sa definuju ako:

e zmeny presahujlice 20 % opréavnenych nakladov uréenych v Ziadosti o FP v rémci jednej rozpoctovej
polozky alebo
e zmeny presahujice 20 % hodnoty cielovych ukazovatelov vystupu uvede nych v Ziadosti o FP.

RO musi byt vopred informovany o akejkolvek hlavnej zmene rozpoCtu, zmene partnerstva, aktivitach
alebo trvani projektu, pravnej formy partnera alebo partnerov. Tieto zmeny méZze VP zrealizovat
vyluéne po pisomnom sUhlase zo strany RO.

Niektoré zmeny v projekte mdzu byt predmetom rokovania v rdmci SMV. V pripade, Ze takéto zmeny
mdzu ovplyvnit vysledky projektu, su predmetom schvalovania SMV (vac¢Sinou pisomnou procedurou),
pokial vSak neddjde k zmene vysledkov projektu, rozhodnutie o po voleni zmeny vykona RO.

Presuny finan¢nych prostriedkov medzi polskymi — slovenskymi partnermi a tieZ medzi slovenskymi
partnermi nie st povolené.

Usmernenia, tykajice sa implementécie zmien v projekte poskytuje STS.
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6. Verejné obstardvanie

VP/PP nie s povinni realizovat vSetky aktivity suvisiace s realizaciu projektu samostatne, ale
s opravneni vyuZzit externych dodavatelov. Ak Cast aktivit nebude zabezpecena priamo VP/PP a bude
realizovand na zaklade jednej alebo viacerych zmllv o dodani tovarov, poskytnuti sluZieb, resp.
uskutoneni stavebnych prac, musi VP/PP pri uzatvarani takychto zmllv postupovat v sllade
s narodnou legislativou. Sdlad procesu verejného obstardvania s nérodnou legislativou a sutlad
predmetu verejného obstaravania so schvalenou Ziadostou o poskytnutie FP je kontrolovany
prisluSnym narodnym kontrolérom.

V stlade s principmi volného pohybu tovarov a sluZieb a hospodarskej sitaze je VP/PP povinny
zabezpeCit obstaravanie poskytnutia sluzieb, dodania tovarov a uskutoCnenia stavebnych prac
pri dodrZani z&kladnych principov verejného obstardvania:

a) rovnaké zaobchadzanie,

b) nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
c) transparentnost,

d) hospodéarnost a efektivnost.

Povinnostou VP/PP je postupovat v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov. V pripade zékaziek s nizkou hodnotou musia VP/PP akceptovat postupy pre
zadavanie verejnych zakaziek stanovené Narodnym organom uvedené v Pravidlach opravnenosti
vydavkov. Dokumentaciu k VO pri zdkazkach s nizkou hodnotou VP/PP zasiela spolu so zozhamom
deklarovanych vydavkov narodnému kontroldrovi.

Ak v organizéacii VP/PP plati vlastny postup (vnutorna smernica organizacie) pre zadavanie verejnych
zékaziek (realizaciu verejného obstaravania), musi ho aplikovat pokial je prisnejSi ako postupy
definované v uvedenej prilohe. V tomto pripade odporG¢ame postup vopred konzultovat s prislusnym
narodnym kontrolérom €i su vlastné postupy uplatiiované v organizacii partnera prisnejSie ako postupy
uvedené v spominanej prilohe. VP/PP je povinny zaslat' narodnému kontrolorovi vnitorni smernicu
ak je v organizacii takato smernica v platnosti.

Postup zadavania zakaziek, resp. realizacie verejného obstaravania odporG¢ame konzultovat
s narodnymi kontrolormi. N&rodni kontrolori maju pravo z(Castnit sa na vSetkych procedurach
suvisiacich s vyberom dodavatela a maji pravo pristupu k celej dokumentacii slvisiacej s realizaciou
verejnych zékaziek/verejného obstaravania. Narodny kontrolér méZe pri zasadnuti komisie vyuZzit Statdt
pozorovatela.

V pripade podlimitnych a nadlimitnych zakaziek mdéze narodny kontrolor overovat dokumentaciu
verejného obstaravania pred jej zverejnenim, pricom na takéto overenie je potrebnd dokumentacia
VP/PP, v minimalnom rozsahu opis predmetu obstaravania, podmienky Gcasti, kritérid pre vyhodnotenie
pontk a postup hodnotenia.

VPIPP je povinny predloZit na kontrolu prisluSnému narodnému kontrolérovi najneskor
20 kalendarnych dni pred podpisom zmluvy s vybranym dodavatelom overené kopie dokumentacie
k nadlimitnym a podlimitnym zakazkam:

e oznamenia 0 vyhldseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalent vratane vytlaCenej kopie
zverejneného ozndmenia na internete alebo v tlaci;

e s(tazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmienky UCasti, kritérid na vyhodnotenie ponuk

a postup hodnotenia;

zépisnice z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti;

zépisnice z vyhodnotenia ponuk;

hodnotiace harky ¢lenov komisie;

ponuky uchadzacov, Ziadosti zdujemcov o U¢ast;
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¢ informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent;

e dokumentéciu k reviznym postupom ak boli uplatnené (Ziadost o napravu a jej vybavenie, namietka);

e popripade navrh dodatku zmluvy s GspeSnym uchadzacom, ktorého prilohou je v pripade dodavky prac
alebo tovarov aj podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislus ného odbornika.

VPIPP je povinny najneskor do 20 dni po podpise zmluvy zaslat narodnému kontrolérovi ozndmenie
0 uzavreti zmluvy a original (resp. overend kopiu) zmluvy s GspeSnym uchédzacom.

V pripade podprahovych zékaziek je VP/PP povinny predloZit narodnému kontrolorovi najneskor
20 dni pred podpisom zmluvy s dodavatelom:

vyzvu (spolu s odkazom na internetovu stranku na ktorej je zverejnend);

sttazné podklady;

predloZené cenové ponuky;

zépisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti a zapisnicu z vyhodnotenia ponuk;
ozn&menie netispeSnym uchadzaCom.

Spolu s prislusnym zoznamom deklarovanych vydavkov VP/PP zasiela narodnému kontrolérovi:

e zmluvu (origindl, resp. overena kopia);
o informaciu o uzavreti zmluvy zasielan na Urad pre verejné obstaravanie.

Néarodny kontrolor si méZe vyZiadat dalSie dokumenty nevyhnutné pre vykonanie kontroly verejného
obstaravania. V pripade zistenia neslladu alebo pochybenia v procese realizacie verejného
obstaravania narodny kontrolor moze poziadat' Urad pre verejné obstaravanie (UVO) o vypracovanie
odborného stanoviska na zéklade uzatvorenej dohody o spolupréaci medzi MVRR SR a UVO. Akékolvek
prehlasenia a stanoviska narodného kontroléra tykajuce sa verejného obstaravania nenahradzajl
pripadné stanovisko UVO a nezbavujii VP/PP zodpovednosti podla zakona o verejnom obstaravani.
O vysledku kontroly procesu verejného obstardvania MVRR SR VP/PP neinformuje, resp. informuje len
0 zistenych nedostatkoch.

Dodatky k uzatvorenym zmluvam s UspeSnym uchédzacom je VP/PP povinny zasielat narodnému
kontrolérovi spolu s relevantnou ciastkovou MS.

PoruSenie zakona o verejnom obstardvani méze viest k uplatneniu korekcie az do vysSky 100%
z opravnenych vydavkov predmetu obstaravania.
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7. Uétovnictvo a archivacia dokumentov

VP/PP je povinny viest Gctovnictvo v sllade s narodnou legislativou (Zakon ¢&. 431/2002 Z. z.
0 UCtovnictve v zneni neskorSich predpisov).

Uttovnictvo spojené s realizaciou projektu musi byt (najneskdr od datumu registracie projektu)
v (¢tovnictve VP/PP vedené jasne rozliSené (tzn. je nutné viest pre projekt oddelent analyticku
evidenciu alebo uctovat v Uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznaCenim projektu v uctovnych
zapisoch). Kdpie uctovnych dokladov tykajucich sa projektu musia byt vedené v samostatnej zloZke
a musia byt riadne archivované. Nazvy uctov (ndzov strediska) musia obsahovat ndzov Programu.

VP/PP je povinny archivovat celdl dokumentéciu tykajlicu sa projektu do 31.12.2010, najmenej vSak
3 roky od ukonCenia Programu. Pokial iny zakon urci pre urcité dokumenty dobu archivacie dlhSiu nez
je stanovené pre Program, VP/PP archivuje dokumenty v priebehu tejto doby a spésobom uréenym
prislusnym zakonom.

Archivacia dokumentécie a zodpovednost za jej vedenie podlieha kontroldm vykonavanym organmi
zapojenymi do implementacie Programu. PoruSenie vySSie uvedenych pravidiel méZe mat za nasledok
nevyplatenie financnych prostriedkov, resp. poZiadavku na vratenie uZz vyplatenych financnych
prostriedkov.

Kazdy projekt mdZe byt poCas svojej realizacie predmetom auditu, preto je doleZité spravne archivovat
vSetky dokumenty. Zodpovednostou VP je zabezpeCit, aby vSetci PP uchovali pre ucely financne;
kontroly projektovi dokumentéciu v Citatelnej a kompletnej podobe. V pripade potreby méze VP
poZiadat PP o dorucenie potrebnych Uctovnych dokladov od PP. PodrobnejSie informéacie ohladom
auditu a udrZatelnosti projektu st uvedené v Programovom manuéli.

Bankove UcCty prijimatela

VP je povinny, za ¢elom prijimania prostriedkov ERDF a SR a prevodu prislugnych &asti prostriedkov
partnerom projektu, mat otvoreny bankovy ucet v mene EUR. Tento bankovy Ucet musi slizit vyhradne
pre Gcely projektu. Uget mdZze byt vedeny v akejkolvek banke a musi byt vopred Specifikovany
v Zmluve o poskytnuti FP z ERDF a Zmluve o poskytnuti SR. Takyto postup zabezpe & transparentnost
finanCného riadenia a Gcely auditu.

Pre (cely Uhrady vydavkov projektu méze VP/PP vyuZit akykolvek bankovy ucet.

Viydavky vztahujuce sa na bankovy Gcet, ktory nie je pouzivany vylutne pre potreby projektu, nie
s opravnenym vydavkom.
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8. Publicita projektu

Propagacné a informaCné aktivity st neoddelitelnou zloZkou postupu implementécie projektu, ktorému
bol poskytnuty financny prispevok zo zdrojov Eurdpskej Unie. Povinnost informovat o tom, Ze dany
projekt je spolufinancovany zo zdrojov Eurdpskej Unie, je na strane VP/PP.

Spbsob zabezpecenia informovania a publicity o ziskanom finan€nom prispevku zo zdrojov
SpoloCenstva vyplyva z nasledujdcich dokumentov:

a) Nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 z 11. jula 2006, ktorym sa ustanovujd ve obecné ustanovenia
0 Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde
a ktorym sa nahradza Nariadenie (ES) 1260/1999

b) Nariadenia Komisie (ES) €. 1828/2006 zo dria 8. decembra 2006, ktorym sa ustanovuju pravidla pre
implementaciu Nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006, ktorym sa ustanovujd vSeobecné ustanovenia
o0 Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde
a Nariadenia (ES) ¢. 1080/2006 Eurépskeho parlamentu a Rady o Eurépskom fonde regionalneho
rozvoja

e Cl. 8 - Povinnosti prijimatelov v oblasti informa&nych a propagacnych aktivit zameranych na verejni
mienku

e Cl.9- Schéma informacnych aktivit pre realizované operacie.

VP/PP je povinny oznatit projekt spolufinancovany zo zdrojov Eurdpskej Unie, pri Com tato informéacia
sa musi poskytovat takym spdsobom, aby bolo moZné jednoznacne zistit skutonost’ spolufinancovania
tohto projektu z prostriedkov pochadzajicich z Eurdpskych fondov. Podla charakteru realizovaného
projektu treba prijat' vhodné opatrenia zamerané na propagaciu a informaciu.

8.1. Investicie infrastruktirneho charakteru

Pri investiciach infraStrukturneho charakteru sa publicita zabezpeCuje prostrednictvom informacnych
tabdl, pamétnych tabdl a informacnej nalepky.

e Velka informacna tabula/ billboard

VP/PP, ktory ziskal finanény prispevok z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja na investicie
s infraStrukturnym charakterom (napr. vystavba, modernizacia alebo prestavba ciest, mostov,
kanalizacii, vodovodnych sieti, budov), ktorych celkové néklady presah uja 3 miliony eur je povinny
umiestnit velk( informa¢nd tabulu na mieste realizacie projektu. Informacné tabula s rozmermi
minimélne 200x150 cm sa musi nachadzat v areali vystavby na viditelnom mieste od prvého diia préc
spojenych s realizaciou projektu.

Povinné prvky tabule:

e emblém Eurdpskej Gnie s napisom ,Eurépska unia” a ,Eurdpsky fond regionélneho rozvoja”,

¢ logo Programu cezhraniénej spoluprace Pol'ska republika — Slovenska republika 2007-2013,

e text tykajuci sa spolufinancovania projektu: ,Projekt je spo lufinancovany Eurdpskou tniou z prostriedkov
Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci Programu cezhraniCnej spoluprace Polska republika —
Slovenské republika 2007-2013".

Grafické rozmiestnenie prvkov na velkej informacnej tabuli

Emblém Eurdpskej Unie spolu s ndpisom ,Eurdpska dnia“ a ,Eurdpsky fond regionélneho rozvoja” sa
musia nachadzat v hornej Casti tabule na pravej strane. Symetricky na lavej strane sa musi nachadzat
logo Programu cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013. Informacia
0 UCasti prostriedkov Eurépskej Unie musi zaberat' minimalne 25% povrchu tabule.

V pripade projektov spolufinancovanych aj zo Statneho rozpoctu okrem hore uvedeného popisu treba
uviest informéaciu o GCasti Statneho rozpoCtu. (,Projekt je spolufinancovany Eurdépskou Uniou

verzia 1.0 zo diia 1.6.2009 21



Prirucka pre prijimatela PCS PL-SK 2007-2013

z prostriedkov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja a Statnym rozpoCtom v radmci Programu
cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013).

Na informacnej tabuli sa tiez musi nachadzat informacia o percentualnom podiele prostriedkov
z EurOpskej Unie. V centralnej Casti, pod grafickymi oznaCeniami, je mozné uviest ndzov alebo druh
realizovanej investicie.

Népisy musia byt Citatelné a trvanlivé, s pouzitim pismen a Cislic Ciernej farby. Farba tabule je
[ubovolnd, ale musi kontrastovat' s pismenami, pre zachovanie Citatelnosti tabule.

e Stredna informacna tabula

VP/PP, ktory ziskal finanény prispevok z Europskeho fondu regionalneho rozvoja na investicie
s infra8trukturnym charakterom (o.i. vystavba, moderniz &cia alebo prestavba ciest, mostov, kanaliz&cii,
vodovodnych sieti, budov), ktorych celkové néklady nepresahuji 3 miliény eur, je povinny umiestnit
informac€nu tabulu na mieste realizacie projektu. Informacna tabufa s rozmermi minimalne 90x70 cm sa
musi nachadzat v aredli vystavby na viditelnom mieste od prvého diia prac spojenych s realizaciou
projektu. Povinné prvky a grafické usporiadanie strednej informacnej tabule musia byt take isté, ako
v pripade velkej informacnej tabule. Informécia o spolufinancovani projektu Eurdpskou Gniou musi
zaberat minimalne 25% povrchu tabule.

e |nformacna tabulka

VP/PP, ktory ziskal financny prispevok zo zdrojov Eurdpskej Unie na malé infraStruktirne investicie, ako
napr. ihrisko, cyklistickd cesta a rekonstrukcia a modernizacia malych pléch, je povinny umiestnit
informaCnu  tabulku s rozmermi minimalne 30x25 cm. Povinné prvky a grafické usporiadanie
informaCnej tabulky musia byt také isté, ako v pripade velkej informacnej tabule. Informécia
0 spolufinancovani projektu Eurépskou G niou musi zaberat minimalne 25% povrchu tabulky.

V momente ukonCenia realizacie projektu (vecné ukoncenie realizacie projektu), musi byt billboard
(resp. informacna tabula alebo informacna tabulka) nahradeny pamatnou tabul’ou.

e Pamadtné tabule

Cielom trvalych pamatnych tabul je ponechat trvaldl informéciu o podporeni investicie Europskou uniou
z prostriedkov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja. Trvalé pamatné tabule sa umiestiuju na
viditelnych verejne pristupnych miestach po ukonceni realizacie projektu. I ch velkost nembze byt
menSia ako 70 cm x 90 cm. Népisy na informacnej tabuli musia byt Citatelné a trvalé. Farba tabule je
[ubovolnd, ale musi kontrastovat' s pismenami a logami, pre zachovanie Citatelnosti tabule.

Pamatné tabule musia obsahovat nasledujtce prvky:

e emblém Eurdpskej Unie,

¢ logo Programu cezhrani¢nej spolupréace Pol'ska republika — Slovenska republika 2007-2013,

e pri embléme Eurdpskej Unie treba umiestnit népis: ,Projekt je spolufinancovany Eurdpskou uniou
z prostriedkov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci Programu cezhraniCnej spoluprace
Polské republika — Slovenska republika 2007-2013".

V pripade projektov spolufinancovanych aj zo Statneho rozpoCtu okrem horeuvedeného popisu treba
uviest informaciu o uCasti Statneho rozpoctu. (,Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou
z prostriedkov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja a Statnym rozpoCtom v rédmci Programu
cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013).

Emblém Eurdpskej unie spolu s napisom ,Eurdpska unia” a ,Eurépsky fond regionalneho rozvoja” sa
musia nachéadzat v hornej Casti tabule na pravej strane, na lavej strane treba umiestnit' logo Programu
cezhranicnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013. V centralnej Casti, pod
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grafickymi oznaCeniami, treba uviest nazov projektu. Pod nazvom projektu sa vyZaduje text tykajlci sa
spolufinancovania projektu zo zdrojov Eurépskej Unie.

Na pamétnej tabuli sa tieZ mdZe nachadzat informacia o percentualnom podiele prostriedkov
z EurOpskej Unie. V centralnej Casti, pod grafickymi oznaCeniami, je mozné uviest nézov alebo druh
realizovanej investicie: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou Uniou z prostriedkov Eurdpskeho fondu
regiondlneho rozvoja v ramci Programu cezhraniCnej spoluprace Polskad republika - Slovenska
republika 2007-2013".

Umiestnenie informacnych tabdl:

e v pripade ciest sa pamétné tabule musia intalovat' na zaCiatku a na konci cesty. Namiesto dvoch tabuf
je mozné namontovat jednu dvojstranni tabulu. Informécie umiestnené na tabuli musia byt € itatelné.

e v pripade vystavby, modernizécie celych budov sa tabule umiestiuju v exteriéri budovy.

¢ v pripade modernizacie priestorov alebo Casti objektu sa pamétna tabula musi nachadzat v Casti, ktorej
sa projekt tykal. Velkost pamétnej tabule bude v takychto pripadoch zavisiet od povrchovych podmienok
amdZe byt menSia nez poZadovana.

e v pripade, ak investicia zahffia vystavbu kanalizacie na Uzemi niekolkych obci alebo sa realizuje in&
investicia na viacerych miestach, existuje moznost' umiestnit' jednu paméatnu tabulu, na ktorej sa bude
nachadzat informacia o miestach realizacie projektu v niekofkych obciach. V pripade, Ze su to
identifikovatelné informéacie (napr. rekonstrukcia nezavislych a od seba vzdialenych budov), treba pouZit
niekolko tabdl podfa poCtu miest realiz&cie projektu.

e vpripade kipy vozového parku alebo hnutelnych zariadeni iného druhu treba ich oznagit
poZadovanymi prvkami napr. vo forme nélepky, pri dodrZzani pokynov ako v pripade pamétnych tabul.

e v pripade v3etkych inych infraStrukturnych investicii, kde by nebolo mozné alebo Celné umiestnit
pamatnd tabulu s rozmermi 90 cm x 70 cm, treba umiestnit tabulku s transparentnou a Citatelnou
informéciou o podiele Eurdpskej Unie pri financovani projektu, ktord bude obsahovat’ vSetky prvky
poZadované pre pamatné tabule. Minimalna velkost tabulky je 25 cm x 30 cm.

o v pripade vSetkych ostatnych investicii, ktoré tu neboli popisané, treba pouZit oznaCenia iného druhu
takym spdsobom, aby neboli pochybnosti, Ze projekt je spolufinancovany z prostriedkov pochadzajlcich
z Eurdpskej Unie.

Informé&cia o spolufinancovani projektu Eurdpskou Uniou musi zaberat' minimélne 25% povrchu tabule!

V pripade, Ze informacné tabula vyhovuje vSetkym poZiadavkam pre pamatnu tabulu, je mozné
ponechat’ informacnl tabulu ako pamétnu. Pam &tné tabule treba umiestnit na obdobie minimélne 5
rokov. Nie je povinné tieto tabule odstranit po uplynuti tejto lehoty.

Ak konstrukcia pamatnej tabule neumoZiuje pouZit Standardné farby emblému Eurdpskej tnie, musi sa
ponechat ako Cierno-biely (biele pozadie, Cierne hviezdy, Cierne oramovanie obdIZnika viajky).

Je potrebné zabezpecit, aby bol text na tabuliach usporiadany esteticky, prehladne a proporcionalne.
Informéacia musi byt jednoducha pre Citanie a pochopenie. Odporuca sa pouZivat' biele pozadie. Nes m(
sa pouZivat kriklavé, ndpadné farby, ktoré by mohli staZovat' Citanie textu. Emblém Eurdpskej Unie,
logo Programu cezhranicnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013 a napis
0 spolufinancovani Eurépskou Uniou musia byt vykonané vo fo rme kvalitnej potlaCe. Tabula musi byt
vyrobena z materialu, ktory nepodlieha rychlej degradacii vplyvom vonkajSich podmienok.

¢ Informa¢né nalepka

Prijimatel, ktory ziskal finanCny prispevok z prostriedkov Europskej Gnie na kdpu audiovizuélnych
zariadeni alebo iného vybavenia a zariadeni, je povinny tieto zariadenia oznacit pomocou informacnych
nalepiek. Informacné nalepky musia mat' rozmery minimalne 7 x 4 cm.
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Povinné prvky informacnej nalepky:

e emblém Eurdpskej Unie,

¢ logo Programu cezhraniénej spoluprace PoI'ské republika — Slovenska republika 2007-2013,

e text tykajlci sa UCasti prostriedkov Eurdpskej Unie: ,Spolufinancované Eurdpskou uniou z Eurdpskeho
fondu regionélneho rozvoja v ramci Programu cezhraniénej spoluprace Polska republika — Slovenska
republika 2007-2013",

Grafické rozmiestnenie prvkov na informacnej nalepke

Emblém Eurdpskej Gnie sa musi nachadzat' v hornej Casti nalepky na pravej strane, na lavej strane
treba umiestnit logo Programu cezhranicnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-
2013. Pod oznaCenie je potrebné umiestnit napis: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou uniou
z prostriedkov Eurdpskeho fondu regionélneho rozvoja v ramci Programu cezhraniénej spolupréce
Polska republika — Slovenské republika 2007-2013".

Pripustné je zmenSenie rozmerov nalepiek v pripade, ak nie je moZné nalepky s navrhovanymi
rozmermi umiestnit' na vybaveni a audiovizualnych zariadeniach.

Upozornenie:

Opatrenia v oblasti informovania a publicity maji obsahovat aj vyhlasenie ...partnerstvom
k spolo€nému rozvoju...“ resp. ,Investicia do vaSej budicnost“ (s vynimkou malych reklamnych
objektov).

8.2. Makké projekty

V pripade makkych (,soft) projektov je publicita a informovanost zabezpeCovana najméa
prostrednictvom plagétov, certifikitov / diplomov resp. inych propagacnych materialov.

e Plagaty

Cielom plagatov je informovat o zdrojoch financovania aktivit (Skolenia, tvorivé dielne a pod.). Plagaty
je potrebné umiestnit v priestoroch, kde budu realizované Skolenia.

Povinné prvky plagatu:

e emblém Eurdpskej Gnie s napisom ,Eurdpska Unia"(nepovinny podpis) a ,Eurdpsky fond regionalneho
rozvoja’,

logo Programu cezhranicnej spolupréce Pol'sk& republika — Slovenska republika 2007-2013,

logo prijimatela/ projektu,

nazov Skolenia (resp. ingj aktivity),

text tykajlci sa spolufinancovania projektu: ,Skolenie/ tvorivé dielne/ a pod. boli organizované zo zdrojov
Eurdpskeho fondu regionélneho rozvoja Eurdpskej Unie v rdmci Programu cezhraniCnej spoluprace
Polska republika — Slovenska republika 2007-2013".

Grafické rozmiestnenie prvkov na plagate:

Emblém Eurdpskej Unie spolu s napisom ,Eurépska Gnia” (nepovinny podpis) a ,Eurépsky fond
regionalneho rozvoja” sa musia nachadzat v dolnej Casti plagatu na pravej strane, na lavej strane je
potrebné umiestnit logo Programu cezhranicnej sp oluprace Polsk& republika — Slovenska republika
organizatora Skolenia, a pod.). V centralnej Casti plagatu sa ma umiestnit nazov vzdelavacieho projektu
a iné informéacie, ktoré priblizia druh a tému podujatia. Na ploche medzi ndzvom Skolenia a logami je
povinny text tykajlici sa spolufinancovania projektu: ,Skolenie/ tvorivé dielne/ a pod. boli organizované
zo zdrojov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja E urdpskej Unie v rdmci Programu cezhranicnej
spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007 -2013".
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o Certifikaty / Diplomy

Certifikaty odovzdavane castnikom Skoleni, ktoré boli spolufinancované zo zdrojov Eurdpskej Unie tieZ
plnia informa¢nu a propagacnu Glohu.

Povinné prvky na certifikate / diplome:

emblém Eurdpskej Unie s napisom ,Eurdpska Unia” a ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja”,

logo Programu cezhrani¢nej spolupréce Pol'ska republika — Slovenska republika 2007-2013,

logo prijimatela / projektu,

meno a priezvisko osoby, ktora ziskava certifikét / diplom,

nazov Skolenia / nazov vzdelavacieho projekiu,

miesto a datum vydania certifikatu / diplomu,

podpis osoby, ktora vydala certifikat / diplom,

text tykajlci sa spolufinancovania projektu: ,Skolenie/ tvorivé dielne/ a pod. boli organizované zo zdrojov
Eurdpskeho fondu regionélneho rozvoja Eurdpskej Gnie v ramci Programu cezhraniCnej spoluprace
Polské republika — Slovenska republika 2007-2013"

Grafické rozmiestnenie prvkov na certifikate/ diplome:

Emblém Eurdpskej Unie spolu s napisom ,Eurdpska Unia” a ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja” sa
musia nachadzat v dolnej Casti certifikdtu na pravej strane, na lavej strane treba umiestnit logo
Programu cezhrani¢nej spoluprace Pol'ské republika — Slovenska republika 2007-2013. V hornej Casti
certifikatu je moZné umiestnit iné loga organizacii zapojenych do realizacie projektu (napr. logo
organizatora Skolenia a pod.). V centrélnej Casti certifikatu treba umiestnit meno a priezvisko osoby, pre
ktorG je certifikat urCeny, spolu s nazvom Skolenia. Nad emblémom Eurdpskej unie a logom Programu
cezhranicnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013 na lavej strane sa musi
nachadzat informacia o mieste a datume vydania certifikatu a na pravej strane v tej istej vySke podpis
osoby, ktora vydala certifikat. Na certifikéte/ diplome musi byt uvedena informacia: ,Skolenie bolo
organizované zo zdrojov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja Eurdpskej Unie v ramci Programu
cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013".

Materialy a dokumenty pouZivané poCas realizacie projektu

Okrem hore uvedenych nastrojov na propagéaciu a informovanost je prijimatel povinny dbat, aby vSetky
materidly a dokumenty pouZivané poas procesu implementéacie projektu spolufinancovaného
z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja boli oznafené prvkami, ktoré jednoznacne preukazuju tcast
Eurdpskej Unie na realizacii projektu.

Materidly ako napr.:

o koreSpondencia vedend vo veciach projektu s dodavatelmi a institlciami z(¢astnenymi na implementacii
Programu cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013,
zmluvy s dodavatelmi a dokumentacia k verejnému obstaravaniu,
zmluvy so zamestnancami zamestnanymi v ramci projektu alebo pracovna napli,
oznamenie o vybere dodavatela,
0znamenie o prijimani zamestnancov,
oznamenia pre UCastnikov vzdelavacich projektov,
prezencné listiny ucastnikov vzdelavacich projektov,
konferencné, Skoliace materidly, broZury, multimedialne materialy, letaky,
internetove stranky obsahuijlce informécie o projektoch realizovanych zo Strukturalnych fondov,
tlatové materialy a iné materidly pouZivané pri realizacii projektu musia obsahovat:
v" emblém Eurdpskej Unie s napisom ,Eurdpska Unia” a ,Eurdpsky fond regionalneho rozvoja”
(podpisy st nepovinné, v pripade listov postacuje iba logo Programu a viajka Eurdpskej tnie),
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v" logo Programu cezhrani¢nej spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013,

v’ text so znenim: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou tniou z Eurdpskeho fondu regionalneho
rozvoja v ramci Programu cezhranicnej spoluprace Polska republika — Slovenska republika
2007-2013".

Grafické usporiadanie prvkov na materialoch a dokumentoch

Odporuca sa, aby na materialoch a dokumentoch pouzivanych pocas realizacie projektu, bol emblém
Eurdpskej Unie umiestneny v pravom hornom rohu a logo Programu cezhrani¢nej spoluprace Polska
republika — Slovenskéa republika 2007-2013 takisto v hornej Casti, ale na lavej strane dokumentu. Text
Projekt spolufinancovany Eurdpskou Uniou z Eurdpskeho fondu regionélneho rozvoja v radmci
Programu cezhrani¢nej spoluprace Pol'ska republika — Slovenska republika 2007-2013" sa ma umiestnit
v dolnej Casti materialu alebo dokumentu.

Upozornenie:

V Ziadnom z hore uvedenych nastrojov, ktoré sluZia na informaciu a propagaciu, sa nesmie pouZivat
skratka EU ani ERDF, pretoZe tieto skratky nie st verejne zname. Na vSetkych materidloch treba
pouzivat plny nézov: Eurépska unia a Eurdpsky fond regionalneho rozvoja pre zabezpeCenie
prehladnosti informacie. Emblém Eurdpskej Unie a logo Programu cezhraniénej spoluprace Polska
republika — Slovenska republika 2007 - 2013 musia mat' podobni velkost. V Ziadnom pripade logo
resp. erb prijimatela nesmu byt vacSie ako ostatné loga a emblém Eurépskej Unie.

Dozor nad dodrZiavanim zasad pouZivania informaCnych a propaganych prostriedkov zo strany
prijimatela bude realizovany na zaklade ustanoveni v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku pre
projekt. NedodrZiavanie povinnosti tykajucich sa informovanosti a propagacie méze byt pricinou
vratenia dotacie alebo pozastavenia vyplatenia prostriedkov.

Emblém Eurdpskej Unie musi byt umiestneny spolu s textom: ,Projekt je spolufinancovany Eurépskou
uniou z prostriedkov Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci Programu cezhr anicne
spoluprace Polska republika — Slovenska republika 2007-2013". Na vSetkych materialoch, na ktorych je
umiestnené logo Eurdpskej Unie, treba tiez umiestnit logo Programu cezhrani¢nej spoluprace Polska
republika — Slovenska republika 2007 - 2013. Obidva symboly musia mat' podobn( velkost.

NO odporG¢a umiestiiovat symboly, loga a text na prednej strane predmetu, aby boli viditelné a text
Citatelny.
Upozornenie:

Opatrenia v oblasti informovania a publicity maji obsahovat aj vyhlasenie ...partnerstvom
k spolonému rozvoju...* resp. Investicia do vaSej buddcnosti* (s vynimkou malych reklamnych
objektov).

Priklady spravneho dodrZiavania publicity

e TlaCené resp. internetové vystupy - publikacie, brozary, letdky, plagaty, pozvanky, diplomy,
osvedCenia, reklama, internetové stranky atd'.

Potrebné je uvedenie v3etkych povinnych naleZitosti publicity (t. logo EU, odkaz na Eur6psku Gniu

a Eurépsky fond regionalneho rozvoja, Vyhlasenie ,...partnerstvom k spoloénému rozvoju...” a logo
Programu na Uvodnej strane alebo na obalke, nie vo vnUtri broZury alebo na poslednej strane). To isté
plati aj pre tlaCové sprvy a inzeraty. V inzerate menSieho rozsahu staci uviest viajku Eurépskej Unie,

text ,Eurdpska Unia“ a logo Programu. VSetky povinné naleZitosti musia byt uvede né aj na internetovej
stranke daného projektu a na elektronickych vystupoch (na obale CD i na samotnom CD).

e Kultirne a Sportové akcie, vystavy, sltaZe, konferencie, seminar, vzdelavanie, reklama v TV,
reklamné spoty v radiu a pod.
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Pri realizacii tychto projektovych aktivit je potrebné vyvesit' viajku Eurépskej Unie v mieste konania
akcie alebo inStalovat informacnd tabulu (plagat, minimalne 20 X 30cm). Ugastnici podujatia musia byt
aj slovne informovani, Ze projekt je realizovany s finanénym prispenim Eurd pskej tnie. Na sprievodnych
materialoch (tj. napr. materialy pre Gcastnikov, prezentécie, prezenéné listiny) musia byt uvedené
vSetky povinné naleZitosti dodrZania publicity. Takéto podujatia musia byt pocas ich priebehu
zdokumentované tak, aby VP/PP mal moznost dokéazat dodrZanie publicity aj ndrodnému kontrolorovi
pri predkladani ZDV a Ciastkovej monitorovacej spravy (napr. prostrednictvom fotografii, videozaznamu,
audiozaznamu a pod., na ktorych bude vizualne resp. audiovizudlne zrejmé dodrzanie pravidie |
publicity). V pripade Ze VP/PP publicitu dodrzZal, ale nezhotovil Ziaden zdznam, ktorym by to mohol
adekvatne dokazat, predmetné vydavky budi zo strany narodného kontroléra posudené ako
neopravnené.

e Propagacné predmety

Pri mensich propagacnych predmetoch, napr. pero, stadi uviest vlajku Eurdpskej Gnie a text ,Europska
unia“, Vacsie propagacné predmety (napr. taSka, kalendar, tricko, diar) musia byt oznaCené vSetkymi
povinnymi nalezitostami.

Akakolvek z hore uvedenych foriem publicity musi byt zabezpetend minimalne v narodnom jazyku
partnera.

Informécie ohfadom dodrZiavania pravidiel publicity a informovanosti s popisané aj v Programovom
manuali. V pripade otazok ohladom spravneho postupu v oblasti publicity a propagécie kontaktujte STS
v Pol'sku.
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9. Nezrovnalosti

V sllade s ¢€l. 2 odst. 7 nariadenia Rady (ES) €. 1083/2006 sa pod pojmom ,nezrovnalost” rozumie
,akékolvek poruSenie ustanoveni prava SpoloCenstva, ktoré vyplyva z konania alebo opomenutia
hospodarskeho subjektu, dosledkom Coho je alebo by bolo poSkodenie vSeobecného rozpodtu
Eurdpskej Unie zataZenim vSeobecného rozpoctu neopravnenou vydavkovou polozkou® 2.

Nezrovnalost mdZe vzniknat napr. z tychto dévodov: predloZenie faloSnych G¢tovnych dokladov,
vyplatenie neopravnenych vydavkov, neexistujuci hospodarsky subjekt, financovanie nad povoleny
ramec, nepriznany prijem atd. Zistenie nezrovnalosti moéze mat za nasledok vymahanie neopravnene
vyplatenych financnych prostriedkov, alebo odstlpenie Riadiaceho organu od Zmluvy o FP. Podrobny
popis nezrovnalosti a procesu ich vymahania je popisany v Programovom manudli k OP CS PL-SR
2007-2013 v kapitole 18. V pripade, Ze niektory z partnerov zisti nezrovnalost, musi bezodkladne
kontaktovat nérodny a riadiaci organ.

NO vymaha finantné prostriedky narodného spolufinancovania zo SR od VP/PP zo SR prostrednictvom
VP (ak je zo SR) alebo HCP.

Po zisteni nezrovnalosti zo strany RO/NO slovenskému VP/HCP bude dorucend Ziadost o vréatenie
finanénych prostriedkov narodného spolufinancovania s uvedenim identifikacnych Gdajov platby. Spolu
so Ziadostou o vratenie FP mu bude dorucena aj sprava o zistenej nezrovnalosti. Prostriedky ERDF
vrati VP na Gcet RO.

Vratenie financnych prostriedkov oznamuje HCP/VP néarodnému orgénu zaslanim oznamenia
0 vysporiadani financnych vztahov (priloha €. 3a) do 7 pracovnych dni odo diia uskutonenia Ghrady
prostriedkov v sllade s vypisom z bankového uctu., resp. Upravou rozpoctu formou rozpoctového
opatrenia. Prilohou oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov je vypis z bankového UGctu.
V pripade, Ze financné prostriedky vratil prijimatel - Statna rozpoCtova organizacia, oznamuje formou
Upravy rozpottu cez spravcu kapitoly platobnej jednotke. Prilohou formulara ozndmenia o vysporiadani
finanénych vztahov je vytlateny aktivovany ELUR (e viden&ny list Gprav rozpottu) potvrdzujdci Gpravu
rozpoctu.

Néarodny organ postlpi képiu oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov do 5 pracovnych dni
platobnej jednotke, RO a CO.

2 Na Ucely tohto programu nie je za nezrovnalost povazované predlozenie takych vydavkov uvedenych v zozname deklarovanych
vydavkov, ktoré neboli Narodnymi kontrolérmi uznané ako opravnené.
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10. Evidencia revizii

Prirucka pre prijimatela PCS PL-SK 2007-2013

Cislo verzie

Platna od

Predmet revizie

Kapitola

1.0

1.6.2009

Bez revizie, novy
dokument

11. Zoznam priloh3

1. Rekapitulacia mzdovych nékladov

2. Pracovny vykaz

3. Oznamenie o vysporiadani finantnych vztahov narodného spolufinancovania (a, b)

3 Vetky aktualizované prilohy a formulare bud( zverejnené na webovej stranke Programu: www.plsk.eu
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