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1. Uvod

Prirucka pre Prijimatela a Partnera je navodom pre Prijimatela a Projektovych partnerov, ktorych projekty
boli schvalené vramci vyziev na predkladanie ziadosti o finanény prispevok. Popisuje oblast
administrativneho manazmentu, monitorovania projektu a procesu kontroly od momentu podpisania
Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku ENPI (Grant Contract, dalej len ,Zmluva“) az po finan¢né
ukonCenie projektu. Na poskytnutie uceleného obrazu o poZiadavkach vztahujucich sa k Programu
cezhranicnej spoluprace ENPI Madarsko — Slovensko — Rumunsko — Ukrajina 2007 — 2013 (dalej len

......

ako aj sledovat oficidinu web stranku programu cezhrani¢nej spoluprace ENPI, http://www.huskroua-

cbc.net/skl.

V pripade, ze dojde k doplneniu Prirucky pre Prijimatela a Partnera z dévodu zmien v legislative alebo

zmien inych podmienok, aktualne verzie budu vZdy k dispozicii na oficialnej web stranke.

Zelame VVam vela Uspechov pri realizacii Vasho projektu.
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2. Partnerstvo

Na zéklade ¢l. 20.1 Nariadenia EK €. 1080/2006 musia vSetky projekty dodrziavat takzvany Princip
veduceho partnera (Lead Partner Principle), ktory stanovuije, Ze pre kazdy projekt musi byt uréeny Veduci
Partner (Prijimatel, Beneficiary).

Partnerstvo vramci Programu ENPI pozostava z minimélne jedného Partnera z &lenskej krajiny EU
a minimalne jedného partnera z Ukrajiny.

PRIJIMATEL - Beneficiary, Veduci partner

V pripade Programu ENPI je za Prijimatela / Veduceho partnera (dalej len ,Prijimatel) povazovany partner,
ktorého si zvolia projektovi partneri z okruhu zUc¢astnenych projektovych partnerov.

Ulohy Prijimatera:

= uzatvorenie Zmluvy o ENPI,

= celkova koordinécia projekiu,

= Cinnosti suvisiace s celkovym manazmentom projektu,

= vytvorenie dobre fungujuceho partnerstva (informovanie o pokroku v realizécii projektu svojich
partnerov, komunikacia s partnermi a pod),

= podavanie ziadosti o zmeny v projekte za celé partnerstvo,

= spracovanie monitorovacich sprav,

= spracovanie konsolidovanej spravy / finan¢nej informécie,

= spracovanie ziadosti o platbu na Urovni projektu,

= prijem prispevku ENPI a distriblcia jeho Casti svojim projektovym partnerom,

= vybavovanie nezrovnalosti,

= Cinnosti smerujuce k ukonéeniu projektu,

= Sirenie projektovych vysledkov po ukonéeni projektu.

Prijimatel je pravne a finanCne pine zodpovedny za implementaciu projektu voci Riadiacemu organu.
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PROJEKTOVY PARTNER

Uloha projektového partnera (dalej len ,Partner) je rovnako dolezitd ako Uloha Prijimatela pogas
realizacie spoloénych projektov. Kazdy Partner preberd zodpovednost v pripade nezrovnalosti vo
vydavkoch, ktoré si uplatriuje.

Ulohy Partnera:

= ZabezpeCenie realizacie prevzatych aktivit v stlade so schvalenym ¢asovym harmonogramom
a kvalitou,
= Podpis Partnerskej dohody (Partnership Agreement) a Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku

20 SR SR a dodrziavanie povinnosti, ktoré z nich vyplyvaju.

HLAVNY CEZHRANICNY PARTNER

V pripade ak je Prijimatel inej nérodnosti ako slovenskej a na slovenskej strane je vacsi pocet Partnerov,
dohodou Partnerov je jeden z nich uréeny ako Hlavny Cezhrani¢ny Partner (dalej len ,HCP®) — spravidla
je to Partner s najvacSou finanCnou Ucastou na rozpoCte, s najvacSim podielom aktivit, pripadne s
najvacsim dopadom projektu. Pokial je na slovenskej strane hranice len jeden Partner, ktory nie je
Prijimatelom, tento je oznaCovany ako Hlavny Cezhraniény Partner.
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Projektovy cyklus je rozdeleny na dve hlavné Casti. ,Spoloéna ¢ast® spoCiva v spolupraci medzi
(SpoloCny riadiaci organ, dalej len ,SRO* a Spolo¢ny technicky

spolo¢nou institucionalnou Strukturou
sekretariat, dalej len ,STSY) a Prijimatelom projektu, kym ,Narodnu ¢ast™ procesu zabezpecuje

Program je spolufinancovany
z prostriedkov Eurdpskej lnie

3. Prehl'ad postupu pri realizacii projektu

organizacia Clenského Statu (Narodné organy a Organy kontroly / Auditori) a Partneri.

Vzjomnu interakciu medzi zacastnenymi stranami v pripade slovenského Prijimatela vyjadruje nasledujica schéma ¢é. 1.

SRO
STS
NARODNY
KONTROLOR
PRIJIMATEL | &
(SK) N
PROJEKTOVY PROJEKTOVY PROJEKTOVY
PARTNER PARTNER PARTNER
(HL) (RO) (UA)
4 A A
\ 4 \ 4 A 4
NARODNY NARODNY AUDITOR (UA)
KONTROLOR (HU) KONTROLOR (RO)

Vzdjomnu interakciu medzi zucastnenymi stranami v pripade slovenského Partnera a napr. madarského Prijimatela vyjadruje

nasledujtica schéma ¢. 2.

SRO
STS
NARODNY
KONTROLOR
PRIUJIMATEL | &
L1 HY) N
PROJEKTOVY PROJEKTOVY PROJEKTOVY
PARTNER PARTNER PARTNER
(SK) (RO) (UA)
4 A A
A\ 4 \4 A 4
NARODNY NARODNY AUDITOR (UA) I
KONTROLOR (SK) KONTROLOR (RO)
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4. Zmluvné procedury

V sulade s ¢lankom 23 Implementacnych Pravidiel ENPI su zmluvnymi procedurami tie, ktoré prisluchaju
externym aktivitam definovanym v ¢lankoch 162 az 170 Nariadenia Rady (EC, Euratom) €. 1605/2002 a v
¢lankoch 231 az 256 Nariadenia EK (EC, Euratom) €. 2342/2002.

Zodpovedajuce procedury, suvisiace dokumenty azmluvy su vypracované v sulade s Praktickym
sprievodcom zmluvnych postupov pre externé aktivity (PRAG), s platnymi prilohami v ¢ase vyhlasenia
vyzvy upravené podfa Specifik programu cezhraninej spoluprace vo vSeobecnosti, obzvlast v zhode
s nariadenim o ENPI a Implementaénych pravidiel ENPI a schvalené Spolo¢nym riadiacim organom.

Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku ENPI (Grant Contract)

Rozhodnutie o udeleni finanénych prispevkov ENPI prijima Spolo¢na vyberova komisia (dalej len ,SVK*) a
Spolony monitorovaci vybor (dalej len ,SMV®). Na zé&klade rozhodnutia vyboru podpise SRO s
prijimatelom Zmluvu o poskytnuti finan¢ného prispevku ENPI na implementéaciu projektu.

Zmluva o poskytnuti financného prispevku ENPI je s Prijimatefom uzatvorena vyhradne na ucely
implementécie projektu, tak ako je uvedené vo formuléri Ziadosti o poskytnutie finanéného prispevku a je
uzatvorend v Eurach. Zmluvu o prispevku ENPI podpisuje SRO, konkr. riaditel Odboru programov
medzinarodnej spoluprace SRO.

O pravne zavaznej zmluve o podpore projektu podd STS spravu do Integrovaného monitorovacieho
informacného systému (IMIS). Fazy zmluvného postupu su ilustrované v schéme na nasledujuce;j strane.

Partnerska dohoda (Partnership Agreement)

Partnerska dohoda je neoddelitefnou st¢astou Zmluvy o ENPI a tvori jej prilohu spolu s ostatnymi prilohami
v zmysle vonkajSich proceddr EU. (vid prilohu: Annex G to the Guidelines for the applicants for the first Call
for proposals: Model Partnership Agreement).

Partnerské dohoda ustanovuje pravny ramec medzi Prijimatelom a Partnermi. Tato dohoda dava prehlad o
ulohe Partnerov v projekte, aktivitich ktoré maju spinit, ¢asovom harmonograme aktivit a prisluSnych
rozpoctoch, rovnako ako aj vztah medzi Partnermi a postupy uplatiované v pripade sporov. Partnerska
dohoda je pripravena tak, aby zahfiala v8etky Specifikd, ktoré sa mdzu vyskytnit vo faze realizécie
projektu, ako aj kroky nasledujuce po ukonCeni projektu. Partneri sa dohodnu o viastnictve projektovych
vysledkov a rieSeniach na zvladnutie rizikovych situécii. Partneri su plne zaviazani Uspesnej realizacii
projektu.
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Partnerska dohoda obsahuje ustanovenia tykajuce sa:

= zodpovednosti Partnerov a ich ucasti na plane aktivit, obsahujuci podrobny ¢asovy plén realizacie
aktivit,
= rozdelenia rozpoctu na jednotlivych Partnerov podfa rozpoctovych poloZiek,

= poziadaviek na predkladanie sprav, v ramci partnerstva ako aj vo¢i SRO,

= ustanoveni na zabezpecenie spravneho finanéného manazmentu, obsahujice poziadavky tykajuce sa
uctovnictva a dokumentécie,

= umiestnenia podpornych dokumentov Partnerov tykajucich sa vydavkov a auditu vratane vSetkych
dokumentov poZadovanych pri adekvatnom procese auditu,

= internych postupov pri ndhrade nenéleZite vyplatenych sum,

= internych postupov pri zruseni finanéného zavazku na projekt,

= prijmov po ukonceni projektu,

= prisludnych pravnych ustanoveni, miesta vykonu jurisdikcie, postupu v pripade sudneho sporu.

Realizacia projektu od podpisania Partnerskej dohody po ukoncenie projektu vratane zasielania sprav a
vyplacania finanénych prostriedkov ma byt vykonavana v sulade s relevantnym pravnym ramcom
programov cezhrani¢nej spoluprace ENPI.
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Fazy zmluvného procesu

Schvalenie vzoru zmluvy Vyber projektov
Priprava vzoru zmluvy STS/ Hodnotenie prijatych ziadosti SVK
SRO o finan€ny prispevok
A 4 A
Schvalenie vzoru zmluv Schvalovanie ziadosti
y SMV o finanény prispevok Smv
\4
Informovanie Prijimatela (B) STS

+ kontrola splnenia kritérii |
Finanény SRO ,  (podmienecné schvalenie . STS
zavazok (vyda :__________pfc_ne[(t_u_)__________,
list zavazkov) L
Priprava zmluvy (vyplnenie STS
tladiva)
Podpisanie
B, PP Partnerskej
dohody
A 4
Podpis zmluvy Riaditel
SRO
A 4
Podpis zmluvy B
A 4
Registracia zmluvy do STS
Integrovaného monitorovacieho
informacného systému (IMIS)
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Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku zo SR SR (dalej len ,Zmluva o SRY)

Na Slovensku je jedinym poskytovatelom spolufinancovania zo $tatneho rozpodtu (SR) Ministerstvo
pédohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky (dalej len ,MPRV SR*). Pre kazdy projekt je
vypracovana prave jedna Zmluva o SR, ktora sa podpisuje po podpise Zmluvy o poskytnuti finanéného
prispevku ENPI a Partnerskej dohody a po dodani potrebnej dokumentacie vratane vsetkych priloh
v zmysle programovych dokumentov Programu ENPI. Zmluva o SR sa podpisuje v zmysle Memoranda
a porozumeni medzi Slovenskou republikou a Madarskou republikou pre Program ENPI, najneskor pred
schvalenim Konsolidovanej finan¢nej spravy zo strany STS.

HCP podpisuje Zmluvu o SR pripraveni MPRV SR, ktora zahffia opravnené narodné spolufinancovanie
véetkych slovenskych partnerov. HCP resp. slovenskému Prijimatelovi zo Zmluvy o SR po obdrzani
Statneho prispevku vyplyva povinnost bezodkladne presunut penazné prostriedky v stanovenom pomere na
bankove ucty jednotlivych Partnerov. Narodné spolufinancovanie sa vyplaca na bankovy ucet slovenského
Prijimatela resp. HCP po obdrzani informéacie (Acceptance form) o vy€isleni opravnenych vydavkov za
dany projekt, resp. za daného slovenského Prijimatela / Partnera v ramci kontroly konsolidovanej finan¢nej
spravy projektu zo strany STS.

V pripade, ak prislu$ny Prijimatel vystupuje ako Eurépske zoskupenie Uizemnej spoluprace (EZUS) prigom
je registrovany na Uzemi Slovenskej republiky, pomerné Statne spolufinancovanie mu bude poskytnute
z rozpoctu Slovenskej republiky na zéklade Zmluvy o SR.

Doklady, ktoré je potrebné predlozit pred podpisom Zmluvy o SR programovému manazérovi z
Oddelenia riadenia a implementacie programov cezhrani¢nej spoluprace MPRV SR:

1. originalne potvrdenie Sociélnej poistovne preukazujuce, ze Prijimatel / slovensky HCP ani ich slovenski
partneri finan¢ne zapojeni do projektu nemaju voci nej nedoplatky (nie starsSie ako 3 mesiace),

2. originalne potvrdenie Danového Uradu preukazujuceho, Ze Prijimatel / slovensky HCP ani jeho slovenski
partneri finan¢ne zapojeni do projektu nemaju voci nemu nedoplatky (nie starSie ako 3 mesiace),

3. originalne potvrdenie zo zdravotnej poistovne, ze Ziadny zo slovenskych partnerov, ktori sa finanéne
podielaju na projekte, nemaju voci nim nedoplatky (nie starSie ako 3 mesiace),

4. fotokopiu dokladu o prideleni DIC, v pripade, Ze Prijimatelovi / slovenskému HCP bolo dariové
identifikacné Cislo pridelené ,

5. fotokdpiu dokladu o zriadeni bankového Uctu sluZiaceho pre ucely prijimania prostriedkov finanéného
prispevku (predlozi Prijimatel / slovensky HCP),

6. vypis z registra trestov Statutarneho zastupcu Prijimatela / slovenského HCP / slovenskych Partnerov,
ktori sa finanne podielaju na realizacii projektu, nie starsi ako 3 mesiace,

7. potvrdenie prislusného inSpektoratu prace (nie starSim ako tri mesiace), ze Prijimatel / Partner projektu
neporusil zakaz nelegalneho zamestnavania podfa osobitného predpisu.
Ak bol niektory z uvedenych dokumentov predlozeny ako priloha k Ziadosti o FP, resp. ako podmienka

podpisu Zmluvy o ENPI prislusnému STS, nie je potrebné ho opatovne predloZit.

10
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5. Zmeny

Aj v pripade dobre naplanovaného a pripraveného projektu méze zrdznych dévodov vzniknut potreba
uskutonenia zmeny. Zmenu je mozné iniciovat iba pocas obdobia realizacie projektu. Vzhlfadom na
administrativne spracovanie zmien sa rozdeluju na:

= zmeny, ktoré si vyzaduju uzatvorenie Dodatku k Zmluve,

= zmeny, ktoré si nevyzaduju uzatvorenie Dodatku k Zmluve - ostatné zmeny,

Zmeny, ktoré si vyzaduju uzatvorenie Dodatku k Zmluve

Ziadost 0 zmenu predklada vyluéne Prijimatel aj v pripadoch, ked sa zmena tyka niektorého z Partnerov.
Ziadost 0 zmenu zasiela Prijimatel na STS a to najneskér 1 mesiac pred tym ako schvalena zmena vstpi
do platnosti (¢lanok 9 VSeobecnych podmienok Zmluvy o ENPI). Uvedena zmena sa uskutoiuje
prostrednictvom formulara Ziadost 0 zmenu v projekte s dodatkom k Zmluve (priloha ¢&. 15).

|de o nasledujuce zmeny:
= presun alokovanych finanénych prostriedkov medzi rozpoCtovymi kapitolami prevysujucich 15 %

z pbvodne alokovanej sumy v ramci projektu,
= zmena cielov a/alebo vysledkov,
= zmena aktivit,
= zmena Partnera,

= iné zasadné zmeny v projekte (podla posudenia STS).

STS do 5 dni od zaregistrovania Ziadosti o zmenu pristupi ziadost na SRO, ktory sa k predloZenej Ziadosti
Prijimatelovi vyjadri do 5 dni. Potom nastupuje procedura pripravy samotného dodatku, trvajica minimaine
20 dni.

V oddvodnenych pripadoch je mozné uskutodnit zmenu obdobia implementacie projektu. Ziadost
o predizenie implementécie projektu musi byt podana najneskér 1 mesiac pred skonéenim
implementacie projektu. Ziadost musi byt podlozena podpornou dokumentaciou preukazujiicou
nevyhnutnost danej zmeny. Ziadost schvaluje Spoloény riadiaci organ.

Zmeny, ktoré su predmetom Dodatku k Zmluve o ENPI sU umoznené az po uzatvoreni Dodatku. Nie je
mozné uplatnit zmeny v projekte bez schvaleného Dodatku.

Zmeny v rozpoctovej kapitole 8. Rezerva pre pripad mimoriadnych strat a 10. Rezijné vydavky su
umoznené iba na zaklade uzatvoreného Dodatku k Zmluve.

11
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Zmeny, ktoré si nevyzaduju uzatvorenie Dodatku k Zmluve - ostatné zmeny

V danom pripade sa zmena uskutoéfiuje prostrednictvom formulara Ziadost' o zmenu v projekte bez
Dodatku _k Zmluve (priloha &. 16). Prijimatel za svojich partnerov informuje STS o zmenach, ktoré si
nevyzaduji zdihavej$i proces vytvorenia dodatku k Zmluve, ale iba vyjadrenie STS prostrednictvom
zaslanej odpovede na Ziadost, v ktorej zodpovedny manazér akceptuje alebo zamietne zmenu. Zmenu je
Prijimatel povinny oznamit’ bezodkladne od ¢asu, kedy sa zmena prejavila.

Ide o nasledujuce zmeny:

= presun alokovanych finanénych prostriedkov medzi rozpoctovymi kapitolami a podkapitolami

neprevysujucich 15 % z pévodne alokovanej sumy v rdmci projektu, zarovei pozadovana zmena

nema vplyv na ciele projektu, jeho aktivity, ani celkovi vySku rozpo¢tu (napr. zamena materialu,
jednotkovej ceny, poCtu kusov a pod),

= zmena adresy,

= zmena bankového Uctu,

= mala (Ciastocna) zmena v personalnej matici,

V pripade zmeny bankového uctu je potrebné si uvedomit, akym spdsobom su verejné zdroje vyplacané.
Na bankovy Ucet Prijimatela su poukazané financné prostriedky prispevku ENPI, ktoré nasledne distribuuje
na UGty jednotlivych Partnerov. O zmene bankového G¢tu Prijimatefa musi byt bezpodmieneéne
informovany STS. Narodné spolufinancovanie je vyplacané na Ucet Hlavného cezhrani¢ného partnera, ktory
je zodpovedny za dalSie prerozdelenie Partnerom. Partneri su 0 zmene uctu povinni informovat Prijimatela
a HCP. O zmene bankového uc¢tu HCP je HCP povinny informovat prisluny NO, s ktorym mé& uzatvorenu
Zmluvu o SR.

V pripade zmeny v harmonograme realizacie aktivit, ktora nema za nasledok posun terminu ukoncenia
celkovej realizécie projektu, Prijimatel / Partner uvedie a popiSe zmenu oproti pdvodnému harmonogramu
aktivit priamo vo formuléri opisnej spravy pri predkladani Informativnej spravy, resp. PriebeZnej /
Zavere¢nej spravy na NO na kontrolu vydavkov.

V pripade zmien vztahujdcich sa k vySke alokovanych finan¢nych prostriedkov je potrebné brat do Uvahy
¢lanok 3.2 Osobitnych podmienok Zmluvy o ENPI, ktory stanovuje maximalnu vySku schvalenych
finanCnych prostriedkov, ktord by nemala byt prekrocena.

V pripade akejkol'vek schvalenej zmeny, resp. uzatvoreného Dodatku k Zmluve je Prijimatel’ / Partner
povinny informovat’ narodného kontroléra takym spoésobom, ze pri predlozeni Priebeznej, resp.
Zaverecnej Spravy uvedenu schvalenu ziadost’ o zmenu / Dodatok predlozi spolu s dokumentaciou
nevyhnutnou pre prvostupnovi kontrolu vydavkov.
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V tabufkach su uvadzané priklady prepo¢tu % vysky zmeny.

Tabulka ¢. 1: Uskutocnenie zmeny nad 15 %

Rozpoétova
kapitola
(Budget line)

Pdvodna
vyska

(Original
budget)

Zmenena
vyska

(Modified
budget)

Zmena
(Amount of
change)

Program je spolufinancovany
z prostriedkov Eurdpskej lnie

% Zmeny

(Rate of change)

Je dodatok
k Zmluve
o ENPI
nevyhnutny?

1.1 Mzdy

20 000 €

30 000 €

10 000 €

50 % (zvySenie)

3.2 Nabytok,
PC vybavenie

100 000 €

90 000 €

Tabulka ¢. 2: Uskutocnenie zmeny pod 15 %

Rozpoctova
kapitola
(Budget line)

Povodna
vyska

(Original
budget)

Zmenena
vyska

(Modified
budget)

10 000 €

Zmena
(Amount of
change)

10 % (znizenie)

% Zmeny

(Rate of
change)

Je dodatok
k Zmluve
o ENPI
nevyhnutny ?

1.1 Mzdy

20 000 €

22000 €

10 % (zvySenie)

3.2 Nabytok,
PC vybavenie

100 000 €

98 000 €

2 % (znizenie)

Pred predlozenim ziadosti 0 zmenu je potrebné si zmeny dokladne premysliet' a pripravit' v interakcii
s Partnermi. Zmeny by mali byt' pripravené tak, aby ¢o najpresnejSie riesili potreby Prijimatela /
Partnera a aby sa predislo k ¢astému vytvaraniu dodatkov k Zmluve a zaroven, aby zmeny nemali

vplyv na dopady a ciele projektu.
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6. System financovania

Prostriedky EU a spolufinancovanie $tatneho rozpoétu v ramci Programu cezhranicnej spoluprace ENPI
HU-SK-RO-UA su Prijimatefom poskytované systémom zélohovych platieb (dalej len ,ZP%). ZP su
poskytované pre kazdé obdobie 12 mesiacov pocas trvania realizacie projektu na zabezpeCenie krytia
finanénych potrieb Prijimatela v zavislosti od dizky realizacie projektu, t.j. maximalne 24 mesiacov.

Vyska jednotlivych platieb je uvedena v bode 4.2 Osobitnych podmienok Zmluvy o ENPI.

1. ZALOHOVA PLATBA

1. ZP je na ucet Prijimatela poukézana automaticky v lehote do 45 dni od podpisu Zmluvy o ENPI. Vypocet
vysky 1. ZP je stanoveny v zavislosti od dizky realizacie projektu a schvalenej vysky celkovych vydavkov na
projekt nasledovne (€lanok 15 VSeobecnych podmienok Zmluvy o ENPI):

ak dizka realizacie projektu nie je viac ako 12 mesiacov

/ 80 % schvaleného prispevku ENPI
1.ZP

ak dizka realizacie projektu je viac ako 12 mesiacov
80 % schvaleného prispevku ENPI na 1. rok realizacie projektu

Prijimatel je povinny bezodkladne od pripisania finanCnych prostriedkov na projektovy Ucet, resp. podla
dohody s Partnermi previest Partnerom proporcionalne prostriedky zo zalohovej platby a zaroven vypis
z Uctu, resp. doklad o prevode tychto prostriedkov predlozit na STS najneskér do 10 dni od spinenia tejto
povinnosti.

2. ZALOHOVA PLATBA

2. ZP je poskytnuta na zaklade predlozenej Ziadosti o platbu v pripade, ak je Prijimatelovi v Priebeznej
sprave zo strany STS (na drovni projektu) opravnenych minimaine 70 % vydavkov z prispevku ENPI
(prispevok ENPI je percentualne stanoveny vbode 3.2 Osobitnych podmienok Zmluvy o ENPI)
poskytnutého v 1. ZP, t,. Prijimatelovi / Partnerom boli narodnym kontrolérom / auditorom vystavené
Spravy z overovania vydavkov potvrdzujuce opravnenost min. 70 % deklarovanych vydavkov z prispevku
ENPI v 1. ZP. V danom pripade je suma 2. ZP vo vyske, ktora je stanovena v bode 4.2 Zmluvy o ENPI.

Ak je narodnym kontrolérom / auditorom v PriebeZznej Sprave oprédvnenych menej ako 70 % vydavkov
z prispevku ENPI poskytnutého v 1. ZP, vySka 2. ZP bude Prijimatelovi vycislena STS pri predlozeni
Ziadosti o platbu.
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Priklad vypoctu 2. ZP

Rozpocet projektu je 200 000 €, rozpocet na 1. rok projektu = 100 000 €.

Dizka realizcie projektu je 24 mesiacov.

Percento prispevku ENPI je 90 %.

1. ZP je poskytnuta vo vySke 80 % z rozpoctu projektu na 1. rok projektu = 80 000 €, priCom Prijimatelovi
je uhradené iba percento prispevku ENPI, t.j. 90 % x 80 000 = 72 000 €.

2. ZP bude poskytnuta vo vyske stanovenej v bode 4.2 Osobitnych podmienok Zmluvy o ENPI v pripade, ak
Prijimatel predlozi Priebezni Spravu vo vySke min. 70 % z 1. ZP = 70 % x 72 000 € = 50 400 €, ale
vzhladom k tomu, Ze percento prispevku ENPI z tejto sumy predstavuje 90 %, celkova vySka opravnenych
vydavkov schvalenych v ramci Priebeznej spravy na Urovni projektu bude teda min. vo vyske 56 000 €.

Opis troch rbéznych variant

— neboli vycislené neopravnené vydavky vramci kontroly Priebeznej spravy - objem
deklarovanych vydavkov je 56 000 € (Ziadne neopravnené vydavky), podiel prispevku ENPI z uvedene;
sumy je (56 000 x 90% ENPI) 50 400 €. Suma 2. ZP bude v pinej vy$ke, v zhode s bodom 4.2. zmluvy
0 ENPI, kedZe je uvedena suma zhodna s vySkou 70 % zo sumy 1. ZP (72 000 EUR x 70% = 50 400
€),

— boli vycislené neopravnené vydavky v ramci kontroly Priebeznej spravy vo vyske 2 000 EUR -
objem deklarovanych vydavkov je 56 000 € (ale vySka vyCislenych neopravnenych vydavkov je 2 000
€), neopravnené vydavky su teda odpocitané od deklarovanych vydavkov (56 000 — 2 000 = 54 000 €),
tzn. ze podiel prispevku ENPI je vo vySke 54 000 € x 90 % = 48 600 €, o je 0 1 800 € menej nez 70%
minimalnej vySky opravnenych vydavkov, onych 50 400 € - vyska 2. ZP (stanovena v bode 4.2.
zmluvy o ENPI) bude zniZen& o sumu 1 800 €,

— suma deklarovanych vydavkov je nizSia nez minimalna vySka opravnenych vydavkov -
v pripade, Ze je deklarovana suma nizSia nez 56 000 €, napr. 50 000 €, tj. menej neZ je minimalna
vySka opravnenych vydavkov, podiel ENPI prispevku z uvedenej sumy je vo vySke 50 000 € x 90% =
45 000 €, €o je 0 5400 € menej nez 70% minimalnej vySky opravnenych vydavkov (vy$Sie uvedenych
50 400 €), vyska 2. ZP sa zmeni tak, ze je z nej odpoCitany rozdiel podielu prispevku ENPI z celkove;
vySky opravnenych vydavkov od minimélnej vySky opravnenych vydavkov (5 400 €) — vySka 2. ZP
(stanovena v bode 4.2. zmluvy 0 ENPI) bude zniZené o sumu 5.400 EUR.
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ZAVERECNA PLATBA

Zavere¢na platba je v bode 4.2 Zmluvy o ENPI indikativne stanovena vo vyske 10 %, resp. 20 % (v pripade
projektov s dizkou realizacie projektu do 12 mesiacov) z prispevku ENPI. Aktualny zostatok, resp. skutoéna
vySka zavereCnej platby bude vSak poCas realizacie projektu vycCislena na zaklade aktualnej vysky
schvalenych opravnenych vydavkov projektu v predchadzajucich Finanénych Spravach sohladom na
maximalnu vySku celkovych vydavkov schvalenych na projekt. Zavere¢na platba sa vyplaca po overeni
Zavere€nej Finan¢nej Spravy formou refundacie.

Celkova suma vyplatend na zaklade vSetkych platieb (zélohovej, aj zaverecnej) nesmie prekroCit sumu
celkovych schvélenych vydavkov projektu stanovenu v bode 3.2 Osobitnych podmienok.
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7. Predkladanie sprav

Kazdy Prijimatel / Partner je povinny poskytovat priebezné informéacie o postupe realizacie projektu
prislusnym organom (STS, NO). Tieto informécie sa tykaju vecnej a finanCnej stranky realizacie aktivit
projektu. Jednotlivé spravy je mozné definovat z viacerych hladisk nasledovne:

Z hl'adiska obsahu:

— opisna sprava — poskytuje informacie o priebehu realizacie projektu, projektovych aktivit,
napifianie asového harmonogramu projektu ai.,

— finanéna sprava — nadvazuje na opisnu spravu, poskytuje informacie o finanénej situacii projektu,
sumarizuje vynaloZzené vydavky za dané obdobie, ktoré su naviazané na realizované aktivity
popisaneé v opisnej sprave,

Z hl'adiska finanéného manazmentu:

— informativna sprava - predklada sa na STS za kaZdych 6 mesiacov realizacie projektu, informuje
STS o priebehu implementéacie projektu,

— overena sprava — predklada sa na NO po spineni podmienok na predloZenie overenej spravy
s kompletnou podpornou dokumentaciou, nasledne sa po overeni vydavkov a vypracovani Sprav
z overovania vydavkov narodnym organom / auditorom predklada v sprievode Ziadosti o platbu na
STS za Ucelom poskytnutia 2. zalohovej, resp. zaverecnej platby,

Z hl'adiska zasielatela spravy:

— sprava na urovni partnera (partnerska, individualna) — udaje za jedného Partnera, resp.
Prijimatela,

—  sprava na urovni projektu (projektova, konsolidovana) — (daje za celé partnerstvo, vSetkych
Partnerov aj Prijimatefa,

Z hl'adiska monitorovacieho obdobia:

— priebezna sprava - predklada sa po vycerpani minimalne 70 % oprévnenych vydavkov na Urovni
projektu z 1. zalohovej platby poskytnutej zo strany STS,
— zaverec¢na sprava — predklada sa po ukonceni realizacie projektu,
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PROCES PREDKLADANIA INFORMATIVNYCH SPRAV

Proces predkladania sprav je prehfadne znazorneny v tabulke (priloha €. 22).

Prijimatel je povinny v lehote do 3 mesiacov od konca kaZzdého 6 — mesaéného obdobia od zaCiatku
implementécie projektu predkladat Informativnu spravu (Informativ Report) nasledovnym spdsobom.

Prijimatel po ukonceni tohto 6 — mesacného obdobia vypracuje Informativnu spravu (zosumarizuje
vynaloZené vydavky a projektové napredovanie vSetkych Projektovych Partnerov) tym, Ze si od kazdého
jedného Partnera vyZiada Priebeznu spravu na urovni partnera, ktora pozostdva z nasledovnych
dokumentov:

— PriebeZznéa Opisna Sprava,

— Priebezna Finan¢néa Sprava,

— Predbezny rozpocet,

— Ocakavané zdroje financovania,

— Rekapitulacia personalnych vydavkov,

— Rekapitulacia vydavkov rozpoctovej kapitoly 2 — 6.

Priebeznd Finantna sprava sa predklada aj napriek tomu, Ze Prijimatel neziada o dalSie finanéné
prostriedky, vzniknuté vydavky (bez podpornej dokumentacie) teda nepodliehaju kontrole opravnenosti -
verifikacii zo strany narodnych organov / auditorov.

Partneri predkladaju Priebeznui Spravu na urovni partnera Prijimatelovi v anglickom jazyku, Prijimatel
potom zasiela Informativnu spravu na kontrolu na STS, pri¢om Ziadost o platbu nepriklada.

Prijimatel predklada na STS nasledovné dokumenty:

— Priebeznéa Opisna Sprava na urovni projektu,

— Priebeznéa Finan¢na Sprava na drovni projekiu,

— Predbezny rozpoCet (na Urovni projektu),

— Ocakavané zdroje financovania (na Urovni projektu),

— Konsolidovana finan¢na informécia,

— jednotlivé Priebezné spravy na Urovni partnera predlozené vSetkymi Partnermi projektu.
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PROCES PREDKLADANIA OVERENYCH SPRAV

Proces predkladania sprav je prehladne znazorneny v tabulke (priloha €. 22).

V pripade, ak bolo na drovni projektu vyCerpanych minimélne 70 % finanénych prostriedkov prispevku
ENPIz 1. zélohovej platby na opravnené vydavky, resp. po ukonéeni projektu ma Prijimatel moznost
poziadat 0 2. zalohovl, resp. zaveretnd platbu na zaklade Ziadosti o platbu, pri<om musi dodrzat
nasledovny postup:

1. Proces predkladania overenych sprav NA PARTNERSKEJ UROVNI:

11  POCAS PROJEKTU

Prijimatel / Partner po ukonceni monitorovacieho obdobia, za ktoré bolo na projektovej urovni vy&erpanych
min. 70 % finanénych prostriedkov zasiela na kontrolu narodnému kontrol6rovi / auditorovi nasledovné
dokumenty v tlaCenej podobe:

—  Priebeznu opisnu spravu na urovni partnera — v poCte 1 ks,

— Priebeznu finanénu spravu na drovni partnera - Priebezna FinanCna sprava obsahuje poloZkovito
podla rozpoctovych kapitol a poloZiek vSetky vydavky vzniknuté po¢as monitorovacieho obdobia,
ktoré podliehaju prvostupriovej kontrole opravnenosti zo strany néarodnych kontrol6rov / auditorov —
v pocte 1 ks, aj elektronickej podobe (CD, e-mail),

— Zadavacie podmienky pre overenie vydavkov Zmluvy o ENPI — v pocte 2 ks v pripade Prijimatela,
v poCte 1 ks v pripade Partnera,

— Ocakavané zdroje financovania - v pocte 1 ks,

— Predbezny rozpocéet — v pocte 1 ks,

— Rekapitulaciu personalnych vydavkov, rekapitulaciu vydavkov rozpoctovej kapitoly 2 - 6,
rekapitulacia rezijnych vydavkov - v poCte 1 ks,

— kompletni podpornu dokumentaciu k vzniknutym vydavkom v ramci monitorovacieho obdobia
(kapitola 10, resp. priloha €. 18) — original, resp. kopia overena Statutarom.

Vietky vy$Sie uvedené dokumenty je potrebné vyplnit v zmysle Intrukcii k vypifaniu sprav (priloha ¢&.
20).

Priebeznl spravu je potrebné predlozit na prislusny NO najneskor do 10 dni od konca monitorovacieho
obdobia.
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1.2 PO UKONCENi PROJEKTU

Prijimatel / Partner predkladd po ukonCeni projektu na kontrolu narodnému kontrolérovi / auditorovi
nasledovné dokumenty v tlaéenej podobe:

— ZavereCna opisna sprava na urovni partnera - v pocte 1 ks,

— Zaverecna finanéna sprava na urovni partnera — v pocte 1 ks, aj elektronickej podobe (CD, e-mail),

— Zadavacie podmienky pre overenie vydavkov Zmluvy o ENPI - v pocte 2 ks v pripade Prijimatela,
v poCte 1 ks v pripade Partnera,

— Ocakavané zdroje financovania - v pocte 1 ks

— Rekapitulaciu personalnych vydavkov, rekapitulaciu vydavkov rozpoctovej kapitoly 2 - 6,
rekapitulacia rezijnych vydavkov — v pocte 1 ks,

— kompletnu podpornu dokumentaciu k vzniknutym vydavkom v ramci monitorovacieho obdobia
(kapitola 10, resp. priloha €. 18) — original, resp. kopia overena Statutarom.

ZavereCnu spravu je potrebné predlozit na prislusny NO najneskér do 10 dni od ukoncenia realizacie
projektu.

2. Proces predkladania overenych sprav NA PROJEKTOVEJ UROVNI:

2.1 POCAS PROJEKTU

Prijimatel na zaklade svojej Spravy z overovania vydavkov a jednotlivych Sprav z overovania vydavkov,
ktoré obdrzal od vSetkych Partnerov projektu vypracuje a podla svojej Statnej prislusnosti predloZi
narodnému kontrolorovi / auditorovi na kontrolu nasledujuce dokumenty:

— Konsolidovanu opisnu spravu, ktora uvadza kumulativne vSetky aktivity projektu, ktoré vznikli
pocas monitorovacieho obdobia implementacie projektu za celé partnerstvo — v poCte 1 ks,

— Konsolidovanu finanénu spravu (formulér priebeznej financnej spravy), ktord uvadza kumulativne
vSetky vydavky projektu, ktoré vznikli pocas monitorovacieho obdobia implementacie projektu za celé
partnerstvo — v pocte 1 ks,

— Konsolidovanu finanénua informaciu, ktora poskytuje informacie o jednotlivych zalohovych platbach
poskytnutych Prijimatelovi — v pocte 1 ks,

— Ocakavané zdroje financovania - v pocte 1 ks,
— Predbezny rozpocet — v pocte 1 ks,

— Spravy zoverovania vydavkov na urovni partnera vSetkych Partnerov a Prijimatela — kdpia
overena Statutarom - v pocte 1 ks,
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Nasledne je Prijimatel povinny po schvaleni Konsolidovanej priebeznej spravy narodnym organom /
auditorom aobdrzani Spravy zoverovania konsolidovanej finanénej spravy predloZzit na STS
nasledujuce dokumenty (v lehote do 3 mesiacov od konca monitorovacieho obdobia):

— Spravu z overovania konsolidovanej finanénej spravy,

— Spravy z overovania vydavkov na urovni partnera v3etkych Partnerov a Prijimatela,
— Konsolidovanu opisnu spravu ,

— Priebezné opisné spravy na urovni partnera v3etkych Partnerov a Prijimatela,

— Ziadost o platbu.

2.2 PO UKONCENi PROJEKTU

Po ukonceni projektu Prijimatel na zaklade svojej Spravy z overovania vydavkov a jednotlivych Sprav z
overovania vydavkov, ktoré obdrZal od vSetkych Partnerov projektu vypracuje a podla svojej Statnej
prislusnosti predlozi narodnému kontrolorovi / auditorovi na kontrolu nasledujucich 6 dokumentov:

— Zaverecnu konsolidovanu opisnu spravu — v poCte 1 ks,

— Zaverecnu konsolidovanu finanénu spravu - v pocte 1 ks,
— Konsolidovanu finanénu informaciu — v pocte 1 ks,

— Ocakavané zdroje financovania - v pocte 1 ks,

— Spravy zoverovania vydavkov na uUrovni partnera vSetkych Partnerov a Prijimatela — kdpia
overena Statutarom v pocte 1 ks.

Nésledne je Prijimatel povinny po schvéleni Konsolidovanej zavereCnej spravy narodnym organom
aobdrzani Spravy zoverovania konsolidovanej finanénej spravy predioZzit na STS nasledujuce
dokumenty (v lehote do 3 mesiacov od ukoncenia projektu):

— Spravu z overovania konsolidovanej finan¢énej spravy,

— Spravy z overovania vydavkov na urovni partnera vSetkych Partnerov a Prijimatela,
— Zaverecnu konsolidovanu opisnu spravu

— Zaverecné opisné spravy na urovni partnera vSetkych Partnerov a Prijimatela,

— Ziadost o platbu (zéverecny).

VSetky vy$Sie uvedené dokumenty sa predkladaju v anglickom jazyku, v originalnom vyhotoveni, resp.
Statutdrom overenej kopii prislusnému NO zodpovednému za vykonanie kontroly. Dokumenty vypifiaju
v zmysle Instrukcii k vypifianiu sprav (priloha &. 20).
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8. Kontrolny systéem v SR

8.1 LEGISLATIVA

Pravne predpisy ES

= Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1638/2006 z 24. oktdbra 2006, ktoré zahfia
kritéria ur€ujuce Uzemné jednotky Clenskych S$tatov a partnerskych krajin, ktorych sa budu
programy cezhrani¢nej spoluprace tykat,

= Nariadenie Rady (ES) €.1605/2002 z 25. juna 2002 o rozpoc¢tovych pravidlach,

= Nariadenie Eurépskej Komisie (ES, EURATOM) ¢&. 2342/2002 z 23. decembra 2002, ktorym sa
ustanovuju podrobné pravidla na vykonavanie nariadenia Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 o
rozpoCtovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na véeobecny rozpocet Eurdpskych spoloéenstiev,

= Nariadenie Eurépskej komisie (ES) €. 951/2007 ustanovujice implementaéné pravidla pre ENPI
financovanych v ramci pravneho zakladu ENPI,

Pravne predpisy SR

= Z&kon €. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja,
= Zakon €. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES,
= Z&kon €. 25/2006 Z. z. o0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov,

= Z&kon €. 302/2001 Z. z. 0 samosprave vysSich Uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsich predpisov,

= Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,
= Zakon €.138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov,

= Zakon €. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich Uzemnych celkov (zakon o samospravnych krajoch) v
zneni neskorsich predpisov,

= Zakon €. 440/2000 Z. z. o spravach finan¢nej kontroly v zneni neskorsich predpisov,

= Zakon €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a dopineni niektorych
zakonov v zneni zékona €. 618/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

= Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
= Z&kon €. 428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov,

= Zakon ¢&. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vIady a organizécii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorSich predpisov,

= Z&kon €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a na
vy$Sie uzemné celky v zneni neskorsich predpisov,
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= Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

= Z&akon €. 147/1997 Z. z. o neinvestiCnych fondoch a o doplneni zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 207/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

= Zakon €. 83/1990 Z. z. 0 zdruZovani obCanov v zneni neskorsich predpisov,
= Zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov,
= Zakon €. 40/1966 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

= Zakon €. 50/1976 Z. z. Stavebny z&kon v zneni neskorSich predpisov a suvisiaca legislativa platna
pre investitnu vystavbu v SR,

= Zakon €. 254/1998 Z. z. o verejnych pracach v zneni neskorsich predpisov,
= Z&akon €. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci v zneni neskorSich predpisov,

= Zakon ¢&. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na zivotné prostredie a ozmene a doplneni
niektorych zakonov,

= Zakon &. 520/2006 Z. z. Uplné znenie zakona c. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a
doplIneni niektorych zékonov,

v

= Zakon €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona €. 678/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

= Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

Ostatné predpisy a dokumenty

= Prakticky sprievodca zmluvnych postupov pre vonkajSie aktivity — PRAG.

= Materialy Narodného organu (NO) pre Cezhraniénl spolupracu, materialy Ministerstva financii SR
(dalej aj ,MF SR*) a Organu auditu a iné materialy schvalené uzneseniami vliady SR,

= Uznesenie vlady SR €. 217/2007 k sprave o stave pripravenosti Slovenskej republiky na Cerpanie
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu v programovom obdobi 2007 - 2013 (stav k 15. februaru
2007),

= Uznesenie vlady SR c. 140/2005 zo 16. februara 2005 k stratégii konkurencieschopnosti Slovenska
do roku 2010 (Lisabonska stratégia pre Slovensko),

= Operacny program cezhranicnej spoluprace ENPI Madarsko — Slovensko — Rumunsko - Ukrajina
2007 - 2013

= Zmluva 0 ENPI, Zmluva o partnerstve, Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku zo SR SR.

Uvedené pravne predpisy je potrebné pouZivat v platnom zneni, jednotlivé novelizacie v tomto materiali
nebudu uvadzané. Pri ur€ovani opravnenosti vydavkov je nutné reSpektovat suvisiace pravne predpisy ES
a SR.
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8.2 OPIS KONTROLNEHO SYSTEMU

Pri vykone kontroly MPRV SR uplatfiuje centralny kontrolny systém. Kontrolné aktivity programu su
koordinované Oddelenim kontroly cezhrani¢nej spoluprace (dalej len ,OKCS®) Odboru cezhranicnej
spoluprace, ktoré taktiez vypracovava prirucky, manualy a ostatné dokumenty.

Aktualne overenie a schvalenie deklarovanych vydavkov realizuje OKCS. OKCS nesie zodpovednost za
vykonanie prvostupriovej kontroly a v spolupraci s Prijimatelom / Partnerom vykonéava:

= kontrolu na mieste,

= administrativne overenie Uctovnych dokladov predlozené vramci FinanCnej Spravy a vystavenie
Spravy z overovania vydavkov, administrativna kontrola zahfa aj kontrolu procesu verejného
obstaravania.

KONTROLA NA MIESTE

Cielom kontroly na mieste je overit redlne (skutoéné) dodanie tovarov, vykonanie prac a poskytnutie sluZieb
deklarovanych na uctovnych dokladoch a podpornej dokumentacie predloZenych Prijimatelom / Partnerom
spolu s Finanénou Spravou v sulade so Zmluvou o ENPI, resp. s dokumentmi, na ktoré sa dana zmluva
odvolava.

V ramci kontroly na mieste plati pravidlo, Ze predmetom kontroly na mieste mozu byt vSetky skutoCnosti
suvisiace s realizaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o ENPI, priCom overit sa
mézu aj vykonané finanné operacie, t,j. aj vydavky, ktoré boli Prijimatelom / Partnerom schvélené
a uhradené RO v rdmci predchadzajucich Finanénych Sprav. Pre kontrolu na mieste plati, ze sa vykonava
spravidla po dosiahnuti urcitého stupna fyzického a finanéného pokroku v implementéacii projektu, uroven
ktorého definuje kontrolér. Kontrola na mieste sa uskutoCriuje pre vybrané projekty a vykonava ju prislusny
narodny kontrolor.

Predmetom vykonu kontroly na mieste je najma (predmetom kontroly mézu byt aj iné ako niz8ie uvedené
naleZitosti):
= overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac alebo poskytnutia sluZieb deklarovanych na
faktdrach a inych relevantnych uctovnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel / Partner na OKCS
ako sucast FinanCnej Spravy. V ramci uvedeného sa overuju aj originalne doklady, ktoré nie su
suCastou dokumentacie Kk projektu sustredenej na OKCS (napr. stavebny dennik, doklady
k administrativnym vydavkom). Ak uctovny doklad obsahuje platbu za dodanie spocitatelnych
vyrobkov (napr. poCitace, nabytok, oknd, dvere), overenie dodavok a majetku sa vykona na zaklade
vyrobného, prip. inventarizatného Cisla a spoCitanim; ak uctovny doklad obsahuje platou za
dodanie nespocitatelnych poloZiek (napr. betonova zmes, zemné prace), sluzieb a prac, tieto sa
overuju vizualne, €i su sucastou predmetu projektu,
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overenie stladu realizacie projektu so Zmluvou o ENPI a Zmluvou o dielo (rozpoCet projektu -
vykaz vymer),

overenie, Ci prijimatel predklada prostrednictvom Finanénej Spravy sprévne informacie ohladom
fyzického pokroku realizacie projektu,

overenie, €i su v uctovnom systéme Prijimatel / Partner zauctované v3etky skutocnosti, ktoré sa
tykaju projektu Prijimatela / Partnera a su predmetom uctovnictva,

overenie pripadnych prijmov z realizovaného projektu,
overenie dodrziavania pravidiel publicity,

overenie dokumentéacie k administrativnym vydavkom, ku ktorym nie je potrebné v ramci
administrativnej kontroly zasielat podpornu dokumentaciu na OKCS,

v pripade ak pri predchadzajucich overovaniach na mieste boli zistené nedostatky, odstranenie
tychto nedostatkov.

O planovanom vykonani kontroly realizacie projektu na mieste NO informuje Prijimatela / Partnera
telefonicky, prip. elektronickou postou. Podia charakteru projektov je mozné v odévodnenych pripadoch, na
zaklade rozhodnutia NO, vykonat kontrolu na mieste zameranu na zistenie realnosti aktivit projektu, bez
predchadzajuceho ozndmenia tejto skuto€nosti Prijimatelovi / Partnerovi. Prijimatel / Partner je povinny pre
vykon kontroly na mieste zabezpedit relevantné osoby a dokumentaciu.

Prava kontrolnej skupiny vykonavajucej kontrolu na mieste:

vstupovat' do objektov, zariadeni, prevadzok, na pozemky ado inych priestorov Prijimatela /
Partnera, ak to suvisi s predmetom kontroly,

pozadovat od Prijimatela / Partnera, aby predioZili origindlne doklady aini potrebnd
dokumentaciu, zaznamy dat na paméatovych médiach, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné
pre vykon kontroly na mieste,

oboznamovat sa s Udajmi a dokladmi, ak suvisia s predmetom kontroly,

vyZzadovat od Prijimatela / Partnerasucinnost potrebnu na vykonanie kontroly na mieste, ak
nemozno ucel kontroly dosiahnut inak.

Z vykonania kontroly na mieste ¢lenovia kontrolnej skupiny vytvoria Zapisnicu z kontroly na mieste, ktora je
podpisana kontrolnymi manazérmi a zaroveri je podpisana ucastnikmi kontrolovaného subjektu.V zapisnici
sU popisané aj pripadné nedostatky zistené pri vykone kontroly na mieste. Sprava z overovania vydavkov
bude vydana aZz po odstraneni nedostatkov, resp. narokované vydavky v pripade neodstranenia
nedostatkov do 10 dni m6zu byt znizené o relevantn(i sumu zistenych nedostatkov.
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ADMINISTRATIVNA KONTROLA

Kontrola opravnenosti vydavkov prebieha na narodnej drovni Programu individualne, vzdy za vydavky
prislusného Prijimatela / Partnera a v sulade s Nariadenia ES a podfa platnych narodnych pravidiel.

Postup kontroly vydavkov Prijimatel'a / Partnera na tirovni jednotlivych partnerov:

1)

2)

3)

4)

Néarodny kontrolér vykona kontrolu vydavkov v ramci PriebeZnej / ZavereCnej Spravy na urovni partnera
a priloZzenej podpornej dokumentacie spravidla vlehote do 50 dni od doruCenia kompletnej
dokumentacie,

na zaklade kontroly uctovnych dokladov narodny kontrolor vypracuje Spravu z overovania vydavkov
na drovni partnera (priloha ¢. 5), v ktorom detailne popiSe nedostatky v podpornej dokumentacii
a deklarovanych vydavkoch

Néarodny kontrolor vystavi Spravu z overovania vydavkov so vSetkymi prilohami v4 (3 v pripade
Prijimatela) originaloch, priCom jeden originél archivuje, tri originaly (resp. dva originly v pripade
Prijimatela) zaSle Partnerovi projektu,

Partner projektu 1 origindl Spravy z overovania vydavkov archivuje a 2 originaly spolu s PriebeZnou
opisnou spravou na urovni partnera bezodkladne postupi Prijimatelovi.

Postup kontroly vydavkov na urovni projektu:

5)

6)

7)

8)

9)
10)

Prijimatel obdrzi Spravy zoverovania vydavkov od v3etkych svojich Partnerov, vypracuje
Konsolidovanu FinanénuSpravu a ostatné povinné dokumenty podla kap. 7 — Predkladanie sprav a tieto
postupi lehote do 10 dni narodnému kontrolérovi,

Narodny kontrolér vykona kontrolu Konsolidovanej Finanénej Spravy na urovni spravidla v lehote do 10
dni od dorucenia kompletnej dokumentécie,

Néarodny kontrolor na zaklade kontroly predlozenych dokumentov vystavi Spravu z overovania
konsolidovanej financnej spravy (priloha €. 6) so vSetkymi prilohami v 3 originaloch, priCom jeden
original archivuje a dva originaly zasle Prijimatelovi,

Prijimatel 1 original Spravy z overovania konsolidovanej finanénej spravy archivuje a 1 original spolu s
ostatnymi povinnymi dokumentmi podfa kap. 7 — Predkladanie sprav zasiela na kontrolu na STS,

STS uskuto¢ni kontrolu predlozenych dokumentov,

STS zrealizuje 2. zalohovu platbu.
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8.3 PODPORNA DOKUMENTACIA K FINANCNEJ SPRAVE

Prijimatel / Partner predklada na narodny organ podporn dokumentéciu ktora je zakladom na preukazanie
vzniku deklarovanych vydavkov vo Finanénej Sprave.

Kompletny prehlad podpornej dokumentéacie pre jednotlivé druhy vydavkov poskytuje kapitola ¢. 10, resp.
priloha ¢. 18. Jednotlivé kapitoly pojednavajice o konkrétnej kategérii vydavkov taktiez poskytuju prehfad
dokumentov nevyhnutnych na preukazanie vzniku daného vydavku.

ﬁre ucely prvostupniovej kontroly sa predkladaju originaly dokumentov, pokial vSak povaha dokladh
neumozfuje vystavit viac originalov, Prijimatel / Partner méze predlozit na kontrolu aj jeho Statutarom
overenu kopiu, na ktorej bude uvedené ,Suhlasi s originalom“, podpis osoby (Statutara) a peciatka
Prijimatela / Partnera.

V pripade uctovnych dokladov vystavenych v jazyku inom ako je narodny (slovensky), resp. programovy
(anglicky), je nevyhnutné uvedené dokumenty prelozit do narodného, resp. programového jazyka a
Qeklad potvrdit odtlackom peciatky a podpisom Statutara Prijimatefa / Partnera. /

Formalne poziadavky na predkladanie podpornej dokumentacie:

= Podla poradia, v akom su vydavky uvadzané vo formulari Financnej Spravy treba uvedené vydavky
zoradit v Sanéne. Doklady budu zoradené podla jednotlivych rozpoCtovych kategérii vzostupne
(od 1. Personélne vydavky (Human Resource) po 10. ReZijné vydavky (Administrative costs).

= Doklad o uhrade treba priradit’ vzdy ku konkrétnemu vydavku, nie na konci Sanénu. Na
doklade je potrebné vyznacit konkrétnu thradu.

= Ak sa doklad o uhrade tyka viacerych vydavkov, ku kazdému dalSiemu vydavku treba zalozit
fotokdpiu dokladu o uhrade,

=  Predmety preukazujuce splnenie podmienok publicity budi zaloZzené ku konkrétnemu vydavku

(vynimkou su atypické predmety, ktoré vzhladom na ich velkost nie je mozné umiestnit do Sanénu).

Nedodrzanie uvedeného spdsobu zoradenia predkladanych dokumentov méze mat’ za nasledok
vratenie predlozenej dokumentacie Prijimatela / Partnera na prepracovanie.
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Nalezitosti uétovnych a danovych dokladov

-

Vsetky doklady musia obsahovat' Cislo a nazov projektu, ndzov programu (resp. viacerych
programov), z ktorych sa budi vydavky Prijimatela / Partnera narokovat.

Pokial si Prijimatel / Partner nenérokuje 100 % vydavku z predloZzeného Uctovného dokladu, je povinny
uviest % Cast sumy vydavkov a z akych zdrojov bude uhradend zvy$na ¢ast sumy vydavkov G¢tovného

dokladu.
g J

Uétovny doklad
V zmysle § 10 zékona €. 431/2002 Z. z. je za uctovny doklad povaZzovany preukazatelny uctovny zaznam,
ktory musi obsahovat:

= slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

= obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

= penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

= datum vyhotovenia uctovného dokladu,

= datum uskutoCnenia Uc¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

= podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v Ucétovnej jednotke,
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

= oznaCenie uCtov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje v ucétovnych jednotkach Uctujucich v
sustave podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia,

Zaroven je potrebné na doklade vyznaCit, Ze bola vykonana predbezna finanéna kontrola v sulade so
zakonom €. 502/2001 s uvedenim datumu a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal.

Danovy doklad

NaleZitosti darovych dokladov pre platcov dane z pridanej hodnoty (dalej aj “platitel”) urCuje Zakon
€. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty.

Pri kaZzdom dodani tovaru a dodani sluzby v tuzemsku pre zdanitefn osobu a pre pravnicki osobu, ktora
nie je zdanitefnou osobou, je platitel povinny vyhotovit' fakturu. Platitel je povinny vyhotovit faktdru aj v
pripade, ak je platba prijata pred dodanim tovaru a predtym, ako je poskytovanie sluzby skoncené. Platitel
vyhotovi faktiru najneskdr do 15 dni od vzniku danovej povinnosti. Ak v kalendarnom mesiaci vznikne
platitefovi dafiova povinnost' prijatim jednej alebo viacerych platieb a zaroveri aj dodanim tovaru alebo
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dodanim sluzby, na ktoré prijal jednu alebo viac platieb, méze platitel’ vyhotovit jednu faktiru, a to najneskor
do 15 dni od vzniku poslednej dafovej povinnosti vztahujucej sa na toto dodanie tovaru alebo dodanie
sluzby v tomto kalendarnom mesiaci.

Faktura musi obsahovat’:

= meno a adresu sidla, miesto podnikania, pripadne prevadzkarne platitela, ktory dodava tovar alebo
sluzbu, a jeho identifikacné Cislo pre dan,

= meno a adresu sidla, miesta podnikania, pripadne prevadzkarne alebo bydliska prijemcu tovaru
alebo sluzby a jeho identifikatné Cislo pre dan, ak mu je pridelené,

= poradové Cislo faktury,

= datum, ked bol tovar alebo sluZzba dodand, alebo datum, ked bola platba podfa odseku 1 prijata, ak
tento datum moZzno urcit a ak sa odliSuje od datumu vyhotovenia faktary,

= datum vyhotovenia faktury,

= mnozstvo a druh dodaného tovaru alebo rozsah a druh dodanej sluzby,

= zaklad dane, jednotkovu cenu bez dane a zlavy a rabaty, ak nie su obsiahnuté v jednotkovej cene,
= sadzbu dane alebo udaj o oslobodeni od dane,

= sumu dane spolu v eurach (resp. v slovenskych korunéch).

Faktira zo zahranidia musi spifiat naleZitosti stanovené legislativou daného $tatu. V stlade so Siestou
smernicou Rady 77/388/EHS v zneni neskorSich predpisov musi jednoznacne uvadzat cenu bez DPH
a zodpovedajucu sumu DPH pri kazdej sadzbe a tieZ musi obsahovat vynimky z platenia DPH.

Vystupné zostavy z analytickej evidencie

Opravnenost vydavkov musi byt preukazatelna v uctovnictve uctovnej jednotky. Slovensky Prijimatel /
Partner vedie Uctovnictvo v sulade so z&konom €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov.

Pre potreby projektu je Prijimatel / Partner povinny viest podvojné t¢tovnictvo.

Poziadavky na uctovny systém:

= mbze byt stCastou podvojného Uctovnictva Prijimatefa / Partnera, alebo ako pridavok k danému
systému,

= riadi sa pravidlami platnymi v danej krajine,
= (Cty, vydavky a prijmy sUvisiace s projektom musia byt identifikovatelné a overitefné,
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= musi poskytovat podrobné informéacie o nakumulovanych trokoch zo zalohovych platieb.

V ramci uctovnictva Prijimatel / Partner zaznamenava vSetky skutoCnosti, ktoré su predmetom Uctovnictva,
vo vztahu ku konkrétnemu projektu na osobitnych analytickych tuétoch (Cl. 60 Nariadenia rady (ES) €.
1083/2006 a § 30 Zakona €. 528/2008 Z. z.). Vystupné zostavy z analytickej evidencie je Prijimatel / Partner
povinny predkladat spolu s ostatnou dopliujucou dokumentéciou ku kazdej Finan¢nej Sprave. V analytickej
evidencii musia byt presne identifikovatelné jednotlivé zaznamy, ktoré sa tykaju projektovych vydavkov
(vydavkov deklarovanych vo Finan¢nej Sprave). Pri administrativnej kontrole ako aj pri kontrole na mieste
musi byt zo zdznamov z U¢tovnictva jednoznacné, Ze ide o vydavky, ktoré sa vztahuju k danému projektu.

1 Pravidla ohladom identifikacie a od¢itavania urokov kumulovanych z transferov zalohovych platieb su stanovené v dokumente
General Conditions (Annex Il. k zmluve 0 ENPI, ¢lanok 15.4.215.9.):
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/documents/e3 h 2 gencond en.pdf
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9. Pravidla opravnenosti

9.1 CASOVA OPRAVNENOST — OBDOBIE IMPLEMENTACIE PROJEKTU

Jednotlivé projektové fazy a pohlad na ¢asovu opravnenost vydavkov zobrazuje nasledovny graf:

Projekt Zmluva o ENPI Koniec PredloZenie Zavereéna
schvaleny podpisana / Zaciatok projektovych zaverecnej platba
projektovych aktivit aktivit spravy
Vydavky Vydavky Finanéné
nlesd Vydavky su opravnené niesu | ukoncenie Archivacia
opravnené opravnené® | Projektu
Obdobie Obdobie imp|ementa’cie Obdobie Obdobie
zazmlu_vno- pl'Oj ektu pripravy vyplate:nla.
vania zavereCnej | zaverecnej
projektu spravy platby

¢as
...Zmluvné povinnosti...

Naklady projektu su opravnené az po podpise Zmluvy o ENPI, resp. az po dni, ktory bol v Zmluve o ENPI
stanoveny ako den zaCiatku implementécie projektu. Zaciatok implementécie projektu / opravnenosti je
ureny v Zmluve o ENPI nasledujucimi moznymi sposobmi :

= ako den nasledujuci po neskorsom dni podpisania Zmluvy o ENPI,

= ako neskorsi den odo dna podpisu Zmluvy o ENPI, dany defi vSak nesmie byt neskorsi ako 60 dni
od podpisu Zmluvy o ENPI.

Z vy$Sie uvedeného vyplyva, Ze implementacia projektu nesmie zaCat neskodr ako 60 dni po podpise
Zmluvy o ENPI.

Zmluvy s dodavatelmi nie je moziné uzavriet pred driom zacatia implementacie projektu
stanoveného v Zmluve o ENPI**,

* vydavky nie s opravnené, okrem vydavkov vztahujucich sa k zavereCnej sprave, overovaniu vydavkov a hodnotenia projektu.

** s vynimkou existujicich zmluv, ktorych predmetom je napr. dodavka el. energie, plynu, telekomunikaénych sluzieb a sluzieb
komunikacnej infraStruktdry v ramci existujucej kancelarie a pod. — vydavky deklarované zvaésa v ramci rozpoCtovych poloziek
42,44,56,10ai.
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Koniec obdobia implementacie je urCeny drfiom zacatia obdobia implementacie (Zmluva o ENPI, ¢&l. 2.2)
a poCtom mesiacov trvania implementacie projektu (Zmluva o ENPI, ¢l. 2.3). Trvanie implementécie
projektu nemdZe byt menej ako 6 mesiacov a viac ako 24 mesiacov. Vydavky su opravnené iba ak vznikli
v takto vymedzenom obdobi implementéacie projektu.

9.2 UZEMNA OPRAVNENOST

Viydavky su opravnené pokial vznikli vramci opravneného Uzemia. Opravnenymi oblastami, v ramci
Programu ENPI su oblasti v nasledovnom grafe a tabulke na nasledujlce;j strane.

Poland

Ivano-Frankivs'ka

Zakarpats'ka ﬁz\-"\

Borsod- \)\

Abaij-

Zemplén Szabolcs-
Szatmar-
Bereg

Maramures
Satu Mare

Romania

| R B /djacent area with full participation I Adjacent area with limited participation
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Krajina Uzemné jednotky Vzt'ahujlci sa na Typ opravnenosti
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye Sz%bolcs-Szgtmar- Opravnené uzemie
: ereg region
Madarsko : : :
o . Borsod-Abauj- Pridruzené Uzemie s plnou
Borsod-Abauj-Zemplén megye . 2 iy o
Zemplén region ucastou na programe
Kosicky kraj Kosicky kraj Opravnené uzemie
Slovensko - — - — - —
Presovsky kraj Presovsky kraj Opravnené uzemie
Judetul Maramures Regién Maramures Opravnené uzemie
Judetul Satu Mare Region Satu Mare Opravnené uzemie
Rumunsko
Pridruzené Uzemie
Judetul Suceava Regidn Suceava | s obmedzenou ucastou na
programe?
Zakarpatska oblast Zakarpatsky region Opravnené uzemie
lvano-Frankivska oblast Ivano-Frgp Kivsky Opravnené uzemie
Ukrajina region —
Pridruzené Uzemie
Chernivetska oblast Chernivetsky regién | s obmedzenou uéastou na
programe?

Typ opravnenosti Uzemia bol ur€eny na zaklade prislusného Nariadenia o ENPI nasledovne:

= pridruZené uzemie s plnou uéastou na programe"“ znamena, ze ktorakolvek organizacia so sidlom

na uvedenom uzemi sa moze zucastnit na programe bez akychkolvek obmedzeni,

= pridruZené tzemie s obmedzenou uéastou na programe” organizicia so sidlom na uvedenom

uzemi sa méze zucastnit na programe pod nasledovnymi podmienkami:

organizacie z pridruzenych uzemi sa nesmu zucastiovat projektov ako Prijimatelia (len ako

Partneri prijimatelov).

ucast partnerov z Madarska a/alebo Slovenska je podmienkou.

maximéalna vySka podpory projektov s ucastou partnerov z pridruZzenych uzemi je 100.000

EUR,

organizacie z pridruzenych Uzemi sa mozu zucastnit len neinvesticnych (makkych) projektov.

2 Uvedené pravidlo je predmetom nastavenia kazdej Vyzvy na predkladanie Ziadosti o finanény prispevok.
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9.3 VSEOBECNE PRAVIDLA OPRAVNENOSTI

Opravnenost vydavkov je posudzovana narodnym kontrolorom pri kontrole deklarovanych vydavkov pri
predlozeni Priebeznej, resp. ZavereCnej Finanénej Spravy spolu s podpornou dokumentaciou k tymto
vydavkom. VySka nakladov planovanych v rozpo¢te Zmluvy o ENPI je stanovena indikativne, teda na
ne nevznika automaticky narok. Je teda mozné, Ze ak nebudu niektoré z nizSie uvedenych kritérii

splnené, opravneny vydavok bude v odévodnenych pripadoch znizeny. Vydavky by mali spifiat nasledovné:

vydavok musi byt v stlade s eurdpskou a slovenskou legislativou a s operaénym programom,
vydavok musi byt schvaleny a potvrdeny v Zmluve o ENPI,
vydavok musi byt primerany, musi zodpovedat obvyklym cenam v danom mieste a danom Case,
vydavok musi byt v sulade s principmi:

— hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),

— ucelnosti (priama vazba na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

— efektivnosti (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi projektu),

vydavok musi realne vzniknut — narodny organ kontroluje realnost vydavkov na zaklade faktary,
dodacieho listu, zmluvy, potvrdenia o uhrade, prip. overenia existencie majetku,

vydavok musi vzniknut poCas doby realizécie (Casova opravnenost vydavkov),
vydavok musi byt v silade so schvalenym rozpoc€tom a bol Prijimatefom / Partnerom naplanovany,
musi byt preukazana nevyhnutnost vydavku pri realizacii aktivit projektu,

vydavok musi byt identifikovatelny, overitefny a zaznamenany v uctovnictve Prijimatela / Partnera
v sulade s prislusnymi narodnymi uctovnymi Standardami a postupmi,

vySka vydavku sa musi zhodovat so sumou v podpornej dokumentécii k vydavku,

vydavok musi byt zaradeny do spravnej rozpoCtovej polozky vzmysle schvaleného rozpoétu
v Zmluve o0 ENPI,

vydavok musi spifiat pravidla verejného obstaravania v zmysle Zakona &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani,.
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9.4 NEOPRAVNENE VYDAVKY

Viydavky, ktoré s na zaklade VSeobecnych podmienok (Annex Il k Zmluve o ENPI, East 14. 6) povazované
za neopravnené su nasledujuce:

= dlhy a rezervy na straty a dlhy (aj ucelové rezervy),
= vydavky na zaplatené uroky,
= vydavky, ktoré uz boli financované z inych zdrojov,

= nakup pozemkov alebo budov, okrem pripadov, ked su priamo potrebné na realizaciu projektu,
v takom pripade musi byt vlastnictvo prevedené na Prijimatela / Partnera, najneskor do konca
projektového obdobia,

= Kkurzové straty a provizie,
= dane, vratane DPH, vynimkou je nenarokovatelna ¢ast DPH,

= (very tretim osobam,

Okrem vySSie uvadzanych vydavkov sU neopravnené aj nasledujuce vydavky, ktoré nie su potrebné
k implementécii projektu:
= kazdy vydavok, ktory nesuvisi priamo s projektom,

= vydavky uhradzané tretou organizaciou, osobou, ktoré jednoznacne nie su vydavkami Prijimatela,
ani Partnera,

= vydavky na reprezentaéné ucely (napr. na kvety, bonboniéry, darceky),

= clo,

= alkohol,

= praca nadcas, odmeny,

= neuhradené Ciastkove sumy faktur ( napr. nahrada $kody, garan¢né uhrady),

= nevyziadané zlavy ( napr. zlavy pri Uhrade v hotovosti, zlavy z cien),

= pokuty, finanéné pokuty a naklady pravnych sporov,

= (Celové rezervy na tvorené na straty v buducnosti alebo iné mozné buduce zavazky,
= (hrada provizii, podielov a zisku,

= vydavky na byvanie.

Vly$Sie uvedeny zoznam neopravnenych vydavkov nie je uplny, neopravnené mézu byt aj dalsie vydavky,
ak o nich rozhodne prislusny organ kontroly.
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9.5 PRAVIDLO POVODU A PRAVIDLO STATNEJ PRISLUSNOSTI — RULE OF ORIGIN,
NATIONALITY RULE

V stlade s Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1638/2006 Clanku 21.6, vSetky tovary,
vyrobky, nabytok, zariadenie, dopravné prostriedky obstarané Prijimatelom / Partnerom pre Ucely projektu
a materialy pouzité pri stavebnych précach financované z Programu ENPI musia spifiat pravidlo pévodu
(pbvod tovaru z nizSie uvedenych krajin) a pravidlo Statnej prislusnosti (Statna prisluSnost dodavatefa, €i
poskytovatela sluzby pre uéely projektu z nizSie uvedenych krajin).

Samotny pojem ,pbvod‘ v danom kontexte je Specifikovany v ¢lanku 23 a 24 Nariadenia Rady (ES) €.
2913/1992. Z daného vyplyva, ze obstarané polozky musia byt vyrobené, resp. finalne dokonéené
vyluéne v nasledujucich krajinach:

= ¢lenské krajiny EU - Rakusko, Belgicko, Bulharsko, Cyprus, Ceska republika, Dansko, Esténsko,
Finsko, Franctzsko, Nemecko, Grécko, Madarsko, irsko, Taliansko, LotySsko, Litva, Luxembursko,
Malta, Holandsko, Polsko, Portugalsko, Rumunsko, Slovensko, Slovinsko, épanielsko, Svédsko,
Spojené kralovstvo,

= ENPI krajiny - Rusko, Bielorusko, Ukrajina, Moldavsko, Gruzinsko, Arménsko, Azerbajdzan,
Alzirsko, Egypt, Izrael, Jordansko, Libanon, Maroko, Okupované palestinske Uzemia, Syria
a Tunisko,

= |PA krajiny (predvstupové) — Chorvatsko, Turecko, Albansko, Bosna, Cierna Hora, Srbsko, Kosovo
a Byvala juhoslovanska republika Macedonsko,

= EEA clenské staty — Norsko, Island a Lichtenstajnsko,

= Medzinarodné organizacie.

@ipade, Ze je projekt spolufinancovany zo Statneho rozpoctu, Prijimatel / Projektovy Partn&
opravneny pri obstarani tovarov, vyrobkov, nabytku, zariadenia, dopravnych prostriedkov riadit sa
narodnymi pravidlami o pévode tovaru a narodnosti. Kedze v podmienkach Slovenskej republiky obdobna
pravna Uprava pre uvedené neexistuje, Prijimatelia / Projektovi Partneri zaregistrovani na Gizemi Slovenskej
republiky su teda opravneni obstaravat bez ohladu na pdvod tovaru (tovary, vyrobky, nabytok,
zariadenie, dopravné prostriedky vyrobené aj mimo vyssie uvedenych krajin EU, ENPI, IPA a EEA).

Uvedené sa tyka aj Prijimatelov a Projektovych Partnerov z ostatnych &lenskych tatov EU zigastnenych
na programe ENPI CBC HU-SK-RO-UA 2007-2013, t.. Mad'arska a Rumunska.

Uvedené sa naopak netyka Prijimatelov a Projektovych Partnerov z Ukrajiny, ktori su povinni pri obstarani

eriat’ pravidio povodu a pravidlo §tatnej prislugnosti. /
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V niektorych pripadoch mézu vzniknat vynimky z pravidla pévodu z dévodu nedostupnosti na trhu,
extrémnej nevyhnutnosti, nepriaznivého dopadu pravidla pdvodu na napifianie aktivit projektu.

Vo vysSie uvedenych a obdobnych pripadoch méZe Partner prostrednictvom Prijimatefa poziadat STS
0 udelenie vynimky z pravidla pévodu (Derogation from the rule of origin) pri nédkupe tovaru platné
zvyCajne po dobu 3 mesiacov od vystavenia vynimky.

Partner, resp. Prijimatel deklaruje nevyhnutnost udelenia vynimky zpravidla pévodu realizovanym
prieskumom trhu, priCom jedna ztroch cenovych ponuk by mala byt cenova ponuka od dodavatela
z hlavného mesta.

9.6 DPH A INE DANE

K tejto oblasti sa viaze ¢l. 7 nariadenia o ERDF ¢. 1080/2006 a zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty, v zneni neskorsich predpisov.

Dane su vSeobecne neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky z titulu dane sa povazuju najma
priame dane s vynimkou, ked' ich skuto€ne a definitivne znasa partner projektu, dar z nehnutelnosti, cestna

rvvse

Dan z pridanej hodnoty

Dan z pridanej hodnoty je neopravnenym vydavkom, pokial prijemca ma narok na odpoc¢et DPH na vstupe.
Narok na odpoCet dane je vymedzeny v zakone €. 222/2004 Z. z.

Platca DPH

Pre osoby, ktoré su platcami dane z pridanej hodnoty, je DPH opravnenym vydavkom iba v pripade, Ze
nemaju narok na odpocet DPH v pinej sume u daného prijatého plnenia v stlade so zakonom €. 222/2004
Zz

Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel’ dane neuplatnil, hoci tak podl'a platnej
legislativy urobit’ mohol.
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Neplatca DPH
Pre tieto osoby je DPH opravnenym vydavkom, pretoze si nemdzu narokovat odpoCet dane z pridanej
hodnoty zo SR SR na vstupe.

Opravnena dan z pridanej hodnoty sa vztahuje iba k plneniu, ktoré samotné musi byt povazované za
opravnené. V pripade, ze je vydavok opravneny iba v alikvotnej Casti, tak je dan z pridanej hodnoty
vztahujuca sa k tomuto vydavku opravnena v rovnakej alikvotnej Casti.

9.7 POSTUP PRI KURZOVYCH ZAMENACH MIEN

Viydavky spojené s projektom uhradené v inej mene ako euro je potrebné prepocitat na euro. Kurz prepoétu
sa stanovi ako aritmeticky priemer vSetkych mesaCnych vymennych kurzov uvadzanych na
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro za monitorovacie obdobie.

Priklad: Monitorovacie obdobie je od 15.10.2009 do 3.8.2010. Kurz prepoCtu sa stanovi ako priemer
vSetkych mesacnych vymennych kurzov za dané obdobie a poCet mesiacov. V danom konkrétnom pripade
to bude priemer za 11 mesiacov (oktober — august).
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10. Dokumenty nevyhnutné na preukazanie jednotlivych typov
vydavkov

V ramci rozpoCtu projektu rozliSujeme skupiny opravnenych vydavkov v zmysle ¢lanku €. 14, bod 14.2 -
14.4 VSeobecnych podmienok Zmluvy o ENPI podfa jednotlivych rozpoctovych kapitol nasledovne
(schematicky podla poloZiek rozpoCtu projektu):

Personalne vydavky ) .
PRIAME VYDAVKY

predstavuju vydavky, ktoré maju priamy dopad na
>_ realizaciu hlavnych aktivit projektu, su teda
Kancelarske vydavky uréené na financovanie véetkych vydavkov, ktoré
Ostatné vydavky a sluzby priamo sUvisia s aktivitami projektu a priamo
prispievaju k dosiahnutiu vysledkov projektu.

Dopravné vydavky
Zariadenia a dodavky

S g kv Dd =

Iné vydavky _

7. Priame opravnené vydavky (polozky 1- 6)

8. Rezerva pre pripad mimoriadnych strat predstavuje max. 5 % priamych opravnenych vydavkov

9. CELKOVE priame opréavnené vydavky (vrétane polozky 8 — rezervy pre pripad mimoriadnych strat)

10. NEPRIAME VYDAVKY - Rezijné vydavky — predstavuje max. 7 % CELKOVYCH priamych
vydavkov

11.  Celkové opravnené vydavky
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Jednotlivé rozpoctové kapitoly arozpis nevyhnutnej podpornej dokumentacie k
vydavkom:

10.1 PERSONALNE VYDAVKY (HUMAN RESOURCES)

V ramci rozpoCtu je dana rozpoctova kapitola roz€lenena na:
1.1 Mzdové vydavky - interni zamestnanci

1.2 Mzdové vydavky - zahrani¢ni zamestnanci

1.3 Diéty

Mzdové vydavky (1.1a1.2)

Mzdové vydavky su opravnenymi vydavkami pokial sa jednoznacne vztahuju na pracu vykonavanu na
projekte. VySka deklarovanych personélnych vydavkov internych zamestnancov by mala sucCasne
zodpovedat vySke bezne vyplacanej mzdy vramci prebiehajiceho pracovného pomeru. Cielené
navySovanie mzdovych vydavkov z prostriedkov projektu nie je povolené! (¢l. 14.2 General Conditions
Grant Contract — pravidlo “normally borne salary”)

V ramci danej rozpoctovej kapitoly je mozné deklarovat vyluéne mzdové vydavky vyplyvajuce z
pracovného pomeru zaloZzenom na Pracovnej zmluve, resp. Dohode o vykonani prace / o pracovnej
¢innosti (pracovnopravne vztahy uzatvorené v zmysle zékona €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace).

Dohody o pracach mimopracovného pomeru by sa mali uzatvarat v zmysle § 223 ods. 1 Zakonnika prace
len vynimo€né, na jednorazové pracovné Ulohy, ked je neefektivne prijimat zamestnanca do pracovného
pomeru nasledovnym spdsobom podfa potrieb zamestnavatela:

— dohoda o vykonani prace — v pripade, ak pdjde o Ulohu alebo pracu, ktora je vymedzena konkrétnym
vysledkom,

— dohoda o vykonani pracovnej ¢innosti — v pripade, ak pojde o prilezZitostné prace vymedzené
druhom prace, ktoré sa spravidla opakuiju

V pripade subehu viacerych pracovnych pomerov zamestnanca pre jedného alebo viacerych

zamestnavatelov (pracovnd zmluva adohoda) je nevyhnutné brat ohlad na celkovlu vytaZenost

zamestnanca, ktora by nemala v ramci tychto pracovnopravnych pomerov presiahnut 100 %, t.j. 8 hodin

prace denne (Cl. 14.2 General Conditions Grant Contract — pravidlo “normally borne salary”). Odpracované
hodiny nad ramec nie su opravnené!

- J
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Ak zamestnanec pracuje v organizacii na plny pracovny uvazok a pre Ucely projektu vykonava pracu na
zaklade podpisanej dohody, nemdZe byt naplii prace na piny pracovny Uvazok zhodna s naplfiou prace,
ktoru zamestnanec vykonava na zaklade dohody o vykonani prace v rdmci realizacie projektu. Podfa § 50
Zakonnika prace zamestnavatel moze dohodnut niekolko pracovnych pomerov s tym istym zamestnancom
len na Cinnosti spocivajuce v pracach iného druhu. Nedodrzanie tohto ustanovenia bude mat za nasledok
vznik neopravneného vydavku.

Ak zamestnanec pracuje v organizacii na piny pracovny Uvazok a pre ucely projektu vykonava pracu na
zaklade podpisanej dohody, je potrebné v takejto situacii zohfadnit' pravidlo ,normally borne salary”
upravenim vytazenosti zamestnanca v ramci plného pracovného Uvazku pocas obdobia implementacie
projektu (dodatok k pracovnej zmluve).

Medzi vydavky deklarované v rdmci rozpoctovej kapitoly Personalne vydavky nepatria vydavky za externé
sluzby (externy manazment projektov) zazmluvnené na zéklade Zmluvy o dielo, Mandatnej alebo
Prikaznej zmluvy (obchodnoprévne a obcianskopravne vztahy uzatvorené v zmysle zékona €. 513/1991
Zb. azakona & 40/1964 Zb). Uvedené vydavky zaradujeme do rozpottovej polozky 5.2 Stddies,
prieskumy.

Medzi opravnené personélne vydavky dalej nepatria mzdové vydavky zamestnancov, ktori sa na realizacii
projektu nepodielali a ostatné vydavky na zamestnanca, ktoré nie su povinni zamestnévatelia odvadzat
(napr. prispevky na dopinkové déchodkové poistenie, dary, poistné za Skodu spdsobenu zamestnavatelovi
apod.), tj. patria sem iba také vydavky, ktoré sUvisia s uzatvorenim pracovnopravneho vztahu podlfa
Zakonnika prace, zakona €. 312/2001 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov a
zakona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a
0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov.

Opravnenymi mzdovymi vydavkami su:

= Celkova cena prace — zahffiajuca vSetky suvisiace vydavky ako:
o hruba mzda

o odvody, prispevky — socialna, zdravotna poistoviia a pod. (len prispevky povinné podia
platnej narodnej legislativy),

o dane - v sulade s platnou narodnou legislativou.

= Pomerna ¢ast' mzdy - pre zamestnancov pracujucich na projekte len na Ciastoény pracovny
uvézok a dalSia Cast ich Uvazku je venovana inej Cinnosti (je potrebné absolutne alebo
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percentualne vymedzit alikvotnu ¢ast mzdy zodpovedajucu poctu hodin odpracovanych na projekte
v ramci programu cezhrani¢nej spoluprace ENPI).

= Odmeny z dohéd (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej €innosti, dohoda o brigadnickej
praci Studentov).

= Iné platby alebo priplatky — su opravnené iba vtedy, ak ich vSeobecne a zavazne nariaduju
pravne predpisy, kolektivne zmluvy, alebo dohody podnikovej rady.

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie mzdovych vydavkov:

= pracovna zmluva (resp. vymenovanie do Statnej sluzby s opisom Statnozamestnaneckého miesta)
vratane poverenia Statutara organizacie k vykonu prac na projekte, dohoda o vykonani prace,
dohoda o pracovnej €innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov. Pracovna zmluva alebo
dohoda o vykonani prace musi obsahovat predovSetkym nazov projektu, meno a priezvisko
zamestnanca, pracovnu naplii zamestnanca na projekte, pracovné zaradenie zamestnanca na
projekte, sumu mesacnej, resp. hodinovej mzdy, Cislo bankového Uétu zamestnanca pre
vyplatenie mzdy. Ak bol vypracovany dodatok k pracovnej zmluve v suvislosti s vykonom €innosti
pre projekt, Partner projektu ho predklada stucasne s pracovnou zmluvou.

= pracovny vykaz (priloha ¢. 18) — poskytuje prehfad o Cistom pracovnom cCase s prehladnym
popisom vykonanych ¢innosti (originalne vyhotovenie),

= pracovné vykazy za vSetky ostatné projekty podporované z inych programov Eurdpskych
spolocenstiev alebo vnutrostatnych programov, na ktorych sa dana osoba podielala subezne s
predkladanym projektom,

= rekapitulacia personalnych vydavkov (priloha €. 10),

= vyplatna paska,

= mesacny vykaz do socialnej poistovne,

= mesacny vykaz do zdravotnych poistovni,

= prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkoch na dan,
= vystupné zostavy z analytického Uctovnictva,

= doklad o uhrade (miezd, odvodov, dani, a pod).
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Diéty (1.3

= doméce a zahrani¢né diéty mozno zuctovat pre personal projektu a pre zamestnancov Prijimatela
alebo Partnerov projektu, v pripade ak cestuju v zaujme projektu a v pripade ked sa oddaluju od
obvyklého miesta pobytu na jeden den a viac v ramci programového uzemia,

= vpripade diét, zuctované dni sa mézu rovnat poCtom dni podujatia (konferencia, stretnutie,
tréning), plus méZe sa zuctovavat den pred a po podujati.

Sadzby stravného v eurach alebo cudzej mene pri zahraniénych pracovnych cestach su stanovené v
8§ 1 Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 482/2010 Z. z.

Metddy pre vypocet zahraniénych diét:

= v zmysle predpisov EK zahrani¢né diéty zahfmaju

- ubytovanie (vydavky na ubytovanie je mozné uplatnit pre personal projektu a pre
zamestnancov Prijimatela alebo Partnerov projektu v pripade, ak vzdialenost trvalého
alebo prechodného bydliska je vacSia ako 75 km a ubytovanie je najviac v
trojhviezdickovom hoteli, ubytovanie je oprdvnené v pripade ak je pre potreby projektu
nevyhnutné),

- stravné,

- miestnu dopravu — vydavky na dopravu v ramci mesta (vydavky na autobus, elektricku
v meste konania konferencie, Skolenia a pod.),

- nutné vedlajsie vydavky — napr. vreckové, poplatok za parkovné a i.

PozZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov:

= vyplneny cestovny prikaz — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,
= vyuctovanie cestovného prikazu — podpisany zamestnavatefom a zamestnancom,,

= v pripade zahrani¢nej pracovnej cesty uviest presny €éas prechodu Statnych hranic zo SR a do
SR,

= sprava zo sluZobnej cesty s popisom konkrétnej aktivity podpisana ucastnikom sluzobnej cesty
aschvalena opravnenou osobou vzmysle internych predpisov organizacie veduceho
partnera resp. partnera (peCiatka a podpis),

dokumenty preukazujice uskutoCnenie a ucel pracovnej cesty, a to prezencna listina, pozvanka,
program, zapis zo stretnutia, fotodokumentacia a pod.,
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doklad o uhrade (v pripade hotovostnej vyplaty cestovnych nahrad musi byt v cestovnom prikaze
podpisané potvrdenie prevzatia penaznych prostriedkov prijemcom),

= v pripade ubytovania je potrebné dolozit doklad o ubytovani (s mennym zoznamom ubytovanych
0s6b a obsahujuci dizku pobytu) a doklad o uhrade ubytovania,

= v pripade nutnych vedlajsich vydavkov - kalkulacia vreckového, doklad o Uhrade,

= vpripade miestnej dopravy je potrebné dolozit' originalny (Statutarom overena kdpia) doklad o
doprave (Citatelny cestovny listok na elektricku, autobus a pod.) a doklad o uhrade (ak nim nie je
cestovny listok).

= vystupné zostavy z analytickej evidencie k relevantnym deklarovanym vydavkom.

Prijimatel / Partner pri predkladani vydavkov na kontrolu narodnému kontrolorovi / auditorovi v rdmci
podpornej dokumentacie predklada aj vyplnenu Rekapitulaciu vydavkov rozpoctovej kapitoly 2 - 6,
v ktorej zosumarizuje vydavky nasledujucich rozpoctovych kapitol.

10.2 DOPRAVNE VYDAVKY (TRAVEL)

Opréavnenost dopravnych vydavkov je definovana v Slovenskej republike zadkonom ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach. Opravnené su tuzemské a zahranicné pracovné cesty pre osoby zamestnané
Prijimatelom / Partnerom spojené s realizaciou projektu ako aj pre osoby, ktoré participuju na projekte
(cestovné pre ucastnikov konferencie a pod). Pokial' sa realizuje praca na projekte na zéklade Dohody o
vykonani prace a ostatnych dohdd dopravné vydavky sa taktiez uplatfiuju v ramci rozpoCtovej kapitoly 2
Dopravné vydavky. V pripade pracovnych ciest externych expertov, externého manazmentu projektu
dopravné vydavky spadaju do rozpoctovej kapitoly § Ostatné vydavky a sluzby (Other costs and services)
a su zahrnuté v dohodnutej sume za poskytnutu sluzbu.

Pri pracovnej ceste musi byt zvoleny najhospodarnejsi sposob prepravy.
V ramci rozpoCtovej kapitoly 2 Dopravné vydavky rozliSujeme vydavky na

= 2.1 Zahraniéné pracovné cesty
= 2.2 Tuzemské pracovné cesty
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Opravnenymi dopravnymi vydavkami su:

Dopravné vydavky spojené so spdsobom prepravy — vlakom, autobusom, atd'. — poZaduje sa
pouzitie najhospodarnejSieho a najefektivnejSieho spdsobu dopravy,

Vydavky na dopravné sluzby — preprava 0séb zabezpecena externou firmou (prenajom autobusu,
mikrobusu nevyhnutného pre zabezpecenie dopravy ucastnikov konferencie na miesto konania
konferencie a pod).

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie dopravnych vydavkov:

vyplneny cestovny prikaz — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,
vyUctovanie cestovného prikazu — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,

v pripade zahrani¢nej pracovnej cesty uviest presny ¢as prechodu Statnych hranic zo SR a do
SR,

sprava zo sluzobnej cesty s popisom konkrétnej aktivity podpisand uCastnikom sluZobnej cesty
a schvélena opravnenou osobou v zmysle internych predpisov organizécie Prijimatela / Partnera
(peciatka a podpis),

dokumenty preukazujuce uskuto€nenie a Ucel pracovnej cesty, a to prezenéna listina, pozvanka,
program, zapis zo stretnutia, fotodokumentacia a pod,

v pripade zahrani¢nej sluzobnej cesty dolozit prepocitavaci kurz pri vyictovani cestovného prikazu,

doklad o uhrade (v pripade hotovostnej vyplaty cestovnych nahrad musi byt v cestovnom prikaze
podpisané potvrdenie prevzatia penaznych prostriedkov prijemcom),

v pripade vydavkov na dopravné sluzby:

— zmluva, resp. objednavka,

— faktara, resp. pokladniény blok,

—  kniha jazd,

— prezencna listina/zoznam prepravovanych os6b,

— dokumenty preukazujuce uskuto€nenie a ucel cesty, a to prezen¢na listina, pozvanka, program,
zapis zo stretnutia, fotodokumentacia a pod,

— doklad o Uhrade,

vystupné zostavy z analytickej evidencie k relevantnym deklarovanym vydavkom,
single tender report, ak relevantné.
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10.3 ZARIADENIA A DODAVKY (EQUIPMENT AND SUPPLIES)

V zavislosti od toho, o je predmetom obstarania resp. dodavky, rozdelujeme rozpoctovu kapitolu
3 Zariadenia a dodavky nasledovne:

3.1 Nakup alebo prenajom vozidiel

3.2 Nakup alebo prenajom nabytku, pocitacového vybavenia
3.3 Nakup alebo prenajom pristrojov, nastrojov a pod.

3.4 Nahradné diely, zariadenia pre stroje, naradie

3.5 Ostatné

Pri nadobudani zariadeni je mozné pouzit dva opravnené spdsoby:

A. Nakup zariadenia

Celkova nadobudacia cena zariadenia je opravnenym vydavkom iba v pripade, ak nadobudnuté zariadenie
sluzi vyhradne pre ucely daného projektu. Ak sa zakupené zariadenie vyuziva na Cinnosti suvisiace
s projektom len poCas realizacie projektu, opravnenymi vydavkami su len odpisy zariadenia za obdobie jeho
aktivneho pouzivania pre potreby projektu.

Odpisy su opravnené maximalne vo vySke dafovych odpisov podfa zakona odani z prijmu. Ak sa
zakupené zariadenie vyuziva na Cinnosti mimo aktivit projektu uz poCas realizacie projektu, prislusné
odpisy sa nebudd vébec akceptovat ako oprévneny vydavok. Vydavky na svisiace sluzby s nakupom
zariadenia (doprava, in$talacia) su taktiez opravnené.

PozZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov:

zmluva, resp. objednavka,

kompletnd dokumentécia k verejnému obstaravaniu (ak este nebola doruc¢ena), resp. single tender
report, ak relevantné,

faktura,

dodaci list resp. odovzdavaci a preberaci protokol,

vystupné zostavy z analytickej evidencie,

doklad o uhrade,

odpisovy plan,

fotodokumentacia (preukazanie dodrzania pravidiel publicity),
poistenie (odporiéa sa poistit zariadenie nadobudnuté zo zdrojov EU),
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= zaradenie do evidencie majetku (pridelenie inventarneho Eisla).

B. Lizing - prenajom zariadenia

Lizing je forma ziskavania a financovania hnutelného alebo nehnutefného predmetu za pevne stanovené
najomné na vopred stanovenu dobu, t.j. prendjom hnutelnej alebo nehnutelnej veci na dobu urcitd. Po
skonéeni tejto doby sa predmet lizingu spravidla vracia prenajimateflovi (operativny lizing), resp. predmet
lizingu prechadza za dohodnutu kipnu cenu do vlastnictva najomcu (finan¢ny lizing).

Pri tomto type zmlUv musi byt najomca (Prijimatel / Partner) schopny preukazat, Ze lizingova zmluva bola
najhospodarnejSim rieSenim k ziskaniu predmetnej hnutelnej alebo nehnutelnej veci, t.j. vyuzitie lizingu
musi byt finanéne najvyhodnejSim rieSenim pre projekt. V pripade ak Prijimatel / Partner nie je
schopny preukazat, Ze lizing je finanCne najvyhodnejSim rieSenim pre realizaciu projektu, bude ta Cast
vydavkov, ktoré presiahnu sumu vydavkov iného spdsobu obstarania, rovnakého predmetu v danom ¢ase
a mieste, neopravnenym vydavkom. Neopravnenym vydavkom budu tieZ splatky finanéného a operativneho
lizingu, ktoré sa nevztahuju k Casovej realizacii projektu v zmysle Zmluvy o ENPI. Ostatné vydavky spojené
s lizingovou zmluvou (napr. daf, marza poskytovatefla lizingu, néklady na refinancovanie urokov, rézia,
naklady na poistenie) sU neopravnenymi vydavkami.

Opravnenym vydavkom su len splatky vztahujtuce sa k obdobiu realizacie projektu.

V pripade ak to dana aktivita oddvodriuje, zariadenia mézu byt odovzdané na uZivanie inym subjektom
v ramci projektu. Podmienkou je, aby sa po odovzdani zariadenia uzavrela zmluva a za uzivanie zariadenia
nebude vyplacané najomné, ani iny poplatok. V zmluve musi byt uvedené, Ze zariadenie je pouZité vyluéne
na stanovené uUcely projektu v sulade so Zmluvou o ENPI. Suasne musi byt stanoveny prevadzkovatel
zariadenia, ktory znaSa vydavky spojené s prevadzkou zariadenia. V pripade ak sa poCas neskorSej
kontroly zisti, Ze dané zariadenie nebolo pouZzité na ucely projektu, pripadné zistené nezrovnalosti a ich
nasledné vymahanie bude na ukor Prijimatela / Partnera projektu, ktory odovzdal zariadenie (u ktorého
predmetné zariadenie figuruje v rozpoCte) do pouzivania inému subjektu. Zaujmom Prijimatela / Partnera
projektu je aby primerane kontroloval okolnosti pouzivania zariadenia a reguloval vztah zodpovednosti
medzi nim a uZivatelom.

Zariadenie financované zo zdrojov EU a teda nevyhnutné pre Gcely projektu by nemalo byt zakupené
pred ukonéenim projektu, ale malo by sa vyuzivat po celd dobu trvania projektu. Zakupené zariadenia
musia byt oznaCené na viditelnom mieste identifikatorom, ktory vypoveda o tom, Ze zariadenie bolo
obstarané z prostriedkov EU resp. je financované z prostriedkov programu cezhraniénej spoluprace ENPI
HU-SK-RO-UA (napr. nalepkou viajky EU, logom programu, heslom programu a pod). )
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10.4 KANCELARSKE VYDAVKY (LOCAL OFFICE)

V ramci rozpoCtu je dana rozpoctova kapitola roz€lenena na:

= 4.1 Vydavky na vozidlo (pohonné hmoty)

= 4.2 Prenajom kancelarie

= 4.3 Spotrebny material - kancelarske potreby

= 4.4 Ostatné sluzby (telefon, fax, elektricka energia, vykurovanie, udrzba kancelarie)

Vydavky na vozidlo (4.1)

Opravnenymi vydavkami st vydavky na pohonné hmoty (PHM) osobného motorového vozidla ur¢eného
na prepravu 0s6b participujucich na projekte s vyuZitim na tuzemskeé a zahrani¢né pracovneé cesty pre ucely
projektu (Skolenia, konferencie, projektové stretnutia, atd.). Ide o dopravné vydavky spojené vyluéne so
sposobom prepravy — autom (ostatné dopravne vydavky patria do rozpoctovej kapitoly 2 Cestovné
vydavky).

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie PHM:

= vyplneny cestovny prikaz — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,
= vyUctovanie cestovného prikazu — podpisany zamestnavatelom a zamestnancom,

= dohoda o pouziti sukromného automobilu za sluzobné Ucely, ak bolo na tieto Ucely pouZzité
sukromné vozidlo,

= zaznam o prevadzke motorového vozidla (kniha jazd),

= kopia technického preukazu; s vyznaCenou priemernou spotrebou pouZitého motorového vozidla,
ak v technickom preukaze nie je uvedena spotreba, pouZije sa priemerna spotreba z technického
preukazu typovo rovnakého motorového vozidla resp. partneri mézu predlozit' znalecky posudok
potvrdzujuci priemernu spotrebu,

= doklad o nakupe pohonnych hmét (predlozeny doklad o nakupe pohonnych hmét musi byt zo dia,
v ktorom bola uskutoCnenad pracovna cesta, v opatnom pripade je potrebné pouzit priemernu
mesacnu (tyzdenn() cenu nakupu pohonnych hmét vyhlasenu Statistickym tradom SR),

= doklad o kupe dialninej nalepky zodpovedajucej Casovému rozmedziu pracovnej cesty a kontrolny
kupon s uvedenym ECV (pokial si vydavok partner uplatiiuje ako opravneny vydavok v zmysle
Zmluvy o ENPI),
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= sprava zo sluzobnej cesty s popisom konkrétnej aktivity podpisana ucastnikom sluzobnej cesty
aschvélend opravnenou osobou vzmysle internych predpisov organizacie veduceho
partnera resp. partnera (peCiatka a podpis),

= dokumenty preukazujuce uskutoCnenie a ucel pracovnej cesty a to prezenéna listina, pozvanka,
program, zapis zo stretnutia, fotodokumentacia a pod,

= v pripade zahrani¢nej sluzobnej cesty dolozit prepocitavaci kurz pri vyuétovani cestovného prikazu,

= doklad o uhrade (v pripade hotovostnej vyplaty cestovnych nahrad musi byt v cestovnom prikaze
podpisané potvrdenie prevzatia penaznych prostriedkov prijemcom),

= vystupné zostavy z analytickej evidencie k relevantnym deklarovanym vydavkom,
= single tender report, ak relevantné.

Prenajom kancelarie (4.2)

Opravnenymi vydavkami su vydavky vynaloZzené na prendjom jedného alebo viacerych kancelarskych
priestorov Prijimatela / Partnera. Kancelaria mdZe sluzit vyluéne pre ucely projektu (opravnend je potom
cela suma deklarovaného vydavku) alebo kancelaria nie je vyuzivana vyluéne pre ucely projektu, potom je
Prijimatel / Partner povinny vycislit alikvotnu ¢ast vydavku, ktoru si nérokuje z rozpoctu projektu ENPI.

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na prenajom kanceldrie:

= zmluva o prendjme, v ktorej bude uvedeny predmet a ucel najmu v suvislosti s danym projektom,
doba prenajmu, jednotkova cena,

= kopia listu vlastnictva pouZitelného na pravne ukony, zktorej bude zrejmy majitel danej
nehnutelnosti, resp. suhlas majitefa k prendjmu danej nehnutefnosti (ak bude nehnutelnost
prenajimat tretia osoba),

= faktura,

= kalkulany vzorec pre vypocet alikvotnej Casti vydavku v pripade, Ze kanceléria nie je vyuzivana
vylucne pre ucely projekiu,

= doklad o Uhrade,
= vystupy z analytickej evidencie,
= single tender report, ak relevantné.
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Spotrebny material — kancelarske potreby (4.3)

Viydavky urCené na nakup vSetkych potrieb do kancelarie sliZiacich vyluéne pre potreby projektu
(kancelarsky papier, tonery do tlaciarni a kopirovacich zariadeni, pisacie potreby, potreby na zakladanie
a archivaciu a pod).

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na spotrebny material -
kancelarske potreby:

= zmluva, resp. objednavka,

= faktlra, resp. pokladni¢ny blok,

= dodaci list, resp. odovzdavaci a preberaci protokol,
= doklad o Uhrade,

= vystupy z analytickej evidencie,

= single tender report, ak relevantné.

Ostatné sluzby (telekomunikaéné poplatky, energie, tdrzba kancelarie — 4.4)

Viydavky ur€ené na Uhradu za dodavky el. energie, plynu, telekomunikaCnych poplatkov, poplatkov
komunikacnej infrastruktry alebo udrzby kancelarie vyuZivanej pre ucely projektu.

PozZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na ostatné sluzby:

zmluva, resp. objednavka,

= faktlra, resp. pokladni¢ny blok,

= dodaci list, resp. odovzdavaci a preberaci protokol,
= doklad o Uhrade,

= vystupy z analytickej evidencie,

= single tender report, ak relevantné.
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OSTATNE VYDAVKY, SLUZBY (OTHER COSTS, SERVICES)

Finan¢né prostriedky alokované v ramci rozpoctovej kapitoly § Ostatné vydavky, sluzby sliZia na pokrytie
vydavkov na subdodavky a dalSie vydavky vyplyvajuce priamo z poZiadaviek Zmluvy o ENPI (Cl. 14.2
VSeobecnych podmienok).

V ramci rozpoCtovej kapitoly § Ostatné vydavky a sluzby rozliSujeme nasledovné polozky:

5.1 Publikacie

5.2 Studie, prieskumy - sluzby suvisiace s riadenim projektu (projektovy manazment na zaklade
Mandatnej, Prikaznej zmluvy a Zmluvy o dielo) a realizaciou projektu (Studie, prieskumy,
projektova dokumentacia a i.)

5.3 Audit - pre ukrainské organizécie,
5.4 Hodnotenie - externé hodnotenie projektu,

5.5 Preklady, timocenie — vydavky na preklady predkladanych dokumentov, timocCenie na
projektovom stretnuti a pod,

5.6 Financné sluzby — vydavky na financné sluzby a cezhrani¢né transakcie, bankové poplatky za
otvorenie a vedenie osobitného bankového Uctu pre projekt, vydavky na zaruky, vydavky na pravne
poradenstvo, vydavky na notara (overenie kopii notarom vylucne pre ucely projektu),

5.7 Konferencie, seminare — vydavky na prenajom miestnosti a zariadenia, vydavky na tlaené
podklady pre u€astnikov, ubytovanie a stravu pre ucastnikov, timocenie pocas podujatia a pod.

5.8 Publicita a informovanost’ — vydavky na informa¢né a propagané materidly v zmysle
Komunikacnych pokynov pre projekty v ramci Programu HUSKROUA CBC 2007 — 20136 (vydavky
na informacné tabule, plagaty, tvorbu webstranky a jej prevadzku, vydavky na inzerciu, tlacové
spravy a pod.)

PoZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie externych vydavkov:

kompletnd dokumentécia k verejnému obstaravaniu (ak este nebola dorucena), resp. single tender
report, ak relevantné,

objednavka / zmluva,

6 Komunikatné pokyny pre projekty vramci Programu HU-SK-RO-UA ENPI CBC 2007 - 2013: hitp://www.huskroua-
cbc.net/en/downloads/useful-materials-for-projects-being-implemented
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= pracovny vykaz (iba v pripade ak je osoba, s ktorou je uzatvorena zmluva povinna vykonavat pracu
osobne, resp. ak nie je mozné zdokladovat vystup pracovnej €innosti, ktory bol predmetom danej
zmluvy, napr. vypracovany dokument stratégie, proces verejného obstaravania a pod),

= v pripade timo¢nickych a obdobnych sluZieb dolozit podpisanu prezenén listinu U¢astnikov,
= faktdra (s podrobnou Specifikaciou vykonanych prac v zmysle zmluvy / objednavky),
= dodaci list resp. odovzdavajuci a preberaci protokol,

»= dodané dielo (Studia, prieskum, kniha a pod.) - exemplar finalnej verzie v tlacenej forme
a elektronickej forme (CD), predloZenie pracovnej verzie nie je postacujuce,

= vyhlasenie autora $tudie, Ze Studia alebo jej Cast nebola nikdy vedena v uétovnictve akejkolvek
pravnickej, resp. fyzickej osoby, alebo financovana z akychkolvek inych finanénych zdrojov,

= fotodokumentécia preukazujuca uskutoénenie podujatia a dodrzanie pravidiel publicity,

= podpisana prezencna listina U¢astnikmi akcii — Skoleni, seminarov, konferencii a pod, na ktorej je
uvedené logo EU a operaéného programu, nazov programu, datum a miesto konania akcie,

= podpisana prezentna listina Ucastnikmi, ktorym bolo poskytnuté obcCerstvenie — rozpis
obcerstvenia (v pripade nepritomnosti Ucastnika, za ktorého si prijemca uplatiuje vydavok na
obcerstvenie, je potrebné podloZit potvrdend navratku, ktorou zavazne potvrdil svoju ucast),

= harmonogram akcie s uvedenim datumu a hodiny ,0d“ a ,do“,

= vpripade hromadnych kulturnych akcii (bez poskytnutého obCerstvenia) nahradza prezenénu
listinu  doplnkova dokumentacia preukazujuca hromadnu uCast (pozvanky, plagéty,
fotodokumentacia, videonahravka...),

= faktira s dodacim listom alebo uctovny doklad o nakupe obCerstvenia, pripadne stravovacich
sluZieb s uvedenim konkrétnej aktivity, s rozpisom stravovacich poloZiek, mnoZstva, jednotkovej
ceny a celkovej ceny, poCtu stravovanych osob, poCtu dni,

= faktura za ubytovanie s mennym zoznamom ubytovanych hosti, s rozpisom dni a rozpisom sluzieb,
ktoré su zahrnuté v cene, zdévodnenie ubytovania,

= vystupy - Studie, letéky, brozury, prezentacie, CD nosi¢ v pripade audiovizuéalnych materialov resp.
DVD nosi€ (TV spot, rozhlasovy spot). V pripade materialov podavanych elektronickou cestou (web
stranky) alebo v pripade audiovizualnych materialov je potrebné uviest zmienku o prispevku EU
a udaje o projekte,

= noviny, Casopisy a pod. v pripade inzerovania v miestnej tlaci,

= preukazanie dodrZania pravidiel publicity v zmysle KomunikaCnych pokynov pre projekty,

= vystupné zostavy z analytickej evidencie,
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= doklad o uhrade.

( pozornenie: \

V ramci polozky 5.2 v pripade projektového manazmentu su vydavky na cestovné, stravné, ubytovanie,
telekomunika¢né sluzby ai. zahrnuté v dohodnutej sume za poskytnutie sluzby. Tato dohodnuta suma je
teda konecné. Samostatne rozpoctované cestovné nahrady a ostatné suvisiace vydavky nie su opravnenym
vydavkom.

V pripade, ak sa v publikaciach, brozirach a pod. financovanych z prostriedkov EU bude vyskytovat aj
komercna inzercia, budu tieto vydavky povazované za neopravnené.

V pripade usporiadania konferencii, Skoleni a podobnych podujati v rdmci aktivit projektu, prisluSny narodny
@rolér by mal byt informovany o danom podujati min. elektronickou pozvankou. /

10.6  INE VYDAVKY (OTHER)

Do rozpoctovej kapitoly 6 Other zaradujeme vSetky vydavky, ktoré nie je mozné zaradit medzi vydavky
v ramci rozpoctovych kapitol 1 - 5, napr. vydavky na stavebné prace.

Podporna dokumentacia bude zavisiet od charakteru vydavku, v kazdom pripade treba predloZit vSetky
dostupné dokumenty potvrdzujice obstaranie, dodanie a Uhradu vydavku, prip. dalSie na zaklade
konzultacie s narodnym kontrolérom / auditorom.

PozZadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie vydavkov na stavebné prace:

= zmluva (objednavka),

= kompletnd dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak eSte nebola dorucena), resp. single tender
report, ak relevantné,

= dodaci list, resp. odovzdavaci alebo preberaci protokol,

= zaradenie majetku do evidencie organizacie,

= faktlra (k faktare kryci list Cerpania, zistovaci protokol a supis vykonanych prac),

= poistenie,

= fotodokumentaciu aktualneho stavu od zaéatia stavebnych prac az po ukoncenie stavby,
= fotokodpia stavebného dennika, ak bude vyziadana narodnym kontrolérom,
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= Prijimatel / Partneri projektu su povinni zabezpeCit vzajomny sulad obsahu medzi zuétovacimi
dokladmi, stpisom vykonanych prac a vykazom vymer, nevyhnutna je vecna a aritmeticka presnost
tychto dokumentov, konkrétne:

— zabezpelit sulad nazvov poloziek acien (dblezity je presny nazov a suma) v supise
vykonanych prac socenenym Vykazom vymer - tj. vitaznou ponukou z verejného
obstaravania (dalej len ,poloZkovity rozpocet) a neoddelitelnou suc¢astou zmluvy o dielo,

— vo faktare, supise vykonanych préc, zistovacom protokole k fakture a pod. musi byt vzdy
jednoznacne a prehladne uvedeny presny nazov stavebného objektu. Oznacenia jednotlivych
stavebnych objektov v réznych dokumentoch musia byt rovnaké a musia vytvarat jednoznaény
a logicky celok, nesmu sa pouzivat ich rézne alebo skratené nazvy ani sa akokolvek spajat
alebo zamienat,

— polozkovity rozpocet stavebnych prac musi byt zaslany prislusnému nérodnému kontrolérovi
v elektronickej forme vo formate Excel,

— dodavatelské faktury, stpis vykonanych prac, polozkovity rozpocet a dalSie dokumenty musia
byt aritmeticky spravne (vypocty jednotlivych poloZiek, medzisucty),
— faktara musi byt aritmeticky vsulade so supisom vykonanych prac. Faktura sa musi

vystavovat na dve desatinné miesta. V pripade zaokruhlovania alebo centovych vyrovnani
takéto dodatocné vydavky nebudu opravnené.

= vystupné zostavy z analytickej evidencie,
= doklad o Uhrade.

Odpisy

Odpisy majetku priamo pouzitého pre Ucely projektu su opravnené v pripade, ak obstaranie tohto majetku si
partner nenarokoval preplatit z fondov EU. Pokial sa majetok vyuziva pre realizaciu projektu iba z Gasti,
uvedené odpisy sa zahrni do opravnenych vydavkov iba v alikvotnej Casti. Pre UCely posudzovania
opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje danovy odpis v zmysle zakona o dani z prijmu
(vypoCitany z opravnenej ceny majetku) maximalne do sumy pomernej Casti roénych odpisov stanovené
s presnostou na mesiace €i dni pripadajlce na realizaciu projektu.

Dal$ia poZzadovana dokumentacia:

= spdsob vypoctu odpisov,
= odpisovy plan,

= (iCtovny zapis o zauctovani odpisov.

54



" Program je spolufinancovany
" Program ceshranidne spoluprice ENPI z prostriedkov Eurdpskej lnie

Madarsko-5love .nikn—Rum unsko-Ukrajina

10.7 REZERVA PRE PRIPAD MIMORIADNYCH STRAT (CONTINGENCY RESERVE)

Finan¢né prostriedky alokované v rozpoétovej kapitole 8 Rezerva pre pripad mimoriadnych strat sliZia
na pokrytie vydavkov vzniknutych z dévodu nepredvidatelnych okolnosti (kradez, zaplavy a pod). Rezervu
je mozné Cerpat’ az po podani ziadosti 0 zmenu, v ktorej je Specifikovany presun finanénych prostriedkov
z rezervy do inej rozpoctovej polozky s uvedenim dévodov na pouZitie rezervy a naslednom schvaleni STS.

Rezerva mdZze byt tvorena maximalne do vy3ky 5 % z celkového suétu rozpo¢tovych poloZiek 1 - 6.

10.8 REZIJNE VYDAVKY (ADMINISTRATIVE COSTS)

Rozpoctova kapitola 10 Rezijné vydavky (nepriame vydavky) predstavuje balik finanénych prostriedkov vo
vySke maximalne 7 % celkovych priamych vydavkov projektu, ktoré méze Prijimatel / Partner pouzit na
krytie rezijnych vydavkov, ktoré su v priamej sUvislosti s aktivitami projektu.

Pozadovana dokumentacia potrebna na dokladovanie rezijnych vydavkov:

= rekapitulacia reZijnych vydavkov (priloha €. 11),

Priklad reziinych vydavkov:

= vydavok na prenajom kancelarie, ak nie su vydavky na kancelérske priestory zaradené do polozky
42,43a44,

= Cast mzdovych vydavkov na riaditela organizacie, recepénu, upratovanie sluzby v ramci objektu,
v ktorom sa nachadza kanceléria, ktora sluzi aj pre ucely daného projektu,

= vydavky na spotrebny material, kancelarske potreby vyuZivané pre Ucely projektu,

= ainé vydavky suvisiace s projektom (opravneng).

Prijimatel / Partner sa zavazuje, ze vydavky zaradené medzi rezijné vydavky doposial neboli zaradené aj
do inych rozpoCtovych kapitol, resp. Ze dané rezijné vydavky nie su duplicitne deklarované v ramci jedne;j,
resp. viacerych Finanénych Sprav.
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10.9 PRiJMY

V pripade, ak projekt generuje prijmy (prijem z registraéného poplatku organizovanej konferencie, prijem
z prendjmu kancelarskych priestorov v inkubatore, prijem zpredaja publikacii, tovaru apod), vyska
prijmov bude v zavere¢nej platbe odpocitana od opravnenych vydavkov celkovo alebo pomerne, a to
v zavislosti od toho, ¢i vznikol vyhradne alebo Ciastoéne pri spolufinancovanej Cinnosti. Prispevok ENPI je
vypocitany na zaklade celkovych opravnenych vydavkov po odpocitani akéhokolvek prijmu vzniknutého
pocas trvania projektu.

10.10 UROKY

V zmysle bodu 15.9 V3eobecnych podmienok Zmluvy o ENPI, uroky generované na ucte Prijimatela
z poskytnutych zalohovych platieb musia byt v Uctovnictve Prijimatela jasne definované, v Ziadnom
pripade sa nemdzu povazovat za prijem z projektu, uroky musia byt od prijmu jednoznaéne oddelené.
Urok vzniknuty z poskytnutych zélohovych platieb je potrebné uviest v Zaveregnej sprave, nezavisle od
toho, €i je uvedeny urok vrateny STS alebo nie.

Rozlisujeme dva pripady:

= v pripade, ak suma zalohovych platieb na urovni projektu je vo vySke menej ako 250 000 Eur, Grok
vzniknuty na bankovom uéte Prijimatefa / Partnera je pre SRO irelevantny a méze byt Prijimatefom /
Partnerom pouZity na aktivity projektu,

= v pripade, ak suma zalohovych platieb na Urovni projektu je vo vySke viac ako 250 000 Eur, Urok
vzniknuty na bankovom Ucte Prijimatela / Partnera bude odpocitany od opravnenych vydavkov
v zaverecnej platbe.

Ak je Prijimatefom / Partnerom Statna organizacia, urok vzniknuty na bankovom uéte
Prijimatela/Partnera sa SRO nevyplaca, Urok zostava Prijimatelovi / Partnerovi. Aj napriek tomu je
nevyhnutné uvedeny urok v Zavereénej sprave uviest'.
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11. Publicita

V zmysle &lanku 6 VSeobecnych podmienok Zmluvy o ENPI je Prijimatel / Partner zodpovedny za
informovanie verejnosti o podpore z Eurépskej Unie, ktord mu bola poskytnutd na spolufinancovanie
projektovych aktivit.

VSetky schvalené projekty musia dodrziavat a byt v sllade s poziadavkami na publicitu a informovanost
uvedenymi v Komunikacnych pokynov pre projekty v ramci Programu HUSKROUA CBC 2007 - 2013
(Communication Guidelines for Projects), ktoré je mozné si stiahnut na oficialnej stranke Programu
ENPI, http://www.huskroua-cbc.net/en/downloads/useful-materials-for-projects-being-implemented

12. Archivacia

Prijimatel / Partner projektu je povinny archivovat celu dokumentaciu tykajucu sa projektu v lehote 7 rokov
od ukonéenia projektu v zmysle bodu 16.2 VSeobecnych podmienok Zmluvy o ENPI. Pokial iny zakon urci
pre urité dokumenty dobu archivacie dihSiu nez je stanovené pre Program, Partner projektu archivuje
dokumenty v priebehu tejto doby a spdsobom uréenym prisluSnym zékonom.

Archivacia dokumentacie a zodpovednost za jej vedenie podlieha kontroldm vykonavanym organmi
zapojenymi do implementacie Programu.

13. Bankové ucty projektu

Prijimatel je povinny za Ucelom prijimania prostriedkov a prevodu prislusnych ¢asti prostriedkov Partnerom
projektu viest bankovy uget v mene EUR. Bankovy Gget nemusi slZit vyluéne pre Ucely projektu. Uget
mdZe byt vedeny v akejkolvek banke a musi byt vopred Specifikovany v Zmluve o ENPI. V pripade zmeny
uctu je Prijimatel povinny o tejto zmene pisomne informovat' STS a to do 15 dni od zmeny alebo najneskor
spolu s predlozenim Ziadosti o platbu.

Pokial Prijimatel nie je identicky s HCP, HCP je povinny taktiez viest bankovy U¢et v mene EUR, bankovy
ucet nemusi sluzit' vyluéne pre UCely projektu. Pre potreby vyplacania narodného spolufinancovania je
nevyhnutné v pripade zmeny UG¢tu Prijimatela / HCP taktiez informovat’ NO. Ostatni Projektovi partneri
taktiez mozu pre ucely projektu vyuzivat bankovy ucet, ktory nemusi sluzit vyhradne pre ucely projektu.
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14. Verejné obstaravanie

Prijimatel / Partner projektu nie je povinny realizovat vSetky aktivity suvisiace s realizaciou projektu
samostatne, ale je opravneny vyuzit externych dodavatelov. Cast aktivit teda nemusi byt zabezpe¢ena
priamo Prijimatefom / Partnerom projektu, ale bude realizovana na zéklade jednej alebo viacerych zmliv
o0 dodani tovarov, poskytnuti sluzieb, resp. uskutoneni stavebnych prac.

Prijimatel / Partner je povinny pri obstaravani vSetkych tovarov, sluZzieb a prac pre ucely projektu
postupovat vzmysle narodnej legislativy (zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani) a zaroven
vzmysle programovych pravidiel ENPI' (Annex IV. Grant Contract). V zasade plati, Ze Prijimatel /
Partner pouZzije pri obstaravani t pravnu Upravu, ktora je striktnejSia (napr. pri rozhodovani o postupe
zadavania zékazky a i.).

J

\_

Programove pravidla tykajuce sa verejného obstaravania su popisané v dokumente Annex IV. - Contract-
award procedures (priloha ¢. 4 Zmluvy o ENPI) vyplyvajuce z dokumentu PraG — Practical Guide to
Contract Procedures for EC external procedures — praktickej prirucky zmluvnych postupov pre externé
aktivity. V dokumente su popisané vSeobecné pravidla pri procese verejného obstaravania, financné limity
aznich vyplyvajuce postupy zadavania zékaziek, typy zmldv, programové pravidla (rule of origin,
nationality rule), konflikt zaujmov (conflict of interest).

Slovensky Prijimatel / Partner projektu postupuje v sulade so zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Viac informéacii je mozné ziskat aj na stranke

WWW.UVO.qov.sk.

Aj ked sa na nakup nevztahuje zékon o verejnom obstaravani alebo ide o zékazku s nizkou hodnotou,
musia vydavky vyjadrovat obvyklé trhové ceny azasadu hospodarnosti. Ztohto dévodu su vsetci
zucCastneni partneri z verejného aj sukromného sektora nakupujuci sluzby, tovary alebo prace povinni
zabezpedit efektivne vyuzivanie prostriedkov. V takychto pripadoch sa odpori¢a zbierat, uchovavat
a predkladat dokumenty dokazujuce, ze nakupu predchadzalo porovnanie cien. Takymito dokumentmi
mozu byt kdpie cenovych ponuk zistenych na internete, cenové ponuky stanovujuce ceny urcitého produktu
zaslané faxom a pod.

! Programové pravidia tykajice sa verejného obstaravania su stanovené dokumentom Annex IV. Zmluvné postupy (E3h3
Contract-award procedures Annex 1V.): http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/grants/index_en.htm
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V sUlade s principmi volného pohybu tovarov a sluzieb a hospodarskej sutaze je Prijimatel / Partner
povinny zabezpecCit obstaravanie poskytnutia sluzieb, dodania tovarov a uskuto€nenia stavebnych prac pri
dodrzani zakladnych principov verejného obstaravania:

rovnaké zaobchadzanie,

nediskriminécia uchadzacov alebo zaujemcov,

transparentnost,

hospodarnost a efektivnost.

Sulad procesu verejného obstaravania s narodnou legislativou a programovymi pravidlami a sulad
predmetu verejného obstaravania so schvalenou Ziadostou o poskytnutie FP je kontrolovany prisluSnym
narodnym kontrolérom.

Ak v organiz&cii Prijimatela / Partnera projektu plati vlastny postup (vnutorna smernica organizacie) pre
zadavanie verejnych zékaziek (realizaciu verejného obstardvania), aplikuje ho pokial je prisnejSi ako
postupy definované v aktuélnom zneni zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani. V tomto pripade
odpori¢ame vopred konzultovat postup s prisluSnym narodnym kontrolorom, €i su vlastné postupy
uplatfiované v organizacii partnera prisnejSie ako uvedené postupy.

Narodny kontrolor ma pravo zUcastnit sa na vSetkych procedurach suvisiacich s vyberom dodavatela
amaju pravo pristupu kcelej dokumentacii suvisiacej s realizaciou verejnych zakaziek/verejného
obstaravania. Narodny kontrolér mdZze pri zasadnuti komisie vyuzit Statut pozorovatela.

Prijimatel / Partner projektu je povinny predloZit na kontrolu prisluSnému narodnému kontrolérovi kompletnu
dokumentaciu z verejného obstaravania pred podpisom zmluvy s vybranym dodavatefom original resp.
overené kopie dokumentacie ku vSetkym zakazkam okrem zakazky s nizkou hodnotou? :

= oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania vo vestniku,

= sutazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmienky Ucasti, kritéria na vyhodnotenie ponuk
a postup hodnotenia,

= zapisnica z otvarania ponuk,

= zapisnice z vyhodnotenia spinenia podmienok ucasti,

= z4pisnice z vyhodnotenia ponuk,

% Dokumentacia k zakazke s nizkou hodnotou sa predklada v ramci podpornej dokumentacie k predmetnému vydavku pri
predloZeni priebeznej, resp. zavere€nej spravy na overenie.

59



‘i Program je spolufinancovany
'l Proqram ceshranitne] spolunrse NPT z prostriedkov Eurdpskej unie

Madarsko-5lovensko-Rumunsko-Ukrajina

= hodnotiace harky ¢lenov komisie, menovacie dekréty, Cestné prehlasenia, odborné vzdelanie a
prax,

= Ziadosti a ponuky uchadzacov,
= informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk,
= kompletni dokumentaciu realizovanej elektronickej aukcie,

= ak boli uplatnené revizne postupy, je potrebné dorucit kompletni dokumentaciu k Ziadosti
0 napravu alebo namietke.

Zmluva sa podpisuje v lehote viazanosti ponuk, najskér vSak 16 dni odo drfia odoslania vysledku
vyhodnotenia pondk. Prijimatel / Partner projektu zo SR je povinny 14 dni po podpise zmluvy oznamit
Uradu pre verejné obstaravania uzatvorenie zmluvy a nasledne zaslat narodnému kontrolérovi informaciu
0 uzatvoreni zmluvy spolu s originalom (resp. overenou képiou) zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

V pripade zékaziek s nizkou hodnotou , resp. sumy zmluvy do 10 000 €, Prijimatel / Partner mdze
realizovat nakup tovarov, sluzieb a prac priamym zadanim na vyber dodavatela, s ktorym podpi$e zmluvu,
resp. mu vystavi objednavku, zdévodni to vo formulari Single tender report (priloha ¢. 21), ktorej su¢astou
je aj pripadna podporna dokumentacia (e-mail, cenova ponuka a pod). V rdmci podpornej dokumentacie
k vydavku je treba tuto dokumentaciu (nie starSia ako 90 dni pred podpisom zmluvy) predloZit na kontrolu
narodnému organu (kap. 13).

Dokumentaciu k VO je potrebné zaslat narodnému kontrolorovi v jednom vyhotoveni. Narodny kontrolor si
mbZe taktieZz vyziadat dalSie podporné dokumenty nevyhnutné pre vykonanie kontroly verejného
obstaravania. V pripade ostatnych zakaziek méze narodny kontroldr overovat dokumentéciu verejného
obstaravania pred jej zverejnenim, priCom na takéto overenie je potrebna dokumentécia Prijimatela, resp.
Partnera v minimalnom rozsahu, opis predmetu obstaravania, podmienky UCasti, kritéria pre vyhodnotenie
ponuk a postup hodnotenia. Dokumentécia sa predklada bez Finan¢nej spravy. Narodny kontrolér si méze
vyziadat dalSie dokumenty nevyhnutné pre vykonanie kontroly vyberového konania/verejného
obstaravania.

Ak Prijimatel / Partner projektu priamo zada zakazku subjektu, ktory z pravneho hladiska nie je tou istou
osobou ako Prijimatel / Partner projektu, ale Prijimatel / Partner projektu ma nad danym subjektom
obdobnu kontrolu ako nad vlastnymi organizacnymi Utvarmi, musi dokladovat vydavky tykajuce sa takejto
zakazky takisto ako v pripade vlastnych vydavkov, napr. mesto méze priamo zadat zakazku podniku
mestskych sluzieb (subjektu v posobnosti ziadatela o financny prispevok) a potom namiesto dokumentacie
z procesu VO, mesto musi doloZit skuto¢né vydavky podniku mestskych sluzieb na spinenie zékazky.

Narodny kontrolor méze v pripade zistenia nesuladu alebo pochybenia v procese realizacie verejného
obstaravania poZiadat Urad pre verejné obstaravanie (UVO) o vypracovanie odborného stanoviska na
zaklade uzatvorenej medzirezortnej spolupraci s UVO. Akékolvek prehlasenia a stanoviska narodného
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kontroléra tykajice sa verejného obstaravania nenahradzaji pripadné stanovisko UVO a nezbavujl
Prijimatela / Partnera projektu zodpovednosti podfa prislusného zakona o verejnom obstaravani (Zakon &.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani). NO odporuca Prijimatelovi / Partnerovi projektu konzultovat proces
verejného obstaravania s prislusnym narodnym kontrolérom. O vysledku kontroly procesu verejného
obstardvania MPRV SR Prijimatela / Partnera neinformuje, resp. informuje len o zistenych nedostatkoch.
PoruSenie zakona o verejnom obstardvani moéze viest Kk uplatneniu korekcie az do vysky 100%
z opravnenych vydavkov predmetu obstaravania. Dodatky k uzatvorenym zmluvam s UspeSnym
uchadzacom je Prijimatel / Partner projektu povinny zasielat spolu s relevantnou Finanénou Spravou.
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15. Prilohy

Individual Interim Narrative Report — Priebezna opisna sprava na urovni partnera
Individual Interim Financial Report — Priebezna finanCna sprava na Urovni partnera
Individual Final Narrative Report — ZavereCna opisna sprava na urovni partnera
Individual Final Financial Report — Zavere¢na finan¢na sprava na urovni partnera

o k0D =

Report for Expenditure Verification of Grant Contract — Sprava z overovania vydavkov na Urovni
partnera

6. Consolidated Report for Expenditure Verification of Grant Contract - Sprava z overovania
Konsolidovanej Finan¢nej spravy

7. Consolidated Financial Information — Konsolidovana finan¢na informéacia (na urovni projektu)
8. Informécie k predkladaniu finanénych sprav

9. Summary of Budget Lines 2 - 6 — Prehlad vydavkov rozpoctovej kapitoly 2 - 6

10. Summary of Human Resources Expenditures — Rekapitulacia personalnych vydavkov

11. Summary of Administrative costs — Rekapitulacia reZijnych vydavkov

12. Expected Sources of Funding — O¢akavané zdroje financovania

13. Forecast budget and follow-up — Predbezny rozpocet

14. Request for Payment — Ziadost o platbu

15. Request for Project Modification not requiring Amendment to the Grant Contract - Ziadost
0 zmenu v projekte bez Dodatku k Zmluve

16. Request for Project Modification requiring Amendment to the Grant Contract - Ziadost 0 zmenu
v projekte s Dodatkom k Zmluve

17. Terms of reference — Zadavacie podmienky pre overenie vydavkov

18. Prehfad podpornej dokumentacie k Finan¢nej Sprave

19. Timesheet — Pracovny vykaz

20. Instrukcie k vypinaniu formularov a povinnych priloh predkladanych na NO a STS
21. Single tender report — zdznam o nékupe to varov a sluzieb do 10 000 €

22. Procesné kroky pri implementacii projektu (schéma)
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16. Zoznam pouZitych skratiek

ENPI - Europsky nastroj susedstva a partnerstva
EC, EK — Eurdpska Komisia

ES - Eurdpske spologenstva

EU - Eurépska Unia

HU - Madarsko

SR, SK - Slovenska republika

RO - Rumunsko

UA - Ukrajina

APRR MPRV SR - Agentira na podporu regionalneho rozvoja Ministerstva pddohospodarstva a rozvoja
vidieka Slovenskej republiky

OCS - Odbor cezhrani¢nej spoluprace

OKCS - Oddelenie kontroly cezhrani¢nej spoluprace

VATI - Narodn4 rozvojova agentira Madarska

B - Beneficiary, Prijimatel, VedUci partner

PP — Projektovy partner

HCP - Hlavny cezhrani¢ny partner

SRO - Spolo¢ny riadiaci organ

STS - Spolocny technicky sekretariat

SMV - Spolo¢ny monitorovaci vybor

SVK - Spolo¢na vyberova komisia

NO - Narodny organ

FP - finanCny prispevok

ZP - zalohova platba

VO - verejné obstaravanie

PraG - Prakticky sprievodca zmluvnych postupov pre externé aktivity
ToR - Terms of reference, Zadavacie podmienky pre overenie vydavkov Zmluvy o ENPI
IMIS - integrovany monitorovaci informacny systém

SR - $tatny rozpodet
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17. Nazvy dokumentov v anglickom jazyku

Individual Interim Narrative Report — Priebezna opisna sprava na urovni partnera
Individual Interim Financial Report — PriebeZna finan¢na sprava na Urovni partnera
Individual Final Narrative Report — Zavere€na opisna sprava na urovni partnera
Individual Final Financial Report — Zavere¢na finantna sprava na Urovni partnera

Report for Expenditure Verification of Grant Contract — Sprava z overovania vydavkov na urovni
partnera

Consolidated Report for Expenditure Verification of Grant Contract - Sprava zoverovania
Konsolidovanej Finan¢nej spravy

Consolidated Financial Information — Konsolidovana finan¢na informacia (na Urovni projektu)
Consolidated Financial Report — Konsolidovana finanéna sprava (na urovni projektu)

Summary of Budget Lines 2 - 6 — Prehlad vydavkov rozpoCtovej kapitoly 2 - 6

Summay of Human Resources Expenditures — Rekapitulacia personalnych vydavkov

Summary of Administrative costs — Rekapitulacia rezijnych vydavkov

Expected Sources of Funding - O¢akavané zdroje financovania

Request for Payment — Ziadost o platbu

Request for Project Modification requiring Amendment to the Grant Contract / Request for Project
Modification not requiring Amendment to the Grant Contract — Ziadost 0 zmenu v projekte s Dodatkom
k Zmluve / Ziadost 0 zmenu v projekte bez Dodatku k Zmluve

Terms of reference for Expenditure Verification of Grant Contract — Zadavacie podmienky pre overenie
vydavkov

Information about the Grant Contract and the Partnership Agreement — Informacia 0 Zmluve o ENPI
a Partnerskej dohode

Timesheet — Pracovny vykaz

Single tender report — zaznam o nékupe tovarov a sluzieb do 10 000 €
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