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1. Skratky a definicie

Skratky

AFK
BrigSS
BrigVs
BU
CKO
Cco
CpP

Cv
Dohodari
DoBPS
DoPC
DoVP
EK

EP

Administrativna finan¢na kontrola

Dohoda o brigadnickej praci stredoskolského Studenta
Dohoda o brigadnickej praci vysokoskolského Studenta
BeZny ucet

Centralny koordinaény orgdn

Certifika¢ny orgdn

Cestovny prikaz

Cestné vyhldsenie

Zamestnanci na dohodu o mimopracovnej ¢innosti
Dohoda o brigadnickej prdci Studenta

Dohoda o pracovnej ¢innosti

Dohoda o vykonani prace

Eurépska komisia

Eurdpsky parlament

ERDF (alebo EFRR) Eurépsky fond regionalneho rozvoja

ESIF

EU

EUS
FKNM
IPL
IROP
ITMS2014+
KM

MF SR
MK SR
MPRV SR
MRR
MV IROP
MZ SR
Mzdy
NFP
OCR

oP

PHM

PJ

PN

PO

Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

Eurépska unia

Eurdpska uzemna spoluprdca

Finanéna kontrola na mieste

Individualny pracovny list

Integrovany regionalny operany program 2014-20

Informacny monitorovaci systém pre programové obdobie 2014-2020
Krajské mesto, krajské mesta

Ministerstvo financii SR

Ministerstvo kultdry SR

Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka SR

Menej rozvinuty regidn

Monitorovaci vybor pre Integrovany regionalny operacny program
Ministerstvo zdravotnictva SR

Nenavratny finan¢ny prispevok
Osetrovanie ¢lena rodiny
Operacny program

Pohonné hmoty

Platobna jednotka
Praceneschopnost

Prioritna os



PpP
RO

Prirucka pre prijimatela Integrovany regionalny operacny program 2014-20

Riadiaci organ

RO pre IROP  Riadiaci organ pre IROP
Rozhodnutie  Rozhodnutie o schvaleni / neschvaleni Ziadosti o nenavratny financny prispevok

SFR 2014-20  Systém finan¢ného riadenia strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho

namorného a rybného fondu na programové obdobie 2014 — 2020

SR ESIF Systém riadenia Eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov na programové

SH

obdobie 2014 — 2020

Sumarizacny harok

SO pre IROP  Sprostredkovatelsky organ pre IROP

SPL

Suhrnny pracovny list

Splnomocnenie Zmluva o vykondvani ¢asti Uloh riadiaceho organu sprostredkovatelskym organom

SR
SRO
TP

Statny rozpocet
Statna rozpoctova organizacia

Technickad pomoc

Usmernenie  Metodické usmernenie k technickej pomoci regiondlneho rozvoja

VBU Vypis z bankového Uétu

VO Verejné obstaravanie

VOH Vykaz odpracovanych hodin

VPD Vydavkovy pokladni¢ny doklad

VRR Viac rozvinuty regién

vUc Vy&&i tzemny celok

Vyzvanie Pisomné vyzvanie k predloZeniu Ziadosti o nendvratny finan¢ny prispevok
Zmluva o NFP  Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku

ZoNFP Ziadost o nenavratny finanény prispevok

ZoP Ziadost o platbu

Definicie

Prijimatelom sa pre ucely tohto usmernenia rozumeju opravneni prijimatelia v rdmci prioritnej
osi 6 IROP, ktorymi s RO pre IROP (MPRV SR) a jednotlivé SO (MZ SR, MK SR, VUC a KM)

prvou Ziadostou o platbu sa pre Ucely tohto usmernenia rozumie v poradi prva Ziadost o platbu
v ramci projektu;

pracovnou zmluvou sa pre Ucely tohto usmernenia rozumie aj sluzobna zmluva podla zakona ¢.
400/2009 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov, pracovna zmluva podla zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov, pracovna zmluva podla zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podla
zédkona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik préace v zneni neskorsich predpisov;

pracovhou napliou sa pre Ucely tohto usmernenia rozumie opis cinnosti
$tatnozamestnaneckého miesta podla zdkona ¢. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, pracovnd napli podla zdkona ¢.



311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov a zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov;

2. Uvod

Ministerstvo pédohospodarstva arozvoja vidieka SR ako RO pre IROP vydava toto Usmernenie
s cielom Upravy pravidiel opravnenosti a dokladovania vydavkov, vratane Specifickych podmienok
implementacie projektov technickej pomoci, ktoré nie su upravené v PpP IROP a prislusSnom vyzvani.

Tymto usmernenim nie su dotknuté ostatné ustanovenia Splnomocnenia.

3. Podmienky opravnenosti vydavkov
3.1 VsSeobecné podmienky opravnenosti

Pravidld oprdvnenosti vydavkov sU stanovené na vnutrostatnej drovni v sulade s ¢l. 65 ods. 1
vSeobecného nariadenia s ohfadom na platnud ndrodnu legislativu najma zdkon o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy, zdkon o uUctovnictve a zdkon o rozpoctovych pravidlach dzemnej
samospravy, okrem pripadov, ked sU stanovené osobitné pravidla vo vSseobecnom nariadeni
alebo pravidiel pre jednotlivé fondy.

Opravnenost vydavkov usmerfiuje okrem prisludnej legislativy SR a EU najma:
e Systém riadenia ESIF;

e Systém financného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho
namorného a rybného fondu na programové obdobie 2014 — 2020;

e Metodicky pokyn CKO €. 4 k Ciselniku opravnenych vydavkov;

e Metodicky pokyn CKO €. 6 k pravidldam opravnenosti pre najcastejsie sa vyskytujice skupiny
vydavkov;

e Metodicky pokyn CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov.

Podmienky uvedené vtomto usmerneni vyplyvajui zo zadkonov, predpisov, resp. inych
relevantnych dokumentov v aktudlne platnom zneni resp. v zneni neskorsich predpisov.

Opravnené resp. neopravnené vydavky vyplyvaju z opravnenych aktivit stanovenych v IROP
a presnejSie sU vymedzené v prisluSnom vyzvani prostrednictvom ktorého RO definuje
podmienky poskytnutia prispevku vo vztahu k opravnenosti vydavkov realizacie projektov.

Opravnenost vydavkov sa pre projekty SO riadi okrem tohto dokumentu aj Zmluvou
o vykondvani ¢asti tloh RO SO a jej dodatkami v ich platnom zneni.

Pravidla, ktorymi si RO povinné sa riadit pri pouZivani Ciselnika opravnenych vydavkov a pravidla
oprdvnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce skupiny wvydavkov, su bliZSie upravené
v metodickom pokyne vydanom CKO.

RO rozhoduje o oprdvnenosti, resp. neopravnenosti vydavkov projektu v procese schvalovania
ZoNFP a kontroly projektov.

Vydavky projektu sa podla vztahu k hlavnym aktivitam projektu delia na priame a nepriame
vydavky; V pripade technickej pomoci IROP su vsSetky aktivity hlavné a preto opravnené

1 MP CKO ¢. 6 k pravidlam opravnenosti pre najcastejsie sa vyskytujuce skupiny vydavkov
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vydavky viaZuce sa na tieto aktivity su priame. Vydavky projektu mézu mat charakter beznych
vydavkov a kapitalovych vydavkov.

8. Priame vydavky su vydavky na uskutoénenie cinnosti preukdzatelne priamo suvisiacich
s konkrétnou ¢innostou? projektu. Tieto vydavky zahffiaju priame beiné vydavky (napr. mzdy,
cestovné vydavky a rezijné vydavky), ktoré su priradené iba danému druhu vykonu a ktorych
podiel na jednotku rovnakého druhu vykonu sa da zistit pomocou jednoduchého delenia a
kapitalové vydavky. Priamymi vydavkami sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

9. Nepriame vydavky maju charakter beinych wvydavkov® (prevddzkovd réZia) asliZia na
financovanie podpornych aktivit projektu. Nepriame vydavky (rezijné vydavky) su také vydavky,
ktoré nie st alebo nemézu byt prepojené priamo na konkrétnu cinnost projektu. Do takychto
vydavkov by sa zahrnuli aj administrativne vydavky, pri ktorych je tazké presne urcit sumu, ktoru
mozno priradit k danej konkrétnej ¢innosti. Nepriamymi vydavkami st najméa vydavky na najom,
vodné a stoc¢né, nakup pohonnych hmét a energie, na telefén, fax, internet, upratovanie,
udrzbu, nakup spotrebného materialu, mzdové vydavky obsluznych zamestnancov.

3.1.1 Vecna opravnenost vydavkov

Z hladiska vecnej opravnenosti musi vydavok spifiat nasledujiice podmienky:

1. vydavok je v sulade s platnymi vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr. zdkon o
rozpoltovych pravidldch, zdkon o verejnom obstardvani®, zdkon o $tatnej sluzbe®, zdkon o
vykone prace vo verejnom zaujme®, zakonnik prace’, zdkon o Uctovnictve, zdkon o Statnej
pokladnici®, zdkon o dani z pridanej hodnoty®,, zdkonom o dani z prijmov'’, zdkon o finanéne;j
kontrole a audite®!, zdkon o sprave majetku $tatu'?);

2. vydavok je vynaloZeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom) schvaleny RO a
realizovany v zmysle podmienok pisomného vyzvania, podmienok zmluvy o NFP, resp.
rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku (dalej aj
,LONFP“) v pripadoch, ak RO a prijimatel je t4 ist osoba;

3. vydavky st vynaloZzené v sulade s pravidlami IROP , na oprdvnené aktivity, v stlade s obsahovou
strankou projektu, zodpovedaju ¢asovej ndslednosti aktivit projektu, su plne v sulade s cielmi
projektu a prispievaju k dosiahnutiu planovanych cielov projektu;

4. vydavok je primerany, t.j. zodpovedd obvyklym cendm v danom mieste a ¢ase a zodpoveda
potrebam projektu;

5. vydavok spifia zasady hospodarnosti, efektivnosti, Géelnosti a Gcinnosti, vratane zasady riadneho
finanéného hospodarenia podla &l. 30 nariadenia 966/2012%;

6. vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené uctovnymi dokladmi,
ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou; vydavok je preukazany

2V zmysle Casti 2.2.2 Vymedzenie priamych nakladov, nepriamych ndkladov a nakladov na zamestnancov, Usmernenia tykajluce sa
zjednodusenych mozZnosti vykazovania nakladov.

3 Uvedené sa nevztahuje v pripade aplikacie zjednoduseného vykazovania vydavkov (napr. pau$alna sadzba na nepriame vydavky).
4 Zdkon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

5 Zakon €. 400/2009 Z. z.. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

6 Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme v zneni neskorsich predpisov

7 Zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

8 Zakon €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

9 Zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty

10 Zékon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

11 Zakon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

12 Zédkon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov

13 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) €. 966/2012 z 25. oktdbra 2012, o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa
vztahuju na vieobecny rozpocet Unie a zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom) &. 1605/2002
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fakturami alebo inymi U¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré su riadne
evidované v Uctovnictve prijimatela v sudlade s platnymi vSeobecne zdvaznymi pravnymi
predpismi a zmluvou o NFP. Preukazanie vydavkov faktirami alebo ucétovnymi dokladmi
rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované zjednodusenym
sposobom vykazovania a na Uhradu preddavkovych platieb. Vydavky musia byt preukazatelne
vynaloZené a uhradené prijimatelom.

vydavky suvisiace s preddavkovou platbou spifiaju podmienky uvedené v pism. a) - e) tohto
odseku, vratane Casovej a Uzemnej opravnenosti vydavku, ako aj podmienky uvedené v Prirucke
pre prijimatela.

3.1.2 Casova opravnenost vydavkov

Z hladiska ¢asovej opravnenosti musi vydavok v sulade s ¢l. 65 vseobecného nariadenia splnat

nasledujice podmienky:

1.

vydavok musi skutoéne vzniknit a byt uhradeny prijimatefom medzi 1. janudrom 2014 a
najneskor 31. decembra 2023;

plati, Ze vydavky projektu vznikaju v priebehu realizacie projektu, pricom mézu vznikndt aj pred
predlozenim ZoNFP za podmienky, 7e projekt v ramci ktorého vydavky vznikaju, nesmie byt
fyzicky ukonceny (nemdzu byt ukonéené vsetky hlavné aktivity projektu) alebo plne realizovany
este pred predlozenim ZoNFP riadiacemu orgénu bez ohladu na to, ¢&i prijimatel uhradil vetky
suvisiace platby; RO je opravneny uréit uzsie kritéria pre pociatocny a konec¢ny datum casovej
opravnenosti (tzn. Ze ddtum zaciatku a konca opravnenosti vydavkov mozZe byt stanoveny v
rozmedzi vy$sie uvedeného ¢asového obdobia stanoveného platnou legislativou EU);

v pripade zmeny a doplnenia OP su vydavky, ktoré sa stanu opravnenymi z dévodu zmeny a
doplnenia OP, opravnené len odo dna predlozZenia Ziadosti o zmenu a doplnenie EK.

3.1.3 Uzemna opravnenost vydavkov

Z hladiska Uzemnej opravnenosti musi vydavok splfiat nasledujiice podmienky:
vydavok je realizovany na Uzemi Slovenskej republiky;

aktivity projektu musia mat pri¢innd viazbu na regidn/lizemie, na ktory sa podpora vztahuje
(dolezitym aspektom su dopady projektu s ohladom na povahu a ciel projektu);

vydavok ma mat vazbu na podporovany region/Gzemie, ktory musi mat z realizacie projektu
preukazatelny Uplny alebo prevaZujuci prospech.

3.1.4 Urcenie pomerného zakladu pre financovanie viac a menej rozvinutého regiéonu

1.

V pripade projektov, ktoré maju dopad na obidva regidny (rozvinutejsi regién a menej rozvinuty
region), vydavky projektov TP sa vyuZiju v rdmci prioritnej osi kombinovane pre obidve kategorie
regidnov a pridelia sa na pomernom zaklade v zmysle nizsie uvedenej tabulky.

Ak sa operacie technickej pomoci tykaju iba jednej kategorie regionu, projekty technickej
pomoci budu financované z alokacie tejto konkrétnej kategérie regidnu.

V praxi sa posudzuju operdcie konkrétneho prijimatela projektu TP (neposudzuju sa cinnosti
jednotlivych pracovnikov prijimatela TP) — ak prijimatel implementuje opatrenia v ramci
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obidvoch kategorii regiéonu operacného programu, finanéné prostriedky na projekt TP su
pridelené na pomernom zdklade. V sulade s ustanoveniami platnej verzie MP CKO ¢. 24 k
technickej pomoci na zaklade uréenych objemov ,tematickych” operacii a vymedzenych
finanénych objemov TP, suvisiacich s implementdciou jednotlivych prioritnych osi IROP stanovil
RO pomerny zaklad pre jednotlivych prijimatelov na celé programové obdobie (V pripade zmeny
alokacii EU zdrojov vymedzenych pre jednotlivé prioritné osi IROP a zmene urcenia
implementacie jednotlivymi SO, je potrebné upravit pomerny zaklad) nasledovne:

Tab. 1 Uréenie pomeru finanénych prostriedkov TP na trovni EU zdrojov pre menej rozvinuty regién a
rozvinutejsi region

Prijimatel Podiel zdrojov EU pre | Podiel zdrojov EU pre
menej rozvinuty regidén | viac rozvinuty regién

MPRV SR 96,55 % 3,45 %

MK SR 96,55 % 3,45 %

MZ SR 0,00 % 100,00 %

SO VUC okrem BASK 100,00 % 0,00 %

SO BA SK 0,00 % 100,00 %

SO KM okrem BA 100,00 % 0,00 %

SO BA 0,00 % 100,00 %

3.1.5 Neopravnené vydavky

1.

V zmysle €&l. 69 vieobecného nariadenia, na prispevok z ESIF nie st oprdvnené tieto vydavky:

a. uroky z dlZznych sim okrem grantov poskytnutych vo forme urokovych dotacii alebo dotacii
zarucnych poplatkov;

b. kipa nezastavaného a zastavaného pozemku vo vySke presahujucej 10% celkovych
opravnenych vydavkov na prislusny projekt. V pripade zanedbanych pléch a ploch, ktoré sa
v minulosti pouZivali na priemyselné Gcely a ktorych sucastou su budovy, sa toto
obmedzenie zvySuje na 15 %.

c. DPH okrem pripadov, kedy nie je moZné narokovat jej odpocet podla platnej legislativy
¢lenského $tatu.

V zmysle €l. 3 nariadenia o EFRR sa nepodporuje
a. odstavenie alebo vystavba jadrovych elektrarni;

b. investicie, ktorych ciefom je zniZzenie emisii sklenikovych plynov z €innosti uvedenych v
prilohe 1 k smernici 2003/87/ES ;

c. vyroba, spracovanie a uvadzanie tabaku a tabakovych vyrobkov na trh;
d. podniky v tazkostiach vymedzené v pravnych predpisoch EU o $tatnej pomoci;

e. investicie do infrastruktury letisk pokial nesivisia s ochranou Zivotného prostredia alebo nie
su sprevadzané nevyhnutnymi investiciami na zmiernenie alebo zniZenie negativneho
vplyvu na Zivotné prostredie.



3.2 Specifické podmienky opravnenostil4

3.2.1 Krizové financovanie, generovanie prijmov a $tatna pomoc

Netykaju sa projektov technickej pomoci.

3.2.2 Hotovostné platby

1. Vzmysle § 2 Zdkona €. 394/2012 Z.z. o obmedzeni platieb v hotovosti'® sa platbou v hotovosti
rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo bankoviek a minci v
hotovosti v inej mene odovzdavajlcim a prijatie tejto hotovosti prijemcom?®.

2. Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie st opravnené.

3. V pripade uhrad spotrebného materidlu su vydavky uhrddzané v hotovosti opravnené, ak
hotovostné platby jednotlivo neprekrodia sumu 500 EUR, pricom maximdalna hodnota
realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500 EUR.

3.2.3 Zjednodusené vykazovanie vydavkov

1. Zjednodusené vykazovanie vydavkov je umoznené ¢l. 67 odsek 1 vSeobecného nariadenia, ktory
znie:

,Granty’’“ mézu mat jednu z tychto foriem:

a. Uhrada oprdvnenych vydavkov skutocne vynaloZenych a zaplatenych spolu s pripadnymi
vecnymi prispevkami a odpismi;

b. Standardné stupnice jednotkovych vydavkov;
¢. pausalne sumy nepresahujice 100 000 EUR vo forme verejného prispevku;

d. pausalne financovanie stanovené uplatnenim percentualneho podielu na jednu alebo viaceré
urcené kategérie vydavkov.”

Vyssie uvedené moznosti mozno kombinovat iba vtedy, ak sa kazda vztahuje na rézne kategorie
vydavkov alebo ak sa pouZiju na rozne projekty, ktoré tvoria sucast operacie alebo za sebou
nasledujuce fazy operacie.

2. Ak sa operacia alebo projekt, ktory tvori sucast operacie, vykonava vyhradne prostrednictvom
obstardvania prac, tovarov alebo sluZieb, uplatiiuje sa iba mozZnost podla pism. a). Ak sa
obstaravanie v rdmci operacie alebo projektu, ktory tvori ¢ast operacie obmedzuje len na urcité
kategodrie vydavkov, m6Zu sa uplatnit vietky vyssie uvedené moznosti.

3. Sumy/sadzby, s ktorymi uvedené metddy zjednoduseného vykazovania vydavkov pracuju, je
potrebné urdit na zaklade:

a. spravodlivej, primeranej a overitelnej metddy vypoctu zaloZenej na Statistickych udajoch
alebo inych objektivnych informaciach, alebo overitelnych Udajoch o jednotlivych
prijimatefoch, alebo na zaklade uplatnenia ich zvyCajnych postupov pre uctovanie
vydavkov;

14 VSeobecné pravidld opravnenosti vydavkov st podrobne rozpracované v Prirucke pre Ziadatela IROP
15 Dalej len ,,zékon o obmedzeni platieb v hotovosti“.

16 Pre Ucely tejto Prirucky sa odovzddvajlcim rozumie prijimatel a prijemcom sa rozumie dodavatel.
17 Grantom sa rozumie nendvratny finanény prispevok.



b. metéd a zodpovedajucich stupnic jednotkovych vydavkov, pausalnych sim a pausalnych
sadzieb uplatfiovanych v pripade politik EU pri podobnom type projektu a prijimatela;

c. metéd a zodpovedajucich stupnic jednotkovych vydavkov, pausalnych sium a pausalnych
sadzieb uplathovanych v pripade grantovych schém financovanych vyluéne ¢lenskym
Statom pri podobnom type projektu a prijimatela;

d. sadzieb stanovenych vieobecnym nariadenim alebo na zaklade pravidiel pre jednotlivé ESIF.

V dokumente, v ktorom sa stanovuju podmienky financovania z OP pre kazidy projekt bude
stanovend metdda, ktorda sa ma uplatnit na uréenie vydavkov projektu a podmienok na
vyplatenie grantu.

V sulade s ¢l. 68 vSeobecného nariadenia, ak realizacia projektu vedie k nepriamym vydavkom,
vysku tychto vydavkov mozno vypoditat ako pausalnu sadzbu jednym z nasledujicich spdsobov:

a. ako pausalnu sadzbu az do vysky 25% opravnenych priamych vydavkov pod podmienkou, Ze
tdto sadzba sa vypocita pomocou spravodlivej, nestrannej a overitelnej metddy vypoctu
alebo pomocou metédy uplatiiovanej v pripade grantovych schém financovanych vylucne
¢lenskym statom pri podobnom type projektu a prijimatela;

b. ako pausalnu sadzbu az do vysky 15% oprdvnenych priamych vydavkov na zamestnancov bez
poziadavky, aby ¢lensky stat vykonal akykolvek vypocet na stanovenie uplatnitelnhej sadzby;

c. ako pausalnu sadzbu uplatiovand na opravnené priame vydavky pomocou existujlicich
metdd a prislu$nych sadzieb uplatfiovanych v pripade politik EU pri podobnom type
projektu a prijimatela (¢lanok 20 a 21 delegovaného nariadenia Komisie ¢. 480/2014).

Moznost uplatnenia zjednoduSeného vykazovania opravnenych vydavkov sa vztahuje na vsetky
ESIF.

Vramci IROP RO stanovuje (vratane pravidiel a podmienok uplatfiovania), Ze prijimatel
predklada spolu so ZoP len sumarizaéné harky'® stanovené RO za nasledovné druhy vydavkov:

a. oblast pracovno-pravnych vztahov (mzda (plat) vratane odvodov za zamestnavatela,
odmeny za pracu, ndhrady mzdy pre frekventantov);

b. cestovné ndhrady odborného, riadiaceho a administrativneho personalu (nie na zaklade
dodavatelsko-odberatelskych vztahov);

c. pohonné hmoty, ak nie su obsiahnuté v cestovnych nahradach (aplikuje sa pre sluzobné
motorové vozidl3).

Pri aplikovani vykazovania urcitych druhov vydavkov prostrednictvom sumarizacnych harkov RO
su aj nadalej zodpovedné za dodrziavanie podmienok ustanovenych v ¢l. 72 a¢l. 125 ods. 4
vSeobecného nariadenia.

Pravidla a podmienky uplatfiovania sumarizaénych harkov su uvedené v kapitole 3.2.6 tohto
usmernenia

3.2.4 Pravidla opravnenosti v suvislosti s preddavkovymi platbami

1.

Preddavkovou platbou sa rozumie uhrada finanénych prostriedkov zo strany prijimatela
v prospech dodavatela vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov/ poskytnutim sluzieb
alebo vykonanim stavebnych prac; v beZnej obchodnej praxi sa pouZiva aj pojem ,,zaloha alebo
preddavok” a pre doklad, na zaklade ktorého sa Uhrada realizuje sa pouZiva aj pojem ,zdlohova
faktdra alebo preddavkova faktira. Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vztahy medzi

18 Z hladiska formy thrady opravnenych vydavkov ide o postup podla ¢l. 67 ods. 1 pism. a) vSeobecného nariadenia.
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prijimatefom a dodavatelom, pricom samotny systém platieb na Urovni RO — prijimatel, t.j.
predfinancovanie, zdlohové platby, refundacia tymto nie je dotknuty a preddavkové platby je
mozné vyuzit vramci kazdého systému financovania. Preddavkovou platbou sa nefinancuju
podporné aktivity projektu.

2. Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych platieb je
potrebné dodrzat nasledujice pravidla:

a. Uhrada preddavkovej platby, t.j. redlny ubytok finanénych prostriedkov na strane prijimatela
musi byt realizovana v obdobi opravnenosti vydavkov a v sulade s opravnenym obdobim
pre vydavky stanovené vo vyzve/vyzvani a v zmluve o poskytnuti NFP;

b. VyuZitie preddavkovych platieb musi byt vsulade s podmienkami verejného obstaravania
arovnako musi byt vsulade spodmienkami zmluvy uzavretej medzi prijimatelom
a dodavatelom abeinou obchodnou praxou®®. MoZnost poskytovania preddavkovych
platieb preto musi byt sucastou povodnej zmluvy uzavretej medzi prijimatelom
a doddvatelom, ktorda bola vysledkom verejného obstardvania, nakolko poskytovanie
preddavkovych platieb v pripade dodatku k pévodnej zmluve by predstavovalo zmenu
ekonomickej rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny;

c. Dodavatel, ktory je platitel DPH, je na zaklade prijatého preddavku, povinny vystavit
prijimatelovi faktliru najneskor do 15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne
vystavit zuctovaciu fakturu pri redlnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac. Dodavatel,
ktory nie je platitel DPH je povinny vystavit zGétovaciu faktaru pri redlnom dodani
tovaru/sluzieb/stavebnych prac.;

d. Predmet plnenia (teda tovary, sluzby, stavebné prace), ktory bol uhradeny na zaklade
preddavkovej platby musi byt skutoéne dodany v ¢ase realizacie projektu, najneskér do 12
mesiacov od poskytnutia preddavkove] platby dodavatelovi®%;

e. Prijimatel' predkladd riadiacemu organu zuctovanie preddavkovej platby na formulari,
ktorého vzor® vyddva CKO, spolu s dal$imi relevantnymi povinnymi prilohami;

f. Overenie dodania predmetu plnenia zabezpeci RO v rdmci vykonu kontroly projektu v silade
s kapitolou 3.3.6.1.2 Predmet kontroly projektu a kapitolou 3.3.6.2.1 Osobitné predmety
kontroly, odsek 4;

g. Vydavok spifia véetky ostatné podmienky opravnenosti vydavkov a zmluvy o poskytnuti NFP;

h. RO v pripade povolenia moZnosti vyuzitia preddavkovych platieb na udrovni OP definuje aj
maximalny limit pre vysku preddavkovej platby, ktory mozZe byt rozdielny v zavislosti od
predmetu plnenia a dalSich Specifik v rdmci jednotlivych OP, a pripadné dalsie pravidla pre
overenie plnenia v ramci vyuZitia preddavkovych platieb, pri dodrzani podmienok
stanovenych Systémom riadenia ESIF.

3. Pripadny preplatok vzniknuty zo zi¢tovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit RO
najneskér spolu s predloZzenim dopliiujlicich Udajov k preukazaniu dodania predmetu plnenia na
zéklade ozndmenia o vysporiadani finanénych vztahov. Vysporiadanie identifikovanych
nezrovnalosti z preddavkovych platieb nie je tymto odsekom dotknuté.

4. Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuctovania preddavkovej platby posudzuje RO z hladiska
splnenia podmienok oprdvnenosti vydavkov a na zdklade daného posudenia rozhodne o jeho
oprdvnenosti alebo neopravnenosti.

19 Posudenie beznej obchodnej praxe je individudlne v zévislosti od oblasti, kde sa planuju vyuZit preddavkové platby, pricom ich vyuZitie
by malo byt v stlade s poctivym obchodnym stykom

20 Vo vztahu ku kone¢nému terminu opravnenosti vydavkov moze byt tato lehota primerane skratend s ohladom na povinnost ukonéenia
realizacie projektu v stvislosti s ukonéenim operaéného programu

21 Vzor CKO ¢. 33 - Doplriujuce Udaje k preukdzaniu dodania predmetu plnenia
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V slvislosti so zahrnutim vydavkov vzniknutych na zaklade preddavkovej platby do suhrnnej
Ziadosti o platbu zasielanej na CO, si RO aPJ povinni postupovat v sulade s usmernenim
certifikacného organu (ak CO usmernenie k postupu podla tohto odseku poskytne).

3.2.5 Vseobecné pravidla dokladovania

1.

Prijimatel preukazuje opravnenost vydavkov dokladmi v ramci:
b. kontroly verejného obstardvania,

c. podpornej dokumentacie ZoP,

d. financnej kontroly na mieste

e. inych auditov a kontrol

ZoP vratane priloh musi byt vypracovand a predloZend vsulade stymto Usmernenim a
s Priru¢kou pre prijimatela v ramci IROP, aktudlne platnou v ¢ase predlozenia ZoP, ktora je
zverejnena na internetovej stranke www.mprv.sk;

Prijimatel Technickej pomoci IROP predkladd ZoP v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP /
Rozhodnutim o schvéleni Ziadosti o NFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ resp.
v papierovej verzii v pripade, nedostupnosti funkcionality ITMS2014+;

Prijimatel predkladd ZoP za vydavky, ktoré nie si predmetom VO spravidla vidy do konca
mesiaca nasledujuceho po ukoncéeni Stvrtrocného obdobia. RO pre IROP vtomto pripade
povoluje vynimku na predloZenie subeine viac ZoP systémom refundacie bez potreby
predloZenia Ziadosti o vynimku;

a. Pravidl3, ktoré platia pre uctovné doklady k vsetkym druhom vydavkov:

e k vydavkom, ktoré vyplynuli na zaklade objednavky (t.j. nebola podpisand zmluva
s dodavatelom), je potrebné doloZit aj potvrdenie objednavky dodavatelom (potvrdenie
objednavky dodavatelom mbzZe byt uvedené priamo na objednavke formou podpisu
a peciatky dodavatela resp. dolozené akceptacnym listom),

e vpripade, Ze si prijimatel uplatiiuje aj naklady hlavného manazéra (mzdy, cestovné,
PHM), musia byt schvalené najblizs$im nadriadenym (t.j. Gétovné doklady/sumarizaéné
harky potvrdené jeho podpisom).

b. RO pre IROP moézZe poZiadat o doplnenie dalsich relevantnych dokladov podla poZiadaviek,
ktoré vyplynu z kontroly ZoP;

c. Prijimatel je povinny vediet preukazat spdsob vypoltu narokovanej sumy vydavkov
deklarovanych v ZoP.

V pripade, Ze prijimatel nemoéze z objektivnych pricin splnit niektord z povinnosti, mbZe poZiadat

RO pre IROP o vynimku v sprievodnom liste k ZoP, v ktorom uvedie aj relevantné odévodnenie.

Vynimka sa povaZuje za schvalent tym, Ze RO pre IROP schvali ZoP, ku ktorej sa Ziadost o vynimku

vztahuje.

3.2.6 Systém sumarizacnych harkov
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10.

11.

12.

13.

V zmysle kapitoly 3.5.8 Zjednodusené vykazovanie vydavkov, Systému riadenia ESIF pre PO 2014
— 2020 ako aj na zaklade pozitivnej praxe z predchadzajuceho programového obdobia 2007 —
2013 RO pre IROP tymto usmernenim definuje nasledovné typy vydavkov, pri ktorych umozriuje

prijimatelom technickej pomoci predkladat vrdmci ZoP podpornt dokumentdciu

prostrednictvom sumarizacnych harkov (dalej ,SH*):

b. skupina vydavkov , 0sobné naklady (mzdové naklady)“ - 610 620,
c. odmeny zamestnancov mimo pracovného pomeru - 637027,

d. cestovné nahrady zamestnancov - 631001 a 631002 (nie na zaklade dodavatelsko —
odberatelskych vztahov napr. letenky),

o

nakup PHM v hotovosti / bezhotovostne — 634001.

V pripade uplatriovania SH nemd prijimatel povinnost predkladat na RO pre IROP vsetku
podpornud dokumentaciu tykajucu sa kontroly opravnenosti vydavkov pre vyssie uvedené
rozpoctové polozky. Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost uchovavat vietku podpornu
dokumentaciu nadalej u prijimatela a tato je k dispozicii pre vykon kontroly/auditu zo strany
opravnenych osob aj v ramci vykonu kontroly na mieste zo strany RO pre IROP resp. inych
oprdvnenych osob.

Prijimatel je opravneny v ramci systému SH pouZivat systémy financovania:
a. refundacia - vsetky vyssie uvedené typy vydavkov (Cast I, odsek 1);

Administrativna finanéna kontrola ZoP na RO pre IROP v pripade uplatnenia systému SH
prebieha v stlade so SFR SF a KF 20014-2020, Systémom riadenia SF a KF 2014 - 2020 a v sulade
s internym manualom procedudr RO pre IROP. Vyuzitie systému SH zjednodusuje postupy pre
prijimatela v rémci predkladania ZoP a administrativnu finanénu kontrolu na RO.

Pri systéme SH prijimatel predklada v ramci ZoP Sumare SH a Sumarizaéné harky (prilohy tohto
usmernenia), ktoré plnia Ulohu uctovného dokladu a doklady o uhrade vydavku. Sumare SH sa
predkladaju len v pripade, Ze si prijimatel narokuje v danej ZoP vydavky za viacero mesiacov.

RO pre IROP moéze poziadat o doplnenie dalsich relevantnych dokladov podla poziadaviek, ktoré
vyplynd z kontroly ZoP.

SH a Sumare SH spolu s podpornymi tabulkami predklada prijimatel aj v elektronickej podobe.

Prijimatel je povinny viest si prehladné cislovanie jednotlivych druhov SH / sumarov SH, nakolko
namiesto ¢isla u¢tovného dokladu sa bude v ZoP uvadzat ¢&islo SH / sumarov SH;

V pripade vydavkov, ktoré sa preukazuju formou SH sa v ZoP uvadzaju len vysledné sumy
»Celkom“ zo sumarizacného harku, resp. sumaru SH podla inStrukcii, ktoré s uvedené priamo
v SH / sumaru SH (t.j. nie sumy kazdého Gétovného dokladu zvlast);

Ako datum Ghrady vydavkov, ktoré sa preukazuju formou SH, sa v ZoP uvadza ¢asovo posledny
datum uhrady vydavku (napr. mzdy — ¢asovo posledny datum uhrady na Ucet zamestnanca,
cestovné nahrady — ¢asovo posledny datum VPD resp. prevodu z BU prijimatela, PHM — ¢asovo
posledny datum VPD resp. prevodu z BU prijimatela, a pod.);

Vzory SH a sumarov SH uvedenych v prilohdch tohto usmernenia je mozné po odsuhlaseni RO
pre IROP upravit podla $pecifickych podmienok prijimatela;

SH je potrebné vypliat aj vsulade sinstrukciami uvedenymi priamo vo formuldroch SH
v poznamkach;

SH musia byt schvalené a podpisané poverenym zamestnancom prijimatela;
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14. Kontrola na mieste bez systému SH

15.

Pre potreby overenia vecnej spravnosti vydavkov narokovanych v ZoP bez systému SH, RO pre
IROP vykonana FKNM minimalne jedenkrdt pocas realizacie projektu, najneskor vsak pred
uhradenim zavereénej ZoP.

Kontrola na mieste pri systéme SH

a. Pre potreby overenia vecnej spravnosti vydavkov narokovanych / uhradenych v ZoP
systémom SH, RO pre IROP vykond kontrolu na mieste najneskér po prekroceni 50 %
hranice narokovanych / uhradenych vydavkov z celkovych opravnenych vydavkov uvedenych
v Zmluve o poskytnuti NFP / Rozhodnuti o schvaleni Ziadosti o NFP.

b. Ak bude predmetom KNM kazdy typ vydavku zo Zmluvy o poskytnuti NFP / Rozhodnuti
o schvdleni Ziadosti o NFP, pri ktorych sa pouZiva systém SH, RO pre IROP posudi potrebu
vykonania dalsej KNM sohladom na dodrzanie efektivnosti, Ucelnosti a hospodarnosti
prostriedkov vynaloZenych na vykon KNM.

c. RO pre IROP si nahodnym spdsobom vyberie vzorku vo vySke minimdlne 5% z objemu
narokovanych a realne uhradenych vydavkov zo strany prijimatela pre kazdy typ vydavku.

d. Vyber vzorky sa uskutocniuje z objemu narokovanych a redlne uhradenych vydavkov zo strany
prijimatela, ktoré este neboli predmetom FKNM, t.j. ak ide o dalSiu FKNM, tak vyber vzorky
bude vychadzat zo ZoP, v ktorych je pouZity systém SH, ale tieto ZoP neboli predmetom
predchdadzajucich kontrol na mieste zameranych na kontrolu systému SH.

e. Ildentifikované neoprdvnené vydavky vo vybranej vzorke sa vycislia resp. sa identifikuju ako
nezrovnalost a uvedu sa v sprave z FKNM. RO pre IROP zarover uskutocni vsetky potrebné
ukony tykajuce sa vysporiadania identifikovanych nezrovnalosti.

f. Ak chybovost vo vybranej vzorke sa rovna alebo je vyssia ako 5 %, RO pre IROP rozsiri vzorku
o dalSich minimalne 5 % z objemu narokovanych a redlne uhradenych vydavkov zo
strany prijimatela.

g. Chybovost vzorky sa urCuje nasledovne: vyska identifikovanych neopravnenych vydavkov
resp. nezrovnalosti zo vzorky/celkovy objem narokovanych a redlne uhradenych
vydavkov zo strany prijimatela vo vzorke.

16. Kontrola na mieste — Rizikova analyza

RO pre IROP stanovil v nadvaznosti na kontrolnu otazku ¢. 2 ,Rizikovej analyzy Ziadosti o platbu
k finanénej kontrole na mieste” (dalej ,,RZ“) deklarovani sumu predlozenej ZoP v hodnote 50%
z nenavratnej financnej pomoci, alebo v sume 5 mil. EUR, podla toho, ktord suma bude niZsia,
t. j. deklarovana suma predloZenej ZoP pre ucely Rizikovej analyzy predstavuje vidy nizSiu
hodnotu z hodnét podla tohto bodu, t.j. z vypocitanej a uvedene;j.

3.2.7 Pravidla opravnenosti a dokladovania skupin vydavkov

Tato Cast upravuje pravidla opravnenosti a dokladovania najCastejsie sa vyskytujucich vydavkov.
Opravnené skupiny vydavkov v ramci jednotlivych projektov su Specifikované v prisluSnom vyzvani
a zmluve o poskytnuti NFP.

Opravnené vydavky projektov TP predstavuju vydavky, ktoré boli skutoéne vynalozené/vznikli pocas
obdobia realizacie aktivit projektu prijimatelom a uhradené najneskér mesiac po ukonceni realizacie
aktivit projektov, a ktoré boli vynaloZzené na podporu aktivit suvisiacich s implementaciou IROP,
resp. ukon€ovanim predchddzajiceho OP alebo pripravou nasledujuceho programového obdobia.
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Z hladiska oblasti intervencie sa opravnené vydavky Clenia do 3 kategoérii:

121 — Priprava, vykonavanie, monitorovanie a inSpekcia

122 — Hodnotenie a studie

123 — Informovanie a komunikacia

Bliz8ia $pecifikdcia jednotlivych typov, skupin a tried vydavkov je uvedena v Ciselniku opravnenych
vydavkov pre projekty TP RO IROP v ¢leneni podla MP CKO €. 4 tohto usmernenia.

NizSie uvedené su Specifické pravidl3, resp. podmienky oprdvnenosti jednotlivych typov opravnenych
vydavkov IROP. Splnenie vsetkych podmienok uvedenych pri jednotlivych vydavkoch je
predpokladom pre ich opravnenost.

Vseobecné pravidla dokladovania a spracovania dokladov
Vedenie uctovnictva v ramci projektu

Vznik a thrada opravneného vydavku — vSeobecné podmienky
Pravidla opravnenosti a dokladovanie pre najcastejsie skupiny
vydavkov

P whnNR

Osobné vydavky

Opravnenost osobnych vydavkov:

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je cena prace (hrubda mzda, resp.
odmena za vykonanu pracu, odmena zamestnancov mimopracovného pomeru a zdkonné odvody
zamestnavatela).

Pre osobné vydavky plati, ze nesmu presiahnut vysku obvykli v danom odbore, ¢ase a mieste a musia
byt primerané Glohdam a zodpovednostiam oséb zapojenych do realizacie projektu.??

Zaroven prijimatel musi reSpektovat odmenriovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohladom na jeho
predchadzajucu mzdovu politiku, tj. nie je mozné akceptovat navysSenie mzdy, resp. odmeny za
vykonanu préacu iba z dévodu prac vykondvanych na projekte financovaného z ESIF (napr. rozdielne
sadzby odmenovania za prace vykonavané mimo aktivit projektu a za prace vykonavané na aktivitach
projektu). Prijimatel je povinny preukazat, Ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky s predmetom
financovania z ESIF méa pre danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykondvané na projekte potrebnu
kvalifikaciu a odbornu spdsobilost.

Zamestnanci prijimatela preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym listom/vykazom
odpracovanych hodin. Cinnosti a objem prace v pracovnom liste musia zodpovedat skutoéne
vykonanej prdci v ramci vykazovaného obdobia.

V pripade zamestndvania oséb pre Ucely realizacie projektu rozliSujeme dve alternativy:

a) zamestnanec pracuje na projekte na plny pracovny uvazok (t.j. ustanoveny pracovny cas):
zamestnanec vykonava pocas celej pracovnej doby (resp. pocas celého pracovného casu) ¢innosti
tykajuce sa vylu€ne aktivit na projekte a Ziadne iné aktivity mimo projektu. V tomto pripade su
opravnené vydavky za vSetky zlozky mzdy vratane priplatkov, resp. odmeny na zdklade dohdd o
pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru a ndhrady mzdy v zmysle platnej legislativy, ako aj
povinné odvody za zamestndvatela;

b) zamestnanec pracuje na projekte iba urcity pracovny cas: celkovy pracovny ¢as zamestnanca je
rozdeleny na aktivity pre projekt/projekty IROP a na aktivity inych OP, pripadne inych operacnych
programov (napr. OP CS). V tomto pripade su opravnené vydavky za vsetky zlozky mzdy vratane
priplatkov, resp. odmeny na zdklade doh6d o pracach vykondavanych mimo pracovného pomeru a

22 V sulade so zakonom o Statnej sluzbe, zakonom o vykone prace vo verejnom zaujme, zakonom o odmeriovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace.
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nahrady mzdy v zmysle platnej legislativy, ako aj povinné odvody za zamestnavatela pomerne podla
skutoéne odpracovaného &asu na projekte??,

Nahrada za dovolenku je oprdvnena v rozsahu skutoéne cerpanej dovolenky v Case realizacie
projektu. U zamestnancov, ktori pracuju na projekte iba uréity pracovny cas, je oprdvnend iba
pomerna cast, ktord prislicha k obdobiu odpracovanému prislusnym zamestnancom na danom
projekte, t.j. opravnena nahrada za dovolenku sa bude uznavat v rozsahu opravnenosti z celkového
casofondu. Uvedené plati aj pre prenesenu dovolenku z predchadzajuceho roku, ak narok na
dovolenku vznikol v suvislosti s vykonom opravnenych ¢innosti.

Osobné vydavky za zamestnancov, ktori vykondvaju aktivity v rdmci implementacie projektu IROP
budu zaradené do refundacie ak % oprdvnenosti na jedného zamestnanca bude minimalne 30 %
z ddvodu efektivneho zatazenia administrativnych kapacit.

Nahrada mzdy za oSetrovanie ¢lena rodiny a navstevu u lekara je opravnenym vydavkom, ak je
zamestndvatelom poskytnutd v sulade s platnou legislativnou udpravou, v zdkonnej vyske a
predstavuje konecny vydavok prijimatela a ak RO tieto vydavky pokladd za oprdvnené. Ndhrada mzdy
za praceneschopnost a nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne nie st opravnenym
vydavkom, ked%e nie su vydavkom prijimatela. Vygka opravnenej ndhrady mzdy pri OCR a naviteve
lekdra musi zodpovedat miere zapojenia zamestnanca do realizacie daného projektu.

Vydavky tykajlce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12 hodin/den za vsetky
pracovné uvazky osoby kumulativne, t.j. za vSetky pracovné pomery, dohody mimo pracovného
pomeru a Stdtnozamestnanecky pomer Tymto nie sU dotknuté zdvazky zamestnavatela vodi
zamestnancovi na ziklade uzatvorenych pracovnopravnych vztahov.

Do skuto¢ného mnoistva pracovného ¢asu sa zapocitava aj doba, pocas ktorej zamestnanec nemohol
vykonavat ¢innosti z dévodu riadnej dovolenky a prekazok v praci v zmysle Zakonnika prace. Mzdové
nahrady vyplyvaju z ustanoveni Zakonnika prace. NajcastejSie mzdové nahrady aich oprdvnenost
z hladiska zarad'ovania do polozky rozpoctovej klasifikacie:

1. PN, (prvych 10 dni plati zamestnavatel, od 11 dna Socidlna poistovia) — tato nahrada mzdy sa
zaraduje do 642 015 aje teda neopravnena. Nezahffia sa do vymeriavacieho zakladu pre
vypocet zdkonnych odvodov, preto na vyplatnych pdaskach sa prejavi az v sume urcenej na
vyplatu, ktord nevidime v celkovych mzdovych vydavkoch, t.j. tarifny plat je uz pri zdkladnom
vypocte znizeny o nepritomnost a zo zniZzenej sumy su vypocitané odvody;

2. odetrovanie chorého ¢lena rodiny (OCR plati Socidlna poistoviia priamo zamestnancovi a nie
zamestndvatel, t.j. na vyplatnej paske, ani v mzdovom liste sa neprejavi) — neopravneny
vydavok;

3. Prekazky v praci podla § 137, tzv. prekazky vseobecného zaujmu:

e ndhrada mzdy pri svedectve na slde sa zaraduje do 637 009 a je opravneng;
¢ darovanie krvi sa zaraduje do 611 a je opravnené v zmysle § 138 bod 2);
e povinné lekarske prehliadky § 137 bod 4c) sa zaraduje do 611 a je oprdvnené;

4. Osobné prekazky v praci s ndhradou mzdy podla § 141 - tieto nahrady mzdy sa zaraduju do 611
a su opravnené:

e navsteva lekara max. 7 dni za rok,
e povinné prehliadky v tehotenstve,
e sprevadzanie ¢lena rodiny na vysSetrenie max. 7 dni za rok,

23 Pre UCely tohto usmernenia sa pod pojmom U(vdzok rozumie: pracovny pomer, dohody mimo pracovného pomeru a
Statnozamestnanecky pomer. Opravnené su priplatky v zmysle platnej legislativy. Opravnené su priplatky v zmysle platnej legislativy.
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e narodenie dietata (odvoz do zariadenia a spat),

e svadba + 1 den z kolektivnej zmluvy na pripravu vlastnej svadby, 1 den z kolektivnej zmluvy
na sprevadzanie vlastného dietata pri nastupe do I. ro¢nika ZS,

e pohreb,

e Prekazky v praci na strane zamestndvatela podla § 142 — ndhrada sa zaraduje do 611 aje
opravnena.

Za neopravnené vydavky sa v pripade osobnych vydavkov povazuju aj:

vydavky pri obchadzani zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni (dalej len
,,zakonnik prace”) v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa uzatvori retazenie
pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace a po vycerpani stanoveného
rozsahu pracovnych hodin (350 hodin) sa uzatvori dal$i zmluvny vztah napr. prikaznad zmluva,
alebo dohoda o pracovnej ¢innosti a pod., pricom vykondvana ¢innost stale javi znaky zavislej
prace;

nemocenské davky hradené zo strany Socidlnej poistovne (kedZe nie st vydavkom prijimatela);

vydavky tykajuce sa Cinnosti na projekte vykonavanych pocas praceneschopnosti, oSetrovania
¢lena rodiny a navstevy lekara®*;

ostatné vydavky na zamestnanca (napr. dary, benefity), ktoré nie si pre zamestnavatelov
povinné podla osobitnych pravnych predpisov®;

vydavky na odstupné a odchodné a z nich vyplyvajlica cast zdkonnych odvodov (kedZe medzi
nimi a realizaciou projektu neexistuje pri¢inny vztah)?;

tvorba socidlneho fondu (aj napriek tomu, Ze je pre zamestnavatela povinnostou, jeho cerpanie
nesuvisi s realizaciu projektu);

mzdové ndklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu;

pomernd Cast osobnych vydavkov, ktord nezodpoveda pracovnému vytaZzeniu zamestnanca na
danom projekte.

Pracovné Uvazky osdb pracujicich na projekte sa nesmu prekryvat. Nie je pripustné, aby bol
zamestnanec plateny za rovnaku ¢innost vykonavanu v tom istom ¢ase, resp. za rovnaké vystupy
viackrat. Za neopravnené sa budl povaZovat vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa
pracovného casu osoby pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane pripadu
jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo v pripade viacerych
zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov) spolufinancovanych z
prostriedkov IROP, resp. z inych OP, pripadne inych programov, resp. pri zisteni vykonavania
¢innosti nefinancovanej z prostriedkov IROP. Vydavky, ktoré sa vztahuji na tieto pracovné
vykazy budu vylicené z financovania dotknutého projektu/projektov na urovni prislusného dna,
priom nie je podstatné, na zdklade akého zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri zisteni
prekryvania sa vydavkov v projekte je RO opravneny odstupit od zmluvy o NFP.

Dokladovanie osobnych vydavkov:

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na zaklade
zakonnika prace, zakona o vykone prace vo verejnom zdujme, resp. zdkona o Statnej sluzbe a

24 Ak napr. zamestnanec nepracuje z dévodu praceneschopnosti alebo oSetrovania ¢lena rodiny ¢i navstivi lekara a sucasne v tom istom
Case vykonava aktivity na zdklade, napr. obcdianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, budd vydavky na tieto aktivity
povaZzované za neopravnené.

25 V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestndvatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na zamestnanca, je potrebné
tuto sumu odpoditat od celkovych odvodov zamestnavatela.

26 V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela vstupuje aj odvod za vydavok na odstupné a odchodné, je potrebné tito sumu
odpocitat od celkovych odvodov zamestnavatela.
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obsahuju vsetky nalezZitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zdkonov. Zmluva/dohoda alebo
ich prilohy dalej obsahuju aj?’:

a)
b)

identifikaciu projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny,
opis pracovnej ¢innosti (t.j. napln prace) relevantnej pre projekt,

Dokumentdcia, ktoru prijimatel predklada len pri prvej Zziadosti o platbu, alebo pri zmene:

a)

b)
c)
d)

pracovnda zmluva (uchovdva sa uprijimatela - kdispozicii k nahliadnutiu), dohoda
0 mimopracovnom pomere, vratane dodatkov,

pracovna napln, ak nie je sucastou zmluvy, opis pracovného/statnozamestnaneckého miesta,
platové vymery, vratane zmien

identifikdciu Uctu zamestnanca, resp. opravnenej osoby, ak ulet nie je identifikovany
v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve)

Dokumentdcia, ktoru prijimatel predklada pri kazdej Ziadosti o platbu:

e)

f)
g)

Sumar osobnych (mzdovych) ndkladov podla prilohy XX, prilohy ZZ, alebo Sumar odmien
zamestnancov mimo pracovného pomeru podla prilohy YY, ktoré nahradzuju uctovny doklad,
sumarizacny harok osobnych (mzdovych) nakladov za mesiac podla prilohy ......

individualny pracovny list zamestnanca podla prilohy ..... , Vv pripade, ak podiel opravnenych
¢innosti na prisluSnom projekte z celkovej Cinnosti zamestnanca je nizsi ako 100% resp.
ak zamestnanec vykonava aj Cinnosti, ktoré nesivisia s implementaciou projektu resp. vykondava
¢innosti iného OP,

suhrnny pracovny list podla prilohy..... (len v pripade pracovnej zmluvy)

vykaz odpracovanych hodin (v pripade dohody o mimopracovnom pomere)

preberaci protokol (ak relevantné, napr. v pripade dohody o vykonani prace) vratane podpisu
osoby prijimatela potvrdzujici prevzatie a ddtum prevzatia,

doklad o Uhrade mzdy zamestnancovi, zakonnych odvodov a preddavkov dane z prijmu

spbsob vypoctu opravnenych vydavkov pri pomernom financovani

ostatna relevantna dokumentacia podla poZiadaviek, ktoré vyplynu z kontroly Ziadosti o platbu.

Dokumentdcia, ktoru prijimatel predklada na zaklade osobitného vyziadania RO pre IROP:

n)
o)
p)
a)

r)

uctovny doklad, t.j. mzdovy list, alebo vyplatna paska,

vykaz o zakonnych odvodoch na zdravotné a socialne poistenie

vykaz o dochadzke

Cestné vyhlasenie zamestnanca v pripade uplatnenia ulavy v zmysle § 227a zdkona 461/2003
Z.z.;

ostatna relevantnd dokumentdcia (napr. vystup cinnosti zamestnanca mimo pracovného
pomeru).

Obsahové nalezitosti podpornej dokumentacie k Ziadosti o platbu:

Zamestnanec je povinny vypracovat IPL v pripade, ak podiel oprdvnenych &innosti z celkovej

cinnosti zamestnanca je nizSi ako 100% resp. ak zamestnanec vykondva aj Cinnosti, ktoré
nesuvisia s implementaciou projektu resp. vykondva ¢innosti iného OP.

V sthrnnom pracovnom liste (SPL) je v stipci ,meno a priezvisko zamestnanca“ potrebné pri
kazdom zamestnancovi uvadzat datum nastupu/prestupu na poziciu na vykon ¢innosti IROP.
Datum nastupu/ prestupu je potrebné uviest vprvom harku, vktorom bude prislusny

27 Uvedené sa v primeranej miere aplikuje aj v projektoch technickej pomoci.
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zamestnanec uvedeny, resp. datum vystupu v poslednom harku, v ktorom bude prislusny
zamestnanec uvedeny.

- Suhrnné pracovné listy bude prijimatel vyplfiat podla inétrukcii, ktoré su uvedené priamo vo
formulari sdhrnného pracovného listu. V pripade 100%-nej oprdavnenosti u vSetkych
zamestnancov a vo vSetkych mesiacoch deklarovanych v Ziadosti o platbu odpori¢ame vypracovat
jeden suhrnny pracovny list za vSetkych zamestnancov prijimatela a zaroven za vSetky relevantné
mesiace.

- Vpripade, Ze zamestnanec vykonava aktivity, ktoré si pomerne hradené z menej aj viac
rozvinutého regidonu uvedie % vyplyvajuce z individudlneho pracovného listu pre kazdy regidn,
v pripade, Ze vykonava len Cinnosti pre menej resp. len pre viac rozvinuty regidon uvedie len
percento konkrétneho regionu, druha kolénka bude mat hodnotu 0.

-V pripade, Ze zamestnanec vykonava aktivity, pri ktorych nie je mozné jednoznaéne zadefinovat ¢i
sa jednd o MRR alebo VRR napr. v pripade implementdcie projektov technickej pomoci uvedie si %
oprdvnenosti pomerne alokaciou MRR a VRR IROP.

- Vpripade, Ze zamestnancovi vyplyva % financovania mzdovych vydavkov priamo z opisu
Statnozamestnaneckého miesta (napr. zamestnanec implementuje len projekty suvisiace s menej
rozvinutym regiénom), nie je potrebné vypracovavat individualny pracovny list.

4. Podmienky hospodarnosti

Podmienky hospodarnosti vydavkov Ziadatel/prijimatel je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri
pouzivani verejnych prostriedkov, ktorym je aj NFP, zachovavat zasadu hospodarnosti, a preto bude
RO v jednotlivych oblastiach implementacie projektu posudzovat, ¢i navrhnuté vydavky projektu
spifiaju podmienku hospodarnosti a & zodpovedaju obvyklym cendm v danom mieste a Case.
Hospodarnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v sprdvnom case, vo vhodnom mnozZstve a kvalite za najlepsSiu cenu. Na drovni
projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizacia vydavkov nevyhnutych na realizaciu projektu pri
reSpektovani ciefov projektu pri zachovani vyssie uvedenych podmienok.

Vychodiskom pre posudzovanie opravnenosti vydavkov projektov IROP z pohladu ich hospoddarnosti
je Metodicky pokyn CKO ¢. 18 k overovaniu hospoddrnosti vydavkov na programové obdobie 2014 -
2020, ktory formuluje zakladné pravidla a postupy pre proces posudzovania zdsady hospodarnosti
vydavkov projektu, resp. ZoNFP. Nastavenie podmienok vztahujicich sa na hospodarnost vydavkov
projektov IROP vychadza zo snahy RO zabezpelit efektivny spdsob preukazovania (zo strany
Ziadatela/prijimatela) a overovania (zo strany RO) hospodarnosti vydavkov projektu prostrednictvom
vyuZitia finanénych limitov s dérazom na dodrZiavanie zasady ,,hodnota za peniaze/value for money”.

RO pre IROP bude posudzovat opravnenost vydavkov projektu (ZoNFP) z hladiska hospoddarnosti
primdrne v nasledujucich procesnych fazach implementacie:

a) konanie o ZoNFP,

b) realizacia projektu,

c) verejné obstaravanie a obstardvanie tovarov a sluZieb nespadajuce pod pravidla verejného
obstardvania.

Kazda z vyssie uvedenych procesnych faz ma specifické zameranie, rozsah, ucel a ¢asové zaclenenie
do implementacného procesu. Z uvedeného vyplyva, Ze aj rozsah a zameranie posudenia zasady
hospodarnosti je pre jednotlivé oblasti diferencované.
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Ziadatel/prijimatel sa nezbavuje vyluénej a konecnej zodpovednosti za dodrianie zasady
hospodarnosti Ukonom RO uskutoénenym v ramci jednej z vySSie uvedenych procesnych faz
implementacie, ktorym neidentifikoval porusenie zdsady hospodarnosti. RO je opravneny aj na
zaklade novych, resp. opakovanych ukonov (najma v pripadoch, ak RO identifikuje nové skutoc¢nosti,
ktoré neboli posudené v case pdvodnej kontroly hospodarnosti alebo v pripadoch dodatocného
uistenia sa o spravnosti vysledku povodnej kontroly hospodarnosti) uskutocnenych v oblastiach
implementacie uplatnit vodi prijimatelovi sankcie za nedodrzanie zasady hospodarnosti.

RO pri posudzovani hospodarnosti vyuziva tzv. pomocné ndstroje. Pomocné ndstroje predstavuju
prostriedky, resp. opatrenia, ktoré pomahaju ziskat primerané uistenie o tom, Ze vydavky na
realizované projekty (resp. vydavky uvadzané v ZoNFP) su vynaloiené hospodarne. Pomocnymi
nastrojmi su najma:

- financné a percentudlne limity,

- znalecky alebo odborny posudok,

- zrealizované verejné obstardvanie,

- prieskum trhu.

RO je opravneny sa pri posudzovani hospodarnosti spoliehat aj na odbornost, skisenosti a znalosti
svojich zamestnancov a odbornych hodnotitelov.

Finanéné a percentudlne limity v pripade vydavkov/skupin vydavkov, pre ktoré si stanovené
finanéné/percentudlne limity, su vydavky opravnené iba do vysky stanoveného finanéného limitu.
Akékolvek prekrocenie financnych limitov bude povazované za neopravnené. Financné limity na
urovni jednotkovych vydavkov sa pouzivaju napr. pre vydavky na ubytovanie. DodrZanim
stanoveného finan¢ného limitu pre jednotkovy vydavok sa tento povaZuje za hospodarny. Uvedené
sa nevztahuje na percentudlne limity stanovené pre jednotlivé vydavky/skupiny vydavkov, ktorych
primarnym cielom je obmedzenie vysky (podielu) uréitych $pecifickych typov/skupin vydavkov, a nie
preukazanie hospodarnosti vydavku.

Finan¢né/percentualne limity pre vybrané typy jednotlivych vydavkov/skupiny vydavkov budu
stanovené v prislushom pisomnom vyzvani.

Znalecky alebo odborny posudok

Znaleckym vyhotovenym znalcom podla zdkona ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmocénikoch a
predkladatefoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»,Zakon o znalcoch, timocnikoch a predkladateloch) alebo odbornym posudkom, Ziadatel preukazuje
hospodarnost vydavkov na prendjom nehnutelnosti. Znalecky posudok, ktorym sa pri zohladneni
trhovych podmienok ocenuji nehnutelnosti, nesmie byt starsi ako 3 mesiace ku driu predloZenia
Ziadosti o NFP (resp. ku dfiu jeho predloZenia RO na overenie)%,

Znaleckym alebo odbornym posudkom je moiné zo strany Ziadatela preukdzat hospodarnost
vydavkov v pripade, ked nebolo objektivne mozné, na zéklade zdévodnenia Ziadatela/prijimatela,
vykonat riadny prieskum trhu.

Individualne pomocné nastroje

28 Sucastou znaleckého posudku je prieskum trhu, vratane 3 cenovych ponuk (resp. znalecky posudok bude predlozeny ako sucast
prieskumu trhu, ktorym prijimatel preukazuje hospodarnost a efektivnost vydavkov stvisiacich s prendjmom priestorov, vratane sluZieb s
nim suvisiacich)
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Medzi individudlne pomocné nastroje na overovanie hospodarnosti vydavkov patria najmé interné
predpisy/smernice organizacie Ziadatela (napriklad v pripade cestovnych nahrad na ubytovanie v
SR/zahranici)

Vyssie uvedené individudlne pomocné ndstroje su v podmienkach IROP pouzivané vidy v kombinacii
so Standardnymi pomocnymi nastrojmi (napr. financény alebo percentudlny limit), ktorych vysku
stanovil RO, a je preto pre Ziadatela/prijimatela zavazna.

5. Realizacia projektu??

5.1 Postup pri zmenach, ktoré si nevyzaduju zmenu zmluvy

Zmenu rozpocCtu po vykonani administrativnej kontroly verejného obstaravania, v pripade, Ze
prislusny odbor RO pripusti vydavky vzniknuté z obstaravania sluZieb, tovarov a stavebnych prac do
financovania v plnej vyske resp. vydavky vzniknuté z obstardvania sluZieb, tovarov a stavebnych prac
znizi o finan¢nu opravu, takéto vydavky RO povaZuje za oprdvnené a uvedena zmena rozpoctu sa
vykona najneskor pri najblizsej aktualizacii.

5.2 Nasledné monitorovanie a udrzatel'nost predmetu projektu

V zmysle €lanku 71, odsek 3 sa v programovom obdobi 20147 — 2020 udrzatelnost na projekty TP
vztahuje iba v pripade, ak sa projektom TP podporovala investicia do infrastruktary. Definicia
infrastruktiry je uvedena v metodickom pokyne CKO ¢. 6. Obdobne sa na udrzatelnost projektov
technickej pomoci uplatriuje ¢lanok 57 nariadenia 1083/2006 (upraveny v nariadeni 539/2010).

Prijimatel je povinny, v pripade majetku nadobudnutého/zhodnoteného v ramci projektu TP alebo z
jeho casti, zachovat udrzatelnost vystupov projektu a ucel obstaraného majetku aj po ukonceni
projektu, a to od Ukoncenia realizacie hlavnych aktivit Projektu pocas obdobia zaradenia tohto
majetku v evidencii majetku prijimatela (pricom prijimatel je opravneny mat majetok zaradeny
v evidencii pocas doby odpisovania majetku v zmysle zakona o Uctovnictve a prislusnych postupov
uctovania, maximalne vsak do 31. decembra 2028.

5.3 Uchovavanie dokumentacie

1. Prijimatel je povinny okrem archivacie podla zakona ¢. 431/2002 Z. z o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov uchovavat dokumentaciu k projektu podla ¢l. 140 nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 pre projekty financované zo $trukturalnych fondov
a Kohézneho fondu s celkovymi opravnenymi vydavkami menej ako 1 mil. EUR zabezpecit, aby
vSetky podporné dokumenty boli uchovavané pre potreby Eurdpskej komisie a Eurépskeho
dvora auditorov poéas obdobia 3 rokov, ktoré zac¢ina plyndt 31. decembra nasledne
po predloZeni Uctov zahrnujucich dotknuté vydavky projektu.

2. Vpripade projektov financovanych zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu s celkovymi
opravnenymi vydavkami nad 1 mil. EUR prijimatel zabezpeci, aby vSetky podporné dokumenty

29 Na projekty technickej pomoci sa primerane aplikuju ustanovenia v suvislosti s verejnym obstaravanim, zmenou projektu,
monitorovanim projektu Prirucky pre prijimatela IROP
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boli uchovavané pre potreby Eurdpskej komisie a Eurdpskeho dvora auditorov pocas obdobia 2
rokov, ktoré zacina plynut 31. decembra nasledne po predloZeni Uctov zahrnujucich zavereéné
vydavky projektu.

Uvedend doba sa mdze prerusit z dévodu spravnych alebo sidnych konani a na zaklade riadne
odovodnene] Ziadosti Eurdpskej komisie. Registracia a uchovdvanie dokumentov musi byt
zabezpedené aj v sulade so zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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