MINISTERSTVO
PODOHOSPODARSTVA qd
A ROZVOJA VIDIEKA b=

EUROPSKA UNIA SLOVENSKE| REPUBLIKY

Ministerstvo p6dohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky, ako
Riadiaci organ pre Integrovany regionalny operaény program

Prirucka k procesu
verejného obstaravania

zadavanie zakaziek od 18.04.2016

Integrovany regionalny operacny program

Prioritndos 1,2,4,5

VERZIA: 2.0
DATUM UZINNOSTI OD: 15, 11, 2017

ScHvALL:

.........................................

Marek MitoZinka
generalny riaditel

sekcie programov regiondlneho rozvoja







Obsah

1 Uvod............ T e P R T TR 5
1.1 Ciel' a uréenie priruCKY ....ecceomessnmenn. T el N 6
1.2 Platnost priruéky........... S rtcorsorssmmanersersasrsnerentssEiiTheroveniErosenareiTEerensronsasserenss smprannesersns 6
1.3 Legislativny a metodicky rAmec ... Tyt N 6
1.4 ZAKIGANE POJIMY ..ovvrerrrrrirersrerersesscsssssaarsssessesecesesecssesstrsssmssssssstmssssssssssssssssssssssssessssssessisssssssssasassoess 8

2 Realizacia verejného obstaravania................ PO e o T T L E e e &
2.1 VSeobecné povinnosti @ OdPOrUCANIA ........c..cueecrmssersssssesassimisssmsssssisisssnsssssssassessss 1
P L T Ve et poro ot e e o o e ot b o g A 12
2.2 Priprava verejného obstaravania T TR T Torereret e O 12
2.2.1 Vyber postupu vo verejnom obStaraVvani ......c.ccciiiiiiisniiniinsiisssisiisisieseesns 12
2.2.2 Uréenie predpokiadanej hodnoty ZAKazZKYy ..........cceeveviueeiiieiisinsssesiisssssnanes 13
2.2.3 Priprava oznameni vo verejnom obstardvani a sutaZnych podkladov............. 15
2.2.4 5tanoveni@ ZADEZPEKY ...ccceuriiiiiiiiirirssiissiisiiiiiiniiiiniiiciosissimisiiisraiseoas 17
2.2.5  Stanovenie podmienok UCASE ... eeeeeereeeiieieeeeeeireeeereeraireesiessinissnaans 17
2.2.6  Stanovenie kritérii na vyhodnotenie PONUK .....c.cceerverevscssensirisisersenseneass 19
2.3  Vyhodnotenie ponuk a podpis zmluvy ............ ceteesustessuste st st a e et aas b saseases 20
2.3.1 PredKladanie PONUK .........ccevevreienreiinieiiiiiiiirsincecsasssrssessssessassassessssesarnssnes 20
2.3.2 Zriadeni@ KOMUSIB.....c.cvvieeerieiriiiriiiiisiieiirs st rneassns s s ensanes 20
2.3.3 OLVBrani€ PONUK .......ccvvveeveniriveniriiiasierassssiesssnrisestsseesiseessensrnessossnssesnss 20
2.3.4 Vyhodnotenie spinenia podmienok UCASti ......cevvevinirieeceeeneeeresrssorsessisncnss 20
2.3.5  VyhodnoCovanie PONUK .....ee.eeeeeeeeeeeeeececerenessisnrerecneceeneernssssseersennrnneans 21
2.3.6  UzZaVIretie ZIMIUVY ...cveiiiiiiiiiiiiaciiiiiiiisisisinssiisssesssssssssasssssiasesssssacssssas 21
2.3.7 Podpis dodatku k zmluve, odstipenie od ZIMIUVY ......cccvvieieirvnriinesireaniasnn, 22
2.3.8 ZrusSenie verejného ODSLaravania ..........cueeuuieeeenceinieeiernesiceeesencsraseanenns 22
2.3.9  Archivdcia dokumentacie z verejného obstaravania ...........ccecevveecrveannnnenn 22

3 Predkladanie dokumentaicie na Kontrolu VO ...ccciccceeecersnmncsacsasecensssansensasces 23

3.1 Predkladanie dokumentacie Na RO/SO ... eereeeeeresmrrsrsnssesesesssssssssssssssssssnsassssssssonsase 23
3.1.1 Lehoty na predkladanie dokumentacie na RO/SO na kontrolu .........cevneen.. 25
3.1.2 Zaevidovanie udajov o verejnom obstaravani v ramci ITMS2014+ ......c...ee.n. 25

3.2 Predkladanie dokumentécie na Urad pre verejné obstaravanie, kontrola UVO ......26

3.3 Komunikacia prijimatela 5 RO/JSO.....ensinsstnssssssssssssrisesstisssssmsemsssensssssssesssssssses 26
3.4 Kontrola dokumentacie NA ROSSO ... et seseeesssssssassssseseassenssessasosssssassssenssesmsassasas 27
3.4.1 Predmet kontroly a druhty KORErol....cccvvciieiiiiiiiisiiiiiiiiiiisiiniiniieasisnisaseeas 27
3.4.2  Prva ex-ante KONTOI@ .........cuvvriiiiiniiiiiiiiiiiiisiiisiie s sesssassensse s eas 29



O 0O N O

3.4.3  Druld eX-anbe KOOI .. uureesieeiiisissassssssssssorsssessssasssistossssssssssornrninns 30

3.4.4  Standardnd eX-pOSt KONLIOIA ....eeeeeeeveseeeeeumeeeereiersiesereesesssesesssassassasasssns 33

3.4.5 NaSIedna ex-poSst KONLIOI3....cueereererireierierimrierimencrsrerissesesrnrreiienessssesnns 34

3.4.6 Kontrola zakaziek s nizkou hodnotou podia § 117 - viseobecné ustanovenia
35

3.4.7 Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko ......cevvevirieeiennn . 36

3.4.8 Kontrola dodatKkov...eciieesennsserecssisscrcirsrnssssanissssssserssaransesssirescssasssnnsnss 37

3.4.8 Kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace
alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podia § 15 ods. 2 a
00S. 4 ZVO. cciuiszins o o b irumiid i T s a0 R it e oo o 0w 0 n 06 0 Wi o 0 0 SHEBEIL 0 0 0 0 BHETD 4 0000 s SFTIRIRT B

3.4.9 Kontrola VO v rémci schvafovacieho procesu ZoNFP alebo hodnotenia
NBFOANER0 PrOJEKLU ....vvvvvevereeiivrrirreerinsiseeserrsssesrsessrssresssrrssrnrsnsnnsssssersrnseensnnns 38

3.4.10 Kontrola postupov pri obstardvani zékazky, na ktort sa ZVO nevztahuje.....39

3.5 Zavery z kontroly a lehoty na vykon kontroly (vEobecn@) ...........oimmirnsisisiesens 39
3.5.1 Lehoty na vyKON KONLIOIY .......cccvineerieiiiveiiiiineiieiiniesssinsiassossnsossesnissasiesssnes 39
3:5:2 ZAVery Z KONEIOI iiius «iiee s sisistintiieeressosresiborsossfaiiinee i stk vils oo i iiiinssasannene 40
Zadavanie zakaziek spadajiicich pod ZVO......ccccecceevmmnmrensnccaccnnss enresvsganritinn B2
4.1 Nadlimitné zdkazky a podlimitné zékazky, sutaz ndvrhov.......... ... 42
4.2 Zakazky zadavané cez elektronické trhoviSKO ... cceorccnrnreenreererentsenensssaseensoresens 45
4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO .......eeecercenenas -y
4.3.1 Zakazky nad 5 000 EUR ......cccoorrviiairseeiniriisiininiiisissisiessssisisessnsssissasnres 48

4.3.2 Z3Kazky do 5 000 EUR...cceccveiiirrireiiiinreiisiosisssississssssssssssssesssesssasssnsenss @9

4,3.3 Predkladanie dokumentdcie zakaziek s nizkou hodnotou na kontrolu VO .......50

Zadavanie zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevztahtje .....cccccrraaaane AL L e - )
5.1 Zadavanie ZAKAZIEK Z VYMIIMIKY ..ccccereressineessssermesssssrssssssossersssenssssessassssssssesrssssassasssssssmaseess B2
5.2 Zadavanie zdkaziek vnutornym obstaravanim (in-house) : vereesrssaenees 53
5.3 Zadavanie zakaziek na zaklade horizontalnej SpOIUPraCe...........oeecnmeceeerseseesssnnrisennaes 61
Konflikt ZAUJMOV cccciiunsnseseasensasessrsnsannnnsnnnnsnnses e Y Tt nmeTTTREeE 63

Rizikové indikatory vo verejnom obstaravani...cc.cccciseesecssssosncsssnsarssccssecss 65

Zoznam pouZitych skratieK....ccccererrncnnnns S —— sensipunvhsenusnanvesiive OO

zoznam pI'HOh ssssss A EI A EA NS S E IO N NN ENENNENENEINEPUNESRREN RO 69



Zoznam tabuliek

Tabulka 1 Prehfad predkladania dokumentacie na RO/SO podla faz VO a druhu kontroly........ceeene 23
Tabulka 2 Druhy kontroly v zévislosti od finan€nych limitov a postupov zadévania zdkazky ............... 27
Tabufka 3 Dokumentdcia z VO v pripade nadlimitnej zdkazky, podlimitnej zdkazky a sitaZe navrhov 42

Tabulka 4 Dokumentdcia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasieland na kontrolu VO

P S RV N [ et rrerrrmrarrorrrrmroerrrrerrrrrgrromrooer ey oo 456
Tabulka 5 Dokumentdcia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasielana na kontrolu VO po

VYEENETOVAN] ZIMIUVY c.oviiiriiiinnisiniisssissississssisisestisssistissssstosssssosestosst sasssstasssssisssssssssstssssssesssessssans 47
Tabufka 6 Obsahové naleZitosti vyzvy na sitaZ (zdkazka nad 5000 EUR) ....cocceeveeerveeennsrensevescssensesessens 48
Tabulka 7 Dokumentdcia zo zadavania zdkaziek s nizkou hodnotou ..., 50
Tabulka 8 Dokumentacia zo zadédvania zdkaziek z vynimky predkladana po podpise zmluvy.............. 53
Tabulka 8 Zjednodusena schéma preukdzania NOSPOArNOSE ... veereeirrrierssrrmsseresnsisereeens 57

Tabulka 10 Dokumentdcia zo zaddvania in-house zdkazky predkiadana pred zadanim zdkazky (druha

EX = ANER KONETOIA) «.oooeereeeecieeerererttirmeeteeeestrsenestresserossssessesssnseseserssrarnssasessasssasssserssasssssvastarsessnsersossssesas 57
Tabulka 11 Priklad dokumenticie potrebnej k dokladovaniu vWdavku.........ceeeeiereeierrinceniniensenssneasens 59
Tabufka 12 Dokumentdicia zo zaddvania in-house zdkazky predkladana po zadani zdkazky ................ 60

Tabulka 13 Dokumentdcia zo zaddvania zakazky formou horizontdinej spolupréce zasielané na
kontrolu pred podpisom zmluvy (ak UPIBLAOVANE) .....ccciviiiricniciniriinineerseeensarsessssssssnsarsesacsesseene 62

Tabulka 14 Dokumentécie zo zadavania zékazky formou horizontélnej spoluprace zasielana na

KONErolu PO POAPISE ZMIUVY ..ot ccerercenessensassrersrssessssssssassasssssensssessesessssassssnasesnassrensens 62
Tabufka 15 Priklady potencidineho KOnfliKtU ZAUJMOV .....ccicervicmrerrreerereerer e ceereecescrensessesessesseseessenns 63
Taburka 16 Priklady rizikovych indik&tOrov v procese VO .........ccceeeeccecicnnccrisnssraersssssersssssesessssessesses 65



1 Uvod

Priruéku k procesu verejného obstaravania (dalej aj ako ,prirucka®) vydava Ministerstvo
pddohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky (dalej aj ako .poskytovatel) ako
riadiaci organ pre Integrovany regiondiny operaény program (dalej aj ,RO"). Priruéka
predstavuje metodicky dokument pre realizéciu verejného obstaravania (dalej aj ,VO") v ramci
projektov spolufinancovanych z Integrovaného regiondlneho operaéného programu (dalej aj
~IROP") a poskytuje dopliujice a vysvetlujlce informacie k procesu VO.

Prirucka definuje povinnosti Ziadatela o nendvratny finanény prispevok (dalej aj ,NFP*) a
prijimatela, s ktorym poskytovatel uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP. Dalej v texte je Ziadatel
a prijimatel’ uvedeny pod spoloénym pojmom ,prijimatel”.

Prirucka sa vzfahuje na zadavanie zakaziek od 18.04.2016, kedy nadobudol Gginnost zéakon &.
343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani 2 o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskoriich predpisov (dalej ,ZVO™). Pre zadavanie zakaziek pred nadobudnutim uUcinnosti
uvedeného zakona postupuje prijimate! podfa Prirucky pre Ziadatefa.

Prirugka sa nevztahuje na projekty technickej pomoci. V ramci prioritnej osi 5 sa vztahuje na
Miestne akéné skupiny.

Ustanovenia tejto priru€ky st pre prijimatela zdvazné, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je
zrejme, Ze maji odporiéaci charakter.

Priruéka nenahrédza Ziadne zadvazné dokumenty sivisiace s pripravou a realizaciou projektov
IROP (napr. Prirutka pre Ziadatela, Prirucka pre prijimatefa), ale je metodickym nastrojom
uréenym na zlepsenie kvality realizcie zadavania zakaziek v ramci projektov IROP.

Okrem postupov uvedenych v tejto priruéke je pre prijimatefa pocas zaddvania zdkazky
zavazné reSpektovaf podmienky, postupy a pravidl, ktoré si uvedené najmi v nasledovnych
dokumentoch:

- vyzva na predkladanie iadosti o nendvratny finanény prispevok (dalej aj ,ZoNFP*);

- zmluva o poskytnuti NFP uzavretd medzi prijimatefom a RO/SO (najmé ustanovenia cl. 3
véecbecnych zmluvnych podmienok);

- schvalena Ziadost o nendvratny finanény prispevok;

- usmernenia a metodické pokyny rladiaceho organu;

- Systém riadenia eurépskych Strukturainych a investi¢nych fondov na programové obdobie
2014 - 2020 (dalej aj ,Systém riadenia E§IF“);

- Systém financného riadenia Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 - 2020

- metodické pokyny Centralneho koordinacného organu, na ktoré sa prirucka odvolava -
najma metodické pokyny CKO & 5, 12, 13, 14 a 18 uvedené v podkapitole 1.3 tejto
prirucky;

- rozhodnutia, metodické usmernenia a vykladové stanoviskd Uradu pre verejné
obstaravanie (zverejnené na webovom sidle dradu www.uvo.gov.sk).

8. Prirucka je zverejnend na webovom sidle RO: www.mprv.sk.

Upozornenie:

Pravidlami uvedenymi v tejto priru¢ke nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost
prijimatefa za spravnost procesu verejného obstardvania, a to ani v pripade, ak nie je pri
verejnom obstaravani povinny postupovat podfa ZVO.




1.1 Ciel’ a urcenie prirucky

1. Prirutka je primarne urfend Ziadatefom o NFP (v ramci vyziev na predkladanie ZoNFP) a
prijimatelomn (subjektom, ktoré maju uzatvorent zmluvu o poskytnuti NFP). Prirucka je taktiez
uréend aj pre potencidlnych budlcich Ziadatefov, a to najmé v pripade, Ze bud( realizovat VO
eite pred predioZenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.

2. Cielom prirucky je:

- poskytnit niavod na plnenie povinnosti pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
poskytnutie sluZieb, uskutofnenie stavebnych prac tretim subjektom spolufinancovanych
z IROP;

- usmernit prijimatefa pri predkladani dokumentdcie z VO na finantn( kontrolu VO na
RO/SO;

- upozornif na problémové oblasti pri verejnom obstaravani a poskytnit odport¢ania a tym
zefektivnit proces VO a znizit poéet chyb pri realizacii verejného obstaravania;

- zlepsit vzajomni komunikaciu RO/SO s prijimatefomn.

1.2 Platnost prirucky

1. Prirucka a kaZdad jej aktualizdcia nadoblda uginnost diiom jej zverejnenia na webovom sidle

webovom sidle IROP, resp. datumom uvedenym na Uvodnej strane prirutky podlia toho, &o
nastane neskér.

2. RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby informacie v tejto prirucke upravit, dopinit alebo
aktualizovat, a to najmé na zéklade skisenosti z procesu realizacie verejného obstaravania. O
aktualizacii prirufky bude RO informovat prijimatefov prostrednictvom zverejnenia znenia
aktualizovanej prirucky na svojom webovom sidle. Z uvedeného ddvodu sa prijimatelovi
odporu¢a pravidelne sledovat webové sidlo RO, na ktorom bud( uverejnené aktualizované
verzie prirucky, pripadne aj iné usmernenia a odpori&ania slvisiace s procesom VO.

3. Za ucelom opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzil priruéky (napr. nespriavne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/€islovanie, preklepy a
pod.), ktoré nemenia pracovné postupy uvedené v prirucke, si RO vyhradzuje prdvoe na ich
opravu, bez potreby informovat prijimatelov o vykonanych opravéach.

4. V pripade, Ze sa zmeni niektora z priloh tejto priruéky a zmenou prilohy nedéjde k zmene textu
prirucky, RO uverejni znenie aktualizovanej prilohy a lpIné znenie aktudlne platnej priruéky
s datumom GEinnosti na svojom webovom sidle.

1.3 Legislativhy a metodicky ramec

Pravne predpisy EU

» Zmluva o Eurépskej unii a Zmluva o fungovani Eurdpskej unie;

 Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) & 130372013, ktorym sa stanovuji spoloéné
ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurépskom polhohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom namornom a
rybarskom fonde a ktorym sa stanovuji v3eobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurdépskom namornom a
rybarskom fonde, a ktorym sa zruduje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006;

+ Nariadenie Rady (ES) & 2185/1996 o kontroldch a inSpekcidch na mieste vykondvanych
Eurépskou komisiou s cielom ochrany finanénych zdujmov Eurdpskych spolodenstiev pred
spreneverou a inymi podvodmi;

« Nariadenie & 1336/2013, ktorym sa menia a dopifiaju smemice Eurépskeho parlamentu a Rady
2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES, pokial ide o uplatihiovanie prahovych hodnét v oblasti
postupov zadévania zékaziek;



Nariadenie Komisie (EU) & 842/2011, ktorym sa ustanovuji Standardné formuldre na
uverejiiovanie oznameni v oblasti verejiného obstardvania a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES)
&. 1564/2005;

-

Nariadenie Rady €. 1316/2013 o zriadeni Nastroja na prepajanie Eurdpy, ktorym sa meni
nariadenie (EU) €. 913/2010 a zrusuju sa nariadenia (ES) €. 680/2007 a (ES) €. 67/2010.

Smernice a usmernenia EU

Smernica 2014/25/EU2011 o obstardvani vykonavanom subjektmi pdsobiacimi v odvetviach
vodného hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluZieb a o zruSeni smernice
2004/17/€S;

Smernica 2014/24/E02011 o verejnom obstaravani a o zruieni smernice 2004/18/ES;
Smernica 2014/23/EU2011 o udefovani koncesii;

Smernica (ES) ¢. 81/2009 o koordindcii postupov pre zadavanie urfitych zakaziek na prace,
zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby verejnymi obstardavatefmi alebo
obstardavatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a o zmene a doplnenl smernic 2004/17/ES a
2004/18/ES;

Smernica (ES) & 66/2007, ktorou sa menia a doplfiaji smernice Rady 89/665/EHS o
koordinacii zakonov, inych pravnych predpisov a spravnych opatreni tykajucich sa uplatiiovania
postupov preskimavania v ramci verejného obstaravania tovarov a prac;

Smernica Rady 89/665/EHS o koordinacii zdkonov, inych pravnych predpisov a spravnych
opatreni tykajlcich sa uplatfiovania postupov preskimavania v ramci verejného obstardvania
tovarov a prac;

Rozhodnutie Komisie o vykondvacich pravidlach postupu stanoveného v €lanku 30 smemice
Eurdpskeho parlamentu a Rady ¢. 17/2004/17 o koordinacii postupov pri abstaravani subjektmi
pdsobiacimi v odvetviach vedného hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluzieb.

Pravne predpisy SR

Zékon €. 343/2015 Z, z. o verejnom obstardvani a o zmene a dopineni niektorych zakonov v
zneni neskoréich predpisov (dalej ako “Zv0®)!;

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturdinych a investicnych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov;

Zakon €& 357/2015 Z. z. ofinannej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov;

Zéakon &. 40/1964 Zb. Obdiansky zdkonnik v platnom zneni;
Zéakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v platnom zneni;

Zakon &, 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplineni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,zékon o slobode informaécii).

Usmernenia a smernice SR

Nariadenie viady SR &. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejiiovani zmilv
v Centrainom registri zml(v a naleZitosti informacie o uzatvoreni zmluvy;

Uznesenie vlddy SR & 586/2014, ktorym bol schvdleny Systém riadenia eurépskych
Strukturalnych a investiénych fondov na programové obdobie 2014 - 2020;

! Ak je v texte uvedeny zdkon o verejnom obstaravani vo vieobecnej rovine, mysli sa nim aj zdkon ¢, 25/2006 Z.
z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.



Metodicky pokyn CKO &. 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri
nedodrZani pravidiel a postupov verejného obstaravania {dalej ako ,Metodicky pokyn CKO ¢&.
')

Metodicky pokyn CKO & 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom
obstaravani (dalej ako ,Metodicky pokyn CKO &. 12%);

Metodicky pokyn CKO ¢&. 13 k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese verejného
obstaravania;

Metodicky pokyn CKO & 14 k zadavaniu zdkaziek v hodnote nad 5 000 EUR (dalej ako
~Metodicky pokyn CKO €. 14%);

Metodicky pokyn CKQ ¢&. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov;

Metodika zadévanie zékaziek: Urad pre verejné obstaravanie (august 2016).

1.4 Zakladné pojmy

Inovativne partnerstvo sa vyhlasuje pre neobmedzeny pofet hospodarskych subjektov,
ktoré moZu predloZit doklady vyZadované na preukazanie splnenia podmienok (i€asti. Prijimatel
moze obmedzit pocet zaujemcov, ktorych vyzve na Géast, a to najmenej na troch, v zmysle §
78 ZV0. V oznameni o vyhlaseni verejného obstardvania uvedie najméa potrebu inova&ného
vyrobku, stavebnych prac alebo sluZieb, ktori nemoZno uspokojit dodanim tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb uz dostupnych na trhu.

Jednotny eurdpsky dokument (JED) - je definovany v § 39 ZVO ako dokument, ktorym
hospodarsky subjekt mobZe predbeZne nahradit doklady na preukazanie spinenia podmienok
UCasti urfené verejnym obstardvatelom alebo obstardvatelom. Obsahuje aktualizované
vyhlasenie zdujemcu alebo uchadzafa, resp. osoby, ktorou zdujemca alebo uchadzac
preukazuje finanéné a ekonomické postavenie alebo technicki/odbornt spdsobilost, Ze
neexistuje dovod na jeho vyligenie, spiiia objektivne a nediskriminaéné pravidlda a kritéria
vyberu obmedzeného poétu zdujemcov (ak verejny obstardvatel alebo obstardvatel obmedzil
pocet zdujemcov) a poskytne verejnému obstardvatelovi alebo obstaravatelovi na poZiadanie
dokiady, ktoré nahradil JED.

Konflikt zdujmov - je vo vSeobecnosti vymedzeny v § 46 zdkona o prispevku ESIF ako
skutocnost, ked' z finanénych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je
narudeny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminaény, efektivny, haspodarny a
objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vzfahuje aj na
pripady konfliktu zdujmov medzi obstaravatelom a zainteresovanou osobu alebo medzi
uchadzaom/zaujemcom a zainteresovanou osobou. (§ 23 ZVO)

Miestna akéna skupina (dalej aj .,MAS") - obianske zdruZenie vybrané RO na
implementaciu integrovanej stratégie rozvoja (zemia.

Obstaravatel’ je uréeny v zmysle § 9 ZVO.

Ak verejny obstardvatel poskytne verejnému obstardvatelovi alebo obstardvatelovi finandné
prostriedky na dodanie tovaru, na uskutolriovanie stavebnych prac a na poskytnutie siuZieb, je
verejny obstaradvatel’ alebo obstardvatel povinny postupovat ako tento verejny obstardvatef.

Postupy vo verejnom obstaravani su:

veregjnd sutaz,

udia sutaz,

rokovacie konanie so zverejnenim,
sutaZny dialdg,

inovativne partnerstvo,

priame rckovacie konanie.

mpapow

Priame rokovacie konanie je moiné pouZif iba v pripade, ak je spinend aspoi jedna

z podmienok na jej pouZitie podla § 81 alebo § 98 ZVO a ak nie je moZné uzavriet rdmcovd
dohodu.



Prijimatel’ je osoba/subjekt, ktora ma podpisand zmluvu o poskytnuti NFP.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzaémi na strane druhej. Ramcovd dohoda urfuje podmienky zadavania
zakaziek pocas jej platnosti, najmé Co sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zakazky.

Riadiacim organom (dalej ako ,RO") je Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka SR,
sekcia programov regionalneho rozvoja.

Rokovacie konania - postupy v ramcl, ktorych verejny obstardvatel/obstardvate!’ rokuje
s vybratym uchadzacom alebo vybratymi uchadzaémi o podmienkach zakazky. Rokovacie
konanie mbZe byt so zverejnenim alebo priame rokovacie konanie.

Rokovacie konanie so zverejnenim sa vyhlasuje pre necbmedzeny pofet zdujemcov.
Prijimatel’ méZe obmedzit poéet zaujemcov, ktorych vyzve na predloZenie ponuky a na rokovani
je moZné poutit Iba v pripade, ak je spinena aspofi jedna z podmienck na jej pouZitie podla §
70 ZvVO.

Sprostredkovatel'ské organy (dalej ako ,S0") su definované v Integrovanom regionalnom
operaénom programe a uvedené na webovom sidle IRQOP,

Satazny dialég - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny
pofet zdujemcov. Verejny obstardvatel mdZe obmedzif pofet zdujemcov, s ktorymi vedie
dlalég, s ciefom vypracovat jedno alebo viac vhodnych rieSeni splfajicich poziadavky
verejného obstardvatela, na ktorych zdklade si vybratl zaujemcovia vyzvani na predloZenie
ponuky.

Uchadzac - fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trhu dodava
tovar, uskutofnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a prediozZila ponuku.

OUrad pre verejné obstaravanie (dalej aj ,UVO"™) - Gstredny organ Statnej spravy pre VO,
ktory okrem iného vykondva Statnu spravu v oblasti VO a dohfad nad VO, vydava v
elektronickej podobe Vestnik VO, metodicky usmerfiuje UCastnikov procesu VO, vedie a
spristupfiuje na svojom webovom sidle vzory elektronickych dokumentov a iné potrebné
naleZitosti potrebné na zabezpeéenie elektronickej komunikdcie, zverejiiuje rozhodujuce
dokumenty z oblasti VO (ako napriklad rozhodnutia Uradu, metodické usmernenia (radu a
pod.).

Uzsia shtfaZ - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet
zaujemcov. Prijimatel’ méZe obmedzit pocet zAujemcov, ktorych vyzve na predloZenie ponuky.

Verejné obstaravanie {dalej aj ,vVO") - pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zékazky na uskutoénenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluieb,
koncesie a sutaZe navrhov. Pre Gcely tejto priruky sa verejny obstardvanim bude oznacovat aj
obstaravanie v zmysle ZV0Q, ako aj postupy zadavania zdkazky, pre ktoré sa ustanovenia ZVQO
neuplatiuju,

Verejny obstaravatel je ureny v zmysle § 7 ZVO.

Verejna safaZ - postup vyberu zmluvného partnera, ktory sa vyhlasuje pre neobmedzeny
pocet zaujemcov.

Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateimi
alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspesnymi uchadzaémi na
strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluZby.

Zakazka na uskuto&nenie stavebnych préc je zdkazka, ktorej predmetom je uskuto€nenie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentdcie a uskuto€nenie stavebnych prac



stvisiacich s niektorou z &nnosti uvedenych v oddiele 45 Spoloéného slovnika obstaravania®
(dalej len "slovnik obstaravania"), alebo uskutonenie stavby akymkolvek spdsobom podia
poZiadaviek, ktoré uréil verejny obstaravatel alebo obstardvatel Stavba na Géely tohto zakona
je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomicku funkciu alebo technicki
funkciu, a uskutofnenie stavby zodpovedd poZiadavkam verejného obstardvatela alebo
obstaravatela.

» Zakazka na poskytnutie sluZzby je zdkazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluZieb, okrem
zdkazky uvedenej v § 3 ods. 2 a 3 ZVO. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie slufby a
ktora zahrfia ako vedlajsiu Cinnost stavebné prace uvedené v oddiele 45 slovnika obstaravania,
sa povaZuje za zdkazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru
aj poskytnutie sluzby, sa povaZuje za zdkazku na poskytnutie sluiby, ak predpokiadana
hodnota sluZby prevysuje predpokladan hodnotu tovaru.

» Zakazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kupa tovaru na
splatky alebo prendjom tovaru s moZnostou alebo bez moZnosti odkipenia, prifom méze
zahihat aj &innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.,

» 2aujemca - fyzickad osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb, ktora na trhu dodava
tovar, uskutodiiuje stavebné prace alebo poskytuje sluZbu a ma zdujem o U&ast vo verejnom
obstaravani.

» Ziadatel' - subjekt, ktory Ziada o poskytnutie NFP a¥ do momentu uzavretia zmiuvy
o poskytnut] nendvratného finanéného prispevku s RO/SO, resp. do momentu vydania
rozhodnutia riadiaceho organu o schvaleni Ziadosti o nenavratny finanény prispevok, kedy sa
Z Ziadatela stava prijimatef.

2 Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 z 5. novernbra 2002 o spolo&nom slovniku
obstardvania (CPV) - mimoriadne vydanie U. v. EU, kap. 6/zv. 5 v platnom znenl.

10



2 Realizacia verejného obstaravania

2.1 Vseobecné povinnosti a odporiacania

1. Prijimatel’ pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovarov, uskutoCnenie stavebnych prac a
poskytnutie sluZieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu postupuje v stilade so zdkonom
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov (ZV0Q),

2. Zdarovei je prijimatel povinny pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou postupovat podia
pravidiel uvedenych v prisiuénej €asti tejto prirucky. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov,
prac alebo sluZieb nepodlieha postupom podla ZVO, je prijimatel’ povinny postupovat v stlade s
prisluényml ustanoveniami uvedenymi v priru¢ke a v inych zavdznych dokumentoch, na ktoré
prirucka odkazuje (napr. Metodické pokyny CKO €. 12 a 14).

3. RO v suvislosti s moZnym dopadom na povinnosti vyplyvajlice zo zmluvy o poskytnuti
NFP odporica, aby prijimatel za¢al VO na vyber dodavatela projektu najneskor do 45
pracovnych dni od nadobudnutia déinnosti zmluvy o poskytnuti NFP alebo 45
pracovnych dni od zrusenia predchadzajiceho VO alebo 45 pracovnych dni od
ukonéenia zmluvy s predchadzajiicim dodavatel'om alebo do 45 pracovnych dni od
dorudenia sprivy =z kontroly VO od RO vztahujicej sa k bezprostredne
predchadzajicemu VO.

4, Zadatim VO nastane vo vzfahu ku konkrétnemu Verejnému obstardvaniv uskutoénenim
prvého z nasledovnych Ukonov:
a. predlozenie dokumentacie k VO na vykon 1. ex-ante kontroly, ak je takato kontrola
vzhladom na charakter zékazky povinna, alebo
b. pri Verejnych obstardvaniach, kde nie je povinne vykondvana 1. ex-ante kontrola sa za
zaCatie Verejného obstaravania povazuje:
« odoslanie oznamenia ¢ vyhlaseni Verejného obstaravania, alebo
« odoslanie ozndmenia pouiitého ako vyzva na sifaZ alebo vyzva na predkladanie
ponuk na zverejnenie, alebo
e spustenie procesu zaddvania zdkazky v rdmci elektronického trhoviska; resp. ich
ekvivalent),
+ odoslanie vyzvy na sitaZ/oslovenie potencidlnych zdujemcov v ramci zakaziek s
nizkymi hodnotami podla § 117 ZVO,
c. odoslanie vyzvy na sitaZ, resp. jej ekvivalentu pri zadavani zakaziek, na ktoré sa ZVO
nevztahuje.

5. Prijimatel poas obstardvania zabezpeti:

a. dodrziavanie ZVO a principov vo verejnom obstaravani - princip rovnakého
zaobchédzania, princip  nediskrimindcie  hospodarskych  subjektov,  princip
transparentnosti, princip proporcionality, princip hospodarnosti, princip efektivnosti
a taktieZ principov (celnosti a Gcinnosti,

b. silad obstardvania vydavkov s predpismi EU a vieobecne zavéznymi pravnymi
predpismi SR,

¢. dodriiavanie zdkazu konfliktu zdujmov, zakazu protiprdvneho konania pri vybere
dodéavatela a reSpektovanie pravidiel Zestnej hospodarskej sitaze,

d. vecny stlad predmetu obstardvania, ndvrhu zmiuvnych podmienck a inych udajov so
schvalenym zamerom projektu, pripravovanou/schvalovanou ZoNFP a/alebo Ufinnou
zmluvou o poskytnuti NFP,

6. RO odporuda pri realizacii VO zohladnif aj postupy a odporiéania uvedené v Metodike
zadavania zakaziek, ktord vydal Urad pre verejné obstardvanie av Usmerneni k VO pre
odbornikov z praxe, ktoré vydala Eurdpska komisia a ciefom upozornit na najéastejsie chyby vo
verejnom obstaravani.

7. S ciefom umoznit Sirsiu hospodarsku sutaZ pre malé a stredné podniky je v zmysle § 28 ods. 1
ZVO mo3né zdkazku rozdelit na samostatné Casti, pricom v oznadmeni o vyhldseni VO alebo vo
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vyzve na GOcast sa uri velkost a predmet takychto &asti a uvedie sa, & je ponuku moZné
predloZif na jednu Zast, niekolko Zasti alebo vietky ¢ast®. Ak prijimatel zdkazku nerozdeli na
¢asti z dévodu, Ze to neumoZiuje predmet alebo povaha zakazky, alebo iné okolnosti pinenia
zakazky, uvedie zdévodnenie do ozndmenia o vyhlaseni VO alebo do spravy k zakazke (ktora sa
zverejiiuje do profilu verejného obstaravatela).

. Zarovei vSak plati, e podla § 6 ods. 16 ZVO neméze prijimatel zdkazku rozdelit ani zvolif

spbsob urfenia PHZ s cielom zniZit PHZ pod finanéné limity podia ZVO, a to v snahe uplatnif
menej prisny postup zaddvania zdkazky. K nedovolenému rozdeleniu zdkazky dochddza
rozdelenim rovnakého alebo obdobného predmetu zakazky do viacerych zédkaziek, pre ktoré
vyhldsi prijimatel’ samostatné VO. Pritom zdroven plati, Ze ide o predmety zdkaziek, ktoré spolu
stvisia z funkéného, ekonomického, casového, miestneho hfadiska alebo z hiadiska technickych
Specifikacii a pod.

0Od 18. 10. 2018 bude v ramci vietkych postupov VO povinna elektronickd komunikacia. V
prechodnom obdobi do tohto datumu sa umoZiuji aj iné formy komunikacie podia pravidiei
ZV0O (okrem obstardvania Centralnej obstardvacej organizacie, ktord je povinnd pine
elektronicky komunikovat uZ od 18.4.2016)

2.1.1 Plan VO
1.

Po nadobudnuti G€innosti zmluvy o poskytnuti NFP, najneskér spolu s prvym predloZenim
dokumentacie z VO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP alebo najneskér s Informaciou o stave, v
akom sa proces VO nachddza, je prijimatel' povinny predloZit RO/SO prehladny plan
obstaravania tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac, ktory bude obsahovat okrem iného aj
informacie o vsSetkych obstaravaniach tovarov, sluZieb alebo stavebnych préc - uZ
uskutocnenych aj planovanych, ktoré priamo slivisia s realizaciou schvaleného projektu.

. Plan obstaravania (vzorovy formuldr je uvedeny v prilohe £, 1) obsahuje minimélne tieto Gdaje:

- identifikaciu prijimatela,

- identifikaciu projektu (&islo projektu z ITMS2014+ a nazov projektu),

- nazov predmetu zdkazky,

- struény opis predmestu zakazky,

- PHZ (bez DPH),

- typ zakazky v zavislosti od finanéného limitu a beZnej dostupnosti (napr. nadlimitna,
podlimitnd, zdkazka s nizkou hodnotou, zdkazka, na ktoru sa nevztahuje ZVO),

- postup VO alebo obstaravania,

- planované vydavky v rozpocte projektu za celé obdobie trvania projektu,

- planované vydavky, ktoré planuje prijimatel financovat mimo rozpo&tu projektu (napr.
pre arganizaciu),

- predpokiadany termin vyhlasenia VO,

- trvanie zmluvy v mesiacoch.

. Ak RO/SO zadle k predloZzenému planu obstaravania pripomienky, prijimatel je povinny plan

prepracovat a opdtovne zaslat na postdenie RO/SO.

. V pripade takej zmeny planu obstaravania, ktorda bude mat za ndsledok zmenu postupu

zadavania zakazky oproti tomu, ktory bol stanoveny v plane obstardvania predloZzenom RO/SO,
je prijimatel’ povinny informovat RO/SO o navrhovanych zmenach a predioZif tento plan
opatovne RO/SO na posudenie,

2.2 Priprava verejného obstaravania

2.2.1 Vyber postupu vo verejnom obstaravani

. Prijimatel’ stanovi postup vo verejnom obstardvani podfa vyiky PHZ a podta skutoénosti, ¢&i je

predmetom zakazky tovar a sluzba, ktord je v zmysle § 2 ods. 5 pism. 0) a § 2 0ods. 6 a 7 ZVO

3

Rozdelenie zdkazky na &asti v tomto pripade nie je nedovolenym rozdelenim zakazky, nakolko takto
rozdelené zdkazky su zaddvané v ramci jedného VO a nie samostatnymi postupmi.

12



definovand ako beine dostupnd na trhu. Na vyber postupu maju vplyv aj Specifikd predmetu
zakazky a okolnosti, za ktorych sa zakazka zadava.

. V zavislosti od finantnych limitov je zakazka nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou
hodnotou a to v zavislosti od vysky predpokladanej hodnoty zéakazky. Finanéné limity si
vymedzené v § 5 ZVO, vo vyhlaske UVO, ktorou sa stanovuje limit pre nadlimitné zdkazky a v
prislufnom metodickom usmerneni UVO.

Vyber postupu u subjektov, ktoré nie su verejnymi obstaravatelmi podla § 7 ZVO ani
obstardvatefmi podfa § 9 aktorym poskytne verejny obstaravatel (napr. RO) financné
prostriedky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo realizaciu stavebnych prac, zavisi od
percentualneho podielu poskytnutého prispevku a predpokladanej vysky PHZ.

Ak verejny poskytovatel (MPRV SR) poskytne prispevok va&si ako 50 %, postupuje subjekt
(prijimatel, resp. Ziadatel, ktory Ziada prispevok vaésl ako 50 %) podla § 8 ods. 1 ZVO.

mwr

Ak verejny obstardvatel (MPRV SR) poskytne prispevok rovnaky alebo niZs$i ako 50 %,
postupuje subjekt (prijimatel, resp. Ziadatel, ktory Ziada prispevok rovnaky alebo niZsi ako 50
%) podia § 8 ods. 2 ZVO*,

Jednotlivé postupy vo verejnom obstardavani s bliZdie uvedené v podkapitole 4 Zadavanie
skaziel iaicict | ZVO.

Upozornenie:

Nespridvny vyber postupu vo verejnom abstardvani mdZe viest k znifeniu opravnenych
vydavkov projektu.

2.2.2 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zaékazky (PHZ) sa stanovuje vsllade s § 6 ZV0O, a to za kazdy
samostatny predmet obstardvania v EUR bez DPH za obdobie trvania zmiuvy. V pripade
zékaziek, na obstaravanie ktorych sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO, sa PHZ
stanovuje v silade s principom hospodarnosti v nadvdznosti na povinnost hospodarnosti
vyplyvaijlcej zo zékona o financnej kontrole a zo zadkona o rozpoctovych pravidiach.

Do PHZ sa zahf#ia aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit; vietky formy opcii
a vietky pripadné predifenia zmluvy, ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzaom alebo
ufastnikom sttaze navrhov ako aj predpokladanad hodnota tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny
obstaravatel a obstardvatel’ poskytne v stivislosti so zdkazkou na uskutofnenie stavebnych
prac.

Ak je stavebnad praca alebo sluiba rozdelend na niekolko €asti v ramci zadavania jednej
zdkazky, z ktorych kaZda bude predmetom samostatnej zmluvy, PHZ sa uréi ako sidet
predpokladanych hodndt vietkych Casti zakazky.

Zakazku nie je moZné rozdelif ani zvolit spdsob urenia jej predpokladanej hodnoty, bez
zrejmého dévodu, s clefom znizit vysku PHZ pod financné limity podia ZVO (a tak sa vyhnut
pouZitiu postupu zadavania nadlimitnej zakazky alebo podlimitnej zakazky).

Sposob uréenia PHZ nie je v ZVO presne definovany. Najéastejsie sa v praxi vyuziva prieskum
trhu realizovany prostrednictvom:

priameho oslovenla potencidlnych dodavatefov, ktori dodavaji rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky (napr. e-mailom, listom),

4 povinnosti podla § B ods. 2 sa nevzfahuju na osobu, ktora nie je verejny obstaravatel ani obstaravatel a

ktora ziskala finanéné prostriedky na dodanie tovaru, na uskutofnenie stavebnych préc alebo na poskytnutie
sluzieb podla zakona &. 561/2007 Z. z. o investi¢nej pomoci.
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- prieskumu vykonaného na zaklade informdcii o cenach zverejnenych na webovych
sidlach potencidlnych dodévatelov alebo na zdklade informacii o cenach uvedenych na
elektronickom trhovisku®,

- na zaklade udajov a informacif o zAkazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky

- prieskumu informacii o cendch uvedenych v cennikoch a katalégoch potencidlnych
dodavatelov,

- vpripade stavebnych pric je mo2né na preukdzanie vysky PHZ pou2it rozpodet
stavby, ktory je vypracovany a opeciatkovany autorizovanou osobou.

Upozornenie:

Ak je do zdkazky zahmutd rezerva na nepredvidateiné vydavky, tdto rezerva musl byt zapocitand do vypoctu
PHZ. Zéroven viak v zmysle usmernenia UVO nesmie byt vyka rezervy na nepredvidateiné vydavky vzaté do
dvahy oni pri urfovanf vysky zdbezpeky a rovnako nesmie byt vzatd do uvahy pri uréeni podmienck ucasti
tykajucich so finanéného a ekonomického postavenia o technickef alebo odbornej spbsobilosti,

6.

V ramci prieskumu trhu je potrebné ziskat alebo identifikovat €o najvicsi pofet cenovych
ponik, zmldv alebo plneni (miniméine véak musia byt osloveni 3 potencidlni dodéavatelia), a to

s ciefom uréit ¢o najredinejsiu hodnotu cien na trhu. Prieskum trhu pre stanovenie PHZ nemdze
byt uskutoéneny telefonicky.

PHZ musi byt platnd v éase zafatia VO, preto sa odporii¢a pri jej uréeni brat do Gvahy
informacie o cenach rovnakych alebo porovnatelnych predmetov zdkazky nie starsich ako 3
mesiace. AK nie je moZné z objektivhych ddvodov zabezpedit aktudlne cenové ponuky,
prijimatel mbZe zobrat do lvahy aj stariie cenové ponuky, pricom tento postup zddévodni
v dokumente preukazujicom spdsob uréenia PHZ.

Upozornenie:

Sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o poskytnuti NFP nie je moZné povaiovat za (idaj
preukazujici uréenie PHZ.

Odporticanie:

V pripadoch obstardvania tovaru odporiéame uZ v ramci stanovenia PHZ (napr. formou
prieskumu trhu) oslovif alebo Identifikovat takych potencidinych doddvatelov, ktori na trhu
preddvaju napr. rozne znacky a typy obstaravanych tovarov, od réznych vyrobcov a pod., ¢o
mbZze v budicnosti napomdct prijimatefovi pri preukazovani nediskriminatného opisu

predmetu zdkazky.

8.

Prijimatel je povinny pisomne zdokumentovat spdsob uréenla PHZ. Pre tieto Géely méZe pouit
vzorovy formuldr Uréenie PHZ, ktory je stfastou prilohy €. 2%. Prijimatel mdZe pouZif aj
vlastny dokument, ktory viak musi obsahovat minimalne ndleZitosti uvedené vo vzorovom
formuldri Uréenle PHZ.

. K dokumentu preukazujucemu spdsob uréenia PHZ prijimatel priloZi sivisiace dokumenty a

dokazy, na zaklade ktorych PHZ uréil, napriklad Zaznam z prieskumu trhu pre Uéely uréenia
PHZ (vzorovy formuldr je uvedeny v prilohe & 37), cenové ponuky, cenniky, katalégy a pod.
Prijimatel je v zmysle § 6 ods. 18 povinny v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovat
aj informacie a podklady, na zdklade ktorych uréil PHZ.

5h

s f/www.eks.s

® Nie je potrebné vyplnif pri zdkazkach do 5 000€ ak bol vykonany prieskum trhu pre stanovenie PHZ. Tento
mébie byf tento pouZity aj pre wher najvyhodnejiej ponuky. V takomto pripade musi pri prieskume trhu urdit,
#e ak PHZ nepresiahne 5 000€ ponuky budd zaroveri posudzované ako sitainé.

7 Nie je potrebné vyplnit ak nie je potrebné vyplnit ani prilohu & 2 {predchadzajica poznamka).
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2.2.3 Priprava ozndmeni vo verejnom obstaravani a sttaznych podkladov

1. Prijimatel méze v zmysle § 25 ZVO pred zadatim postupu verejného obstardvania uskutoénif
tzv. trhové konzultacie na ucely pripravy VO a informovania hospodarskych subjektov o
pldnovanom verejnom obstaravani. Vtomto pripade je potrebné postupovat tak, aby sa
nenarusila sutaZ, ani nebol poruseny princip nediskriminacie a transparentnosti. Informacie
ziskané z takychto konzultacii je potrebné oznamit ostatnym zdujemcom a uchddzadom a
zverejnif ich na dostupnom mieste {napr. v profile verejného obstarévateta)®.

2. Prijimatel’ je povinny pri priprave oznamenia o vyhldseni VO alebo iného obdobného
dokumentu pouZivaného na vyhlasenie VO (napr. vyzva na predkladanie ponuk) a pri jeho
zverejiiovani postupovat podia prislunych ustanoveni ZVO. Pokial sa na konkrétne VO
vztahuje povinnost ex-ante kontroly VO pred vyhldsenim VO (prvad ex-ante kontrola VO),
prijimatel’ predkladéd navrh oznamenia o vyhlaseni VO a dalSiu suvisiacu dokumentaciu na
kontrolu poskytovatelovi este pred jeho zaslanim na zverejnenie a zverejnenim.

3. Oznamenie pouZivané vo VO je mozné uverejnif vo vestniku UVO pred jeho uverejnenim v
eurdpskom vestniku, a to najskdr po uplynuti 48 hodin po potvrdeni prijatia oznamenia
pouzivaného vo VO publikatnym dradom, ak publikacny Grad v tejto lehote neoznami jeho
uverajnenie.

4. Prijimatel vypracovéva sufaZné podklady v stlade s § 42 ZVO. Je potrebné dbaf na to, aby
opis predmetu zakazky bol opisany jednoznacne, uplne a nestranne a takym spdsobom, aby
nedodlo k diskriminacii potencidinych dodavatelov spdsobilych dodat predmet zdkazky a aby
zaroveh boli vytvorené predpoklady na Géast v sitaZi dostatoénému poétu zdujemcov alebo
uchadzacov.

5. Technické poZiadavky sa nesmi odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
obchodné oznaéenie, patent, typ, oblast alebo miesto pdvodu alebo vyroby, ak by tym
dochadzalo k znevyhodneniu alebo k vyligeniu uréitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to
nevyZaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz moZno pouZit len vtedy, ak nie je moZné opisat
predmet zdkazky dostatoéne presne a zrozumitelne, a takytc odkaz musi byt doplneny
slovami ,alebo ekvivalentny®. V tomto pripade je ale potrebné, aby prijimatel v sutainych
podkladoch definoval, o povaZuje za ekvivalent, napr. aky vyrcbok povaZuje za ekvivalentny,
alebo pri ktorych parametroch umoZiiuje predloZenie inej hodnoty (a stanovit aj rozmedzie
hodnét ,,od - do").

6. Sucastou sufaZnych podkiadov je aj névrh zmluvy (podfa § 42 ods. 12 ZVO). V ramci
sutaznych podkladov by mala byt definovanad zmluva, ktora bude obsahovat vSetky naleZitosti
podstatné pre vypracovanie ponuky a pre neskorie rladne plnenie zmluvy a dodanie
predmetu zdkazky, a tieto podmienky boli v silade s projektom. Navrh zmluvy nesmie
obsahovat neprimerané obchodné podmienky, ktoré spdsobuji nerovnovahu prav a povinnosti
zmluvnych stran a mdzu odradif potencialnych zaujemcov alebo uchadzaéov od Gcasti v stitaZi
(napr. neprimerand zmluvna pokuta)®.

Upozornenie:

vietky navrhy zmllv s doddvatelmi musia v sillade so Vieobecnymi zmluvnymi
podmienkami  zmluvy o poskytnuti NFP obsahovat zmluvné ustanovenie tykajlice sa
povinnosti dodavatela strpiet vykon kontroly alebo auditu.

Odporucanie:

V zmluvidch s uspeSnymi uchadzaémi odporiéame uviest odkladaciu podmienkou
nadobudnutia G&innosti zmluvy, ktorou bude schvalenie zakazky zo strany poskytovatela, t.j.
doruenie spravy z kontroly VO prijimatelovi, resp. aby v zmluve s Uspe3nym uchédzatom
vyslovne zakotvili pravo odstipit od zmluvy bez udanita iného ddvodu v nadvéznosti na

8 prieskurn trhu za u&elom uréit PHZ sa nepovaZuje za pripravnd trhovu konzultéciu. .
9 Zmiuvy s dodévatefmi uzatvorené v suvislosti so zaddvanim zakaziek cez elektronické trhovisko si Standardné
a prijimatef nie je oprévneny tieto zmluvné podmienky menit a ani nijako inak dopifiat.
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dorutenie sprévy z kontroly VO, ktorou poskytovatel neschvali predmetné VO,

V pripade ak sa poskytujil dodavatefom zalohové platby (napr. pri obstarani tovarov
vyrdbanych na objedndvku) je potrebné, aby prijimatel’ uviedol tito skutoénost aj v navrhu
obchodnych podmienok. Zérovels odporGfame tuto skutoénost uviest aj v oznameni o
vyhidsen! verejného obstardvania /ozndmeni pouZitom ako vyzva na sutaZz / ozndmeni
o koncesll / oznameni o vyhldseni sitfafe navrhov / vyzve na predkladanie ponlk alebo
v sutaznych podkladoch.

10.

11.

12,

13.

Od prijimatefa mdze poskytovatel alebo iny kontrolny alebo auditny subjekt vyZadovat
zdévodnenie Specifikdcii predmetu zdkazky, t.j. kaZda poZiadavka prijimatefa na predmet
zakazky by mala byt odévodnena, primerana a preukazatelna.

Prijimatel musi pri definovani predmetu zakazky vychadzat z projektu, resp. ZoNFP,
Predmetom obstarania by mali byt také tovary, siuZby a prace, ktoré st potrebné na realizaciu
projektu a ktorych obstaranie bolo v ZoNFP planované. Zaroveii by nemalo ddjst k rozporu
medzl opisom predmetu zdkazky uvedenym v dokumentacii z VO a vydavkovymi
poloZkami, ktoré s planované v rozpocte projektu.

Poznamka: Aj v pripade, Ze schvdleny projekt obsahuje isté technické Specifikacie (napr.
konkrétne parametre zariadenia), prifimatel je pri VO stile povinny zabezpelit siulad s § 42
ZVO a dodrZanie principu nediskrimindcie.

Lehotu na predkladanie ponlk/Ziadosti o Gfast ako aj daldie slvisiace lehoty je potrebné
stanovit v sdlade so ZVO. Tieto lehoty by mali byt primerané predmetu zdkazky, stanovenym
podmienkam GOcasti a zohladnena by mala byt aj zloZitost zdkazky (napr. v pripade stavebnych
prac). Pri stanoveni lehoty na predkladanie ponlk/Ziadosti o Gfast by mala byt taktiez
zohladnend obhliadka miesta dodania predmetu zdkazky (aj je poZadovand), alebo
skutoénost, ak do lehoty spadaju aj vianoéné alebo velkonoéné sviatky.

Prijimatel’ uverejni sitfaZné podklady v svojom profile v deft uverejnenia oznamenia ©
vyhldseni verejného obstardvania. Je preto potrebné, aby boli siOfainé podklady v Ease
zverejnenia oznamenia o VO kompletné a mohli byt bez obmedzeni pristupné pre vietkych
potencidlnych zaujemcov.

Ak pristup k dokumentom potrebnym na vypracovanie ponuky a na preukazanie splnenia
podmienok Ufasti alebo k ich &asti nie je moZné poskytnut elektronickymi prostriedkami,
prijimatel’ uvedie v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstardvania, Ze prisludny dokument
poskytnl inak ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej moZno poZiadat o tento
dokument. Prijimatel’ v tomto pripade odosle sitainé podklady alebo ich ¢ast najbliZsi
pracovny defi po doruéeni pisomnej Ziadosti subjektu o ich poskytnutie; o tychto subjektoch
bude viest pisomnu evidenciu.

Pri vysvetlovani informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni VO, sitaZnych podkladov alebo
inej sprievodnej dokumentacie postupuje prijimatel podla prisludnych ustanoveni ZVO, najmd
§ 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO. Prijimatel’ bezodkladne poskytne vysvetlenie informacii
potrebnych na vypracovanie ponuky a na preukazanie splnenia podmienok Géasti vietkym
zaujemcom, ktori s im znami, najneskdr vdak 6 dni (pri podlimitnych zakazkach najneskdr 3
pracovné dni) pred uplynutim lehoty na predkladanie ponik alebo lehoty na predloZenie
dokladov preukazujlcich spinenie podmienok Uasti za predpokladu, Ze o vysvetienie
zaujemca poZiada dostatocne vopred (v pripade zrychleného postupu je tato lehota 4 dni).

Vysvetfovanie informacii uvedenych v oznameni a/alebo sitaZnych podkladov méZe mat vplyv
na lehotu na predkladanie ponuk, lehotu na predloZenie Ziadosti o UZast alebo lehotu na
predkladanie navrhov, ktorii je potrebné primerane predizit v nasledovnych pripadoch:

a. vysvetlenie Informéacii potrebnych na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na
preukazanie spinenia podmienok Ucasti nie je poskytnuté v lehotich podla § 48 a §
114 ods. 8 ZVO af napriek tomu, 2e bolo vyZiadané dostatolne vopred, alebo

b. v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukdzanie
spinenia podmienok (Casti vykonaju podstatni zmenu.
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Ak si vysvetlenie informacil potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ufasti hospodarsky subjekt, zdujemca alebo uchadzaé nevyZiadal
dostatofne vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, nie je
povinnost predizit lehotu na predkladanie poniik, lehotu na predlofenie Ziadosti o uéasti alebo
lehotu na predkladanie navrhov.

=

Upozornenie:

Castym nedostatkom pri priprave oznameni a sifaZnych podkladov st situacie, kedy
Informacie uvedené v oznameni o vyhlaseni VO nie st v stlade s informaciami uvedenymi v
sifaZnych podkladoch. Z uvedeného ddvodu odporifame zverejiované a zasielané
dokumenty vZdy vzdjomne preskimat z pohladu siGladu v nich uvedenych informacii.

Nestlad mdze vzniknit rovnako aj v pripadoch, kedy je meneny, doplifiany alebo upravovany
text v jednom dokumente (napr. pri zverejneni korigenda k ozndmeniu o vyhldseni VO),
pricom tieto zmeny nasledne nie su premietnuté do sitfaznych podkladov.

2.2.4 Stanovenie zdbezpeky

Ak sa prijimatel rozhodne zabezpefit viazanost ponuky zabezpekou (t.j. bankovou zarukou
alebo zlozenim financnych prostriedkov uchadzacom na GCet verejného obstaravatela), potom
je povinny postupovat podla § 46 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut

a. 5% z PHZ a nesmie byt vySSia ako 500 000 eur, ak ide o nadiimitni zakazku,
b. 3% z PHZ a nesmie byt vy3dia ako 100 000 eur, ak ide o podlimitnd zdkazku.

Prijimatel' uvedie vySku zabezpeky v oznameni o vyhldseni verejného obstaravania, v stitaZnych
podkladoch uréi podmienky jej zloZenia a podmlienky jej uvolhenia alebo vratenia. Podmienky
zloZenia zabezpeky treba urdit tak, aby si spdsob zloZenia zdbezpeky mohol vybrat uchadzaé.

2.2.5 Stanovenie podmienok Ucasti

. Prijimatel stanovi podmienky osobného postavenia v sulade s § 32 ZVO, pricom vyZaduje od

zaujemcu alebo uchadzafa preukazanie splnenia podmienok ucasti tykajucich sa osobného
postavenia uvedenych v § 32 ods. 1 ZVO, dokladmi a sposobom uvedenymi v § 32 ods. 2 ZVO.
PoZiadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady preukazujice uvedené skutoénosti
s v ZVOQ uréené taxativne, t.j. nie je moZné ich Ziadnym spdsobom zuZovat, rozSirovat alebo
menit.1°

. V pripade, Ze zdujemca alebo uchddzac preukazuje splnenie podmienck ucasti tykajucich sa

osobného postavenia dokladom preukazujicim zapis do zoznamu hespoddrskych subjektov (§
152 ZV0), prijimatel uz nepoZaduje predloZenie dokladu o opravneni dodévat tovar, poskytovat
slufbu a uskutohiovat stavebné prace. V pripade, Ze potvrdenie o zapisani do zoznamu
hospodarskych subjektov necbsahuje vSetky potrebné informacie, poZadované v zmysle § 32
ods. 1 pism. ZVO, je potrebné vyZiadat si od zdujemcu alebo uchddzaa vysvetlenie alebo
doplnenie predloZzenych dokladov.

. Aby sa prijimatel’ uistil, Ze dodavatel ma opravnenie dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo

uskuto&iovat stavebné prace, odporuéame vyuzit verejne dostupné informacie z gbchodného
registra alebo Zivnostenského reaistra.

. V ramci zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko prijimatel nie je povinny kontrolovat

spinenie podmienok uvedenych v § 32 ZVO, nakolko podmienkou registricie dodavatefov do
tohto systému je zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov podia § 152 ZVO (okrem
vynimky pri nadlimitnom trhovisku pozri § 66 ods. 8 pism. m) ZVO).

. Pri stanoveni podmienok (&asti tykajlicich sa finanéného a ekonomického postavenia

uchddzaga alebo zdujemcu prijimatel’ postupuje podfa § 33 ZVO. Podmienky ulasti nie su
stanovené taxativne a prijimatel méZe na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia

10 yykladoveé stanovisko UVO & 8-2016 K rozsahu preukazovania osobného postavenia osdb, ktorych kapacity
uchadzat vyuiiva na preukazanie spinenia podmienck G&asti,
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10.

pozadovaf aj iné relevantné doklady. Prijimatel mdZe taktieZ vyZadovat od uchadzaov alebo od
zaujemcov minimalnu Grovei financného a ekonomického postavenia.

Stanovené podmienky Ucasti vratane ich minimalnej irovne musia byt v sllade s principmi vo
verejnom obstaravani a musia byt primerané a musia suvisiet s predmetom zakazky (§ 38 ods.
5). Zarovei musi prijimatel’ v ozndmeni o vyhlaseni VO zdévodnif primeranost kazdej uréenej

podmienky Glasti tykajicej sa finanéného a ekonomického postavenia vo vztahu k predmetu
zakazky.

Pofiadavka na vyZku obratu za hospodarsky rok (ak je poZadovand) nesmie presiahnut
dvojnasocbok predpokladanej hodnoty vypofitanej na obdobie 12 mesiacov, ak je trvanie
zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy dlhie ako 12 mesiacov alebo dvojnaschok
predpokiadanej hodnoty, ak je trvanie zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
rovnaké alebo kratSie ako 12 mesiacov. Tuto poZiadavku zaujemca alebo uchadzad preukazuje
len ako sGhemny obrat za posledné 3 roky (tzn. nie je moZné poZadovat, aby tento obrat muse!
byt preukdzany za kaZdy rok zvIast).

Prijimatel nemdZe ako podmienku d&asti tykajicu sa finanéného a ekonomického pastavenia
pozadovat preukazanie poistenia zodpovednosti za Skodu, ked' takétc poistenie nevyZaduje
osobitny zakon.

Technicka alebo odbornd spdsobilost sa preukazuje v stlade s § 34 ZVO, a to podia druhu,
mnoZstva, déleZitosti alebo vyuZitia dodavky tovaru, stavebnych prac alebo sluZieb. Prijimatel
mbZe poZadovat doloZenie jedného alebo niekolkych dokladov uvedenych v § 34 ods. 1 pism.
a) a m). Pozadované doklady si vymedzené taxativne, tzn. nie je ich moZné zuZovat,
rozéirovat alebo textaciu menit.

Podmienky uG&asti tykajioce sa technickej a odbornej spésobilosti je potrebné stanovit
primerane k predmetu zakazky, a to najmd poZiadavky na hodnotu referencii, alebo
poZiadavky na pofet a odborni kvalifikdciu expertov (Groveid vzdelania, odborna prax,
poZzadované skusenosti). Zarovefi musi prijimatel’ v ozndmeni o vyhlaseni VO zddvodnit
primeranost kaZdej urfenej podmienky Géasti tykajlicej sa technickej alebo odbornej
sposobilosti vo vzfahu k predmetu zdkazky.

Upozornenie:

Castym nedostatkom je stanovenie neprimeranych podmienok tdasti tykajiicich sa technicke]
alebo odbornej spdsobilosti, ktoré obmedzuji potencidlnych dodévatelov vo volnej
hospodarskej sita%i, ako napriklad: vyZadovanie referencie preukazujlcej realizaciu zakazky
iba v SR; vyzadovanie neprimerane velkych hodndt referencii vzhlfadom na PHZ; vyZadovanie
referencii, ktoré neslvisia s predmetom zakazky; poZiadavka na referencie za dodanie
uréitého mnoZstva a hodnoty tovarov, sluZieb, pric v kaidom z poZadovanych rokov zvlast
(nie kumulativne za stanovené obdobie); poZiadavka na odborné skisenosti experta, ktoré
nestvisia s predmetom zdkazky a pod.

11.

12,

13

Skupina dodavatelfov

Verejného obstardvania sa méze v zmysle § 37 ZVO z(&astnit skupina dodavatelov. Prijimatel
nemdie vyZadovat od skupiny dodavatelov, aby vytvorila prédvnu formu na O&ely uéasti vo
verejnom obstardvani. Uréit( pravnu formu mdZe vyZadovat, ak ponuka skupiny dodavatelov
bola prijata a vytvorenie uréitej pravnej formy je potrebné z dévodu riadneho pinenia zmluvy.

Skupina dodavatefov preukazuje spinenie podmienok G€asti vo verejnom obstaravani
tykajdcich sa osobného postavenia za kaZdého €lena skupiny oscbitne a spinenie podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani tykajicich sa finanéného a ekonomického postavenia a
technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti preukazuje spolotne. Oprévnenie dodavat
tovar, uskutoffiovat stavebné prace alebo poskytovat sluZbu preukazuje &len skupiny len vo
vztahu k tej éasti predmetu zdkazky alebo koncesie, ktorti ma zabezpedéit.

VyuZitie subdodavatelov
. Prijimatel’ méZe v silade s § 41 ZVO v sufaznych podkladoch vyZadovaf, aby:
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a, uchddzat v ponuke uviedol podiel zdkazky, ktory ma v dmysle zadat subdodavatelom,
navrhovanych subdodavatelov a predmety subdodavok,

b. navrhovany subdodévatel spliial podmienky tasti tykajiice sa osobného postavenia a
neexistovall u neho dévody na vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. a) aZ h) a ods. 7 ZV0;
opravnenie dodavat tovar, uskutoéiovaf stavebné prace alebo poskytovat sluzbu sa
preukazuje vo vztahu k tej &asti predmetu zdkazky alebo koncesie, ktory ma
subdodavatel plnit.

14. Prijimatel by mal v sitainych podkladoch vyZzadovat, aby Uspedny uchadzaé v zmluve alebo

15.

rdmcovej dohode najneskdér v &ase jej uzavretia uviedol Udaje o vsetkych zndmych
subdodavateloch, tidaje o osobe opravnenej konaf za subdodavatela v rozsshu meno a
priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia.

Verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni v navrhu zmiuvy, ramcovej dohody uréit:
a. povinnost doddvatela ozndmit aklikolvek zmenu ddajov o subdodavatelovi,

b. pravidld zmeny subdodavatela a povinnost doddvatela ozndmit zmenu subdoddvatela a
tdaje o novom subdoddvatelovi.

2.2.6 Stanovenie kritérii na vyhodnotenie ponuk

Prijimatel’ stanovi kritérid, na zaklade ktorych bude vyhodnocovat ponuky, v silade s
ustanoveniami § 44 ZVO, pricom je déleZité, aby ponuky boli vyhodnotené na zaklade
objektivnych kritérii, ktoré sivisia s predmetom zdkazky, s clelom urdit ekonomicky
najvyhodnejsiu ponuku.

Kritérium na vyhodnotenie ponik sa povaiuje za suvisiace s predmetom zakazky, ak sa z
akéhokolvek hfadiska a v ktorejkolvek faze Zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluZby
vztahuje k poZadovanému tovaru, stavebnym pracam alebo sluZbe, a to vratane fakiorov,
ktoré sa tykaji konkrétneho procesu vyroby, dodania tovaru, uskutonenia stavebnych prac
alebo poskytnutia sluzby alebo obchodovania s nimi alebo konkrétneho procesu inej fazy
Zivotného cyklu vyrobku, stavby alebo sluzby.

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

a. najlepSieho pomeru ceny a kvality,

b. ndkladov pouiitim pristupu ndkladovej efektivnosti najméd nakladov pocas Zivotného
cyklu, alebo

c. najnizsej ceny.

Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt najmi difka zdruky, podiel subdodavok a
indtituty zabezpedujlce zmluvné pinenie.

Prijimatel’ zérovefn stanovi aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpedi kvalitativne
rozliSenie spinenia jednotlivych kritérii. Pravidld uplatnenia kritérii musia byt nediskriminaéné a
musia podporovat ¢estnd hospodarsku sutaZ.

V pripade uréenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponlk je potrebné v cznameni o vyhlaseni
VO a v sifainych podkladoch uviest vahu jednotlivych kritérii, resp. pravidla pridefovania
bodov a pravidla vyhodnocovania pondk. Zaroveh odporiame v sitaznych podkladoch jasne a
zrozumitethe zadefinovat, ktoré kritérid budd predmetom elektronickej aukcie a ktoré kritéria
budi) neaukéne.

Upozornenie:

Poas doby platnosti zmluvy s Uspeinym uchadzaom/dodévatefom nemédZe dojst k
%iadnej zmene tych &asti zmluvy, ktoré boll predmetom hodnotenia v zmysle kritérii na
vyhodnotenie ponik. Uzavretie dodatku k zmluve s dodavatefom, ktorym by doslo k
zmene tych &asti zmluvy, ktoré boli kritériami na vyhodnotenie pontk, méZe byt
posudzované ako postup v rozpore so zakladnymi principmi VO, ktory mdéze maf za
nasledok vznik neopravnenych vydavkov.
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2.3 Vyhodnotenie ponik a podpis zmiuvy

2.3.1 Zriadenie komisie

1.

Prijimatel je povinny evidovat a predloZit v rdmci dokumentacie na RO/SO aj Zivotopisy alebo
iné dékazy o vzdelani ¢lenov komisie ako aj Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie v zmysle § 51
ods. 6 ZVO.

Clenovia komisie nesmu poskytovat informdcie o obsahu ponik poas vyhodnocovania ponck
a zachovavat dévernost informéacii v zmysle § 22 ZVO.

RO/SO ma pravo zucastnif sa otvarania pontk a vyhodnotenia ponuk ako Elen komisie bez
priava vyhodnocovat ponuky. Prijimatel je v tejto stvislosti povinny RO/SO oznamif pisomne
alebo e-matlom predpokladany termin a miesto otvarania ponuk a vyhodnocovania ponik, a to
najneskdr 7 dni pred tymto terminom. Ak RO/SO bude mat zdujem zu&astnit sa na procese
vyhodnotenia ponidk predloZzenych v procese ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat,
upozorni na tato skutoénost prijimatelov v zdveroch prvej ex-ante kontroly. Prijimatel’ je
povinny v dostatoénom predstihu zabezpedit siivisiace administrativne Ulohy (tzn. nominovat
vybraného zastupcu RO/SO ako €élena komisie bez prava vyhodnocovat ponuky).

2.3.2 Vyhodnotenie splnenia podmienok Gcasti

1. Pre vyhodnocovanie spinenia podmienok tucasti odporifame zriadit komisiu v zmysle § 51
ZVO (vid. ¢asf 2.3.2 Zriadenie komisie vySsie).

2. Komisia vykona vyhodnotenie spinenia podmienok Gcasti v sdlade s § 40 ZVO a posudzuje
splnenie podmienok Gcasti v silade s oznamenim o vyhlaseni VO. Ak s podmienky Udasti
uvedené aj v stitaznych podkladoch, nesmu byt v rozpore s oznamenim o vyhldseni VO.

3. Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia podmienok Uéasti je ich sprivne,
jednoznatné a tpiné definovanie uZ v ¢ase vyhlasenia VO. Velké mnoZstvo nedostatkov pri
vyhodnocovani podmienok uéasti spofiva prave v nejednoznainom alebo neGpinom
formulovani jednotlivych poZiadaviek, minimdinych $tandardov a dokladov na ich
preukazanie.

4. Ak uchadzad/zdujemca nahradil doklady na preukédzanie splnenia podmienok tidasti
Jednotnym eurépskym dokumentom (JED), komisia vykond vyhodnotenie s ohlfadom na
informéacie uvedené v JED,

5. Po vyhodnoteni splnenia podmienok (&asti komisia vyhotovi zdpisnicu, ktora musi
obsahovat néleZitosti uvedené v § 40 ods. 12 ZVO. Zo zdpisnice z vyhodnocovania
podmienok Gcasti, musi byt zrejmé, ako bola kazda zo stanovenych podmienok UEasti
vyhodnotena, aké doklady pre tento Géel boli vzaté do Gvahy, ako aj priebeh pripadného
vysvetlovania alebo dopifiania predioZenych dokladov. Odpori&any vzor zapisnice
z vyhodnotenia spinenia podmienok Ucasti je uvedeny v prilohe €, 4.

6. Prijimatel’ vyluci kaZdého uchaddzaéa, ak nesplnil podmienky Ocasti, alebo ak nastali
skuto&nosti podla § 40 ods. 6 a 7 ZVQ. Uchadzaé je oprévneny v zmysle § 40, ods. 8 a 9
ZVO prijat opatrenia na ndpravu, ktorych dostatoénost musi prijimatelovi preukazat'.

7. Ak prijimatel’ preukazuje finanéné a ekonomické postavenie alebo technick( spdsobilost
alebo odbornti spdsobilost prostrednictvom inej osoby, a ak existuji dovody na vylidenie
inej osoby, prijimatel’ musi pisomne vyzvat uchiadzaéa alebo zdujemcu na nahradu inej
osoby. Bez tohto pisomného vyzvania by nemal prijimatel uchadzata wylOgit z dévodu
nesplnenia podmienok ucasti inou osobou.

Upozornenie:

Nedostatky pri vyhodnotenf spinenia podmienck uasti byvaj &asto predmetom kontrolnych
zisteni, preto odporii¢ame vyhodnoteniu podmienok venovat dostatoén( pozornost a vietky
kroky (vratane vysvetlenia) riadne zdokumentovat.

Castym nedostatkom byva napriklad vyligenie zdujemcu alebo uchidzaca za udajné
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nespinenie podmienky O&asti, avSak predtym verejny obstardvatel nepoZiadal tohto
zaujemcu alebo uchadzaéa o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych dokladov; verejny
cbstaravatel’ vylié&l uchadzaéa, pri€om tento uchadzaé predloZil doklad preukazujici spinenie
podmienky Gfasti a nejasnost, ktord viedla k vyliéeniu, mala len formélny charakter a
nemala vplyv na platnost predioZeného dokladu; verejny obstardvatel uznal hodnotu
referencie zaujemcu alebo uchadzata v plnom rozsahu, aj ked' z predloZeného dokladu bolo
zrejmé, e predmetni zdkazku realizoval v rdmci skupiny dodavatelov; akceptovanie
dokladu preukazujiceho spinenie podmienky Ucasti poskytnutého trefou osobou v zmysle §
33 ods. 2 alebo § 34 ods. 3 ZV0, bez preukazania redlnej moZnosti disponovat so zdrojmi
tretej osoby.

2.3.3 Vyhodnocovanie ponuk

1.

Komisia vyhotovi zapisnicu z vyhodnocovania ponuk. Pre tieto uely méZe prijimatel pouZit vzor
zapisnice z vyhodnocovania ponlk uvedeny v priloche &, 5.

V pripade vyuZitia elektronickej aukcie postupuje prijimatel podia § 54 ZvO.

Ak je uskutoénenie druhej ex-ante kontroly povinné, Prijimatel’ v tejto faze predklada
dokumenty RO/SO (vid' Druba ex-ante kentrola).

2.3.4 Uzavretie zmluvy

1.

Prijimatel’ postupuje pri uzavreti zmluvy v silade s § 56 ZvO. Uzavreta zmiuva nesmie byt v
rozpore so stfainymi podkladmi a s ponukou predioZenou G(speSnym uchddzaéom alebo
uchadzaémil.

Zmluva musi mdZe byt uzatvorend v lehote viazanosti ponUk najskdr 16. defi odo dia
odoslania informacie o vysledku vyhodnotenia ponlk {ak nebola dorutena Ziadost o napravu,
alebo ak neboli doru¢ené namietky).

V pripade, Ze VO podlieha druhej ex-ante kontrole VO, je prijimate!’ povinny predioZit
dokumentéciu z procesu VO na kontrolu este pred samotnym uzavretim zmluvy a pofkat s
uzavretim zmluvy na zavery predmetnej kontroly VO.

Upozornenie:

Podfa § 11 ZVO nesmie verejny obstardvatel a obstaravate!’ uzavriet zmluvu, koncesnd
zmluvu alebo rdmcovii dohodu s uchadzaéom alebo uchadza&mi, ktori maji povinnost
zapisovat sa do registra partnerov verejného sektor a nie sU zapisani v registri partnerov
verejného sektora alebo ktorych subdoddvatelia alebo subdodévatelia ktori maji povinnost
zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a nie si zapisani v registri partnerov
verejného sektora (Zakon &. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene
a doplneni niektorych zakonov).

Upozoriujeme prijimatefa, Ze ak je orgénom verejnej spravy, vzfahuje sa na neho v rdmci
realizicie VO povinnost vykondvaf zakladnd finanén kontrolu podfa § 7 zakona o financnej
kontrole a audite, pritom vykonanie tejto kontroly je potrebné podla prisludnych ustanoveni
uvedeného zakona naleZite zdokumentovat.

Upozoriiujeme prijimatela, #e v uzavretej zmluve neméze menit podmienky realizdcie diela
(napr. lehotu dodania) alebo iné obchodné podmienky, zdrovefi nemdie uzavrief zmluvu len
s jednym ¢élenom skupiny dodavatelov.

KaZda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnostl zverejnenia
podra § 5a zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informédcidm a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskordich predpisov, musi byt
zverejnena v Centralnom registri zmidv, alebo na webovorn sidle prijimatefa (s ohlfadom na
kategériu povinnej osoby). V nadvéznosti na zakon €. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopltia zakon
& 40/1964 Zb. Obdiansky zdkonnik v zneni neskorSich predpisov, ak prijimatel’ nezverejnil
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uzavretd zmluvu, resp. dodatok k zmluve v lehote do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za
to, Ze takdto zmluva alebo dodatok vobec nevznikla. Rovnako nie je dovolené plnenie zmluvy
este pred datumom jej Ucinnosti.

spinenie tychto povinnosti.

Upozornenie:

Upriamujeme pozornost na povinnosti prijimatela vo&l Eurdpskej komisii (§ 62 ZVO), voéi
kontrolnym orgdnom a Uradu pre verejné cbstardvania (§ 63 ZVO) a povinnosti uverejnit
informacie a dokumenty v profile (§ 64 ZVO). RO/SO bude v rdmci kontroly VO overovat aj

2.3.5 Podpis dodatku k zmluve, odstlpenie od zmiuvy

1.

Prijimatel’ je opravneny zmenit zmluvu (a8 rdmcovi dohodu) polas jej trvania bez nového
verejného obstaravania iba v pripade spinenia podmienok uvedenych v § 18 ZVO,

Prijimatel’ je povinny predloZif RO/SO navrh dodatku k zmluve uzatvorenej na zdklade
verejného obstaravania na kontrolu pred jeho podpisom. RO/SO v ramci kontroly navrhu
dodatku skima jeho sdlad s § 18 ZVO.

Prijimatel méZe odstiipit od zmluvy s (ispednym uchadzacom, ak nastali okolnosti uvedené v §
19 ZVO. RO/S0O mdZe v ramci kontroly VO overit stlad postupu prijimatefa s § 19 ZvVO.

2.3.6 Zrusenie verejného obstaravania

1.

Prijimatel mdZe zrusit VO len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVQ. Upozoriujeme prijimatela,
Ze RO/SO overuje aj opravnenost postupu zrudenia VO.

Ak bola predloZzena len 1 alebo 2 ponuky a prijimatel’ sa rozhodne, Ze nezruii pouzity postup
zadavania zakazky v zmysle § 57 ods. 2 druhej vety ZVO, je potrebné na zaklade analyzy
stavu dbkladne zdbvodnit nezruSenie postupu. Prijimatel v tomto pripade predklada RO/SO
spolu s dokumentaciou na kontrolu VO aj zddvodnenie nezrufenia postupu VO. Uvedend
povinnost predloZenia zddvodnenia sa vztahuje na vSetky zdkazky v hodnote nadlimitnych
zakaziek, ale aj na podlimitné zdkazky realizované bez vyuZitia elektronického trhoviska. V
ramci postupov zadavania podlimitnych zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko
prijimatel’ eSte v ramci pripravy sufaie (objednavkového formuldra) zvoli moZnost
nedokonania procesu zadavania zakaziek s 1 dodavatetom.

2.3.7 Archivacia dokumentacie z verejného obstaravania

1.

Prijimatel je povinny v zmysle § 24 ods. 1 ZVO evidovat vietky doklady a dokumenty z
pouzitého postupu VO a uchovévat ich pat rokov odo difa odoslania ozndmenia o vysledku VO.

Upozoriiujeme prijimatela, Ze povinnost archivicie dokumentécie vyplyvajicej zo zmluvy o
poskytnuti NFP (v zmysle ¢&l. 19 veobecnych zmluvnych podmienok je prijimatel povinny
uchovavat a archivovat dokumentdciu z VO do uplynutia lehdt podta €. 7 ods. 7.2 zmluvy o
poskytnuti NFP), méze byt dihsia ako lehota uvedend v predchadzajicom odseku a prijimatel’
tak musi dodrZat lehotu, ktord je dihsia.

V pripadoch dokumentacie zverejfiovanej na internete, kde je doba zverejnenia a archivacie
tychto dokumentov kratSia ako doba stanovend v zmluve o poskytnuti NFP (napr. v ramci
elektronického trhoviska), je prijimatel rovnako povinny zabezpetit zalohovanie a archivaciu
dokumentécie do uplynutia lehdt uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.
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3 Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO

3.1. Predkladanie dokumentacie na RO/SO

. Dokumentaciu z procesu verejného obstaravania (dalej aj dokumentécta“) je prijimatel povinny
predloZit na RO/SO spbsobom a v rozsahu uvedenom v odsekoch 2 aZ 7 niZSie a v kapitole 4
Zadavanie zakaziek spadajucich pod ZVOQ a kapitole S Zadavanie zdkaziek, na ktoré sa ZVQ
nevztahuie, a to v zavislosti od typu postupu/VO a fazy, v akej sa VO nachadza. Dokumentacia
2z procesu verejného obstaravania sa vzfahuje na predkladane dokumentécie z VO spadajlceho
pod ZVO aj z VO, na ktoré sa ZVO nevztahuje.

. Dokumentéciu z VO prijimatel’ predklada pisomne, pritom fast dokumentacie predklada aj cez
ITMS2014+. Minimalny rozsah dokumentacie, ktor( prijimatel povinne predklada cez
ITMS2014+ je definovany rozsahom dokumentacie zverejiiovanej v profile podla § 64ZV0 v
zavislosti od hodnoty a typu zdkazky, pri€om uvedend povinnost plati pre vietkych prijimatelov.

. Vo svojom podani je prijimatel povinny uviesf, ktori dokumentaciu predkladd v pisomnej
podobe, ktord v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktord predklada cez ITMS2014+.
Lehoty uvedené v tejto podkapitole zaginaju plynat od doruéenia pisomnej dokumentécie.

. Pre potreby kontroly VO prijimatel predkladd RO/SO képiu origindlnej dokumentacie. Aj
dokumenticia prediozena elektronicky (CD/DVD a cez ITMS2014+) sa pre potreby kontroly VO
povaZuje za képiu origindlnej dokumentacie. Prijimatel je povinny umoZnit RO/SO na poZladanie
nahliadnut do origindlu dokumentacie z VO. RO/SO ma pravo si vyZiadat listinnd kopiu
dokumentacie. Dokumentacia v listinej podobe by mala byt zviazana, nemdzZe byt vo forme
volnych listov.

. Prijimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu spolu so Ziadostou o vykonanie kontroly VO.
Vzor Ziadosti o vykonanie kontroly VO je uvedeny v prilohe &. 6.

. Prijimatel’ sicasne s dokumentaciou (ako aj kaZdou doplnenou dokumentdciou) predklada na
RO/SO aj &estné vyhldsenie, v ramci ktorého jasne identifikuje projekt, predkladané VO, sipis
vietkej predkiadanej dokumentéacie (vratane dokumentacie predkladanej v elektronickej podobe
a cez ITMS2014+) a vyhldsenie, Ze predloZena dokumentécia je Gpind, kompletna a je totoznd s
origindlom dokumentécie!* z VO. Zarovef prijimatel prehldsi'?, Ze si je vedomy, Ze na zdklade
predloZenej dokumentédcie RO/SO rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov stvisiacich s
predmetnym VO do financovania predmetného VO, o ex-ante financnej oprave, resp. o dalSich
krokoch, ktoré budi potrebné na zdklade zisteni RO/SO v ramci kontroly tejto dokumentacie.
Vzor éestného vyhldsenia je sGiéastou prilohy &. 6 tejto prirucky.

. Prijimatel’ predklada dokumentaciu z daného postupu vo verejnom obstardvani v pinom rozsahu.
Zoznam dokumentacie k jednotlivym postupom VO podla ZVO je uvedeny na stranke uvo.

. Prijimatel’ predkladd dokumentdciu na kontrolu RO/SO v nasledovnych fazach v zavislosti od
ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP a v zavislosti od toho, v akej stave sa VO nachédza a aky
postup VO realizuje.

Tabulka 1 Prehlad predkladania dokumentécie na RO/SO podfa faz VO a drubu kontroly

T — — mme e e

5 ; = Drub financn
ra \V( Pradkladanie dokumentacie na RO/SC =y
ntrol

s

| pred vyhlasenim VO | Pred zverejnenim predbeiného oznamenia, | prva ex-ante
oznamenia o vyhlaseni VO/vyzvy na predkladanie | kontrola
ponuk a zverejnemm sutaznych padkladov.

NS V—— _——— =

1 Ak relevantné
12 Eastné vyhldsenie sa rovnako vztahuje na dokumentdciu predioZeny elektronicky v rémcl ITMS2014+.
13 pruhy finanénych kontrol st bliZ3ie poplsané v Eastl Kontrola dokumentdcie na RO/SO.
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.- E L \;r' =i
| Faza VO Predkiadanie dokumentacie na RO/SO gt Ll

kontroly';

’ pred podpisom Prijimatel’ predklada dokumentaciu na kentrolu vo | druha ex-ante .
zmluvy s Ospednym faze po vyhodnoteni ponik a po ukonéeni | kontrola i
uchadzacom vSetkych reviznych postupov.

Zarovefl je povinny v pripade nadlimitnych
zdkaziek zaslat origindl dokumentdcie na UVO,
pricom postupuje podla casti 3.2 Predkladanie |
dokumentacie na Urad pre vere]ne obstaravanie.

| po podpise zmluvy Prijimatel'| predklada podpisanu zmluvu vo faze | po nasledna ex-post |
; s UspesSnym podpise zmluvy s uspesnym uchadzaom, pricom | kontrola |
uchadzatom postupUJe podfa prisluSnych ustanoveni casti ]
po podpise zmluvy | Prijimatel' ‘predkladad dokumentdciu vo faze po | &tandardna ex-
s Uspesnym podpise zmluvy s UspeSnym uchadzacom, prifom | post kontrola
| uchadzaom tito zmluva je uvZ platnd a G&innad'®, pri¢om '

| pred podpisom "Prijimatel zasiela na RO/SO navrh dodatku pred | kontrola dodatkov

postupuje podia prisiuSnych ustanoveni ¢asti | |
Standardna ex-post kontrol

|
dodatku k zmluve !Jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami a t
| s dodavatefom | zéroveli edte pred tym, ako sa skutofnost

| menena dodatkom udeje {napr. uplynutie lehoty |
realizacie diela, zmeny v sdpise polozZiek alebo v |
rozpotte diela); tito povinnost sa vztahuje aj na l
q
1
1

pripady, ked sa dodatok vzfahuje na d&ast
vydavkov, ktoré nie si opravnenymi vydavkamli,
ale s0 sudastou  zdkazky,  ktord je
spolufinancovana 2z fondov ESIF: uvedend
povinnost sa v3ak nevzfahuje na pripady, kedy
dochadza k zmene identifikaénych a kontaktnych
Udajov zmluvnych stran alebe z ddvodu
mimeriadnych udalosti.

po podpise dodatku Prijimatel predklada “dokumentaciu na kontrolu | kontrola dodatkov
k zmluve po podpise dodatku
5 dodavatel’om !

10.

11.

RO je opravneny si od prijimatela vyZiadat dokumentdciu z procesu VO aj mimo vyssie
uvedenych faz kontroly.

Prijimatel predkladd dokumentaciu na kontrolu VO podia prehladu uvedeného v tabultke & 3
uvedenej v podkapitole 3.4.1 Predmet kontroly a druhy kontrol.

V pripade, ak RO/SO uvedie v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP ako podmienku poskytnutia
prispevku vykonanie VO v silade s postupmi a principmi VO eSte pred predloZenim ZoNFP, je
Ziadatel' povinny predlozift dokumenticiu k predmetnému VO ako sGast povinnych
priloh ZoNFP. Ziadatef predkladd dokumentdciu vo fdze po podpise zmluvy s Uspeinym
uchadzatom po nadobudnuti platnosti a Gcinnosti tejto zmluvy, vrdtane rozhodnutia UVO
z kontroly vykonanej na zaklade § 169 ods. 2 ZVO a vietkych dodatkov k tejto zmluve.
RO/SO nasledne overuje predmetné VO v rdmdi schvalovacieho procesu ZoNFP, pri¢om pre
splnenie podmienky poskytnutia prispevku a schvélenie predmetnej ZoNFP musi byt zaver z
kontroly RO/SO s kladnym vysledkom.

V pripade, ak RO/SO uvedie v rdmci vyzvy na predkladanie ZoNFP ako podmienku poskytnutia
prispevku zalatie procesu VO v silade s postupmi a principmi VO efte pred predlozenim
ZoNFP, je Zzadatet povinny predloZif dokumentdciu k predmetnému VO v rozsahu
pozadovanom vyzvou na predkiadanie ZoNFP ako stiZast povinnych priloh ZoNFP (napr. doklad

14 okrem pripadov kedy je uginnost zmluvy viazana na odkladaciu podmienku (napr. podpis zmluvy o NFP).
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o odoslani oznamenia o vyhlaseni VO na zverejnenie alebo doklad o zverejneni tohto
ozndmenia). Zacatim VO sa v tomto pripade povaZuje moment uvedeny v €asti 2.1 Vieobecné
povinnosti a odporicania, bode 3.

Upozornenie:

Povinnost predkladat dokumentaciu na kontrolu RO/SO pred vyhldsenim VO (tzn. na prva
ex-ante kontrolu) sa vztahuje na vietky nadlimitné zdkazky a na nadlimitné verejné sitaze
s vyuZitim elektronického trhoviska podla § 66 ods. 8 ZVvO ana podlimitné zdkazky
realizované cez elektronické trhovisko podia 108 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych PHZ je
vySSia ako 40 000 EUR pri tovaroch, potravinach a sluzbdach, vyiSia ako 200 000 EUR pri
stavebnych précach a ktorych PHZ je 200000 EUR avySSia pri sluZbach uvedenych
v prilohe ¢, 1 ZVQ (socidlne sluZby a iné osobitné sluzby).

Prijimatel’ predkladéd dokumentdciu na kontrolu na RO/SO pred podpisom zmluvy
s Uspesnym uchadzafom (tzn. na druhl ex-ante kontrolu) v pripade zakaziek, ktoré su
s ohladom na svoju PHZ nadlimitné a podlimitné zakazky realizované postupom podfa § 113
az 116 ZVO (vsetky podlimitné zakazky bez vyuZitia EKS)

3.1.1 Lehoty na predkladanie dokumentacie na RO/SO na kontrolu

1,

Prijimatel predkladd dokumentaciu na RO/SO v lehotach uréenych zmiuvou o poskytnuti NFP,
touto prirukou, resp. vyzvou na predkladanie ponlk (ak je dokumentacia poZadovana vo faze
predkladania ZoNFP).

Prijimatel’ predioZi dokumentaciu z VO vzhl'adom na stav, v akom sa VO nachadza v
momente po nadobudnuti G€innosti zmluvy o poskytnuti NFP (napr. ak je v priruke
zadefinovana povinnost prijimatela prediozit VO na prv( ex-ante kontrolu VO, avSak VO je v
fase nadobudnutia Géinnosti zmluvy o poskytnuti NFP uZ vo faze pred podpisom zmluvy s

Gspednym uchadzacom, predloZi prijimatel’ dokumentéciu z VO na druhti ex-ante kontrolu VO).

Prijimatel je povinny predloZif dokumentaciu na kontrolu VO pred predioZenim prvej Ziadosti
o platbu, ktord obsahuje deklarované vydavky suvisiace s predmetnym VO alebo obstaravanim.
Uvedené sa nevztahuje na zédkazky s nizkymi hodnotami podfa § 117 ZVO, ktoré mdie
prijimatel’ predlozit na kontrolu aj sG&asne s Ziadostou o platbu, ktord obsahuje deklarované
vydavky stivisiace s predmetnym VO alebo obstaravanim.

Prijimatel’ méZe predloZif na ex-ante posidenie dokumentéciu z verejného obstardvania aj pred
podpisom zmluvy o poskytnuti NFP. RO/SO vykona postdenie dokumentdcie v pripade
dostatofnych kapacit.

3.1.2 Zaevidovanie Udajov o verejnom obstaravani v ramci ITMS2014+

1.

Prijimatel po ukon&eni procesu VO a vydani zaverov z financnej kontroly (spréva z kontroly po
podpise zmluvy s UspeSnym uchadzafom) zaeviduje predmetné VO v ramci verejnej Casti
ITMS2014+ (sekcia Verejné obstardvanie) v takom rozsahu, ktory bude pre realizované VO
poZadovat systém ITMS2014+. Prijimatel ako prilohu VO do ITMS2014+ vloZi zverejnend
zmluvu s Gspesnym uchadzatom. Nasledne zaevidované VO odosle prijimatel’ prostrednictvom
verejnej &astl ITMS2014+ na kontrolu RO/SO. V pripade identifikovania chyb v zaevidovanych
udajoch vyzve RO/SO elektronicky prijimatela na opravu uvedenych tdajov.

V pripade uzatvorenia dodatku k zmluve s dodavatelom, prijimatel' po podpise dodatku
a vydania zaverov ztejto kontroly (spréva zkontroly po podpise dodatku k zmluve s
dodavatelom) zaeviduje Uidaje do existujlicej evidencie prisluiného VO, priom ak bude RO/SO
po3adovat, prijimatel’ dopini do ITMS2014+ aj zverejneny dodatok k zmluve s uspesnym
uchadzadom.

Udaje o zrealizovanom VO je prijimatel povinny do ITMS2014+ zaevidovat najneskdr do casu
predkladania Ziadosti o platbu, ktorej deklarované vydavky vznikli v stvislosti s realizaciou
prisludného VO (z dbvodu naviazania GZtovného dokladu Kk prisludnej zmluve s dspeSnym
uchadzacom).
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3.

3.2. Predkladanie dokumentacie na Urad pre verejné obstaravanie,
kontrola UVO

Ak ide o nadlimitn’ zdkazku, prijemca je povinny postupovat podia § 169 ods. 2 zdkona o VO
a pred uzavretim zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred ukonfenim sutaZe ndvrhov, pred
zadanim zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo pred ukonéenim postupu inovativneho
partnerstva poddva podnet na vykon kontroly na UVO podia § 169 ods. 1 pism. b} ZVO.
Podnet na vykon kontroly podava prijimatel’ na zaklade vyzvania RO/SOQ. Prijimatel
v ramci podnetu uvedenie ndzov RO/SO, IROP, nazov a isle projektu, ktorého sa VO tyka.

Spolu s podnetom na vykon kontroly predklada prijimatel aj kompletnid dokumentéciu k
nadlimitnej zakazke alebo koncesii v originali, a to najneskdr do 5 pracovnych dni po dni, kedy
mu bolo zo strany RO/SO dorucené vyzvanie na podanie podnetu na vykon kontroly podia § 169
ods. 2 ZVO. Prijimatel je zaroveii povinny informovat RO/SO o podani podnetu na UVO.

Po dorudeni podnetu prijimatela na vykon kontroly si UVO vyZiada od RO/SO predbeZné zévery
z financnej kontroly VO, v ktorych RO/SO uvedie aj pripadné identifikované nedostatky a &i
tieto nedostatky mohli mat vplyv na vysledok VO,

UVO rozhodne do 30 dni odo diia dorufenia kompletnej dokumentacie v origindli. Proti
rozhodnutiu UVO méZe prijimatel podat odvolanie, ktoré musi byt doruéené UVO do 10 dni odo
dia doruenia rozhodnutia. Podanie odvolania ma odkladny uéinok do dfa pravoplatnosti
rozhodnutia rady UVO o odvolani. Rozhodnutie UVO je pravoplatné marnym uplynutim lehoty
na podanie odvolania alebo diiom dorudenia rozhodnutia rady UVO o odvolani.

Prijimatel je povinny doruéif RO/SO képiu pravoplatného rozhodnutia UVO bezodkladne po jeho
doruceni. V pripade, Ze prijimatel’ podal proti rozhodnutiu UVO odvolanie, zasiela na vedomie
RO/SO spolu s képiou pravoplatného rozhednutia UVO aj pisomné vyhotovenie odvolania.

Rozhodnutie, ktoré vydd UVO predstavuje podklad pre RO/SO na vypracovanie ndvrhu spravy
z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade, ak neboli zistené
nedostatky). Navrh spravy z kontroly alebo spravu z kontroly RO/SO vyda do 15 pracovnych dni
edo dita doruéenia pravoplatného rozhodnutia UVO a zagle prijimatefovi.

3.3. Komunikacia prijimatel’a s RO/SO

. Na komunikéciu prijimatela s RO/SO sa vzfahuji pravidld uvedené v zmluve o poskytnuti NFP

a v inych zavaznych dokumentoch RO/SO (napr. Prirutka pre prijimatela).

. Komunikécia medzi prijimatefom a RO/SO prebieha pisomnou formou prostrednictvom listovej

zasielky, elektronickou formou a prostrednictvom systému ITMS2014+, ak Zmluva o poskytnuti
NFP neustanovi inak.

Postova adresa RO:

Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka SR
Sekcia programov regionalneho rozvoja

Racianska 153/A, P. 0. Box 1

830 03 Bratislava 33

Dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra je mo2né v Uradnych hodindch do podateine
MPRV SR ako RO pre IROP.

4,

Postové adresy SO s uvedené v zmluve o poskytnuti NFP alebo v inych dokumentoch RO/SO a
na webovom sidle IRQP.

. Pre komunikaciu prostrednictvom e-mailu alebo telefonicki komunikaciu pouziva prijimatel

kontakiné daje uvedené v zmluve o poskytnuti NFP, v Prirucke pre prijimatela alebo inych
dokumentoch RO/SO.
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3.
1.

3.4. Kontrola dokumentacie na RO/S0O

4.1 Predmet kontroly a druhy kontrol

RO/SO wvykondva finanénl kontrolu (dalej aj .kontrola“) obstardvania tovarov, sluZieb,
stavebnych préc, ktorej predmetom je kontrola dodriania pravidiel SR a EU pri obstaravani
tovarov, sluZieb, stavebnych prac a stivisiacich postupov na zaklade zakona &, 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Jej sidastou je kontrola
principov a postupov stanovenych ZVQ ako aj postupov pri obstarani zakazky, na ktord sa ZVOD
nevztahuje.

. RO/SO kontroluje aj dodrZiavanie zakladnych principov VO: rovnaké zaobchadzanie,

nediskrimindciu hospodarskych subjektov, transparentnost, vratane vylienia konfliktu
zadujmov, hospoddrnost a efektivnost a proporcionalitu.

. Predmetom kontroly vykonavanej RO/SO je aj kontrola vecného stiladu predmetu obstaravania,

navrhu zmluvnych podmienok a inych Gdajov so schvalenou ZoNFP a G&innou zmluvou o NFP
(napr. posudenie siiladu s vyskou schvaleného prispevku, slOladu lehoty realizacie a lehoty
ukoncenia aktivit projektu, posidenie vecného zadanla zakazky v ramci jeho opravnenosti na
spolufinancovanie, posudenie suladu technického rieSeniafzadania so schvalenym technickym
zadanim/rie$enim a pod.),

. Finanéna kontrola VO sa podla €asu vykonavania, rozsahu a predmetu tejto kontroly deli na

nasledovné druhy:

a. ex- ante kontrola pred vyhlasenim VO (dalej len ,prva ex-ante kontrola®),

b. ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s lspesnym uchadzacom (dalej len ,druhd ex-
ante kontrola®™),

c. ex- post kontrola (tandardna alebo nasledna),

d. kontrola dodatkov.

RO/SO vykond prislusn( kontrolu vzhlfadom na stav, v akom sa VO nachadza v momente po
podpise zmiuvy o NFP.

Tabulka 2 Druhy kontroly v zdvislosti od finannych limitov a postupov zaddvania zdkazky

I

i ! : - P zadavania ;

gﬁéq, Finan<ny limit v EUR %gf; :mm Druh kontroly'®

[ [ Prvé ex-ante kontrola |

T i Druha ex-ante kontrola

| 2Yan Podla ZVO | Nadiimitny WNaslednd ex-post kontrola |

| sluzba &tandardns ex-

§ | kentrola |

: s ex anic

| T Nadlimitny cez Druhd ex-ante kontrola

lvae | Podla ZvO elektronické Nésledna ex- r
siuzba | trhovisko Standardna ex-post

; kontrola _

| Tovar, I nadlimitné postupy

| Finanény limit ods. 3

§5 ZVO do limitu pre Podlimitny cez 3

| sluzba a pre sluzby uvedene | Slektronicke kontrola

]
i

| v prilohe & 1 ZvO od | ThOVISke
| 200 000 |

: Tovar, Y
f sluzba 3 §5 ZvV0' do limitu

= Finanény . . Druhd ex-ante kontrols
3 55 2UoW ottty | Podlimitny podra § Naslednd ex-post kontrola
113 a3 § 116 ZVO

| pre nadlimitné ]

15

%

RO/SO mbfe rozhodnlf o vykone kontroly aj v inych fazach VO, resp. vykonat na zéklade Ziadosti prijimatefa
Iny druh kontroly
Finan&ny limit pre podlimitné zdkazky
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| Druh Postup zadavania

| EPery Finanény fimit v EUR Q0L Druh kontroly* |
[ | postupy a pre sluzby kontrola '
uvedené v prilohe &. 1 |
|| 2vood 200000 S ]
| Tovar, ; flgni(:udg df;naBngr;eho Zakazka s nizkou | Kontrola zékaziek s nizkou
| sluzba | zvo' 3 hodnotou hodnotou .
| ; Prvs ex-ante_kontrola I
| ' Druha ex-ante kontrola
Prace i Podia ZVO Nadlimitny Nésledna ex-post kontrola
Standardna ex-post i
ﬂﬂﬂﬂﬂ 1 kontrola 1
' | 2 Finanény limit ods. Prvé ex-ante kontrola ,
. '3 §5 2V0' do limitu | Podlimitny podla § | Druhd ex-ante kontrola [
Prace ' pre nadlimitné 113 a § 116 ZvO | Ndslednd ex-post kontrola |
postupy Standardns ex-post .
' kontrola |
; Prace od 0 EUR = Finantny | Zakazka s nizkou | Kontrola zékaziek s nizkou |
, { limit ods. 3 §5 Zv0?® | hodnotou hodnotou

5. Ex-post kontrola sa vykonava ako:

a. finanéna kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) aZ g) tohto odseku (dalej len
»Standardna ex-post kontrola™),

b. finantna kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (dalej len
»nasledna ex-post kontrola®),

c. finanéna kontrola zakaziek s nizkou hodnotou,

d. finanéna kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobldaji tovary, sluZby
alebo prace prostrednictvom centrélnej obstardvacej organizacie,

e. finangna kontrola VO v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP,

f. finantnd kontrola VO narodnych projektov a velkych projektov, ktoré s shOcastou
zoznamu projektov a ktoré este neboli predloZené ako ZoNFP,

g. finanéna kontrola zdkaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

6. UcZelom finanénej kontroly VO a kontroly obstardvania je zabezpedif hospodarne a efektivne,
uéinné a aéelné vyuiitie prostriedkov rozpoftu verejnej spravy vyclenenych na IROP a overit
primeranost narokovanych vydavkov pri dodrifani podmienok zmluvy o poskytnuti NFP a
prisiudnych veobecne zavaznych pravnych predpisov SR a EU.

7. Vydavky deklarované prijimatefom v Ziadosti o platbu, ktoré vznikli v sivislosti s realizaciou
vysledku VO alebo obstardvania, nemdzu byt zo strany RO/SO schvdlené skdr, ako RO/SO
riadne ukonci kontrolu VO.

Upozornenie:

Cinnostou RO/SO nie je dotknutd vyluéné a koneénd zodpovednost prijimatela ako verejného
obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podlfa § 8 ZVO za vykonanie VO pri dodrZani
vieobecne zévaznych pravnych predpisov SR a EU, zmiuvy o poskytnuti NFP, pravnych
dokumentov a zékladnych principov verejného obstardvania.

Rovnako nie je vykonom kontroly dotknutd vyluénd a kone¢nd zodpovednost prijimatela za
obstardvanie a vyber dodavatela/zhotovitela v pripadoch, ak prijimatel’ nie je povinny
postupovat podla ZVO.

8 Finan&ny limit pre podlimitné zdkazky
2 Finanény limit pre podlimitné zakazky
2 Einanény limit pre podlimitné zdkazky
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3.4.2 Prva ex-ante kontrola

1,

5.
&,

Prvi ex-ante kontrolu vykonava RO/SO na zakiade dokumentdcie predloZenej prijimatelom
efte vo faze pred zverejnenim tejto dokumentacie. Uvedeny typ kontroly ma za dGlohu
preventivne eliminovat chyby a nedostatky v navrhoch dokumentdcle k VO a tym zniZif riziko
porusenia ZVO,

Povinnost prijimatela predkiadat dokumentéciu na prvi ex-ante kontrolu sa vztahuje na vietky
nadlimitné zakazky, nadlimitné zikazky realizované podlimitnym postupom zaddvania zakazky,
na nadlimitné verejné sitaZe s vyuZitim elektronického trhoviska podia § 66 ods. 8 ZVO na
beZne dostupné tovary alebo bezne dostupné sluZby, ktoré nie s intelektudlnej povahy a na
podlimitné zdkazky na stavebné prace a podlimitné zakazky na sluzby podla prilohy & 1 ZVO
(socidlne sluzby a iné osobitné sluZby) bez vyuZitia eiektronického trhoviska

Prvéa ex-ante kontrola sa povinne nevykcnéva pri:

zakazkach s nizkymi hodnotami podia § 117 ZVO,

kontrole VO v ramci schvalovania 20NFP,

podlimitnych zakazkach, okrem podlimitnych zakaziek podla ods. 2.,

zakazkach, v ramci ktorych viaceri prijimatelia nadobidaji tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centralnej obstardvacej organizacie.

a0 oW

Prijimatel’ zasiela na prvi ex-ante kontrolu podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
nasledovné dokumenty:

a. dokument preukazujici urtenie predpokladanej hodnoty zakazky, vratane dokladov
rozhodujucich pre jej kalkulaciu,
b. navrh oznamenia o vyhlaseni VO,

c. ndvrh oznamenia o vyhldseni sitaZe navrhov (pri sufaZi navrhov),

d. navrh vyzvy na predkladanie ponOk ({pri podlimitnej zakazke bez wvyuZitia
elektronického trhoviska),

e. navrh oznadmenia o zdmere uzavriet zmluvu (pri priamom rokovacom konani),

f. odoévodnenie poutitia priameho rokovacieho konania,

g. navrh sitainych podkladov,

h. navrh sifaZnych podmienok (pri sitazi navrhov),

i. odévodnenie pouZitia sutazného dialdgu,

j. navrh vyzvy na uéast v sitaznom dialdgu,

k. ndvrh informativneho dokumentu (pri sutaZnom dialdgu),

navrh zmluvného formuldru obsahujiceho Standardné zmluvné podmienky, opis
predmetu zdkazky, pripadné objedndvkové atribity (najmd konkrétne zmluvné
gpecifikdcie a podmienky sifae v ramci sutaZe realizovanej cez elektronické
trhovisko), a zdroved automaticky vytvorené oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania a sitaZné podklady, ktoré boli automatizovanym spdsobom vytvorene z
Udajov zo zverejnenej ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od prijimateta
(Specialne v rdmci nadlimitnej verejnej sutaZe realizovanej cez elektronické trhovisko).

RO/SO vykona prvii ex-ante kontrolu v lehote do 15 pracovnych dni.

RO/SO mbZe zaslat prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, v ktorej
uréi lehotu minimélne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto
vysvetlenia, doplnenia alebo upravy. Diiom odoslania Ziadosti sa preruiuje lehota na vykon
kontroly. Diiom nasledujicim po dni dorudenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie na
RO/SO pokracuje plynutie lehoty na vykon financnej kontroly VO.

Pokial’ RO/SO uréi prijimatelovi v ndvrhu spravy z kontroly opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov a na odstranenie prigin ich vzniku, prijimatel je povinny Ich v stanovenej lehote
(minimdlne 5 pracovnych dni 2 maximaine 10 pracovnych dni) odstrénit a zaslat na RO/SO
takto upravent dokumentdciu. RO/SO mdze v oddvodnenych pripadoch urcit aj dihdiu lehotu
na Upravu nedostatkov.

V pripade, %e anl po druhej vyzve RO/SO prijimatel nezabezpeli uspokojivd udpravu
kontrolovanej dokumentécie, RO/SC je oprdvneny prv( ex-ante kontrolu pisomne ukondit
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zaslanim spravy z kontroly, v ktorej konstatuje nezapracovanie pripomienok. V tomto pripade
bude sice prijimatel oprdvneny zacat postup VO, aviak pokial RO/SO identifikuje pri ex-post
kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysiedok VO, RO/SO nebude
opravneny postupovaf vo veci urfenia ex-ante finanénej opravy a slvisiace vydavky nebudd
schvdlené na financovanie v plnom rozsahu. Zaroveii bude mdct RO uvedenl skutoénost
vyhodnotit ako podstatné poruenie zmluvy o NFP,

Upozornenie:

Vyhlasenie alebo zadatie realizacie VO prijimatefom pred riadnym ukontenim prvej ex-ante
kontroly zo strany RO/SO (, resp. nepredioZenie dokumenticie na tGto kontrolu mébZe
RO/SO vyhodnotit ako podstatné porugenie zmluvy o poskytnuti NFP.

V takychto pripadoch ako aj v pripadoch, pokial' prijimatel vyhldsi VO v rozpore
s poZiadavkami RO/SO vyplyvajlucimi z vysledkov prvej ex-ante kontroly, a RO/SO zisti
takéto pochybenie v rémci ex-post kontroly, vydavky spojené s verejnym obstardvanim
mdZu byt zo strany RO/SO oznaéené ako neopravnené a nebudd pripustené do financovania
v plnom rozsahu.

3.4.3 Druha ex-ante kontrola

1. Druha ex-ante kontrola je vykondvana v rdmci zdkaziek, ktoré su s ohfadom na predpokladani
hodnotu zdkazky nadlimitné?!. RO/SO vykonava druhi ex-ante kontrolu aj pri podlimitnych
zdkazkach realizovanym postupom podfa § 113 aZ 116 ZVO (vSetky podlimitné zakazky bez
vyuZitia EKS). Vykonava sa aj ak hodnota Ciastkovej zdkazky k uzatvorenej rdmcovej zmluve
sa rovna alebo presahuje finanény limit pre nadlimitnd zdkazku verejného obstaravania
v zavislosti od typu cbstardvajiceho subjektu a predmetu zdkazky.

2. Prijimatel je povinny zaslat dokumentdciu na kontrolu pred podpisom zmluvy s GspeSnym
uchadzacom vo faze po vyhodnoteni ponuk a po ukonéeni vSetkych reviznych postupov.
Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu,

3. RO/SO vykona druhd ex-ante kontrolu v lehote do 20 pracovnych dni. RO/SO mé3e zaslat
prijimatefovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentdcie, v ktorej uréi lehotu
minimdlne S pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia
alebo doplnenia zo strany prijimatefa. Uvedené lehoty sa netykaju pripadov, ked lehota na
vykon kontroly neplynie z titulu vykonu kontroly UVO. Diiom odoslania Ziadosti sa prerusuje
lehota na vykon kontroly. Diiom nasledujicim po dni dorufenia vysvetlenia alebo dopinenia
dokumentacie na RO pokracuje plynutie lehoty na vykon finanénej kontroly VO. Doplnenim
dokumentdcie nemdZe dbjst k zmene pdvodne predioZenych dokladov, resp. udajov v nich
uvedenych.

4. Ak napriek Cestnému vyhlaseniu prijimatefa RO/SO Iidentifikuje, fe dokumenticia nie je
kompletna a pre riadne ukongenie kontroly je nevyhnutné vyzvat prijimatela na doplnenie

chybajlcich dokladov, uvedent skutoénost bude méct RO/SO vyhodnotif ako podstatné
porusenie zmluvy o NFP,

5. Ak RO/SO nezisti kontrolou VO nadlimitnej zadkazky poruienie pravidiel a postupov VO, resp.
poruenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO alebo RO/SO zisti nedostatky, ktoré je mozné postupmi v zmysle ZVO odstranit
(napr, opatovné vyhodnotenie podmienok UEasti alebo ponuk), vyzve prijimatela na podanie
podnetu na vykon kontroly podfa § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO
(relevantné v pripade nadlimitnych zakaziek). Prijimatel je povinny na zdklade tejto vyzvy
bezodkladne podat podnet na UVO (tyka sa aj Eiastkovych zakaziek k rdmcovym zmluvam
uvedenych v bode 1.), pricom postupuje podla asti 3.2 Predkladanie dokumentécie_na_Urad
pre_vereiné obstardvanie, kontrola UVO. Dfiom odoslania vyzvy na podanie podnetu na UVO
prestdva plynut lehota RO/SO na vykon kontroly (vyzvanie prijimatela na podanie podnetu na

! vztahuje sa aj na nadlimitné zakazky reaizované podiimitnym postupom.
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10.

UVO tak pini funkciu vyzvy na doplnenie chybajiceho dokladu, ktorym je pravoplatné
rozhodnutie UVO predstavujiice podklad pre ukonéenie finanénej kontroly VO). Navrh spravy z
kontroly alebo sprédvu z kontroly RO vydd do 15 pracovnych dni odo dia dorucenia
pravoplatného rozhodnutia UVO.

Ak RO/SO zisti porudenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO a, nie je mozZné odstranit protiprdvny stav a RO/SO na zdklade zistenych
nedostatkov uréi zodpovedajicu ex-ante finanéni opravu, vyzve prijimatefa na zaslanie
podnetu na UVO (nadlimitné zakazky) podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2
ZVO (3.2 Predkladanie dokumentacie na Urad pre verejné obstardvanie, kontrola UVQ), ak
RO/SO zéroven vyhodnoti, Ze opakovanim procesu VO by vznikll vysoké dodatoéné nakiady, a
teda bolo by pripustné uplatnit ex ante finanénl opravu pred podpisom zmluvy s Uspednym
uchadzaom. V pripade, 2e nie je moZné preukazat, Ze opakovanim procesu VO by vznikli
vysoké dodatocné naklady, RO/SO konstatuje nesuhlas s podpisanim zmiluvy s UspeSnym
uchadzatom a vyzve prijimatela, aby zrudil pouZity postup zadavania zakazky a odporuti
vyhlasit nové verejné obstaravanie. V pripade nesGhlasu RO/SO s podpisanim zmluvy a vyzvy
adresovanej prijimatelovi na opakovanie procesu VO, nadlimitnd zdkazka prestava spliiaf
podmienku uvedend v § 169 ods. 2 ZVO, podla ktorého povinnost prijimatefa na podanie
podnetu na vykon kontroly pred uzavretim zmluvy sa tyka zakaziek, o aj z ¢asti financovanych
z prostriedkov EU.

Zaverom kontroly RO/SO mbze byt sUhlas alebo nesUhlas s podplsom zmluvy s Uspesnym
uchadzacom.

V pripade, ze UVO/RO/SO identifikoval nedostatky a RO/SO v navrhu spravy z kontroly vyzval
uchadzata na odstranenie protipravneho stavu, zadle prijimatel na RO/SO stvisiacu
aktualizovani dokumentaciu (napr. zapisnicu z opdtovného vyhodnotenia ponulk) a RO/SO
skontroluje, & prijimatel' odstranil protipravny stav v sillade s navrhom spravy z kontroly
(obsahuje zistenia z rozhodnutia UVO a/alebo zistenia RO/SO). V pripade, Ze prijimatel
odstranil protipravny stav, RO/SO vypracuje v lehote 15 pracovnych dni od doruéenia
aktualizovanej dokumentacie spravu z kontroly, obsahuje sthlas s podpisanim zmiuvy
s Gspesnym uchaddzalom. V pripade, Ze prifimatel’ neodstranil protipravny stav, vypracuje
RO/SO navrh spravy z kontroly, ktord obsahuje nestihlas s podplsanim zmluvy s Uspesnym
uchadzacom.

Ak RO/SO zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO anie je moZné odstranit protipravny stav, resp. zisti porudenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, RO/SO vypracuje a zaSle prijimatelovi navrh spravy z kontroly,
obsahujlci tieto zistenia. RO/SO v tomto pripade poskytne prijimatelovi lehotu minimaine 5
pracovnych dni na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel zasle v urenej lehote namietky,
RO/SO ich vyhodnoti a v pripade ich uplnej alebo Ciasto¢nej opodstatnenosti zohladni v sprave
z kontroly. V pripade, Ze namietky prijimatela si neopodstatnené, neboli podané alebo boli
podané po lehote, vypracuje RO/SO spravu z kontroly, ktorej zdverom je nesihlas RO/SO
s podpisanim zmluvy prijimatefa s dspe$nym uchadzatom a RO/SO vyzve prijimatefa na
opakovanie procesu VO, ak nevyzve prijimatefa na zaslanle podnetu na UvO podfa ods. 6.
Tento nesthlas predstavuje zarovefi deklaraciu RO/SO tykajicu sa nepripustenia suvisiacich
buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t.j. pokial by bola zmluva s ispeSnym
uchadzacom aj napriek nesthlasu RO/SO podpisana, RO/SO v ramci naslednej ex-post kontroly
nepripusti vydavky vyplyvajice z predmetnej zmiuvy do financovania v plnom rozsahu. V
pripade nesuhlasu RO s podpisanim zmiuvy a vyzvy adresovanej prijimatelovi na opakovanie
procesu VO, nadlimitna zékazka tak prestava splRat podmienku uvedent v § 169 ods. 2 ZVO,
podla ktorého povinnost prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim
zmluvy sa tyka zakaziek, €o aj z éasti financovanych z prostriedkov EU.

Ak RO/SO ani UVO nezisti porugenie pravidiel a principov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO, resp. RO/SO pri vecnej kontrole VO nezisti nestilad predmetu obstardvania,
navrhu zmiuvnych podmienok a inych Udajov so schvélenou ZoNFP a G&innou zmluvou o NFP,
zéverom druhej ex-ante kontroly je vyjadrenie sihlasu s podpisanim zmluvy s Ospesnym
uchadzatom. Suhlas s podpisanim zmluvy s (spesnym uchddzafom je moZné udelit aj v
pripade zisteni poruSeni pravidiel a postupov verejného obstardvania, ktoré nie je mozné
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11.

12,

13.

14,

odstranit alebo v pripadoch, ak prijimatel neodstranil protipravny stav, ak RO/SO wurdil
zodpovedajicu vysku ex-ante finanénej opravy za dodrZania podmienok podia ods. 11, 12. V
pripade, Ze RO/SO v sprave z kontroly uvedie skutocnosti, napr. na zaklade zisteni vecnej
kontroly VO, ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti moZnych vydavkov predloZenych dalej
prijimatelom v ramci ZoP (nle skutoZnosti, ktoré maji vplyv na postupy vo verejnom
obstardvani), v zéveroch kontroly mdZe vydaf sihlas s podpisanim zmluvy s uspednym
uchadzafom, prifom v zisteniach uvedenych v navrhu spravy z kontroly uvedie vsetky
skutognosti tykajlce sa takychto zisteni.

V pripade, 3e pravoplatné rozhodnutie UVO nepotvrdi predbeiné zavery RO/SO tykajlice sa
porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO a nie je
moZné odstranit protiprévny stav, je RO/SO opravneny uplatnit ex-ante finanéni opravu pred
podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli
vysoké dodatoéné naklady. V pripade, Ze nie je moZné preukazat, Ze opakovanim procesu VO by
vznikli vysoké dodatoéné nakiady, RO/SO kon$tatuje nesiihlas s podpisanim zmluvy s GspeSnym
uchadzaéom a vyzve prijimatefa, aby zrusil pouZity postup zaddvania zakazky a odporuéi
vyhlasit nové verejné obstaravanie,

V pripade, Ze je potrebné odstranif v rémci overovanej zékazky protipravny stav, prijimate! na
zdkiade navrhu spravy z kontroly zasle na RO/SO suvisiacu aktualizovand dokumentdciu (napr.
zapisnicu z opdtovného vyhodnotenia pontik). RO/SO skontroluje, ¢&i prijimatel odstranil
protipravny stav v stlade s ndvrhom spravy z kontroly (ktory mdZe obsahovat zistenia
2z rozhodnutia UVO a/alebo zistenia RO/SO). V pripade, #e prijimatel odstranil protipravny stav,
RO/SO v lehote 15 pracovnych dni od dorufenia aktualizovanej dokumentacie vypracuje spravu
z kontroly, ktora cbsahuje sthlas s podpisanim zmluvy s Gspesdnym uchadzalom. V pripade, e
prijimatel’ neodstranil protipravny stav, RO/SO je opravneny uplatnit ex-ante finanénl opravu
pred podpisom zmluvy s dspesSnym uchddzafom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO
vznikli vysoké dodatocné naklady a zaroveh nehol odstraneny protipravny stav konstatovany v
predbeznych zaveroch RO/SO a nasledne v ndvrhu spravy z kontroly, pricom UVO vydal v ramci
kontroly zdékazky rozhodnutie o zastaveni konania. V pripade, Ze nie je moZné preukazat, Ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatoéné nadklady, RO/SO vyjadri nesihlas s
podpisanim zmluvy s uspeSnym uchadzadom a vyzve prijimatela, aby zrudil pouZity postup
zadavania zakazky a odporuti vyhlasit nové verejné obstaravanie,

V pripade, Ze prijimatel nezrusi pouZity postup zaddvania zédkazky alebo neodstrani protipravny
stav, ktory nariadi UVO v pravoplatnom rozhodnuti, RO/SO konstatuje nesiihlas s podpisanim
zmluvy s uspeSnym uchadzafom a vydavky z VO nebudid schvalené na financovanie v pinom
rozsahu.

Nesthlas s podpisanim zmluvy s Gspeinym uchadzaom predstavuje deklardciuv RO/SO tykajlcu
sa nepripustenia suvisiacich buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t. j. pokial
by bola zmluva s Uspesnym uchadzafom aj napriek nesthlasu RO/SO podpisand, RO/SO v rdmci
naslednej ex post kontroly nepripusti vydavky vyplyvajlce z predmetnej zmluvy do financovania
v plnom rozsahu. Pri nesihiase RO/SO s podpisanim zmluvy s GspeSnym uchadzafom, RQ/SO
vyzve prijimatela, aby zrusil pouZity postup zadavania zékazky a odporuél vyhlasit nové verejné
obstarévanie. RO/SO rozhodne o slhlase alebo nesihlase s podpisanim zmluvy s Gspednym
uchddzalom s ohladom na zdvaZnost zisteni, pricom niektoré nedostatky si v zmysle

metodického pokynu22 spojené s finanénou opravou 100 %, resp. nepripustenim vydavkov do
financovania.

15, Ak prijimatel podpiSe zmluvu s UspeSnym uchadzacom pred riadnym ukonéenim tejto kontroly,

resp. vibec nepredlozi dokumentéaciu k VO na tuto kontrolu na RO/SO identifikuje pri ex post
kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, slvisiace vydavky
nebudu schvalené na financovanie v plnom rozsahu. Zarovefi bude médct RO uvedend
skutoénost vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP

2 MP CKO & 5 k uréovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatiiovat pri nedodrianf pravidiel a
postupov verejného obstardvania
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3.4.4 Standardnd ex-post kontrola

1. Standardné ex-post kontrola VO sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante

kontroly, kedy ide o ndsledni ex-post kontrofu. RO/SO kontroluje postupy VO na zaklade
dokumentacie predloZenej prijimatelom vo faze po podpise zmluvy s UspesSnym uchadzadom,
pritom tato zmluva je uZ platna a G&inna, okrem pripadov kedy je uéinnost zmluvy viazana na
odkladaclu podmienku {napr. podpis zmluvy o NFP). V tychto osobitnych pripadoch RO/SO
kontroluje verejne obstaravanie vo faze po podpise zmiuvy s UspeSnym uchadzaom, ktora je
platnd. V pripade zadavania zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska sa dokumentécia
predklada vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy prisludnym elektronickym informaénym
systémom, po jej zverejneni v zmysle zakona o slobode informacii (pokial sa jedna o povinnl
osobu podla zdkona o slobode Informacii), pricom zmluva je uZ platna a pred nadobudnutim
uéinnosti zmluvy s dodavatelfom (Ginnost je viazana na odkladaciu podmienku schvdlenia
zakazky zo strany RO), ¢o sa povaZuje za stupei Standardnej ex post kontroly. RO v pripade
elektronického trhoviska postupuje podla kapitoly Kontrola zékaziek zadavanych cez centraine
trhovisko. Prijimatel’ predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu. Tento druh kontroly sa
nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex ante kontroly (na tento pripad sa vztahuje
postup uvedeny v Casti ,Nasledna ex post kontrola™).

Lehota na vykon Standardnej ex-post kontroly je 20 pracovnych dni. RO/SO mdze zaslat
prijimatefovi Zladost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentdcie, v ktorej uréi lehotu
minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohte vysvetlenia
alebo doplnenia. Diiom odoslania Ziadosti prestava sa preruSuje lehota na vykon kontroly.
Diiom nasledujucim po dni doruenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie na RO/SO
pokracuje plynutie lehoty na vykon financnej kontroly VO. Doplnenim dokumentdcie nembZe
déist k zmene pévodne predloZenych dokladov, resp. tdajov v nich uvedenych.

Ak prijimatel’ nie je podla zidkona o slobode informacii povinnou osobou, je povinny predloZit
dokumentaciu z VO na ex-post kontrolu VO najneskdr do 10 pracovnych dni od zaslania
oznamenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO (podfa § 26 ods. 3 ZVO) alebo
zaslania informacie o vysledku verejného obstaravania {podfa 113 ods, 3 ZV0Q).

Ak RO/SO nezasle ndvrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vysSie uvedenych lehotach,
pricom RO/SO kontrolu neprediZil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit
realizaciu hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly.

Ak RO/SO pri standardnej ex-post kontrole VO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
poruSenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porudenie ovplyviiujlce
opravnenost prislusnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), vypracuje
spravu z kontroly a zadverom ex-post kontroly VO je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do
financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z predpokiadov
ovplyviujlcich posudzovanie oprdvnenosti vydavkov narokovanych prijimatefom v ramci
Ziadosti o platbu.

Ak RO/SO pri Standardnej ex-post kontrole VO nezisti poruSenie pravidiel a postupov VO, resp.
porudenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, aviak bude zistené iné porudenie, ktoré
méze maf vplyv na opravnenost prisiudnych vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly
VO), v navrhu spravy z kontroly uvedie zistené nedostatky, urci pripadné opatrenia, ktoré je
prijimatel’ povinny vykonat na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na spinenie tychto
opatreni. V sprave z kontroly RO/SO nasledne uvedie nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli
byt odstranené do ukongenia ex-post kontroly VO. Budiice pripustenie vydavkov slvisiacich s
VO do financovania bude zavislé od odstrdnenia alebo dalSieho vyhodnotenia zistenych
nedostatkov, a to najneskdr pri kontrole oprdvnenosti prisludnych vydavkov v ramci kontroly
Ziadosti o platbu.

Ak RO/SO v ramci vykonu $tandardnej ex-post kontroly VO zisti porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zdvaznost
tychto zisteni ma taky charakter, e mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom
pripade RO/SO:
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a. v zaveroch kontroly nepripusti vydavky sdvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

b. postupuje podta metodického pokynu?3, ktory upravuje postup pri uréeni finanénych
oprav za VO.

Nepripustenie do financovania znamena, Ze vSetky vydavky vychadzajlce z realizicie vysledku
daného VO budu zo strany RO v pripade, Ze bud( zahrnuté v Ziadosti o platbu, oznadené ako
neopravnené.

Rozhodnutie RO/SO, € bude postupovat podia bodu 7 a) alebo b) zévisi od skutocnosti, & je
RO/SO v zavislosti od zavaZnosti zistenych nedostatkov opravneny aplikovat ex-ante finanénd
opravu, Ak nastala niektora zo situdcii, ktorej ndsledkom je neopravnenost RO/SO postupovat
vo veci uréenia ex-ante finanfnej opravy (napr. vyhnutie sa ex-ante kontrole), RO/SO v
zdveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez
ohladu na ustanovenie predosiého odseku. Nepripustenie do financovania znamena, Ze vietky
vydavky vyplyvajlce z realizacie VO budi oznacené ako neopravnené.

Ak RO/SO pri Standardnej ex-post kontrole VO zisti nedostatky predstavujice také porusenie
pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, na ktoré sa
vztahuje finanénd oprava podfa MP CKO & 5 a vzhfadom na moment zistenia tychto
nedostatkov je nutné aplikovat ex-post finanént opravu, RO/SO postupuje podla MP CKO &. 5 a
stiasne postupuje podia § 41 alebo § 41a zdkona o prispevku z ESIF. V osobitych pripadoch,
ked objem poZadovanych finanénych prostriedkov vyplyvajlici z ex-post finanénej opravy
presahuje objem vyplatenych prostriedkov v rdmci predodlych Ziadosti o platbu, RO/SO uréi
sucasne aj ex-ante finanént opravu, o ktorl budi kritené vietky dalgie slvisiace vydavky
v Ziadosti o platbu.

3.4.5 Nasledna ex-post kontrola

1.

Nasledna ex-post kontrola VO sa vykondva pri vietkych VO, v rdmci ktorych bola riadne
ukoncena druha ex-ante kontrola VO.

. Pre potreby vykonu naslednej ex-post kontroly VO prijimatel predklada RO/SO origindl zmluvy s

Uspednym uchddzalom vratane vietkych jej priloh, resp. jej uradne overent képiu (akceptuje
sa aj kopia zmluvy overend Statutdrnym zastupcom prijimatela). Na zaklade Ziadosti prijimatela
méZe RO/SO v oddvodnenych pripadoch uréit prijimatelovi vynimku z predkladania niektorych
priloh (napr. z dévodu rozsiahlosti technickej dokumentécie a pod.), avSak prijimatel je povinny
v takomte pripade umozZnit RO/SO nahliadnut kedykolvek na poZiadanie do pristudnej
dokumentacie.

. Lehota na vykon naslednej ex-post kontroly je 7 pracovnych dni. RO/SC mdzZe zaslat

prijimatefovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, v ktorej uréi lehotu minimaine
5 pracovnych dni a maximaine 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetienia alebo doplnenia.
Ditom odoslania Ziadosti sa preruduje lehota na vykon kontroly. Diiom nasledujicim po dni
dorucenia vysvetlenia alebo dopinenia dokumentécie na RO/SC pokratuje plynutie lehoty na
vykon finanénej kontroly VO. Dopinenim dokumenticie nemdze ddjst k zmene pdvodne
predioZenych dokladov, resp. (dajov v nich uvedenych.

Predmetom naslednej ex-post kontroly je najmai:

a. kontrola suladu podpisanej zmluvy s GspeSnym uchadzacom sjej navrhom
kontrolovanym v ramci druhej ex-ante kontroly,

b. kontrola opravnencsti oséb podpisat predmetn( zmluvu,

¢. kontrola zapracovania pripadnych navrhov na Upravu formulovanych RO/SO vo faze
druhej ex-ante kontroly,

d. kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zakona o slobode informacii,

e. kontrola ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO,

¥ MP CKO ¢&. 5 k urfovaniu finangnych oprav, ktoré md riadiaci orgdn uplatfiovat pri nedodrfani pravidiel a
postupov verejného obstaravania
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f. kontrola novych skutoénosti, ktoré neboli v Case vykonu druhej ex-ante kontroly
zname, alebo z inych dévodov neboli jej predmetom,

Ak RO/SO pri kontrole nezisti nedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov shvisiacich
s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden z
predpokladov ovplyvilujicich posudzovanie opravnenosti vydavkov predloZenych dalej
prijimatelom v rdmci Ziadosti o platbu.

Pokial kontrola identifikuje nedostatky, ktoré je moZné odstranit (napr. nezverejnenie zmluvy,
nezverejnenie ¢asti zmluvy alebo prilohy k zmluve, nezaslanie oznamenia o vysledku a pod.),
vyzve RO/SO prijimatela po zaslani navrhu spravy z kontroly na ich odstranenie. Pokial je
mozné tieto nedostatky odstranit len Gpravou zmluvy s uspeSnym uchadzafom (formou
dodatku), vyzve prijimatela na vypracovanie a predloZenie navrhu takéhoto dodatku na
kontrolu RO/SO. Navrh RO/SO na vypracovanie dodatku nemédZe byt v rozpore s cbmedzeniami
ustanovenymi v § 18 ZVO, ktory upravuje zmenu zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmiuvy. RO/SO ndslednt ex-post kontrolu ukongi aZ po schvaleni platného a Géinného
dodatku.

Ak pri kontrole RO/SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zévaZnost tychto zisteni ma taky charakter, Ze
mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade RO/S0O:

a. v zaveroch kontroly nepripusti vydavky slvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

b. postupuje podla metodického pokynu®®, ktory upravuje postup pri uréeni finanénych
oprav za VO.

Nepripustenie do financovania znamend, Ze vietky vydavky vychadzajlce z realizacie vysledku
daného VO bud( zo strany RO v pripade, Ze bud( zahmuté v Ziadosti o platbu, oznalené ako
neopravnengé,

Rozhodnutie RO/SO, € bude postupovat podla ods. 7 pism. a) alebo ods. 7 pism. b) zavisl od
skutotnosti, & je RO/SO v zévislosti od rozsahu, zdvaZnosti a momentu zistenia nedostatkov
opravneny aplikovat ex-ante finanénl opravu. Pokial RO/SO vyjadril nesuhlas s podpisanim
zmluvy s OspeSnym uchadzacom, nie je moZné urlif ex-ante finanfnd opravu. RO/SO v
zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez
ohladu na ustanovenie predoslého odseku.

3.4.6 Kontrola zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 - véeobecné ustanovenia

1.

Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zaverov postupuje RO/SO obdobne

ako pri Standardnej ex-post kontrole asUfasne dodriuje postupy uvedené dalej v tejto
kapitole.

Prijimatel’ postupuje pri zaddvani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 podla ustanoveni
uvedenych v &asti 4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO,

Dokumentéciu na kontrolu VO predklada prijimatel po podpise zmluvy s tispeSnym uchadzacom
zvy&ajne sucasne s prisluinou Ziadostou o platbu, ktord obsahuje narokované vydavky
sivisiace s predmetnym VO. Prijimatel’ predklada dokumentéciu v plnom rozsahu, Prehlad
dokumentdcie predkladanej na kontrolu je uvedeny v prisludnych Castiach podkapitoly 4.3

Zakazky s nizkou hodnotou podia § 117 ZVQ. Lehota na vykon kontroly je 20 pracovnych dni.

Prijimatel je oprévneny predlo3it dokumentdciu na kontrolu VO aj pred predloZenim Ziadosti o
platbu a poziadat RO/SO o vykonanie Standardnej ex-post kontroly VO. RO/SO je opravneny
iadost o kontrolu VO pred predloZenim Ziadosti o platbu odmietnut. =

24 MP CKO & S k urdovaniu finanénych oprdv, ktoré md riadiaci organ uplatiiovat pri nedodriani pravidiel a

0!

B

stupov verejného obstardvania

S vynimkou kontroly zékazky nad 15 000 € povinne realizovanou cez elektronickeé trhovisko..
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5.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predklada prijimatel’ objednavku,
ktorad v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vzfah. Ak vysledok
VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym
spbsobom, ktorym je moZné jednoznatne preukdzat pinenie predmetu zdkazky (napr.
pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod. Ak je zadadvanie zdkazky realizované cez
objednavky na zaklade plnenia v ramci sivisiacej ramcovej dohody, predoslé obmedzenie sa
neaplikuje.

Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladd prijimatel objednavku,
ktora v tomto pripade pre potreby finanénej kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
Minimalne naleZitosti objednavky su uvedené v Casti Predkladanie dokumentdcie zakaziek s
nizkou hodnotou na kontrolu VO.

RO/SO overuje pri kontrole zékaziek s nizkymi hodnotami, € vynaloZené naklady na cbstaranie
predmetu zdkazky boli primerané kvalite a cene. Zarovei overuje, & pri obstaravani neboli
porugené zakladné principy VO a postupy uvedené v kapitole 4.3 Zakazky s nizkou hodnotou
podfa § 117 ZVO. Pravidld a povinnosti uvadzané v kapitole 4.3 Zékazky s nizkou hodnotou
podia § 117 ZVO sa vztahuju na vietky zdkazky s nizkymi hodnotami podia § 117 ZVO, ktoré
budu financované z fondov EU, bez ohtadu na skuto&nost, ¢i ich realizoval prijimatel eéte pred
schvélenim ZoNFP, alebo a? po schvaleni ZoNFP. Pokial teda prijimatel predlozi na RO/SO
dokumentaciu z procesu verejného obstaravania realizovaného ako zdkazka s nizkou hodnotou
podla § 117 ZVO, pri ktorej obstardvani nepostupoval podta pravidiel uvedenych v kapitole 4.3
Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO a poruSenie tychto pravidiel malo alebo mohlo
mat vplyv na vysledok verejného obstardvania, RO/SO je povinny vylug&it vydavky vyplyvajlce
z takéhoto VO z financovania v plnom rozsahu.

3.4.7 Kontrola zdkaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Pri realizacii zdkaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel v silade s
kapitolou 4.2 Zékazky zadavané cez elektronicke trhovisko,

S ohladom na PHZ sa kontrola tohto typu zakaziek vykonava ako prvé ex-ante kontrola VO a
nasledne Standardnd ex-post kontrola VO alebo ako $tandardnd ex-post kontrola VO (bez
predchadzajlcej ex-ante kontroly).

V pripade, Ze VO podiieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel’ postupuje v stlade s kapitolou
Prvé ex-ante kontrola VO. Predmetom kontroly RO/SO je okrem dokumentacie preukazujicej
urcenie predpokladanej hodnoty zakazky navrh zmluvného formularu obsahujiiceho Standardné
zmluvné podmienky, opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atribity (najma
konkrétne zmluvné $pecifikdcie a podmienky sitaZe). Po vykonani prvej ex-ante kontroly VO a
naslednej realizacii VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podia
pravidiel uvedenych v kapitole Ndslednd ex-post kontrola, ak nie je v tejto Casti uvedené inak,
a dokumentaciu predkladd na kontrolu do 10 pracovnych dni pe vygenerovani vyslednej

zmluvy prisludnym elektronickym informaénym systémom a jej zverejneni v Centralnom
registri zmldv.

Pri nadlimitnych zakazkach je povinne vykonavana Druh3 ex-ante kontrola.

V pripade, Ze VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel postupuje, ak nie je v tejto
tasti uvedené inak, v stilade s kapitolou Standardnd ex-post kontrola VO a dokumentaciu
predkladd na kontrolu do 10 pracovnych dnl po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym
elektronickym informaénym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmliv v zmysle
zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

Pri vykone ex-post kontroly postupuje RO/SO podla prisiusnych ustanoveni kapitoly.
Dokumentaciu na kontrolu je prijimatel’ povinny predloZif na RO vo faze po vygenerovani
vyslednej zmiuvy prisludnym elektronickym informaénym systémom , po jej zverejneni v
zmysle zdkona o slobode informacii a pred nadobudnutim téinnosti zmluvy s dodavatelfom
{pokiall sa jednd o povinnid osobu podlia zdkona o slobode informacii). Sprievodni
dokumentaciu tvori okrem dokumenticie uvedenej v ods. 3 (za podmienky, Ze nebola
predmetom prvej ex ante kontroly), automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO
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a tieZ protokol, ktory zachytavajici cely priebeh procesu zadavania zakazy prostrednictvom
elektronického trhoviska. Ak vysledok predmetnej finanénej kontroly nebude kladny, nie je
splnend podmienka k nadobudnutiu Gfinnosti Zmluvy v silade so vieobecnymi zmluvnymi
podmienkami elektronického kontraktaéného systému.

V pripade, Ze pri ex post kontrole zo strany RO/SO, ktorej stcastou je vecnd kontrola
verejného obstardvania, bude zistené porusenie, ktoré méZe maf vplyv na opravnenost
vydavkov, RO/SO v zaveroch kontroly uvedie tieto zistenia. V pripade zisteni v ramci vecnej
kontroly verejného obstardvania, ktoré mdzu mat vplyv na oprévnenost vydavkov a nie je
mozné ich odstranit, RO/SO v zdveroch kontroly nepripusti vydavky sivisiace s VO do
financovania v plnom rozsahu. V pripade zisteni poruSenia pravidiel a postupov VO, resp.
porudenia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok verejného obstaravania a zakazka bola zadavana s vyuZitim elektronického trhoviska,
je RO povinny postupovat podia metodického pokynu , ktory upravuje postup pri uréeni
finannych oprav za porusenie pravidiel a postupov VO.

3.4.8 Kontrola dodatkov

i,

Prijimatel’ je povinny predloZit na kontrolu RO/SO navrhy véetkych dodatkov suvisiacich
s vysledkom VO, a to pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami. Uvedend povinnost sa
vztahuje aj na pripady, ked' sa dodatok vztahuje na ¢ast vydavkov, ktoré nie st opravnenymi
vydavkami, av&ak su siastou zakazky, ktora je spolufinancovana ESIF.

Prijimatel’ je zdrovefi povinny predloZif takyto dodatok eSte pred tym, ako sa skutoénost
menend dodatkom udeje {napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v slpise poloZiek alebo
v rozpoite diela). Uvedenad povinnost sa nevztahuje na pripady, ked sa dodatkom menia
identifikaéné a kontaktné Udaje zmluvnych strdn (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, &islo
bankového Gftu a pod.). Vtomto pripade (zmene identifikaénych a kontaktnych udajov) je
prijimatel’ opravneny predioZif takyto dodatok aZ po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami,
teda nie je povinny ho predloZit na schvdlenie pred jeho podpisom.

Ak nie je mozné - v disledku mimoriadnej udalosti (Zivelnd pohroma, havaria alebo situdcia
bezprostredne ohrozujlca Zivot, alebo zdravie ludi alebo Zivotné prostredie) - postupovat podia
bodu 1 a 2, resp. nie je udriatelné fakat na vysledok kontroly RO/SO, prijimatel zasle navrh
dodatku, alebo uZz samotny podpisany dodatok aZz po pominuti tejto mimoriadnej udalosti
sicasne so zddvodnenim,

Predmetom kontroly dodatkov je posldenie Ich suladu s prisludnymi ustanoventaml ZVQ, a to
najmé ustanovenim § 18 ZVO. Zaroveh RO/SO posudzuje zmeny z neho vyplyvajlice po
stranke ich stladu so schvélenou ZoNFP a Géinnou zmluvou o NFP.

Lehota na vykon kontroly navrhu dodatku je 15 pracovnych dni. RO/SO mdZe zaslat
prijimatefovi Ziadost o vysvetlenie, upravu alebo doplinenie dodatku, v ktorej urci lehotu
minimélne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia,
Upravy alebo doplnenia. Ditom odoslania Ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly.
Diiom nasledujicim po dni dorudenia vysvetlenia, Gpravy alebo doplnenia dokumentdcie na
RO/SO zadina plynit nova lehota na vykon finanénej kontroly VO.

Ak RO/SO nezadle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z
kontroly {ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vysSie uvedenej lehote, pricom RO/SO
kontrolu neprediZil a ani ju neprerusil, prijimatel je oprévneny, ak je to relevantné, pozastavit
realizaclu hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly.

Ak RO/SO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porudenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, zaverom kontroly je sthlas RO/SO s podpisanim dodatku prijimatela
s dodavatefom. Tento sthlas predstavuje predpoklad k vydaniu zdveru v ramci naslednej
kontroly dodatku po jeho podpise.

Ak RO/SO zisti skutocnosti ovplyviiujice posudzovanie opravnenosti moznych vydavkov
predlofenych dalej prijimateforn v rdmci Ziadosti o platbu (napr. na zaklade zisteni vecnej
kontroly VO), aviak nezisti porusenie podla prvej vety tohto odseku, v zdveroch kontroly vyda
suhlas s podpisanim dodatku, pricom v zistenlach uvedenych v spréve z kontroly uvedie
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10.

11.

12,

vietky skutoénosti tykajice sa takychto zisteni. Budlce pripustenie vydavkov sivisiacich s VO
do financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalSieho vyhodnetenia nedostatkov
zistenych v rémci vecnej kontroly VO, a to naijneskér pri kontrole opravnenosti prislusnych
vydavkov v ramci kontroly Ziadosti o platbu.

Ak RO/SO v ramci kontroly névrhu dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavuji porusSenie
pravidiel a postupov VO, resp. poruenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, uvedie ich
v navrhu spravy z kontroly a2 zarovei urti pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel’ povinny
vykonat na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni. RO/SO v
navrhu spravy z kentroly stanovi lehotu na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel
neodstradni identifikované nedostatky, RO/SO v sprave z kontroly uvedie nedostatky, ktoré
neboli odstranené, pricom zohladni opodstatnené namietky ku skutocnostiam uvedenym v
navrhu spravy, pripadne uvedie 2ddévodnenie neopodstatnenosti predloZenych namietok.
Zaverom kontroly je v takomto pripade nesuhlas RQ/SQ s podpisanim dodatku medzi
prijimatefom a dodavatefom.

Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajlcich z dodatku preukdzatelne spdsobilo nemoZnost
spinenia pdvodnej zmiuvy, alebo by tdto skutoénost znamenala pre prijimatela neprimerané
takosti, a ak aj napriek nesUhlasu RO/SO prijimatel takyto dodatok podpise, je RO/SO
opravneny nasledne postupovat v zmysle Metodickéhe pokynu CKO &. 5 urienim navrhu ex-
ante korekcie vztahujlicej sa na konkrétne porudenie uvedené v tomto pokyne.

Po podpise dodatku medzi prijimatefom a dodavatelom zasiela prijimatel’ dodatok na nasledni
kontrolu. Na predkladanie dodatku a na jeho kontrolu sa primerane vztahuji pravidld uvedené
v Casti Naslednd ex-post kontrola VO. Schvélenie dodatku zo strany RO/SO v rdmci ex-post

kontroly dodatku znamena, Ze vydavky zo zmluvy s dodavatelom v znenl dodatku sui
povaZované za opravnené na financovanie,

Pokial' prijimatel predloZi na kontrolu dodatok, ktery nebol predmetom kontroly pred jeho
podpisom zo strany RO, méZe byf toto povaZované za podstatné porusenie zmluvy o NFP. Pri
jeho kontrole postupuje RO primerane podia pravidiel uvedenych v €asti Standardns ex-post
kontrola.

3.4.9 Kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudajl tovary, prace

1.

alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla §
15 ods. 2 a ods. 4 ZVO.

Uvedené pravidid sa vztahuji na situdciu, ked viacero prijimatefov (t.j. viac ako jeden)
nadoblda, resp. obstardva tovary, sluZby alebo stavebné prace prostrednictvom centrdlnej

obstardvacej organizicie podfa § 15 ods. 2 pism. a) ZVO, pri¢om toto nadobddanie, resp.
obstaravanie sa tyka toho istého VO.

. V pripade, Ze prijimatel bude obstaravat alebo nadobidat tovary, sluzby alebc prace

prostrednictvom centrainej obstardvacej organizdcie, je povinny postupovat podla kapitoly
3.3.7.2.6. Systému riadenia ESIF.

3.4.10Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo hodnotenia

1.

narodného projektu

RO/SC vykonava kontrolu VO podla § 7 zdkona €. 357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo v ramci
hodnotenia narodného projektu v pripade, ak RO/SO uvedie v ramci vyzvy alebo zdvaznych
podmienok ako podmienku poskytnutia prispevku vykonanie VO v sllade s postupmi a
principmi VO a ndsledné overenie tohto VO zo strany RO/SO s kladnym vysledkom. V pripade,
ak bolo VO predmetom kontroly v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP, prijimatel uz takéto VO

po podpise zmluvy o poskytnuti NFP nepredkladad RO/SO na kontrolu VO, ak RO/SO nerozhodne
inak.
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Ziadatel predkladd v ramci konania o ZoNFP dokumentaciu z verejného obstaravania po
podpise zmluvy s uspesSnym uchddzatom po nadobudnut! platnosti a G&innosti tejto zmiuvy,
vratane vietkych dodatkov k tejto zmluve a to ako siéast povinnych priloh ZoNFP.

Overenie podmienky poskytnutia prispevku tykajicej sa VO je vykonané v lehote na ukonéenie
schvalovacieho procesu ZoNFP. V pripade, e RO/SO poZaduje od Zladatela doplnenie alebo
vysvetlenie k dokumentacii VO, lehotu na toto doplnenie alebo vysvetlenie urél RO/SO v sulade
s lehotami uréenymi na doplnenie ostatnych naleZitosti ZoNFP.

Zavery kontroly zaznamena RO/SO do kontrolného zoznamu. Suéasne zavery kontroly prenesie
do vysledku posidenia ZoNFP, resp. narodného projektu. Vystupom kontroly VO nie je v tomto
pripade sprava z kontroly, ale rozhodnutie o schvéleni alebo neschvaleni ZoNFP, resp.
narodného projektu.

RO/SO nie je povinny opétovne vykonavat kontrolu VO po podpise zmluvy o NFP. Kontrolu
opravnenosti vydavku z pohladu jeho siladu s pravidlami, pravidlami a postupmi VO vykona
RO/SO vo faze kontroly prislu$nej Ziadosti o platbu, kde RO/SC overi skutoénost vykonania
uvedenej kontroly a spravnost aplikovania jej zdverov. Uvedené viak nevylufuje moZnost
opétovného vykonania kontroly VO, napr. na zdklade podnetu Kontrolnych orgdnov alebo z
vlastného podnetu RC/SO.

Ak RO/SO pri kontrole VO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli
mat vplyv na vysledok VO a ani iné porudenie ovplyviiujlice opravnenost prisludnych vydavkov
(napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zaverom je konStatovanie spinenia podmienky
poskytnutia prispeviku tykajicej sa VO ako jednej z podmienok poskytnutia prispevku
stanovenych vo vyzve.

Ak RO/SO zisti poruenie pravidiel a postupov VO, pritom rozsah a zavaZnost tychto zisteni je
taky, e mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, RO/SO danti skutoénost identifikuje ako
nespinenie podmienky poskytnutia prispevku a rozhodne o neschvaleni ZoNFP. O neschvaleni
ZoNFP rozhodne RO aj v pripade, 3e nedostatky vo verejnom obstaravani, ktoré mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok verejného obstaravania identifikoval UVO v svojom rozhodnuti
podla § 175 ods. 4 ZVO (alebo boli identifikované v rozhodnuti Rady UVO). Rovnaky zaver RO
konstatuje v pripade, Ze zistenia nedostatkov v ramci kontroly vecného slladu predmetu
obstaravania s0 takého zdvaZného charakteru, Ze pre riadnu realizaciu posudzovaného projektu
nebude mdoct Ziadatel vyuZif vysledok kontrolovaného VO.

3.4.11 Kontrola postupov pri obstardvani zdkazky, na ktorl sa ZVO nevztahuje

i

Prijimatel’ postupuje pri zaddvani zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevzfahuje podla podkapitoly
Zadavanie zékaziek, na ktoré sa ZVO nevzfahuie.

RO/SO pri kontrole postupov zadavani zakaziek aplikuje primerane postupy uvedené v tejto
¢astl prirucky.

3.5. Zavery z kontroly a lehoty na vykon kontroly (vSeobecné)

3.5.1 Lehoty na vykon kontroly

Lehoty na vykon kontroly VO zadinaju pre RO/SO plynit ditom nasledujicim po dni dorucenia
dokumentdcie, resp. odo diia doplnenia dokumentacie, ktora je predmetom kontroly. V
pripadoch, kedy je dokumentacia predkladana sCasti cez ITMS2014+ a séasti v pisomnej
podobe, lehoty za&inaji plyndt od dorudenla pisomnej dokumentéacie.

RO/SO mbZe v oddvodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO predizif. Takéto
prediZenie lehoty ozndmi RO/SO prijimatelovi emailom.

V pripade, ¥e RO/SO zale prijimatefovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie,
urd] v tejto Ziadosti lehotu miniméine 5 a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie vysvetlenia
alebo dopinenia zo strany prijimatefa. Diiom odoslania Ziadosti prestéva plynit lehota na vykon
kontroly VO. Dfiom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo dopinenia dokurnentacie

SO zatina plynit nové lehota na vykon kontroly VO.
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1.

Ak RO/SO nezadle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z
kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v niZSie uvedenych lehotach,
pri¢om RO/SO lehotu na vykon kontroly VO neprediZil, prijimatel je opravneny, ak je to
relevantné, pozastavit realizéciu hlavnych aktivit projektu do Easu zaslania spravy z kontroly.
Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost RO/SO vykonat kontrolu VO. Takéto
pozastavenie je prijimatel povinny RO/SQ vZdy vopred oznamit,

3.5.2 Zavery z kontroly

RO/SO v zavislosti od typu vykonavanej kontroly méZe v ramci zaverov:

a. udelit prijimatelovi sthlas s vyhldsenim VO, s podpisom zmluvy s dodavatefom,
s podpisom dodatku k zmluve uzavretej s doddvatefom,

b. odmietnut vykon ex-ante kontroly pred vyhlasenim VO,

¢. pripustif vydavky vzniknuté z obstardvania sluZieb, tovarov a stavebnych prac do
financovania v plnej vyske,

d. vyzvat prijimatela na odstranenie identifikovanych nedostatkov,

e. nepripustit vydavky vzniknuté z obstardvania sluZieb, tovarov a stavebnych prac do
financovania v pinej vyske, resp. vyzvat prijimatela na opakovanie procesu obstaravania
sluZieb, tovarov a stavebnych prac,

f. udelit finanénl opravu (korekciu) na vydavky vzniknuté z obstaravania sluzieb, tovarov
a stavebnych préac pred pripustenim &asti vydavkov do financovania, resp. po tom, ako
boli tieto vydavky uhradené zo strany RO/SO - plati iba v pripade, 2e RO vykondva
kontrolu zadavania zdkazky po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP. VySku financnej
opravy (korekcie) na vydavky vzniknuté z obstaravania RO uplatiiuje podia Metodického
pokynu CKO €. 5,

g. ak je kontrola VO vykonavana pred G&innostou zmluvy o poskytnuti NFP, vysledkom
tejto kontroly je oznamenie RO/SO, & vo finanénej operacit je moZné pokradovat, vo
finantnej operdcii nie je mozné pokrafovat alebo finanénl operéciu je potrebné zastavit.

. V pripade, Ze je kontrola dokumentédcie VO v zmysle zdkona o finanénej kontrole vykonavana

ako finanéna kontrola pred GEinnosfou zmluvy o poskytnuti NFP (v rdmci schvafovania ZoNFP),
zédverom tejto kontroly je oznamenie RO/SO, & je moZné finanénl operaciu vykonat, v nej

pokracovat alebo je potrebné vymahat poskytnuté pinenie (ak sa finanéna operécia alebo jej
¢ast uz vykonala).

. Ak je kontrola dokumentdcie VO vykondvana ako finanénd kontrola po nadobudnuti Gginnosti

zmluvy o poskytnuti NFP, RO/SO vypracuje navrh spravy z kontroly (ak boli v rdmci kontroly
identifikované nedostatky) alebo spravu z kontrolu, v ktorej uvedie zavery kontroly RO/SO.

. Ak je predmetom kontroly nadlimitna zakazka, RO/SO v navrhu spravy z kontroly alebo v

sprave z kontroly uvedie zavery kontroly UVO vykonanej na zaklade § 169 ods. 2 ZVO, ktoré su
uvedené v rozhodnuti UVO.

. Vpripade, Ze RO/SO v zdveroch z kontroly VO identifikuje nedostatky, dorucenie neuplinej

dokumentacie, nejasnosti alebo zisti iné pochybenia v procese VO, zasiela prijimatefovi listom
alebo elektronicky e-mailom névrh sprivy z kontroly?, ktorym RO/SO informuje prijimatela
o predbeznych zaveroch 2z kontroly aktorym ho Ziada o zapracovanie identifikovanych
nedostatkov alebo o zdévodnenie nezapracovania pripomienck do predlozenej a kontrolovanej
dokumentdcie. Prijimatel sa najneskér v stanovenej lehote (minimalne 5 a maximalne 10
pracovnych dni od doruenia névrhu spravy z kontroly) pisomne vyjadri k identifikovanym
skutofnostiam a alebo zasle zddvodnenie o ich nezapracovani, pripadne modze podat k nadvrhu
sprévy z kontroly ndmietku.?’ Ak sa prijimatel’ vo vyssie stanovenej lehote nevyjadri k navrhu
sprévy z kontroly a ani nepodd namietku, bude toto zo strany RO/SO povaZované za suhlas

6 v zmysle § 22 zdkona o finanénej kontrole
¥ Lehota RO/SO na posidenie dokumentédcie prestiava plynit ditom odoslanim navrhu sprévy z kontroly. Po
doruteni odpovede prijimatela zaéne RO/SO plyniit nova lehota na postdenie dokumentdcie,
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prijimatefa s predbeinymi zdvermi kontroly a nasledny postup RQO/SO bude zavisiet od
skutoénosti uvedenych v navrhu tejto spravy.

6. Ak kontrolou neboli zistené nedostatky (porusenia principov a postupov VO, resp. porudenia
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU aani iné porudenia ovplyviiujlice opravnenost
prislunych vydavkov), prijimatel akceptoval vSetky zistené nedostatky, RO/SO neakceptoval
namietky podané prijimatelom, prijimatel v stanovenej lehote nedorudil namietky, alebo
prijimatel dorudil oznamenie, Ze nema namietky k vyzve alebo navrhu spravy z kontroly, RO/SO
vypracuje spravu z kontroly a zasle ju listom prijimatelovi.

7. Zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi sa povaZuje za moment ukoncenia kontroly.

8. Ustanovenia uvedené v bodoch 1 — 7 sa primerane aplikuju aj na kontrolu zakaziek s nizkou
hednotou.

9. Vykonanim kontroly RO/SO nie je dotknuté prave RO/SO alebo iného opravneného organu
{napr. NKU, Eurépskeho dvora auditorov, UVO, Certifikaéného organu) na vykonanie novej
kontroly/viadneho auditu, a to poéas celej doby ulinnosti zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade,
Ze zavery a zistenla novej kontroly (napriklad v désledku aplikacie postupov vychadzajlcich
z metodickych usmerneni, rozhodnuti a vykladovych stanovisk UVO komunikicie s EK alebo
inymi organmi SR a EU) si odli%né od zaverov predchadzajlicej kontroly, RO/SO je opravneny
uplatnit v plnej vyéke vodi prijimatelovi pripadné sankcie za nedodrZanie principov a postupov
stanovenych ZVO, resp. postupov pri obstarani zakazky, na ktord sa ZVOQ nevztahuje.

10. Pod pojmom navrh spravy z kontroly/Sprava z kontroly sa pre U ely tohto dokumentu
rozumie aj navrh Ciastkovej spravy z kontroly/Ciastkova sprava z kontroly, ak je to relevantné.
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4 Zadavanie zakaziek spadajucich pod ZVO

4.1 Nadlimitné zakazky a podlimitné zakazky, sataz navrhov

1. Podla § 29 ZVO nadlimitnymi postupmi zadavania zakaziek sU verejnd sutfaZ, udia sitaz,
rokovacie konanie so zverejnenim, sutaZny dialdg, inovativne partnerstvo a priame rokovacie
kenanie. Prijimatel postupuje pri zadavani nadlimitnych zakaziek podla druhej €asti ZVO.

2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek postupuje prijimatel podla § 108 ZVO:

a. podla § 109 az § 112 ZvO, ak ide o dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu {(zdkazky zadavané cez elektronické
trhovisko - viac informdcii je uvedenych v fasti 4.2 Zakazky zadavané cez elektronicke
trhovisko),

b. postup podla § 113 aZ 116 ZVO (zékazky bez vyuZitia elektronického trhoviska),

3. V pripade podlimitnych zakaziek prijimatel’ vypracuje dokument, ktory bude obsahovat vietky
relevantné skutofnosti, ktoré zohladioval a posudzoval v slvislosti s rozhodnutim o uréeni
pouZitého postupu VO (najmé okolnosti, na zaklade ktorych prijimatel’ usidil, Ze tovar, sluzba
alebo praca, ktoré su predmetom zakazky, su alebo nie su beZne dostupné na trhu). Dokument
s uréenim a zdévodnenim postupu je prijimatel povinny uchovavat a archivovat spolu s ostatnou
dokumentaciou z VO (napr. test beznej dostupnosti)?®

4. Prijimatel’ pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek zohladni pravidld a odporicania
uvedené v kapito'e Realizcia vereiného obstaravania.

5. Prijimatel predklada dokumentaciu na kontrolu VO na RQ/SO spbsobom, v lehotach a v rozsahu
uvedenom v asti 3.1 Predkladanie dokumentdacie na RO/SO.

6. V pripade nadlimitnych zékaziek prijimatel zasiela podnet na vykon kontroly na UVO a postupuje
podtla Casti 3.2 Predkladanie dokumentdcie na Urad pre verejné obstaravanie, kontrola UVO.

7. Prehiad rozsahu dokumentdcie z VO je uvedeny tabulke na web stranke UVO v sekcii Verejny
obstaravatel/Obstaravatel (https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-
obstaravatel/vseobecne-informacie/zoznam-kompletnej-dokumentacie-55c.htmi). Na uvedenej
stranke s uvedené zoznamy dokumentov vo vztahu k aktudlne platnému zdkona & 343/2015
Z. z. ako aj k zédkonu &, 25/2006 Z. z. Tento zoznam nemusi aobsahovat Gplny zoznam vietkych
dokumentov a dokladov, prijimatel je povinny predioZif aj pripadné dalSie dokumenty a doklady,
ktoré vypracoval v rdmci VOV nasledujlicej tabulke s uvedené priklady dokumentécie.:

Tabufka 3 Dokumentécia z VO v pripade nadlimitnej zikazky, podlimitnej zikazky a sutaie ndvrhov

| A, Dokul l'l -li' cia pred z {-‘.h‘ NiMm oZRamenia o v 'ﬁlﬁ eni VO/
vyzvy na predkiadanie: lilom'« v'l"js erna o v j'lf-"" ent "lrj‘...

L 0 Lkt e b

' Dokumenty z Easti Prfprava a vyhlasenie vo" , ktora sa nachadza v prislunom zozname
. pre dany postup a dany zakon (25/2006 alebo 343/2015) s tym, Ze sa predklada sa navrh
| ozndmenia/vyzvy.

| | Navrh Sufaznych podkladov $0 v§etkyml pnlohami vratane pro;ektove_] dokumentécie
! | a vykazu vymer

' Sufaz navrhov - podobne ako pri vy§sie uvedenych (stanovenie predpokladanej hodnoty
zakazky, navrh oznamenia o vyhlasgm sutaze navrlju_py a navrh _spEaEnlch podmienok)

Dokumentac:a po zverejneni oznamenia ovyhlasem VO/vyzvy na predkladanie
| ponuk/oznamema o vyhlésem sihfaze navrhov

Dokumenty z &asti ,Priprava a vyhlasenie VO" , ktord sa nachadza v prisluénorn zozname
pre dany postup a clany zakon (25/2006 alebo 343/2015)

..... e — TN L

schvalené/zverejnené  Sufazné podklady S0 v§etkymi phldhaml vratane pro;ektovej-

dokumentécie a vykazu vymer

s e e e e i e e e ———— ]

28 hittp: //WwWwW. UVO.QOV. -beznei- npsti-424.html
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B. Dokumentacia po ukonceni vwhodnotenia umuj-.{uu. -Ir-' nych uchadzacmi a pred pod
vy § uspesnym uchadzacom

' navrh dodatofnej zmeny oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania/zverejnené
alebo

| ozndmenie o dodatonych Informéacidch, informacidch o neukonéenom konani
korigende (ak relevantne)
| ddkazy o splneni povmnosti v zmysle § 166 ZVO

Oznamenie/informacia ovysledku vyhodnotenia ponuk zaslané uchadzaom vratane

preukazanla dorucenla

navrh zmluvy s uspesnym uchadzafom

navrh oznamenia o vysledku VO”, resp. informécie o uzavretl zmiuvy

_ zverejnena redakcna oprava oznamenia o dodatncnych informaciach (ak relevantne)

'Verejna sfa3 vyhlasena verejnym obstardvatefom (zadavanie nadlimitne; zakazky)”

dokumenty z &asti ,, Viyhotovenie, poskytovanie a vysvetlovanie sttaZnych podkiadov",

Komisia na vyhodnotenie ponik®, . Predkladanie ponuk®, , Otvéranie, vysvet!’ovanie a

vyhodnotenie ponuk“

UZiia safaz vyhlasena vereJnym obstaravatel’om/obstaraval:elom - dokumenty z Casti
Vysvetlovanie  poZiadaviek uvedenych v  oznameni o vyhlaseni veregjného |
| obstardvania/oznameni pouzitom ako vyzva na suta®™, ,Ziadosti o ucast a ich
| vysvetlovanie", , Vyhodnotenie Ziadosti o udcast”, .Vyzva na predioZenie ponuky a sitaZné
. podklady", , Komisia na vyhodnotenie ponuk", , Predkladanie ponik", , Otvéranie,

vysvetiovanie a vyhodnotenie ponuk",

ponuk", ,, Predkladanie pontik", , Otvaranie, vysvetfovanie a vyhodnotenie pontk”.

Rokovacie konanie so zwerejnenim33 - dokumenty z Casti: , Vysvetlbvanie poZiadaviek
uvedenych v oznameni o vyhldseni verejného obstardvania®, , Ziadosti o ucast a ich
vysvetfovanie", , Vyhodnotenie Ziadosti o Géast™, , Vyzva na predloZenie ponuky a sutainé
podklady", "Komisia na vyhodnotenie ponuk a predioZenie ponuk", , Otvaranie,

vysvetlovanie a vyhodnotenie ponuk®.

| Priame rokovacie konanie® - dokumenty z &asti: , Vysvetlovanie poZiadaviek uvedenych v
ozndmeni o zdmere uzavriet zmiuvu®, .Rokovanie, vyhodnocovanie podmienok ucasti

| a ponuk",

' Priame rokovacie konanie - verejny obstardvatel — nadlimitnd zakazka®® - dokumenty
| z &asti: ,Vysvetlovanie poZiadaviek uvedenych v oznameni o zédmere uzavriet zmiuvu, prip.
| ozndmeni o zafati priameho rokovacieho konania", ,Rokovanie, vyhodnocovarnie

podmienok ucasti a ponuk™.

Rokovacie konanie so zverejnenim vyhldsené verejnym obstaravatelom/obstaravatefom32 -
| dokumenty 2z éasti: ,Vysvetlovanie poZiadaviek uvedenych v ozndmeni o vyhldseni |
verejného obstarévania/ oznameni pouZitom ako vyzva na suta", , Ziadosti o GCast a ich
vysvetfovanie®," Vyhodnotenie Ziadosti o Ucast", , Vyzva na predioZenie zakladnej ponuky, |
prip. nasledne predlozenych ponuk a sutainé podkiady”, , Komisia na vyhodnotenie

Podlimitnd zakazka bez vyuZitia elektronického trhoviska® - dokumenty z Zasti:

' Vyhotovenie, poskytovanie a vysvetfovanie poZiadaviek uvedenych vo vyzve na
predkiladanie ponik a sutainych podkladoch”, , Komisia na vyhodnotenie ponuk", .

2 Ak nie je moZné do navrhu oznamenia o vysledku VO uviest datum podpisu zmluvy medzi prijimatefom

a Uspeinym uchddzadom, prijimatel predioZi ozndmenie aZ po podpise zmluvy.
* vztahuje sa aj na zakazky zadévané obstaravatelom. Plati aj pre zdkon & 25/2005 Z. z,
Aty pripade zkona &. 25/2006 Z. z. je to , Vysvetfovanie poZiadaviek uvedenych v ozndmeni o vyhldseni
verejného obstardvania”
#2 v/ pripade zdkona &. 343/20152Z. 2.
% v pripade zdkona &. 25/2006 Z. z.
3V pripade zdkona & 343/2015Z. 2.
% v pripade zdkona &. 25/2006 Z. z. Plat{ aj pre obstaravatefa.
%y pripade zakona & 343/2015Z. z.
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| | Predkiadanie ponuk Otvaranle, vysvetfovanie a vyhodnoteme ponuk”,

" Podlimitnd zakazka bez vyuiitia elektronického trhoviska - dvojobdlkovy systém?’
dokumenty z &asti: , Vyhotovenie, poskytovanie a vysvetlovanie sttaZnych podkladov®, .,
Komisia na vyhodnotenie pontik a predioZenie ponuk", , Otvaranie, vysvetlovanie
vyhodnotenie ponuk",

Podlimitnd zakazka bez vyuZitia elektronického trhoviska - jednoobaikovy systém3®
dokumenty z Zasti: , Vyhotovenie, poskytovanie a vysvetfovanie sutaZnych podkiadov", .,
PredioZenie a otvaranie ponuk" Otvaranie, vysvetfovanie a vyhodnotenie ponuk“

'Sdtaz navrhov - st to predovsetkym tieto dokumenty: oznamenie o vyhlaseni sifaze

| navrhov, sufainé podmienky, stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky, doklad

| 0 zriadeni poroty a odbornej klasifikacli jej tlenov (ak je relevantné), zoznam ucastnikov,
| zaplsnice zo zasadnutia poroty, predlozene navrhy

" dokumentacia tykaJuca sa uplatnenla reviznych postupov

dokumentacia tykajlica sa kontroly postupu zadavania zakazky pred uzavretim zmluvy '

ostatna sivisiacu dokumentaciu (napr. rozhodnutie UVO o namietkach, podanie zaloby na |

sud atd’.) |

' rozhodnutie UVO na zaklade kontroly vykonanej podl‘a § 169 ods. 2 ZVO - zasiela sa RO {

| bezodkladne po doruéeni tohto rozhodnutia zo strany UVO !

ife Dokumentac a po po -[i e Z -']Tl A8 u_j- Jh;‘n; 'llﬂ‘tr. l.p.lq.. mn E . : - T

Q©

%

| ' Si to ostatné dokumenty z prlslusneho zoznamu pre dany postup a dany - zakon (25/2006

| alebo 343/2015), ktoré nie si uvedené vy3Sie alebo neboli predloZené na ex-ante]
| kontrolu), predovSetkym:

= original resp. dradne overena képia zmluvy (akceptuje sa aj képia zmluvy overena |
Statutarnym za'stupcom prijimatela) uzavretd medzi prijimatefom a dspes$nym |
uchadzacom zvere;nena v stilade so zakonom o slobodnom pristupe k informaciam |
vratane vietkych jej priloh®® |

e doklad oodoslani a zverejneni Oznamenia o vysledku VO v Uradnom vestniku EU |

a Vestniku UVO (nadlimitna zdkazka), resp. Informacia o vysledku VO v zmysle §
113 ods. 2 ZVO (podlimitna zakazka)

doklad o zverejneni zmluvy v Centralnom reglstri zmlav (ak relevantne)

|+ doklad o zverejneni zmluvy v profile (nadlimitna zakazka) i

'« dokumentacia potvrdzujica ‘splnenie povinnosti vratenia zabezpeky (ak relevantné) - |

____napr. vypis 2 BU) el BN B B |

| B I . imentacia 'lq i'!;.!?’;lii Om !lomﬂ“* £ mll [T s By _I

" navrh dodatku k zmluve, ktorého prilohou je : zddvodnenie uzavretia dodatku o |

' Odévodnenie uzavretia dodatku s uvedenim presného dévodu podia §18 ZVO. = i

' oznamenie o vyhidseni verejného obstardvania a sufainé podkiady, ktoré boli |

automatizovanym spdsobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky (relevantné pre |

| nadlimltnu VEI'EJI'IU sutaZ s vyuzitlm elektronického trhovlska)

D m [ug -l!‘-'l.-e ia po pa ﬂzid a do g"‘l_aﬁ{h; Kk l“.-nllag! "raljl_fl .l-.{l’ﬂm.u |

| original resp. Statutdrom overend kdpia dodatku k zmluve uzavretého medzi prijimatelom ‘
| a dodavatefom zvezej_ne_nehg v sulade S0 z_ak_onprn o slobodnom pristupe k informaciam

doklad o zverejneni dodatku k zmluve v Centrdlnom registri zmldv (ak relevantné)
doklad o zverejnenl dodatku k zmluve v profile (nadlimltna zakazka)

8. V pripade zruenia pouZitého postupu zaddvania zakazky prijimatel’ na RO predloZi aj:

a. zddvodnenie zrudenia pouZitého postupu zadavania zakazky a navrh oznamenia
o zrugeni pouzitého postupu zadavania zakazky pred zaslanim do Uradného
vestnika EU a Vestnika UVO na uverejnenie,

b. navrh oznamenia o zrudeni sifaZe zasielany uchadzacom/zaujemcov.

9. RO/SO postupuje pri kontrole VO podia prisiudnych ustanoveni uvedenych v Casti Kontrola
dokumentacie na RO/SO.

10. Prijimatel predkladd dokumentdciu uvedent v Casti A tabulky vySSie na prvi ex-ante
kontrolu RO/SO (pred vyhlasenim VO) v primeranej lehote pred vyhldsenim VO, najneskér
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i1.

véak 15 pracovnych dni pred terminom planovaného zverejnenia oznamenia/vyzvy na
predkladanie pondk. Prijimatel’ do 7 pracovnych dni odo diia zverejnenla oznamenia zasiela
na RO/SO e-mailom elektronickd verziu zverejneného ozndmenia a sutaZnych
podkladov/podmienok, ktoré sa zasielaju zaujemcom, resp. zverejiiuji v profile verejného
obstaravatela.

Prijimatel predklada dokumentdciu podla Casti B tabulky vysSie na druhi ex-ante kontrolu na
kontrolu RO/SO (pred podpisom zmluvy s dspesnym uchadzacom) bezodkladne po ukonfeni
vyhodnotenia pontk predloZenych uchadzaémi, oboznameni uchadzaéov s vysledkom
vyhodnotenia a po uplynuti lehoty na uplatnenie reviznych postupov najneskdr 10
pracovnych dni po dni, v rémci ktorého by uZ bol opravneny podpisat zmluvu s speinym
uchadzacom.

12. Prijimatel predklada dokumentédciu podla bodu C tabulky vysSie (po podpise zmluvy

s Uspednym uchadzaéom) do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s uspednym
uchadzatom v zmysle § 5a zakona o slobodnom pristupe k informaciam, resp. do 10 dni od
zaslania ozndmenia o vysledku VO do Vestnika VO vedeného UVO podta toho, ktory z tychto
(konov nastal neskor,

Upozornenie:

Prijimatel je povinny zaslat po uzatvoreni zmiuvy Oznamenie o vysledku VO/QOznamenie o
zadavani zakazky je na zverejnenle do Uradného vestniku EU (nadlimitna zdkazka) a Vestniku
UVO v lehotiéch stanovych ZVO.

Prijimatel’ zverejni v profile verejného obstaravatela zmluvu, koncesnd zmiuvu, ramcovu
dohodu a kaZdy ich dodatok, a te do 7 pracovnych dni odo diia ich uzavretia (okrem zmliv
alebo ich ¢&asti, ktoré obsahujd informacle, chranené podla osobitnych zdkonov, alebo
informadcie, ktoré sa podla osobitnych zdkonov nezverejiiuji).

Prijimatel zverejni po podpise zmluvy daldie informacie a dokumenty v stlade s § 49a ods. 1
ZVOo:

- dokument, ktory potvrdzuje, Ze doslo k dodaniu a prebratiu tovaru alebo poskytnutiu
sluzby alebo uskutoéneniu stavebnej prace,

- sumu skutoéne uhradeného pinenia zo zmluvy alebo ramcovej dohody, vratane ich
dodatkov, a to do 90 kalendarnych dni odo dfia skonfenia alebo zaniku zmluvy alebo
ramcovej dohody (ak ide o zmluvu alebo rdmcovii dohodu, uzatvoren na obdobie
dihdle, neZ jeden rok, vidy aj k 31. marcu kalenddrneho roka za obdobie
predchadzajiceho kalendarneho roka),

- zoznam subdodavatefov, ak ich uvedenie bolo podmienkou uéasti vo verejnom
obstardvani, a to do 30 kalendarnych dni odo diia skonenia alebo zaniku zmluvy
alebo ramcovej dohody (ak ide o zmluvu alebo ramcovi dohodu, uzatvorenu na
obdobie dihsie, neZ jeden rok, vidy aj k 31. januaru kalendarneho roka, za obdobie
predchadzajuceho kalendarneho roka),

- dalsle informacie a dokumenty podia ZVQC.

13. Prijimatel predkladd dokumentdciu podia bodu D (pred podplsom dodatku) tabulky vyssie

v primeranej lehote pred jeho podpisom oboma zmiuvnymi stranami, najneskér vSak 15
pracovnych dni pred terminom pldnovaného podpisu dodatku k zmiuve oboma zmluvnymi
stranami.

14. Prijimatel predklada dokumentdciu podla bodu E (po podpise dodatku) tabulky vySSie v lehote

najneskdr do 10 pracovnych dni po zverejnent dodatku k zmluve tento zaslat na kontrolu RO a
zaroven zaslat aj odkaz na internetov( adresu zverejnenia tohto dodatku.

4.2 Zakazky zadavané cez elektronické trhovisko

Na postupy zadavania zdkazky cez elektronické trhovisko sa vztahuji § 109 aZ § 112 ZVO. Za
VO vyhldsené a zrealizované cez elektronické trhovisko nesie prijimatel plni zodpovednost.
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Odporucame sa sustredit na silad s § 42 ZVO a principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO pri
definovani opisu predmetu zdkazky, ako aj dalSich Specifikdcii a osobitnych poZiadaviek na
pinenie tak. Skutoénost, Ze opisny formular prejde cez karanténu opisnych formuldrov
bez ndvrhov na jeho Gpravu nie je dékazom, Ze predmetny opis je v silade so ZVO.

2. OdporGiéame prijimatelovi oboznamit sa s Obchodnymi podmienkami elektronickéhe trhoviska,
ktoré v €l. XV. Vieobecnych zmluvnych podmienok obsahujit Osobitné ustanovenia o zdkazkach
financovanych z fondov EU. S ohfadom na uvedené je potrebné, aby prijimatel vidy oznacoval

pri definovani zmluvnych Specifikcii skutoénost, & bude zdkazka spolufinancovana z fondov
EU*,

3. Ug&nnost zmliv uzavretych cez elektronické trhovisko a spolufinancovanych z fondov EU je
naviazanad na vysledky kontroly predmetného VO zo strany RO/SO. Ak vysledok predmetnej
kontrely VO nebude kladny, nie je spinend podmienka nadobudnutia Géinnosti zmiuvy v stlade
so0 Vieobecnymi zmluvnymi podmienkami elektronického trhoviska. To znamena, Ze k plneniu
zmluvy nembZe dbjst skor, ako sa zmluva s Ospe3nym uchadzafom stane U&nnou. Pre
bezproblémové pinenie zmluvy je nevyhnutné, aby prijimate! po doru€eni spravy z kontroly VO,
bezodkladne upozornil na tito skutoénost doddvatela. Zaroveii je potrebné, aby prijimatel pri
stanovovani lehoty plnenia zmluvy (napr. lehoty na dodanie tovaru, poskytnutie sluZby,
uskutoénenie stavebnych prac) zohladioval lehotu potrebni na ex-post kontrolu VO

vykondvani RO/SO (t.j. stanovil lehotu plnenia s dostatoCnou rezervou pre vykon kontroly
VO).

4. Vzhtadom na principy vo verejnom obstardvani odporitame pri vyplfiani objedndvkového
formularu oznaéit moZnost ,Nedokonanie zdkazky s jednym dodavatefom®.

5. Prijimatel predklada dokumentaciu na kontrolu VO na RO/SO spdsobom, v lehotach a v rozsahu
uvedenom v &asti 3.1 Predkladanie dokumentdcie na RO/SO.

6. Prehfad rozsahu dokumentacie zasielanej na RO/SO pred vyhlasenim VO realizovaného cez
elektronické trhovisko je uvedeny v nasledujlcej tabulke. Tento zoznam nemusi obsahovat
dpiny zoznam vietkych dokumentov a dokladov, prijimatel je povinny predloZit aj pripadné
daldie dokumenty a doklady, ktoré vypraceval v ramei VO.

Tabulka 4 Dokumentdcia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasieland na kontrolu VO pred
jeho vvhlésenfm
. rn'_al umentacia pred ja]!‘ir nim VO — elektronické trhovisko |
- dokumentacia preukazujlicu uréenie predpokladanej hodnoty zékazky vratane podpornej |

dokumentécie, na zaklade ktorej bola stanovena (napr. identifikované ponuky, |
predchadzajuce zmluvy, katalogy, cenniky a pod )

- zdovodnenle urcenia postupu VO (napr test beanJ dostupnosti)

= vyplneny ob]ednavkovy formular z: zakazky a udaj o identifikatore ¢ opisného formularu
- vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky
- navrh zmluvného formularu obsahUJuceho gtandardné zrnluvne podmlenky

i - pnpadne objednavkové atributy {(najma konkrétne zmluvné specifkécie a podmienky
' sitaZe s oddvodnenim poZiadaviek na technickl a funkéni Specifikdciu a poZiadaviek na |
osobitné poZiadavky na plnenie z pohlfadu ich primeranosti, zachovania ¢estnej
_MF_hospodarskej sutaZe a nediskriminacie) B
- automaticky vytvorené oznamenie o vyh|ésenf verejneho obstaravania a sutazné I
podklady, ktoré boli automatizovanym spdsobom vytvorené z Gdajov zo zverejnenej
ponuky na elektronickom trhovisku a informacil od prijimatela (relevantné v pripade
nadlimitnej sitaZe )

p——— |

45 v pripade, Ze na trhovisko obstardva subjekt, ktory efte nie je prijimatel NFP (t.j. nemd uzavretd platnd
zmluvu o NFP}, aviak mé vedomost o tom, Ze vydavky z daného VO budi alebo méZu byt spolufinancované z
fondov ESIF, neozna®l v objedndvkovom formuldri ,spolufinancovanle z fondov EU alebo inych finanénych
nastrojov® avéak na tato skutoénost upozorni v osobitnych poZiadavkach na pinenie.

46



7. Povinnost prijimatefa predkladat dokumentdciu vo vySie uvedenom rozsahu pred jej
zverejnenim na kontrolu RO/SO sa vztahuje na podlimitné zdkazky realizované cez elektronickeé
trhovisko podia § 108, ods. 1, pism. a) ZVO, ktorych PHZ je vy3Sia ako 40 000 EUR pri tovaroch,
potravinach a sluzbach a 140 000 EUR pri stavebnych pracach a na nadlimitné sitaZe realizované
prostrednictvom elektronického trhoviska.

8. RO/SO postupuje pri kontrele VO peodla prisluSnych ustanoveni uvedenych v €asti Kontrola
dokumentécie na RO/SO.

9. Prijimatel’ je v lehote najneskdr do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy v

prisiusnom elektronickom systéme a jej zverejneni povinny predlozit na RO/SO dokumentéciu
uvedend v nasledujicej tabulke.

Tabulka 5 Dokumentdcia z VO realizovaného cez elektronické trhovisko zasieland na kontrolu VO po
vygenerovani zmluvy
| Dokumentacia po vygenerovani/zverejneni zmluvy - elektronické trhovisko
- daj o identifikatore zakazky
- automaticky vygenerovana zmluva s dspesnym uchadzacom (zmluvny formular zakazky) ‘1

{ - protokol zachytavajici cely priebeh procesu zaddvania zdkazy prostrednictvom
elektronického trhoviska

| - vysledné poradie dodavatelov

- vysledni zmluvu zverejnend v Centralnom registri zmldv
| - zéznam o systémovych udalostiach zakazky .
; - zaznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie {(ak relevantné) "|

| - ak relevantné, tak aj dokumentdcia uvedend v tabulke 4, ak nebola predmetom kontroly |
pred vyhlasenim VO

-y

L

10. RO/SO je za ucelom kontroly opravneny vyZiadat si od prijimatela prihlasovacie Gdaje do
prisiuéného systému, v ramci ktorého bolo vykonané obstarivanie cez elektronické trhovisko.

11. RO/SO mdZe v ramci kontroly VO poZadovat od prijimatefa preukazanie siladu Specifikacie
tovaru, ktory bude predmetom dodania s technickou Specifikidclou uvadzanou v objednavkovom
formulari, ako aj preukézanie vecného siladu predmetu obstarania so schvélenou ZoNFP. Preto
odporaéame urfit v osobitnych poZiadavkdch na plnenie zmluvy podmienku, Ze doddvatel je
povinny v urtenej lehote odo diia uzavretia zmluvy predloZit podrobny aktualizovany rozpo&et
(napr. v pripade zakaziek s viacpoloZkovymi predmetmi obstarania) spolu so 3pecifikaciou -
uvedenie konkrétnej znacky, vyrobcu a typového oznafenia tovaru, ktory bude predmetom
dodania (napr. katalégovy list, technicky opis a pod.). Na zaklade toho sa preukaZe splnenie
pozadovanych technickych a inych poZiadaviek na predmet zakazky.

4.3 Zakazky s nizkou hodnotou podl'a § 117 ZVO

1. Prijimatel je povinny zabezpe€it sulad VO s § 10 ods. 2 ZVO a taktiez, aby vynaloZené naklady
na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Upozornenie:

Prijimatel’ je povinny dodrziavat zékladné principy VO uvedené v §10 ZVO. RO si vyhradzuje
pravo uskutoénit prieskum trhu k vybranej zdkazke za ucelom preukdzania dodrzania zasady
hospodarnosti a efektivnosti

2. Zékazky s nizkou hodnotou sa pre Ucely volby sprdvneho postupu zadavania zakazky v
zdvislosti od ich predpokladanej hodnoty rozdelujd na:

a. zdkazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH sa rovn3, alebo presahuje 15 000 EUR
{dalej len ,zdkazky nad 15 000 EUR"),
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b. zakazky, ktorych predpokladand hodnota bez DPH nepresahuje 15000 EUR (dalej len
»2dkazky do 15 000 EUR“).

3. Prijimatel postupuje pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou v silade s Metodickym pokynom
CKO & 14 k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 15 000 EUR (v platnom zneni)*, ktory je

zverejneny na webovom sidle CKO Metodické pokyny CKO | Partnerskd dohoda a v silade
s ustanoveniami uvedenymi v tejto ¢asti prirucky.

4.3.1 Zakazky nad 15 000 EUR

1. Zékazky nad 15 000 eur na Glely tejto kapitoly st zdkazky s nizkymi hodnotami podfa § 117
ZVO na tovary, stavebné prace alebo sluZby, ktoré nie si beZne dostupné na trhu. V pripade, Ze
predmetom zdkazKy je tovar, stavebna praca alebo sluzba, ktora je beZne dostupna na trhu,
prijimatel’ zadava zakazku s vyuZitim elektronického trhoviska podia § 108 ods. 1 pism. a) ZVO
alebo podla § 113 a% 116 ZVO. V pripade zdkaziek nad 15 000 EUR postupuje podfa ustanoveni
tejto Casti priruéky, ktoré majli zabezpetit ziskanie Co najvysSieho poftu pisomnych ponik na
obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb. Za pisomnl ponuku sa v pripade zakaziek s
nizkou hodnotou pokladd aj ponuka podand elektronicky. StGéastou dokumentacie musia byt

doklady potvrdzujlice kroky uchadzacov v sllade s €asovym harmonogramom uvedenym vo
vyzve na sutaz.

2. Prijimatel zverejiiuje na svojom webovom sidle vyzvu na stitaZz. Vo vyzve stanovi lehotu na
predkladanie ponik, ktord musi byt primerand predmetu zikazky, aviak nesmie byt krat$ia ako
5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapoditava defl zverejnenia). Prijimatel je povinny
zdokumentovat zverejnenie vyzvy na sttaz hodnovernym spdsobom (napr. printscreen, z
ktorého je zrejmy datum zverejnenia vyzvy na sutaz). Ak prijimatel preukdzateine nedisponuje
vlastnym webovym sldlom, vyzvu na sutaZ zverejni na inom vhodnom webovom sidle, alebo v
printovych médidch. Prijimatel je povinny v ten isty def ako zverejneni vyzvu na sttaZ na
svojom webovom sidle, zaslat informéciu o tomto zverejneni aj na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk. Tato informacia bude nasledne zverejnena na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk. Pravidla a podrobnosti tykajicej sa tejto povinnosti su
predmetom metodického pokynu vydaného CKO. Poklal’ prijimatel’ nespini tito oznamovaciu
povinnost, RO/SO bude uvedené posudzovat ako poruSenie principu transparentnosti a vydavky
z predmetného VO nebudld zo strany RO pripustené do financovania. Prijimatel’ je stiasne so
zverejnenim vyzvy na sitaZ a jej zaslanim na zverejnenie na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk, zarovely povinny zaslat tito vyzvu minimalne trom vybranym
zdujemcom. Oslovovani zdujemcovia musia byt subjekty, ktoré si opravnené dodavat sluzbu,
tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikdcia prebieha najma cez informacie
verejne uvedené v obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri). Vyber (spesného
uchadzaca prebieha na zaklade wvyhodnotenia informacii a dokumentacie predloZenej
zdujemcami, priCom prijimatel je povinny vyhodnotif ponuky v sdlade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento d&el uril. Vo vynimoénych pripadoch, kedy mdze ist o jedineény
predmet zakazky, mdZe prijimatel oslovit aj menej ako troch zdujemcov, pritom tite vynimka
musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnena a podloZena.

3. Minimaine poZiadavky na obsahové néleZitosti vyzvy na sitaZ si uvedené v v Prilohe &. 7..

4, Postup pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky je podfa cCasti 2.2.2 Urtenie
predpokladanej hodnoty zakazky. Prijimatel viak nemusi realizovat prieskum trhu za G&elom
uréenia PHZ, ale PHZ stanovi v stlade s §6 ZV0 a zdokumentuje.

S. Forma, rozsah a &truktira informacii, ktoré je prijimatel povinny dodrZat a zasiat v prilohe e-
mailu na e-mailovy kontakt CKO uvedeny v odseku 4 tejto €asti prirucky, s uvedené v prilohe
¢. 8 Tabulka zasieland CKO v ramci postupu zadadvania zékaziek nad 15 000 EUR.

“* Uvedené plati po aktualizacii metodického pokynu. V Ease vydania Prirugky metodicky pokyn vychidzal zo
znenia Systému riadenia ESIF, verzia 4.0
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6.

10.

11.

12

-

13.

14,

CKO informaciu od prijimatela po jej doruCeni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. CKO nenesie zodpovednost za spravnost a
presnost takto predloZenych (dajov a ani nevykonava overenie tychto Gdajov. V pripade, Ze
prijimatel poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajice informacie, ktoré nevedd k
spolahlivému identifikovaniu predmetnej zakazky, je toto povaZované za nesplnenie
oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2 Zasti 3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

Prijimatel nenesie zodpovednost za oneskorené zverejnenie alebo nezverejnenie poZadovanych
informacii {napr. technické problémy na strane zverejilovatela informacii} v pripade, Ze si spinil
povinnost riadne zverejnif vyzvu na sifai na svojom webovom sidle a informacie o jej
zverejneni zaslal v sdlade s uréenymi podmienkami CKO. Prijimatel je pre tento pripad povinny
archivovat dokumenty preukazujice zaslanie informacii o zverejneni vyzvy na sutaz CKO.

V pripade, Ze prijimatel nedodrZi povinnost zaslat informacie o zverejneni vyzvy na stitaZ CKO
v ten isty den, ako zverejni vyzvu na sitaZ a tito informaciu zasle neskdr aviak edte v lehote
na predkladanie ponik, je povinny predfZit lehotu na predkiadanie ponik o dobu omeskania
zaslania informdcie na e-maillovy kontakt CKO (informacia zasland CKO uZ bude obsahovat Odaj
so zohfadnenim prediZenia lehoty na predkladanie pontk). © predizeni lehoty na predkladanie
ponik musi prijimatel informovat potencidinych zdujemcov alebo uchadzaov rovnakym
spdsobom, akym ozndmil zamer zadat zakazku (napr. viditelné zverejnenie zmeny vykonanej
vo vyzve na sitaZ na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médiach)
a zaroven je prijimatel povinny predfZenie lehoty na predkiadanie pontk preukazateine oznamit
vietkym oslovenym potencidlnym dodavatelom alebo znamym zaujemcom.

Prijimatel’ je povinny archivovat dokumenty, ktoré preukazuji zaslanie vyzvy na sita
minimalne 3 potencidlnym dodavatefom (napr. formou e-mailovej notifikdcie — potvrdenie o
odoslani, o prijati, resp. o preditani e-mailu). Upozorfiujeme na potrebu zabezpecenia
anonymity oslovovanych subjektov, napr. pri zasielani vyzvy na stifaZ (pozn.: e-mailové adresy
je potrebné uvadzal takym spdscbom, ktory zabezpei vzdjomné utajenie identifikacie
oslovenych subjektov).

Ak prijimatel’ nedodrzi povinnost zaslaf vyzvu na sitaZ trom potencidinym dodavatelom v ten
isty defi ako o nej informuje CKO, je povinny prediZif lehotu na predkladanie poniik, pricom
postupuje obdobne, ako je uvedené v bode 8 tejto kapitoly prirucky.

Vyber (spe$ného uchadzafa prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZenej zdujemcami, pricom prijimatel je povinny hodnotit ponuky v silade s podmienkami
a kritériami, ktoré si pre tento ufel vopred uréil.

Ak prijimatel’ dodrZal vy&sie uvedeny postup pri zadavani zakazky nad 5 000 EUR a napriek
tomu mu nebola predlozena Ziadna ponuka, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo
viacerych potencidlnych dodavatefov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto
rokovani nemdzZe byt zmena predmetu zakazky (vratane zlZenia alebo rozsirenia predmetu
zdkazky), Uprava podmienok (&asti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na hodnotenie
ponik uvedenych vo vyzve na sOfaz. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zdpis,
stéasfou ktorého bude aj zddvodnenie vyberu potencidlnych dodavatelov, ktori boli vyzvani na
rokovanie.

Prijimatel’ vyhotovi zdznamu z prieskumu trhu. Vzorovy formular zaznamu z prieskumu trhu je
prilohou €. 9a prirucky.

Rozsah dokumentdcie predkladanej na kontrolu VO na RO/SO, lehoty na jej predlozenie

a spdsob kontroly je uvedeny ¢asti Predkladanie dokumentacie zdkaziek s nizkoy hodnotou na
kontrolu VO nizéie.

4.3.2 Zakazky do 15 000 EUR

1.

V pripade zakaziek do 15 000 EUR nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak
prijimatel musi zddvodnit vyber (speSného uchddzaca na zdkiade prieskumu trhu. Prieskum
trhu mé3e byt vykonany réznyml formami, napr. priamym oslovenim potencialnych
dodavatelov, ktori predlofia ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo identifikovanim
pontik prostrednictvom internetu, katalégov, cennikov a pod. (okrem telefonického prieskumu).
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Prieskum trhu musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy
vysledok vyberu dodavatela.

2. Pri zadavani zakaziek do 15 000 EUR je prijimatel’ povinny oslovit (pri osloveni pouZije vzor
podla Prilohy & 7) alebo identifikovat minimélne 3 potencidlnych dodavatelov (napr.
prostrednictvom webovych stranok). Osloveni alebo identifikovani potencidini dodavatelia
musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodavat tovar, poskytovat sluzbu, alebo uskutocnif
pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikdcia prebieha najma cez verejne dostupné
informacie uvedené v gbchodnom reaistri alebo Zivnostenskom registri).

3. Vo vynimoénych pripadoch méZe prijimatel oslovit alebo identifikovat aj menej ako troch
potencidlnych dodavatelov, pri¢om postup prijimatefa musi byt v tomto pripade riadne
zddvodneny a podloZeny (napr. jedineény predmet zakazky, obmedzeny polet dodavatelov a
pod.). Ak prijimatel oslovil na zaklade vyzvy na predkladanie ponik minimdine troch
potencidlnych doddvatefov a v stanovenej lehote na predkiadanie ponlik nebola predloZend
Ziadna ponuka, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych zdujemcov, s
ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemédZe byt ztZenie predmetu
zakazky alebo ina uprava podmienok realizacie zmluvy ani Gprava kritérii na vyhodnotenie
pondk. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zdpis, ako aj zdévodnit vyber zaujemcu
alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

4. Vyber dodavatelfa prebieha na zdklade vyhodnotenia informacii a dokumentécie predloZenej
zaujemcami, alebo informacii zistenymi inymi spdsobmi ako prediozenim ponuky {napr. (idajmi
na webovych sidlach potencidlnych dodavatelfov, informéciami uvedenymi v katalégoch a
cennikoch a pod.), priom prijimatel’ je povinny hodnotit ponuky v sutlade s pedmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento G&el urdil.

5. Pri zédkazkach do 15 000 EUR nie je prijimatel povinny zverejfiovat zadavanie takejto zdkazky
na svojej webovej stranke, ani zasielat informaciu o zadavani takejto zékazky CKO a ani
zasielat vyzvu na sufaZ vybranym potencidlnym dodavatelom. Zarovedi nie je prijimatel
povinny uzatvorit s doddvatefom pisomnid zmluvu. Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela
dodriat pri obstaravani takejto zakazky zakladné principy VO.

6. Prijimatel’ vyhotovi zaznam z prieskumu trhu. Vzorovy formular zdznamu z prieskumu trhu
vratane jeho minimalnych naleZitosti je prilohou & 9a (9b pre zadkazky do 5000 EUR)
priruéky.

7. V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou, ktorych predpokladand hodnota je do 5 000 eur bez
DPH, je moZné uréif UspeSného uchadzata na zéklade urlenia predpokiadanej hodnoty
zdkazky. Predpokladana hodnota zdkazky musi byt urfend oslovenim minimdlne troch
potencidlnych zaujemcov alebo ich identifikovanim napr. cez webové rozhranie, pri¢om
oslovovani alebo identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré si opravnené dodéavat
sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu predmetu zdkazky.

8. Rozsah dokumenticie predkladanej na kontrolu VO na RO/SO, lehoty na jej predloZenie
a spdsob kontroly je uvedeny asti Predkladanie dokumentécie zakaziek s nizkou hodnotou na
kontroiu VO niZsie.

4.3.3 Predkladanie dokumentacie zdkaziek s nizkou hodnotou na
kontrolu VO

1. Prijimatel predkladé dokumentdciu na kontrolu VO na RO/SO spdsobom, v lehotdch a rozsahu
uvedenom v Casti 3.1 Predkladanie dokumentécie na RQ/SQ a v tejto &asti priruéky.

2. Prehfad rozsahu dokumentdcie zo =zadavania zdkazky s nizkou hodnotou je uvedeny
v nasledujicej tabutke. Tento zoznam nemusi obsahovat Upiny zoznam vEetkych dokumentov

a dokladov, prijimatel’ je povinny predioZif aj pripadné dalSie dokumenty a doklady, ktoré
vypracoval v ramci VO.

Tabulka 6 Dokumentacia zo zaddvania zdkaziek s nizkou hodnotou

Dokumentacia po podpise zmluvy u iﬁf’:ﬁllﬂ:ﬁ -""'iﬁjiﬂ,'ai'lll hadnotami PO dla § 11 vae) | _-i
- vyzva na sufaZ (zakazky do 15 000 EUR 1ba ak boll uchddzadi oslovovani) |
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| - dokaz o zverejnen! vyzvy na sitaz na webovom sidle (napr. printscreen)®?
- _doklad o odoslani vyzvy na sutaz min. 3 potencidlnym dodavatelom®
|- zaznam z prieskumu trhu

- ponuky predloZené “od véetkych uchadzacov o zdkazku (pisomne alebo elektronick\}
v zavislosti od vyiky zakazky)51

alebo
| - objednavka, ktord nahradza pisomny zmluvny vzfah (ak nie je plnenie zaloZené na
pisomnom zmluvnom vztahu) alebo
i- pri zakazkach do 15 000 EUR iny doklad®* (napr. pokladnicny blok, prijmovy doklad a
pod.), ktory pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah (v pripade, Ze

vysledok VO nie je formdine zachyteny pisomnym zmluvnym vztahom, resp. objednévkou) |

- podpisand a zverejnena zmluva®? s Uspesnym uchadzatom vratane vietkych jej priloh®? |

i

- v pripade zakaziek nad 15 000 EUR aj doklady potvrdzujice kroky uchadzatov v sulade s
¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz

- vpripade zdkaziek nad 15 000 EUR ddkaz o splneni povinnosti tykajicej sa zaslania
[nfgirpacie o zvereme_gg_ _v_y_zvy na sutaz na osobitny e-mailovy kontakt CKO (e-mail)

3. Medzi minimalne povinné nalezitosti objednavky patri najma:

a. datum jej vyhotovenia,

o

/ nazov, 10, adresa sidla, prip. kontaktné miesta),
kéd ITMS2014+ prislusného projektu,

. jednoznaéna Specifikicia predmetu zdkazky,

. dohodnuta cena {bez DPH, vyska DPH, cena s DPH),
lehota a miesto pinenia,

. dalSie naleZitosti podla poZiadaviek objednavatela.

w e Ao

Na objedndvke musi byt zrejmé potvrdenie o jej prijati dodavatefom, resp. musi byt

. kompletné a spravne Identifikacné ddaje objednavatela a dodavatela (t.j. obchodné meno

predlofend ind relevantnd dokumentacla preukazujica prevzatie zavazku dodavatela dodat
tovar, uskutoénit stavebné prace alebo poskytnat sluzbu za podmienok uréenych v objednavke.

RO/SO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v ¢asti Kontrola
F Tv: RO/SO.
Prijimatel’ predklada dokumentéciu zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou najneskdr do 10

pracovnych dni po zverejneni zmluvy s uspesnym uchadzacom/objednavky, resp. inej
relevantnej dokumentécie.

Pokial' je zadavanie zakazky realizované prostrednictvom cbjednaveok na zaklade plnenia v
ramct stvisiacej ramcovej dohody, podmienky predkladania dokumentacia v zmysle tchto
odseku sa neaplikuji a prijimatel pre Géely kontroly VO predklada na RO/SO iba predmetnt

objednavku.

“ pri zkazkach nad 15 000 €.

%0 pri zakazkach do 15 000 € iba ak boli oslovovani uchadzagi).

! pri zékazkdch do 15 000 € mbie byt nahradené cennikmi, katalégmi, fotodokumentdciou a p

%2 pri zakazkdch, ktorych PHZ bez DPH je rovna alebo vadsia ako 15 000 EUR sa povinne vyZaduje pfsomny
zmluvny vztah.

2 RO/SO mbie prijimatefovi udelif vynimku z predkladania vybranych priloh (napr. rozsiahla technicka

dokumentacia)
5 Jednoznafne a hodnoverne preukazujlcl formalne, pripadne aj vecné naplnenie vysledku VO
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5 Zadavanie zakaziek, na ktoré sa ZVO
nevztahuje

. V pripade zdkaziek, na obstardvanie ktorych sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO,
sa aplikuju zakladné principy ustanovené v Zmluve o fungovani EU.

. Prijimatel je povinny pri obstardvani tychto zakaziek postupovat podla Metodického pokynu CKO
k zadavaniu zakaziek nespadajlcich pod ZVO, na webovom sidle CKO Metodické pokyny CKO |
Partnerska dohoda.

. Pri zadavani zakaziek z vynimky je prijimatel povinny taktieZ postupovat podlia pravidiel
relevantnych pre tento typ zdkaziek, ktoré st uvedené v prirucke.

. Prijimatel’ nesmie zadat zdkazku v zmysle predodlého odseku s ciefom vyhn(f sa pouZitiu
pravidiel a postupov zaddvania zakaziek podia ZVO. V pripade, Ze RO/SO identifikuje takéto

neopravnené pouZitie zaddvania zakaziek, vyludi z financovania vydavky vyplyvajlce z takéhoto
obstaravania v plnom rozsahu.

. Prijimatel predklada kaZdu zdkazku, na ktorti bude uplatnend vynimka podla § 1 ods. 2 a2 12
ZV0, na RO/SO na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatel'om. AZ na zdklade
vysledku tejto kontroly bude prijimatel’ opravneny uzavriet tdto zmiuvu.

. Pravidld uvedené v tejto asti priru¢ky sa nevztahuji na uzatvéranie pracovnych zmliv, dohdd o

pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysie
§ 1 ods. 2 pism. e} ZVO.

. Zakazky nespadajtice pod ZVO sa delia nasledovne:

a. zakazky, ktoré podliehaji vynimke v zmysle § 1 ZVO okrem zékaziek podla § 1 ods. 4,
7, 8 a 10, {dalej len ,zakazky z vynimky™),

b. zakazky, ktoré podliehaji vynimke zadavané vnitornym obstardvanim podia § 1 ods. 4,
7 a 8 (tzv. ,in-house zakazky"),

c. zakazky podta § 1 ods. 10 ZVO (zakazky tzv. ,horizontalnej spoluprace™).

5.1 Zadavanie zakaziek z vynimky

. Pri zadévani zékaziek spadajlicich pod vynimky podia § 1 ods. 2 aZ 5 ZVO je prijimate! povinny
postupovat podla pravidiel uvedenych v kapitole &, 3 Metodického pokynu CKO &, 12.

. Prijimatel’ je povinny kaZdé pouiitie vynimky riadne zddvodnit a podloZif relevantnou
dokumentaciou.

. V pripade vyuZitia vynimky pedfa § 1 ods. 2 pism. ¢) ZVO, vynimky podla § 1 ods. 12 pism. q)
ZVO je prijimatel povinny za (celom preukdzania dodriania principu hospodarnosti, vykonat
prieskum trhu. V tomto pripade prijimatel méZe postupovat podla &asti Zakazky nad 15 000
EUR (okrem bodov 4 az 8), pricom na RO/SO predklada okrem zdévodnenia pouZitia vynimky aj
dokumentaciu uveden( v &asti Predkladanie dokumentdcie zakaziek s nizkou hodnotou na
kontrolu VO, tabulke €. 7.

. V ostatnym pripadoch prijimatelovi odpori¢ame za iéelom preukazania hospodarnosti vydavkov

realizovat prieskum trhu, pri ktorom méZe primerane aplikovat postupy Zakazky nad 15 000
EUR (okrem bodov 4 aZ 8).

. S ohladom na zadadvanie zdkaziek na prendjom nehnutelnosti upozorfiujeme, Ze predmetna
vynimka zo ZVO sa nevzfahuje na zabezpefenie sluZieb spojenych s realizdciou seminarov,
konferencii, Skoleni a pod. V tomto pripade postupuje prijimatel podfa ZVO, a teda napr.
zabezpefenie konferencie vratane prendjmu priestorov, ich ozvufenie a poskytnutie
obcerstvenia sa povaZuje za poskytnutie sluZby, ktorej obstaranie spada pine pod re3im zZVO.

Prijimatel’ je povinny zaslat dokumentaciu z obstardvania zakazky z vynimky na ex-ante
kontrolu pred podpisom zmluvy s dodavatefom. Zmluvu s dodavatefom bude prijimatel
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opravneny uzavriet aZ po ukonéeni kontroly vykonanej RO/SQ. Predmetom ex-ante kontroly VO
vykonavanej RO/S0 je aj overenie hospodarnosti takto zadavanych zakaziek. Za tymto Géelom
méZe RO/SO pozZadovat od prijimatela doklady preukazujice hospodarnost obstaravanych
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac (napr. prostrednictvom prieskumu trhu). Si&astou
dokumentacie musi byt aj zddvodnenie pouzitia vynimky.

7. Prijimatel predklada dokumentaciu z obstardvanla zakazky z vynimky do 30 pracovnych dni odo
dfa podpisu zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

8. Prijimatel do 30 pracovnych dni odo diia podpisu zmluvy s Uspednym uchadzacom predklada na
RG/S0O dokumentaciu z obstaravania zakaziek z vynimky uvedenu v nasledujicej tabulke.

9. Prehlad rozsahu dokumentacie zo zaddvania zdkazky z vynimky je uvedeny v nasledujicej
tabulke. Tento zoznam nemusi obsahovat (piny zoznam vietkych dokumentov a dokladov,
prijimatel’ je povinny predioZit aj pripadné daldie dokumenty a doklady, ktoré vypracoval
v ramci VO.

Tabulka 7 Dokumentacia 20 zaddvania zdkaziek z vynimky predkladand po podpise zmluvy

- P — " —

Dokumentacia po podpise zmiuvy - Zaka azky z Vynimky.

e ...._,-._--_-..-...--.—...-_-_.._

[ - podplsana a zverejnend zmluva s uspesnym uchadzatom {podplsanu oboma zmluvnymi
stranami) vratane vietkych jej priloh®

- ponuky predlozene od vietkych uchadzadov o zdkazku (v pripade pouZitia prleskumu
trhu};

- pisomny zaznam 2z prieskumu trhu, ktory obsahuje aj zoznam oslovenych sub]ektov,
zoznam uchadzadov, ktori predloZili ponuku.

- doklad o cdoslani vyzvy na sitaZ (napr. osobné prevzatie - podpis zodpovednej osoby za
uchadzaca vratane datumu/potvrdenle o odoslani/prevzati z elektronlckeJ posty)

= —ererm e

10. RO/SO postupuje pri kontrole VO podla prislusnych ustanoveni uvedenych v Casti }suutmia‘
dokumentacie na RO/5Q.

Upozornenie:

Pravidld zadadvania zakaziek z vynimKy sa nevztahuji na:

- uzatvdranie pracovnych zmlliv, dohSd o pracach vykondvanych mimo pracovného
pomeru alebo obdobného pracovného vzfahu v zmysle § 1, ods. 2, pism. g) ZVO,

- zabezpefenie sluZieb spojenych s realiziciou seminarov, konferencil, 3koleni a pod.
V tomto pripade postupuje prijimatel podfa ZVO a teda, napr. zabezpefenie konferencie
vritane prendjmu priestorov, ich ozvufenie a poskytnutie oberstvenia, sa povaZuje za
poskytnutie sluZby ktorej obstaranie spada plne pod reZim ZvVO,

- pripady, ak vysledok prieskumu trhu nepreukdZe hospodarnost zaddvanej zakazky
podfa § 1, ods. 3, pism. d) ZVO a prijimatel je v tomto pripade povinny postupovat pri
zaddvani zdkazky v zmysle pravidiel a postupov ZVC.

5.2 Zadavanie zakaziek vnitornym obstaravanim (in-house)

1. Pri zadavani in-house zakaziek je prijimatel povinny postupovat podla pravidiel uvedenych v
kapitole €. 4 a 6 Metodického pokynu CKO &. 12
(http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/).

ZVO uZ Upravu tzv. in-house zakaziek obsahuje, a to v ustanoveni § 1 ods. 4 az 9 ZVO.

Ustanovenie § 1 ods. 4 ZVO upravuje nasledujice poZiadavky, ktoré je nevyhnutné spinit na
zadanie civilnej in-house zakazky alebo koncesie, ktora je zadavana verejnym obstaravatefom
pravnickej osobe:

55 RO/SO mble prijfmatefovi udelif vynimku z predkladania vybranych priloh (napr. rozsiahla technicka
dokumentécia)
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a) verejny obstardvatel’ vykondva nad pravnickou osobou kentrolu obdebnd kontrole, aki
vykondva nad vlastnymi organizaénymi zloZkami,

b) viac ake 80% d£innosti kontrolovanej pravnickej osoby sa vykonava pri plneni dloh,
ktorymi ju poveril kontrolujuci verejny obstardvatel’ alebo iné pravnické osoby
kentroiované tymto verejnym obstaravatelom a

c) v kontrolovanej pravnickej osobe nie je Ziadna priama Géast sikromného kapitélu.

4. Ddlezitym pravidiom je, Ze podmienky podia § 1 ods. 4 alebo 8 pism. a) a2 c) musia byt
splnené kumulativne, aby mohol verejny obstardvate! zadat zékazku kontrolovanej

pravnickej osobe a zarovefi musia byt spinené pofas celého trvania realizicie predmetnej
zdkazky.

5. Vseobecné pravidlo zadavania in-house zakaziek, ktoré v jeho zakladnom ramci chapeme ako
postup, ked verejny obstardvatel zadava zakazku svojej kontrolovanej pravnickej osobe viak
plati aj v opatnom prevedeni, nakclko v zmysle ustanovenia § 1 ods. 7 ZVO kontrolovand
prévnicka osoba, ktora je verejnym obstardvatefom, méZe refimom vnltorného obstardvania
(in-house) zadat zdkazku svojmu kontrolujicemu verejnému obstaravatefovi alebo inej
pravnickej osobe kontrolovanej tym istym verejnym obstardvatelom. Obdobne véak plati
pravidlo, Ze v pravnickej osobe, ktorej sa zaddva zdkazka, nesmie byt Gfast sikromného
kapitalu.

6. Verejny obstardvatel’ mdZe zadat in-house zadkazku pravnickej osobe len na vykonavanie tych
Cinnosti tykajucich sa dodania tovaru, uskutoénenia stavebnych prac alebo poskytnutia
sluZieb, ktoré je pravnicka osoba opravnend vykonavat (napr. na zéaklade vypisu
z Obchodneho registra).

7. Pod rezim vnutorného obstardvania patri aj situdcia, ked' je kontrola nad pravnickou osobou,
ktorej ma byt zadand zdkazka vykondvand spoloZne viacerymi verejnymi obstardvatelmi. Tato
vynimku zaklada ustanovenie § 1 ods. 8 ZVO. Spolo&na kontrola, ktorti verejny obstaravatel
vykonava spoloéné s inymi verejnymi obstardvatelmi nad kontrolovanou pravnickou osobou je
definovana v ustanoveni § 1 ods. 9 ZVO. Pri podmienke podlfa § 1 ods. 9 pism. a) ZVO je
potrebné upozornit, Ze pokial uréity verejny obstaravatel nema svojho priameho nominanta v
organe kontrolovanej pravnickej osoby, musi mat pre Géely spinenia podmienky na zadania in-
house zakazky aspofi takého zastupcu, ktory ho zastupuje ako nominant reprezentuijtici
niekolkych verejnych obstaravatelov.

8. Vzmysle judikatiry SD EU je verejny obstaravate! pri vynimkach povinny riadit sa zakladnymi
pravidlami a véeobecnymi zdsadami vyplyvajicimi zo Zmluvy o fungovani EU, najméd zasadou
rovnosti zaobchadzania, zadkazu diskrimindcie na zaklade $tatnej prisludnosti, ako aj
povinnostou transparentnosti.5’

Zakladnym pravidlom suvisiacim s vynakladanim verejnych prostriedkov, ktoré okrem ZVO
reflektujd aj iné pravne predpisy na narodnej aj nadnarodnej Grovni, je aj dodrziavanie zdsady
riadneho finanéného hospodarenia.

Povinnost subjektov verejnej spravy riadif sa zasadou riadneho finanéného hospodérenia je
zakotvend v Nariadeni o rozpottovych pravidlach.

Podla &l. 30 Nariadenia o rozpoétovych pravidldch:

-1 Rozpoctové prostriedky sa vynakiadaji v stilade so zdsadou riadneho finanéného
hospodarenia, a to v stilade so zasadami hospodadrnosti, efektivhost! a tfinnosti.

2. Zasada hospodarnosti vyZaduje, aby prostriedky, ktoré pouZiva institicia na vykon svojich
cinnosti, boli dané k dispozicii v sprévnom dase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite a za
najlepéiu cenu.

Zasada efektivnosti sa tyka najlepsieho vzajomného pomeru medzi pouZitymi
prostriedkami a dosiahnutymi vysledkami,

*7 Rozsudok SD EU z 15.05.2008 v spojenyich veciach C-147/06 a C-148/06 SECAP SpA a Santorso Soc. coop, arl
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Zisada ufinnosti sa tyka pinenia stanovenych Specifickych clefov a dosahovania
plénovanych vysledkov.”

Z vyssie citovanych ustanoveni Nariadenia o rozpo&tovych pravidldch teda vyplyva, fe sa&astou
zésady riadneho finanéného hospodarenia je tridada principov, ktorymi sa hospodarnost,
efektivnost a Gdinnost.

Zasada riadneho finanéného hospodarenia vyplyvajica z préva EU bola prevzata aj do vieobecne
zavaznych pravnych predpisov na narodnej urovni. Ztejto zasady vychadza aj Zakon
o rozpoétovych pravidlach.

V § 19 Zakona o rozpoftovych pravidlach normotvorca uvadza: ,3. Pravnické osoby a fyzické
osoby, ktorym sa poskytuju verejné prostriedky, zodpovedaju za hospodarenie s nimi a sd povinné
pri ich pouZivani zachovavat hospoddrnost, efektivnost a uinnost ich pouZitia...", a zaroven: ,6.
...Subjekt verejnej sprévy je povinny pri pouivani verejnych prostriedkov zachovavat
hospodarnost, efektivnost a uéinnost ich pouZitia.”

Podla bodu 3.3.6.1.1 Systému riadenia ESIF:

1. RO je povinny overit, & prijimatelia vynakladaju finanéné prostriedky v sidlade so zésadami
hospoddrnosti, efektivnosti, déinnosti a ufelnosti (zésada riadneho financného hospodarenia).

a) Hospodarnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluZieb v spravnom &ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za
najlepsdiv cenu, Na drovni projektu sa hospodarnostou rozumie minimalizdcia vydavkov
nevyhnutnych na realizéciu projektu pri respektovani cielov projektu pri zachovani vyssie
uvedenych podmienok.

b) Efektivnosfou sa rozumie najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami. Na uUrovni projektu sa efektivnostou rozumie
maximaine dosahovanie cielov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom.

c) Ucinnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhladom na pouZité verejné financie. Na urovni projektu sa déinnostou rozumie vztah
medzi planovanymi vystupmi projektu a skutoénymi vystupmi projektu.

d) Ucelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym ucelom pouZitia verejnych financii
a skutoénym uUcelom ich pouZitia. Na urovni projektu sa ufelnostou rozumie priamo vézba
na projekt a nevyhnutnost pre realizaciu projektu."

Hoci ZVO zohfadfuje pravo verejného obstardvatela zadat in-house zakazku, in-house vynimka
z pravidiel verejného obstardvania neprelamuje zasadu riadneho finanéného
hospodarenia.

Z uvedeného dbvodu musi prijimatel’ pri zadavani akéhokolvek druhu zdkazky prihliadat na
hospodarnost, efektivnost, Gg¢innost a Ucelnost vynaloZzenych verejnych prostriedkov.

Vzhfadom na uvedené zadaniu akejkolvek zakazky (bez ohlfadu na to ¢i ide o verejni zdkazku alebo
in-house zakazku) musi predchadzat uréenie jej predpokladanej hodnoty v kontexte § 6 ZVO,
ktory uréuje pravidld jej vypoftu. Ak nejde o stavebné préce, ktorych predpokladana hodnota je
zvitéa stanovovana ocenenym vykazom a vymerom zo strany projektanta, predpokladana hodnota
zakazky sa stanovi prieskumom trhu.

Prieskum trhu ako metéda stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky vychddza z principu
oslovenia viacerych dodavatelov rovnakého alebo obdobného predmetu pinenia, ktori nasledne
zadavajicemu verejnému obstardvatelovi poskytnii ocenenie predmetu pinenia na zaklade
poskytnutého opisu predmetu zdkazky. S ohladom na zabezpelenie vécSej objektivity
predpokladanej hodnoty zdkazky je potrebné oslovenie vdcSieho okruhu hospodarskych subjektov
{minimélne piatich).
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S ciefom identifikovat &0 najpresnejsiu predpokladan( hodnotu zdkazky a pre zabezpecenie
transparentnosti celého procesu prieskumu trhu, ako aj pre minimalizovanie vzniku moznych
konfliktov zdujmov ma verejny obstardvatel toto oslovenie zverejnif prostrednictvom svojej
webovej stranky informéciu o zverejneni zaslat na emailovli adresu inhouse@land.gov.sk Toto
zverejnenie viak nenahrddza povinnost verejného obstaravatela dodrZat podmienku priameho
oslovenia dodavatelov v minimalnom rozsahu.

KedZe preukazanie opravnenych vydavkov, ateda preukazanie suladu postupu prijimatela
nenavratného finanéného prispevku so zasadou riadneho finanéného hospodarenia je conditio sine
gua non nevyhnutnou podmienkou na preplatenie vydavkov na zaklade Ziadosti o platbu, je nutné,
aby pri zaddvani zakazky zadavajici verejny obstardvatel, zvazil, & zadanie zakazky osobe podla
§1 ods. 4 alebo 8 ZVO {dalej aj ako .podriadend organizacia), ktora splfia podmienky na aplikiciu
in-house zakazky, nie je nehospodarne v porovnani so zadanim rovnakej zakazky inym
hospodarskym subjektom, ato niektorym zpostupov podla ZVO. Siéastou zadavacej
dokumentacie in-house zdkazky tak musi byt ako v pripade kaZdej vynimky aj zdévodnenie jej
pougitia, v ramci ktorého sa ma verejny obstardvatel vysporiadat aj s uplatfiovanim zasady
riadneho finantného hospodarenia, v ramci ktorého porovna &i zadanie in-house zakazky je
hospodarnejéie ako zadanie rovnakého predmetu zakazky s uplatnenim postupov podtfa ZVO.

Na tento G¢el bude potrebné, aby verejny obstaravatel' v zaujme zadat in-house zakazku v stlade
s0 vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a riadiacou dokumentdciou, oslovil hospodarske
subjekty, ktoré si opravnené dodaf obstardvany predmet plnenia so Ziadostou o ocenenie
predmetu plinenia v rdmci uréovania predpokladanej hodnoty zakazky. Pri vypoéte predpokiadane]
hodnoty zdkazky je treba zvolit pristup, ktory je prisnej$i a vychadzat tak z najniZSieho ocenenia
predmetu pinenia, ktory takymto spAsobom vygeneruje najniZdiu cenu dostupnd v rémci trhu.

Prieskum trhu je moZné vykonat aj posudenim informécii o cendch uverejnenych na web strdnkach
hospodarskych subjektov, alebo elektronického trhoviska, alebo na zéklade preskumania zmldv
uzavretych inymi verejnymi obstardvatelmi, ktoré méZu byt zverejnené v Centrdlnom registri
zmliv a zodpovedaji £asovému intervalu, v ktorom sa verejny obstardvatel’ rozhodol zadat
zakazku. Na tento el bude nutné, aby cenové Gdaje, z ktorych sa vychadza pri urfovani
predpokladanej hodnoty zakazky neboli stariie ako tri mesiace pred zadanim zakazky.

Kone&nd hodnota zékazky nesmie presiahnut predpokladanid hodnotu zékazky, ktoru
vygeneroval prieskum trhu v zmysle vysSie uvedeného odporicania, ak nebola stanovend inym
legitimnym spdsobom.

Vysledok prieskumu trhu, ktorym je predpokladand hodnota zékazky, je nutné porovnat
s otakdvanou hodnotou in-house zdkazky zadavanej podriadenej organizicii. Tuto hodnotu je
mozné docielif vypoftom oéakdvanych nakladov podriadeného subjektu (persondlnych nakladov,
materidlovych nakladov, rezijnych nakladov a daldich skutoénosti, akymi s napr. nakiady na -
sluZby zabezpetované externymi subjektmi a pod.).

V pripade, Ze vysledkom porovnania bude zdver, Ze ofakdvana hodnota in-house zdkazky je nizsia
ako predpokladana hodnota zakazky generovand v rdmci prieskumu trhu, bude verejny
obstaravatel opravnené poufif in-house vynimku, nakolko tymto spdsobom sa napliia zasada
riadneho finanéného hospodarenia, ktorej ciefom je vynaloZit &0 najmenej verejnych zdrojov na
uspokojovanie vergjnoprospednych Cinnosti, ateda, %e zakazka bude zadand podriadenému
subjektu, ktory je schopny ju zrealizovat za niZéiu odplatu ako je predpokladanad hodnota zakazky
(najnizsia cena v ramci prieskumu trhu).

Pre Uplnost - nisie uvddzame zjednodudend schému preukazania hospodarnosti zadania in-house
zakazky:
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Tabulka 8 Zjednodugend schéma preukizania hospodédrnosti

Zjednodusena schéma preukazania hospodarnosti

Hodnota zakazky verejnym obstaravanim: Hodnota in-house zakazky:

Prieskum trhu: Kalkulacia ocakavanych nakladov:

Ponuka 1 ....cccovvevrnnss 100,- EUR Mzdové naklady ......cccevvenenne 50,- EUR

Ponuka 2 ......ccoceeneeens 150,- EUR 'Materialové naklady ............ 10,- EUR

Ponuka 3 .....coveevnrienss 200,- EUR Rezljné naklady .......ccovuunnens 10,- EUR

Ponuka 4 .....ceeeenerneess 110,- EUR Naklady na externé sluzby ... 5,- EUR

Ponuka 5 .covvervenrsronnns 180,- EUR

Predpokladana hodnota zakazky: |Predpokladana hodnota in-house zdkazky:
- 100,- EUR -75,- EUR

1_N. N _ = B L -_ﬁbrc;vr;;ﬁie: -

100,- EUR > 75,- EUR
Vysledok porovnania:

Zadanie in-house zakazky je hospodarnejdie ako najnizdia cena dosiahnutd prieskumom trhu,
prifom moZno ofakavat, Ze v pripade verejného obstaravania by cena nedosiahia predpokladant
hodnotu in-house zakazky.

Predkladanie dokumentacie

1. Prijimatel’ predklada dokumentaciu zo zadavania zakazky vnitornym obstaravanim na
finanénil kontrolu na RO pred podpisom zmluvy s uspesSnym uchadzacom.

2. Prijimatel’ pred zadanim zékazky formou vnutorného obstaravania predloZzi na druh( ex-ante
kontrolu RO/SO dokumentaciu uvedeny v nasledujicej tabulke.

Tabulka 9 Dokumentidcia zo zaddvania In-house zikazky predkladand pred zadanim zdkazky (druhd ex — ante
kontrola)

| Dokumentacia pred zadanim zakazky formou vndtorného obstaravania Zf

| - zdbvodnenie zadavania formou in-house zakazky

| - uréenie predpokiadanej hodnoty zékazky z pohladu hospodarnosti v nadviznosti na
| povinnost hospodarnosti vyplyvajlicej zo zakona o finanénej kontrole azo zidkona o |
1 rozpoltovych pravididch, vratane dokladov pre jej kalkulaciu (prieskum trhu ma byt |
’ aktuadlny v dase zaatia postupu zaddvania zakazky). V stvislosti s prieskumom trhu:
zverejnenie vyzvy na svojom webovom sidle a aj zaslanie informacie o oznamenie na |
adresu inhouse@land.gov.sk a sGéasne oslovenle min. 5 potencidlnych dodavatelov) |
- navrh zmluvy so subjektom
| - doklady preukazujiice neexistenciu priamej G&astl skromného kapitdlu viastnictvo |
subjektu - doklad potvrdzujici pravnu subjektivitu subjektu (napr. doklad o prideleni Ico,
vypis z OR SR nie star$i ako 3 mesiace ku diiu predloZenia dokumentacie), zriadovacia |
listina vritane vietkych relevantnych dodatkov, zakladatelska listina, spoloenska zmluva,
vypis z centraineho depozitara cennych papierov |

PR
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| D |'«r‘u.m:""[-_-,_. :-_.-I Zat .ﬂ J*}ﬁit v}-‘i'q.rg t;1{g}-f14) ,ﬁl_]g-ﬁ-'l(:}ﬂi‘ -1;' -;.levi'mr_,
= doklady preukazujuce vykona’nvanie kontroly nad subjektom - napr. zriadovacia listina |
vratane vietkych relevantnych dodatkov, vypis z OR SR nie starsi ako 3 mesiace ku diu |

predlozenla dokumentacle, vypis z centralneho depozltara cennych paplerov

| - doklady preukazujuce splnenia podmlenky vykonavanla zakladnej &innosti pre verejneho
obstardvatela - napr. vyrocné spravy, auditné spravy, Gftovnd zavierka, analyticka
evidencia v UGctovnictve a pod. za posledné tri ukonéené Octovné obdobia, alebo
podnikatelsky plan v pripade, Ze tieto doklady nie sO z dévodu momentu vzniku subjektu |

.. _____ d ostupne |

|- Cestné vyhlasenle pri]imatel'a o spinent vsetkych podmlenok uvedenych v §1 ods. 4 alebo
8 pism. a) aZz c) ZV0.

i et

Prijimatel’ je povinny preukdzat aj opravnenost vynaloZenych vydavkov. Opravnenost vydavkov
pritom definuje rdmcovo samotny Systém riadenia ESIF, ktory odkazuje na metodicky pokyn CKO
&. 6 k pravidldm opravnenosti pre najéastejsie sa vyskytujice skupiny vydavkov. Na preukazanie
opravnenostt vydavkov bude musiet byt na RO/SO predioZeny okrem vy33ie uvedenych dokladov a
oddvodnenia pouzitia vynimky z pravidiel verejného obstardvania dopineného o dokazy
preukazujice aplikdciu principu hospodéarnosti aj prislusny dafiovy doklad a d'alSia sdvisiaca
dokumentacia, preukazujica reélne dodanie pinenia a vynaloZené vydavky.

Opravnené vydavky budd RO/SO posiidené na zaklade predioZzenych dokladov
preukazujicich redine vynaloZené vydavky sivisiace s danym projektom. To znamena, Ze
opravnené vydavky nebud(l posudzované na zaklade vydavkov prijimatefa, ale na zaklade
skutonych vydavkov vynaloZenych na projekt podriadenou organizaciou. Z tohto dévodu by male
byt v zmluve medzi prijimatefom a podriadenou organizaciou uvedené, Ze celkova cena zakazky
predstavuje celkovi alokovan( sumu a skutond odplata za poskytnuté plnenie bude uhradzana na
zéklade predloZenych dokladov.

V nasledujicej &asti uvadzame dokladovanie niektorych vydavkov, takisto spésob, ktorym ie
moZné tieto vydavky preukazat (Tabulka 10 Priklad dokumenticie potrebnej k dokladovaniu
vydavku).

V pripade, Ze niektory zvydavkov vynaloZenych podriadenou organizaciou nestvisi vylucne
s realizaciou in-house zékazky je potrebné, aby v rdmci postdenia opravnenosti tohto vydavku bol
predioZeny spdsob vypoftu a suvisu pomernej Easti tohto vydavku (napr. prostrednictvom
kalkulaéného vzorca, resp. inym relevantnym spdsobom) s realizaciou in-house zakazky.

Rovnako je nutné uviest, e v pripade, Ze podriadena organizécia ¢ast poskytovanej sluby, tovaru
alebo stavebnych pric zabezpeluje prostrednictvom subdodavatela z externého prostredia, je
nutné, aby sufastou dokumentdcie na Giéely posidenia opravnenosti konkrétneho vydavku bola aj
celd zaddvacia dokumentacia k verejnému obstardvaniu, ktoré podriadend organizacia na tento
ucel realizovala, kedZe jej povinnostou je postupovat podia ZvO.

Na zabezpefenie suéinnosti subdodavatela podriadenej organizacie v stvislosti s kontrolou
opravnenych vydavkov je vhodné odporuéat, aby siitasfou zmluvného vztahu medzi podriadenou
organizaciou a subdodévatefom bol zdvézok strpief vykon kontroly zo strany opravnenych
subjektov, a zdroven zavazok subdodavatel poskytovat tymto opravnenym subjektom vsetku
potrebnu saéinnost.. Na tento ucel uvddzame aj priklad formulacie zavazku subdodavatela:

~Zhotovitel/Poskytovatel/Dodavatel’ sa zavazuje strpiet vykon kontroly/auditu sivislaceho s
dodavanymi pracami/siuzbami/tovarmi kedykolvek podas platnosti a uGéinnosti zmluvy, a to
opravnenymi osobami a poskytndt im véetku potrebnd suéinnost.

Opravnené osoby na vykon kontroly/auditu st najmd:

a)  Ministerstvo pddohospodérstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky a nim poverené
osoby,
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b)  Ministerstvo financii Slovenskej republiky a nim poverené osoby,

¢) Urad viddneho auditu,

d) Protimonopoiny tirad Slovenskej republiky,

€) Kontroiné orgdny Eurdpskej tnie,

f) Vybor pre vautorny audit a viadny audit;

g)  Najvyssi kontrolny Urad Slovenskej republiky;

h)  Spinomocneni zdstupcovia Eurdpskej Komisie a Eurdpskeho dvora auditorov.”

Dokumentéacia potrebna k dokladovaniu vydavkom z ,in-house® zdkazky je uvedena v Prirucke
pre prijimatela. Vo vSeobecnosti viak plati, Ze je potrebné dokladovat kaidy vydavok, napr. pri
vydavkoch zamestnancov je potrebné predloZit vyplatni pasku, pracovn( zmluvu, pracovny vykaz,
vykazy odvodov do Socidlnej a zdravotnych poistovni, Prehlad o zrazenych a cdvedenych
preddavkov na daf, doklad o Uhrade a spbsob vypoétu pomernej &asti nakladov mzdovych
vydavkov (napr. prostrednictvom kalkulaéného vzorca, resp. inym relevantnym sp&sobom), ktorym
zhotovitel' preukazuje U&ast svojich zamestnancov na realizécil zdkazky, uvedenim v pracovnom
vykaze {vzor pracovného vykazu vydd RO, prifom spdsob kalkuldcie pomernych nakladov z
celkovych nakladov je v gescii podriadenej organizacie).

Tabulka 10 Priklad dokumenticie potrebnej k dokladovaniu vydavku

Vydavok podriadenej

organizacie

Mzdové vydavky:

celkova cena

Dokuimentacia potrebna na dokladovanie vydavku

vyplatna paska,
pracovna zmluva, dohoda mimo pracovného pomeru a pod.,
pracovny vykaz (Priloha prirucky pre prijimatela®),

prace, , i : )
- pomernd Zast - wykazy odvodov do socidlnej a zdravotnej poistovne,
mazdy, - prehlad o zrazenych a odvedenych preddavkov na daf,

Cestovné vy'rda\-rk;:

odmeny z dohdd,
iné platby alebo
priplatky

motorové vozidlo

doklady o uhrade (miezd, odvodov, danl, a pod.),

spdsob vypottu pomernej ¢asti nakladov mzdovych vydavkov (napr.
prostrednictvom kalkula¢ného vzorca, resp. inym relevantnym
spdsobom), ktorym zhotovitel preukazuje Géast svojich
zamestnancov na realizacli zakazky, uvedenim v pracovnom vykaze
{, pricom spbsob kalkulacie pomernych nakladov z celkovych
nakladov je v gescii podriadenej organizacie),

- cestovny prikaz (riadne vyplneny a schvaleny),

dohoda o pouZiti vlastného motorového vozidla, ak relevantné,
zaznam o prevadzke motorového vozidla (kniha jazd),

(slugabne; - kopia technického preukazu (detail na priemernu spotrebu),
vilastne), " . o diia. kedy bol " .
- vlak, autobus, - dolflad o I.cupe pohonnych hmét (zo diia, kedy bola vykonand
lietadlo,.. sluZzobna jazda),
- denna sadzba - dialiéna znamka resp. iné mytne poplatky,
stravnéhq, - akide o ZPC, tak predloZit aj prepoéitavaci kurz (pri ceste mimo
- ubytovanie, eurozénu),

kopia cestovného listka,

doklady o (ihrade miestnych poplatkov spojenych s ubytovanim

a parkovanim, ak relevantné,

doklad o ubytovani (menny zoznam vietkych oséb),

uhrade za ubytovanie,

preukazanie vyplatenia vreckového (diét, - napr. na vyplatnej paske,
resp. inom Uctovnom doklade),

doklad o uzatvoreni (cestovného) poistenia,

* prisluzny pracovnik do riadku ,Nazov prijimatela” uvedie nazov prijimatela ako aj ndzov organizicie, v ktorej
pracuje (pravnicka osoba, ktorej bola zadana ,in-house” z2akazka)
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Externé dodavky: _i_-

- sluZby,
- experti

T’r_enc:'s]om |_)riestorov -

ReZijné vvdavky -

- energle,

- telekomunikaéné
poplatky,

- postovné,

- kancelarske -
potreby [

- odpisy -

doklady preukazujuce dostatoéni odborntl sposobl!ost a kvalifikéclu
(potrebny rozsah definuje RO pre IROP, napr. poZadované certifikaty,
diplomy, iny dokiad preukazujici prax, alebo vzdelanie)

pofadovana di#ka praxe {doklad napriklad Eestné prehldsenie, resp.
vystupné listy z predchadzajicich zamestnani, a pod.)

faktira, G¢tovny doklad,

dodadi list, akceptaény a preberaci protokoi,

predloZenie origindlu vystup, resp. vystupnej &innosti, ak relevantné
(napr. posudok, expertiza, stidia, analyza a pod.),

objednavka, zmluva,

kompletna dokumentacia k prieskumu trhu, resp. verejnému
obstaravaniu,

kalkulacia podrobnych nakladov subdodavatela na Gétovnom doklade
- napr. rozpisanim faktiry na vietky poloZky, ktoré tvoria celkovd
cenu dodavaného diela, resp. inym relevantnym spbsobom, ktorym
podriadend organizicia preukazuje opravnenost vydavkov,

kompletna dokumentdcia k prieskumu trhu, ,

objednavka, zmluva,

fakttra (s podrobnou Specifikaciou vykonanych préc v éleneni na
jednotlivé skupiny vydavkov, resp. polozky a podpolozky a pod.),
spdsob vypoctu pomernej Casti nakladov na prendjom priestorov -
napr. prostrednictvom kalkulaéného vzorca, resp. inym relevantnym
sposobom, ktorym podriadend organizacia preukazuje vyuiitie
pomernej €asti priestorov z celkového fondu existujlcich priestorov
(spdsob kalkulacie pomernych nakladov z celkovych nakladov je

v gescii podriadenej organizacie),

“objednévka, dodaci list,

zmluva, faktura (splatkovy kalendar),

vypocet pomernej Casti stvisiacej s realizaciou zakazky (ak
relevantné),

doklad o Ghrade,

cestneé prehlasenie prijemcu, Ze vynalozené naklady na telefonne
hovory (% ¢&ast fakturovanej sumy),

registratirny dennik (do$la a odoslana posta - pre potreby kontroly
postovnych vydavkov),

pokladniény blok,

inventarna karta odpisovaného majetku (s odpisovym planom)
spésob vypodtu pomernej Easti reZijnych nakladov na celkovych
rezijnych nakladov podriadenej organizacie - napr. prostrednictvom
kalkulaéného vzorca, resp. inym relevantnym spdscbom (spdsob
kalkulacie pomernych nakladov z celkovych nakladov je v gescii
podriadenej organizacie),

Prijimatel do 30 pracovnych dni odo dfia podpisu zmluvy so subjektom povinne predkiada na
finanénd kontrolu na RO/SO, najma dokumentdciu z procesu vnitorného obstardvania uvedent

v nasledujicej tabultke

Tabufka 11 Dokumentdcia 2o zaddvania in-house zdkazky predkladans po zadani z&kazky

| Dokumentacia po podpise zmluvy - zakazky formou vndtorného obstarévania

= vysledna zmiuva s¢ subjektom, vratang vietkych jej priloh a pripadnych dodatkov "_5

| - dokumenticia uvedend v tabulke 10) ak prijimatel nezaslal dokumentaciu pred

podpisorn zrnluvy

- kalkulacne vzorce pre vypocet rezi}nv,rch vydavkav
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1,

RO/SO postupuje pri kontrole VO podla prisluinych ustanoveni uvedenych v €asti Kontrola

5.3 Zadavanie zakaziek na ziaklade horizontalnej spoluprace

Prijimatel’ je povinny pri zadavani zékaziek na zaklade horizontdinej spoluprace postupovat
podla kapitol 5 a 6 Metodického pokynu CKO &. 12.

. Vzmysle rozhodnuti Eurdpskeho stidneho dvora prdvo EU tieZ nevyZaduje, aby verejni

obstaravatelia na spoloéné vykondvanie svojich Gloh verejnych sluZieb pouZivali uréitd pravau
formu®?,

Prijimatel v rdmci tohto typu spoluprace je opravneny neaplikovat postupy a pravidid ZVO pri
uzavreti vzéjomnej zmluvy, ak kumulativne splfiuje tieto podmienky:

a. zmluvou sa ustanovuje alebo vykondva spoluprdca medzi zdGCastnenymi verejnymi
obstaravatelmi s clefom zabezpedif, aby sa sluby vo verejnom zdujme, ktoré musia
poskytovat, poskytovali v zdujme dosahovania ich spoloénych cielov,

b. vykonavanie takejto spoluprdce sa riadi vyluéne aspektmi tykajicimi sa verejného
zaujmu,

C. zidastneni verejni obstardvatelia vykonavajl na otvorenom trhu menej ako 20 %
¢innosti, ktorych sa spolupraca tyka.

. Pre odliSenie skutocnej spoluprice od beznej verejnej zakazky je podstatné, Ze sa spoluprica

zameriava na spolofné zaistenie vykonu verejnej udlohy, ktord maji vykonat vdetci
spolupracujicl partneri. Takyto spoloény vykon je charakteristicky Gfastou a vzajomnymi
zaviéizkami zmluvnych partnerov, ktoré vedd k vzajomnym synergidam® a zdkazka musi mat
spoloény ciel, t.j. spolo€ny vykon tej istej Glohy. Vykon verejnej Glohy je moZné vSeobecne
definovat ako spolupracu nekomerénej povahy, ktord je vyliéend z pravidiel VO, pricom tato
spolupraca zahifia len subjekty - verejnych obstaravatelov, ktori v zasade nepdsobia na trhu
s komercénym ciefom.

V zneni Eurdpskeho stdneho dvora viak dohoda musi mat na rozdiel od beznej verejnej
zakazky charakter redinej spoluprace, v ktorej jedna strana za odplatu vykondva urcitG dlohu.
Jednostranné pridelovanie ulohy jednym verejnym obstaravatelom druhému sa nembdze
povaZovaf za spolupracu.

. Spolupraca sa riadi aspektmi tykajuicimi sa dosahovanla ciefov vo verejnom zaujme. Preto aj

ked mdZe zahifiatf vzajomné prava a povinnosti, nemdZe zahfiat iné financéné prevody medzi
verejnymi spolupracujicimi partnermi neZ tie, ktoré zodpovedaji dhrade skutognych nakladov
za prace/sluzby/tovary, nakolko poskytovanie sluZby za cdplatu je charakteristickym znakom
zakaziek spadajucich pod pravidla a postupy podia ZVO.

Na uréenie percentudlneho podielu &innosti sa berie do Gvahy priemerny celkovy obrat alebo Iny
ukazovatel (napr. ndklady wvzniknuté prisluSnej pravnickej oscbe alebo verejnému
obstardvatelovi, pokial' ide o sluZby, tovary a prace za tri roky predchadzajice zadaniu
zakazky).

Ak z dovodu datumu, ku ktorému prisluénd pravnicka osoba alebo verejny obstaravatel boli
zaloZeni alebo zacali éinnost alebe v désledku reorganizacie ich €innosti takyto obrat alebo
alternativny ukazovatel zaloZeny na éinnosti (napr. naklady), nie je za predchadzajlce tri roky k
dispozicii alebo uZ nie je relevantny, je postacujice preukazat, najmé prostrednictvom
podnikatelskych planov, Ze meranie innosti je doveryhodné.

. Pravidla uvedené v tejto podkapitole sa vzfahuji len na vzajomnud horizontdlnu spolupracu

viacerych subjektov, pri€om jednotlivé subjekty samostatne zostavaji verejnymi

% vec C-480/06, Komisia/Nemecko, Zb. 2009, s. I-04747, ods. 47

¢ 7 toho nevyhnutne nevyplyva, 3e kaZdy zo spolupracujlcich partnerov sa rovnako podiefa na pineni dlohy,
teda spoluprdca mbZe byt zalofend na rozdelen/ (iloh alebo na urtitej Specializacll
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obstardvatelmi, ktori st povinni pri obstardvani tovarov, prac a sluZieb potrebnych na vykon
svojich €innosti nadalej postupovat v zmysle ZvO.

7. Prijimatel predklada dokumentdciu zo zaddvania zakazky na zaklade horizontalnej spoluprice na
kontrolu na RO do 30 pracovnych dni odo diia podpisu zmluvy s tspeSnym uchadzacom.

8. Prijimatel’ mdZe pred zadanim zdkazky formou horizontdlnej spoluprace predloZit na RO/SO

predioZit na ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy aj dokumentdciu uvedent v nasledujicej
tabulke.

Tabulka 12 Dokumentdcia zo zaddvania zdkazky formou horizontélne] spolupréce zasieland na kontrolu
pred podpisom zmluvy (ak uplatfiované)

[ |B]|1¢.Illq!p|r!1 | Pre e} -t.u[.]lﬂp}ﬂ’,j"_tx ky formou Lho]ir.ljr\ﬁ]']‘_. "i;i(ij[_l]olihl’:. |

- zddvodnenie zadavania zakazky formou horizontalnej spoluprace 1

- uréenie predpokladanej hodnoty zakazky z pohladu hospodarnbsti v nadvéznosti na |
| povinnost hospodarnostt vyplyvajicej zo zakocna o finanénej kontrole a zo zakona o
| ro_zpoctovych pravidlé;h vratane dokladov pre jej kalkulaciu

- navrh zrnluvy / 5 verejnym obstaravatel’o_m, pnpadne aj navrhy vietkych dodatkov

I~ AN A i Atle ook

doklady preukazu;|uce splnenie podhlenky uvedene] v ods. 1 tejto podkapitoly - naJmé |
’ preukazanie redlnej spoluprace a spolocného ciela (napr. na z3klade schvalenej ZoNFP,
1 dohody/memoranda o spoluprdci, a pod.), preukdzanie verejného zaujmu (napr.
|
|

preukazanim nekomertnej povahy spolupréace, legislativne uréenymi &innostami subjektov |
a pod.), preukdzanie niZSiecho ako 20 % podielu &innosti na otvorenom trhu (napr.
prostrednictvom vyroénej spravy, auditnej sprévy, dftovnej zavierky, analytickej
' evidencie v (ctovnictve a pod. za posledné tri ukoncené uctovné obdobia, alebo
podnikatefskym plénom v pripade, Ze tieto doklady nie si z dévodu momentu vzniku |
I subjektu dostupné), preukdzanie vysky nakladov v zmysle ods. 3 tejto podkapitoly |

9. Prijimatel do 30 pracovnych dni odo dfia podpisu zmluvy 5 Gspesnym uchadzafom predklada
dokumentaciu z procesu zadavania zakazky formou horizontdinej spoluprace uvedeni
v nasledujlcej tabulke.

Tabulka 13 Dokumentécie zo zaddvania zakazky formou horizontdinej spoluprdce zasieland na kontrolu
po podpise zmiuvy

| Dokumentacia zo zadavania 2ékazky formou horizontalne] spoluprace po podpise zmiuvy
vysledna zmluva so subjektom vratane vsetkych jej priloh a _prlp_adnych dodatkov 1

dokumenticia uvedend v Tabulka 12 Dokumenticia zo zadavania zakazky fc:rrrlc’u_E
horizontalnej spoluprice zasielana na kontrolu pred podpisom zmluvy (ak uplatiované),
ak prijimatel nevyuzil moZnost zaslat dokumenticiu na kontrolu pred zadanim zékazky
formou horizontdinej spolupréce (okrem navrhu zmluvy)

|
B
| -
1

I

10. RO/SO postupuje pri kontrole VO podfa prislusnych ustanoveni uvedenych v ¢asti Kontrola
dokumentéacie na RO/SO.
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6 Konflikt zaujmov

Prijimatel je povinny v zmysle § 23 ZVO zabezpetit, aby vo verejnom obstaravani nedoglo ku
konfliktu zdujmov, ktory by mohol narudit alebo obmedzif hospodarsku sitaz alebo porusit
princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.®!

Konflikt zaujmov zahffia najma situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord mbZe ovplyvnit
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finanény zdujem,
ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory moZno povazovat za ohrozenie jej
nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s verejnym obstaravanim.

Zainteresovanou oscbou je najma:

a. zamestnanec verejného obstaravatefa alebo obstaravatela, ktory sa podiela na priprave
alebo realizacii verejného obstaravania alebo ind osoba, ktord poskytuje verejnému
cbstaravatefovi alebo obstaravatelovi podporny &innost vo verejnom obstardvani a
ktord sa podiela na priprave alebo realizécii verejného obstaravania alebo

b. osoba s rozhodovacimi pravomocami verejného obstardvatela alebo obstaravatela,
ktora méZe ovplyvnif vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne
podiefala na jeho priprave alebo realizécii.

Pojem konflikt zdujmov je vymedzeny aj v § 46 zdkona o prispevku z ESIF ako skutoénost, ked'
z financnych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je narueny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcif
pri poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vzfahuje aj na pripady konfliktu zadujmov
medzi obstardvatefom a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzatom a zalnteresovanou
osobou.

RO/SO pri posudzovani potencialneho konfliktu zaujmov postupuje podia Metodického pokynu
CKO &, 13 k posudzovaniu konflikty zdujmov v procese verejngho obstardvania.

Ak RO/SO Identifikuje konflikt zdujmov, je vzhlfadom na povahu, zdvaZnost a vplyv tohto
zistenia na vysledok VO, opravneny vyliéit vydavky z predmetného VO z financovania v plnom
rozsahu. Uvedend moZnost uplatnenia korekcie sa vztahuje aj na situdcie, Ze dany nedostatok
bude identifikovany daldimi kentrolnymi a auditnymi organmi.

Prijimatel’ je povinny v ramci dokumentacie VO predkladanej na RQ/SO dolofit aj &estné
vyhlasenie prijimatela o vyliéenl konfliktu zaujmov v procese VO. Za prijimatela vydava festné
vyhldsenie Statutdrny zastupca®. Vzor tohto prehlasenia je uvedeny v prilohe & 10 Cestné
vyhldsenie prijfimatela o vyluceni konfliktu zaujmov v procese VO prirucky.

Prehlad priktadov situdcli, ktoré mdZu indikovat konflikt zdujmov, je uvedeny v nasledujlcej
tabulke. V pripade identifikdcie tychto situdcii odporiéame zvazit a preskimat mozny vplyv na
samotny proces VO a jeho vysledok.

Tabulka 14 Priklady potencidineho konfliktu zidujmov

Pr ]" y p "udllﬁ}lllEll[i' -I'lﬂll tu rjlﬂpull'

| Clen statutérneho organu Uspeiného uchadzaca je zaroved clenom Etatutdrneho organu |

| obstaravatela

| Clen &tatutarneho organu uspesneho uchadzaéa je rodinny prislusnik alebo pnbuzny clena
dtatutarneho organu obstaravatela

|

"Clen Etatutdrneho organu Uspesného uchadzaa je obchodny partner clena statutarneho

&1 Metodické usmernenie UVO &.9-2016 - Identifikécia konfliktu zdujmov

€2 ak je tatutdrny organ zloZeny z viacerych &lenov, je potrebné prediofit éestné vyhlasente za vietky tieto
osoby

5 Na Glely definovania rodinného prisludnika alebo pribuzného sa pouZije § 117 zdkona &. 40/1964 Zb:
Obtiansky zakonnik v zneni neskorfich predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny
v poboénom rade.
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organu obstaravatefa (napr. konatelia/Clenovia Statutarneho organu maji majetkoveé
prepojenie v tretej firme, spolumajitelia tretej firmy - sii€asni alebo byvali)

Clen tatutdrneho organu Uspegného uchddzada je zdroveh zamestnancom obstaravatela
alebo pre neho pracuje na zéklade Zivnostenského opravnenia

' Clen Ztatutarneho orgénu uspesného uchadzaca je zaroven clenom oscby podE -!5‘;_8 V0
(napr. obé&ianskeho zdruZenia)

"Clen Statutdrneho organu Uspeného uchadzala je blizkou osobou®® alebo znamy Elena
Statutdrneho organu obstaravatela

Spolupraca &lena Statutdrmeho organu/zamestnanca Uspeiného uchddzada s predstavitelmi
obstardvatela na inych projektoch

' Spolupraca ¢lena Statutdrneho organu/zamestnanca obstaravatefa s budicim uspesnym
uchadzacom v etape pripravy VO

Akakolvek Indicia o konflikte zdujmov ¢€lena hodnotiacej komisie alebo &lena 3tatutarneho
organu obstaravateta (napr. z ddovodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel
v spolo€nostiach, ktoré davaju ponuku). Spolotenské alebo osobné kontakty (blizka osoba)
medzi osobami UspeSného uchadzaca a obstaravatela a pod.

& § 116 a 117 zdkona & 40/1964 Zb. Obélansky zékonnik v zneni neskorSich predpisov




7 Rizikové indikatory vo verejnom obstaravani

1. Predmetom kontroly verejného obstardvania zo strany RO/SO, resp. UVO je aj overenie, &
v procese verejného obstaravania nedodlo k moZnému porudeniu zakona o ochrane
hospodarskej stfaZe a principov vo verejnom obstaravani.

2. RO/SO v ramci kontroly podia bodu 1 ckrem iného vyhodnocuje rizikové indikatory a ich mozny
vplyv na vysledok verejného obstaravania, Identifikicia rizikovych indikatorov v ramci procesu
verejného obstardavania neznamena dfkaz o porudeni hospodérskej siutfaZe, alebo porudenia
ZV0. Si viak situaciami, ktoré zvySuji pravdepodobnost, 2e v ramci daného zadavania
zakazky mohlo ddjst k protipravnemu konaniu.

3. Priklady rizikovych indikatorov v procese VO su uvedené v nasledujicej tabulke. Tento prehiad
nie je vyerpavajlcim sihrnom vietkych rizikovych situdcii.

Tabultka 15 Priklady rizikovych indikdtorov v procese VO

| Nazov rizikového
indikatora

f Rotdcia dspesnych

| uchadzacov podla regionu,

Zo skupiny uchadzatov podavajicich ponuky, ktorej zloZenie je_pﬁ"ﬁ
viacerych sitaZiach takmer rovnaké, je ako Uspesny vyhodnoteny

[ty ety tharlalebo vidy iny |:|ch'édzaé, prié?m l:ISper';'n.OSt' je moZné 'codvodit"' oail zaujmu |
| prace i reajizovat zakazku v urc!tom regione, alebo v ramci urditého typu

| | sluzby, tovaru alebo prace a pod. i
| Netispesny uchadzat je Pri kontrole RO zisti skutoénost, Ze s uchadzaom, ktory bol |
| zazmluvneny Uspesnym v sttaZi vyhodnoteny ako nelspeiny, uzavrel Uspesny uchadzaé |
! uchadzatom ako v rdmci pinenia predmetnej zakazky dodavatelski zmluvu |
| subdodavatel |
| Uchadzadi vyuzivajd Pre preukazovanie spinenia podmienok Gcasti podla § 33 a § 34 |
| v preukazovani podmienok | ZVO vyuzivaji uchadzaci kapacity inych oséb (.tretich stran®) [
| U&asti finanéné zdroje pri¢om tieto iné osoby si rovnaké pri viacerych uchadzafov. |
| a odborné kapacity tych Viaceri uchadzaéi maji v rdmci svojich pontk identifikovanych

’ istych tretich oséb, resp. rovnakych subdodavatelov

| ako subdodavatelia su
| identifikované tie isté

| subjekty

3 Medzi uchadzacmi je
| majetkové alebo osobné

Medzi Uspednym uchadzadom a inym uchadzacom je majetkové -|
atebo osobné prepojenie {napr. tatutar ispeSného uchadzada |
i a Statutar nelspesného uchadzada s spolofne Statutarmi aj

{ prepojenie v inom subjekte (ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku) i
i Niektori uchadzadi Vo viacerych sitaZiach je mozné identifikovat rovnakého
predkladaji opdtovne uchadzada, ktory sa sitfaZi vidy zlU&astiiuje, ale nikdy nie je

| svoju ponuku, aviak nikdy | uspesny
| nie su Gspesni

. Dvaja alebo viaceri | V sitaZi je identifikovany dodévatel, o ktorom je vieobecne

| uchadzaci predkladaju zname, Ze je kvalifikovany podat ponuku aj bez vytvorenia I
i spolo€ni ponuku (ako i skupiny dodavatelov, napriek tomu sa sttaZe zicastiuje v ramci

| skupina dodavatefov}, 5 spolo¢nej ponuky dvoch alebo viacerych dodavatelov

aviak aspofi jeden z nich
| je dostatotne

| kvalifikovany aby mohol
| podat ponuku sam

2

i Ponuky predloZili aj uchadzaéi, ktori nie su zjavne kvalifikovani,
resp. ich ponuka nesplia zakladné poZiadavky urfené verejnym
obstardvatelom i

i Nizky pocet ponuk/Ziadosti | V ramci sutaZe bol predloZeny nizky polet ponuk alebo Ziadosti o |

J

' Predloenie tiefiovej
| (ukrycej*) ponuky
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Popis rizikového indikatora |

| . .
| Podozrivé schémy
| v stanovovani cien

|

;; Podozrivé indicie v

| dokumentacii z verejného
obstaravania

|

- zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky

ucast (1 aZ 2)

- ceny predloZené uchadzaémi sa oproti Uspesnej ponuke zvysu_1u
o pravidelny % prirastok ,

- na stanovenie ceny sO pri viacerych uchadzadoch pouiitéI
rovnaké kalkulacie, i

- hodnoty vSetkych predloZenych ponik sd v porovnani |
s predpokladanou hodnotou zakazky bud' nad touto hodnotou,
alebo tesne pod fiou,

- vysiednd suma vifaznej ponuky je neprimerane vyscka
vzhladom na sumy, ktoré vie RO porovnat zverejnej
dostupnych zdrojov alebo z vlastnych databaz azdrojovi

|

informacli o hodnotach podobnych tovarov, prac a sluieb,

- v sufa?l je moZné pozorovat nahly pokles ponukovych cien pri
vstupe uchadzata do sifaZe, ktory v predodlych podobnych
sutaZiach nepredkladal ponuku.

v pripade, Ze uchadzadi vedia o ponukéach (napr. predchadzajlce |

verejné obstardvanie bolo zruSené po otvoreni ponik) netspesni

uchadzadi zvysia ceny, alebo cena u vaéSiny uchadzalov zostane
rovnaké

- dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnakq
formu alebo boli pouZité rovnaké kanceldrske potreby {napr.
ponuky su podpisang rovnakym atramentom, s na rovnakom
kancelarskom papieri), |

- rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné
chyby, tladiarenské chyby (rovnaké sSmuhy od tladiarne), |
matematické chyby (rovnaké zlé vypolty),

s prehodenymi stranami, chybné ¢&islovanie stran,

- dokumenty v elektronickej forme ukazuji, Ze ich vytvorila alebo
upravovala jedna osoba,

- obalky od rdznych uchadzafov maju podobné postové pediatky,

su zaslelané z jednej posty, majli rovnaké frankovacie znacky a
znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov
v réznych ponukach na seba nadvéazuju,

- niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych dokumentov, napr.

Ziadosti o vysvetlenie siifaZnych podkladov) je posielanych z
rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového cisla alebo
naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

- dokumenty o cenovych ponukach obsahuju velky pocet oprav |
na poslednd chvilu ake gumovanie, Skrtanie alebo iné fyzické
zmeny, |

- ponuky jedného uchadzaca obsahuji jednoznany odkaz na |
ponuky ostatnych konkurentov, v hlavitke sa vyskytuje faxové
¢islo iného uchadzata alebo wvyuZivaji hlavickovy papier
konkurenta,

- ponuky viacerych uchadzaCov obsahuji podstatny pocet |
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé po!ozky :

Konflikt zaujmov

Akykolvek ddkaz o konflikte zaujmov €lena hodnotiacej komisie |
alebo Statutdrneho zastupcu verejného obstardvatela®® (napr.
z divodu, Ze takato osoba ma obchodny podiel v spoloénostiach, |
ktoré ddvaju ponuku). Spologenské alebo oscbné kontakty medzl
osobami (spe3ného uchadzada a verejneho obstaravatel'a !

85 Oznadenle ,Verejny obstardvatel® sa vztahuje aj na osobu podla § 8 a obstardvatelta podfa § 9 ZVO
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| Nazov rizikového

- Zivotopis jedného z &lenov hodnotiacej komisie indikuje
predchadzajlice zamestnanie v jednej zo spolo€nosti, ktoré sa
zléastriuja VO

- spoloénost, ktord sa uchddza o uéast vo VO bola vytvorena
tesne pred vyhlasenim VO, resp. bol upraveny predmet jej
podnikania

- rovnaka adresa sidla prijimatela a uchadzata

e = o A

Rozdelenie zakaziek alebo
nedovolené spajanie
zakaziek

Ide o rozdelenie predmetu zdkazky na viacero mengich |

samostatnych zakaziek alebo spojenie nesdvisiacich predmetov
zakaziek, bez zrejmého dévodu, pricom toto rozdelenle alebo
spojenie malo za ciel vyhnuf sa poufitiu postupu zadavania
nadlimitnej zdkazky alebo postupu zadavania podlimitnej zdkazky
alebo zahrnutie takej dodavky tovaru alebo poskytnutia sluZieb,
ktoré nie su nevyhnutné pri plneni zdkazky na stavebné price do
predpokiadanej hodnoty zékazky, ak by to malo za nésledok
vyhatle tohto tovaru alebo sluZieb z pdsobnosti zdkona, alebo by
to spdsobilo neodévodnené obmedzenie hospodarskej sufaZe.

{ Ponuky vylicené pre
chyby

Verejny obstaravatell vyliéil zjavne kvalifikované ponuky pre
formalne nedostatky, resp. pre otazne dévody

Vykonané zmeny ihned’ po
uzavreti zmluvy, alebo pri
podpisani zmluvy

Samotna podpisana ponuka obsahuje napr. naviac poloZky, ktoré
ale neboli predmetom zakazky, resp. ponuky uchddzaéa. SO
vykonané podstatné zmeny meniace zmluvnd rovnovahu alebo
predmet zakazky.
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8 Zoznam pouzitych skratiek

cKo
DPH
EHP

EP

ES

ESIF

EO

FK

Ico
IROP
ITMS2014+
MPRV SR

MP
NFP
NKU
PHZ
RO
so
SR
Vo
uvo
Zb.
Z.z.
ZVo

ZoNFP

Centralny koordinaény organ

Dan z pridanej hodnoty

Eurdpsky hospodarsky priestor

Eurépsky parlament

Eurdpske spolofenstvo

Eurépske Strukturadlne a investicné fondy

Eurdpska Gnia

Financna kontrola

Identifikaéné €islo organizacie

Integrovany regionalny operaény program

Informaény monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 - 2020
Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky - riadiaci
organ pre Integrovany regionainy operacny program

Metodicky pokyn

Nenavratny financny prispevok

Narodny kontrolny Grad

Predpokladana hodnota zakazky

Riadiaci organ pre Integrovany regiondlny operacny program
Sprostredkovatelsky organ pre Integrovany regiondlny operany program
Slovenska republika

Verejné obstaravanie

Urad pre verejné obstaravanie

Zbierky

Zbierka zakonov

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskordich predpisov

Ziadost o nendvratny finanény prispevok

68



9 Zoznam priloh

Cislo  Nazov prilohy

| Plan verejného obstaravania (vzorovy formular)

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (vzorovy formulér)

j Zaznam z prieskumu trhu za Ucelom uréenia PHZ (vzorovy formular)

! Zapisnica z vyhodnotenia spinenia podmienok udasti (vzor)

Zapisnica z vyhodnocovania ponik (vzor)

| Ziadost o vykonanie kontroly VO (vzor)

| Cestné vyhlasenie tykajlce sa dokumentacie z VO (vzorovy formular)

| Vyzva na predloZenie ponuky (ZsNH)

| Tabulka zasielana CKO v ramci postupu zadéavania zakaziek nad 15 000 EUR

| Zaznam z prieskumu trhu (pre zakazky nad 5 000 EUR -9 a do 5 000 EUR - 9b)

Cestné vyhldsenie prijimatefa o vyligeni konfliktu zaujmov v procese VO (vzor)
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