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Usmernenie RO pre IROP pre MAS

v suvislosti s povinnostami MAS vyplyvajiucimi zo Schémy minimalnej
pomoci na podporu mikro a malych podnikov (v platnom zneni) pri evidencii
pomoci v Centralnom registri

V zmysle ¢l. N bodu 4 Schémy minimalnej pomoci na podporu mikro a malych podnikov
v platnom zneni (DM-18/2018) (d’alej len ,,schéma pomoci DM*) ,,Vykondvatel’ schémy* podla
§ 13 ods. 1, 2 a 5 Zikona o §tatnej pomoci® zaznamendva do _piatich pracovnych dni odo diia
poskytnutia pomoci podla tejto schémy (nadobudnutia ucinnosti Zmluvy o poskytnuti prispevku)
do centrdlneho registra® tidaje o poskytnutej pomoci a udaje o Prijimatel’ovi prostrednictvom
elektronického formuldra, a to:

a) zdkladné identifikacné udaje o Prijimatelovi pomoci, a to obchodné meno, sidlo,
identifikacné cislo, ak bolo pridelené, typ podniku, a ak je Prijimatel’ pomoci sucastou
skupiny subjektov, ktoré spolu tvoria Jediny podnik, aj zdkladné identifikacné udaje
0 tychto subjektoch,

b) ndzov tejto schémy,

C) ciel a formu poskytnutia pomoci,

d) trojmiestny kod hlavnej cinnosti prijemcu podla statistickej klasifikdacie SK NACE Rev. 2,
e) vySku poskytnutej pomoci zaokrihlenii na eurocenty,

f) den poskytnutia pomoci.*

Zaucelom splnenia vyssie uvedenej povinnosti (ktord rovnako vyplyva z kap. 8.1 ods. 26 pism. a)
Implementa¢ného modelu CLLD v IROP) je potrebné, aby MAS mala zriadeny pristup do
neverejnej Casti IS SEMP.

Zriadenie pristupu (registracia) do IS SEMP

O pristup (registraciu) do neverejnej casti IS SEMP je mozné poziadat’ prostrednictvom formulara
Ziadost’ o zriadenie / zru$enie / zmenu pristupu pouzivatela v SEMP (d’alej len ,,Ziadost™).

Na prvej strane (harok ,,Ziadost KTI_SEMP (str. 1) sa uvadzaju daje o organizacii ziadajucej
0 pristup do IS SEMP, tj. identifika¢né udaje MAS. V pravom hornom rohu formulara (Typ
ziadosti) MAS oznaci krizikom moznost’ ,,Zriadenie pristupu* (v pripade, ze by uz MAS pristup
mala a potrebovala ho zmenit, napr. doplnit’ rolu konkrétnej osobe — pouzivatel'ovi, oznaci
krizikom mozZnost ,,Zmena®). V cCasti ,,Typ organizécie MAS oznaci krizikom moZnost

Vykonavatel'om schémy je v zmysle ¢l. D bodu 2 schémy pomoci DM prislu$nd miestna akéna skupina (d’alej len ,,MAS®),
ktora ma s Poskytovatelom pomoci (Riadiacim organom pre Integrovany operacny program — Ministerstvom investicii
a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky) uzavreti zmluvu o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku na realizaciu
stratégie MAS, na zaklade ktorej MAS uzatvara zmluvy o poskytnuti prispevku s Uzivatel'mi.

zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti §tatnej pomoci a miniméalnej pomoci a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zakon o §tatnej pomoci)

Centralny register (d’alej aj ,,IS SEMP*) je podla § 11 ods. 1 zakona o $tatnej pomoci informacny systém verejnej spravy, ktory
obsahuje tdaje o poskytnutej pomoci v SR; spravcom agendy informaéného systému je Protimonopolny trad Slovenskej

republiky.


https://www.mpsr.sk/?navID=47&sID=67&navID2=1329
http://www.cpu.datacentrum.sk/dokumenty-a-postupy/dokumenty-na-stiahnutie-6d.html?download=242
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,» Vykonavatel, ked’ze v zmysle ¢lanku D. schémy pomoci DM je MAS Vykonavatel'om schémy.
Na tejto strane Statutarny zastupca MAS ziadost’ podpise a opatri pe€iatkou (ak ju MAS pouziva).

Dalej MAS uvedie identifikaéné udaje osoby, pre ktor Ziada o zriadenie pristupu. Vyplnit je
potrebné polia oznacené hviezdiCkami ,,**“, t.j. priezvisko, meno, telefon a e-mail, UID sa
nevyplia (s vynimkou pripadu, Ze by pouZivatel’ mal pristup do KTI (komunika¢no technologickej
infrastruktury) DataCentra) a rovnako ani poznamka k zmenam (S vynimkou, Ze by uz pouzivatel’
pristup do IS SEMP zriadeny mal a bolo by ho potrebné upravit’ (napr. doplnit’ rolu).

Cast’ ,,SEMP CRM* je uréena pre koordinatora pomoci, t.j. Protimonopolny tirad Slovenskej
republiky, a teda do tejto Casti sa zasahy nerobia.

V casti ,,SEMP Portal* sa krizikom oznaci moznost ,,Zriadenie® (v pripade, ze pouzivatel eSte
nema zriadeny pristup do IS SEMP) alebo ,,Zmena‘“ (ak je potrebné doplnit’ alebo zmenit’ rolu pre
konkrétneho pouzivatela).

Dalej, v ¢asti ,,Rola SEMP Portal“ sa oznaduje rola, ktora ma byt danej osobe — pouzivatelovi
priradend. Pre evidenciu minimalnej pomoci, teda konkrétnych pripadov st potrebné dve roly:

1. Editor — zadava udaje o poskytnutej pomoci v zmysle zakona o §tatnej pomoci, Vie zrusit’
uz zaznamenany pripad a vytvorit’ nového prijimatel’a
2. Schval'ovatel’ — potvrdzuje spravnost’ zadanych udajov, schval'uje jednotlivé pripady, vie
zru$it’ uz zaznamenany pripad.
Okrem tychto roli je moznost’ vybrat’ d’alSie dve roly:
3. Lokalny administrator — moze vytvorit’ nového prijimatel’a
4. Manager — mozZe vytvarat prehlady prostrednictvom IS SEMP, nema vSak moznost’
zaddvania ani Upravy dat.
Jedna osoba mdze mat priradenych aj viacero roli. Je potrebné, aby kazda MAS mala asponl dve
osoby s pristupom do IS SEMP, ked’Ze pri zadavani pripadov sa uplatituje pravidlo 4 o¢i, t.j. jedna
osoba vlozi pozadované tudaje — zaeviduje pripad a druhd zadanie udajov potvrdi — schvali.

ZaUcelom zabezpecenia zastupitelnosti vSak odporucame, aby malo pristup viacero osob
a zaroven mali vSetky roly opravnené na zéapis udajov a schval’ovanie.

Pre doplnenie d’alSich os6b na ziadost’ o zriadenie pristupu je potrebné zvolit” druhl stranu
formulara (harok ,,Pre viac pouzivatelov (str. 2)“), kde sa doplnia identifikatné udaje
a pozadovane roly d’al§ich os6b — pouZzivatel'ov IS SEMP.

Po vyplneni je potrebné Ziadost’ vytlacit, podpisat’ Statutarom a listinne dorucit’ na adresu
Datacentra (Cintorinska 5, 814 88 Bratislava).

VlozZenie pripadu (poskytnutia pomoci)

Pre vloZenie nového pripadu (poskytnutej pomoci) pouzivatel s rolou ,,Editor* po prihlaseni sa do
IS SEMP v pravej Casti obrazovky klikne v Casti ,,Register minimalnej pomoci‘‘ na pole ,,Pripady*.

Po otvoreni registra minimalnej pomoci klikne na pole ,,Novy pripad* a nasledne vklada vSetky
potrebné udaje oznacené ,,**, t.J.:

1. Nazov — vlozte kod Ziadosti o prispevok a nazov projektu

2. Typ opatrenia pomoci — z rolovacieho menu vyberte moznost’ ,,.Schéma MP*

3. Schéma pomoci — z rolovacieho menu vyberte ,,DM 18/2018 v zneni dodatku ¢. 1 Schéma
minimalnej pomoci na podporu mikro a malych podnikov
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4. Forma pomoci — z rolovacieho menu vyberte ,,Priama — nendvratny financny prispevok™
5. Odvetvie — z rolovaciecho menu vyberte kod SK NACE z &asti 5 Ziadosti o prispevok

6. Prijemca pomoci — zrolovacieho menu sa vybera prislusny prijemca pomoci
(vyhladavanie sa uskutoéiiuje podl'a nazvu organizacie alebo podl'a ICO. V pripade, Ze
prijemcu pomoci po zadani ICO systém nevyhl'ada, je potrebné ho doplnit, pozri ¢ast
., VloZenie prijemcu‘ tohto usmernenia)

7. Vyska poskytnutej pomoci — uved’te sumu zmluvne viazané¢ho prispevku

8. Datum poskytnutia pomoci — uved’te dditum nadobudnutia G¢innosti zmluvy o prispevku
(podla udajov v Centralnom registri zmlav)

Ostatné (nepovinné) polia nie je potrebné vyplnit. Po vloZeni povinnych udajov je potrebné ich
ulozit’ (kliknat’ na pole ulozit’), ¢im sa pripad posunie do stavu ,,Zaevidovana“. Nasledne uzivatel’
s rolou ,,Schvalovatel* po prihlaseni do IS SEMP vstupi do Registra minimalnej pomoci, pole
,Pripady®, otvori dotknuty pripad, overi spravnost’ udajov a V pripade, ze st zadané spravne,
pripad schvali (tla¢idlom ,,Schvalit*),. Po stlaceni tlacidla ,,Schvalovanie* su dve moznosti —
pripad schvalit' (tlac¢idlo ,,Schvalit*) alebo vratit’ na dopracovanie (tlacidlo ,,Vratit*). Tlacidlo
»Zrusit* slizi na Upravu uz zaznamenanej pomoci.

Schval'ovat je povinny doplnit’ textovi poznamku (v pripade schvélenia napr. ,,schvalujem*).

Schvalenim pripadu je evidencia pomoci (pripadu) ukoncend a pomoc sa zmeni zo stavu
,Zaevidovana® do stavu ,,Schvalena“.

VlozZenie prijemcu

Prijemcu pomoci, ktory nie je evidovany v ¢iselniku prijemcov, je potrebné pred samotnou
evidenciou pomoci (pripadu) vytvorit’. Prijemcu vytvara Editor alebo Lokalny administrator. Do
evidencie prijemcov sa dostanete v pravej dolnej Casti obrazovky (v Casti ,,Administrdcia‘)
kliknutim na pole ,,Novy prijemca pomoci*.

V pripade, Ze sa do IS SEMP zaznamendava prijemca pomoci, ktorym je:

a) fyzicka osoba — podnikatel’, je potrebné udaje zaznamenat’ do Casti ,,Fyzicka osoba*, kde
Je potrebné vyplnit’ priezvisko a meno. Dalej sa vyplna ¢ast’ ,,Sidlo* a v Gasti ,,Informacze
ICO, bez zaznamenania, ktorého systém neumozni nového prijemcu ulozit. ICO sa
zaznamenava bez medzier. V pripade, ak prijemca pomoci nema pridelené ICO, je
potrebné zaznamenat’ do pol'a ICO pridelené DIC.

b) pravnicka osoba, V Casti ,Informdcie” je potrebné do pola ,,Ndzov organizdicie
zaznamenat' nazov tejto pravnickej osoby aICO, bez zaznamenania ktorého, systém

neumozni nového prijemcu ulozit'. ICO sa zaznamenava bez medzier. Dalej sa vyplia Cast’
Sidlo*
29 .

Dalej je potrebné v &asti ,Informdcie — Prijemca pomoci® vybrat v poli ,,Typ podniku®
z rolovacieho menu prislusnu velkostnti kategoériu prijemeu pomoci (,,Mikropodnik® alebo ,,Maly
podnik®) podrla prilohy schvalenej Ziadosti o prispevok. Dalej, v pripade, Ze Je prijemca pomoci
,podradenou organizaciou® inej organizacie, v poli ,,Nadradena organizacia“ sa z rolovacieho
menu vybera nadradena organizacia. V IS SEMP je mozné oznacit’ len nadradent1 organizaciu, nie
podradenu organizaciu. Ak ma podnik A podradenu organizéaciu podnik B, v systéme sa to da
zaznamenat’ len spdsobom, Ze podnik B mé podnik A ako nadradenu organizéciu Na zaver je
potrebné¢ zaznamenat’ fiskalny rok, t.j. ictovné obdobie podla § 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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Ostatné (nepovinné) polia nie je potrebné vyplnit. Po vlozeni povinnych tdajov je potrebné ich
ulozit’ (kliknut’ na pole ulozit), ¢im je evidencia prijemcov pomoci doplnena a mézete pristupit’
k evidencii pomoci (pripadu).

V pripade, Ze prijemca pomoci uz je V IS SEMP zaevidovany, ale udaje (ktorykol'vek udaj)
nezodpovedaju skuto¢nosti, je potrebné zaslat’ ziadostou o vykonanie zmeny na: e-mailové
adresy: martina.vencelova@antimon.gov.sk a natalia.kovacova@antimon.gov.sk.

ZruSenie pripadu (poskytnutia pomoci)

V pripade, Ze bol pripad zaevidovany nespravne alebo omylom, je mozné ho zrusit. Zaevidovany
pripad (v stave ,,zaevidovand“ alebo ,,schvdlend*) moze zruit' pouzivatel’ s rolou Editor alebo
Schvalovatel’.

Pripad, ktory sa ma zrusit' je mozné vyhladat’ zadanim ICO (dotknutého subjektu) a zaskrtnutim
policka ,,Pripady* (na uvodnej obrazovke). Po stlaceni tlacidla ,,i/adat* sa zobrazia pripady
daného prijemcu. Nésledne sa vybera pripad, ktory je potrebné zrusit’ kliknutim na nazov pripadu.
V spodnej Casti pripadu sa zobrazi tlacidlo ,,Detail registra“. Po stlaceni tlacidla ,,Detail registra“
sa objavi textové pole (,,Stav — textovd poznamka*), do ktorého sa vklada dévod zruSenia pripadu,
napr. v pripade, ze dovodom zrusenia pripadu je

e odstipenie od zmluvy o prispevku, do predmetného textového pol'a sa uvedie ,,Odstipenie
od zmluvy*,

e odstranenia mylne zaevidovaného pripadu, do predmetného textového pola sa uvedie
,ZDuplicitne zaevidovany pripad‘ alebo ,,Omylom zaevidovany pripad*

e oprava nespravne zaevidované¢ho pripadu, do predmetného textového pola sa uvedie
»Uprava poskytnutej pomoci

nasledne stlacenim tlacidla ,,Zrusit* sa pripad zrusi a poskytnuta pomoc sa z evidencie odstrani.

V pripade opravy nespravne zaevidovaného pripadu je potrebné po zruSeni nespravnej evidencie
vlozit' do IS SEMP tii spravnu. Dalej sa postupuje ako pri evidovani nového pripadu (pozri ¢ast
., Vlozenie pripadu (poskytnutia pomoci* tohto usmernenia) s tym, Ze v casti ,, Popis *“ pri evidovani
nového pripadu sa zaSkrtne pole ,, Nahrddza zruSeny pripad®. Nésledne do policka ,,Zruseny
pripad je potrebné zaznamenat identifikator pdvodného pripadu. Po zadani povodného
identifikatora pripadu je potrebné policko ,,Popis vyplnit' textovou poznamkou v zneni
»Vykonavatel' schémy zaznamenal” adoplni sdatum zaznamenania zruSeného pripadu.
Zaznamenany pripad je nasledne potrebné schvalit’ ako v pripade evidencie nového pripadu.

Podrobné informécie o praci s IS SEMP st uvedené aj v Manuali pouzivatela, ktory je dostupny
na: https://semp.kti2dc.sk/Announcement/AnnouncementList.
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