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Priloha €. 4 k vyzve

k vyzve na predkladanie ZoNFP & IROP-PO5-SC511-17-23

Tabul’ka 1 — Opravnené vydavk

Skupina

opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov

013 - Softvér

Softvér bez ohladu na
to, ¢i je alebo nie je
predmetom autorskych
prav, ak je kupeny
samostatne, a nie je
sucastou dodévky
hardvéru a  jeho
ocenenia’.

Obstaravacia cena softvéru vratane vydavkov na
obstaranie licencii suvisiacich s pouzivanim softvéru v
rozsahu:

- zakladné programové vybavenie umoziujice pracu s
PC - opera¢ny program,

- antivirusovy program,

- nadstavbové programové vybavenie:

- balik pracovnych programov (napr. textovy editor,
tabul’kovy kalkulator, databazovy editor, program na
tvorbu prezentacii, postovy klient, a pod),

- Specificky program (napr. na overovanie cien
stavebnych prac)

Pri obstarani softvérového vybavenia je ziadatel' povinny
dodrzat’ cenové limity uvedené v kapitole 4.

Realny vydavok
Sposob preukazania:

a) odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, resp. zavizna
objednavka (v zavislosti od hodnoty zakazky),

b) dodacia faktara alebo rovnocenny Gétovny doklad,

c) dodaci list alebo preberaci protokol,

d) vypis z bankového uétu o thrade kipnej ceny,

e) doklad o =zaradeni majetku v Gétovnictve
prijimatela (karta dlhodobého majetku),

f) sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak nie
je opravneny v celej hodnote kupnej ceny),

g) dalsie dokumenty podla usmernenia RO.

'V rémci tejto triedy vydavkov sa zaradujd vydavky na nehmotné zlozky majetku, ktorych ocenenie je vy3sie ako suma ustanovené v zékone o dani z prijmov (2 400 EUR) a doba pouZitelnosti dlhiia ako jeden
rok. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume 2 400 EUR alebo je nizsie, s dobou pouZitelnosti dlhSou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého nehmotného majetku, sa vykazuje v triede
opravnenych vydavkov 51 sluzby, prevazne v skupine 518.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov

022 -
Samostatné
hnutelné veci
a stibory
hnutel’nych
veci

Samostatné hnutel'né veci,
pripadne stibory hnutelnych veci.

Obstaravacia cena:

- vypoctova technika vratane prisluSenstva
(IKT):

- PC zostava (monitor, kldvesnica, mys, PC),
notebook,

- multifunk¢né zariadenie (tlaciaren, skener),
- interiérové vybavenie kancelarie

- ostatné elektronické zariadenia priamo
stivisiace s vykonom ¢innosti MAS (napr.
tablet, fotoaparat, kamera a pod.)

Pri obstarani kancelarskej zostavy je ziadatel’
povinny dodrzat’ cenové limity a charakter
majetku uvedeny v kapitole 4.

Realny vydavok

Sposob preukazania:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)

odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, resp. zavidzna
objednavka (v zavislosti od hodnoty zakazky),
dodacia faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,
dodaci list alebo preberaci protokol,

vypis z bankového uctu o uhrade kipnej ceny,
doklad o zaradeni majetku v uctovnictve
prijimatela (karta dlhodobého majetku),

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak nie
je opravneny v celej hodnote kipnej ceny),

d’al$ie dokumenty podl’a usmernenia RO.

%V ramci tejto triedy vydavkov sa zaraduju vydavky na samostatné hnutelné veci, pripadne stibory hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické uréenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako
suma ustanovené v zakone o dani z prijmov (1 700 EUR) a prevadzkovo-technické funkcie dlhsie ako jeden rok. Hmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna sume stanovenej podla zdkona o dani z prijmov alebo
je nizdie, s dobou pouZitelnosti dlhsou ako jeden rok, ktory nebol zaradeny do dlhodobého hmotného majetku, sa vykazuje v triede opravnenych vydavkov 11 — Zasoby.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov
112 - Zasoby

V ramci skupiny vydavkov sa

Obstaravacia cena:

- vypoctova technika vratane prislusenstva
(IKT):
- PC zostava (monitor, klavesnica, mys, PC),

Redlny vydavok

Sposob preukazania:

zarad’uju hnutelné veci s dobou a) odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, resp. zavdzna
v e notebook, D Ay . ,
pouzitelnosti najviac jeden rok bez . ‘. . o objednavka (v zavislosti od hodnoty zakazky),
! L - multifunk¢né zariadenie (tlaciaren, skener), . , Y ,
ohl'adu na obstaravaciu cenu. o . L b) dodacia faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,
- interiérové vybavenie kancelarie MAS L1 .
, . . . . c) dodaci list alebo preberaci protokol,
L . . .|- ostatné elektronické zariadenia priamo . A , S
V ramci skupiny sa vykazuje aj| , . . , " . d) vypis z bankového uctu o thrade kiipnej ceny,
, . , stivisiace S vykonom ¢innosti MAS (napr. , . i .
hmotny majetok ktory nebol . e) doklad o =zaradeni majetku v GCtovnictve
, , , | tablet, fotoaparat, kamera a pod.) ,
zaradeny ako dlhodoby hmotny prijimatela,
majetok v skupine 022. Pri obstarani kancelrskej zostavy je Fadatel f) gposol? Vypqctu opravnencj Vy§ky deavku (ak nie
., . G je opravneny v celej hodnote kipnej ceny),
povinny dodrzat’ cenové limity a charakter ) dalsie dokumenty podFa usmernenia RO
majetku uvedeny v kapitole 4. g yp ’
502 - Spotreba Realny vydavok

energie

V ramci skupiny vydavkov sa
zarad’uju externé dodavky
elektrickej energie, plynu, vody.

Vydavky za energie:
- el. energia,

- plyn,

- voda.

Vydavok za energiu moéze byt sucastou
vydavku na najom.

Pri energiach je Ziadatel' povinny dodrzat
limit uvedené v kapitole 4.

Sposob preukazania:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, resp. zavédzna
objednavka (v zavislosti od hodnoty zakazky),
dodacia fakttira alebo rovnocenny uétovny doklad,
vypis z bankového G¢tu o thrade kiipnej ceny,
doklad o zat¢tovani v Gctovnictve prijimatela (ak
relevantné),

spbsob vypoétu opravnenej vysky vydavku (ak nie
je opravneny v celej hodnote ceny),

dalSie dokumenty podl'a usmernenia RO.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov
512 - Cestovné
nahrady

V ramci skupiny vydavkov sa
zaraduju vydavky suvisiace s
tuzemskymi a  zahrani¢nymi
sluzobnymi cestami, ktoré¢ je
mozné uplatnit ako cestovné
nahrady v zmysle zdkona o

’ r r 3
cestovnych nahradach’.

Vydavky na:

a) nahrady preukazanych
vydavkov,

b) nahrady preukdzanych vydavkov na
ubytovanie,

c) stravné,

d) nahrady preukazanych  potrebnych
vedl'ajsich vydavkov (parkovné, dialni¢ny
poplatok iny nez je zahrnuty v ramci skupiny
568, a pod.).

cestovnych

Limity vydavkov su uvedené v kapitole 4.

Realny vydavok

Sposob preukazania:

a)
b)
c)
d)

€)

f)
9)
h)

cestovny prikaz;

cestovny listok, palubny listok;

pisomna sprava zo sluZzobnej cesty;

pri pouziti sikromného motorového vozidla pre
sluzobné tcely — vy¢islenie vysky nahrady,

pri pouziti motorového vozidla prijimatel’a pre
sluzobné¢ tcely: Ziadanka na prepravu, kniha jazd
(relevantné strany z knihy jazd), s oznac¢enymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom,
fakttra alebo pokladni¢ny blok ERP z ndkupu
PHM, kopia technického preukazu, spésob
vypoctu opravnenych vydavkov na PHM;
doklady o thrade d’al§ich nevyhnutnych vydavkov;
doklad o uhrade narokovanych vydavkov,

d’al$ie dokumenty podl’a usmernenia RO.

3

Zakon ¢&. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov
518 - Ostatné
sluzby

V ramci skupiny vydavkov sa
zarad'uju vydavky stvisiace so

sluzbami, ktoré nebolo mozné
zaradit do  predchadzajlcich
skupin.

V rozsahu:

Najom budov a objektov, resp. ich
Casti.

Vydavky na najomné:

- kancelarskych priestorov (kancelarie a
zasadacia miestnost’),

- Skoliacich priestorov,

- archivarskych priestorov.

Zahffia aj pripadny kratkodoby prendjom
priestorov (prileZitostny prenajom v pripade
potreby).

Pri najjomnom je ziadatel' povinny dodrzat
cenové limity uvedené v kapitole 4.

Realny vydavok
Sposob preukazania:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

najomna, alebo podnajomnd zmluva,

dodacia fakttra alebo rovnocenny uctovny doklad,
vypis z bankového Gcétu o uhrade

zauc¢tovanie njjomného v uctovnictve prijimatela,
spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak nie
je opravneny v celej hodnote najomného),

d’alsie dokumenty podl’a usmernenia RO.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov

Obstaravacia cena softvéru vratane vydavkov
na obstaranie licencii  suvisiacich s
pouzivanim softvéru v rozsahu:

- zakladné programové
umoziujtice pracu s PC - operacny program,

vybavenie

Realny vydavok

Sposob preukazania:

Obstaranie nehmotného majetku. | ANVIUSOVY Drogram a) odberatel'sko-dodavatel'ska zmluva, resp. zavizna
i tavbo‘\?é’ grogramgvé vybavenic: objednavka (v zavislosti od hodnoty zakazky),
V ramci skupiny sa vykazuje aj| balik pracovnych programoy (napr ) textovy b) dodacia faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,
nehmotny majetok ktory nie je editor p tabul’k(})l P ka%rkulétor (Il)a‘;abézov}', ¢) dodaci list alebo preberaci protokol,
definovany ako dlhodoby | ~. "~ vy ’ ovy d) vypis z bankového uétu o thrade kiipnej ceny,
. . editor, program na tvorbu prezentacii .
nehmotny majetok v skupine 013. pos to"f},, Klient, a pod) ’ e) doklad o zaradeni majetku v G¢tovnictve
S teoa . ’ . prijimatel’a,
Ci:ﬁiﬁ;gglgz,fﬁoigl (napr. na overovanie f) spdsob vypoétu opravnenej vysky vydavku (ak nie
yeh prac). je opravneny v celej hodnote kiipnej ceny),
Pri obstarani softvérového vybavenia je 9) dalsie dokumenty podla usmernenia RO.
ziadate povinny dodrzat cenové limity
uvedené v kapitole 4.
Realny vydavok

Najom IKT, ak nie je obstaravany.

Vydavky na prendjom didaktickej techniky v
pripade, Ze MAS nema obstarant predmetnu
didaktickt techniku vo svojom majetku.

Pri najme didaktickej techniky je Zziadatel
povinny dodrzat’ limit uvedeny v kapitole 4.

Sposob preukazania:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

najomna zmluva,

dodacia faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,
vypis z bankového G¢tu o thrade,

zauctovanie najomného v ti€tovnictve prijimatel’a,
sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak nie
je opravneny v celej hodnote najomného),

d’al$ie dokumenty podl’a usmernenia RO.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov

521 — Mzdové
vydavky

V ramci skupiny vydavkov sa
zaraduju vydavky suvisiace s
osobnymi vydavkami
zamestnancov MAS.

Mzdové vydavky zamestnancov MAS vo

vyske celkovej ceny priace (hruba
mzda/odmena a zakonné odvody
zamestnavatel'a).

Dohody o0 pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru (hruba mzda/odmena a
zakonné odvody zamestnavatel'a)

Pri mzdovych vydavkoch je Ziadatel’ povinny
dodrzat’ limity a opisy pracovnych ¢innosti
uvedené v kapitole 4.

Redlny vydavok

Preukazovanie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

k)

zmluva, resp. dohoda,
rozhodnutie o mzde, ak nie je su¢astou zmluvy,
stihlas so spracovanim osobnych udajov,
vyplatna paska,
pracovny vykaz (elektronicky pracovny vykaz),
spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku,
vykaz poistného a prispevkov na starobné
dochodkové sporenie za relevantné obdobie
vratane priloh, predlozeny prislusnej pobocke
Socialnej poistovne,
vykaz predlozeny zdravotnej
relevantné obdobie vratane priloh,
vykaz predlozeny spravcovi dane,
doklad o ihrade:
i. mzdy/odmeny zamestnancovi,
ii. preddavkov na dan,
iii. odvodov zamestnanca a zamestnavatel’a
dalSie dokumenty podl’a usmernenia RO.

poistovni za

Mzdové vydavky predstavuju zakladilu pre aplikdciu
pausalnej sadzby financovania nepriamych vydavkov.




Skupina
opravnenych

Opravneny vydavok

Sposob vykazovania vydavku

vydavkov
902 - Pausalna

sadzba na
nepriame
vydavky
urcené na
zaklade
nakladov na
zamestnancov
(nariadenie
1303/2013, ¢l.
68 ods. 1,
pism. b)

V ramci tejto skupiny vydavkov st
zohladnené  vSetky  vydavky
projektu, ktoré mozno Specifikovat’
ako tzv. nepriame vydavky a ktoré
boli vecne $pecifikované nizsie

Pausalna sadzba 15% zo skupiny vydavkov
521 - mzdové vydavky.

Vydavky zahrnuté v pausalnej sadzbe Ziadatel/prijimatel’
nepreukazuje uctovnymi dokladmi.

Vydavky zahrnuté v pausalnej sadzbe sa povazuju za
uhradené vo vyske stanovenej percentualnej sadzby, ktora
sa aplikuje na vysku priamych mzdovych nakladov -
skupinu 521 - mzdové vydavky, priCom plati, Zze
ziadatel/prijimatel’ vedie 0 vSetkych vydavkoch zahrnutych
Vv pausalnej sadzbe uétovné zaznamy v zmysle platnej
legislativy.

Opravnenost pausdlnych vydavkov je naviazand na
opravnenost’ zdkladne, ktorti tvoria priame mzdové
vydavky. AZ po uznani opravnenosti tychto vydavkov je
mozné vyplatit’ pausal.

Riadiaci organ vykondva kontrolu spravnosti vypoctu
pausalnej sadzby Vrozsahu overenia spravnosti vypoctu
pausédlnej sadzby podla nizSie uvedené¢ho prikladu
vypoctu.

Pravidla zjednoduSeného vykazovania vydavkov si
uvedené v kapitole ¢. 5.
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Opréavnené vydavky projektu musia byt’ oprdvnené na financovanie z IROP, a teda musia byt’ v stlade
s0 vSeobecnymi podmienkami opravnenosti, ktoré st podrobne uvedené v prilohe ¢. 2a Prirucky pre
ziadatela o poskytnutie NFP z IROP (dalej len ,PpZ“). Opravnené vydavky musia byt taktieZ
v sulade aj so $pecifickymi podmienkami opravnenosti uvedenymi v tomto dokumente.

Specifické podmienky opravnenosti vydavkov v tomto dokumente dopliiaji vieobecné podmienky
opravnenosti vydavkov v PpZ.

V pripade, ak s vynalozené vydavky vyuzivané, okrem realizacie projektu, aj na iné aktivity/Cinnosti

nesuvisiace s realizaciou projektu, opravnené na financovanie z ESIF a SR SR su len pomerné
, ., . . e . ;e e . C, . . 4

vydavky zodpovedajuce ich podielu na ¢innostiach suvisiacich s realizaciou projektu”.

V pripade identifikdcie neopravnenych vydavkov projektu z dovodu vecnej neopravnenosti alebo
neucelnosti, poskytovatel v procese odborného hodnotenia znizi vysku ziadanych celkovych
opravnenych vydavkov projektu o identifikované neopravnené vydavky, ktoré nebudi z IROP
financované. V pripade, ak poskytovatel' identifikuje 30 % a viac financnej hodnoty Ziadatelom
definovanych celkovych opravnenych vydavkov projektu ako vecne neopravnenych a/alebo
neucelnych, poskytovatel vyda rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o poskytnutie nenavratného
finan¢ného prispevku.

2. Neoprdvnené vydavky

Zoznam neopravnenych vydavkov je uvedeny v kapitole 2.5 prilohy &. 2.a PpZ. a kapitole 6 tohto
dokumentu.

3. Limity vydavkov

Limity vydavkov v kapitole 4 predstavuji komplexny zoznam limitov relevantnych pre vyzvu.
Vychadzaju z prilohy 2.b PpZ a st doplnené o limity zohl'adiiujuce $pecifikd predmetnej vyzvy.

Tieto limity su pre ziadatela zavdzné. Vydavky uvedené nad tento limit budid postdené ako
neopravnene.

4. Limity vydavkov vztahujice sa predmetnd vyzvu

Tabulka 2 Limity pracovnych pozicii zamestnancov MAS

Projektovy manazér/Manazér MAS 8,62 1 500,00
O(_iborny admlm.stra,tlvny g 6.32 110000
asistent/ekonomicky manazér

Administrativny pracovnik 4,60 800,00

poskytnutie NFP z IROP.

® Limit plati pre osobu, ktora pracuje na projekte na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru (mimo pracovnym
pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228a zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika préce v zneni neskorsich
predpisov). Opravnenym vydavkom je cena prace, t.j. hruba hodinova odmena, ohrani¢ena uvedenym finanénym limitom, a jej
zodpovedajuce (do tejto sumy nezapocditané) zdkonné odvody zamestndvatela. Za hodinu sa povazuje 60 minut.

® Limit plati pre osobu, ktord pracuje na projekte na zaklade pracovného pomeru. Opravnenym vydavkom je cena prace, t.j. hrubd
mesatna mzda, ohrani¢end uvedenym finanénym limitom, a jej zodpovedajice (do tejto sumy nezapocitané) zakonné odvody
zamestndvatela. Uvedeny finan¢ny limit sa aplikuje v pripade pIného (100 %) pracovného Uvazku a 100% utilizacii na projekte.



Pri Ciasto¢nom tuvdzku zamestnanca je opravnenym vydavkom alikvotna ¢ast’ osobnych vydavkov
vyplyvajtcich z limitov na zamestnanca na predmetnej pracovnej pozicii.

TabulPka 3 — Limity odmeny odborného hodnotitel’a

Odmena pre odborného hodnotitel’a’ Max. 80 Eur (hrubd mzda) za 1 projekt

Odborny hodnotitel’ vykonava hodnotenie predlozenej ziadosti o prispevok podla hodnotiacich kritérii
a inStrukecii k ich aplikacii v stilade so stratégiou CLLD.

Tabul’ka 4 Naroky pracovnej pozicie zamestnanca MAS (popis vykonavanych ¢innosti)

8

Projektovy Vo vzt'ahu k realizécii stratégie CLLD zabezpecuje odborné | vysokoskolské
manazér/Manazér | Cinnosti: vzdelanie min. 1.
MAS - priprava a zmena vyziev na predkladanie Ziadosti|stupiia a min.
0 prispevok, odborna prax 2 roky
- vykon formalnej kontroly prijatych  Ziadosti | alebo
0 prispevok, ukonéené VS
- vypracovanie navrhu zmluvy s uzivatel'om/dodatku |vzdelanie I. stupiia
k zmluve s uzivatel'om, alebo uplné SS

- riadenie  implementacie  projektov  uzivatel'ov, | vzdelanie s maturitou
zabezpecovanie riadenia procesov zmenového konania, | a min. odbornd prax
finan¢né riadenie, monitorovanie a kontrola projektov | 2 roky.
vratane kontroly na mieste,

- vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativne;j
finan¢nej kontroly a financnej kontroly na mieste
finan¢nych operacii projektu,

- vykon kontroly vyro¢nych/zaverecnych/naslednych
monitorovacich sprav projektu,

- kontrola procesov verejného obstaravania (prieskumu
trhu) uzivatel'ov,

- rieSenie individualnych nezrovnalosti na projektovej
arovni,

Vo vztahu k realizacii projektu chodu MAS zabezpecuje:

- priebezné riadenie projektového timu;

- priebezné riadenie rizik;

- realizaciu verejného obstaravania (prieskum trhu)*,

- sledovanie dosahovania fyzickych a finan¢nych ciel'ov,
resp. pokroku v ramci realizacie stratégie CLLD,

- priprava a vypracovanie informacii o stave realizacie
stratégie CLLD,

- priebezné ¢innosti monitorovania a kontroly projektu;

- Spracovanie monitorovacej sSpravy;

- vypracovanie ziadosti o zmenu projektu,

/ Limit plati pre osobu, ktora pracuje na projekte na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru (mimo pracovnym
pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228a zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich
predpisov). Opravnenym vydavkom je cena prace, ohrani¢end uvedenym finan¢nym limitom, a jej zodpovedajuce (do tejto sumy
nezapocitané) zakonné odvody zamestndvatela.

Popis vykonavanych pracovnych ¢innosti zamestnanca MAS musi byt dodrZany vecne, nie formélne, t.j. nie je doleZity doslovny opis
pracovanych ¢innosti podla tabulky, ale z jeho znenia musi byt zrejmé, Ze zamestnanec zabezpecuje minimalny rozsah &innosti ako vyplyva
z uvedenej tabulky.
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- zabezpecenie aktivit komunikacie a informovanosti.

- reprezentuje MAS na stretnutiach s inymi MAS,
vratane zasadani ndrodnych a eurdpskych sieti vratane
pripravy podkladov,

Odborny
administrativny
asistent/ekonomicky
manazér

Vo vztahu k realizacii stratégie CLLD zabezpeCuje odborné
¢innosti:

- sucinnost’ pri priprave a zmene vyziev na predkladanie
ziadosti o prispevok,

- prijem a registracia ziadosti o prispevok,

- vykon formalnej kontroly prijatych
0 prispevok,

- prijem a vedenie evidencie prijatych ziadosti o platbu
uzivatel'mi,

- vykon zékladnej financnej kontroly a administrativnej
finan¢nej kontroly Ziadosti o platbu uzivatel’a,

- sledovanie a kontrola stavu vybavenia ziadosti o platbu
uzivatela,

- tuhradu finan¢ného prispevku uzivatel'ovi,

- uctovanie o poskytnutych prispevkoch uzivatel'om,

- poskytovanie odbornej suéinnosti  projektovému
manazérovi pri plneni jeho tloh.

Ziadosti

Vo vzt'ahu k realizacii projektu na chod MAS zabezpecuje:

- vypracovanie ziadosti o platbu na riadiace organy,
- uctovanie o uctovnych pripadoch suvisiacich s chodom

vysokoskolské
vzdelanie min. II.
stupfia a min.
odborna prax 2 roky
alebo

ukon&ené tipIné SS
vzdelanie s maturitou
a min. odborna prax

3 roky.

MAS*,
- vedenie agendy personalistiky a miezd*,
- poskytovanie odbornej sucinnosti  projektovému
manazérovi pri plneni jeho tloh,
Administrativny Zabezpecuje: Uplné SS vzdelanie s
pracovnik maturitou.

- informacnu, organizac¢nu a evidencnu pracu kancelarie
MAS (napr. organizacné zastreSenie zasadnuti organov
MAS),

- vybavovanie koreSpondencie a pisomnosti podla
pokynov nadriadeného, alebo vSeobecnych zésad
organizacie,

- spracovanie, triedenie a zapis udajov podla pokynov
nadriadeného, alebo vSeobecnych zasad organizacie,

- vedenie evidencie, zaznamov, protokolov, prehl’'adov a
inych informadcii organiza¢ného utvaru,

- komplexné zabezpecenie registratiry (najmé archivacia
projektovy zloziek uzivatel'ov),

- plnenie d’al$ich tloh na zaklade pokynu nadriadenych.

Prax sa nevyzaduje.

Ziadatel je opravneny doplnit’ do opisu pracovnych ¢innosti uvedenych zamestnancov &innosti
suvisiace s chodom MAS, ktorymi su:

- realizacia verejného obstaravania (prieskum trhu),
- vedenie uétovnictva,
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- vedenie agendy personalistiky a miezd

Pokial’ Ziadatel’ bude uvedené ¢innosti zabezpecovat’ mimo uvedenych pracovnych pozicii, bude

sa vydavok povaZovat’ za vydavok zahrnuty v ramci pausilnej sadzby.

Tabulka 5 Limity interiérového vybavenia

Pracovny stol

125

podla po€tu zamestnancov pracujucich na projekte

Pracovna stolicka

165

podl'a po¢tu zamestnancov pracujucich na projekte

Zasadaci stol

spolo¢né vybavenie kancelaria MAS

375 | podl'a odévodnenej potreby, min pre 10 osob

Konferenc¢na stolicka spolo¢né vybavenie kancelaria MAS
60 | podl'a odévodnenej potreby

Polickova zostava 125 | podl'a poctu zamestnancov pracujucich na projekte
Skrifia 250 | podl'a poc¢tu zamestnancov pracujucich na projekte
Koberec spolo¢né vybavenie kancelaria MAS

335 | podl'a odévodnenej potreby
Dalsie interiérové vybavenie
vysSie neuvedené 600 | podl'a odovodnenej potreby

TabulPka 6 Limity IT vybavenia

PC zostava (PC, monitor, klavesnica, mys$) podla poctu zamestnancov

vratane operacného systému 500 | pracujucich na projekte

Notebook vratane opera¢ného systému podla poctu zamestnancov
400 | pracujucich na projekte

Multifunkéné kopirovacie zariadenie

1600

spolo¢né vybavenie kancelaria MAS
podla odovodnene;j potreby

maximalne vSak jedno zariadenie na
MAS

Dataprojektor

500

spolo¢né vybavenie kancelaria MAS
podla odovodnene;j potreby

maximalne vSak jedno zariadenie na
MAS

Digitalny fotoaparat

335

spolo¢né vybavenie kancelaria MAS
podl'a odovodnenej potreby

Softvér - balik pracovnych programov (napr.
textovy editor, tabul’kovy kalkulator, databazovy
editor, program na tvorbu prezentacii, postovy

klient, a pod)

200

podla poétu PC anotebookov
pouzivanych zamestnancami MAS

Stavebny software

1000

spolo¢né vybavenie kancelaria MAS
podla odovodnene;j potreby
maximalne vSak jeden softvér na
MAS

Antivirovy program

60

podla poctu PC a notebookov
pouzivanych zamestnancami MAS

Dalsie IT vybavenie vyssie neuvedené

1000

podl'a odovodnenej potreby
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Tabul’ka 6 — Strop vydavkov na cestovné nahrady

Strop vydavku na cestovné nahrady Rok
MAS 10 000 Eur

Tabulka 7 — Strop vydavkov na ubytovanie

Belgicko 140
Bulharsko 169
Ceska republika 155
Dansko 150
Nemecko 115
Estonsko 110
Grécko 140
Spanielsko 125
Francuzsko 150
Irsko 150
Taliansko 135
Cyprus 145
Lotyssko 145
Litva 115
Luxembursko 145
Mad’arsko 150
Malta 115
Holandsko 170
Rakusko 130
Pol'sko 145
Portugalsko 120
Rumunsko 170
Slovinsko 110
Slovensko 125
Finsko 140
Svédsko 160
Spojené kralovstvo 175

Tabulka 8 Limity nijomného za priestory

Podl’a poctu zamestnancov pracujucich na

Najom projekte a inych odévodnenych potrieb MAS
na mesiac bez DPH

Najom priestorov  (kancelarske,  S$koliace

. . . e 350 Eur
a archivarske priestory vratane energii)
Najom priestorov (kancelarske, Skoliace 250 Eur
a archivarske priestory bez energii)
Energie suvisiaca s nagjmom priestorov (ak neboli 100 Eur
zahrnuté v cene najomného)
PrileZitostny prenajom dodato¢nych priestorov 150 Eur
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TabulPka 9 Limity prenajmu hnute’'ného majetku

Prenajom didaktickej techniky v pripade, Ze
MAS nema obstarani predmetnu didakticku Mesiac bez DPH
techniku vo svojom majetku

MAS 200 Eur

5. Metodika zjednoduseného vykazovania vydavkov

Metodika zjednodusené¢ho vykazovania vydavkov sa aplikuje v sulade s ustanovenim ¢l. 68 ods. 1,
pism. b) nariadenie 1303/2013° a Metodického pokynu CKO &. 6.

Ak realizacia projektu vedie k vzniku nepriamych nakladov, mozno ich vypocitat’ pri pausalnej sadzbe
15% opravnenych priamych nakladov na zamestnancov

51 Podmienky opravnenosti priamych mzdovych vydavkov

Aby sa vydavky na zamestnanca MAS mohli povazovat’ za vydavky s priamym vplyvom na realizaciu
hlavnej aktivity projektu, musi sa jednat’ o vykon pracovnych ¢innosti na pracovnych poziciach, ako
su tieto vymedzené v tabul’ke ¢. 4.

Vydavky na tychto zamestnancov za ¢innosti mimo projektu sa nepovazuju za opravnené vydavky
vobec.

Vyska priamych vydavkov na zamestnancov sa ur¢i podl'a pracovnych vykazov a vysky celkovej ceny
prace zamestnancov za prislusné obdobie. Tymto obdobim je spravidla mesiac. Toto obdobie méze
byt’ podl'a implementacnych potrieb kancelarie MAS kratSie alebo dlhSie.

Vyska uznanych priamych opravnenych mzdovych vydavkov predstavuje zakladiiu, na ktoru sa
aplikuje pausalna sadzba.

5.2 Podmienky opravnenosti nepriamych vydavkov
Nepriame vydavky sa vypocitaju aplikaciou pausalnej sadzby 15% na vysku uznanych priamych
mzdovych vydavkov za prislusné obdobie. Ak boli vydavky na priame mzdy uznané v spravnej vyske,
povazuje RO pre IROP aj vysku nepriamych vydavkov uréenti cez pausalnu sadzbu za opravneny

vydavkov v spravnej vyske.

Opravnenymi nepriamymi vvdavkami zahrnutymi v pausalnej sadzbe sa:

a) osobné vydavky prijimatel’a, resp. partnera, ktoré suvisia s vykonom tychto ¢innosti:

1. pravne poradenstvo™ (napr. spisovanie listin o pravnych ukonoch, spractvanie pravnych
rozborov);
2. vedenie Gctovnictva;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &.1303/2013 zo 17.decembra 2013 , ktorym sa stanovuju spoloéné ustanovenia
o Eurdpskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre
rozvoj vidieka a Eurdpskom namornom arybarskom fonde aktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurdpskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndmornom a rybarskom fonde, a ktorym sa zrusuje
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006.

Napr. odberatelsko-dodavatelskych vztahy (vratane sankénych ustanoveni), ale nevztahuje sa na podanie Zaloby astym stvisiacich
ukonov voci RO.
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IS Sl e

vedenie agendy personalistiky a miezd;

verejného obstaravania, prieskumu trhu;

obsluzné ¢innosti napr. upratovanie, Cistenie, rozmnozovanie materialov a pod.;
opravy a udrzbu majetku vyuzivaného pre ucely projektu;

b) vydavky na obstaranie sluzieb nevyhnutnych pre vyssie uvedené ¢innosti:

SRS INE

externé zabezpe&enie pravneho poradenstva™.

externé vedenie uc¢tovnictva;

externé vedenie agendy personalistiky a miezd;

externé zabezpecenie verejného obstaravania, prieskumu trhu;

externé zabezpecenie hygieny (upratovanie, Cistenie a pod.);

externé zabezpecenie oprav a udrzby majetku vyuzivaného pre ucely projektu;

€) bezné vydavky na obstaranie majetku; okrem majetku, ktory vyluéne pouziva odborny personal
a osoby ciel'ovej skupiny,

d) ostatné vydavky:

1.
2.

3.

6.

7.
8.

postovné ako napr. sluzby postového dorucovania, kuriérska/doruc¢ovacia sluzba a pod.;
telekomunika¢né poplatky ako napr. sluzby telefonovania, mobilny telefon, pevna linka,
prenos dat cez mobilny telefon a pevnej linky, internetové pripojenie a pod.;

ceniny ako napr. poStové znamky akolky, stravné poukazky pre zamestnancov
vykonavajucich ¢innosti pre projekt a pod.;

vydavky na obstaranie spotrebného tovaru a prevadzkového materialu ako napr. papier,
toner, pisacie potreby, Cistiace prostriedky, drobny spotrebny tovar ako kalkulacky, nalepky,
viazaCe, euroobaly, vydavky na reprezentativne ucely — napr. obCerstvenie pre vyberovi
komisiu a pod.);

vydavky na thradu poplatkov, napr.:

i. spravne poplatky v zmysle zakona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov,
ii. miestne poplatky,
ili. poplatky za dialni¢né znamky, resp. myto sluzobnych vozidiel vyuzivanych na ucely
chodu MAS (ak nie st sucast'ou vytctovanych cestovnych nahrad),
iv. bankové poplatky,
V. Clenskeé prispevky do sieti MAS a inych odbornych zdruZeni,

vydavky na poradenstvo:
i. pravne, auditorské, danové, uétovné, v oblasti realizacie a kontroly verejného

obstaravania?,

ii. vzdelavacia a Skoliace sluzby pre zamestnancov MAS
1. Skolenia,
2. Kurzy,
3. Seminare,
4. Konferencie,

poistenie majetku;
sprava informacnych systémov.

" Uvedené neznamend externé alebo interné vedenie Gétovnictva, personalistiky, miezd a vykon verejného obstaravania. Uvedené
predstavuje poradenstvo, t.j. napr. poradenstvo v oblasti spravnej uctovnej evidencie, nie viak samotné vedenie evidencie.
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Nézorny priklad vypoctu 15% | Celkova cena prace zamestnancov za mesiac:

pausalnych vydavkov
Zamestnanec TPP 1: 1 000 Eur

Zamestnanec TPP 2: 1 000 Eur

Zamestnanec pracujuci na Dohodu o vykonani prace: 500 Eur

Spolu celkova cena prace za mesiac: 2 500 Eur

Vypocet: 2 500 * 15% =375

15% pausalna sadzba za dany mesiac je 375 Eur.

Ziadatelovi vznika narok na uplatnenie 375 Eur v rAmci polozky
pausalnej sadzby. V pripade pripravy rozpoctu na iné ¢asové
obdobie, je postup vypoctu rovnaky.

5.3 Kontrola zjednodusSeného vykazovania vydavkov

Pocas konania o ziadosti

Poskytovatel’ pri uplatiiovani pausalnej sadzby v konani o ziadosti'? overi v ramci administrativneho
overovania/odborného hodnotenia, ¢i ziadatel' deklaruje priame vydavky zamestnancov MAS
s priamym vplyvom na realizaciu hlavnej aktivity projektu, resp. v akej vyske. Nasledne overi
spravnost’ aplikacie pausalnej sadzby a vysku takto vypocitanych nepriamych vydavkov.

Pocas implementacie

Z hladiska vykonu administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste kontroluje RO
pre IROP urcenie zakladne pre vypocet pausalnej sadzby, pouziti percentudlnu vysku pausilnej
sadzby a matematicky vypocet vysky nepriamych vydavkov uréenych pausalnou sadzbou.

Vo vztahu k pau$ilnym vydavkov RO pre IROP neoveruje ich skutoéné vynaloZenie,
t.j. nekontroluje u¢tovné doklady a podobne.

5.4 Odovodnené pripady rozSirenia kontroly zjednoduseného vykazovania vydavkov

RO pre IROP je opravnené v odévodnenych pripadoch overit’ d’alSie skuto¢nosti suvisiace s projektom
a zjednodusenym vykazovanim vydavkov a to najma pri zohl'adneni identifikovanych rizik, alebo ako
dosledok auditnych misii EK, zisteni, alebo podnetov od tretich stran. U&elom rozsirenia kontroly je
najmd zavedie ucinnych a primeranych opatreni na boj proti podvodom, alebo zlepSenie systému
riadenia a kontroly.

55 Vplyv  zjednoduSeného vykazovania vydavkov na d’al§ie povinnosti
Ziadatela/prijimatel’a

2 podra §19 zékona €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych strukturélnych a investignych fondov a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.
B podra poslednej vety ods. 3 § 16a zakona & 292/2014 Z .z. o prispevku poskytovanom z eurépskych Ztrukturalnych a investi¢nych fondov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Aplikaciou zjednoduseného vykazovania vydavkov nie st dotknuté povinnosti prijimatela
vyplyvajice z osobitnych predpisov. Ziadatel' nad’alej povinny vo vztahu k vydavkom, ktoré su
zahrnuté pod pausalnymi vydavkami:

obstaravat’ tovary, sluzby a prace v sulade s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani',
viest’ iétovnu evidenciu V stilade s ustanoveniami zakona o G&tovnictve™,

re§pektovat’ ustanovenia zakona o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy®

dodrziavat’ d’alSie uplatnitelné predpisy

el NS>

Zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zékona €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov
Zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy

15
16
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| MINISTERSTVO ]
E PODOHOSPODARSTVA EUROPSKA UNIA
v A ROZVO)A VIDIEKA “EUROPSKY FOND
Intagrovany reglanalny SLOVEMSKE] REPUBLIKY REGIONALNEHO ROZVOJA

operagny program

Priloha €. 4 k vyzve

6. Neoprdvnené vydavky

v

Neopravnené vydavky uvedené vtomto odseku bude poskytovatel’ vzdy povazZovat’
za neopravnené bez ohl’adu na ich vztah k ciel’'om a charakteru projektu.

Uvedené neopravnené vydavky nepredstavuji kompletny (kone¢ny) zoznam. Poskytovatel nemoze,
vzhl'adom na rozmanitost’ aktivit identifikovat’ vSetky neoprdvnené vydavky, ktoré mozu v stvislosti
s realizaciou projektov vzniknut'.

Vo vSeobecnosti sa za neopravnené povazuju nasledovné vydavky:

 vydavky, ktoré nespiiiaju kritéria vecnej opravnenosti, ¢asovej opravnenosti a izemnej
opravnenosti;

* vydavky, ktoré nie je mozné zaradit medzi opravnené v zmysle Ciselnika opravnenych
vydavkov;

* vydavky, ktoré nespliaju kritéria hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a uinnosti;

* vydavky, ktoré neboli obstarané¢ v zmysle zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
(vztahuje sa na vydavky, ktoré budu realizované dodavatel'sky (uskuto¢nenie stavebnych prac,
dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb);

* hotovostné platby zahfiajice vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov stvisiacich s obstaranim tohto majetku;

* vydavky hradené v hotovosti, pri ktorej hodnota tthrady prevysSuje jednotlivo sumu 500 EUR
alebo hodnota realizovanych uhrad v hotovosti v jednom mesiaci presiahne 1 500 EUR,;

» akédkolvek cast' vydavkov, ktorou by sa prekrocila maximdlna intenzita pomoci, alebo
stanovené finan¢né limity a benchmarky;

* nakup pozemkov;

* nakup stavieb;

» vydavky na stavebné prace;

» pravidelné obnovovacie investicie suvisiace s vymenou strojov, pristrojov, zariadeni
a technologii;

* revizie a kontroly zariadeni, technické prehliadky, funk¢éné skusky, garancné a emisné merania
ak nie st sucast'ou zmluvy o dielo, ale s obstaravané samostatne;

* vedlajsie rozpoc¢tové naklady

» vydavky na projektové a inZinierske prace, vydavky na vykon sluzieb stavebného dozoru;

* rezerva na nepredvidatelné vydavky suvisiace s nadobudnutim technologickych a technickych
zariadeni;

» S§tadie, ktoré vedu k vypracovaniu Statnej expertizy;

* akreditacie, reakreditacie;

* danové poplatky a dovozné prirazky;

* vydavky na nakup pouzitého zariadenia;

* vydavky vynalozené pred udelenim Statitu MAS,

* nakup nakladnych a osobnych vozidiel, technické a servisné prehliadky stvisiace s idrzbou
motorového vozidla, poistné motorovych vozidiel,
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* stavebné a rekonstruk¢né vydavky stvisiace s kancelarskymi priestormi v ramci Chodu MAS;

* vydavok cestovné v suvislosti s dochadzkou do zamestnania;

* vydavky na pravne sluzby prijimatela vo¢i poskytovatelovi (napr. Zaloba, vypracovanie
stanoviska);

+ sankéné poplatky, pokuty'’ apenale, pripadne d’aldie sankéné vydavky, &i uz dohodnuté
v zmluvach alebo vzniknuté z inych pricin;

* manka, Skody (napr. skody spdsobené pocas vystavby na cudzom majetku) a dlhy;

* nesplatené dlzné tiroky z Giverov a poziciek;

* dary;

* odstupné

* lzemné vplyvy;

* polozky financované z inych finan¢nych zdrojov (Envirofond, Recyklacny fond);

* DPH v pripade, ked’ je narokovatel'nd na vratenie akymkol'vek sposobom;

* priame dane (napr. dan z nehnutel'nosti, daii z motorovych vozidiel a pod.);

* iné vydavky priamo nesuvisiace s projektom.

17 Takymito vydavkami si napr. pokuty (napr. pokuty uloZzené v stlade s ustanoveniami vseobecne zavaznych pravnych predpisov za
porusenie principu ,,znedistovatel plati“) a iné druhy uloZenych pefiaznych alebo neperiaznych sankcii.
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